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ACIKLAMALAR

KOD 213GIM175
ALAN Matbaa
DAL/MESLEK Tiim Alanlar
MODULUN ADI Matbaa El islemleri
MODULUN TANIMI Kagit, kagit katlama ve harman ¢ekme sekilleri
hakkinda bilgi ve becerilerin kazandirildigi = 6grenme
materyalidir.
SURE 40/32
ON KOSUL
YETERLIK Matbaa el islemlerini yapmak
Genel Amag
Gerekli ortam hazirlandiginda matbaada elle uygulanan
islemleri teknigine uygun olarak yapabileceksiniz.
Amaclar
MODULUN AMACI » Kisa zamanda, kenarlarim1 kirmadan, her cins ve ebattaki
kagitlar1 etek, makas ve poza yonlerine dikkat ederek
havalandirip toplayabileceksiniz.
» Su yoniine dikkat ederek istenilen kirim seklinde kagit
kirabileceksiniz.
» Siralama hatasi olmaksizin i¢ i¢e veya ist iiste harman
yapip kagitlar istifleyebileceksiniz.
EGIiTiM OGRETIM Baski atdlyeleri, miicellit atdlyeleri, mermer ya da ahsap

ORTAMLARI VE
DONANIMLARI

masa, degisik ebatlarda ya da cinslerde kagit, kagit toplama
tezgahi, 1staka, makas, parmaklik, hazir basilmig formalar.

OLCME VE
DEGERLENDIRME

Modiil iginde ve sonunda verilen ¢oktan se¢meli ve bosluk
doldurma sorular1 cevaplandirarak kendinizi degerlendiriniz,
sonuclarint  Ogretmeninizle  paylasarak  eksikliklerinizi
tamamlayabilmeniz i¢in gerekli bilgileri aliniz.




GIRIS

Sevgili Ogrenci;

Bu modiil ile matbaalarda elle uygulanan kagit havalandirma, kagit kirma ve harman
yapma ile ilgili iglemlerin yapilislari hakkinda bilgiler 6grenecek, matbaa el islerinin
yapilisiyla ilgili beceriler kazanacaksiniz.

Gilinlimiizde kullanilanan biitiin bask: tekniklerinde kagit ve tiirevleri {izerine baskilar
yapildigi hepimiz tarafindan bilinen bir gercektir. Kagit ve tiirevleriyle ilgili yapilacak
islerde kagitlar1 havalandirmanin ¢aligma sartlarinda ne kadar ©nemli oldugunu
Ogreneceksiniz.

Baski tekniklerinin herhangi birinde basilmis formalarin kirimi 6zen ve dikkatli bir
calisma ister. Elle yapilan kagit katlama islemlerinin gesitleri ve kagit su yoniinii bulma
teknikleri hakkinda bilgiler edineceksiniz. Edindiginiz bu bilgiler dogrultusunda formalarin
kirimini yapacaksiniz.

Formalar halinde basilmis kagitlar kendi baslarina bir sey ifade etmez. Bunlarin
ciltleme teknigine uygun olarak ya kirimlar1 yapilir ya da tek yaprak halinde kesimleri
yapilir. Kirimi ya da kesimi yapilmig basili islerin takim haline getirilmesi gerekir. Takim
haline getirmek i¢in igimizin 6zelligine uygun harman ¢ekme sekillerini ve kagit istifleme
yontemlerini 6greneceksiniz.






OGRENME FAALIYETIi-1

AMAC

Bu faaliyet ile gerekli ortam saglandiginda kisa zamanda kenarlarmi kirmadan,
kagitlar1 zedelemeden her cins ve ebattaki kagitlarin etek, makas ve poza yonlerine dikkat
ederek, havalandirip toplayabileceksiniz.

ARASTIRMA

> Kagitgilart gezerek kagit tiirleri hakkinda bilgi edininiz. Kagidin ozellikleri
hakkinda bilgi toplaymmiz. Cevrenizdeki matbalara giderek  kagit

havalandirmanin baskida ve baski sonrasindaki 6nemini arastirip 6greniniz.

Ogrendiklerinizi rapor ederek sinifdaki arkadaslariniza sununuz.

1. KAGIT

Kagidin ham maddesi odun, pagavra gibi bitkisel liflerdir. Bu lifler 6zel aletlerde
dovildiiginde kegelesir, sagaklanir, su emerek siser ve mekanik etkiler sonucu kesilir. Bu
islemler sonucu silizge¢ iizerinde olusan hamurun kurutulmasi ve hidrojen baglarinin —
olusumuyla. belirli bir saglamlikta tizerine baski yapilmaya elverisli diiz yiizeyli bir tabaka
ortaya ¢ikar. Bu tabaka kagittir. Bugiin kullanim amaglarina gore ¢ok ¢esitli kagit
uretilmektedir. Kagidin en 6nemli 6zelliklerinden birisi m2 agirligidir. Buna gore ti¢ gesit
lifsel {irlinden bahsedilebilir.

LKagit 10-150 gram/m2
2. Karton 150-400 gram/m2
3. Mukawa 400-1200 gram/m2

Kagit ve karton kullanim amaglarina gore iki ana gruba ayrilmaktadir.

1. Kiiltiirel kagit ve kartonlar: Bunlar yaz1 ve baskiya uygun o6zellige sahip kagit ve
kartonlardir. Gazete, dergi, kitap ve yaz1 kagitlarin1 6rnek verebiliriz.

2. Endiistriyel kagit ve kartonlar: Sanayii ve ticaret hayatinda kullanilan kagit ve
kartonlarin tiimiinii kapsar. Ambalaj kagitlari, temizlik kagitlari, fotograf kagidi, elektriksel
izolasyon kagitlari, sargilik kagitlar, cimento torba kagidi, oluklu mukavva kagitlar,
kartonlari, sigara kagidi ve diger ince 6zel kagitlar, kutu kartonlari, dosya kartonlari, bristol
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karton, krome kartonu, kraft karton, kibrit kutusu kartonu, biletlik karton, saman kartonu,
beyaz karton, gri karton gibi sanayi ve ticarette kullanilan kagit ve kartonlardir.

1.1. Kagit Tiirleri

»  Birinci Hamur Kagitlar

Pacavra ve seliiloz hamuru ya da saf seliilozdan iiretilen beyaz renkli kagitlardir. Kagit
hamuruna renk katilarak, gri, mavi, kirmizi, yesil, sar1 ve samua renklerde de firetilirler.
Samua kagitlar genellikle Kuran-1 Kerim baskilarinda kullanilir. Ebatlari; 57x82 cm, 64 x 90
cm, 68x100 cm ve 70x100 cm.’dir. 55, 60, 70, 75, 80, 90, 110, 120 gr/m2'lik ¢esitleri vardir.

> lkinci Hamur Kagitlar

Seliiloz ve aga¢ hamurunun karisimindan iiretilen ve rengi birinci hamur kagida gore
daha sarims1 olan kagitlardir. Ebatlart; 57x82 cm, 68 x100 cm’dir.

»  Ugiincii Hamur Kagitlar

Tamamen aga¢ hamurundan tretilir. Gazeteler {iglincii hamur kagitlara basilir.
Kirmizi, mavi, yesil ve sari, renkli olan tiirleri de bulunmaktadir Bunlar 6zellikle bilet,

kupon vb. islerin basiminda kullanilir. Renkli ii¢iincii hamur kagitlara biletlik kagitlar da
denir. Ebatlar: 57 x82 cm. ve 68 x100 cm’dir.

»  Gazete Kagitlan

Yaklasik 50 gr/m2'dir. Tabaka ve bobin halinde satilir.

»  Biletlik Kagitlar

Sari, pembe, yesil, mavi gibi renkleri vardir. 57x82 ve 68x100 cm'lik ebatlar
mevcuttur. Top halinde satilir.

»  Pelur Kagitlan

Yaklasik 35 gr/m2'dir. Beyaz, sar1, pembe, mavi, yesil renkleri mevcuttur. Top halinde

satilir Bunlarin topunda 1000 tabaka vardir. Ebatlar1 59x92 cm'dir. Ayrica sogan pelur diye
anilan gofre pelurlar da vardir.

»  Cikartma Kagitlar
50x70 cm ve 70x100cm'lik ebatlar1 vardir. Seffaf ¢ikartma, 1. hamur ¢ikartma, kuse
cikartma ve kromaliiks ¢ikartma ¢esitleri bulunur. Top, paket ve adet olarak satilir.

»  Yaldiz Kagitlar

50x70 cm ve 70x100 cm'lik ebatlar1 bulunur. Giimiis yaldiz ve altin yaldiz gibi
tonlarda renkleri vardir.


http://kullan.hr/

»  Otokopi Kagitlar

Bobin ve tabaka halinde satilir. Her ikisinde de beyaz ve renkli olanlar1 vardir. Tabaka
olanlarin 59x84 cm ve 70x100 cm'lik gesitleri vardir. 1. niishaya CB verici denir, 2. niisha
CFB alici-verici olarak adlandirilir. Ayrica otokopi bristol CF alict vardir. Yaklasik 55
gr/m2'dir. Top olarak satisa sunulmaktadir.

»  Kuse Kagitlan

Mat diiz kuse ve parlak diiz kuse olmak {izere iki cinsi vardir. Ayrica zenit (gofre)
kuse ve tuale kuse olarak ¢esitleri vardir. Piyasada 170 gr/m2'ye kadar hem 57x82 ¢cm hem
de 70x100 cm'lik ebatlar1 vardir. 170 gr/m2'dan daha agir gramlari sadece 70x100 cm
ebadinda olanlarinda vardir. 90, 115, 135, 170, 200, 250 ve 300 gr/m2'lan vardir. Top ve
paket halinde satilmaktadir.

»  Aydinger Kagitlan

Isik gecirgenligi yiliksek olan bir kagit tiirtidiir. Baskiya hazirlik asamasinda film
yerine kullanilabilir. 59x84 cm, 65x100 cm ve 70x100 cm'lik ebatlar1 ve 90, 110 gr/m2’ gibi
gesitleri vardir.

»  Para Kagidi

Para basmak veya diger cok kiymetli evrak baskisi icin kullanilan ve sahtesinin
yapilmas1 ¢ok zor olan kagittir. % 100 pamuk, keten veya pacavradan yapilir. Polige ve hisse
senedi kagitlar1 para kagidi gibi asinmadigindan bir miktar odun seliillozu kullanilabilir.

»  Harita Kagidi
Iyice tutkallanns ve neme karsi dayanmikli olmasi icin &zel islemlerden gegirilmis

dayanikli kagittir. Uzama, biikiilme ve kabarmaya ugramamalidir. Yiizeyinin diizlestirilmesi
ve parlatilmasi igin ayrica bir islem yapilmaz. % 100 odun seliillozundan yapilmaktadir.

»  Gazete Kagitlan

Bu kagit % 75 odun, % 10 dolgu maddesi, % 10 selillozdan olusur. Bazen eski
gazeteler ve eski kagitlar da kullanilabilir.

»  Tuale Kartonlar

Cesitli renklerde desenli olarak iiretilmis kagitlardir. Daha ¢ok davetiye, kartvizit gibi
islerde tercih edilirler. Yaygin olarak kullanilan standart ebadi 70x100 cm’dir.

»  Bristol Kartonlar

Bir yiizli yar1 parlak diger yiizii mat olan kartonlardir. Kitap kapaklarinin baskisinda
ve karton ambalaj imalatinda ¢okga tercih edilir. 160, 180, 200, 220, 240, 280 ve 300 gr/m2

agirhgida cesitleri vardir. Ayrica 1. smif, 2. smf gibi kalitede olanlar1 vardir. Ebatlar
70x100 cm'dir.



> Krome ve Kromeliiks Kartonlar

Kromeliiks kartonlarin bir yiizii tam parlak, diger yiizeyi mattir . Krome kartonlarin ise
genellikle bir yiizii beyaz, bir yiizii gri renklidir. Daha ¢ok karton ambalaj iiretiminde ve
defter tapaklarinda kullanilir. 225, 250, 280, 300, 350 ve 450 gr/m2 olanlari1 vardir, ebadi
70x100 cm'dir. Paket halinde satilir. Her pakette 100 tabaka vardir.

»  Mukavvalar
Atik kégitlardan tretilir, cilt yapiminda kullanilir. Paket hesabina gore satilir. 20

numaralik bir pakette 20 adet, 40 numaralik bir pakette 40 adet, 80 numaralik bir pakette de
80 adet mukavva var demektir. 70x100 cm ebadindadir.

»  Ozalit Kagidi

Isiga hassas yiizeye sahip olan, amonyak buhari ile goriintiisii olusan ve prova
baskilarinda kullanilan kagit ¢esididir.

1.2. Standart Kagit Ebatlar

Kagitlar, bobin ya da tabaka halinde piyasaya siiriiliir. Bobinler, gazete ve dergilerin
basildig1 rotatif preslere uygun standartlarda iiretilir. Tabakalar ise iki tiirde ambalajlanir.
500 tabakalik ambalajlara top, 250 tabakalik ambalajlara ise paket adi verilir. Bobin
boyutlar1 genellikle standarttir. Ama tabaka kagit boyutlar1 degisir. Ulkemizde tercih edilen
baski kagidi boyutlart asagida gosterilmistir.

URETILDIKLERi EBATLAR
57 x 82 cm, 64 x 90 cm,

68 x 100 cm ve 70 x 100 cm.
57 x 82 cm, 68 x 100 cm.

57 x 82 cm, 68 x 100 cm.

KAGIT CINSLERI

Birinci hamur kagitlar:

Ikinci hamur kagitlar:

Ugiincii hamur kagitlar:

Otokopi kagitlar: 59 x 84 cm, 70 x 100 cm.
Biletlik kagitlar: 57 x 82 cm, 68 x 100 cm.
Pelur kagitlar: 59 x 92 cm.

Kuse kagitlar (80-170 gr/m?): 57 x 82 cm, 64 x 90 cm ve 70 x 100 cm.

Kuse kartonlar (200-350 gr/m?):

Gofre kuse kagit (115, 135, 170 gr/m?):

Tek yiiz kuse kagit (80-90 gr/m?)

64 x 90 cm, 70 x 100 cm.
70 x 100 cm.

57 x 82 cm, 64 x 90 cm,
70 x 100 cm.



Bristol ve kromeliiks kartonlar: 70 x 100 cm.
Krome kartonlar: 70x100 cm.
Dosyalik kartonlar: 70x100 cm.
Beyaz ve renkli kaplik kartonlar: 70 x 100 cm.
Cikartma kagitlart: 50 x 70 cm.

Yagh kagit (41 gr/m®) 70 x 100 cm.

»  1ISO Standartlaria Gore Kagit Ebatlar

Dosya, fotokopi, tebrik, zarf, davetiye gibi giindelik kullanima y&nelik olarak iiretilen
kagit boyutlarinda uluslararasi standartlar gegerlidir. Bunlar A, B ve C standartlaridir.

Ornegin mektupluk ve fotokopi kagitlari A4 standardindadir (21x29,7cm). A
standardi, alam1 1 m2 olarak hesaplanan ve AO bi¢iminde adlandirilan dikdértgen bir
formattan tiiretilmistir.

Antetli kagit A4, kartpostal A6, zarflar ise tiirline gore C4, C5, C6 standardinda
uretilir.

ISO ASTANDARDI ISO B STANDARDI 1ISO C STANDARDI
AO Ebadi 84,1 x 118,9 cm. BO Ebadi1 100 x 141,4 cm. CO0 Ebad1 90 x 128 cm.
A1l Ebadi1 59,4 x 84 cm. B1 Ebadi 70,7 x 100 cm. C1 Ebadi 64 x 90 cm.
A2 Ebad1 42 x 59,4 cm. B2 Ebadi 50 x 70,7 cm. C2 Ebadi1 45 x 64 cm.
A3 Ebadi1 29,7 x 42 cm. B3 Ebadi 35,3 x 50 cm. C3 Ebad1 32 x 45 cm.
A4 Ebadi1 21 x 29,7 cm. B4 Ebadi1 25 x 35,3 cm. C4 Ebadi1 22,5 x 32 cm.

A5 Ebadi 14,8x21 cm.

A6 Ebadi 10,5 x 14,8 cm.

A7 Ebad1 7,4 x 10,5 cm.

B5 Ebadi 17,6 x 25 cm.
B6 Ebad1 12,5 x 17,6 cm.
B7 Ebadi1 8,8 x 12,5 cm.

C5 Ebadi1 16 x 22,5 cm.
C6 Ebad1 11,2 x 16 cm.
C7 Ebad1 8 x 11,2 cm.



A, Olgusundeki kagidin bolinmesi

As

Az

Resim 1.1: Kagidin béliinmesi

1.3 Gramaj

Her cins kagidin cesitli kalinlikta olan1 vardir. Kagit fabrikalari herhangi bir kagit
hamurundan istedikleri kalinlikta kagit tiretebilir.

Kagidin gramaji bir m2 agirligim gostermektedir. Bir tabaka kagidin net gramajini
bulabilmek i¢in iki yontemden yararlanilir.

a) Kagidin belirli bir birimi 6zel hassas terazilerde tartilarak,
b) Formiille hesaplanarak.

Standart kagit boyutlarinin ka¢ gram geldigi su formiille bulunur. Toplarin veya
paketlerin iizerinde gramajlar1 yazili ise:

Bir tabaka agirligi = Kagidin eni (cm) x boyu(cm) x gramaji(gr)
1 m® = 10.000 cm?

Ornek problem: 90 gr/m® 70 x 100 boyutlarinda bir tabaka kagidin agirhg kag
gramdir?

70x100x90 =63gr.
10.000



Ornek problem: 115 gr/m® 57 x 82 boyutlarindaki kagidin bir topunun agirlig: kag
kilogramdir?

Bir tabaka agirligi = 57 x 82 x 115 = 53.751 gr.
10.000

Bir top 500 adet ise; 500 x 53.751 = 26875 gr.
= 26,875 kg.

»  Gramaji Belli Olmayan Degisik Boyutlardaki KAgitlarin Gramajlarinin
Hesaplanmasi
Once bir tabakamin agirlig tartilarak bulunur. (KAgit diisik gramajli veya kiigiik

boyutlu ise 20 tabaka tartilarak bulunan agirlik 20’ye boliiniir ve 1 tabakasinin agirlig
bulunur.)

Gramaj = Bir tabaka agirligi(gr) x 10.000 cm®
Kagidin eni(cm) x boyu (cm)

Ornek problem: Elimizdeki 50 x 60 cm boyutlarindaki kagid1 tartryoruz 30 gr geliyor.
Bu kagidin gramaji ne kadardir?

Gramaj = 30 x 10.000 = 100 gr/m?
50 x 60

Ornek problem: 57 x 82 boyutlarindaki kagidin bir tabakas1 42 gram geliyor. Bu
kagidin gramaji ne kadardir?

Gramaj = 42 x 10.000 = 90 gr/m?
57 x 82

1.4. Kagidin Ozellikleri
1.4.1 Yogunluk

Bir kagidin baskida miirekkep alan yiiziiniin arka yiizi etkileyip etkilememesi kagit
yogunlugunun en Onemli gostergesidir. Yeterli yogunluga sahip olmayan kagitlar bir
yiizeyine basilmis isi arka yiizeylerine yansitir.

Yogunluk, kagidin kalinligt ve gramaji ile yakindan ilgilidir. Kalin bir kagidin
dokusunda daha fazla lif bulunur. Bu lifler 1s1k gegirgenligini azaltarak kagidin
yogunlugunu artirir.



»  Kagitlarda yogunluk iki evrede izlenir

. Gorsel yogunluk: Degisik araglarla 6l¢iliip, ylizde olarak belirlenir.
Higbir kagit % 100 yogunluga sahip degildir.

o Baskidaki yogunluk: Gorsel olarak aym yogunluga sahip kagitlar baskida
degisik yogunluk farkliliklar1 gosterebilir. Ornegin emiciligi yiiksek kagitlar
miirekkebi arka yiizlerine gegirir, ayn1 yogunluga sahip bir kisim kagit
miirekkebi arka yiizeyine gecirmezler. Kagidin miirekkep tutucu o6zelligi
arttikca, baskidaki yogunlugu artar.

Baskidaki yogunluk odl¢iilemez ancak yiiksek,
orta ve diisiik yogunluk olarak siniflandirilabilir.

Bir kagidin baskidaki yogunlugu hakkinda genel bir i —

fikir edinebilmek igin iizerinde degisik kalinliklarda ’
ve egimlerde siyah g¢izgilerin yer aldigi bir kart |
kagidin altina yerlestirilir. Karttaki cizgiler kagidin i

altindan belirsiz bir bigimde izleniyorsa, kagidin | | 4 ‘
baskidaki yogunlugu yiiksek demektir. | ””Il

1.4.2 Renk ‘-

Giliniimiizde degisik renk ve beyazliklarda
kagit tretilmektedir. Kagidin beyazligi; agartict
kimyasal maddeler, fosforlu boyalar, pigment ve
benzeri maddelerle ayarlanir. Renklendiriciler kagidin
hamuruna katilabilecegi gibi, kdgida sonradan da baski1 yoluyla renklendirebilir. Kagidin rengi
tizerine basilacak isi etkiler. Trikromi baskilarda renkli kagitlar kullanilmaz. Trikromi resimler
beyaz renge basilacak sekilde renk ayrimi yapilmaktadir. Trikromi renkler beyaz yerine,
renkli kagida basilirsa baski orijinal resme, alttaki renkli zeminden dolay1 benzemez.

1.4.3 Yiizey

Tabaka halinde dokiilen kagit hamuruna, merdanelerle kagit yiizeyine istenilen doku
verilebilir. Kagida piiriizlii, grenli ve dalgali bir yiizey dokusu kazandirmak igin O6zel
merdaneler kullanilir. Sikistirma ve parlatma islemi uzadikga, kagittaki incelme artar.

Resim 1.2. Kagidin baskidaki
yogunlugunu belirtmede
kullanilan test kart

Kullanilacak kagidin yiizeyi tasarimi dogrudan etkiler. Tasarimda kiigiik puntolu, ince
bir yaz1 kullanilacak veya ince tramli bir resim basilacaksa baskida piiriizsiiz ve parlak
yiizeyli kagitlar tercih edilmelidir. Miirekkep grenli ve mat ylizeyli kagitlarda daha ¢ok emilir.
Buna karsin, piiriizsiiz ve parlak yiizeyli kagitlar miirekkebi yiizeyde tuttuklar igin baskida
canli ve parlak renkler elde edilir.

Yiizeyi dokulu kagitlara tramli resim basilirsa kagidin piiriizlii dokusu arasinda kiigiik
tramlar kaybolur, baski yapmaz ve resim kaliteli olmaz. Yazi agirlikli kitap, dergi,
brosiirlerin genelde mat yiizeyli kagitlara basilmasi daha iyi olur. Mat yiizeyli kagitlar 15181 fazla
yansitmadiklari i¢in yazilar parlak yiizeyli kdgitlara gore daha rahat okunabilir.
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1.5 Kagitta Etek Makas ve Poza Yonleri

Kagit; kirma(katlama), baski ve baski sonrasi islerde etek, makas ve poza yonlerine
dikkat edilerek toplanmali ve bir sonraki igsleme girmelidir.

>  Etek
Kagidin makas yoOniiniin tam karsisinda olan, kagidin tutulup da toplandigi kisimdir.

Etek yonilinde kagitlarin toplanmasi birgok probleme yol acabilir. Etek yonii makinelerden
¢ikan son kisimdir.

> Makas

Kéagitlarin baskiya, kirima ve cilt islerinin yapilisinda makinelere girdigi yondiir.
Kégidin makas yoniinde diizgiin toplanmasi gerekir.

Clinkii kagitlarda tiretim asamasindan kaynaklanan bir takim problemlerden dolay1
uzunluk kisalik farki olabilir. Bundan dolay1 kagitlarin makinelere girecegi (makas yonii)
yonde toplanmalari gerekmektedir.

Kagidi toplayip keserken makas yoniinde toplanmasi gerekir. Makas yoniinde
kesilmeyen kagitlarda ol¢t farklihgr meydana gelecektir ve daha sonraki asamalarda biiyiik
sorunlar yasanacaktir. Ustelik bu sorunlarin telafisi de olmayacaktir.

> Poza

Kagitlarin makineye hep ayni1 ayarda girmesini saglayan itmeli ve ¢ekmeli makine
parcalarina poza denir.

Kagitlar toplanirken poza yoniinde toplanmali ve ayni yonde makineye girmesi
saglanmalidir. Ayni poza yo6niinde toplanmayan kagitlar, renkli islerin baskisinda problemler
yasamamiza neden olacaktir.

1.6 Kagit Havalandirihirken Dikkat Edilecek Noktalar

> Kullanilacak kagitlarda statik elektriklenme olmamasi i¢in atélye ortaminda
veya atolye ile baglantili depolarda muhafaza edilmis kagitlar kullanilmali,
Kagit havalandirma ve toplama tezgahlar1 temizlenmeli,

Kagitlarin aralarina hava verilmeli ve her tarafinin hava almasi saglanmali,

Kagitlar1 kirmadan, yipratmadan 6zenle havalandirmali,

YV V VYV V

Kagitlar makas ve poza yonlerine dikkat edilerek havalandirilmali. (Kagitlar,
iiretim esnasinda kisali uzunlu tretilebileceginden makas ve poza yonlerinin de

diizglin olmasina dikkat edilmeli.)
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> Havalandirilmig ve diizgiin toplanmis kagitlar, poza ve makas taraflarindan,

bozulmadan makineye yiiklenmelidir.

I

i
,,/

Il,
Il
il

I

I

Resim 1.3: Kagit toplama

1.7. Kagit Toplama Tezgahlar:

Kagitlar makinelere paketten cikarildign gibi yiiklenmez. Uretim sirasinda ve diger
nedenlerden dolay1 boyutlarinda ufak oranlarda uzunluk ve kisalik gosterebilir. Kagitlarin
makinelere makas ve poza yonlerinde hep aymi Olgiide girmesi gerekir. Kagit toplama
tezgahlart ile toplanan kagitlarda baski, kirnm ve kesim islerini yaparken kagittan
kaynaklanan problemlerin cogunu gidermis oluruz.

Kagit toplama tezgahlar1 kagitlar1 keserken, kirarken ve basarken diizgiin bir sekle
getirmek, hem calisma kolayligi hem de ayarli is yapabilmek agisindan ¢ok 6nemlidir.

Kagit toplama tezgahlarinin el ile insan giicii kullanarak havalandirma yapanlarinin
yani sira, otomatik olarak kagitlari toplayip havalandirma yapanlari da vardir.
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Sekil 1.4: Kagit toplama tezgahi
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UYGULAMA FAALIYETI

Islem Basamaklar Oneriler

» Kagidi havalandiracaginiz tezgahi bosaltiniz.

> Is elbisenizi giyiniz.

» Kagitlari havalandiracaginiz
tezgahi temizleyiniz.

» Kagit havalandirma tezgahinizi
calisacaginiz makinenin yanina
getiriniz.

» Daginik haldeki kagitlari st iiste yerlestiriniz.

y

Daginik haldeki kagitlart ayni
yonde {ist iiste toplayiniz.
Yaptiginiz isi Snemseyiniz.
Seri ve hizli ¢alisiniz.
Kullandiginiz yeri diizenli
birakiniz.

VVV 'V

» Rahatca havalandirabileceginiz
kadar kagit aliniz.
» Seri ve hizli ¢aliginiz.

» Bir miktar kagidi aliniz.
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» Kagidi kulaklarindan biikerek havalandiriniz.

>

>

Kagitta etek, makas, poza
yonlerini 6greniniz.
Havalandiracaginiz kagidin
kulaklarini biikerek hava almasini
saglayiniz.

» Kagidi etek tarafindan aginiz.

YV VvV VY

Kagidi etek tarafindan agmaya
0zen gosteriniz.

Kagit havalandirirken dikkat
edilecek noktalar1 6greniniz.
Yaptiginiz isi dnemseyiniz.
Hizli ve seri ¢alisiiz.
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» Kagidi etek tarafindan toplayiniz.

Kagitlar etek tarafindan
toplamaya 6zen gosterininiz.

» Kagidi poza tarafinin tersinden aciniz.

»  Kagidi poza tarafina toplaymiz.

Kéagid1 poza tarafinin tersinden
aciniz.

Kagitlar1 poza yoniinde
toplaymiz.

Kagitlart izl ve seri bir sekilde
toplaymiz.

Kullandiginiz yeri temiz ve
diizenli birakiniz.
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» Fazla havayi aliniz.

17

>

>

Topladiginiz kagitlarin arasindaki
fazla havay1 aliniz.

Havay1 alirken kagitlarin
dagilmamasina 6zen gosteriniz.

Y V V V¥V

Topladigimiz kagitlarin poza
yoniinde olmasina dikkat ediniz.
Topladiginiz kagitlarin etek
yoniinde olmasina dikkat ediniz.
Topladigimiz kagitlar uygun
sekilde istifleyiniz.

Kulladigimiz yeri diizenli ve temiz
birakiniz.




OLCME VE DEGERLENDIRME

A. OBJEKTIF TESTLER(Coktan Se¢meli Test)
1.  Asagidakilerden hangisi yapildigi ham maddeye gore kagit tiirii degildir?
A) Birinci hamur
B) ikinci hamur
C) Ugiincii hamur
D) Doérdiincii hamur

2.  Bir topta kag tabaka kagit, bir pakette kag tabaka kagit vardir?
A) 500-400
B) 500-350
C) 500-250
D) 350-250

3. Asagidakilerden hangisi A4 ebadidir?
A) 210 x 297
B) 210 x 290
C) 290 x297
D) 297 x 110

4. 80 gr/ m? 70 x 100 boyutundaki kagidin 1 topunun agirligi kag kg’dir?
A) 56¢r
B) 56kg
C) 28gr
D) 28kg

5. Asagidakilerden hangisi kadgidin 6zelleiklerinden degildir?
A) Yogunluk
B) Poza
C) Yiizey
D) Renk

6. Kagitlari makinelere girdigi yone ne denir?
A) Makas
B) Poza
C) Etek
D) Surt

DEGERLENDIRME

Cevaplarinizi modiil sonundaki cevap anahtari ile karsilastiriniz ve dogru cevap
sayimizi belirleyerek kendinizi degerlendiriniz.

Olgme sorularindaki yanlis cevaplarmizi tekrar ederek, arastirarak ya da
Ogretmeninizden yardim alarak tamamlayaniz.
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B. UYGULAMALI TEST

Ogrenme faaliyetinde kazandigimz becerileri asagidaki Kontrol listesine gore
degerlendiriniz.

DEGERLENDIRME KRIiTERLERI EVET HAYIR

Kéagidi havalandiracaginiz tezgahi bosalttiniz mi?

Daginik haldeki kagitlari iist {iste yerlestirdiniz mi?

Bir miktar kagidi aldiniz nu1?

Kagidi kulaklarindan biikerek havalandirdiniz m?

Kagidi etek tarafindan agtiniz mi?

Kagidi etek tarafindan topladiniz m?

Kagidi poza tarafinin tersinden agtiniz mi?

Kagidi poza tarafina topladiniz mi?

Fazla havayi aldiniz m?

Topladiginiz kagitlar: istiflediniz mi?

Faaliyet degerlendirmeniz sonucunda hayir isaretleyerek yapamadiginiz islemleri
tekrar ediniz.

Tiim islemleri basariyla tamamladiysaniz bir sonraki faaliyete geciniz.
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OGRENME FAALIYETIi-2

(amac )

Bu faaliyet ile gerekli ortam saglandiginda, kagit su yoniine dikkat ederek uglart bir
hizada istenilen kirim seklinde kagit kirabileceksiniz.

( ARASTIRMA )

Formalarin kirim gekillerini arastirip rapor ediniz. Edindiginiz bilgileri arkadaslariniza
anlatimiz.

2. KAGIT KIRMA VE KATLAMA
SEKILLERI

2.1 Istaka

Icbiikey olarak oyulmus uglariyla cilt sirtin1 yuvarlattiktan sonra diizeltmeye yarayan
tahta veya kemikten yapilmis bir katlama aletidir.

Resim 2.1: Istaka ile kagit kirma
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2.2 Su Yonii

Kagidin su yonii veya dokusu, kdgit hamurunun tabaka halinde dokiildigii sirada
liflerin izledigi yonii gosterir. Bir kagit pargasi su yoniinde daha kolay kivrilir, katlanabilir ve

daha kolay yirtilir.
Kalip
Kazani
Blankeat
Kazani
Bask
Kazant

-

Resim 2.2: Baskida kagit su yonii

Kagidin su yonii; baski, katlama ve yapistirma islemlerini dogrudan etkilediginden,
baski sektoriinii yakindan ilgilendirir. Suyun kullanildigi ofset baski tekniginde nemden
etkilenen kagitta bir genlesme s6z konusu olur. Bu genlesmenin baski iizerinde yapacagi
olumsuz etkiyi en aza indirmek i¢in kagidin doku yoniiniin baski kazanina paralel olmasi
gerekir. Ciltleme isleminde de k&gidin su yonii kitap sirtina paralel tutulmalidir. Karton
ambalaj iiretiminde ise doku yoniiniin kutu yiiksekligi ile ayn1 dogrultuda olmasina 6zen
gosterilir. Aksi halde istenmeyen kivrilmalar ortaya cikar.

Resim 2.3: Kagit su yoniiniin Kkitap cildindeki durumu
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2.3 Kagidin Su Yoniinii Bulma Yontemleri

a) Kagidin eninden ve boyundan 1 cm genisliginde ve 20 cm. uzunlugunda iki parga
kesilir, bunlar sekilde goriildiigii gibi parmak ucu ile tutulur. Suyuna olan yonden kesilen
parca direng gostererek dik durur, digeri ise bel verip egrilir(Sekil 2.3).

b) Kagidin eni ve boyu iki tirnak arasinda sikistirilarak kuvvetle gekilir. Kagidin bir
yaninin dalgali hale geldigi diger tarafinin dalgalanmadigi goriilecektir. Burusmayan ve
dalgalanmayan taraf kagidin su yoniinii gosterecektir (Sekil 2.3).

Resim 2.4: Kagidin su yoniinii bulma

KAagidin enine ve boyuna su siiriiliir. iki yonden birinde burusma ve kivrilma oldugu,
digerinde olmadigi goriilecektir. Burugsmayan ya da kivrilmayan yon kagidin su yoniidiir
(Sekil 2.4).

—

i "

Resim 2.5: Kagidin su yéniinii bulma

Kagit iki ters ucundan yirtilir. Yirtilmanin bir yonde rahat ve diizgiin, diger yonde ise
direncli oldugu ve diizgiin olmadig goriilecektir. Diizglin yirtilan taraf kagidin su yonidir
(Sekil 2.5).



2.4 Formanin Tanim

Resim 2.6: Kagidin su yoniinii bulma

Forma matbaacilikta kullanilan temel hesaplama yontemlerinden biri olup sekiz 6n ve
sekiz arka sayfa olmak lizere toplam on alt1 sayfadan olusan kitap boliimiidiir. Tabaka
kagidin saat yoniinde ii¢ kez katlanmasi ile elde edilir. Baski hesab1 4, 8, 16, 32... katlari
seklinde planlanir. 4 sayfalik planlama ¢eyrek forma, 8 sayfalik forma yarim forma, 16
sayfalik planlama tam formadir.

Coklu sayfalar genel olarak forma diye adlandirdigimiz bir diizende basilir. Forma
diye adlandirilan iglem, bir tabakanin katlanarak sayfalarin iist iiste gelmesidir (Sekil 2.7).

e +
= T It
] \
! : ' ;
‘ Sol Sayfa Sint Sag Sayfa : Kasim pay1 ! Ortal Sayfa ]:
: \ : (Yanyane) s
. | ; l
|- - : \!
o &
>|\_,r+‘$ I -F T - I =
» *
Sof sayla numaras! Sag sayfa numarasi
Forma
: ' [ : :
S . b, 8 8 L e ., 1
) ] |
J I 1
) II = 'l
| '
Y. W 1 2 15 ' 14 '
On yuz Arka yiz

Resim 2.7: Sayfa yerlesim plam
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Katlama bigimi ise bir isin forma ve montajinmn nasil olacagi belirler. Ornegin bir
tabaka kagidi sirast ile tige katlayalim ve st tiste gelen sayfalari numaralandiralim. Tabakay1
tekrar eski haline getirdigimizde yan yana gelecek sayfalar1 gorebiliriz.

Montajin kirim makinesinin kirim sekline gore yapilmasi gerekir.

2.5 Formanin Kisimlar

Sirttan dikish ve silme zeminli
uc kirnmh forma trase gérantisa
M L2212 81\ X ]
e ; ST : T Savfa
' ' ' numara
- E " i ] ver
© = o
3 : s & &
N = Y = N
< &z < 7 5
N Bag taraf - - - - - bememmeemenne oo ogo o= Kross Yeri
: E m—
‘ x 5T ™\ Kirm
g . T gizgileri
; : -
E E ‘:ﬁq\ 7Katlandlktan
' ' - sonraki
= : = 4 L= —= —IL kesim
Makas Payi / \ \ \
Dis cerceve / A\ ~ Forma
\trase ebad) Kagit ortas| Arka ;?;r;a Qgrinara
baskiya girecek isaret yeri kesimveri :
kagit ebadl Y ISaneLyen

Resim 2.8: U¢ kirim forma
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Iki kirnmli yarim forma trasesinin yapisi
I. Kirim
/
Agiz alani i
’
I ‘é 1 5
A © 0]
is alani o =
a.g <
|2 S iy et e e Sirttarafif--s--p==-=====ssmmmmmnnnnanaaaad =i
. s
© :
= :
<C | E
] Aén alant
Makas Payi
Resim 2.9: iki kirim forma
Bas taraf
N
Jo— \
- Kesim
IS . 5 cizgiler
S Is alani =
o N
= >
D <C
~ | -—
Sayfa
Alt taraf
| numara
— yeri

Resim 2.10: Katlanmms forma
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2.6 Kagit Katlama

Kagit tabakalar1 baski isleminden sonra katlanir. Katlama ya da diger adiyla kirnm
islemi; tiraj1 distik olan iglerde elle, tiraj1 yiiksek olan islerde otomatik kirim makinelerinde
yapilir. Bazi c¢aligmalar otomatik kirim makinelerinde yapilamayabilir. Bu durumda tiraj
yiiksek bile olsa elle kirim yapilir.

Baskist yapilmig tabakalar kenarlarindan kesim yapildiktan sonra kullanima
sunulabilir (afis) veya diret katlanarak kullanilir (yol haritalar1) ya da formalar halinde bir
araya getirilerek kesilir ve kitap dergi olarak ciltlenir.

Kagit tabakasi paralel ve dik agili olmak iizere iki bicimde katlanir.

Katlanacak kagidin tiirii ve ozellikleri de goz Oniine alinmalidir. Kagidin su yonii
katlamansimi etkiler, kagit su yoniinde daha kolay katlanir. Katlama isleminde gramaj da
onemlidir. Yiiksek gramajli kagitlar diizgiin katlayabilmek i¢in, katlama yerlerine konikle iz
yapilir.

Resim 2.11: Kagit katlama
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>

Kagit Gramajimin Katlamaya (Kirima) Etkisi

Basilacak isin kagit cinsi ve gramaji 6nemlidir, kagit gramaji arttikga kagit kalinlig
artar. Montaj planlanirken bu hususun goz oniinde tutulmasi gereklidir. Montajct kdgidin en
fazla kag kere katlanabilecegi konusunda tecriibe ve bilgi sahibi olmalidir. Bu konuda bilgisi
yoksa aym kagidi alip kirarak deneme yoluyla kirim sayisim belirlemelidir. Ornegin 135
gr/m2 gramajli bir kuse kagit en fazla iki kere kirilabilir. Eger bunu dikkate almadan {i¢
kirim yapilacak sekilde montaj yapilirsa is basildiktan sonra forma seklinde katlanamaz.
Montaji planlayan ve yapan kisinin, miicellitin ve kalipginin yaptig1 isleri de bilmesi gerekir
ki ciltte ve kalipta yapilmasi zor igleri planlamasin.

KAagit eramajlarina gére kirim sayilari;

>
>
>
>

>

240 gr/m’ gramajinda karton konik agilarak bir kirim yapilabilir.
135 gr/m? gramajinda kagit 2 kirim yapilabilir.

115 gr/m? gramajinda kagit {i¢ kirim yapilabilir.

70 gr/m? gramajinda kagit drt kirim yapilabilir.

4 Sayfalh Katlama

Bir tabaka kagit ortadan katlandiginda 4 sayfa elde edilir. Bu katlama kagidin kisa ya
da uzun kenarinda yapilabilir. Menii, davetiye, fiyat listesi, tebrik kart1 gibi islerde kullanilir.

>

Sekil 2.12: 4 sayfali katlama
6 Sayfalh Katlama

Bir kagit tabakasi paralel olarak iki kez katlandiginda, 6 sayfa elde edilir. Normal ve
akordeon olmak {izere iki sekilde katlanabilir. Genellikle davetiye ve kiiciik brosiirlerde

tercih edilir.
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Sekil 2.13: 6 sayfal katlama
» 8 Sayfalh Katlama
KAg1t tabakasi bir kez ortadan, bir kez de katlama yerine dik olarak katlanir. iki paralel

ya da ii¢ paralel akordeon katlama yontemiyle de sekiz sayfa elde edilebilir. Brosiirlerde
sikca kullanilir.

\1

Sekil 2.14: 8 sayfali katlama
» 12 Sayfah Katlama

Kagit tabakasi kisa kenarinda bir kez katlandiktan sonra, buna dik ag¢i olusturacak
bicimde iki kez daha katlanir. Normal ve akordeon olmak tizere iki tiirde hazirlanabilir.
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Sekil 2.15: 12 sayfal katlama
» 16 Sayfal Katlama
Kagit tabakasi kisa kenarindan bir kez katlandiktan sonra, buna dik a¢1 olusturacak

bigimde ii¢ kez daha katlanir. Boylelikle sayfa sayisi on altiya ¢ikar. Uzun bir kagit seridinin
iic kez paralel katlanmasiyla da elde edilebilir.

Sekil 2.16: 16 sayfa katlama
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UYGULAMA FAALIYETI

. Oneriler(islemin Yapilmasina Iliskin
Islem Basamaklar: .
Oneriler)

Is elbisesi giyiniz.
» Kagidi kiracaginiz tezgahi bosaltiniz. Kullanacaginiz tezgahi temizleyiniz.

Yaptiginiz isi onemseyiniz.

o Kendinize ait bir 1staka edininiz.
» Kiracaginiz kagitlar {st iiste yerlestiriniz. o
Kagidin su yoniinii tespit ediniz.

Y|V V|V V V

Katlama sekline gore aldiginiz kégidi

» Bir tane kagit aliniz. kiriniz.

Y

Hizl ve seri ¢aliginiz.

Y

Kagitlarin koselerinin st tiste gelmesine

» Kagidin koselerini st iste getiriniz. ) .
dikkat ediniz.

» Kagidin  kirllacak  kismindan  1staka
o » Kirim yerlerinden 1staka ile geginiz.
geciniz.

» Degisik katlama sekillerine gére kirimlar
yapiniz.

» Kirim sayisi kadar islemi tekrarlayiniz. » Seri ve hizli ¢alismak icin bol bol
egzersiz ¢alismalar1 yapiniz.

» Degisik gramajlardaki ve cinsteki

kagitlarla kirim yapiniz.

» Kirilan kagitlart istifleyiniz.

A\

o Yaptiginiz isi 5nemseyiniz.
» Kirdiginiz kagitlar istifleyiniz. ] _
» Kullandigimiz yeri temiz ve diizenli

birakiniz.
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OLCME VE DEGERLENDIRME

A. OBJEKTIF TESTLER

Bosluk Doldurmah Test

Asagidaki sorularda bos birakilan yerlere dogru kelimeleri yaziniz.

1.  Igbiikey olarak oyulmus uglari cilt sirtin1 yuvarlatan tahta veya kemikten yapilmis
katlama aletine ................... denir.

2.  Bir kagit pargasi su yoniinde daha kolay ...................... g e ve

3. Ciltleme islerinde kagidin su yonii sirtta .................... olmalidir.

4.  Ofset baskida kagidin su yonii kazanlara .................... olmalidir.

5. 4 sayfalik planlamaya ................ forma, 8§ sayfalik planlamaya ................ forma,
16 sayfalik planlamaya ................ forma denir.

6. 115 gr/ m* gramajindaki kagit ...... kirim yapilabilir.

DEGERLENDIRME

Cevaplarinizi modiil sonundaki cevap anahtari ile karsilastiriniz ve dogru cevap
sayimizi belirleyerek kendinizi degerlendiriniz.

Olgme sorularindaki yanlis cevaplarizi tekrar ederek, arastirarak ya da
Ogretmeninizden yardim alarak tamamlayaniz.
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OGRENME FAALIYETIi-3

AMAC

Bu faaliyet ile gerekli ortam saglandiginda, siralama hatas1 olmaksizin ici i¢e ve list
iiste harman yapip kagitlar istifleyebileceksiniz.

ARASTIRMA

Cevrenizdeki matbaalara giderek harman ¢ekme ydntemlerini izleyiniz. Izlenimlerinizi
rapor halinde 6gretmeninize sununuz.

3. HARMAN CEKME SEKILLERI

3.1.Harman isleri

Basilmis formalarin ya da kagitlarin sira numarasiyla yan yana getirilerek tam bir
takim teskil edilme isine harman ¢ekmek denir. Basilmis formalarin ya da kagitlarin sirasina
gore harman ¢ekilecek masalara dizilmesine harman a¢mak denir. Formalarin sira
numaralarina gore st liste konarak birlestirilmesi ile Kitaplar, ajandalar, ¢ok sayfali dergiler,
ansiklopediler, ¢cok kopyali ve bazen ¢esitli renkli kdgitlara basilmis ¢ok kopyali formlar vb.
elde edilir. Formlarin ve kagitlarin st iiste ya da i¢ ige konmalar1 yoluyla takim elde
edilmesine harman isleri denir.

Forma basilirken tigiincti kirim katinin tam tizerine tesadiif edecek sekilde bir siyah
kare basilir. Buna forma say1 klavuzu denir. Harman ¢ekilmis bir takim kitabin sirt tarafina
bakildig1 zaman formalarin sirada olup olmadigi bu isaret ile numaralardan anlagilir.

Resim 3.1: Kirim yerleri

32



En kolay harman isleri el ile yapilir. Baski teknikleri ile basilmis kagitlar harman
acildiktan sonra sayfa numarasi siralar1 birbirini takip edecek sekilde diizenli olarak dizilir.
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1. Forma 2.Forma 3. Foima 4. Forma 5. Forma

Resim 3.2: Harman dizilis

3.2. i¢c Ice Harman Cekme

Ozellikle 1 formay1 asan az formali islerde ciltlenme isi sirttan tel dikis ile yapilacaksa
formalar i¢ i¢ce harman ¢ekilir.

Dergi, brosiir ve sayfa sayisi az olan kitap ve kitapgiklarda sirttan tel dikis tercih edilir.
Bunlarin basiminda forma sayisi birden fazla ise i¢ ige atilarak yapilan harman iglemi

gerceklestirilir.

I¢ ige harman cekilisinde, en son formadan bastaki formaya dogru i¢ ice atilarak
¢ekilir. Harman diizeni de buna uygun olarak agilir.

Ornegin 3 formalik bir isin 3. forma 2. formanin igine; 3. ile 2. forma 1. formanin
i¢ine atilarak harman ¢ekilir.
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Resim 3.3: i¢ ice harman

3.3.Ust Uste Harman Cekme

Herhangi bir baski tekniginde ¢ogaltilmis formlar, katlama islemi tamamlandiktan
sonra numara siralarina gére harman masalarina dizilir. Birinci formanin ilk numarasi en iiste
olacak sekilde formalar sirasiyla 2,3,4,5,6... gibi alta gelecek sekilde harman islemi
gerceklesir. Bu sekilde ¢ekilen harman isine {ist liste harman ¢ekme denir.

Ust {iste harman, forma harici ¢ok kopyali islerin birinci sayfas1 basta olacak sekilde

2,3,4,5,6... gibi diger sayfalar alta gelecek sekilde c¢ekilir. Harman ¢ekilmis takimlar
diizeltilerek istiflenir.
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Resim 3.4: Ust iiste harman

Resim 3.5: istifleme

3.4.Kagt istifleme Yontemleri

Kirilmig formalarin harman yapilana kadar bir miiddet saklanmasi gerekiyorsa pres
makinesinde preslenip paketlenir. Paket yapilirken her iki tarafina mukavva ve benzeri seyler
konularak baglanir. Béylece formalarin bozulmasi 6nlenir. Ayrica bu paketlerin yatik olarak
degil de dik olarak istif edilmesi formalar1 koruma bakimindan ¢ok dnemlidir.
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Harmani1 c¢ekilmis formalar ve c¢ok kopyali kagitlara basilmig {iriinler birbirine
karismadan ciltlemeye gidinceye kadar degisik sekillerde istiflenirler.

Forma numaralarina gore sirtlarinda forma numarasi olan kitaplar bir agiz bir sirt
tarafi olacak sekilde istiflenir.

Capraz olarak; harmani ¢ekilmis formlar ve ¢ok kopyali kagitlar capraz olarak ¢ok
yiiksek olmayacak sekilde istiflenip ciltlemeye gonderilir.

Dikine ve enine; genellikle az formali harmanlanmus islerle, ¢ok kopyali basilmig
islerin bir takimi, uzun kenar1 kisa kenarina art1 yapacak sekilde istiflenir.

Resim 3.6: istifleme yontemleri
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UYGULAMA FAALIYETI

Islem Basamaklar: Oneriler (Islemin Yapilmasina iliskin Oneriler)

> Is elbisenizi giyiniz.

Harman agacaginiz yeri belirleyiniz.
» Kagidi harmanlayacaginiz

>
» Harman agacaginiz masay1 se¢iniz.
tezgahi hazirlayiniz. >

Ortami  temizleyip rahat calisma ortami

hazirlayiniz.
» Kirilmis formalar1 harman masasina diziniz.
» 1. formanin en tuste , 2, 3, 4, 5, ...... gidecek

sekilde son formaya kadar diizenli olacak sekilde
» Harmanlayacagimiz ~ formalari diziniz.
diziniz. » Harman sayfa seklinde ise sayfa numaralari
birbirini takip edecek sekilde diziniz.
» Formalar i¢ ice harman ¢ekilecekse harmaninizi i¢

ice gelecek sekilde aciniz.

» Kagitlan rahat alabileceginiz elinizin parmagina
» Parmaklik takiniz. parmaklik takiniz.

» Kendinize ait bir parmaklik edininiz.

» Agcilan harmanin hangi sekilde c¢ekilecegini tespit
ediniz.

> Formalar i¢ ice ya da iist iiste | > I¢ ice agilmis harman seklini 6zenle gekiniz.
toplayiniz. > Ust iiste ¢ekilecek sekilde agilmig harmam 6zenle

cekiniz.

» Her kopyadan alinmasi gereken kadar aliniz.

» Kagitlar1 toplamak i¢in bir masaya koyunuz.
» Olusan kitapgigi toplayimiz. » Cektiginiz harman takimmi dagitmadan ve

zedelemeden toplayiniz

» Bir takim  olusturdugunuz | > Forma say1 klavuzlarina bakarak harman sirasinin

kitabin sirtin1 kontrol ediniz. dogru olup olmadigini belirleyiniz.
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Harmanda yanlishik, eksiklik ya da fazlalik varsa

diizeltiniz.

» Kitapgiklari istifleyiniz.

A\

Harman masanizin yanina c¢ekilen harmanlar
istifleme masasina koyunuz.

Istifleme seklini belirleyiniz.

Cekilen harmanlar1 belirlenen istif seklinde
istifleyiniz.

Istifleri ¢ok yiiksek yapmayiniz.

Yaptiniz isi Onemseyiniz.

Kullandigimiz yeri temiz ve diizenli birakiniz.
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OLCME VE DEGERLENDIRME

A. OBJEKTIF TESTLER

Coktan Secmeli Test

1.  Basilmis formalarin ya da kagitlarin sira numarasiyla yan yana getirilerek tam bir
takim tegkil edilme igine ne denir?
A) Harman ¢ekmek
B) Istaka ¢ekmek
C) Istif yapmak
D) Harman agmak

2. Asagidakilerden hangisi harman ¢ekme seklidir?
A) Yan yana harman
B) i¢ ice harman
C) D1s disa harman
D) Higbiri

3. Forma numaralar1 1.2.3.4..... gibi ¢ekilen harman ¢ekme cesiti hangisidir?
A) Yan yana
B) i¢ ice
C) Ust iiste
D) Hepsi

4, 2. formanin, 1. formanin i¢ine gelecek sekilde ¢ekilen harman sekli hanigisidir?
A) Ust iiste
B) i¢ ice
C) Yan yana
D) Hepsi

5. Asagidakilerden hanigisi istifleme yontemi degildir?
A) Sirttan forma numarasina gore agiz -sirt
B) Capraz olarak
C) Dikine ve enine
D) ¢ ige

DEGERLENDIRME

Cevaplarimizi modiil sonundaki cevap anahtar1 ile karsilastiriniz ve dogru cevap
sayimizi belirleyerek kendinizi degerlendiriniz.

Olgme sorularindaki yanlis cevaplarmzi tekrar ederek, arastirarak ya da
Ogretmeninizden yardim alarak tamamlayaniz.
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B. UYGULAMALI TEST

Ogrenme faaliyetinde kazandiginiz becerileri asagidaki Kontrol listesine gore
degerlendiriniz.

DEGERLENDIRME KRIiTERLERI EVET HAYIR

Kéagidi harmanlayacaginiz tezgahi hazirladiniz mi?

Harmanlayacaginiz formalari dizdiniz mi?

Parmaklik taktiniz mi?

Formalari i¢ ige ya da {ist iiste topladiniz m1?

Olusan kitap¢igi topladiniz m?

Kitapgiklar istiflediniz mi?

Faaliyet degerlendirmeniz sonucunda hayir isaretleyerek yapamadiginiz islemleri
tekrar ediniz.

Tiim islemleri bagartyla tamamladiysaniz bir sonraki faaliyete geginiz.
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MODUL DEGERLENDIRME

UYGULAMALI TEST (YETERLILIK OLCME)

Modiilde kazandiginiz becerileri asagidaki tablo dogrultusunda 6lgiiniiz.

DAVRANISLAR

EVET

HAYIR

Kagit tiirlerini 6grenip degisik tiirdeki kagitlarin se¢cimini
yaptiniz m1?

Standart kagit ebatlarin1 6grendiniz mi?

Bir tabaka kagidin agirhgindan paket ve top agirliklarini
bulabiliyor musunuz?

Kagitta etek, makas ve poza yonlerini kavradiniz mi?

Degisik boyda ve cinste kagitlar1 havalandirdiniz m?

Kagidin su yoniini bulma tekniklerini denediniz mi?

Bir forma {izerinde formanin kisimlarini gdsterebiliyor
musunuz?

Katlama sekillerini 6grendiniz mi?

Katlama sekillerini tespit edip ¢eyrek forma, yarim forma, tam
forma kirimlar yaptiniz mi1?

Katlama sekillerinden ha¢ kirim yaptiniz mi?

Katlama sekillerinden zik zak kirim yaptiniz mi1?

Harman ¢ekme yontemlerini 6grendiniz mi?

I¢ ige harman ¢ektiniz mi?

Ust iiste harman ¢ektiniz mi?

Cektiginiz harmanlari istifleme yontemlerine gore istiflediniz
mi?
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SouhkrwdE

CEVAP ANAHTARLARI

OGRENME FAALIYETI 1 COKTAN SECMELIi TEST

1 A
2 B
3 C
4 B
5 D

OGRENME FAALIYETI 2. BOSLUK DOLDURMALI TEST

Istaka

Kivrilir, katlanabilir ve yirtilir.
Paralel

Paralel

Ceyrek, Yarim, Tam

Ug

OGRENME FAALIYETI 3. COKTAN SECMELI TEST

1 D
2 C
3 A
4 D
5 B
6 A
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