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ACIKLAMALAR

KOD 213GIM103
ALAN Radyo Televizyon
DAL/MESLEK Alan Ortak
MODULUN ADI Televizyon Kanalinin Personel Yapisi
L Televizyon kurulusunun yapim-yonetim, teknik ve idari
MODULUN TANIMI birimlerinde caligan personelin gbrev ve
sorumluluklarinin anlatildig1 bir 6grenme materyalidir.
SURE 40/16
ON KOSUL
YETERLIK Televizyon kanalinin personel yapisint incelemek

Genel Amag

Bu modiil ile gerekli ortam saglandiginda yapim
yonetim ekibi ile teknik ve idari personelin gdrev ve
sorumluluklarini siralayabileceksiniz.

Amaglar
MODULUN AMACI 1. Yapim yonetim ekibinin gérev ve sorumluluklarini
siralayabileceksiniz.
2. Teknik elemanlarin gorev ve sorumluluklarini
siralayabileceksiniz.
3. Idari personelin gorev ve sorumluluklarini
siralayabileceksiniz.
EGITIM OGRETIM Ortam:Sinif, kiitiiphane, televizyon kuruluslari
ORTAMLARI VE Donamim:Bilgisayar, internet, siireli ve siiresiz yayinlar
DONANIMLARI
Modiiliin iginde yer alan her 6grenme faaliyetinden
sonra verilen 6lgme araglan ile kazandiginiz bilgi ve
OLCME VE becerileri dlgerek kendi kendinizi degerlendireceksiniz.
DEGERLENDIRME Ogretmeniniz modiiliin sonunda size uygulayacagi

O0lcme araglart ile kazandigimiz bilgi ve becerileri
Olcerek bir degerlendirme yapacaktir.




GIRIS

Sevgili Ogrenci,

Televizyonculuga verilen Onem arttikga, bu sektordeki istihdam olanaklari da
genislemektedir. Televizyonculuk bir ekip calismasini gerektirir. Tek bir personelle
televizyon programi yapmak miimkiin degildir. Baz1 kiigiik televizyon kanallarinda, yeterli
sayida eleman bulunmamasindan dolayi bir kisi ¢cok sayida gorevi iistlenebilmektedir. Ancak
ortaya iyi bir iirlin ¢ikabilmesi icin yeterli sayida personelin is boliimii halinde caligsmasi
gerekir. Farkli gorevlere sahip personelin her birinin, iizerine aldig1 sorumlulugu basariyla
yerine getirmesi sarttir. Ciinkii ekipteki herhangi bir kisinin hatasi, tiim siireci olumsuz
etkileyebilir. Bu nedenle herkes alaninda bilgi ve beceri sahibi olmali, isini tam bir ciddiyet
ve sorumluluk iginde yapmalidir. Tiim personel gorev dagilimina ve ekip calismasina
uyumlu davrandiginda, alinacak verim de o oranda artacaktir.

Sizler bu modiilii bagartyla tamamladiginizda, bir televizyon kanalinda gorev yapan ve
birbirlerine bagh ¢alisan personeli taniyabileceksiniz. Yapim yonetim ekibinde, teknik ekipte
ve idari ekipte yer alan personelin gorev ve sorumluluklarinin neler oldugu bilgisine sahip
olabileceksiniz.

Bu modiilii 6grenmek i¢in gerekli dikkati ve ¢cabay1 gostereceginize inantyoruz.



OGRENME FAALIYETIi-1

( AMAC )

Televizyon kanalinin yapim yonetim ekibini olusturan personelin gorev ve
sorumluluklarini siralayabileceksiniz.

(ARASTIRMA )

Televizyon kanallarinin yapim yonetim ekibini olusturan personelin gérev dagilimini
internette ve kiitiiphanelerde arastirimiz. Topladiginiz bilgileri rapor haline getirerek, bu
raporu sinif ortaminda sununuz.

1. YAPIM YONETIM EKIBIi

Bir televizyon kurulusunda ¢alisan personelden programlarin sekil ve igerik yoniiyle
ilgilenenlerine yapim yonetim ekibi denir.Basta yonetmen ve yapimcilar olmak iizere bu
kisiler programin tasarlanmasindan metin yazilmasina, dekor kurulumundan stiidyo
seyircilerinin yonlendirilmesine kadar programin teknik olmayan iglerini yiiriitiir.

Bir televizyon kanalinin yapim yonetim ekibini olusturan gorevliler sunlardir:

Program Yapimcisi
Program Y 6netmeni
Yonetmen Yardimcisi
Yapim Sorumlusu Yardimeisi
Prodiiksiyon Amiri
Stiidyo Sefi
Dekorator

Kostiimcii

Makyoz

Kuafor

Stiidyo Amiri

VVVVVVVYYYVY

1.1. Program Yapimcisi

Yapimin olusturulmasinda tiim g¢aligmalari idare eden ve gerekli planlamalar1 yapan
kisidir. Yabanci programlarin haklarini satin alarak Tiirkiye’de uygular. Programla ilgili
fikirleri bulur. Yapimin biit¢esini belirler ve gereken mali imkanlari ve malzemeleri temin
eder. Yapim ekibini belirleyerek idare eder. Yazar ile program metni lzerinde caligir.
Yapima iliskin tiim yazigmalar1 saglar. Gerekirse canli yayinlarda ydonetmene yardimci olur.
Bant yayinlarda da yonetmenle birlikte ¢alismasinda yarar vardir.



1.2. Program Yonetmeni

Bir programin hazirlanmasindan izleyiciye sunulmasima kadar gecen evrelerden
tiimiiyle sorumlu olan kisidir. Goriintii ve ses malzemesini plana uygun olarak naklen, canli,
banttan ya da film seklinde yayinlamak {izere programi, program ekibini ve programa
katilanlar1 yonetir. Teknik bir ortamdan sanatsal niteligi olan bir {irlin olusturmasi gerekir.
Bu sebeple yapimin Ogeleri ve teknigi ile ilgili bilgi sahibi olmalidir. Televizyon

Ekiptekilerin uyum iginde ¢aligmalarini saglamali, goriis ve tavsiyelerini dinlemelidir.

Resim 1.1: Program yonetmeni

1.3. Yonetmen Yardimcisi

Yonetmene yardim eden ve destek olan kisidir. Formlart hazirlamak, yazigmalari takip
etmek, izinleri almak, program taslagini ve kamera kartlarin1 hazirlamak gibi sorumluklari
yerine getirir. Provalarda da c¢ekim agilarin1 ve diger komutlar1 hazirlayarak yonetmene
yardimci olur. Programin zamanini tutar. Filmi ya da kaseti geri sarar. Kurgu evresinde de
yonetmene yardimci olur. Yonetmenin kendisine devrettigi diger gorevleri iistlenir.

1.4. Yapim Sorumlusu Yardimcisi

Ana gorevi yapimciya, yonetmene ve yapimda gorevli diger elemanlara yardim
etmektir. Kontrol odasinda not alir, program kartlarini hazirlar. Yardimei yonetmene zaman
tutmada yardim eder. Stiidyoda da calisir. Provalarda metni takip ederek oyunculara
hatirlatma yapar. Metinlerin basimindan ve degistirilmesinden sorumludur. Ayrica belge,
kaset, slayt gibi malzemeleri muhafaza eder.



1.5. Prodiiksiyon Amiri

I¢ ve dis yapimlarin olusmasinda karar1 veren kisidir. Programin niteligi, hedef kitlesi
gibi konularda s6z sahibidir. Program miidiirityle is birligi halinde calisir. Programin
biitcesini belirleyerek yetkili miidiire sunar. Tiim prodiiksiyon hizmetlerinin diizenli ve
kaliteli bicimde yiiriitiilmesini saglar.

1.6. Stiidyo Sefi

Stiidyonun yonetimini iistlenen kisidir. Yonetim odasiyla stiidyo arasindaki iletigimi
saglar. Kulaklik araciligiyla yonetmenin direktiflerini stiidyodaki sunucu, oyuncu ya da
konuklara iletir. Konuklarin stiidyoya giris ve ¢ikislarimi diizenler. Adeta yOnetmenin
stiildyodaki uzantis1 gibi ¢aligir. Stiidyodaki yetkili tek elemandir. Yapimei ve ydnetmenle
baglant1 kurarak programin nerede yapilacagi, hangi tiir ve bi¢cimde olacagi, programa
kimlerin, ne zaman ve kag¢ kisi katilacagi konularinda bilgi alir. Kostim ve aksesuarlar,
stiidyonun teknik olanaklari, 151k, dekor, grafik gibi konularda da bilgisi ve sorumluluklar
bulunur.

Resim 1.2: Stiidyo sefi

1.7. Dekorator

Yapimda kullanilacak dekoru tasarlayan ve kuran kisidir. Programin tasarim
asamasinda yonetmenden yapimin igerigi ve sekli konusunda 6n bilgileri alarak dekorun 6n
tasarimini ve ¢izimini yapar, dekor maliyetini ¢ikartir. Kurdugu dekorla gerceklik duygusu
olugturmaya caligir. Mali imkanlar konusunda yapimei ile baglanti kurar. Yonetmen ve 11kt
ile de istenen etkilerin saglanmasi igin goriisiir. Dekorator sanat¢1 ruhu tasimali, yaratici ve
Ozgiin tasarimlar olusturmaya caligmali, programin ruhunu stiidyoya iyi bir sekilde
aktarabilmelidir.



Resim 1.3: Dekorator tarafindan hazirlanms bir program dekoru

1.8. Kostiimcii

Yapimin igerigine uygun olacak sekilde giysileri hazirlar. Kostiimlerin bakimindan ve
korunmasindan sorumludur. Oyuncularin kostiimlerini ayarlar. Programin kimlik ve
kisiligine gore sunucu ve konuklarin kostiimlerinin uyumuna dikkat eder. Aksesuar ve
takilar1 hazirlar. Kostliim veya takilarin programin akisini teknik ve estetik yonden
aksatmasini engeller. Ornegin sunucunun kolyesinin yaka mikrofonuna carparak ses
cikartmasi gibi.

1.9. Makyoz

Oyunculara, sunuculara ve diger konuklara, ¢ekimden once gerekli makyaji yapan
kisidir. Hem estetik saglamak, hem de goriintiideki patlamalar1 engellemek i¢in boyama ve
degisiklikler yapmaktan sorumludur. TV makyaji program tiiriine goére yapilir. Haber,
eglence, tartisma, yarigma gibi TV programlarina katilan biitiin sunucu ve konuklara “Diiz
makyaj” yapilir. Bu makyaj kisilerin kotii gériinmemesi ve parlamamasini saglar. “Karakter
makyaj1” ise dramalarda kisileri roliiniin gerektirdigi kimlige biiriindiirmek i¢in yapilir.
Ornegin geng bir kisinin rolii geregi yaslandirilmasi, yiize yara bere izleri eklenmesi gibi.



Resim 1.4: Maky6z

1.10. Kuafor

Programin ¢ekiminden Once oyuncularin, sunucularin ve diger konuklarin saglarini
estetik goriiniim saglamasi ya da temaya uygun olmas1 amaciyla yapan kisidir. isi normal bir
kuaforden farklidir.

1.11. Stiidyo Amiri

Stiidyonun sorumlusudur. Stiidyolarin ve buralarda bulunan ara¢ gereglerin
giivenligini, bakimimi ve temizligini saglayan, gereken tedbirleri alan ve caligma sonrasi
glivenlik kontrollerini yapan kisidir. Stiidyoda bulunan cihazlarin, yayincilik standartlarina
gore caligmasi saglar. Yedek malzemelerin stok seviyelerinin tespitini yapar ve gerekli
malzemelerin temini i¢in girisimlerde bulunur.



_(UYGULAMA FAALIYETI

Islem Basamaklar

Oneriler

YV V¥V V V

vV Vv Vv VYV VYV V VY

TV program yapimecisinin gorev ve
sorumluluklarini siralayiniz.

TV program yonetmeninin gérev
ve sorumluluklarini siralaymniz.
Yonetmen yardimcisinin gorev ve
sorumluluklarini siralayiniz.
Yapim sorumlusu yardimeilarinin
gorev ve sorumluluklarimni
siralayiniz.

Prodiiksiyon amirinin gérev ve
sorumluluklarini siralayimiz.
Stiidyo sefinin gorev ve
sorumluluklarini siralayiniz.
Dekoratoriin gorev ve
sorumluluklarini siralayiniz.
Kostiimciiniin gorev ve
sorumluluklarini siralayiniz.
Maky®oziin gorev ve
sorumluluklarini siralayiniz.
Kuaf6riin gorev ve
sorumluluklarini siralayimiz.
Stlidyo amirinin gorev ve
sorumluluklarini siralayiniz.

VV VYV

Y

Aragtirmaci olunuz.

Arastirma i¢in, siireli ve siiresiz
yayinlardan, internetten yararlaniniz.
Ayrintici olunuz.

Bir televizyon kanalina giderek yapim
yonetim ekibini olusturan personelin i
boliimiinii gozlemleyiniz.
Personelden, gérev ve sorumluluklari
hakkinda size bilgi vermesini rica
ediniz.

Size yardime1 olan ve bilgi veren
personele tesekkiir ediniz.

Internetten ve siireli, siiresiz
yayinlardan yaptiginiz arastirmanin
sonucunu, isletmedeki gbzlemlerinizin
sonucuyla karsilastiriniz ve sinif
ortaminda arkadaglarimizla paylasiniz.
Ogrenme faaliyeti sonunda verilen
degerlendirme testini yapiniz.

—eeeee




Asagidaki sorular bosluk doldurmalidir. Tlgili yerleri dogru kelimelerle doldurunuz.

L it eaees yonetmenle stiidyo arasindaki iletisgimi kuran
elemandir.

2. ereiieeriieiieeeniieiaieeeieees yapimc1 ve yonetmen ile diger yapim elemanlarina
yardimct olur.

3 e yapim i¢in konunun niteligine uygun giysileri

hazirlayan kisidir.
Asagidaki sorular ¢oktan segmelidir. Dogru cevabi isaretleyiniz.

4.  Dekorator, asagidaki elemanlardan hangisi ile yakin ¢calismak zorunda degildir?
A)Y6netmen
B)Makyoz
C)Isike1
D)Yapimc1

5. Kanalda resim segici eleman yoksa resim se¢cme gorevini asagidakilerden hangisi
yerine getirir?
A) Stiidyo sefi
B) Kameraman
C) Yonetmen
D) Yapimci

6.  Asagidakilerden hangisi yonetmen yardimcisinin gorevlerinden biri degildir?
A) Program zamanini tutmak
B) Kamera kartlarin1 hazirlamak
C) Gerekli formlar1 doldurmak
D) Program biitgesini belirlemek

Asagidaki ifadeleri okuyup, dogru ya da yanlis se¢eneklerinden birini isaretleyiniz.

7. () Program yonetmeni, yapim teknigini ve yapim 6gelerini bilmek zorundadir.
8. () Stiidyo amiri, yonetmene her asamada yardimc1 ve destek olan elemandir.
9. () Program igin gerekli mali imkanlar1 yapimci saglar.

10 () Yapim sorumlusu yardimeisinin gorevi, yalnizca stiidyo igerisindedir.
DEGERLENDIRME

Cevaplariizi modiil sonunda yer alan cevap anahtari ile karsilagtiriniz. Dogru cevap
saymiz1 belirleyerek kendinizi degerlendiriniz. Yanlis cevap verdiyseniz 6grenme faaliyetine
geri donerek konular tekrar ediniz. Tiim sorular1 dogru yanitladiysaniz, bir sonraki 6grenme
faaliyetine geginiz.

8



OGRENME FAALIYETIi-2

( AMAC )

Televizyon  kanalindaki  teknik elemanlarin  gérev  ve  sorumluluklarini
siralayabileceksiniz.

CARASTIRMA )

Arkadaslarinizla grup olusturarak, televizyon kanalinda calisan teknik elemanlarin
kimler oldugunu internette, kiitiiphanelerde ve TV kuruluslarina giderek arastiriniz.
Topladigimiz bilgileri sinifta diger arkadaslarinizla paylasiniz.

2. TEKNIK PERSONEL

TV yapimlarinda gerekli cihazlar1 kullanan, bilgisayarla tasarim/iiretim yapan veya
teknik cihazlarmin kontrol ve bakimini yapan ¢aliganlar bu sinifa girerler.

Bir televizyon kanalinin teknik ekibini olusturan gorevliler sunlardir:

Teknik Yo6netmen
Ol¢ii Bakim Elemani
Kameraman

Sesc¢i

Isiket

Grafiker

Kurgucu

Resim Secici

VTR Operatorii

KJ Operatorii
Prompter Operatorii
Kamera Kontrolcii
Yayin Yonetmeni
Ana Kumanda Sorumlusu

VVVVVVVVVVVYVYY

2.1. Teknik Yonetmen

Yapimdan teknik agidan sorumlu olan personeldir. Programin yaratilmasi asamasinda
kontrol masasinda oturan ve yonetmenin verdigi direktifler dogrultusunda teknik masay1
kumanda eden kisidir. Yayin i¢in gereken teknik ara¢ gerecleri temin etmek de onun
gorevidir. Bu arag¢ gerecleri hazir hale getirir. Teknik personelden de sorumludur ve onlart
yonetir.



Resim 2.1: Teknik yonetmen

2.2. Olc¢ii Bakim Elemam

Yapimun gergeklestirilmesi igin gerekli olan araglarin, gereclerin ve malzemelerin
tamirini ve bakimini yapan kisidir. Ariza meydana geldiginde giderir ve ¢ekimin saglikli
olarak yapilmasma katki saglar. Cihazlarin periyodik bakimlarini yapar. Arizasim
gideremedigi teknik cihazlar1 yetkili servislerine ulastirir.

Resim 2.2: Ol¢ii bakim elemam

10



2.3. Kameraman

Cekimden 6nce kameranin hazirliklarini yapan, i¢ ve dig ¢ekimler sirasinda kameralari
kullanan kisidir. Kamerayr c¢alistirir, kamera hareketlerini = gergeklestirir.  Stiidyo
kameramanlar1 ¢ektigi gorilintiileri kablolarla rejiye iletir. Stiidyo kameralarmin birgok
ayarlan rejide yapilir. Dis ¢ekimde ise kameraman, kameranin biitiin ayarlarini tek bagina
yapar ve cektigi gorintileri kasede kaydeder. Kameranin arizalanmasi halinde ilk
miidahaleyi yapar veya yaptirir. Yonetmenle ig birligi halinde ¢alisir ve genellikle onun
direktiflerini uygular. Yonetmenin verdigi talimatlara uygun sekilde en iyi ¢ekimleri elde
etmekten sorumludur.

Resim 2.3: Kameraman

2.4. Sesci

Yapimin sesle ilgili boliimiinden sorumludur. Seslerin alinmasi igin gereken donanimi
hazirlar, ses cihazlarini kontrol eder ve sesleri alir. Mikrofonlarin ayarlanmasindan 6zel ses
diizenlemelerine kadar sesle ilgili tiim teknik islemlerin sorumlusudur. Yapim i¢in gerekli
tim ses diizenlemelerini gergeklestirir. Ses miks masasini kullanir. Stiidyo ses diizenini
ayarlar. Sunucu ve konuklara gerekli mikrofonlari takar. Yonetmenle iletisim ve is birligi
halinde gorevini yapmasi gerekir.

Resim 2.4: Ses teknisyeni
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Resim 2.5: Sunucuya mikrofon takan sesci personel

2.5. Isikel

Programlarin provalari, i¢ ve dis ¢ekimleri i¢in gerekli aydinlatma sistemini saglayan,
donanimi kuran kisidir. Hangi ¢ekim i¢in hangi 151k kaynaklarinin kullanilmas: gerektigini,
bunlarin ne sekilde yerlestirilecegini bilir ve uygular. Isigin nasil etkiler yarattigina dair
teknik bilgiye ve psikoloji bilgisine sahip olmasi gerekir. Isik sopasiyla stiidyo 1siklarinin
acilip kapatilmasini, yoniiniin ve siddetinin degistirilmesini gerceklestirir. Isik konsollar1 ve
151k kontrol masasinda 1siklarin diger ayarlamalarini yapar.

«d
o«
o
o
o
o
“

Resim 2.6: Aydinlatma kaynaklarinin yoniinii ayarlayan isik¢i personel
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Resim 2.7: Isik teknisyenligi yapan personel

2.6. Grafiker

Televizyon yayinlarinin gerektirdigi biitiin grafikleri, tamitma Kkartlarimi, dialari,
resimleri, canlandirma ve benzeri materyali, yonetmen ya da yapimcinin talimatina uygun
sekilde estetik ve teknik kosullarla tasarlayan, ¢izen ve uygulayan elemandir. Iyi derecede
bilgisayar bilgisine ve estetik bakis agisina sahip olmalidir.

2.7. Kurgucu

Senaryoya uygun olarak yapilmis ¢ekimleri bir araya getirerek bitmis bir program
olusturan elemandir. Program i¢in ¢ekilmis olan degisik gorintiileri birlestirir, istenmeyen
goriintlileri ¢ikartir, 6zel efekt yaratacak sekilde cekimleri bir araya getirir. Cekimler
program i¢in ayrilan siireyi asiyorsa, ¢ekimleri eleme islemini yapar. Yonetmenle is birligi
halinde ve onun verdigi direktifler dogrultusunda ¢alisir. Kurgu islemini yonetmenin istedigi
sekilde gerceklestirir.

2.8. Resim Secici

Resim se¢cme masasini kullanan kisidir. Monitorlere yansiyan farkli goriintiilerden
birini, yonetmenin istegine gore segerek yayina verir ya da banda kaydini yapar. Yonetmenle
is birligi ve iletisim halinde ¢alismak zorundadir. Farkli kamera goriintiilerini segerken
kararma, bindirme, zincirleme ve diger efektler vasitasiyla gorintiileri estetik olarak
biitiinlestirir.

13



Resim 2.8: Resim secici
2.9. VTR Operatorii

VTR (Video Tape Recorder) cihazinin kullanimindan sorumlu olan elemandir. VTR
cihazlari, video kasetlerin oynatilmasi ve kaydedilmesini saglar. Bu cihaz ile operator,
programi birden ¢ok kamera ve resim se¢gme yontemiyle kesintiye ugratmadan bastan sona
kaydeder ya da sonradan kurgu ile birlestirilmesi i¢in ¢ekimlerin kaydini yapar. Canli
yayinlarda banttan eklenecek goriintiileri hazirlar ve siras1 geldiginde yayina aktarir.

Resim 2.9: VTR operatorii

2.10. KJ Operatorii

Alt yazi makinesi olarak da isimlendirilen karakter jeneratoriinii kullanan kisidir.
Daktilo makinesi gibi kullamlan klavye vasitasiyla yazilar ve grafikler hazirlar, bunlari
yayina gonderir. KJ operatoriiniin kullandig1 6zel yazilimlar vardir, KJ operatérii tasarimlar
bu yazilimlarla hazirlar. Yayin sirasinda gegen alt yazilar, sunucu ve konuk isimleri, telefon
numaralar1, KJ operatorii tarafindan yayma gonderilir.
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Resim 2.10: KJ operatorii

2.11. Prompter Operatorii

Spikeri elindeki metne bakma zahmetinden kurtaran prompter cihazinin kullanimindan
sorumlu olan kisidir. Yayin sirasinda yazilarin okuma hizinda kameranin 6niinden akmasini
saglamak i¢in cihaza gereken komutlari girer. Prompter cihazi, “Autocue” cihazi olarak da
adlandirilir.

2.12. Kamera Kontrolcii

Kamera kontrol odasinda caligir. Stiidyo kameralarindan gelen goriintiileri hem
monitérlerden hem de Kamera Kontrol Uniteleri’nden takip eder. Cekim o6ncesinde
kameralarin ayni 1s1k ve renk kalitesinde g¢aligmasi i¢in gerekli ayarlari yapar. Cekim
esnasinda izlemeye devam ederek hatalar1 engeller. Kameralarin goriintii seviyelerini
gosterge ekranindan takip eder.

2.13. Yayin Yonetmeni

Ana kumanda odasinda c¢alisir. TV kanalinin tim programlarimi, reklam ve
tanitimlarini 6nceden belirlenmis akig planina uyarak yaymlatir.

2.14. Ana Kumanda Sorumlusu

Ana kumanda odasinin sorumlulugunu istlenen kisidir. Burayr kumanda eder. Tim
yayinlarin goriintii, ses ve diger teknik oOzellikleri agisindan son denetimini yapar.
Stiidyolardan gelen goriintiileri ve banttan programlarin kasetlerini, reklam ve tanitimlar
yayina aktarir.
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_CUYGULAMA FAALIYETI

Islem Basamaklar:

Oneriler

vV Vv ¥V Vv VvV YV V¥V VvV V VvV V VY V VY

Teknik yonetmenin gorev ve
sorumluluklarini siralayimiz.

Olgii bakim elemaninin gorev ve
sorumluluklarini siralayimiz.
Kameramanlarin gorev ve
sorumluluklarini siralayiniz.
Sescinin gorev ve sorumluluklarini
siralayiniz.

Isik¢inin gorev ve sorumluluklarini
siralayiniz.

Grafikerin gorev ve
sorumluluklarini siralayimiz.
Kurgucunun gorev ve
sorumluluklarini siralayiniz.
Resim segicinin gorev ve
sorumluluklarini siralayiniz.

VTR operatoriiniin gorev ve
sorumluluklarini siralayimiz.

KJ operatoriiniin gérev ve
sorumluluklarini siralayiniz.
Prompter operatoriiniin gorev ve
sorumluluklarini siralaymiz.
Kamera kontrolciiniin gérev ve
sorumluluklarini siralayiniz.
Yayin yonetmeninin gorev ve
sorumluluklarini siralayiniz.

Ana kumanda sorumlusunun gorev
ve sorumluluklarini siralayiniz.

VV VYV

A\

Aragtirmaci olunuz.
Kiitiiphanelerden ve internetten bilgi
toplayiniz.

Ayrmtici olunuz.

Ilinizde bulunan bir televizyon
kanalina giderek, teknik ekipte gorev
yapan personelin ig boliimiinii
izleyiniz.

Teknik personelden, size gorevleriyle
ilgili bilgi vermelerini rica ediniz.
Yardim ve bilgi aldigimiz personele
tesekkiir ediniz.

Simiftaki arkadaslarinizin gozlem
sonuclarini, kendi gozlem
sonuclarinizla karsilastirarak sinif
ortaminda tartiginiz.

Ogrenme faaliyeti sonunda yer alan
degerlendirme testini yapiniz.
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Asagidaki sorular bosluk doldurmahdir. Tlgili yerleri dogru kelimelerle

doldurunuz.

L rriiiiierrrtreriesaesaenene , yonetmenin istedigi goriintiileri gekmekten sorumludur.

2. ereerecsectictsstestisntonasnssnsns , yapimin teknik agidan sorumlusu olan kisidir.

3. Yapimda kullanilan ara¢ gereglerin bakim ve tamirini ....c.eceevveveiieieiieieiinnennnne.
yapar.

Asagidaki sorular ¢oktan segmelidir. Dogru cevabi isaretleyiniz.

4.  Asagidakilerden hangisi televizyon kanalinin teknik ekibinde yer almaz?

A) Yapimci
B) VTR operatorii
C) Grafiker

D) Resim segici
5. Program i¢in gerekli aydinlatma diizenini agsagidakilerden hangisi saglar?

A) Yonetmen
B) Dekorator
C) Isiket

D) Stiidyo amiri

6.  Cekilen goriintiileri senaryoya uygun olarak birlestiren kisi asagidakilerden hangisidir?

A) KIJ operatorii

B) Prompter operatorii

C) Yapim sorumlusu yardimcisi
D) Kurgucu

Asagidaki ifadeleri okuyup, dogru ya da yanlis segeneklerinden birini isaretleyiniz.

7. () Prodiiksiyon amiri, i¢ ve dig yapimlarin olusturulmasinda karar veren kisidir.
8. () KJ operatori, farkli kameralardan gelen goriintiileri secerek yayina verir.

9. () Anakumanda sorumlusu, televizyon kanalinin teknik ekibi i¢inde yer alir.
10. () Cekimler programin siiresini asiyorsa, bunlari resim segici kisaltir.
DEGERLENDIRME

Modiiliin sonunda yer alan cevap anahtar1 yardimiyla dogru cevaplarinizi belirleyiniz.
Yanlig cevaplarimz i¢in 6grenme faaliyetinin ilgili boliimiine geri donerek konuyu tekrar
ediniz. Cevaplarinizin tamami dogruysa, bir sonraki 6grenme faaliyetine geginiz.
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OGRENME FAALIYETI-3

( AMAC )

Televizyon kanalinda c¢alisan idari personelin gorev ve sorumluluklarim
siralayabileceksiniz.

(ARASTIRMA )

Televizyon kanalimin idari personel yapisiyla ilgili internetten, siireli ve siiresiz
yayinlardan inceleme Yyaparak topladigimiz bilgileri dokiiman haline getiriniz. Bu
dokiimanlari sinif ortaminda arkadaslariniza sununuz.

3. IDARI PERSONEL

Televizyon kanalinin idari ekibini olugturan gérevliler sunlardir:
Genel Midiir

Yonetim Kurulu

Programlar Miidiirii

Dis Yapimlar Miidiirii

Muhasebe Miidiirii

Reklam Miidiri

Halkla Iliskiler ve Tanitim Miidiirii

Bina Sorumlusu

Satin Alma Miidiirii

3.1. Genel Miidiir

VVVVVVVYY

Baginda bulundugu televizyon kanalinin en iist diizey yetkilisidir. Yonetim kurulunun
baskanidir. Tim midirliikklerden sorumludur. Kanalin yayin politikasi dogrultusunda,
birimler arasindaki koordinasyonu saglar. ”Genel Yaymn Yonetmeni” olarak da adlandirilir.

3.2. Yonetim Kurulu

Televizyon kanalinin en yiiksek karar ve yonetim organidir. Kurulun {iiyeleri, genel
miidiir baskanliginda kanalin mali, sosyal ve yayim politikasinin gerektirdigi temel ilke ve
hedefleri belirler ve bunlarla ilgili karar alirlar.

3.3. Programlar Miidiirii

Televizyon programlarinin bagli miidiirlikklere hazirlatilmasindan ve bu midiirliikler
tarafindan yayinlanmasindan sorumludur. Haber ve haber programlar ile reklamlarin
yayinlanmasini saglar. Yayin yonetim hizmetlerinin aksaksiz siirdiiriilmesi i¢in 6nlem alir ve
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denetim yapar. Anons birligini ve yayinda estetik biitiinliigiinii saglar. Programlarla ilgili
altyapr ihtiyaclarini tespit ettirir ve bunlarin gerceklestirilmesi icin ilgili birimleri
gorevlendirir. Spikerleri, diksiyon ve yayin politikasi bakimindan denetler ve yonlendirir.
Programlar miidiiriiniin altindaki miidiirliiklerin sayisi, kurumun biiylikliigiine gore degisir.
Program miidiiriiniin altinda spor,egitim,dini programlar, kiiltiir, stiidyo programlari, drama,
belgesel vb. miidiirleri yer alabilir.

3.4. D1s Yapimlar Miidiirii

Televizyon kanalinin kendi biinyesi disinda ihtiyag duydugu yapimlari, bir dis
prodiiksiyon sirketinden temin etmesinden sorumlu olan kisidir. Siparis verilen dis yapimla
ilgili maliyet tespiti yaptirir, sponsor bulmak i¢in reklam dairesiyle is birligi halinde ¢aligir.

3.5. Muhasebe Miidiirii

Televizyon kanalinda ¢alisan personelin ve kanalin tim mali harcamalarini, girdi ve
ciktilarini denetleyen kisidir. Programlarla ilgili mali biit¢eyi tasarlar. Personelin maas
O0demelerini diizenleyip, bankalara gereken 6deme talimatlarini verir.

3.6. Reklam Miidiirii

Televizyon kanalinda gosterilecek tiim reklamlarin anlagmalarinin yapilmasindan ve
yayinlanmasindan sorumludur. Kanala, reklamlarla ilgili yapilan miiracaatlar1 inceler ve
degerlendirir. Reklam materyallerinin siire tespitlerini yapar. Son kontrollerini
gergeklestirerek yayina hazir hale getirir ve gerekli initelere gonderir. Reklamlarin liste
fiyatlarini belirler.

3.7. Halkla liskiler ve Tamtim Miidiirii

Kanalin prestijini ve tanitimin1 saglamaya yonelik kiiltiirel ve sosyal iliskileri, kanal
vizyonuna uygun sekilde diizenler. Basinin ve kamuoyunun kanal faaliyetleri ve televizyon
yayinlar1 konusundaki dilek, goriis ve Onerilerini izler. Basina kanal ve faaliyetleri hakkinda
aciklama yapar. Kanali tanitici nitelikte flama, brosiir, plaket, hediyelik esya, vb.
hazirlanmasini saglar.

3.8. Bina Sorumlusu

Yayin yapilacak stiidyolarin bulundugu binalarin genel giivenliginden sorumludur.
Kanalin giivenlikle ilgili tedbirlerini alip bunlarin uygulanmasini saglar.

3.9. Satin Alma Miidiirii

Televizyon kanalinin ihtiya¢ duydugu alimlari, biitge imkanlari elverdigi 6l¢lide
gergeklestirir. Kamera, Ses mikseri, VTR, dekor malzemeleri, bilgisayar gibi gerekli tim
arag ve geregcleri temin eder.
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_CUYGULAMA FAALIYETI

) WE—

Islem Basamaklar

Oneriler

YV Vv VY V¥V Y V VY

A\

Genel miidiiriin gorev ve
sorumluluklarini inceleyiniz.
Yonetim kurulunun goérev ve
sorumluluklarini inceleyiniz.
Programlar miidiiriiniin gérev ve
sorumluluklarini inceleyiniz.
Dis yapimlar miidiiriiniin gérev ve
sorumluluklarini inceleyiniz.
Muhasebe miidiiriiniin gérev ve
sorumluluklarini inceleyiniz.
Reklam miidiiriiniin gorev ve
sorumluluklarini inceleyiniz.
Halkla iligkiler ve tanitim
miidiiriiniin gorev ve
sorumluluklarini inceleyiniz.
Bina sorumlusunun goérev ve
sorumluluklarini inceleyiniz.
Satin alma miidiiriiniin goérev ve
sorumluluklarini inceleyiniz.

Arastirmaci olunuz.

Kiitiiphanelerden ve internetten bilgi
toplayimniz.

Ayrintict olunuz.

[linizde bulunan bir televizyon kanalina
giderek burada idari kadroyu olusturan
personelin gérev dagilimini inceleyiniz.
Idari gérevleri olan personelden, size
sorumlu olduklari islerle ilgili bilgi
vermelerini rica ediniz.

Yardim ve bilgi aldiginiz personele
tesekkiir ediniz.

Siiftaki arkadaslarinizin inceleme
sonuglarini, kendi inceleme
sonuglarmizla karsilastirarak sinif
ortaminda tartiginiz.

Ogrenme faaliyeti sonunda yer alan
degerlendirme testini yapiniz.

20




Asagidaki sorular bosluk doldurmahdir. lgili yerleri dogru kelimelerle

doldurunuz.

L ereiiiiiiiirrirrerririenaeans , televizyon kanalinin yonetim kurulu bagkanidir.

2. eereereeieeiceieeeees , televizyon kanalinin en yiiksek yonetim ve karar organidir.
4. i , televizyon kanalinin binalarinin giivenliginden sorumludur.

Asagidaki sorular ¢oktan segmelidir. Dogru cevabi isaretleyiniz.
5. Televizyon kanalina gerekli arag gerecleri temin eden birim asagidakilerden hangisidir?

A)  Muhasebe Birimi

B) Halkla iliskiler Birimi
C)  Satin Alma Birimi

D) Reklam Birimi

5. Televizyon kanalinin tiim mali girdi ¢iktisin1 asagidakilerden hangisi denetler?

A)  Programlar Midiirii
B)  Dis Yapimlar Midiirii
C) Reklam Midiirii

D) Muhasebe Midiirii

6. Asagidakilerden hangisi programlar miidiiriiniin gérevlerinden biri degildir?

A)  Yaymlanacak reklamlarin anlagmalarini yapar.

B)  Yaym akisini diizenler.

C) Haber ve haber programlarinin yayinlanmasini saglar.
D)  Spikerleri denetler.

Asagidaki ifadeleri okuyup, dogru ya da yanlis se¢eneklerinden birini isaretleyiniz.
7. Genel Midiir, ¢alistig1 televizyon kanalinin en ist diizey yetkilisidir.

8.  Televizyon kanalimn kendi biinyesi disindan yaymn temin etmesi, Satin Alma
Miidiiri’niin sorumlulugundadir.

9. Stiidyodaki alet ve tesisatin korunmasindan Programlar Midiri sorumludur.
10. Televizyon kanalimin prestijini arttiracak faaliyetler hazirlamak, Halkla Iliskiler
Birimi’nin gorevidir.

DEGERLENDIRME

Modiiliin sonunda bulunan cevap anahtariyla verdiginiz cevaplar1 karsilastiriniz.
Yanlig cevaplariniz varsa ilgili 6grenme faaliyetini tekrar ediniz. Cevaplarinizin hepsi
dogruysa, modiil degerlendirme bdliimiine geginiz.
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MODUL DEGERLENDIRME

Asagidaki ciimlelerde yer alan bosluklar1 doldurunuz.

PR , VTR cihazimi kullanan elemandir.

2. KUIQUCU eveiinniinecnneisnrennconnes ile iletisim halinde ¢alismak zorundadir.

3. Kanalin yayin politikasina uygun olarak birimler arasi
KOOrdiNaSYONU..eeeieeeerneenenrsssersncnsnanns saglar.

A, iiiiirirsiirasaiiaeees , cekimler i¢in gerekli aydinlatma sistemini kuran kigidir.

5 , programin biitgesini belirleyerek yetkili miidiire sunan
elemandir.

DEGERLENDIRME

Modiil sonunda yer alan cevap anahtarindan verdiginiz yanitlarin dogrulugunu kontrol
ediniz. Yanhs cevapladiginiz sorular varsa modiiliin ilgili konularma geri donerek tekrar
ediniz. Cevaplarinizin hepsi dogruysa performans testine geginiz.
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PERFORMANS TESTi

Asagidaki islemleri uygulayarak kendinizi degerlendiriniz.

Degerlendirme Olgiitleri Evet Hayir
1. Yapim yonetim ekibinin hiyerarsik siralamasini semayla
gosterdiniz mi?
2. Teknik elemanlarin hiyerarsik siralamasini gemayla
gosterdiniz mi?
3. Idari personelin hiyerarsik siralamasini semayla
gosterdiniz mi?

DEGERLENDIRME

Verdiginiz evet ve hayir cevaplarini yeniden degerlendiriniz. Kendinizi yeterli
gbérmiiyorsaniz modiilii tekrar ediniz. Cevaplarimizin tamami evet ise bir sonraki modiile
geciniz.
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CEVAP ANAHTARLARI

OGRENME FAALIYETI -1’IN CEVAP ANAHTARI

1 Stiidyo Sefi

Yapim Sorumlusu Yardimecisi
Kostiimcii

OO N0~ |WIN

<|0|<|0|0|0O|w

=
o

OGRENME FAALIYETI -2’NiN CEVAP ANAHTARI
Kameraman
Teknik Yonetmen
Olcii Bakim Elemani

OO N0~ WIN(F-

<|0|<|O|T|O|>

=
o

OGRENME FAALIYETI -3°UN CEVAP ANAHTARI
1 Genel Miidiir

Yonetim Kurulu
Bina Sorumlusu

OO (N |OTA~WIN

O|<|<|O|>|g|0O

[EEN
o

MODUL DEGERLENDIRMENIN CEVAP ANAHTARI
VTR Operatorii
Yonetmen
Genel Miidiir
Isik¢l
Prodiiksiyon Amiri

QNP IWIN|F-
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