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ACIKLAMALAR

ALAN Muhasebe ve Finansman Alam

DAL/MESLEK Bilgisayarh Muhasebe

MODULUN ADI Muhasebe

L Muhasebe  defterlerinin  bilgisayar paket programi

MODULUN TANIMI kullanarak diizenlenecegi ile ilgili bilgilerin kazandirildig:
bir 6grenme materyalidir.

SURE 40/32

ON KOSUL Kurulum ve Ayarlar ile On Muhasebe modiillerini almig
olmak

YETERLIK Genel muhasebe islemleri yapmak

Genel Amag

Genel muhasebe islemlerini muhasebe paket programinda

bilgisayar yardimi ile yapabileceksiniz.

Amaclar

MODULUN AMACI 1. Genel muhasebeyi taniyip hesap plant islemini
yapabileceksiniz.

2. Genel muhasebede kullanilan fig  islemlerini
yapabilecek, mali raporlar1 diizenleyebilecek ve
gerekli servis islemleri ile olusabilecek hatalarin
giderilmesini gergeklestirebileceksiniz.

Smif-atélye: Projeksiyon cihazi, perde, tahta, defter, kalem

EGITIM OGRETIM Bireysel &grenme: Internet, kiitiiphane, g¢evre, kitaplar,

ORTAMLARI VE Muhasebe paket programi, form belgeler, yazici

DONANIMLARI Isletme (sektor): Serbest muhasebe biirolar1, paket program
kullanan firmalar

Modiil i¢inde yer alan her 6grenme faaliyetinden sonra

Yerilen Ol¢me araglari ile kendinizi degerlendireceksiniz.

.. Ogretmen, modiil sonunda 6lgme araci (goktan se¢gmeli
OLCME VE test, dogru-yanlis testi, bosluk doldurma, eslestirme vb.)
DEGERLENDIRME

kullanarak modiil uygulamalari ile kazandiginiz bilgi ve
becerileri 6lgerek sizi degerlendirecektir.




GIRIS

Sevgili Ogrenci,

Meslek sadece kisilerin kendisi i¢in sahip olacagi bir deger degildir. Toplumlarin
kalkinmasi, bireylerin en gilizelini ve milkemmelini yakalamasi ile miimkiindiir. Toplumun
refahi bireylerin mesleklerinde en iyi sekilde yetismesi ile saglanir.

Cumbhuriyetimizde yetigsmis egitimli bireylerimizin ¢ok olmasi ile kalkinmak
miimkiindiir. Aksi takdirde egitimde geri kalmig, mesleginde uzman olmayan ve meslegini
tesadiiflerle se¢cmis genglerimiz toplumun kalkinmasinda ilerici rol oynayamazlar.
Teknolojiden ve ¢agdasliktan uzak bireylerle bir yere varilamayacagi agiktir.

Bu modiil, gelismenizi saglayan, ne istedigini bilen, meslegini kendi segen, sectigi
meslekte de bilingli bireylerin yetismesini saglayan bir 6grenme materyalidir.



OGRENME FAALIYETi-1

AMAC

Bu oOgrenme faaliyeti ile genel muhasebeyi taniyip hesap plani islemini
yapabileceksiniz.

ARASTIRMA
> Genel muhasebe bilgilerinizi akil siizgecinizden gegiriniz ve eksikleriniz var ise
aragtirarak tamamlayiniz.
> Bilgisayariniza muhasebe paket programinin yiiklenmesini ve calismasini
saglaymiz.
> Bilgisayariniza yiiklenmis olan muhasebe paket programimin ana hatlarini ve

temel ¢aligma kurallarini 6greniniz.

1. MUHASEBE MODULU

1.1. Amaci ve Tanitilmasi

Muhasebe modiilii, isletmenin ticari hareketlerinin bilgisayarda takip edilmesini
saglayan modiildiir. Tekdlizen hesap planinin gergevesi icerisinde isletmenin ihtiyaglarina
uygun hesap plani tanimlanir. Hesap plani ile muhasebe fisleri diizenlenerek defterler,
mizanlar, bilango ve gelir tablosu gibi raporlar olusturulur.

Muhasebe modiilii kullanilarak asagidaki islemler ve isletmenin ihtiya¢ duyabilecegi
pek ¢cok uygulama gergeklestirilir:

V VYVVVVVVVY VY

Isletmenin ihtiyaclar1 cercevesinde istenildigi kadar alt hesap tanimlanabilir.
Harf ve sayisal karakterler kullanilarak hesap planlarinin detaylandirilmasi
sonucu esnek kullanim saglanabilir.
Bir firmada tanimlanan hesap plan1 diger firmalara aktarilabilir.

Tercihe gore farkh fis dokiimleri alinabilir.
Fis dokiimleri kullanicilar tarafindan tasarlanabilir.
Hizli ve giivenilir mizanlar alinabilir.
Aylik, donemsel, istenilen tarih arasi ya da kesin mizan alinabilir.
Fisler tarih, fig sira numarasi ve yevmiye numarasina gore izlenebilir.
Girilen parametrelere gore farkli yapilarda bilango ve gelir tablolar
diizenlenebilir.
Tilim zorunlu ve yardime1 defterlerin istenilen tarih araliginda ve farkli yapilarda
dokiimii alinabilir.



Konsolidasyon (merkez ve subelerdeki fislerin Dbirlestirmesi) islemleri
yapilabilir.

Yardimei tuslar sayesinde hizli fis olusturulabilir.

Onceden olusturulmus bir fis kopyalanarak yeni bir fis daha olusturulabilir.
Kayith figler iizerinde geriye doniik diizeltme, tarih degistirme vb. islemler
yapilabilir.

Donemsel islem fisleri program tarafindan olusturulabilir.

Dovizli ve miktarli muhasebe fisleri olusturulabilir.

Raporlar Microsoft Excel, Word, Internet Explorer, XML, Outlook, Outlook
Express vb. dis programlara hizli ve gilivenilir sekilde gonderilebilir.

Biitceleme yapilabilir.

YV VVV VVY 'V

1.2. Hesap Plam Islemleri

Bu bolimde kullanilan hesap kod ve isimlerinin sisteme Kaydedilmesi gerekir. Bu
islem icin programda kullanilacak olan boliim hesap tanitim kartidir. Ancak hesaplarin
tanitilma islemlerinden 6nce Muhasebe\Hesap Plani\Standart hesap plam yiikleme
(087400) boliimiinden; Sadece ana hesaplan yiikle segenegi ile sadece ana hesaplar
yiiklenebilir veya Onerilen tiim hesap planim yiikle secenegi ile ayrintili olarak tiim hesap
plan1 (ana ve alt hesaplar) otomatik olarak yiiklenebilir.
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Sekil 1.1: Hesap plam yiikleme penceresi

l Onerlen tim hesap planni wikle

> Hesap Tamitim Kart1 (087100)

Hesap plan1 boliimiiniin altinda yer alan ilk menii hesap tanitim kartidir. Bu menii ile
firmada kullanilacak olan muhasebe hesaplarinin programa tanitimi yapilir. Programda
tekdiizen hesap plam yiiklendikten sonra ana hesaplarin altinda yer almasi gereken alt
hesaplar firmalarin kendi Dbiinyelerine uygun olarak acilabilir. Muhasebe\Hesap
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Plam\Hesap tamitim karti boliimii secildiginde ekrana Muhasebe Hesap Tamitim Karti

(087100) penceresi gelir.
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Sekil 1.2:Tamtim karti penceresi
e Hesap kodu: Bu alana tamimlanmakta olan hesabin kodu girilir.

Bir ana hesabin altina dnce o ana hesaba bagli olan alt hesaplar acilir. Alt hesap girisi

tamamlandiktan sonra bir sonraki alt hesabin agiligina gegilir.

100 KASA HESABI

100.02 Merkez Doviz Kasasi

100.02.01 USD Kasasi

Program tarafindan otomatik olarak yiiklenen 100 KASA HESABI'nin altina 100.02
Merkez Doviz Kasasi tanimlanir ve kaydedilir. Daha sonra 100.02.01 USD Kasasi
tanimlanir. Tanimlanan kartlar ALT+S tuglar ile kaydedilir.

Hesap adi: Bu alana tanimlanmakta olan hesabin adi girilir.

Grup kodu: Hesap planinda yer alan hesaplar 6zelliklerine gore belirli
gruplar altinda toplanabilir. Bunun igin Oncelikle Muhasebe\Hesap
Plani\Hesap Plan1 Grup Tanmtim Kartt bdliimiinden ilgili hesap
gruplarinin tanmimlanmis olmasi gerekir. Tanimlanan gruplara goére her
hesap i¢in bir grup segilebilir.



. Hesap tiirii: Bu alana tanimlanmakta olan hesabin 6zelligine gore tiirii
belirtilir. Burada hesabin tiirii aktif, pasif, gelir, gider ya da nazim
seceneklerinden biriyle belirlenir.

. Hesap orj. doviz cinsi: Muhasebe modiiliinde her muhasebe hesabinin
hareketleri ayr1 déviz cinsleriyle izlenebilir. Ornegin iki ayr1 kasa hesabi
varsa bunlar euro (avro) kasasi, dolar kasast olmak tizere iki farkli doviz
cinsinde takip edilebilir. Bunun i¢in bu alana ilgili hesabin orijinal doviz
cinsi girilmelidir. Orijinal doviz cinsi girildikten sonra muhasebe
figlerinde F8 tusu yardimiyla TL girilen tutarin orijinal doviz cinsi
bazindaki degeri goriilebilir (bk. Mikrokur \ Sistem \ Muhasebe
Parametreleri \ Genel Program Parametreleri \ Grup Parametreleri).

. Sorumluluk merkezi kullanimi: Muhasebe fis girislerinde, her islem
satirnda  sorumluluk merkezinin girilecegi alan vardir. Sorumluluk
merkezi kodlar girilerek gelir ve giderler kaynaklarindan takip edilebilir.
Ancak sorumluluk merkezi kullanmak zorunlu degildir.

o Davrams bicimi: Enflasyon muhasebesinde muhasebe hesaplar1 zamana
gore degerlendirilecek hesaplar (parasal) ve zamandan etkilenmeyecek
hesaplar (parasal olmayan) olarak iki kisimda diisiiniilebilir. Enflasyon
muhasebesi kullanan igletmeler bu alana tanimlanmakta olan hesabi
parasal veya parasal olmayan hesap olarak belirleyebilir.

. Calhisma sekli: Bu alana tanimlanmakta olan hesabin ¢alisma sekli
girilmelidir. Hesap aktif karakterli veya gider olusturan bir hesapsa bu
alanda Borg segenegi secilir. Hesap pasif karakterli veya gelir olusturan
bir hesapsa bu alanda Alacak segenegi segilir. Ornegin; 120 ALICILAR
HESABI'nin alt hesab1 olarak 120.K01 Kader GUL tamimlanacaksa bu
alanda “Borg¢” segilir. 320 SATICILAR HESABI’'nin alt hesabi olarak
320.H02 Hiilya AK tanimlanacaksa bu alanda “Alacak” segcilir.

o Kilit tarihi: Tanimlanmakta olan hesabi belirli bir tarihe kadar kilitlemek
yani belirlenen tarihe kadar hesabin hareket gérmesini engellenmek icin
bu hesaba bir kilit tarihi verilmelidir. Boylece hesap kilit tarihine kadar
(kilit tarihi dahil) higbir sekilde ¢alismaz, hareket gormez.

. KDV tipi: Tanimlanmakta olan hesabin KDV orani (Tanimsiz, %1, %38,
%18 vb.) bu alanda belirlenir.

. Fiste KDV hesaplama sekli: Tanimlanmakta olan hesabin muhasebe
fislerinde kullanilirken KDV ayirma seklinin belirlendigi alandir. Bu
alanda Manuel, Otomatik KDV ayir ya da Otomatik KDV hesapla
seceneklerinden biri secilir.

Manuel segenegi tercih edilirse muhasebe fis girislerinde bu hesaba iliskin KDV
ayirma ya da KDV hesaplama islemleri Shitf+F1 (KDV ayir-KDV Dahil) ve Shitf+F2
(KDV hesapla-KDV Harig) tuslar1 kullanilarak yapilir.

Otomatik KDV Ayir secenegi tercih edilirse muhasebe fis girislerinde bu hesaba bir
kayit yapilirken hesabin tutar1 yazilip ENTER tusuna basilinca bir alt satira KDV ayirma
isleminin otomatik olarak yapilmasi saglanir.



Otomatik KDV Hesapla secenegi tercih edilirse muhasebe fis girislerinde bu hesaba
kay1t yapilirken hesabin tutar1 yazilip ENTER tusuna basilinca bir alt satira KDV hesaplama
isleminin otomatik olarak yapilmasi saglanir.

Bu islemlerin gecerli olabilmesi i¢in 0ncelikle her hesap i¢cin KDV tipini belirlemesi
(%8, %18 gibi), daha sonra bu KDV tipleri i¢in ¢alisacak vergi hesap kodlar ile oranlarinin
girisinin yapilmasi gerekmektedir. Bu girigler ise programin Muhasebe\Yillik Bildirim ve
Beyannameler\KDV Modiilii\Vergi hesap kodlar1 (086711) bolimiinden yapilmaktadir.
Ornegin, bir hesabin KDV tipi %18 ise Vergi hesap kodlar1 (086711) béliimiinde %18'lik
KDV tipi i¢in calisacak hesap belirlenmeli ve bu hesaba karsilik gelen oran, %18 seklinde
girilmelidir. Aksi durumda KDV hesaplama islemleri otomatik olarak gerceklesmeyecektir.
Bu tamimlamalar her KDV tipi i¢in ayr1 ayr1 yapilmalidir.

Fiste miktar girisi otomatik ag¢ilsin: Bu parametre ile amag, miktarsal
takibi yapilan 15 (stoklar) hesaplari ile 60 (briit satislar) hesaplarina ait
muhasebe fis girislerinde hesaplara iliskin miktar giriglerinin
unutulmamasi ve seri olarak girilebilmesi amaciyla F8 (grup tutar girisi)
ekraninin otomatik olarak ekrana gelmesini saglamaktir.

Ticari sistemden bilgi girisi yapilabilsin: Programda kullanicilar
muhasebe hesaplari i¢in alis-satis faturasi, alacak dekontu, bor¢ dekontu
gibi  Dbelgelerle ticari bolimden hareket girisleri yapabilmeleri
mimkiindiir. Bunun ig¢in oncelikle bu parametrenin islem yapilacak
muhasebe hesaplar1 icin isaretlenmis olmasi1 gerekmektedir. Daha
sonrasinda da yeni tip alis satis faturasindan ve dekontlarin "Cinsi"
kolonundan Muhasebe Hesab1 seceneginin seg¢ilmesi, sonrasinda
muhasebe hesabinin belirlenmesi ve hareket detaylarmin girilerek
evraklarin kayit edilmesi gerekmektedir.

Bilgiler girildikten sonra ALT+S tuslar ile kaydedilir.

1.3. Fis Islemleri

> Muhasebe Fislerinde Kullanilabilecek Yardim Tuslar1

Muhasebe fislerinde iken CTRL+Y tuslari ile ulasilabilecek kisa yol tuslarindan
bazilar1 asagida agiklanmustir:

CTRL+F Dosyadan Fis Oku: Donem sonunda yapilan kapanis fisinden
yeni yilda agilis fisinin otomatik olarak olusturulabilmesi miimkiindiir.
Bunun i¢in yapilmasi gereken muhasebe figleri evraklarinin hareket
giriglerinin yapildigi boliimde Ctrl+F tuglarina basilmalidir. Bu tuslara
basildiginda ekrana “Dosya parametreleri” basligi altinda bir pencere
gelecektir. Bu ekranda istenen agilis ve kapanis bilgilerinin saklandig
dosyanin belirtilmesidir. Bunun i¢in dosya adi alaninda F10 tusuna basilip
acilacak pencereden ilgili dosyanin kayitli bulundugu dizinin ve dosya
adinin bu alana aktarilmasi gerekir. Bu ekranda olmayan muhasebe
hesaplarmin da acilip agilmayacagi belirtilerek F2 tusuna basilir, agilig
figlerine iliskin bilgileri muhasebe fisine otomatik olarak aktarilir.



CTRL+P (Fis Dokiimii): Ctrl+P tuslar ile ekranda yer alan muhasebe
fisi ekrana veya yaziciya gonderilir.

Ctrl+Q (Evrak Dokiim Aciklamalary): Evrak ile ilgili 10 satirdan
olusan agiklamalar Ctrl+Q tuslart ile programa girilebilir.

Ctrl+L (Evrak Kilitle) - Ctrl+A (Evrak Kilidi Ac): Biitiin evrak
giriglerinde (irsaliyeler, faturalar, muhasebe figleri vb.) CTRL+L tuslar
evrak kilitleme islevini yerine getirir. Bu fonksiyonu ¢alistirmak igin
kilitlemek istenen evrak ekranindayken CTRL+L tuslarina basilir. Evrak
kilitlendikten sonra higbir kullanici o evrak iizerinde islem yapamaz.
Evrak tizerinde tekrar islem yapabilmek i¢cin CTRL+A tuslartyla evrak
kilidinin acilmas1 gerekir. Bu tuslara basildiginda sifre istenir. Evrak
kilidini acan sifre, supervisor (SRV) sifresidir. Bu sifre girildikten sonra
evrak tizerinde tekrar iglem yapilabilir.

CTRLA+T(Tarih Degistir): Ctrl+T tuslart ile yanlis bir tarihe girilmis
olan fislerin tarihleri degistirilir. Tarihi degistirilecek fis ekrana ¢agirilip
Ctrl+T tuslarina basildiginda program bir tarih penceresi agarak
degisecek olan fisin yeni tarihini ve sira numarasinin girilmesini ister.
Ilgili tarih ve sira numarasi girildikten sonra fis ALT+S tusu ile
kaydedilir.

ALT+Q (Satir iptal): imlecin iizerinde bulundugu fis satirini iptal etmek
icin kullanilir.

CTRL+U: (Toplu Evrak Dokiimii): Ctrl+U tuslarina birlikte basilarak
tarih ve yevmiye numaralarinin girilecegi birden fazla muhasebe fisini tek
bir hareketle yaziciya gonderilir.

ALT+D (Evrak Detay1): Ekranda yer alan muhasebe fisi ile ilgili detay
bilgileri gorebilmek igin hareket giris alanlarinin herhangi birinde
ALT+D tuslarina basilir. Bu tuslara basildiginda ekrana bir pencere
gelecektir. Muhasebe modiiliine ticari modiillerden yapilan tiim hareket
girisleri aninda entegre edilebilmektedir (bk. Entegrasyon Islemlersi).
Evrak detay bilgileri ekraninda da, ekranda yer alan figin entegrasyon ile
mi yoksa dogrudan fig girilerek mi? olustugu, entegrasyon ile olugsmussa
entegrasyon kaynagi, entegre edilen evrakin numarasi ve tarihi, belge
numaras1 ve tarihi bilgileri yer alir. Ekranda goriilen evraka git butonu
tiklanarak tabloda yer alan muhasebe fislerinin olugmasini saglayan
evraklara ulasip degisiklik yapilabilir.

ALT+L (Evrak Iptal): Kaydedilen muhasebe fisinin tamamen iptal
edilmesi yani silinmesi i¢in kullanilir.

ALT+Z (Evrak Yaz): Muhasebe fisi izerinde ALT+Z tuslarina basilarak
fis bir dosyaya yazdirilabilir. Daha sonra bu evraki ALT+U tuslan ile
tekrar ekrana c¢agirmak miimkiindiir. Bunun igin sadece evrakin
yazdirilacagi yol adinin ve dosya adinin belirlenmesi gerekir.

ALT+U (Evrak Oku): ALT+Z tuslar ile dosyaya yazdirilan evraklarin
tekrar ekrana ¢agirilabilmesi icin ALT+U tuslari kullanilacaktir.

F2 (Satir Kopya): F2 tusu ile bos bir satira istenilen bir baska satirin
bilgilerini kopyalayacaktir. F2 tusuna basildiginda ekranin iizerinde
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kiigiik bir pencere belirir ve kopyalanacak satir numarasi girilir. Satir
numarast girilince imlecin bulundugu bos satirdaki kolona girilen
satirdaki ayn1 kolonun bilgileri otomatik olarak gelecektir.

F9 (Hesap Ismi Sirah): Muhasebe fisleri evraklarin hesap kodu
alaninda F9 tusuna basilarak muhasebe hesaplari isimlerine gore siralanir.
F3 (Bakiye Yaz): Muhasebe fislerinin borg/alacak satirlarinda F3 tusuna
basilirsa F3 tusuna basilan kolonun bakiyesini digerine esitlemek icin
gerekli olan tutar bu alana otomatik olarak yansiyacaktir.

F4 (Ust Satin Kopyala): F4 tusu imlecin bulundugu satira bir iist
satirdaki bilgilerin kopyalanmasi i¢in kullanilir.

Shift+F1 (KDV Ayir -Dahil): Shift+F1 tuslari ile muhasebe fisinin ilgili
satirindaki hareket tutar1 iizerinden KDV tutart ayrilarak ilgili KDV
hesabina otomatik olarak yazdirilabilir.

Shift+F2 (KDV Ayir -Harig): Shift+F2 tuslar1 ile muhasebe fisinin ilgili
satirindaki hareket tutar1 iizerinden KDV hesaplanacak ve ilgili KDV
hesabina otomatik olarak yazdirilacaktir. Bu tusun yukarida agiklanan
Shift+F1 tusundan farki; hesaplanan KDV'nin gercek tutardan
diisiilmemesidir. Tus kullanim sekli Shift+F1 ile aynidir.

Shift+F1

Shift+F2

Tutar KDV KDV Tutar Tutar
590.- %18 90.-

500.-

500.- %18 90.-

590.-

> Muha

ALT+A (Satir Arama): Fatura, irsaliye, siparis fisi, tahsilat fisi, 6deme
fisi, muhasebe fisi vb. evraklardan girilen hareket satirlari {lizerinde
(6zellikle bu satir sayisinin fazla olmasi durumunda) istenilen herhangi
bir stokun hareket satirina ulagilabilmesi miimkiindiir. Bunun igin ilgili
evraklarin hareket girislerinin yapildigi boliimde (stok kodu ve adi
alanlarinda) Alt+A tuslarina basilmalidir. Bu islem sonrasinda ekrana
Satir Arama bashig1 altinda bir pencere gelecektir. Bu ekranda aranacak
muhasebe hesabina iliskin belirleyici olabilecek kod ya da ismi “aranacak
hesap kodu veya ismi” alanlarina girilmelidir.

sebe Fisleri

Programda muhasebe fislerinin Standart Muhasebe Fisi (081000), Standart Muhasebe
Fisi 2 (081001), Dovizli Muhasebe Fisi (081002), Donemsel Islem Fisi (081003), Ozel
Mahsup Fisi (081005) olarak bes degisik sekli vardir. Her birinin iglenme sekli ve amaci
farklidir. Asagida bazilar1 ayrintili olarak anlatilmigtir.

Muhasebe fislerinin temel gorevi isletmede gerceklesen ve para ile Olgiilebilir
islemlerin muhasebe diline gevrilerek ilgili hesaplara islenmesini saglamaktir. Muhasebe
modiiliiniin ana meniisiindeki ilk secenek olan muhasebe fisleri bu gorevi yerine getirir. Bu
program ile mahsup, tahsil, tediye, agilis ve kapanis fislerinin programa girisleri yapilacaktir.
Entegre calisilan bir firma ise ticari modiillerden (stok, hizmet, satin alma, satis, finans)
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yapilan tiim iglemler aninda muhasebe modiiliine entegre edilir ve muhasebe figleri otomatik
olarak yaratilir. Muhasebeye entegre edilmis hareketler evraktan degistirilirse yapilan
degisiklikler de muhasebe figlerine otomatik olarak yansiyacaktir. Entegre edilen hareketler
icin hesap agiklamalari, o hareketin hangi evraktan girildigi ve evrak numarasi olarak
aciklama alanina gelir. Kullanicilar entegrasyon ile olusmus muhasebe figlerinin sadece
aciklama alaninda degisiklik yapabilir. Diger alanlarda degisiklik yapabilmeleri miimkiin
degildir. Degisikliklerin ilgili evraktan yapilmasi gerekir.

o Standart Muhasebe Fisi (081000)

Muhasebe\Muhasebe Fisleri\Standart Muhasebe Fisi yolu izlenerek ulasilabilecek olan
mubhasebe fisidir. Fis ekraninda bulunan alanlarin agiklamalar1 asagida anlatilmigtir.

27 BURG.UURD OTOMASYONA (ISUETME) A 2066 - ERAY ELEETRONIE A.S S
VERT TABANI [B0O1 =:| EIRMA ERAY ELEKTRONIK A.S. ~| suse |ANA MERKEZ ~| maivn  |[2007 I

fhmw % SIS Mesaj Ayarjar @ Hesap Mk @ Habriatic audvdar ?xqu B kuariciar @v:dm osb e th!
e ol (oo e I Boss Kioaa ) S 1

= Muhasebe Standart Muhasebe fisi

dMuhﬁsbeﬁslari | 0% a=lal= ¢

= dart Muhasebe fisi (| EE——

] Standart Muhasebe fisi 2| Tarih 01.12.2007 2| Fis tipi [Mahsup =y Grup kodu =
E}l Duvizli Muhasebe fisi (08 o, . 0o [ 2= ‘!;t;\hs:lo Durumu

T] ponemsel islem fisi (081 - il

E] Ozel mahsup fisi (081004] T TS MO I “2ix D soideme iy

T] Otomatik szel mahsup fi No Hesap Kodu | Aciklama Kepanis YTL I YTL

= fisleri yoneti Borg Alacak

T] Muhasebe hareketleri yi
E] Muhasebe fisi grup tamnnj
(2] Defterler
&) Mizanlar
#) Raporlar ve Grafikler
(3 Bilanco, mali tablolar ve
2) Yillik Bildirim ve Beyannameler
(&) Hesap plam
&) Sorumiuluk Merkezleri ve Dagit]

&) Yonetim 3 | =23
+) Operasyonlar

3} Muhasebe hesap bitcesi Hesap ads Toplam

e} i Hesap Bakiye

) Parametreler ve tanmmlomalor | Merkez ads [

& i Fis Sihirbaz: ( Hizh Hareket Girisi )
4} Personel

&) Isletme —~ S
j ::: b i ine\::vliabk‘lnl in 1 ara [ ?‘LL!:I o:n Iﬂgml ook Itfmlq?e Iso?n},
3 Hizmet 5
Sekil 1.3: Standart muhasebe fisi penceresi
o Tarih: Muhasebe fisinin tarihi program tarafindan otomatik olarak giiniin

tarihi biciminde getirilir. Bu tarih gerektiginde degistirilebilir. Tarih
giriglerinde Fis tarihi kullanim simirlar1 disinda uyarisi gelebilir. Bu
uyarmin nedeni, muhasebe modiiliiniin onayli kagida yevmiye dokiimii
alinan son tarihi, kayith bilgiler tizerinde degisiklik yapilabilecek ilk tarih
olarak gormesidir. Yasalar geregi onayli resmi belgeler tizerinde herhangi
bir degisiklik yapilmasi s6z konusu olmadigindan girilen fis tarihinin en
son yevmiye dokiim tarihinden sonraki bir tarih olmasi gerekir (bk.
Mikrokur\Kurulug\Firma tanitim karti\Mali y1l genel parametreleri\Firma
mali y1l parametreleri ekranindaki son yevmiye dokiim tarihi).



N

 Ofies o ERAY. ELEK CAS.

VER!I TABANI [B0O1

- FIRMA [ERAV ELEKTRONIK A.S.

~| SUBE  |aNA MERKEZ

~| mMactyn

2007 T

N \ SMS Mesai Ayarlar @ rossp i () Hatrist

- T a——

B oo 55 xuter QR kudlervcior (@) verden " = e Gincelle

Egégm S!enhh.l =M. DS R,

=] veri tabam tanitim karts (5011
Sube tanimlama (501800)
Grup tanimlama (501210)

T Kullama tassmlama (501220)

=] Kullamc hak tasmlama (5013}

) Evrak genel aciklama ve detay

T SQL baglant: Gzellikleri (50131

E] Firma log parametreleri (50401

(3} Merkez - Sube iliski parametreler|

= Sistem

| OOC

Firma swa no
Firma Unvam (Soyadi)
Unvanin devarm

Defter nevi
Vergi dairesi no
Vergi dairesi adi

Vergi numaras:

ERAY ELEKTRONIK A.S.

[Mubhasebe (1.5mih)
21

=i

006264

Firma : 0 - ERAY ELEKTRONIK A,

.5. / Mali yil : 2007

) Donemsel islemler Mikellefiyet sekli a4l L
=) Veri alsverisi | Firma mali ydl parametreleri | Faiz parametreleri | Isletme parametreleri |
i Sexvis Ticaret sicil no Degisiklik yapilabilecek ik tarih [oroizo07 2]
&) Veri kontrol .
=) Listeler ise baslama tarihi Degisiklik yapiabilecek son tarih I3l.lz.2001 i i
(4} Veri taban: siiriim yiikseltme ve yond| Konusu
&} Ana versiyon degisimi aktanim isleml{| Mak misavir firmasi mi2 il son yevmiye dokiim tarihi foro1z007 zj
4 Son kullandanlar
Firma temsilcileri
slgileri Py H o a [F] =)
Sube bilgileri
[ e blor Poondils J Sakia | Soawa | Detay |[Vazwn (not)] (C)kopyala |
[ Kayit no : 1 [ Kayk sayisi: 6 ][ Ozed alan : Yok ] [ Yazjboz : Yok ] o=
: e
F = =
‘ XLOIBLHLOL&‘JL@ ie)
S| Once | Yeni | Sakla | Sonra |Retay [Yazim (not)| (O)Kopyala

[ Kayit no : 1 ][ Kayk sayws : 1 ][ Ozel alan : Yok ][ Yazjboz : Yok ]

Sekil 1.4: Firma mali y1l genel parametreleri penceresi

> Sira no: Muhasebe figinin sira numarast muhasebe modiilii tarafindan otomatik
olarak verilecektir. Fis sira numaralari her yeni giinde 1'den baglar ve 1 artarak
devam eder. Ilgili tarihte islem yapilmis baska bir fis goriilmek istenirse fisin
sira numarasi bu alana girilebilir.

> Yevmiye no: Muhasebe fislerinin yevmiye numaralari muhasebe modiili

tarafindan otomatik olarak verilir. Dolayisi ile bu alana gelindiginde fisin
yevmiye numarast program tarafindan verilmis olacaktir. Fis yevmiye
numaralart muhasebe modiilii kullanilmaya baslandig: ilk giin 1'den baslayacak
ve yilsonuna kadar her yeni fig giriginde birer artarak devam edecektir. Dolayisi
ile bu alanda goriintillenen rakam donem basindan itibaren girilmis olan
muhasebe fislerinin sayisini verir. Giris yapilan eski figlerden birinin goriilmesi
istenirse ilgili fisin yevmiye numarasi bu alana girilebilir.

Muhasebe fis ekraninda Ssadece istenilen tarihe ait eski fislerin F10 ekraninda
goriintillenmesini ve bu ekrandan fis secimi yapilarak evraka yansitilmasi saglanabilir.
Boylece incelenmek istenen eski tarihli fislere daha kolay ulasilabilecektir ¢iinkii F10
ekranina tiim fisler yerine sadece girilen tarihe ait fisler yansiyacaktir. Bunun i¢in yapilacak
tek islem, fis ekraninin tarih alanina hangi giine ait eski fisler goriintiilenecek ise ilgili tarihin
yazilmasidir. Program tarihi dikkate alarak sira no ve yevmiye no alaninda F10 tusuna
basildiginda sadece o giine ait figleri gériintiileyip se¢im yapilmasini saglayacaktir.

> Fis tipi: Bu alanda fis tiplerini iceren kiiciik bir pencere vardir. Istenilen girisi
yapilmakta olunan muhasebe fisinin tipi secilmelidir. Fis tiplerine iliskin

aciklamalar agsagida verilmistir.

Programin standardinda fis tipi olarak sadece Mahsup, A¢ilis ve Kapanis vardir. Tahsil
ve Tediye fisleri de kullanilmak istenirse ikinci tnitede anlatildigi gibi Mikrokur \ Sistem \
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Muhasebe Parametreleri \ Genel Program Parametreleri bolimiinde kasa fisi kullaninm aktif
secenegine onay verilmelidir.

. Mahsup: Kasaya giris ve ¢ikis olmayan iglemlerde kullanilmaktadir.
Ancak mahsup fisinde 100 kasa hesabi kullanilmasi istenirse ikinci
tinitede anlatildign gibi Mikrokur \ Sistem \ Muhasebe Parametreleri \
Genel Program Parametreleri boliimiinde Mahsupta kasa kullanim
aktif segenegine onay verilmelidir.

o Tahsil: Bedeli kasaya girecek figler i¢in fis tipi tahsil olmalidir. Fis tipi
tahsil olarak segildiginde nakit girigleri 100 Kasa hesabmin borcuna
kaydedilir.

o Tediye: Bedeli kasadan ¢ikacak fisler igin fis tipi tediye olmalidir. Fis
tipi tediye olarak secildiginde nakit c¢ikigslar1 100 Kasa hesabinin
alacagina kaydedilir.

. Acihs: Hesaplarin agilis bakiyelerini girerken fis tipi a¢ilis olmalidir.
Programda istenilen tarihe agilis fisi girilmesi miimkiindiir. Hesap alt
dokiimlerinde agilis fisi ile girilen maddeler, hangi tarihte girilirse girilsin
en bastaki devir bdliimiine alinir. Dokiim icinde ilgili tarih geldiginde
tekrarlanir fakat bakiyeleri ve toplamlar1 degistirmez. Bu rakamlar ayni
zamanda tiim mizanlarda goriiliir.

o Kapams: Iginde bulunulan yil icin hesap devir islemleri yapilirken fis
tipi kapanis olmalidir.

> Grup kodu: Muhasebe fislerini belirli gruplar altinda toplayan kullanicilar
manuel olarak girisini yapacaklari Muhasebe fislerinin bagl olduklar1 gruplar
bu alandan secilecektir. Muhasebe fislerine iliskin grup tamimlamasi ise

programin Muhasebe\Muhasebe figleri\Muhasebe fisi grup tanimlar1 (081008)

boliimiinden belirlenmektedir.

> Durumu: Bu parametrenin muhasebe fis ekraninda yer almasinin amaci
kullanicilarin, istenilen muhasebe fislerini aktif ve ya pasif duruma getirilmesini

saglamaktir. Figlerin aktif ve pasif olma durumlari Mizan {6yt (080002),

Muhasebe hesap hareket foyti (081100) ve Muhasebe figi yonetimi (081009)

ekranlarindan izlenebilmektedir.

> Fis aciklama: Bu alan ile amag kullanicilarin figlerine iligskin agiklama girislerin
seri bir sekilde yapabilmesine olanak tanimaktir. Bu alandan girilen agiklama

CTRLAQ tuslar ile girilen 10 satirlik agiklama ekraninin ilk satirina otomatik

olarak yansiyacaktir.

> No: Aym1 yevmiye maddesi altinda (aymi fisten) girilecek kayitlarin satir
numaralar1 bu alana otomatik olarak gelecektir.
> Hesap Kodu: Bu alana, c¢alisacak muhasebe hesabimnin kodu girilmelidir.

Muhasebe hesap kodlar1 F10 listesinden de segilebilir. Hesap kodu girisinden

sonra ilgili hesabin ismi ekranin alt tarafinda goriintiilenecektir.

Hesap kodlar1 F10 yardim tusu ile secilebilecegi gibi ilgili hesabin hesap kodu elle
yazilarak da girilebilir. Kodu girilen hesap 6nceden tanimlanmamis ise program ekrana
Devam ve Yeni hesap a¢ segeneklerinin yer aldigi bir onay penceresi getirecektir. Yeni
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hesap a¢ secenegini tiklanarak ekrana gelen hesap tanitim kartindan ilgili hesap tanimlanip
kaydedildikten sonra bu hesap muhasebe fisine otomatik olarak aktarilabilir.

Evrak hareket girislerinin yapildigi boliimde Shift+Tab tuslar1 kullanilarak evrakin
iist boliimiinde yer alan agiklama, grup kodu gibi alanlara ulasilabilir. Dolayisiyla bu alanlara
girilmis olan bilgiler revize edilebilir.

>

Aciklama: Muhasebe figinin ilgili satirindaki harekete iliskin belirtilmek

istenen bir agiklama varsa ilgili agiklama bu alana girilmelidir. Ornegin bir

tahsilat fisi giriliyorsa tahsilata kargilik fatura numarasi bu alana girebilir. Fig
satirlart tizerinde Ctrl+D tuslarina basilarak ilgili hesap kodunun adi agiklama
kolonuna yazdirilabilir.

Sorumluluk merkezi: Muhasebe figinin ilgili satirindaki hesap hangi

sorumluluk merkezi i¢in galistiysa ilgili sorumluluk merkezinin kodu bu alana

girilmelidir. Fis girislerinde sorumluluk merkezlerinin girisi, muhasebe fisinde
calisan hesabin kart1 acilirken (hesap plami ve kartlar\hesap kart1 boliimiinden)
sorumluluk merkezi kullanimi alaninda yapilan tanimlamaya gore degisir.

o Ilgili muhasebe hesabinin kart: agilirken sorumluluk merkezi kullanimi
mutlaka var olarak sec¢ilmigse bu alana muhasebe hesabinin hangi
sorumluluk merkezi i¢in ¢alistiginin girilmesi zorunludur.

o [lgili muhasebe hesabmin kart: agilirken sorumluluk merkezi kullanimi
kesinlikle yok olarak se¢ilmisse bu alana herhangi bir giris yapilmasina
gerek yoktur.

o [lgili muhasebe hesabmin kart: agilirken sorumluluk merkezi kullanimi
serbest olarak secilmigse sorumluluk merkezi girisi kullanicinin se¢imine
birakalir.

TL borg: Girilmekte olan muhasebe fisinin ilgili satirinda yer alan hesap

borglanacaksa ilgili bor¢ bedeli bu alana girilmelidir. Aksi halde TAB tusuna

basilarak sonraki alana gecilir.

TL alacak: Girilmekte olan muhasebe figinin ilgili satirinda hesap

alacaklandirilacaksa ilgili alacak tutar1 bu alana girilmelidir.

Hesap adi: Yukarida agiklanan Hesap Kodu alanina islem yapilacak hesabin

kodu girildikten sonra ilgili hesabin adi bu alanda goriintiilenecektir. Ayrica bu

alanin hemen sag tarafinda yani borg-alacak siitunlarinin altinda da 0 ana kadar
yapilan girislerin toplamindan olusan bor¢-alacak tutarlar yer alacaktir.

Hesap bakiyesi: imlecin bulundugu satirda yer alan muhasebe hesabinin

bakiyesidir. Bu bakiyenin goriintiilenip  goriintiilenmeyecegi  kurulus

programinin  Sistem\Muhasebe parametreleri\Genel program parametreleri

(096111) ekraninda yer alan “muhasebe fisinde hesap bakiyesini”

parametresinde yapilacak secime gore belirlenecektir. Bu parametre “goster”

olarak segilirse hesaplarin bakiyesi fisten izlenebilecek aksi durumda bakiyeler
fis ekraninda goriintiilenemeyecektir.

Merkez adi: Yukarida agiklanan sorumluluk merkezi kodu alanina islem

yapilacak sorumluluk merkezinin kodu girildikten sonra ilgili sorumluluk

merkezinin adi1 bu alanda goriintiilenecektir. Bir alt satira yeni bir sorumluluk
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merkezi girildiginde bu alandaki isim de yeni girilen sorumluluk merkezinin adi
olarak degisecektir.

Toplam ve bakiye: Bu alanlarda da muhasebe fisinin toplamu ile borg ve alacak
stitunlar arasindaki fark bakiyesi yer alacaktir.

Fis Sihirbaz1 (Hizh Hareket Girisi) Butonu: Muhasebe fisi hareket girislerinin
yapildig1 alanda ALT+B tuslarina basildiginda veya Fis Sihirbazi (Hizh
Hareket Girisi) butonuna tiklandiginda ekrana basit evrak girisi bagligi altinda
bir pencere gelecektir. Bu pencereden firmanin alis ve satislarina yo6nelik
hareketleri girilir ve bu hareketlere iliskin muhasebe fisleri aninda olusturulur.
Yalniz bu bolim caligtirilmadan once programin
Muhasebe\Parametreler\Basit Als/Satis fisi tamitim islemleri bolimiinden
alis1 ve satis1 yapilacak iiriinlerin programa tanitilmasi gerekecektir. Bu evrak
hem alis hem de satis islemlerinin basit bir sekilde yapilabilmesi igin
diizenlenmistir.

13



Ornek Uygulama:

01.12.2012 tarihinde acilan ERAY ELEKTRONIK AS. isletmesinin arahk ay1
islemleri agagidaki gibidir.

1. 01.12.2012 tarihli agilig envanter bilgileri asagidaki gibidir.

- Nakit para 10.000,00 -Banka Kredileri 5.000,00
- Bankalar 12.000,00 -Sermaye ?

BN Standart Muhasebe fisi o 0i:1 %}
CIE NS ERAE @
Tarih 01.12.2007 l” Fis tipi {A; is ‘ Grup kodu 21
Sira no | 12] Durumu Aktif
Yevmiye no I 1 ll Fis aciklama {AULIS BILANCOSUNDAN
[ lﬁa I Hesap Kodu ] Aciklama | ¥YTL | ¥YTL
Borg Alacak
1100.01 ACILIS BILANCOSUNDAN 10-000100j
2102.01.01 ACILIS BILANCOSUNDAN | 12.000,001
31300.01 ACILIS BILANCOSUNDAN 5.000,00
4500 ACILIS BILANCOSUNDAN ‘ 17.000,00
fm
Hesap adi Merkez YTL Kasa Toplam | 22.000,00| | 22.000,00
Hesap bakiyesi 10.000,00 [BORC Bakive | 0,00 | 0,00
Merkez adi [ Fig Sihirbazi1 { Hizh Hareket Girisi } ]
W] s [ X[ &[3 H | > |8]0]O
Detay | Sakla | Yeni | Ara Sil | Yaz | Oku |Resim| Dok |Form | Once | Sonra
Basim sayisi : 0 14 ::

Sekil 1.5:Acihis kaydi muhasebe fisi penceresi

Yapilan acilis kaydina gore Eray Elektronik AS.’nin Acilis Bilangosu su sekilde
olacaktir. Bilango dokiimiine Muhasebe \ Bilan¢o, mali tablolar ve finansal analiz \
Isletme ayrintih bilancosu \ Ayrintili bilango (085220) komut satir1 izlenerek ulasilir.
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Y UURABURODTOMASUNL(SLETME) A 246e - HIOLKapyas ol
VERI TABANI B002 | FIRMA [ERAYELEKTRONIKAS. v | SUBE  [ANA MERKEZ ¥ MLy @
s § s (7] e [B] s () i s B e QR ibeic @) 1o @0 @ e |
Do Gyin P Ponsos For Gooon o | S[EE]=C e & -]
= Muhasebe !::? 3 Mikro Rapor Gorintileyicisi
jmmmwm Gopunim  Aktarm  Yaax
1) Defterler :
14} Mizanlar
+) Raporlar ve Grafikler
z) Bilango, mali tablolar ve fin
14} Isletme Gzet bilancosu BILANCO (Carpant)
1 teletme aynnti bilangos(| T riE G carl _| cari Carl carl | Cari Carl
- E) Aynathbilanco (41 ¥ " yesap Ads o&m:Joam.' nom_'J PASIF Grup - Hesap A jmjm’ Dnem
| B %I 1 DONEN VARLIKLAR 22.000,00 1 KISA VADELI YABANCI 5.000,00
B i KAYNAKLAR
3 sletme zet gelir tablost-|- - A2IR DEGERLER | | 22.000,00 | AMALI BORCLAR 5.000,00
B fsletme ayrmbh w"':' 1 KASA 10.000,00/ 1 BANKA KREDILER] 5.000,00
4} Gelir tablosu dipnot} 2 BANKALAR 12.000,00 I1LOZKAYNAKLAR 17.000,00
(3} Diger (ek) mali tablolar A.DENMIS SERMAYE 17.000,00
(1) Birlestirilmis sirketler ba; 1 SERMAYE 17.000,00
| 3} Dontsturlmds alt (] |
2 Yillk Bildirim ve Bey;
) Hesap plam |
"3 Sorumluluk Merkezleri ve p| |AKTIF (VARLIKLAR) |22.000,00' 22.000,00| 22.000,00 PASIF (KAYNAKLAR) Toplam | 22.000,00| 22.000,00| 22.000,00
: Toplam
- Yonetim
+| Operasyonlar
(- Muhasebe hesap bikcesi [ ogioniz7. | 100/ 100 [
sl fl, i Muihy — - —— — ——

Sekil 1.6:Acilis bilancosu penceresi

2. 02.12.2012 tarihinde 40.000,00 TL tutarinda mal, Tahsin ABAY’dan 125
numarali fatura ile kredili (veresiye) olarak satin alinmistir (%18 KDV HARICTIR.).
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=10l

PEEERE o
Tarih 02.12.2007 ﬂ Fig tipi Mahsup Grup kodu ﬂ

Sira no 14 Durumu Akt

Yevmiye no 22| Fi aciklama |125 ND' LU FATURA LE TAHSIN ABAY'DAN
No Hesap Kodu Aciklama Sorumiuluk YTL YTL
merkezi Bort; Alacak
1153.02 125 NO' LU FATURA ILE TAHSIN ABAY'DAN 40.000,00
B 2191.18 125 NO' LU FATURA ILE TAHSIN ABAY'DAN 7.200,00
B 3320.103 125 NO' LU FATURA iLE TAHSIN ABAY'DAN 47.200,00
4 1

Hesap adi | Toplam | 47.200,00 | 47.200,00
Hesap hakiyesi I 0,00 Bakiye | 0,00 | 0,00
Merkez adi I Fis Sihirbazi ( Hizh Hareket Girisi ) |

Sekil 1.7:Standart muhasebe fisi penceresi

3. 05.12.2012 tarihinde 15.000,00 TL tutarinda mal, Hasan COSKUN’A 275
numarali fatura ile kredili (veresiye) olarak satilmistir (%18 KDV HARICTIR.).

16



-0
BEEERE o]
Tarih lm Fis tipi W Grup kodu |
Sira no 1_‘_?| Durumu IW
Yevmiye no 37| Fis aciklama |275 NO'LU FATURA TLE HASAN COSKUN
No Hesap Kodu | Aciklama | Sorumiuluk | YTL | YL |
merkezi Borg Alacak
1600.18 275 NO'LU FATURA ILE HASAN COSKUN 15.000,00
| 2391.18 275 NO'LU FATURA ILE HASAN COSKUN 2.700,00
| 3120.HO1 275 NO'LU FATURA ILE HASAN COSKUN 17.700,00
o . j
Hesap adi | Toplam | 17.700,00 | 17.700,00
Hesap bakiyesi I 0,00 Bakiye I 0,00 | 0,00
Merkez ach I Fis Sihirbazi { Hizh Hareket Girisi ) |
Xl o |[s|a|la] @
Sil | Yaz | Oku | Resim| Dok | Form | Onhce | Sonra
|Eas|m sayisi i 0 ’_ 4

Sekil 1.8:Standart muhasebe fisi penceresi

4, 15.12.2012 tarihinde satict Tahsin ABAY a olan borcun 7.000,00 TL’lik kism1

nakden 6denmistir.

-10] x|
@
Tarih 15122007 %] Fis tipi Mahsup Grup kodu 2|
Sira no 1 ll Durumu Aktif
Yevmiye no 42| Fis agiklama ITAHEiN ABAY'A (DEME
No Hesap Kodu Aciklama Sorumluluk YL YTL
merkezi Borg Alacak
1320.103 TAHSIN ABAY'A (DEME 7.000,00
2100.01 TAHSIN ABAY'A ODEME 7.000,00
| 3 _I
Hesap adi Toplam I 7.000,00 I 7.000,00
Hesap bakiyesi 0,00 Bakiye | 0,00 | 0,00
Merkez adi Fig Sihirbazi ( Hizh Hareket Girisi ) |
&l = | X|l&| e H || Q
Detay| Sakla| Yeni| Ara | Sil | Yaz | Oku | Resim| Dik | Form | Ohce | Sonra
[ [pasmsapsio | 33 4

Sekil 1.9: Standart muhasebe fisi penceresi
17



5. 20.12.2012 tarihinde aralik ay1 kirasi olarak Gizem PINAR’a briit 2.000,00
TL’den %20 gelir vergisi kesilerek nakden 6denmistir.

ol
EEEEEE 0
Tarih Im Fis tipi W Grup kodu l—ll
Sira no Iil_?l Durumu IW
Yevmiye no Iisil Fig aciklama IARALIK AYI KIRASI
No Hesap Kodu | Aciklama | Sorumluluk | ¥TL | ¥TL |
merkezi Borg Alacak
1770.05.01 ARALIK AYI KIRASI 2.000,00
| 2100.01 ARALIK AYI KIRASI 1.600,00
| 3360.04 ARALIK AYI KIRASI 400,00
4 1
Hesap adi I Toplam I 2.000,00 I 2.000,00
Hesap bakiyesi I 0,00 Bakiye I 0,00 I 0,00
Merkez adi I Fig Sihirbaz1 { Hizh Hareket Girisi ) |
S W X[ [H |6 ©
Detay | Sakla| Yeni | Ara | Sil | Yaz | Oku | Resim| Dok | Form | Once | Sonra
‘Baslm cayis 1 0 ’_ 44

Sekil 1.10:Standart muhasebe fisi penceresi

6. 25.12.2012 tarihinde alict Hasan COSKUN borcunun 8.500,00 TL’lik kismini
isletmenin bankadaki hesabina yatirmistir.

18



Lo
BEEEHEEE °
Tarih m Fis tipi IW Grup kodu ll
Sra no 1_‘,?| Durumu W
Yeumiye no M q Fis agklama [HasAN coskun DAN TAHSTLAT
NO Hesap Kodu | Aciklama | SDI'I.II'I'I|I.I|I:I|( | ¥YTL | YIL |
merkezi Borg Alacak
1120.HO1 HASAN COSKUN' DAN TAHSILAT 8.500,00
2102.01.01 HASAN COSKUN' DAN TAHSILAT 8.500,00
o 4 -
Hesap adi | Toplam | 8.500,00 | 8.500,00
Hesap bakiyesi | 0,00 Bakiye | 0,00 | 0,00
Merkez ach I Fig Sihirhazi ( Hizh Hareket Girisi ) |
S slX|se | ®H|S(E|O| O
Detay | Sakla| Yeni | Ara | Sil | Yaz | Oku | Resim| Dik | Form | Once | Sonra
| [Basim saysi ¢ 0 33 4
Sekil 1.11:Standart muhasebe fisi penceresi
faiz nakit olarak ddenmistir.

7.31.12.2012 tarihinde igletme, bankadan ¢ekmis oldugu krediye karsilik 200,00 TL

-0l ]
EIEEEEE 0
Tarih 31122007 2] Fis tipi Mahsup | Grup kodu 2]
Sira no 12| Durumu IW
Yevmiye no 7 il Fis aciklama IEDENEN KREDI FAizi
No Hesap Kodu | Aciklama | Sorumiuluk | Y¥TL | YL |
merkezi Borg Alacak
1780.01.01 ODENEN KREDI FAIZI 200,00
| 2100.01 GDENEN KREDI FAiZE 200,00
ERE A
Hesap adi I Toplam I 200,00 I 200,00
Hesap bakiyesi | 0,00 Bakiye I 0,00 | 0,00
Merkez ach I Fis Sihirbaz { Hizh Hareket Girisi ) |
R|lz|e| = g1 o] @
Sil | Yaz | Oku | Resim | Dik | Form | Once | Sonra
|Eas|m sayisi i 0 ’_ 313 4
Sekil 1.12:Standart muhasebe fisi penceresi
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8. 31.12.2012 tarihinde isletmede 800 TL briit iicretle calisan is¢inin {icretinden
gerekli yasal kesintiler yapildiktan sonra net iicreti 6denmistir (SSK is¢i payr: 112 TL, SSK
is veren pay1: 160 TL, issizlik sigorta primi is¢i pay1: 8 TL, igsizlik sigorta is veren pay1: 16
TL, gelir vergisi: 102 TL, damga vergisi: 4,80 TL).

ol
BEREEE o]
Tarih m Fig tipi W Grup kodu l—_?l
Sira no l—?il Durumu IW
Yewvmiye no |7a_?| Fis aciklama [ARALIK AVI TICRET TAHAKKUKU
No Hesap Kodu | Aciklama | Sorumluluk | ¥TL | ¥TL |
merkezi Borc Alacak
| 1770.02.00 ARALIK AYI UCRET TAHAKKUKU 175}'3'3
B 2770.02.01 ARALIK AYT ICRET TAHAKKUKU 800,00
B 3335.01 ARALIK A¥I UCRET TAHAKKUKU 573,20
B 4:360.03.01 ARALIK A¥I UCRET TAHAKKUKU 102,00
B 5360.03.02 ARALIK A¥I [ICRET TAHAKKUKU 4,80
B 6361.01.01 ARALIK A¥I UCRET TAHAKKUKU 160,00
B 7361.01.02 ARALIK A¥I UCRET TAHAKKUKU 16,00
B 8361.02.01 ARALIK A¥I [ICRET TAHAKKUKU 112,00
B 0361.02.02 ARALIK A¥I UCRET TAHAKKUKU 8,00
Hesap adi ISSK isveren Paylari Toplam I 976,00 I 976,00
Hesap bakiyesi | 0,00 [BORG Bakiye | 0,00 | 0,00
Merkez ach I Fig Sihirbaz ( Hizh Hareket Girisi ) |
G =Xz ® || a|O] @
Detay | Sakla| Yeni | Ara | Sil | Yaz | Oku | Resim | Dik | Form | Once | Sonra
|Bas\m says 0 | 19 4

Sekil 1.13:Standart muhasebe fisi penceresi
Envanter Kayitlarina iliskin islemler

1. Aralik ay1 KDV tahakkuk kaydimi yapiniz (KDV hesaplarinin ay sonu itibariyle
aliman KDV ile 6denen KDV lerin karsilastirilarak mahsup isleminin yapilmasi gerekir.).
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Boonrrurorebet o=
BEEEEE ol
Tarih Im Fig tipi W Grup kodu l—ﬂ
Sira no Iiail Durumu IW
Yevmiye no |—9_'_?| Fis agiklama [ARALIK AT KDV TAHAKKUKU
No Hesap Kodu | Aciklama | Sorumluluk | ¥TL | ¥TL |
merkezi Borg Alacak
1190 ARALIK AYI KDV TAHAKKUKU 4.500,00
B 2391.18 ARALIK AYI KDV TAHAKKUKU 2.700,00
B 3191.18 ARALIK AYI KDV TAHAKKUKU 7.200,00
ER o
Hesap adi I Toplam I 7.200,00 I 7.200,00
Hesap bakiyesi I 0,00 Bakiye I 0,00 I 0,00
Merkez adi I Fis Sihirbazi { Hizh Hareket Girisi ) |

Sekil 1.14:Standart muhasebe fisi penceresi

2. Bankadan alinan hesap ekstresinde isletmenin banka hesabina 100 TL faiz
tahakkuk ettirildigi gortilmiistiir (Faiz tahakkukunun faiz geliri olarak kaydedilmesi gerekir.).

[ standart Muhasebe fisi =101l
EIEEEEE o
Tarih I31.12.2l]l]? il Fig tipi Mahsup Grup kodu il
Sira no 4 il Durumu Aktif
Yevmiye no 1l]_?| Fig aciklama IFAiZ TAHAKKUKU
No Hesap Kodu | Aciklama | Sorumluluk | YTL | ¥TL |
merkezi Borc Alacak
1102.01.01 FAlZ TAHAKKUKU 100,00
2642 FAiZ TAHAKKUKU 100,00
L2 3 :I
Hesap adh I Toplam I 100,00 I 100,00
Hesap bakiyesi | 0,00 Bakiye | 0,00 I 0,00
Merkez adi I Fig Sihirbaz ( Hizh Hareket Girisi ) |
% W @ X2 | =8| @
Detay | Sakla| Yeni | Ara | Sil | Yag | Oku | Resim| DSk | Form | Once | Sonra
|Bas|m sayisi 0 ’_ 33

Sekil 1.15:Standart muhasebe fisi penceresi
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3. Yapilan mal sayiminda isletmede 30.000,00 TL tutarinda mal oldugu tespit
edilmistir (Satilan ticari malin maliyetinin hesaplanip kaydedilmesi gerekir.).

STMM = ( DBMM + DiA ) —- DSMM
STMM =(0 + 40.000,00) - 30.000,00 = 10.000,00 TL *dir.

RERT
B FEIEEE 2
Tarih 31.12.2007 [7] Fis tipi prahsup | Grupkodu [ 7]
Sirano liﬁ_?l Durumu IW
Yevmiye no |—11£| Fis agiklama [sATILAN TICART MALLAR MALTYETI
NO | Hesap Kodu | Aciklama | Sorumluluk | ¥TL | ¥TL |
merkezi Borg Alacak
1153.06 SATILAN TICARI MALLAR MALIVETE 30.000,00
| 2621 SATILAN TICART MALLAR MALIVETE 10.000,00
| =152.02 SATILAN TICARI MALLAR MALIVETE 40.000,00
ERE 1
Hesap adi Toplam | 40.000,00| | 40.000,00
Hesap bakiyesi 0,00 Bakiye | 0,00 | 0,00
Merkez adh Fis Sihirbaz1 { Hizh Hareket Girisi ) |

Sekil 1.16:Standart muhasebe fisi penceresi

4. Diger varlik ve kaynaklarin muhasebe dis1 envanteri ile muhasebe kayitlar
arasinda herhangi farklilik gériinmediginden diizeltme kaydi yapilmamastir.

Firmanin yukaridaki ticari islemleri gergeklestikten sonra 31.12.2012 tarihli genel
gecici mizani agagidaki gibidir (Genel gegici mizan Muhasebe\Mizanlar\Ana hesap
mizan1(083200) komut satir1 izlenerek alinir.).
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St BB
u:ﬂam &r«-wm e O

= muhasebe

2 nmshasebe figlerd

= Defterler

=) Mizanlar
T mizam flial (OEOOO2)
T Mian killsii (080004)
T Grugs miizar (0631000
7 [Ana hesap mizans (DB3Z00)
T Genel mizan ((B3300)
T adn hasag mizan (0S3400)

= Birlegtirimiy veritabankan bazmnda mi
=4 Adterratif girkether baxndas mizan
= Raporlar we Grafikler
) Bllasweo, mali tablolar wve inansal analiz
2 Willik Bilkirim we Beyannameler
2 Hesap plan
2 Sorumiuluk Merkeserl we Dadgitem Anaht
=1 Yiletim
= Dperasyonlar
21 Mubasebe besap biitoesi
= Enflasyon Dilzeltmesi Mubhasebesi ghem
= Parametreler ve Lansmlamalar
& Personel
= Isletme
(=] Sahit Knpmetler
=) Stok
=) Hiommet

Tl Genwed amach hesap mizam (08380

= (=] [T |
Dogya  Glwdnim  Aklam  Yaoso :
[OHcRaen|[FEErRceEe| | HHES &6 00D .51‘-
|7 00 mad ak pore 551 =] | |
| Auna hesaphar 5on dunum mizar '| |
3 Hesap ~ - wm -l v - Borc - Alacak -
100 ks 10.000,00 280000 1.:200,00
102 BANCALAR 060,00 0,00 20,600,060
120 |ALICILAR 17.700,00  £.500,00 920000
153 Ticari MALLAR F0.000,00 40,000,060 30,000,160
190 |DEVREDEN KATMA DEGER VERGIST | 4.500,00 0,00 4.500,00
191 linmiriLECER KDV | 7.7nnm' 7.200,00
00 |BAncA KREDILERE 0,00 5.000,00 5 .00,
Fa0 IEA.III:ILA.R 7”.,“]' AF.200,00 400,00
NEED |PERSONELE BORCLAR 000 573,20 | w7320
3060 | BOENECER VERGE VE FORLAR Dm' SO6, 80 S, B0
361 |Bienecex 505, Glv, oesivaiierl | 000 296,00 206,00
NETT &mmm KD 0000 ErO000
S00 SERMANVE 0,00) 17.000,00 | 17.000,00
600 R iGt saTISUAR 0,00] 15.000,00 | 15.000,00
| [sz1 [SATILAN TICMALLAR MALivETI(-) | 10.000,00) 0,00 10.000,00
42 [Faiz GeLiRLERI 000 100,00 | oo0
T |GENEL vENETIM GIDERLERT 2.976,00 0,00 976,00
a0 [FinAnsmAN GIDERLERT 200,00 000 200,00
| |152.876,00| 152.076,00| 70.676,00 70.676,00
00:00:00 00:00:00 FOITES H

Sekil 1.17:Genel gecici mizan penceresi

Maliyet (Gider) hesaplar1 yansitma hesaplari kullanilarak gelir hesaplarina aktarilir.
Program doénem sonu iglemlerini otomatik olarak yapabilmektedir. Dénem sonu islemleri
Muhasebe\Muhasebe fisleri\ Donemsel islem fisi komut satir1 izlenerek ulasilan déonemsel
islem fisi kullanilarak yapilir. Dénemsel islem fisleri kullanilirken islem cinsi alaninda islem
cinsi segilir. Hesap Kodu alanina gegildiginde Ctrl+O tuslarina basilarak otomatik fis

olusturulur.

BR Donemsel islem fisi

BFHEEE

Tarih |31.12.2IJIJ? il islem cinsi. IY Msitma hesap aciis mahsubu Grup ko il
Sira no I s 7| Durun Aktif

Merkez ach I

Yevmiye no |—121| Fis agiklama I

No | Hesap Kodu | Aciklama | Sorumluluk | ¥TL | ¥TL |

merkezi Borg Alacak
1632 770 dan yansima 200,00

] 2771 770 dan yansima 800,00
B 3632 770 dan yansima 176,00
B 4771 F70 dan yansima 176,00
] 5632 770 dan yansima 2.000,00
I 6771 770 dan yansima 2.000,00
] F660 780 dan yansima 200,00
B 8781 780 dan yansima 200,00
o o -
Hesap adi I Toplam I 3.176,00 I 3.176,00
Hesap bakivesi | 0,00 Bakive | 0,00 | 0,00

Fig Sihirbaz1 { Hizh Hareket Girisi ) |

Sekil 1.18:Donemsel islem fisi penceresi
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Maliyet hesaplari ile yansitma hesaplari karsilastirilarak kapatilir.

~=1olx|
s
Tarih lm islem cinsi. |VanS|tma hesap kapanis mahsubu Grup kodu I—il
Sira no 99| Durumu IAktif
Yevmiye no 13_?| Fis agiklama I
No Hesap Kodu | Aciklama | Sorumiuluk | YTL | YL |
merkezi Borg Alacak
1770.02.01 770 dan yansima 800,00
| 2771 770 dan yansima 800,00
B 3770.02.09 770 dan yansima 176,00
| 4771 770 dan yansima 176,00
| 5770.05.01 770 dan yansima 2.000,00
B 6771 770 dan yansima 2.000,00
| F#80.01.01 780 dan yansima 200,00
| 8781 780 dan yansima 200,00
& o -
Hesap adh I Toplam I 2.176,00 I 3.176,00
Hesap bakiyesi | 0,00 Bakiye I 0,00 | 0,00
Merkez adh I Fis Sihirbaz: { Hizh Hareket Girisi ) |
| | X | H ||| @
_Detay | Sakla| Yeni| Ara | Sil | Yaz | Oku | Resim| Dik | Form | Once | Sonra
|Eas|m sayisi i 0 ’_ 43

Sekil 1.19:Donemsel islem fisi penceresi

Bu agamada Gegici Vergi ve Kurumlar Vergisi matrahini 6grenmek igin gegici olarak
bir gelir tablosu alinir. Bu gelir tablosunda goriilen donem kari tizerinden %20 oraninda
Gegici (Pesin) Vergi ve Kurumlar Vergisi hesaplanarak ilgili hesaplara kaydedilir.
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—loix]
ﬂllﬁl °
Tarih |31.12.2l:ll:l7 | Fis tipi Mahsup Grup kadu 2|
Sira no | 11[2] Durumu Aktif
Yevmiye no I 15_?| Fis aciklama I
No | Hesap Kodu | Aciklama | Sorumluluk | ¥TL | ¥TL |
merkezi Borg Alacak
1193.01.01 GECICE VERGI MAHSUBU 384,80
2360.01.01 GECICE VERGI MAHSUBU 384,80
ERE i
Hesap adh I Toplam I 384,80 I 384,80
Hesap bakiyesi I 0,00 Bakiye I 0,00 I 0,00
Merkez adi I Fis Sihirbazi ( Hizh Hareket Girisi ) |
Sk | Xz || B |]|8|O]
Detay | Sakla| Yeni| Ara | Sil | Yaz | Oku | Resim| Dik | Form | Dnce | Sonra
| Basim sayis 0 33 2

Sekil 1.20:Standart muhasebe fisi penceresi

Envanter kayitlart yapildiktan sonra igletmenin gelir tablosu raporu alinir. Gelir
tablosu Muhasebe\Bilan¢o, mali tablolar ve finansal analiz\ Isletme ayrintih gelir
tablosu komut satir1 izlenerek alinir.

irhmw 1 EGML.M’II-H @mm gmamw ?mmm gmﬁn ow eml

= Muhasebe
= Muhasehe fisleri
= Defterler
= Mizanlar
= Raporlar ve Grafikler

[EEW &!\enhbﬁ gmm ;Wﬂﬂﬂi g“m ﬂna!m t‘uwl

S =C (||
|E M=

EE.EG:'.
| 7 o mod ek pont [0 221 =] s |

Reh|[FEEke 2 Ea

= Bilanco, mall tablolar ve finansal analiz
2 Ighetne Gret blangosu
2l ighetmie ayrmitih bilancosw

ghstrres syriih gadr tablosy (0RS400) 2007 vk 12, Dénem | Capan 1 TL)

= Bilamwn dipnotiae
& Ighetme Gzet geli tatilosu
=) Isletme ayrntih gelir tablosu
3]’ ayrinth gedir (085400)
7] Istertrne ayrntd gelie tablosu ecki dioem bilgi
2l Gelir tablosu dipnotlan
1 Déger (ek) mali tabiolar
1 Birbes tirilmis girkether baanda bilanco we gelic tablo

.

2 Wil Bilddirim we Beyannameler
= Hesap plam
= Sorumiuluk Merkezler ve Daiptim Anahtarlan
= wimetim
2 Diperasyonlar
= Muhasebe hesap biitcesi
2 Enflasyon DMizeltmesi Muhasebes! Istemleri
= Praramestreder ve tammmbamalar
= enflasyon Muhasebesi (IAS-29 we SPK Uyumiu)
= Persomel

R R T

21 Dby tilriiimils altermnatil blanco ve gelir tablolan |

' Grup - Hesap Ad
A BROT SATISLAR lsmn.m
[ 1 1 yurt Igi Satsglar 0,00/ | 15.000,00]
| C. NET SATISLAR u,nu. | 15.000,00|
0. SATISLARIN MaLivETE (-) | 0,00 I-mm,nu'
1 Satlan Ticamallar Maliyeti(-) 0,00/ |~10.000,00 | |
BRIT SATIS KART VEYA ZARARI 0,00 | 5.000,00|
E. FAALIVET GIDERLERT | 0,00 | -2.976,00|
1 Genel Vinetim Gidererd () 0,00/ | -z076,00] |
| FAALIYET KART VEYA ZARAR] | 0,00 | 2.024,00|
|| F. DIGER FAALIYET.DLAGAN GELIR VE | 0,00 | 100,00
1 Falz Gelirker| 0,00/ | 100,00 |
| | H. FinANSMAN GIDERLERT (-) | | 0,00/ | -zonon)
| |1 kisa vadell Borclanma Gid. (-) | 0,00 | _-@00,00) |
| | DLATGAN KAR VEYA ZARAR 0,00 1.924,00)
| |DENEM KART VEVA ZARART | 0,00/ 1.924,00|
| | K. DEVERVE DIG.VAS VI KAR (-} 1,01 364,80

EIDENEM NET KARI VEYA 2

ARLARLD

| 11"

Sekil 1.21: Isletme ayrinti gelir tablosu penceresi
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Ayrmtili gelir tablosu raporu alindiktan sonra gelir tablosu hesaplart 690-DONEM
KARI VEYA ZARARI HESABI’na devredilerek kapatilir.

B Diinemsel islem fisi =10l x|

Lo|w|a|E]|w]=] o]
Tarih [21.12.2007 il islem cinsi. |Di:'|nem kar zarar mahsubu Grup kodu I il
Sira no 10[%] Durumu IAktif

Yevmiye no |714_?| Fis aciklama [GELIR TABLOSU HESAPLARININ KAPATILMAST

No | Hesap Kodu | Aciklama | Sorumluluk | ¥TL | ¥TL |

merkezi Borg Alacak
1600.18 DENEM KAR ZARAR MAHSUBU 15.000,00

| 2em DENEM KAR ZARAR MAHSUBU 10.000,00
| 3632 DHNEM KAR ZARAR MAHSUBU 2.976,00
| 4642 DIREM KAR ZARAR MAHSUBU 100,00
| seso DIREM KAR ZARAR MAHSUBU 200,00
| seso DENEM KAR ZARAR MAHSUBU 1.924,00
— _i

Hesap adh | Toplam | 15.100,00 | 15.100,00
Hesap bakiyesi I 0,00 Bakiye I 0,00 I 0,00
Merkez adi I Fis Sihirbazi ( Hizh Hareket Girisi ) I

Sekil 1.22: Donemsel islem fisi penceresi

Doneme ait Kurumlar Vergisi (%20) donem kar1 tizerinden hesaplanarak ilgili
hesaplara kaydedilir. Paket program kurumlar vergisini otomatik olarak hesaplamamaktadir.
O nedenle Kurumlar Vergisi hesaplamasi kaydi standart muhasebe fisi kullanilarak
yapilmaktadir.

Kurumlar Vergisi= 1.924,00 X %20 = 384,80
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B standart Muhaseb: I [m] ]
BEEEEE |
Tarih 31.12.2007  [g] Fig tipi Mahsup Grup kodu 2|
Sira no 12_?' Durumu Ak tif
Yevmiye no 16_?| Fis agiklama |
No Hesap Kodu | Aciklama | Sorumluluk | YTL | ¥TL |
merkezi Borg Alacak
1691 KURUMLAR VERGISININ HESAPLANMASI 384,80
2370 KURUMLAR VERGISININ HESAPLANMASI 384,80
EEE | |
Hesap ad | Toplam | 384,80 | 384,80
Hesap bakiyesi | 0,00 Bakiye I 0,00 I 0,00
Merkez ach I Fig Sthirbazi ( Hizh Hareket Girisi ) |
N o Xz H ||| ©
Detay | Sakla| Yeni| Ara | Sil | Yaz | Oku | Resim | Diik | Form | Once | Sonra
‘Baslm sayisi i 0 ‘ 33 4

Sekil 1.23:Standart muhasebe fisi penceresi

Hesap donemi sonunda gecici vergilerin kaydedildigi 193 nolu hesabin toplam
bakiyesi 371 nolu bilango hesabina aktarilir,

. = _(ol x|
FEEEERE o
Tarih |31.12.2007 2l Islem cinsi. |Pe§in ddenen vergi mahsubu Grup kodu | 2l
Sira no I 14_‘_?' Durumu IAktif
Yevmiye no | 182] Fis aciklama |DE$iN ODENEN (GEGICi) VERGI DEVRI
No | Hesap Kodu | Aciklama | Sorumluluk | ¥TL | ¥IL |
merkezi Borg Alacak
1371 PESIN ODENEN (GECICI) VERGI DEVRI 384,80
2193.01.01 PESIN ODENEN (GECICI) VERGI DEVRI 384,80
| 3 _i
Hesap adi | Toplam | 384,80 | 384,80
Hesap bakiyesi I 0,00 Bakiye I 0,00 I 0,00
Merkez adi I Fis Sihirbazi ( Hizh Hareket Girisi ) |
S| W w | X & |e|® ||| @
Detay | Sakla| Yeni | Ara | Sil | Yaz | Dku | Resim| Dék | Form | Once | Sonra
| Basim sayisi : 0 33 4

Sekil 1.24:Donemsel islem fisi penceresi
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Briit donem kéarmi temsil eden 690 nolu hesap kapatilirken daha 6nce hesaplanan
kurumlar vergisi mahsup edilerek (691) net kar 692 nolu hesaba aktarilir.

[Bi Donemsel islem figi -0 x|
BEEEIEE o
Tarih 31.12.2007 il islem cinsi. |D|':'|nem net kar zarar mahsubu Grup kodu il
Sira no 152] Durumu Aktif
Yevmiye no 197 Fis agiklama IVERGi SONRASI NET KARIN BELIRLENMEST
No Hesap Kodu | Aciklama | Sorumluluk | ¥IL | ¥IL |
merkezi Borc Alacak
1690 DUNEM NET KAR ZARAR MAHSUBU 1.924,00
2691 DENEM NET KAR ZARAR MAHSUBU 384,80
3692 DEONEM NET KAR ZARAR MAHSUBU 1.539,20
| 4 _I
Hesap adi I Toplam I 1.924,00 I 1.924,00
Hesap bakiyesi | 0,00 Bakiye | 0,00 | 0,00
Merkez adh I Fig Sihirbaz ( Hizh Hareket Girisi ) |
L H HEIRAEYERE R EE )
Detay | Sakla| Yeni| Ara | Sil | ¥az | Oku | Resim | Dok | Form | Once | Sonra
2etay |
|Bas|m sayis ;0 | 4f4 gz
Sekil 1.25: Donemsel islem fisi penceresi
. A TR
Donem net kari ilgili bilango hesabina aktarilir.
BA Dinemsel islem fisi iy [ 3]
FIEEEEE °
Tarih 31122007 [§] fslem cinsi. |Danem net kar zarar devri Grup kodu 2
Sira no 16/%| Durumu Aktf
Yevmiye no 20/2] Fig agiklama IDﬁNEM NET KARININ BILANCOYA DEVRI
No | Hesap Kodu | Aciklama | Sorumluluk | ¥TL | YTL |
merkezi Borg Alacak
1692 DUNEM NET KAR VE ZARAR DEVRI 1.539,20
2590 DUNEM NET KAR VE ZARAR DEVRI 1.539,20
e 3 _i
Hesap adi I Toplam | 1.539,20 I 1.539,20
Hesap bakiyesi I 0,00 Bakiye I 0,00 I 0,00
Merkez adh I Fig Sihirbazi { Hizh Hareket Girisi ) |
NG X2 & ([=a]C] @
Detay | Sakla| Yeni| Ara | Sil | ¥az | Oku | Resim | Dik | Form | Once | Sonra
[ Basm sayisi 0 33

Sekil 1.26: Donemsel islem fisi penceresi
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Maliyet ve gelir tablosu hesaplar tiimiiyle kapatildiktan sonra kesin mizan alinir.

BURD BURD OTOMASYONU {(ISLETME) 12.06d
YERT TABANT [BOD1 =] F posya

fctal

i Akkanm Yazic

1ol ]

Ak FPEIRER R AHe 2 G0

f‘Lj Mesai ‘ 5MS5 Mesai Ayarlsr E & H“ =

I Dos mod dik Font Jeo cPL =] 1oy |

[@ Rapor & veri kiibl g& DB Rapar [

Ana hesaplar son durum mizan

F-Muhasebe

f

¥IL j
Borg

¥TL
Alacak

YTL
Borg
bakiye

¥TL
Alacak -
bakiye

& Sorumluluk Merkezleri ve Dagitim Ar

178.945,60|178.945,60| 6.

Iﬂ Muhasebe fisleri . FLeDsdaup Hesap adi
[} Defterler 100 KASA 10.000,00| 8.800,00) 1.200,00
= Mizanlar 102 BANKALAR 20.600,00 0,00] 20.600,00
E] Mizan fiyil (080002) 120 ALICILAR 17.700,00| _8.500,00| 5.200,00
| Mizan kiibii (080004) 153 TiCART MALLAR _ | 70.000,00] 40.000,00] 30.000,00
] Grup mizani (0B3100) 190 DEVREDEN KATMA DEGER VERGISI 4.500,00 0,00] 4.500,00
] [Ana hesap mizan: (083200) 191 INDIRILECEK KDV 7.200,00|  7.200,00
z 193 PESIN DDENEN YERGI ¥E FONLAR 384,80 384,80
E] genel mizan (083300) 300 BANKA KREDILERT 0,00 5.000,00 5.000,00
El Alt hesap mizar (083400) 370 SATICILAR 7.000,00| 47.200,00 40.200,00
El Genel amagh hesap mizam (08 [335 PERSOMELE BORCLAR 0,00 573,20 573,20
[#-Birlestirilmis veritabanlari bazind: | 360 ODEMNECEK YERGI YE FONLAR 0,00 891,60 891,60
(= Alternatif sirketler bazinda mizar | 361 ODENECEK S0S. GUY. KESINTILERL 0,00 296,00 296,00
[ Raporlar ve Grafikler 370 DEBN.KARI VER.VE DIG.YUK.KARS. 0,00 384,80 384,80
= Bilanco, mali tablolar ve finansal ana|_|371 DEBN.KAR.PES.OD.VER.VE YUK (-} 384,80 0,00 384,80
Gl Isletme dzet bilangosu 391 HESAPLANAN KDY 2.700,00| 2.700,00
N . s00 SERMAYE 0,00| 17.000,00 17.000,00
[#-igletme ayrintih bilangosu —
? . 590 DONEM MET KARL o,00| 1.539,20 1.539,20
Lj"'_}'la"';n dipnotlary 600 YURT ICI SATISLAR 15.000,00| 15.000,00
) Isletme dzet gelir tablosu 621 SATILAN TIC.MALLAR MALIYETI(-} | 10.000,00| 10.000,00
Z-isletme ayrintih gelir tablosu 632 GENEL YONETiM GIDERLERT (-) 2.976,00 2.976,00
[E] isletme ayrintih gelir tablos | [s42 FAiZ GELIRLERI 100,00 100,00
E] isletme ayrintih gelir tablos| [660 KISA ¥ADELI BORCLANMA GID. {-) 200,00 200,00
[#1-Gelir tablosu dipnotlar 590 DONEM KARI ¥EYA ZARART 1.924,00| 1.924,00
5 Diger (ek) mali tablolar 691 D.K.VER.VE DIG.YASYUKKAR.(-) 384,80 384,80
[=-Birlestirilmis sirketler bazinda bila 692 DONEM 't‘_ET Kfm[ ‘_"E anm_u 1.539,20 1.539,20
L e 770 GENEL YONETIM GIDERLERT 2.976,00| 2,976,00
[ Dbniigtirilmiis alternatif bilango e
o y 77 GEN.¥ON.GID. YANSITMA HESABL 2.976,00| 2.976,00
[ villik Bildirim ve Beyanr 780 FINANSMAN GIDERLERT 200,00 200,00
[t Hesap plam 781 FINANSMAN GID.YANSITMA HESABI 200,00 200,00

Sekil 1.27: Kesin mizan penceresi

Kesin mizan alindiktan sonra isletmenin kapanisg bilangosu diizenlenir.

[ 0 OTOMASYONU (ISLE &=l
| vert Tapam TR o ' © F.apor Gortncule =l =4
7 Dosya  GorOnim  AKkanm  vazic
J M SMS M = = S—— -
B Q v B ok P8 5p e D Ed| Eme 16000 & ‘
% Dos med dék Fant [20 CPT + |
Rapor .S weri kiibil g; I I —I
BILANCO (Garpan1)
=)-mMuhasebe = = = = = =
. ) .|| cari Cari Cari ) | cari Cari  _|| cari -
# Muhasebe fisleri AKTIF Grup - Hesap Adi Dinem Dinem Diinem PASIF Grup - Hesap Adi Ddnem Diinem Dinem
= Defterler 1.DONEN ¥ARLIKLAR 65.500,00 |1 .KISA ¥ADELT YABANCI 46.960,80
[ Mizanlar = KAYNAFLAR
A.HAZIR DEGERLER 21.800,00 A.MALI BORCLAR 5.000,00
# Raporlar ve Grafikler e
5 ai i tablol 1.KASA 1.200,00 1 .BANKA KREDILERT 5.000,00
= Brango, mal tablofar ve 2 BANKALAR 20.600,00 B.TICARI BORCLAR 40.200,00
e Isletme Bzet bilangos || ¢ 1icari ALACAKLAR 9.200,00 1.SATICILAR 40.200,00
1 .ALICILAR 9.200,00 C.DIGER BORCLAR 573,20
E.STOKLAR 30.000,00 1 .PERSONELE BORCLAR 573,20
1.TiCARI MALLAR 30.000,00 F.ODENECEK YERGI ¥E DIGER 1.187,60
viUKOML
A " H.DIGER DONEN YARLIKLAR 4.500,00 1 .ODENECEK YERGI YE 891,60
- Bilango dipnotiar FONLAR.
-Isletme Bzet gelir tak 1 .DEYREDEN KATMA DEGER 4.500,00 2 .ODENECEK 505. GUY. 296,00
#-isletme ayrntih gelir VEREVISIV _ KESINTILERT _
L sal . 2 iNDIRILECEK KDY 0,00 G.BORC YE GIDER 0,00
fJ Gelir tablosu dipnotla KARSILIKLART
) -Diger (ek) mali tablol 3 PESIN ODENEN VERGI VE 0,00 1 .DONKARI VER.VE 384,80
+)-Birles s sirketler | [FONLAR DiG.YUIK.KARS.
Do i 2 .DONKAR.PES.UD.¥ER.VE -384,80
+ : \
5] DDr.lust.urulmug alterr UK ()
=k villik Bildirim ve Beyanna LDIGER KISA YADELI YABANCL 0,00
[} Hesap plam KAYN
= Sorumluluk Merkezleri v 1 .HESAPLANAN KDY 0,00
i yanetim ILOZKAYNAKLAR. 18.539,20
A.ODENMIS SERMAYE 17.000,00
=} Operasyonlar
3 Muhasebe hesap biitces 1 .SERMAYE 17.000,00
\esap Ut F.DONEM NET KARI (ZARARI) 1.539,20
= Enflasyon Diizeltmesi My 1 .DONEM NET KARI 1.539,20
=+ parametreler ve tammla
=-Enflasyon Muhasebesi (IAS | |
=-Personel AKTIF (VARLIKLAR) Toplam 65.500,00| 65.500,00| 6£5.500,00 PASIF (KAYNAKLAR) Toplam 65.500,00| 6£5.500,00| 65.500,00
=)-isletme ad

4|

s~

Sekil 1.28: Kapams bilan¢osu penceresi
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Kapanis bilangosu alindiktan sonra kapanis kayd1 yapilir.

Standart Muhasebe fisi %

NERERRE o

Tarih |31.12.2007 [ Fis tipi Grup kodu 2l
Sirano _m-ﬂ Durumu aktif =]
Yevmiye no T | Fis acklama ILANT APATILMASIT
No Hesap Kodu I Acklama Y7L I§
Alacak E
_| 1100.01 Kapamis hareketi 3.200,00
2102.01.01 Kapanis hareketi 20.059,99

W 3103.01 Kapanis hareketi 2.000,00

| 4120101 Kapanis hareketi 9.200,00

W 5121.01 Kapans hareketi 1.200,00

| e1s53.02 Kapanis hareketi 12.000,00

| 71s3.0s Kapanis hareketi [ 800,00

| e1s3.06 Kapanis hareketi | [ 30.000,00

| 9190 Kapanis hareketi 4.500,00

| 1019118 Kapants hareketi | | 2.175,26

| 11300.01 Kapamis hareketi [ 5.000,00

i 1 2520.I‘102 Kapams hareketi [ 9.21 S.OOV

| 13320.T01 Kapanis hareketi 40.200,00

: 1453&01 Kaﬂanls hareketi 573,20

| ‘ vl
Hesap adi Merkez YTL Kasa Toplam 81.604,00 81.604,00
Hesapbakivesi [ 320000 BORC . Bakiye 0,00 0,00
Merkez adi [ Fis Sihirbazi { Hizh Hareket Girisi )
w ili Qe[ X[&[e [ W |>[8]0]O
Detay | Sakla | Yeni | Ara Sil | Yaz | Oku |Resim | Dok | Form | Once | Sopra
1432 ;¢

Sekil 1.29: Donemsel hareket fisi penceresi
Agilig figi bir sonraki yila gecildiginde otomatik olarak olusturulur. Figse 01.01.2008
tarihi ile girilir, hesap tipi bolimiinde Acilis secenegi segilir, hesap kodu boliimiine gelinip
CTRL+F tuslarina basildiginda asagidaki pencere gelir.

" Dosya Parametreleri

Dosya adi l

Olmayan hesap acilsin mi? Hayr

1
|

|8

F10 tusu e dosya segebilisiniz, .

Sekil 1.30:Parametre penceresi
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Dosya adi boliimiinde F10 tusuna basildiginda dosyanin yerinin belirlenmesi gereken
bir pencere gelir. Bu pencerede acilis fisi secilir ve a¢ butonuna basilir.

£ BOOOT ¢ « @ ckE-

e

My Recent
Documents

Desktop

ACILIS, 007

ﬁ MikroDB_\12_BO0O1, M5
¥ MikroDB_Y12_B0001_lag
My Documents g VILDEVRI
e
My Computer
W I Fie name: ACILIS B Open
.,
My Network  RELEEET: | Tiim dosyalar [*.*) s 1] Cancel

Places

|| Open as read-only

Sekil 1.31:A¢ilis dosyasin1 bulma penceresi
Daha sonra acilis fisi F2 tusu ile fise yansitilir.
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Standart Muhasebe fisi

Tarih 01.01.2008 [2] Fis tipi s Grup kodu 2l
Sirano l—‘Ej Durumu aktif
Yevmiye no [ 13 Fis aciklama BILANCO TNIN ACILMASI
No | Hesap Kodu | Acklama I Y7L | Y7L II’|
Borg Alacak El
1100.01 Elacms HAREKETT 1.200,00 5
7| 21020101 ACILIS HAREKETI 20.600,00
| s1z0m01 ACILIS HAREKETI 9.200,00
7| 41s3.06 ACILIS HAREKETI 30.000,00
| sis0 ACILIS HAREKETL 4.500,00
:_ 6300.01 ACILIS HAREKET1 5.000,00
| 7320.103 ACILIS HAREKET{ 40.200,00
| s33so ACILIS HAREKETH ' 573,20
| 93s0.01.01 ACILIS HAREKETI 384,80
7| 10360.03.01 ACILIS HAREKETI ' 102,00
7| 11360.03.02 ACILIS HAREKETI 4,80
‘_ 12360.04 ACILIS HAREKETI 400,00
| 13361.01.01 ACILIS HAREKETT 160,00
‘_ 14361.01.02 ACILIS HAREKETI 16,00
1= | vl
Hesap adi Merkez YTL Kasa Toplam 65.884,80 | 65.884,80
Hesap bakiyesi ] 1.200,00 |BORC Bakiye 0,00 [ 0,00
Merkez adi ( " Fis Sihirbaz ( Hizh Hareket Girisi )
’ QWO [ X|&|e W[ |8(60@
Detay | Sakla | Yeni | Ara Sil | Yaz | Oku |Resim| Dok | Form | Once | Sonra
: Basim sayisi : 0 1§20 ::

Sekil 1.32: Acihis fisi kaydi penceresi

> Standart Muhasebe Fisi 2 (081001)

Muhasebe \ Muhasebe Fisleri \ Standart Muhasebe Fisi 2 komut satir1 izlenerek
ulagilabilen standart muhasebe fisi 2, yukarida aciklanan Standart Muhasebe Fisi ile aynidir.
Tek fark, bor¢ ve alacak siitunlarinin ayr1 ayr1 gosterilmeyerek tek bir satirda birlestirilmis
olmasidir. Bu alanda Borg-Alacak ayrimu ilgili siitunda B ve A harfleri ile yapilmaktadir.

> Dovizli Muhasebe Fisi (081002)

Muhasebe \ Muhasebe Figleri \ Dovizli Muhasebe Fisi komut satir1 izlenerek
ulagilabilen dovizli muhasebe fisi ile TL disindaki doviz cinsleri ile islem yapilmak
istendiginde kullanilir.

> Dénemsel islem Fisi (081003)

Muhasebe \ Muhasebe Fisleri \ Donemsel islem Fisi yolu izlenerek ulasilabilen
donemsel islem fisi ile muhasebe modiilii tarafindan hazirlanan belli basli hesap cinslerinin
(yansitma hesap agilisi, yansitma hesap kapanisi, donem Kar zarar, agilis ve kapanis fisi vb.)
girisleri gergeklestirilmektedir. Yalniz bu fig girislerinden 6nce kurulus programinin Firma
tanitim kart1 (501110) ekraninda yer alan “Mali y1l entegrasyon hesap kodlar1” butonunun
tiklanmasiyla ulasilan ekranindaki “Detaysiz mahsup fisleri icin yansitma hesabi
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muhasebe kodlar1” boliimiinden yansitma islemlerinin hangi hesap kodlarina yapilacagi
belirtilmelidir. Aksi takdirde islem yapilan her hesabin alt hesaplari i¢in yansitmalar
yapildiginda karsilik olarak bir alt hesap agilacaktir.

Donemsel islem fisinde galisacak hesaplar, tutarlar ile birlikte ekrana otomatik olarak
taginacaktir. Belli bagli hesap cinsleri olarak nitelenen bu islemlerin tanimlari, programin
Islem Cinsi alaninda ekrana gelecektir.

BY oonemselisemis  WgEEl

NBERERE

Tarih 31.12.2007 2] Islem cinsi. ansitma hesap acilis mahsubu +| Grup kodu 2
Sira no I 18 ll Standart mahsup A ‘

5 y Yansitma hesap acilis mahsubu s
Yevmiye no I 352 Fig agiklama Yansitma hesap kapanis mahsubu = !

Ddnem kar zarar mahsubu
Yergilendirme mahsubu

"7"&;“7 Hesap Kodu I Aciklama
Pesin 6denen vergi mahsubu
‘ | IDBnem net kar zarar mahsubu i 'l

L

Hesap adi | Toplam : ‘ : !
Hesap bakiyesi | [ | Bakiye | [ \
Merkez adi | [ [ Fig Sihirbaz1 { Hizh Hareket Girisi ) ]

QA WOl X|&|& B % 8|0|0

Detay | Sakla| Yeni | Ara | Sil | Yaz | Oku |Resim| Dok | Form | Once | Sonra

Sekil 1.33: Donemsel islem fisi penceresi

Omegin donem sonu islemleri olarak yansitma acilis ve kapanis islemlerini
yapabilmek icin ilk olarak Islem cinsi boliimiinde iken Yansitma Hesap Aciis Mahsubu
secenegi secilir ve Hesap Kodu boliimiinde Ctrl+O tuslarina basildiginda ekrana onay
penceresi gelir.

33



740-780 aras hesaplar

Onay penceresi

Hangi hesaplar arasi1 yansitmalarin yapilmas: isteniyorsa ilgili hesaplar secilir.
Yansitmalar otomatik olarak ekrana yansir. Daha sonra ayni1 islem Yansitma Hesap Kapanis
Mahsubu segenegi icin tekrarlanmalidir.

» Ozel Mahsup Fisi(081005)

Bu bolim ile belli bagh (6zel) bir takim mahsup islemlerinin girisleri yapilacaktir.
Belli basli mahsup islemleri olarak nitelendirilen bu islemlerin tanimlari, programa
girildiginde ekrana gelecek pencerenin mahsup cinsi alaninda yer alir. Ornegin; bordro
tahakkuku, kira tahakkuku, vergilendirme mahsubu gibi. Birtakim mahsup islemlerinin bu
programdan ayrica girilmesinin nedeni, ¢ok sik kullanilan bu iglemler i¢in zamandan tasarruf
saglamak ve bu mahsup islemleri mali tablolarin hazirlanmasinda baz olarak alinacagi i¢in
olast herhangi bir karigikligi onlemek i¢indir. Yalniz 6zel mahsup figlerinin girislerine
baslamadan 6nce muhasebe modiiliiniin Parametreler ve tammlamalar\Ozel mahsup
tamtim islemleri \Ozel mahsup kod tanitimi (089960) bolimiinden mahsup cinslerinin
tanimlanmasi gerekir.

W Ozel mahsup tamitim kark:

DO T

Ozel mahsup kodu KIRA ll

Aciklama KIRA

Kesmeden dnce uyar Ewelk ;l

Fis kayit tarih tipi Iiglem tarihi ;I
Beyanname mahsubu nmu Hayr ;I

Mubh. evrak islem takyimi I

]

Detay

Tazim {nok)

I

{C)Kopyala

F =

Sil Sakla
[ Kayik no: 2 ][ Kayik savisi : 2 ][ ©zel alan : Mot available ][ Yaz/boz : Mok available ]

o

Once

]

Yeni

5

Sonra

Sekil 1.34:0zel mahsup kod tamtim karti penceresi
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Mahsup cinsi tanitilan 6zel mahsup fisinde ¢alisacak borglu ve alacakli muhasebe
hesaplarinin da Parametreler ve tammlamalar\Ozel mahsup tamitim islemleri \Ozel
mahsup fisi tanmitim (089961) boliimiinden girilmis olmasi gerekmektedir.

Iﬁ ' Ozel mahsup figi tatimi (089961) m

Ozel mahsupkodu  KIRA 2| (zel mahsup aciklama KIRA
| Hesap kodu | Acklama |  Hesapislemtipi | Bor¢ | Mack | A
1770.05.01 KiRA ODEMESI Elle deger girisi 2.000,00 doo |-
2100.01 KiRA ODEMES] Elle deger girisi 0,00 1.600,00
3360,04 KiRA ODEMESI Elle deger girisi 0,00 400,00
4
0
- : o
Q0| X W
Sonra|Once | Sil | Yeni |Sakla
Basim sayisi : 0 143

Sekil 1.35:Ozel mahsup fisi tamtinn kart1 penceresi

Yukaridaki tanimlamalardan sonra Ozel Mahsup Fis islemlerine baslanabilir.
Muhasebe\ Muhasebe Fisleri \ Ozel Mahsup Fisi komut satir1 izlenerek fis girisi yap111r

igg; Oze| mahsup flsx

Tarih m} Mahsup kodu. | 2| Grupkodu | 7l
Sira no —13__] Durumu m
Yevmiye no —:is_i Fis actklama | [
|No I Hesap Kodu I Aciklama | Sorumluluk | YTL YTL |
merkezi Borg Alacak
1770.05.01 KIRA ODEMEST 2.000,00
~ 2100.01 KiRA ODEMEST [ i ' 1.600,00
j 3360.04 KIRA ODEMEST | 400,00
Hesap adi ;Kira Giderleri Toplam 2.000,00 2.000,00
Hesap bakiyesi - 0,00 |BORC Bakiye 0,00 0,00
Merkez adi | [ Fis Sihirbazi { Hizh Hareket Girisi ) J
U o ] IR _]_[_@ o |
Detay | Sakla| Yeni | Ara Sil Yaz Oku |Resim Dok Farm Once Sonra
1/3 ..

Sekil 1.36:0zel mahsup fisi penceresi

> Mahsup kodu: Bu alanda F10 tusuna basildiginda Ozel mahsup kod
tanitim (089960) boliimiinden tanimlanan mahsup kodlarimi igeren bir
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pencere gelecektir. Girilecek mahsup fisinin hangi mahsup kodu igin
olusturulacag segilmelidir.

Girisler yapildiktan sonra Ozel mahsup fisi tamtim (089961) boliimiinden bu
mahsup cinsi i¢in c¢aligsacak bor¢ ve alacak muhasebe hesaplari ile bu hesaplarin degerleri
yine bu boliimden belirtilen hesap islem tipi baz alinarak ekrana otomatik olarak
yanstyacaktir. Bu durumda yapilacak tek islem bu fisi ALT+S tuslar1 kullanilarak ya da
ekranin alt boliimiinde yer alan Sakla butonu tiklanarak kaydedilmesidir veya programda
asagidaki pencereye ulasilarak Ozel Mahsup Fisi otomatik olarak olusturulabilir.

" cuno BURC.OTD S s e
VERI TABANI (80001 =:| EIRMA [ERAY ELEKTRONIK A.S. ~| SUBE  [ANA MERKEZ ~| ™maLivn

fb Mesaj ‘ SMS Mesaj Ayarlar IE Hesap Mk @ Hatwiabia amakmlar ? Kurlar agdmnda @ Yardim o 5
Dy By Gyoonwn Do Monice, Boncon Bycoeel 2= e
. N Otoma e E

. 1

7 & Pamascbe fie R Ly
E] Standart Muhasebe fisi (081000) | & % = E % = & R X3 secihmahsup kartru <i Cri+Del
B4 Sesili mahsubun Fisini clustur Ctrl+0

E] standart Muhasebe fisi 2 (081001)

E] Dovizli Muhasebe fisi (081002) (7] Firma segimli mahsup fisiolustur ~ Curl+F
E] pénemsel islem fisi (081003) _| maHsuP

E] Bzel mahsup fisi (081005) | xopu :J ACIKLAMA :” buruM =

E___] :‘“ tik ozel he fisi ( ) KDV KDV TAHAKKUKU

v

[£] Muhasebe fisleri yonetimi (081009)
] Muhasebe hareketleri yonetimi (081010)
f»] Muhasebe fisi grup tamimlarn (081008)

() Defterler

(4} Mizanlar

#}-Raporlar ve Grafikler “Adetsz I
i [2)Bil 0, mali t we fil 1 analiz Kayk saysi: 2 Sire: 0,0730 sn =
. 3)-villik Bildirim ve Beyannameler 12 00 11

Sekil 1.37:Otomatik 6zel mahsup fisi olusturma penceresi

Bu boliimde iken girilecek mahsup figinin hangi mahsup kodu i¢in olusturulacak ise o
mahsup kodu isaretlendikten sonra pencerenin iist bolimiinde Operasyon butonuna
basilarak Secili mahsubun fisini olustur secenegi secilir veya Ctrl+O tuslar1 kullanilarak
otomatik olarak mahsup fisi olusturulur.
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UYGULAMA FAALIYETI

Genel muhasebeyi taniyip hesap plani islemini yapimz.

Islem Basamaklari

Oneriler

» Hesap planin yiikleme iglemini yapiniz.

» Tekdiizen hesap planinin dogru olarak

yiiklenip yiliklenmedigini kontrol ediniz.

» Standart muhasebe figini kaydediniz.

Borglu alacakli hesaplarin dogru bdliime
kaydedilip edilmedigini kontrol ediniz.

» Dovizli muhasebe fisini kaydediniz.

Doviz kurlarinin giinliik kurlar ile ayni
olmasina dikkat ediniz.

» Donemsel islem fisini kaydediniz.

Yansitma hesaplarinin dogru hesaplara
devredilip edilmedigini kontrol ediniz.

» Bu fise konu olan hesaplarin dogru

> Ozel mahsup fislerini kaydediniz. islenip islenmedigini ayrintili olarak
kontrol ediniz.

» Otomatik olusturulan figin amacina

» Otomatik 6zel mahsup fisi olusturunuz. uygun  hazirlanip  hazirlanmadigim

kontrol ediniz.
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OLCME VE DEGERLENDIRME

Asagidaki sorular: dikkatlice okuyunuz ve dogru secenegi isaretleyiniz.

1.

Muhasebe modiilii kullanilarak asagidaki islemlerden hangisi yapilamaz?

A) Hizli ve giivenilir mizanlar alinabilir.

B) Firmalar arasinda fis transferi yapilabilir.

C) Farkli tarihlere iliskin mizanlar alinabilir.

D) Fisler tarih ve sira numarasina gore izlenebilir.

Asagidakilerden hangisi hesap tanitim kartinda bulunan pencerelerden birisi degildir?

A) Hesap kodu B) Hesap adi
C) Hesap tirii D) Yardime1 hesap kodlari

Girilen fiste ticari belgenin KDV tutarinin otomatik hesaplanmasi i¢in hesap plani
seceneginde hangi pencere kullanilir?

A) KDV tipi B) Fiste KDV hesaplama sekli
C) Otomatik KDV ayir D) Fiste miktar girisi otomatik agilsin

Muhasebe paket programinda asagidaki fislerden hangisi bulunmaz?
A) Standart muhasebe fisi B) Fatura girme fisi
C) Dovizli muhasebe fisi D) Donemsel iglem fisi
01.12.2012 tarihinde agilan Gizem Elektronik AS isletmesinin 2012 Aralik ay1
degerleri asagidaki gibidir.
- Nakit para  15.000,00 - Banka kredileri 3.000,00
- Bankalar 8.000,00 - Sermaye w2

Yukarida Aralik ay1 degerleri verilen firmanin sermayesini hesaplayarak girilecek
mubhasebe figini se¢iniz?

A) 20.000TL, Standart muhasebe fisi B) 23.000TL, Kapanis fisi
C) 22.000TL, Dovizli muhasebe fisi D) 18.000TL, Dénemsel islem fisi

Asagidaki ciimleleri dikkatlice okuyarak bos birakilan yerlere dogru sozciigii yaziniz.

6. Muhasebe programinda hesap plan1 olustururken asagidaki komut satirinda eksik olan yeri

tamamlayiniz?

Muhasebe\Hesap  Plani\Standart ~ hesap  plam1  yiikleme  (087400) \
......................................... \Onerilen tiim hesap planim yiikle
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7.Muhasebe paket programinda girilen fisin bagkasi tarafindan degistirilmemesi i¢in (Evrak
kilitleme) .......ccooviiiiiii tus komutlari izlenir.

8.Muhasebe paket programinda kapanis fisinde grup kodu, durumu,
............................... , N0, hesap kodu agiklama, sorumluluk merkezi, hesap adi, hesap
bakiyesi, merkez ad1, toplam ve bakiye ve fis sihirbazi butonu pencereleri bulunur.

DEGERLENDIRME
Cevaplarinizi cevap anahtariyla karsilastiriniz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap

verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konular1 faaliyete geri donerek tekrarlayimiz.
Cevaplarimizin tiimii dogru ise bir sonraki 6grenme faaliyetine geciniz.
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OGRENME FAALIYETIi-2

AMAC

Bu 6grenme faaliyeti ile genel muhasebede kullanilan fis islemlerini yapabilecek, mali
raporlar1 diizenleyebilecek ve gerekli servis iglemleri ile olusabilecek hatalarin giderilmesini
gercgeklestirebileceksiniz.

ARASTIRMA

» Piyasada serbest ¢alisan serbest muhasebeci, mali miisavirlerden diizenlenen mali
tablolarin alarak inceleyiniz.

» ASMMO ve medya yayin organlarinda yayimlanan mali tablolarin alarak
inceleyiniz ve sinifta arkadaslarinizin da sagladig: tablolarla karsilastirarak
tartisiniz.

2. RAPORLAR

2.1. Ana Hesap Mizam (083200)

Mizanlar meniisiiniin bu b6liimiinden tiim ana hesaplarin, istenilen dénemlerdeki borg-
alacak tutarlariin ve bakiyelerinin listelenmesi saglanir. Ana hesap mizan1 dokiimii almak
icin Muhasebe\Mizanlar\Ana hesap mizani (083200) komut satir1 izlenmelidir.

2.2. Standart Muavin Dokiim (084110)

Kod araligi girilecek muhasebe hesaplarina ait hareketlerin istenilen grup (ana-
alternatif-orijinal-stok vb.) bazinda listelendigi boliimdiir. Programa girildiginde parametreler
baglikli bir pencere gelecektir. Standart grup bazinda muavin dokiim almadan once asagidaki
sekildeki gibi parametreler girilmelidir. Muavin dokiimiinii almak i¢in Muhasebe\Raporlar
ve Grafikler\Muavin dokiim\Standart muavin dokiim(084110) komut satir1 izlenmelidir.
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7 BURO BURD OLOMASYOMS (ISLELS

T — T T Mavn foor
CeRres Q ssvesar [Y) ot (B vesemrn ) vt [ sl 58 b ﬂsulmdu @vmbn (s T 99"“’"

B Muhasebe Paramri’rrlor
| 4 Muhasebe fisleri eﬁﬂ
i @ Defterler
& Mizanlar [ Hesap tarama kriteri ve filtreleri ]
=) Raporlar ve Grafikler
g Knr;: hesap dekayll muavh dﬂ:ﬂm
' £ cari hesap detayh muavin dokim (i| Tarama ilk 100.01 =2l
- E] Didviz detayh muavin dokiim (0841] Tarama Son 108.01.01 .t.l
] sorumluluk merkezi secimli muavir] T ey 2]
- E] sorumluluk merkezi coklu secimli n s
4} Birlestirilmis muavin dokim
E] Hesap plam dokiimi (084200) Firma/Firmalar 0 24
e S diskiimi
) Fis dokiimleri Devreden et =l
=] Yevmiye dokiimleri (084400)
£ Fis ozet raporu (084500) FE
E] Genel hareket raporu (i ) it tarihi 01.12.2007 2]
Genel durum taMnﬂ.l (0873)0) Bitis '31.12.2007 2
i(Hesap d Sayfa Atlasin F;. -
T Belge no detayh yevmiye (084900) 1 ‘—‘

Standart muavin dokiim parametreler penceresi

Parametreler girildikten sonra asagidaki dokiime ulagilir.
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Hesaplar Arasi Muavin Dakiimi (01.01,2007-31.12.2007)

sj YIL YiL
i vy . v Borg ~| Mlacak ¥
Tah _a_|No | Acklama _ | bakiye || bakiye
100.01 Merkez YTL Kasa Hesap hareket dokiimii (01.01.2007-31.12.2007)
01.01.2007 DEVREDEN 10.000,00 10.000,00
12122007 1| 23(Sat.fat : A-2/001/001/0SMAN ERGUN 118000 11.180,00
15122007 1 4/TAHSIN ABAY'A GDEME | 7.000,00| 4.180,00
20.12.2007 1|  5|ARALIK AYI KIRASI 1.600,00 2.580,00
27.12.2007 ‘ 1 3 B'p% + 1/BANKADAN NAKIT YTL KASAYA PARA CEKME/NAKITO1/YTL 750,00 3.330,00
| NAK
20122007 1| 28/K.TF.:1/A-0003 NUMARALI FATURASINA ISTINADEN/NAKITOL/YTL NAKIT | 380,00 3,710,00
[20.02.2007] 2] 32/6n.Dek. 1/ /NAKITOL/ YTL NAKIT KASASI 310,00/ 340000
31122007 1|  7/0DENEN KRED] FAT2 200,00 3.200,00
|
12.310,00 9.110,00
| 10101 Portfoydeki YTL Gekler Hesap hareket dokiimil (01.01.2007-31.12.2007) )
28122007 1| 26[Tahmak. : 1//8436/1.15 BANKASI A.S./CEBECI/ANKARA /CEKOL/YTLG | 500,00 | 500,00
30.12.2007 1| 33[Tak.C.0.B : 1//8436/T.15 BANKASI A.S./CEBECI/ANKARA /CEKD1/YTL | 500,00
500,00 500,00/

1

101,02 ld’lsMeI:I 1L Cekh’ Hesap hareket wkﬂlw (01.01.2007 31, 12 2007)

|»

00;00;01 00:00:20 56 39152

Sekil 2.2: Hesaplar aras1 muavin dékiimii penceresi
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2.3. Isletme Ayrintih Gelir Tablosu (085400)

Ilgili Kanun geregi olarak Maliyeye verilmesi gereken tablolardan bir digeri de
isletme ayrintili gelir tablosudur. Bu boliimden isletmenin belirli bir donemde elde ettigi
tiim gelirler ile ayn1 donemde katlandig: biitiin maliyet ve giderleri ve bunlarin sonucunda
isletmenin elde ettigi donem net karin1 veya donem net zararini ayrintili olarak igeren bir
gelir tablosu alinir. Ayrintili gelir tablosu Muhasebe\Bilan¢o, mali tablolar ve finansal
analiz\Isletme ayrintili gelir tablosu\isletme ayrintih gelir tablosu (085400) komut satir1
izlenerek alinir.

VERL TABANI [B0001 | EIRMA [ERAYELEKTRONIKAS. v | SUBE  |ANAMERKEZ v Myl [2007

0;4 Megaj Q S Mesai . Ayarlar i@ Hesap Mk @ Hatrlabi aM*W‘a' ?KW" J“‘W'a ? A ow 6
%Rapor SValm &DBRapor QDBMaltz %’DBHesap aDﬁEXIM %Dﬂ\‘edek! \én-c % % @

_J Muhasebe =
[#} Muhasebe fisleri
[#} Defterler
(4} Mizanlar I

| (3 Raporlar ve Grafikler Hangi dénem sonu 17
=) Bilango, mali tablolar ve finansal analiz Meblag Kiictiltme Olgegi Yok

2} Isletme Gzet bilangosu Rapor Tipi Deger girflenleri dik

:} Isletme ayrintih bilancosu Diskiim Tipi e

[# Bilango dipnotlan

[#} Tsletme tzet gelir tablosu Istenen grup Ana grup

(=} Isletme ayrintih gelir tablosu
Z] [isletme ayrintili gelir tablosu (085400) || ;
E] isletme ayrintih gelir tablosu eski ddna‘ ‘ A

P TN | A al

Sekil 2.3: isletme ayrintih gelir tablosu penceresi

2.4. Ayrintih Bilanco (085220)

Bu boéliimden isletme ayrintili bilangosunun aktif-pasif kalemleri tek bir sayfada
olmak iizere dokiimii alinacaktir. Bilango parametreleri ve icerigi ayrintili aktif ve pasif
bilango ile aynidir. Ayrintili bilango dékiimiinde Aktif ve Pasif kisimlarin birlikte alinmasi
icin Muhasebe\Bilango, mali tablolar ve finansal analiz\isletme ayrintih
bilancosu\Ayrintil bilanco(085220) komut satir1 izlenir.
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VERI TABANI (80001 | FIRMA [ERAYELEKTRONIKAS.  w| SUBE  |ANAMERKEZ v maLivi

fh Mesaj ‘ SMS Mesaj Ayarlar @ Hesap Mk @ Habrlatici p Makrolar §§ Kurlar m Kullanucilar @ Yardm 0
P [ $ \
g Ld\] Rapor s Veri kibt g DB Rapor ; DB Analiz g DB Hesap i DB EXIM % DB Yedek ! /ot é
[z} Muhasebe £H Parametreler SR
£} Muhasebe fisleri [—T;E—“
) Defterler 9|=B
. - Mizanlar Hangi donem sonu 12
. [#) Raporlar ve Grafikler <R R o I
2 Meblag Kiiciiltme Olcegi Yok
|=}-Bilanco, mali tablolar ve finansal analiz : ut; b - - L
&} isletme Gzet bilangosu Rapor Tipi Dedger girilenleri dik
=} Isletme ayrintih bilangosu Dokam Tipi Standart dokiim
=] Aynintih bilango (AKTIF) (0852 istenen grup Ana grup
=] Ayrintih bilanco (PASIF) (085.
7] |ayrintil bilanco (085220) —
& l'inlam;o fﬁpnotlar.l ) ;
4} Isletme ozet gelir tablosu J
4} Isletme ayrintih gelir tablosu .:51

Sekil 2.4: Ayrintih bilango parametreler penceresi

2.5. Yevmiye Defteri (82200)

Muhasebe \ Defterler \ Yevmiye Defteri (082200) yolu izlenerek ulasilan bu
boliimden Bilango esasina tabi isletmelerin tutmak zorunda oldugu defterlerden bir digeri
yevmiye defteridir. Yevmiye defteri; bir isletmedeki kayitlara gecirilmesi gerekli ticari
islemlerin ilgili belgelerden c¢ikarilarak tarih sirasi ile ve madde hélinde diizenli olarak
kaydedildigi defterdir. Muhasebe modiiliiniin bu programi ile onayli kdgida yevmiye defter
dokiimii alinir.

Oncelikle yevmiye dékiimiiniin onayli kigida yapilacagi ve dokiim aldiktan sonra
kullanim tarihlerinin degisecegi belirtilmektedir. Bilindigi gibi onayli kagida yevmiye
dokiimii alindiktan sonra artik bu bilgiler {izerinde herhangi bir degisiklik yapmak miimkiin
olmayacaktir ¢linkii Muhasebe modiilii, kullanim tarihlerini yevmiye dokiimi alinan tarihe
gbre degistirecektir. Ornegin; 01.06.2007 tarihinde onayli deftere yevmiye ddkiimii
alimdiginda Mikrokur programimin Firma tamtim karti1 (501110) ekraninin mali y1l genel
parametreleri butonu tiklanarak ulagilan ekranindaki degisiklik yapilabilecek ilk tarihi
02.06.2007 olarak degistirecek ve 02.06.2007 tarihinden Once girilmis olan fis hareketlerinde
herhangi bir degisiklik yapilamayacaktir.

Onemli Not!

Yevmiye dokiimii sadece hareketleri kontrol etmek amaci ile alinacaksa
yani dokiimler onayli kdgida yapilmayacaksa bu durumda Muhasebe \ Raporlar
ve Grafikler \ Yevmiye Dokiimleri (084400) boliimiinden yevmiye dokiimlerinin
alinilmas1 daha uygundur ¢iinkii bu béliimden defter tarihleri degistirilmez.
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VERI TABANI 80001 | FIRMA |ERAY ELEKTRONIK A.S. v| SUBE | ANAMERKEZ

Qh Mesaj Q SMS Mesaj Ayarlar Hesap Mk @ Hatirlatic a Makrolar ? Kurlar r\a Kullan
%Eﬁm & Yerikibd QQBRaPor Q DB Analiz g DB Hesap a DB EXIM %Daiedek ! G

=} Muhasebe

4 Muhasebe fisleri

=) Defterler

- ~E] kasa defteri (082100)
. £ [fevmiye defteri (082200) Defter dokiimiinden once numaralama yapmayi unutmayin,
- [#) Biyiik defter
5 [#} Envanter defteri [ @éﬁ J[ ks }
4} Mizanlar

'+ Raporlar ve Grafikler

Onayh kadida yevmiye defteri dokeceksiniz.
Bu bolumde kullarim tarihleri degigtirilir.

Sekil 2.5: Yevmiye defteri onay penceresi

Onay penceresinde iken “Devam” butonuna tiklandiginda asagidaki pencere agilir.

Delayhdnkum H ﬁg;nhde;aplar ” Hezaplar bazinda H T oplu dakiim ” Cikig

Sekil 2.6: Onay penceresi

Detayl1 dokiim segildiginde parametrelerin belirlenecegi bir ekran agilir.

W Parametreler SO
ilk tarih o01.12.2007 (2]
Sira no 1]
Son tarih s1az.z007 [Z]
Sira no 1]

[+]Dos mod dokiime giore sayfa sayisi goster!

[ ]onceki tarihlerden devreden yazilmasm

Windows mod doikiimde her Ijl

sabirda bir toplam ve sonraki sayfaya nakli yekiin yazilsin

=

Windows mod dokiim aciklamas:

Sekil 2.7: Parametreler penceresi
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Parametreler girildiginde yevmiye defteri dokiimii asagidaki gibi olur.

’v Mikro Rapor Gortintileyicisi

a Géeandn

| ¥Ibos mod sk Fork [20cP1 o]
Yevmiye defteri
el Hesap kodu / ach _'J' Acklama Bl ooy H oore B siccs B &
L 01.12.2007
100 KASA 10.000,00
100.01 Merkez YTL Kasa |ACILIS BILANCOSUNDAN 10.000,00
102 BANKALAR 12.000,00
102.01.01 2766 Numarah Tic.Mevd.Hesabn  ACILIS BILANCOSUNDAN 12.000,00 b
300 BANKA KREDILERI 5.000,00
300.01 1. is k Kredileri 'ACILIS BILANCOSUNDAN 5.000,00
li 500 SERMAYE r T | 17.000,00
500 SERMAYE 'ACILIS BILANCOSUNDAN 17.000,00
44.000,00 22.000,00 22.000,00
i 2| ——02.12.2007 | ]
153 TICARI MALLAR 40.000,00
153.02 Donem fci Alslar 1125 NO' LU FATURA ILE TAHSIN ABAY'DAN 40.000,00
I 191 INDIRILECEK KDV . 7.200,00
191.18 %18 Ddenen KDV 1125 NO' LU FATURA iLE TAHSIN ABAY'DAN 7.200,00
320 SATICILAR 47.200,00
[ 320,701 Tahsin ABAY 125 NO' LU FATURA ILE TAHSIN ABAYDAN | 47.200,00
94.400,00, 47.200,00 47.200,00
3 05.12.2007
i 120 ALICILAR | 770000
120.HO1 Hasan COSKUN 1275 NO'LU FATURA ILE HASAN COSKUN 17.700,00
391 HESAPLANAN KDV 2.700,00
[l 39118 %18 Alinan KDV 1275 NO'LU FATURA ILE HASAN COSKUN 2.700,00 B
600 YURT ICi SATISLAR 15.000,00
600.18 %18 KDV'li Satislar 1275 NO'LU FATURA ILE HASAN COSKUN 15.000,00
35.400,00 17.700,00 17.700,00 :j
00:00:02 00:00:00 133 49 /51 4

Sekil 2.8: Yevmiye defteri dokiim penceresi
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2.6. Servis Islemleri

2.6.1. Alt Hesap Hareketlerini Baska Alt Hesaba Aktarma (087700)

Muhasebe \ Hesap Plan1 \ Hesap Hareketleri Aktarma \ Alt hesap hareketlerini baska
alt hesaba aktarma (087700) komut satir1 izlenerek agsagidaki pencereye ulasilir.

Wv 0 BURD QTOMASYONG (LSLETME) 12.0 RAY ELEETRONIE A6
VERE TABANI 8001 | EIRMA [ERAYELEKTRONIKAS. | SUBE |ANAMERKEZ | mmdv Poor 3

fi] Mesaj ‘ SMS Mesaj Ayarlar E Hesap Mk @ Habriabo ab_/lahulav ?Kgla mgulamdav @Vard,m o Bilgl 6 g;ncele!
g%gopor &!evlh‘b& ;PJDBRW QDBAMI@ gwuesw iDBEHM t‘[)wedekl é @ lc% E .!

=} Muhasebe Al Program ad Program
) Muhasebe fisleri - 2
&) Defterler
) Mizanlar
#}-Raporlar ve Grafikler
) Bilango, mali tablolar ve finansal analiz Kaynak hesap kodu 100.01 2
21 Yillk Bildirim ve Beyannameler Kaynak hesap adh Merkez YTL Kasa 2
=) Hesap plam '
£ Hesap tanitim kart: (087100)
F] Muhasebe hesap hareket foyii (081100) Hedef hesap kodu 100.03 2
F] Muhasebe cari hesap hareket fayii (08112] Hedef hesap adi Sube YTL Kasa |
] Hesap plani grup tanitim karts (087200)
£] standart hesap plani yiikleme (087400) | gy fis tavibd 01122007 3]
J&;;:mk"hl;:m;“m* Son fis tarihi 31122000 3]
[ Ust hesap hareketlerini kendine ait alt
2 Sorumluluk Merkezler ve Dagitim Anahtarlar || Aktarlacak kayitlar Imm kayitlar _._|
4 Yinetim
2) Dperasyonlar Kriter
4/ Muhasebe hesap biitcesi
+) Enflasyon Diizeltmesi Muhasebesi Islemleri
21 Parametreler ve tammlamalar [5)
&) Personel Devam
&) iletme —
|4} Sabit Kiymetler

Kriter yok Kriter deger 0,00

Sekil 2.9: Alt hesap hareketlerini baska alt hesaba aktarma penceresi

Bu boliimden kodu girilen bir muhasebe hesabinin hareketleri, kodu girilen baska bir
muhasebe hesabina aktarilacaktir. Hesap hareketleri aktarma islemi igin 6nce kaynak hesabin
(hareketleri aktarilacak hesabin) ve hedef hesabin (aktarmanin yapilacagi hesabin) kodlarinin
girilmesi gerekir. Daha sonra aktarma isleminde kaynak hesabin hangi tarihler arasindaki
fislerinin dikkate aliacagi girilmelidir. Aktarma isleminin kaynak hesabin sadece borg
kayitlari, sadece alacak kayitlarinin kapsamasi isteniyorsa aktarilacak kayitlar baslikli alanda
satir sonu butonu tiklanarak ilgili se¢im yapilmalidir. Kaynak hesabin borg-alacak biitiin
kayitlar1 hedef hesaba aktarilacaksa bu alandaki se¢im tiim kayitlar olmalidir. Aktarilacak
hareketler tutar bazinda smirlanmak isteniyorsa bu durumda kriter alanindan ilgili se¢imi
yapilip kriter deger alanma da kriter deger girilmelidir. Ornegin kaynak hesaptaki 100
liradan kii¢iik hareket tutarlari hedef hesaba aktarilacaksa kriter alaninda kiigiik, Kkriter
degeri alanina da 100 lira degeri girilmelidir.
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Parametre girisleri bitince ekrana gelen onay penceresinde hareket aktarma isleminden
vazgeemek i¢in “Cikis” butonu, aktarmay1 baglatmak i¢inde “Devam et” butonu se¢ilmelidir.
Devam et butonu segildiginde kaynak hesabin hareketleri silinerek hedef hesaba
aktarilacaktir.

2.6.2. Muhasebe Hareketleri Yonetimi (081010)

Muhasebe \ Yonetim \ Muhasebe Hareketleri Yonetimi (081010) komut satiri
izlenerek ulasilan bu bolimde verilen tarih kriterlerine gére muhasebe hesaplarmin
hareketleri listelenir ve istenilen tarih ve hesap iizerinde enter tusuna basildiginda ilgili
hesabin hareketine ulasilir.
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E] Muhasebe fisil 07 12 2007 1| 2007 2(153.02_|Donem Igi Aliler 125 NO' LU FATURA ILE TAHSIN ABAYD... Mahsup 40,000,00/ 0,00/
g @ loz12.2007| 1| z007 2/191.18 |18 Odenen KOV 125 MO' LU FATURA ILE TAHSIN ABAYD. . Mahsup 7.200,00] 0,0
&) Operasyonlar |02.12.2007 1| 2007 2/320.701 _ |Tahsn ABAY 125 NO' LU FATURA ILE TAHSIN ABAYD. .. Mahsup 0,00  47.200,00
(g Muhasebe hesap b o5 122007 1| 2007 3600.18 | %18 KDV Sabsglar 275 NOLU FATURA ILE HASAN COSKUN | Mahsup 0,00 15.000,00
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Sekil 2.10: Muhasebe hareketleri yonetimi penceresi

2.6.3. Yevmiye Madde Yeniden Numaralama (098100)

Mikrokur\ Dénemsel Islemler \ Yevmiye Madde Yeniden Numaralama (098100)
komut satir1 izlenerek ulagilan bu boliimden yilsonunda onayli deftere yevmiye defteri
dokiimii almadan 6nce figlerdeki yevmiye madde numaralarinin tarihle dogru orantili olmast
icin yeniden numaralandirilmasi gerekir. Bu bolimde ekrana gelen pencerede “Evet
onayhyorum” segenegi secilirse tiim fislerdeki yevmiye maddeleri tarihle dogru orantili
olarak numaralandirilmis olur. Bu islem yapilmadan 6nce mutlaka yedek alinmalidir.
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___L+] Yeni veritahanina aktarma ve devir

Sekil 2.11: Yevmiye madde yeniden numaralama onay penceresi
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UYGULAMA FAALIYETI

Genel muhasebede kullanilan fis islemlerini yapiniz, mali raporlari diizenleyiniz ve
gerekli servis iglemleri ile olusabilecek hatalarin giderilmesini gergeklestiriniz.

Islem Basamaklar

Oneriler

Isletmenin ayrmtili gelir tablosunu
bilgisayardan aliniz.

» Donem iginde kullanilan gider

hesaplarinin ilgili hesaplara yansitilip
yansitilmadigini dikkatlice kontrol
ediniz.

Isletmenin ayrintili bilangosunu
bilgisayardan aliniz.

Bilanco diizenlerken gider hesaplar1 ve
gelir tablosu hesaplarinin sonug
hesaplarina devredilip edilmedigini
dikkatlice kontrol ediniz.

Gelir tablosu diizenlendikten sonra
bilango diizenlenmesi evresinde kapanisg
islemlerini uygulamali olarak yapiniz.

Kapatilmasi gereken hesaplarin
kapatilip kapatilmadigini kontrol
ediniz.

Donem igin kullanilan alt hesap
hareketlerini ana hesaplara aktariniz.

Gider hesaplarinda kullanilan alt
hesaplarin kapatilmas1 sirasinda ana
hesaplara dogru olarak aktarilip
aktarilmadigini kontrol ediniz.

Istenilen hesap hareketlerini
listeleyiniz.

Isletme sahibinin istedigi zamanlarda
ve hesaplar araliginda listelemeyi
yaparken tarih araligina ve hesap
isimlerine dikkat ediniz.

Yevmiye kayitlarini numaralandiriniz.

Ticari defterlerin dokiimiinii alirken
resmi defterlere dokiilmeden kayit tarih
ve islem numaralarini dikkatlice
kontrol ediniz.

Bilgisayardan aldiginiz hata mesajlarini
ilgili birime ulagtirimz.

Paket programda olusan hatalari
listeleyiniz.
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OLCME VE DEGERLENDiRME

Asagidaki ciimlelerin basinda bos birakilan parantezlere, ciimlelerde verilen
bilgiler dogru ise D, yanhs ise Y yaziniz.

1. (' )Muhasebe modiilii isletmenin ticari faaliyetlerinin bilgisayarda izlenmesini
saglayan modiildiir.

2. () Maliyet (gider) hesaplar1 yansitma hesaplar1 kullanilarak gelir tablosu hesaplarina
aktarilir.

3. () Muhasebe fislerinde kullanilacak KDV oranin tanimlanmasi “KDV Tipi”
alanindan yapilir.

Asagidaki ciimleleri dikkatlice okuyarak bos birakilan yerlere dogru sozciigii

yaziniz.

4, Muhasebe modiilii kullanilarak................ccoooviiiiiii yapilabilir.

5. Imlecin {izerinde bulundugu fis satirim iptal etmek igin ........................... tuslari
kullanilir.

B, s temel gorevi, isletmede gerceklesen ve para
1le olquleblhr 1slemler1n muhasebe diline c¢evrilerek ilgili hesaplara islenmesini
saglamaktir.

Asagidaki sorular dikkatlice okuyunuz ve dogru secenegi isaretleyiniz.

7. Muhasebe programinda kullanilacak hesap kod ve isimlerinin kaydedilmesi i¢in
programda kullanilacak olan bdliim asagidakilerden hangisidir?

A) Muhasebe karti

B) Standart hesap karti

C) Hesap tanitim karti

D) Cari hesap tanitim karti

8. Muhasebe / Hesap Plan1 / Hesap Tamitim Karti bolimii segildiginde ekrana
asagidakilerden hangi kart gelir?

A) Muhasebe hesap tanitim karti
B) Banka kart1

C) Stok kart1

D) Muhasebe hesap karti

9. Daha 6nceden kaydedilen muhasebe figinin tamamen iptal edilmesi i¢in asagidaki tus
komutlarindan hangileri kullanilir?
A) F2 B) CTRL+P C) ALT+L D) ALT+U

o1



10. Imlecin bulundugu satira bir {ist satirdaki bilgilerin kopyalanmasi i¢in hangi tus
komutu kullanilir?

A) F2 B)F3 C)SHIFT+F2  D)F4

DEGERLENDIRME

Cevaplarimizi cevap anahtartyla karsilagtirrmiz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap
verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konular1 faaliyete geri donerek tekrarlayiniz.
Cevaplarimizin tiimii dogru ise “Modiil Degerlendirme”ye geginiz.
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MODUL DEGERLENDIRME

Asagidaki ciimlelerin basinda bos birakilan parantezlere, ciimlelerde verilen
bilgiler dogru ise D, yanhs ise Y yazimz.

1.

10.

11.

12.

() Muhasebe fis girislerinde bir hesaba kayit yapilirken hesabin tutar1 yazilip
ENTER tusuna basilinca bir alt satira KDV ayirma igleminin otomatik olarak
yapilmasinin saglandigi alan “Otomatik KDV Ayir” alanidir.

() ALT+F12 tusu muhasebe fislerinde kullanilabilecek yardim tuslarindan birisidir.

() Muhasebe / Yo6netim / Muhasebe Hareketleri Yonetimi komut satir1 izlenerek
ulasilan boliimde verilen tarih kriterlerine gére muhasebe hesaplarinin hareketleri
listelenir ve istenilen tarih ve hesap tizerinde ENTER tusuna basildiginda ilgili hesabin
hareketine ulasilir.

() Dénem sonunda 690 Donem Kar Zarar1 Hesabinda yer alan kardan isletmenin
Odeyecegi vergi diisiildiikten sonra kalan donem net kar1 691 kodlu hesaba aktarilarak
kapatilir.

Asagidaki ciimleleri dikkatlice okuyarak bos birakilan yerlere dogru sozciigii

Yaziniz.

Muhasebe / ............ e L
Komut satir1 izlenerek standart muhasebe fisi 2’ye ulagilir.

Muhasebe / .......... / Muhasebe Hareketleri Yonetimi komut satir1 izlenerek
muhasebe hareketleri yonetimi penceresine ulasilir.

Kurumlar Vergisi Miikellefi olan bir tacirin gecici vergi oran1 2007 yili igin %......"dr.

Bir isletmede donem sonunda diizenlenecek olan kapanig bilangosunun kaynagi
31.12.200... tarihinde diizenlenecek....................... dir.

Muhasebe fisleri evraklarinin hesap kodu alaninda ........................ tusuna
basilarak muhasebe hesaplari isimlerine gore siralanir.

Muhasebe figinin toplamu ile borg ve alacak siitunlar arasindaki fark bakiyesinin yer
aldigr siituna..................... A I siitunu denir.

Asagidaki sorulan dikkatlice okuyunuz ve dogru secenegi isaretleyiniz.

Girilmesi gereken ticari belgelerin girilmesinden sonra olusan standart muhasebe
fisinin kaydedilmesi i¢in asagidaki tus komutlarindan hangisi kullanilir?

A)CTRL+F2  B)ALT+F  C)CTRL+D  D)ALT+S

Gelir tablosu hesaplar1 dénem sonunda asagidaki hesaplardan hangisine devredilerek
kapatilir?

A) 689 B) 690 C) 691 D) 692
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13.

14.

15.

16.

17.

Muhasebe Paket Programinda asagidaki raporlardan hangisi alinmaz?
A)Nakit stok tablosu B) Ana hesap mizani
C) Standart muavin dokiim D) Isletme ayrintili gelir tablosu

Donem iginde ticari islemler sirasinda kullanilan gider hesaplarinin dénem sonunda
gelir tablosu hesaplarina devri i¢in asagidaki hesap gruplarindan hangisi kullanilir?

A) Aktif hesaplar B) Yansitma hesaplari
C) Gider tablosu hesaplari D) Gelir tablosu hesaplari
Muhasebe paket programi ile asagidaki islemlerden hangisi yapilmaz?

A) Donemsel islem fisleri program tarafindan olusturulabilir.
B) Dovizli ve miktarli muhasebe fisleri olusturulabilir.

C) Yalnizca borglu hesaplari bulundugu fisler olusturulabilir.
D) Yardimei tuslar sayesinde hizli fis olusturulabilir.

Asagidakilerden hangisi hesap tanitim kartinda bir alan olarak yer almaz?
A) Kilit tarihi

B) Davranis bigimi

C) Fiste KDV hesaplama sekli

D) Diger fislerle entegrasyon

Bir ticari isletmede agagidaki islemlerden hangisi envanter islemlerinin kaydi sirasinda
yapilmaz?

A) Satilan ticari mallarin maliyetine iliskin kayit yapilir.

B) Gider hesaplarmin yansitilmasi islemleri yapilir.

C) Saticilara borg i¢in ¢ek verilir.

D) Gelir tablosu hesaplari kapatilir.
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KONTROL LiSTESI

Modiil ile kazandiginiz yeterligi asagidaki olgiitlere gore degerlendiriniz.

Degerlendirme Olciitleri Evet Hayir

1. Birinci sinif muhasebe siireci islemlerini siralayabilir misiniz?

2. Ticari iglem veya belgenin muhasebe figini segebilir misiniz?

3. Muhasebe programli bir sirket agabilir veya firma tanimlayabilir
misiniz?

4. Tekdiizen hesap plani hazirlayabilir misiniz?

5. Yardimci hesaplari agabilir misiniz?

6. Kasa tahsil fisi kaydedebilir misiniz?

7. Kasa tediye fisi kaydedebilir misiniz?

8. Mahsup fisi kaydedebilir misiniz?

9. Fis yanliglarini diizeltebilir misiniz?

10. Hesap yanliglarini diizeltebilir misiniz?

11. Mizan diizenleyebilir misiniz?

12. Gelir tablosu diizenleyebilir misiniz?

13. Bilango diizenleyebilir misiniz?

14. Yevmiye maddeleri numaralandirabilir misiniz?

15. Yevmiye defteri dokiimii alabilir misiniz?

16. Defter- Kebir dokiimii alabilir misiniz?

17. Yardimci defter dokiimleri alabilir misiniz?

18. Hesap grafikleri diizenleyebilir misiniz?

DEGERLENDIRME

Cevaplarimizi cevap anahtariyla karsilastiriniz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap
verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konular faaliyete geri donerek tekrarlaymniz.
Cevaplarimizin tiimii dogru ise bir sonraki modiile gegmek i¢in 6gretmeninize bagvurunuz.
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CEVAP ANAHTARLARI

OGRENME FAALIYETIi-1’iN CEVAP ANAHTARI

pdlveil@llwlivs)

Sadece ana
hesaplan yiikle

Ctrl+L
Fis aciklama

O N O O~ WIN|F

OGRENME FAALIYETIi-2’NIN CEVAP ANAHTARI

Dogru
Dogru
Dogru
biitceleme
ALT+Q
Muhasebe
fislerinin

OO N O (OB WIN|F-

g0>0

(WY
o
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MODUL DEGERLENDIRMENIN CEVAP ANAHTARI

1 Yanhs

2 Yanhs

3 Dogru

4 Yanhs

5 Muhasebe

fisleri

6 yonetim

7 20

8 Kesin mizan

9 F9
Toplam ve

10 bakiye

11 D

12 B

13 A

14 B

15 C

16 D

17 C
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Gelir Vergisi Kanunu

Katma Deger Vergisi Kanunu

Vergisi Usul Kanunu

Tiirk Ticaret Kanunu

Kurumlar Vergisi Kanunu

Tekdiizen Muhasebe Sistemi Genel Tebligi
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