T.C.
MILLI EGITiM BAKANLIGI

KONAKLAMA VE SEYAHAT
HIZMETLERI

GENEL MUHASEBE

Ankara, 2013



Bu modiil, mesleki ve teknik egitim okul/kurumlarinda uygulanan Cerceve
Ogretim Programlarinda yer alan yeterlikleri kazandirmaya yonelik olarak
Ogrencilere rehberlik etmek amaciyla hazirlanmis bireysel 6grenme
materyalidir.

Milli Egitim Bakanliginca iicretsiz olarak verilmistir.

PARA ILE SATILMAZ.




ICINDEKILER

ACIKLAMALAR ..ottt snbn e e nna e v
GIRIS oottt ettt ettt 6
OGRENME FAALIYETI =L ..ot 7
1. MUHASEBEYLE ILGILI TANIMLAR VE TABLOLAR......c.cocotririeineineineeneens 7
1.1. Muhasebenin Tanimi ve FOnksiyonlari.........ccccvvviiiiiiiiiiininie e 7
1.2. Muhasebenin Temel Kavramlari.........cccccocveiiiiiiiiiiiiiic e 9
1.3 GRIIT e 10

I T T Lo L] TSROSO PP TP TP PRURUPPPPPIR 11
L5, MALIYEL .o e 11
1.6 TADIONAT <. 11
L.6.1. BIIANGCO . .uvviiieiciiiic ettt e 11
1.6.2. GEIHI TABIOSU ..ot 20
1.6.3. MUNASEDE STUICCT ..vvvvviiiiiiiiiie ittt 23

1.7, BEIGRIET ..o 24
1.7.1. BEI@E TANIMI .....viiiiiiiieiiceieeiee e 25
1.7.2. Belgenin Yasalardaki Yeri .........ccccouieriiinininiiieicee e 25
1.7.3. Bel@E CeSILICTT .. eeeiiiiiieiiiiieeeiee st 25

1.8, DETTEIIET .o 29
1.8.1. Defter SIStEMIEKT ......ccveiieiiiiiciccee e 30
1.8.2. Defter Tutma Bakimindan Tacirler ve Tutacaklar1 Defterler................... 30
1.8.3. Defterlerin Kayit DUzZeni..........coccovvieiiiiiiiiiiiic e 31
1.8.4. Defterlerin TaSHIKI .......cccoeiiiiiiiiiee e 32
UYGULAMA FAALIYETL. ..ottt 33
OLCME VE DEGERLENDIRME ........cccoiiiiiiiiisiirsisiessissesesiensissenes s ssnsenees 35
OGRENME FAALIYETI=2 ..ottt 38
2. YEVMIYE (GUNLUK) DEFTER KAYDI ......c.coovoiiiiiccceeceeeeeeeees e 38
2.1. Yevmiye Defterinin SeKli......coouuveieiereieie e 39
2.2. Muhasebede Kullanilan Hesaplar............ccooviiiiiiiinc e 40
2.3. HeSaplarin ISIEYisi........ccevviriveiireiiicieiicie e 54
2.3.1. Varlik ( Aktif) Hesaplarmin ISIeyisi...........cccocovreiereiiiceecreeeiceeeeeieenans 55
2.3.2. Kaynak ( Pasif) Hesaplarinim ISIeyisi.........cccccoevirererrireiiereiicisieeienns 55
2.3.3. Gelir Tablosu Hesaplarmnin ISIeyisi..........ccccocvurereereririeecireeinseceeeeenan, 55

2.4. Hesaplarin Yevmiye Defterine Kaydi.........cccooovviiiiiiiiiiiiiiicn 55
2.4.1. Gelirlerin Kasa Banka ve Alacaklarin Muhasebelestirilmesi .................. 57
2.4.2. Malzeme Hareketlerinin Muhasebelestirilmesi..........ccccvevvveeiiieeiineenne, 64
UYGULAMA FAALIYET ..ot 67
OLCME VE DEGERLENDIRME ........cccoviiiiiiiiiiieseeeteees st es s enennesens 69
OGRENME FAALIYETI=3 ... 72
3. BUYUK DEFTER KAYITLARI VE MIZAN .......ocotnininininininieeeseneeeene, 72
3.1, BUYUK DETIET c.vvviiiiiiic e 72
3.1.1. Hesaplarin Yevmiye Defterinden Biiyiik Deftere Kayd1 ...........cccoceeueenne. 73



3.2 IMHIZAN .o 75
3.2.1. Mizanin DUzZenlenmesi........cccoouiiuieiiiiiiiiie e 76

3.3. Hesaplarin Bilangoya DeVIT .......covvuviiiiiiiiiiiiiiie e 78
3.4. Hesaplarin Kapatilmast ........ccciiiiiiiiiiiiie e 80
UYGULAMA FAALIYET ..ot 81
OLCME VE DEGERLENDIRME ........ccooiiiiiiiieisiirsiesississesesssssissessssesssssenees 83
MODUL DEGERLENDIRME ........c.ccoviiiieiieecieiicieeeee e esee s, 85
CEVAP ANAHTARLARI ...t 87


file:///D:/MTEGM/27_08_2012%20MODÜL%20TAKİP/MODÜLLER%202013/KONAKLAMA%20SEYAHAT%20HİZMETLERİ/MODÜLLER/hazır%20kontrol/Genel%20Muhasebe.doc%23_Toc369171408
file:///D:/MTEGM/27_08_2012%20MODÜL%20TAKİP/MODÜLLER%202013/KONAKLAMA%20SEYAHAT%20HİZMETLERİ/MODÜLLER/hazır%20kontrol/Genel%20Muhasebe.doc%23_Toc369171409

ACIKLAMALAR

ALAN Konaklama ve Seyahat Hizmetleri
DAL/MESLEK On Biiro Elemam
MODULUN ADI Genel Muhasebe
L Ogrencilere, tek diizen muhasebe islemlerini yiiriitme, giinliik
MODULUN defter ve biiyiik defter kaydi tutma gibi genel muhasebe
TANIMI islemleri ile ilgili bilgi ve becerilerinin kazandirildig1 6grenme
materyalidir.
SURE 40124
ON KOSUL Dersin 6n kosulu yoktur.
1. Tek diizen muhasebe islemlerini yiiriitmek
2. Tek diizen muhasebe iglemlerine uygun olarak giinliik defter
YETERLILIK kayd1 yiiriitmek
3. Tek diizen muhasebe islemlerine uygun olarak biiylik defter
kayd1 yiiriitmek
Genel Amacg
Gerekli ortam saglandiginda tek diizen muhasebe standardina
uygun olarak genel muhasebe islemlerini yiirtitebileceksiniz.
Amaclar
P 1.Tek diizen muhasebe standardina uygun olarak
MODULUN AMACI muhasebeyi taniyabileceksiniz.
2.Tek diizen muhasebe standardina uygun olarak “giinliik
defter” (yevmiye) kaydi yapabileceksiniz.
3.Tek diizen muhasebe standardina uygun olarak “biiyiik
defter” kaydi yapabileceksiniz.
EGITIiM OCRETIM E.git.im (")grefim Ortami: Sinif, atdlye, sektor, kiitiiphane, ev,
ORTAMLARI VE bilgi tekn010]_1 o_rtamlarl, Vb._ o
Donanim: Bilgisayar, televizyon, DVD, VCD, projeksiyon,
DONANIMLARI biiro kirtasi . :
iiro kirtasiye malzemeleri, ofis ara¢ ve geregleri, vb.
Modiil ig¢inde yer alan her 6grenme faaliyetinden sonra verilen
. 6lgme araglari ile kendinizi degerlendireceksiniz.
OLCME VE Ogretmen, modiil sonunda dl¢gme araci (coktan se¢meli test,
DEGERLENDIRME | dogru-yanlis testi, bosluk doldurma, eslestirme vb.) kullanarak

modiil uygulamalari ile kazandiginiz bilgi ve becerileri 6lgerek
sizi degerlendirecektir.




GIRIS

Sevgili Ogrenci,

Mubhasebe, bir ticari isletmenin bir faaliyet doneminde para ile ifade edilebilen
degerlerinin defterlere kayit edilmesi, niteliklerine gore siniflandirilmasi, sonuglarinin analiz
edilmesi, yorumlanmasiyla kisi ve kurumlara bilgi verilmesine ait siireci kapsayan bir bilim
dalidir.

Otelcilik sektoriinde biiyilk 6nemi olan muhasebe departmani, faaliyet sonucunun
belirlenmesi ve mali tablolarin hazirlanmasi agisindan biiyilk anlam tasir. Muhasebe
departmanini ilgilendiren kayitlarin bazilar1 bu departman disinda ayr1 yerlerde
tutulmaktadir. Ornegin, miisteri ile ilgili biitiin kayitlar 6n biiroda, restoran ve barlarda
tutulmaktadir. Bu nedenle muhasebe departmani diger bdliimlerle siki bir isbirligi i¢inde
olmali ve kendi biirosu diginda olan bu tiir islemleri denetim altinda tutmalidir.

Muhasebe bilimindeki temel amag, isletmenin mali durumu hakkinda 6nce firmayi
bilgilendirmek ve vergi bakimindan kamuya hesap vermek, sonra borglu ve alacakli oldugu
kisileri aydinlatmaktir. Bu durum departmanda gérev yapacak personelin dnemini daha da
artirmaktadir. On biiroda galisacak personel, goriiniis acisindan kusursuz olmali ve alaninda
egitim almig kisiler arasindan se¢ilmelidir.



OGRENME FAALIYETi-1

(AMAC )

Gerekli ortam saglandiginda tek diizen muhasebe standardina uygun olarak genel
muhasebe islemlerini yiiriitebileceksiniz.

(ARASTIRMA )

> Cevrenizde bulunan bir konaklama isletmesinin muhasebe biirosunu ziyaret
ederek On biiro muhasebeci olmak icin gerekli sartlarin neler oldugunu sorunuz.

> Cevrenizde bulunan bir konaklama isletmesinin muhasebe biirosunu ziyaret
ederek, On biiro muhasebesinde ne tiir islemlerin yapildigimi sorunuz.

1. MUHASEBEYLE ILGILI TANIMLAR VE
TABLOLAR

Otelcilik sektoriinde biiyiik 6nemi olan muhasebe departmani, faaliyet sonucunun
belirlenmesi ve mali tablolarin hazirlanmasi agisindan biiyiik anlam tagir.

Bu 6grenme faaliyeti ile muhasebeyi, ilkelerini, gelir, maliyet ve gider kavramlarini
taniyacaksiniz.

1.1. Muhasebenin Tanimi ve Fonksiyonlari

Mubhasebe, isletmelerin varliklarinin ve kaynaklarinin olusumunu, bunlarin kullanilma
bi¢imini, igletmelerin yaptig1 islemler sonucunda bu varliklardaki ve kaynaklardaki
degismeleri, isletmelerin mali durumlarini agiklayacak bilgileri saglayan ve bu bilgileri ilgili
kisi ve kurumlara ileten bir bilgi sistemi ile olugsmaktadir. Bu bilgiler 1s18inda muhasebeyi su
sekilde tanimlanabilir:

Muhasebe: Isletmelerin mali nitelikteki olaylar1 kaydeden, siniflandiran, dzetleyen,
analiz ederek yorumlayan ve raporlayan bir bilgi sistemidir.

Mubhasebenin tanimi ayn1 zamanda muhasebenin fonksiyonlarmi da agiklamaktadir.
Bu fonksiyonlar tanima dayanilarak asagidaki gibi agiklanabilir.
Kaydetme
Simiflandirma
Ozetleme ve Raporlandirma
Analiz ve Yorum
Bilgi Verme

VVVYVYY



——

T Muhasebenin

Fonksiyonlari

Resim:1.1 Muhasebenin fonksiyonlar:

Kaydetme fonksiyonu: Mali islemleri belgelere dayanarak muhasebe sistemine gore
muhasebe defterlerine kayit yapilmasi asamasidir.

i
-

Resim:1.2 Kaydetme

Smiflandirma fonksiyonu: Kaydedilen bilgiler belirli zaman araliklarinda derlenip
niteliklerine gore gruplara ayrilir. Boylece farkli nitelikteki ve gruplardaki iglemleri birbirleri
ile karistirmadan farkli siniflarda incelenebilir.

Resim:1.3 Simiflandirma

Ozetleme ve raporlama fonksiyonu: Siniflandirilan islemler dénem sonlarinda
toplanarak daha kolay sonuglar ¢ikarabilmek ve yapilan kayitlarin kontroliinii saglamak i¢in
Ozetlenir. Muhasebe sisteminde 6zetleme fonksiyonu muhasebe temel tablolar kullanilarak
yapilir. Isletme bu &zetler ve raporlar sayesinde gelecegine karar vermekte ve yeni kararlar
almaktadir.

- FSaar L eaLyetarvs -
Do rr bl ED eyl G iy

Resim:1.4 Ozetleme
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Analiz ve yorum fonksiyonu: Mali tablolarda isletmenin durumu rapor edildikten
sonra sonuglarin ne anlama geldigi, isletmenin ne durumda oldugu ve nereye dogru gittiginin
yorumlanmasidir. Mali tablolar yorumlanmas: son derece énemlidir. Isletmenin yol haritas
belirlenmesine yardimci olunur.

Resim:1.5 Analiz ve yorum

Bilgi verme fonksiyonu: Muhasebe; kaydetme, siniflandirma, 6zetleme, analiz ve
yorum yoluyla iirettigi bilgileri, bu bilgilere ihtiyag duyan kisi ve kuruluslara( Isletme
sahipleri, Kredi Kuruluslari, Devlet, Yoneticiler vb.) iletir. Muhasebe bilgi verme
fonksiyonunu, mali tablo ya da 6zel nitelikli olarak hazirlanmig raporlar araciligiyla yerine

getirir.
‘I a: =
' _‘ 1
\

Resim:1.6 Bilgi verme

1.2. Muhasebenin Temel Kavramlar

Muhasebe kavram ve ilkelerinin genel kabul gérmiis olma 6zelligi, bunlarin evrensel
nitelikte ve yaygin uygulama alanina sahip olmasindan kaynaklanmaktadir. Muhasebe
fonksiyonlarim yerine getirirken muhasebenin temel kavramlarini dikkate almasi gerekir.
Muhasebede yapilan islemlerin dayanagi olan temel kavramlar su sekilde agiklanabilir:

Sosyal sorumluluk kavrami: Muhasebe bilgilerinin diizenlenip sunulmasinda tiim
toplumun ¢ikarlarinin gozetilmesi ve dolayisiyla gercege uygun, tarafsiz ve diiriist
davranilmas1 geregini ifade eder.

Kisilik kavram: Isletmenin, isletme sahibinden ve diger kisilerden ayr1 oldugunu,
isletmenin muhasebe islemlerinin sadece bu kisilik adina yiiriitiilmesi gerektigini 6ngorir.
Bilango esitligi de bu kavrama dayanir.



Isletmenin siirekliligi kavramu: Isletmelerin faaliyetlerini bir siireye bagli olmaksizin
stirdiirecegini ifade eder.

Dénemsellik kavram: Isletmenin émriiniin belli dSnemler béliinmesi ve her dénemin
faaliyet sonuglariin diger donemlerden bagimsiz olarak saptanmasidir. Gelir ve giderlerin
tahakkuk esasina gore muhasebelestirilmesi, ayni doneme ait gelir ve giderlerin
karsilastirilmas1 geregini ifade eder.

Parayla olciilme kavrami: Parayla oOlciilebilen iktisadi olaylarin ve islemlerin
muhasebeye ortak bir 6l¢ii olarak para birimiyle yansitilmasini ifade eder. Enflasyonun en
cok etkiledigi kavramdir.

Maliyet esast kavramn: Isletme tarafindan edinilen varhk ve hizmetlerin
muhasebelestirilmesinde, bunlarin elde edilme maliyetlerinin esas alinmasi geregini ifade
eder.

Tarafsizlik ve belgelendirme kavramm: Muhasebe kayitlarinin gercek durumu
yansitan ve usuliine uygun olarak diizenlenmis objektif belgelere dayandirilmasi ve
muhasebe kayitlarina esas alinacak yontemlerin secilmesinde tarafsiz ve On yargisiz
davranilmasi geregini ifade eder.

Tutarhhk kavram: Isletmenin muhasebe politikasinin birbirini izleyen dénemlerde
de ayn1 sekilde uygulanmasi geregini ifade eder.

Tam ac¢iklama kavrami: Mali tablolarin yeterli, acik ve anlasilir olmas1 geregini
ifade eder.

fhtiyattik kavram: Gelecekte ortaya cikabilecek gider ve zararlar gibi isletmenin
karsilasabilecegi risklerin géz oniine alinmasi geregini ifade eder.

Onemlilik kavrami: Bir hesap kalemi ve tabi mali bir olaym nispi agirhk ve
degerinin, mali tablolara dayanilarak yapilacak degerlemeleri veya alinacak kararlan
etkileyebilecek diizeyde olmasini ifade eder.

Oziin diisiinceligi kavram: Islemlerin muhasebeye yansitilmasinda ve onlara iliskin
degerlendirmelerin yapilmasinda bi¢imlerinden ¢ok Ozlerinin esas alinmasi geregini ifade
eder.

1.3. Gelir

Isletmenin ana faaliyet konusuna giren mal ve hizmet satislarindan elde edilen hasilat
veya ana faaliyet konusu disinda kalan aktiflerin satigindan, istiraklerden faiz, kira ve
benzerlerinden elde edilen degerlerdir. Bu tanimdan da anlasilacagi gibi gelir (hasilat) briit
kavramdir.
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1.4. Gider

Isletme faaliyetlerini yiiriitebilmek igin yapilan ve belli bir déneme ait olan varlik ve
hizmet tiiketimlerinin parasal ifadesidir. Yani isletme, satisin1 yaptigr mallarin temini ve
diger faaliyetler icin birtakim harcamalar ( elektrik, su, personel iicreti, kira vb.) yapar. Bu
harcamalarin tiimiine gider denir. Burada iki 6nemli unsur s6z konusudur:

> Tiiketimin isletme faaliyetlerinin yerine getirilmesi i¢in yapilmis olmasi gerekir.
> Tiiketimin belli bir doneme ait olmasi gerekir.

1.5. Maliyet

Isletmelerin faaliyet konusuna giren mal veya hizmetlerin elde edilmesi i¢in katlandig
her tiirlii faktorlerin para olarak ifade edildigi toplam degere maliyet denir. Maliyet mal veya
hizmetin iiretilebilmesi icin katlanilan fedakarlik olarak da tanimlanabilir. Isletmeler icin son
derece onemli bir kavram olan maliyet, gider ve harcama ile karistirilmamalidir. Harcama,
isletmelerin bir 6deme yapmasidir. Harcama, sermayede bir azalma meydana getiriyorsa
yani igletme varliklarinda azalma s6z konusu ise bunlar harcama olarak tanimlanabilir. Gider
ise 0demelerin sonunda varliga doniisebilen ve varliklar arasinda yer alan harcamalar
seklinde tanimlanabilir.

1.6. Tablolar

Bir isletmenin sahip oldugu varliklar ve bu varliklarda meydan gelen degisikliklerle
ilgili para ile ifade edilen islemlerin raporlanmasi, mali tablo kavramini ortaya koymaktadir.

Iste muhasebenin bilgi verme islevi mali tablolarla saglanmaktadir. Mali tablolar,
muhasebe sistemi icinde kaydedilen ve toplanan bilgilerin, belirli zaman araliklar ile bu
bilgileri kullanacak olanlara iletilmesini saglayan araglardir. Muhasebenin kayit ve siiflama
suretiyle topladig bilgilerin cesitli amaglarla kullanilmasina imkan vermek igin 6zetlenerek
gosterildigi tablolara, mali tablolar denir.

Bir igletmenin mali durumunu ve faaliyet sonuglarini aksettiren bu tablolar, genel
olarak bilango ve gelir tablosu olarak karsimiza ¢ikarlar.

1.6.1. Bilanco

Bir ticari isletmenin belirli bir tarihte sahip oldugu varliklar1 ile bu varliklarin
saglandigi kaynaklar1 gosteren mali tablodur. Isletmenin sahip oldugu varliklar, mal veya
hizmet {iretimine ayrilmis iktisadi degerlerdir. Bu iktisadi degerler, 6z kaynaklarla ve
yabanci kaynaklarla saglanmis olabilir.

Bir mali tablonun bilanco sayilabilmesi icin;

> Ait oldugu isletmenin adinin veya ticaret unvaninin,
> Tarihinin,

> “Bilan¢o”

kelimesinin bulunmasi sarttir.
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X Isletmesinin
AKTIF (VARLIKLAR) ...... Tarihli....Bilangosu PASIF
(KAYNAKLAR)
) KISA VADELI YABANCI KAYNAKLAR
DONEN VARLIKLAR X X
DURAN VARLIKLAR XX

UZUN VADELI YABANCI KAYNAKLAR
XX

0Z KAYNAKLAR

AKTIF (VARLIKLAR) TOPLAMI
XXX

XXX

PASIF(KAYNAKLAR) TOPLAMI
XXX

Sekil 1.1. Bilanco 6rnegi

AKTIF

............. TARIHLI BILANGOSU PASIF

1. DONEN VARLIKLAR

100.
101.
102.
103.
108.
110.
111.
112.
118.
120.
121.
122.
126.
127.
128.
129.
131.
132.
133.
135.

Kasa

Alinan Cekler

Bankalar

Verilen Cekler ve Odeme Emirleri (-)
Diger Hazir Degerler

Hisse senetleri

Ozel Kesim Tahvil Senet ve Bonolari
Kamu Kesimi Tahvil, Senet ve Bonolari
Diger Hazir Degerler

Alicilar

Alacak Senetleri

Alacak Senetleri Reeskontu(-)
Verilen Depozito ve Teminatlar
Diger Ticari Alacaklar

Supheli Ticari Alacaklar

Supheli Ticari Alacaklar Karsihgr (-)
Ortaklardan Alacaklar

istiraklerden Alacaklar

Bagli Ortakliklardan Alacaklar
Personelden Alacaklar

136. Diger Cesitli Alacaklar

137. Diger Alacak Senetleri Reeskontu(-)
138. Sipheli Diger Alacaklar

139. Supheli Diger Alacaklar Karsihgi(-)

3. KISA VADELI YABANCI KAYNAKLAR
300. Banka Kredileri

303. Uzun Vadeli Kredilerin Anapara
Taksitleri ve Faizleri

304. Tahvil Anapara Borg, Taksit ve Faizleri
305. Cikarilan Bonolar ve Senetler

306. Cikariimis Diger Menkul Kiymetler
308. Menkul Kiymetler ihrag Farki (-)

309. Diger Mali Borglar

320. Saticilar

321. Borg Senetleri

322. Borg Senetleri Reeskontu (-)

326. Alinan Depozito ve Teminatlar

329. Diger Ticari Borglar

331. Ortaklara Borglar

332. istiraklere Borglar

333. Bagh Ortakliklara Borglar

335. Personele Borglar

336. Diger Cesitli Borglar

337. Diger Bor¢ Senetleri Reeskontu (-)
340. Alinan Siparig Avanslari

349. Alinan Diger Avanslar

350,358 Yillara Yaygin insaat ve Onarim
Hakedisleri Bedelleri

360. Odenecek Vergi ve Fonlar

361. Odenecek Sosyal Giivenlik Kesintileri
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ilk Madde Malzeme

Yari mamuller

Mamuller

Ticari Mallar

Diger Stoklar

Stok Deger Dusuklugu Karsihgi (-)
159. Verilen Siparis Avanslari

170. Yillara Yaygin insaat ve Onarim
Maliyetleri

179. Taseronlara Verilen Avanslar
180. Gelecek Aylara Ait Giderler

181. Gelir Tahakkuklari

190. Devreden KDV

191. indirilecek KDV

192. Diger KDV

193. Pesin Odenen Vergiler ve Fonlar
195. is Avanslari

196. Personel Avanslari

197. Sayim Ve Tesellim Noksanlari
198. Diger Cesitli Donen Varliklar
199. Diger Dénen Varliklar Karsihgi (-)

150.
151.
152.
153.
157.
158.

2. DURAN VARLIKLAR

220.
221.
222.
226.
229.
231.
232.
233.
235.
236.
237.

Alicilar

Alacak Senetleri

Alacak Senetleri Reeskontu(-)

Verilen Depozito ve Teminatlar

Supheli Ticari Alacaklar Karsihdi (-)
Ortaklardan Alacaklar

istiraklerden Alacaklar

Bagli Ortakliklardan Alacaklar
Personelden Alacaklar

Diger Cesitli Alacaklar

Diger Alacak Senetleri Reeskontu

239. Supheli Diger Alacaklar Karsiligi(-)

240. Bagh Menkul Kiymetler

241. Bagh Menkul Kiymetler Deger Dusuklugu
Karsiligi(-)

242 istirakler

243. Istiraklere Sermaye Taahhiitleri(-)

244. Istirakler Sermaye Paylari Deger
Disuklugi Karsiligi(-)

245. Bagh Ortakliklar

246. Bagh Ortakliklara Sermaye Taahhdtler i(-)
247. Bagh Ortakliklar Sermaye Paylari Deger
Dusukluga Karsihgi(-)

248. Diger Mali Duran Varliklar

249. Diger Mali Duran Varliklar Karsihgi(-)
250. Arazi ve Arsalar

368. Vadesi Gegmis, Ertelenmis veya
Taksitlendirilmis Vergi ve Diger
YUukumlalukler

369. Odenecek Diger Yikimliliikler
370. Dénem Kari Vergi ve Diger Yasal
Yukumlalik Kargiliklari

371. Dénem Karinin Pesin Odenen Vergi ve
Diger YUkumlulukleri(-)

372. Kidem Tazminati Karsihgi

373. Maliyet Giderleri Karsiligi

379. Diger Borg Ve Gider Karsiliklari
380. Gelecek Aylara Ait Gelirler

381. Gider Tahakkuklari

391. Hesaplanan KDV

392. Diger KDV

393. Merkez ve Subeler Cari Hesabi
397. Sayim ve Tesellim Fazlalari
399. Diger Cesitli Yabanci Kaynaklar

4. UZUN VADELI YABANCI KAYNAKLAR

400.
405.
407.
408.
409.
420.
421.
422.
426.
429.
431.
432.
433.
436.

Banka Kredileri

Cikarilmis Tahviller

Cikarilmis Diger Menkul Kiymetler
Menkul Kiymetler ihrag Farki(-)
Diger Mali Borglar

Saticilar

Bor¢ Senetleri

Borg Senetleri Reeskontu (-)
Alinan Depozito ve Teminatlar
Diger Ticari Borglar

Ortaklara Borglar

istiraklere Borglar

Bagli Ortakliklara Borglar

Diger Cesitli Borglar

437. Diger Borg Senetleri Reeskontu (-)
438. Kamuya Olan Ertelenmis veya
Taksitlendirilmis Borglar

440. Alinan Siparis Avanslari

449. Alinan Diger Avanslar

472. Kidem Tazminati Karsiligi

479. Diger Borg ve Gider Karsiliklari
480. Gelecek Yillara Ait Gelirler

481. Gider Tahakkuklari

492. Gelecek Yillara Ertelenmis veya Terkin
Edilecek KDV

493. Tesise Katilma Paylari

499. Diger Cesitli Uzun Vadeli Yabanci
Kaynaklar

251. Yeralti ve Yer Ustii Diizenleri
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277

252.
253.
254.
255.
256.
257.
258.
259.
260.
261.
262.
263.
264.
267.
268.
269.
271.
272.

Binalar

Tesis, Makine ve Cihazlar
Tasitlar

Demirbaglar

Diger Maddi Duran Varliklar
Birikmis Amortismanlar (-)
Yapilmakta Olan Yatirimlar
Verilen Avanslar

Haklar

Serefiye

Kurulus ve Orgiitlenme Giderleri
Arastirma ve Gelistirme Giderleri
Ozel Maliyetler

Diger Maddi Olmayan Duran Varliklar
Birikmis Amortismanlar (-)
Verilen Avanslar

Arama Giderleri

Hazirlik ve Geligtirme Giderleri

. Diger Ozel Tiikenmeye Tabi Varliklar
278.
279.
280.
281.
291.
292.
293.
294.

Birikmis Tikenme Paylari(-)
Verilen Avanslar

Gelecek Yillara Ait Giderler
Gelir Tahakkuklari

Gelecek Yillarda indirilecek KDV
Diger KDV

Gelecek Yillar ihtiyaci Stoklar

Elden Cikarilacak Stoklar ve Maddi Duran

Varlhklar
295.
297.
298.
299.

Pesin Odenen Vergi ve Fonlar
Diger Cesitli Duran Varliklar

Stok Deger Dusuklagu Karsiligi (-)
Birikmis Amortismanlar (-)

5. 0Z KAYNAKLAR

500. Sermaye

501. Odenmemis Sermaye (-)
520. Hisse Senetleri ihrag Primleri
521. Hisse Senedi iptal Karlari
522. Maddi Duran Varlik Yeniden
Degerleme Artislar

523.
524.
529.
540.
541,
542,
548.
549.
570.
580.
590.
591.

Maliyet Artiglari Fonu
Diger Sermaye Yedekleri
Yasal Yedekler

Statu Yedekleri
Olaganusti Yedekler
Diger Kar Yedekleri

Ozel Fonlar

Gegmis Yillar Karlari
Gecmis Yillar Zararlari (-)
Dénem Net Kari

Dénem Net Zarari (-)

AKTIF TOPLAM |

PASIF TOPLAM

Sekil 1.2. Ayrintihi bilan¢o 6rnegi

Bilangoyu inceledigimizde sol tarafinda VARLIKLAR(AKTIF), sag tarafinda
KAYNAKLAR (PASIF) oldugunu goriiriiz.

AKTIF: Bilangonun sol tarafina verilen isimdir. Isletmenin bilanco tarihinde sahip

oldugu varliklar (degerler) yer alir.

PASIF: Bilanconun sag tarafina verilen isimdir. Pasif tarafta, bilanco tarihinde

isletmenin sahip oldugu varliklarin saglandigi (alindig1) kaynaklar yer alir.
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>  Varhklar: isletmenin sahip oldugu para ve para ile ifade edilebilen degerleridir.

> Dénen VarlKlar: Isletmenin normal faaliyet donemi iginde paraya gevrilecegi
veya kullanilacagi tahmin edilen varliklariin yer aldig1 gruptur.

> Duran Varhklar: Normal sartlarda bir yil iginde elden c¢ikarilmasi
diistiniilmeyen ve faydalan bir yilda tiikenmeyecek varliklarin yer aldigi hesap
grubudur.

> Kaynaklar: Isletmenin sahip oldugu varliklarin isletmeye kimler tarafindan
saglandigini ifade eder.

> Kisa Vadeli Yabanc1 Kaynaklar: Bir yil i¢cinde 6denmesi gereken borglardan
olusur.

> Uzun Vadeli Yabanca1 Kaynaklar: Bir yildan daha uzun siirede 6denecek
borglardan olusur.

> Oz Kaynaklar: Isletmenin faaliyetlerini siirdiirebilmesi igin varhk olarak

isimlendirilen degerler isletmenin sahibi veya sahiplerince konulan degerlerdir.
Bu degerler isletmenin 6z kaynaklaridir (SERMAYE).

Bilangoda her varligin mutlaka bir kaynagi vardir. Varlik ve kaynak toplamlar
mutlaka birbirine esit olmalidir. Buna bilanco temel denkligi denir.

Bilangonun temel esitligini veren matematiksel formiiller sunlardir:

AKTIF PASIF
(VARLIKLAR) = ( KAYNAKLAR)

DONEN VARLIKLAR KISA VADELI YABANCI KAYNAKLAR
+ +
UZUN VADELI YABANCI KAYNAKLAR
DURAN VARLIKLAR +
OZ KAYNAKLAR

Yukarida verilen esitlik formiiliinden faydalanarak sermayeyi bulmak miimkiindiir.
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SERMAYE=VARLIKLAR- YABANCI KAYNAKLAR

ORNEK: A Ticaret isletmesinin 22.11.2012 tarihinde varlik ve kaynak toplamlar
asagidaki gibidir:

Dénen varliklar: 7.000 TL

Duran varliklar: 6.000"

Kisa Vadeli Yabanci kaynaklar: 2.500
Uzun Vadeli Yabanci kaynaklar: 5.500

Istenenler:
Isletmenin sermayesini hesaplayiniz.
Bilangonun temel esitligini bilango iizerinde gdsterininiz.

COZUM: Sermaye formiiliine baktigimizda varliklar toplamindan kaynaklar
toplamini ¢ikardigiz zaman sermayeyi buldugumuzu hatirlayalim.

Varhklar Toplami: (Donen varliklar + Duran varliklar)

7.000"+ 6.000 = 13.000

Kaynaklar toplami:( Kisa wvadeli Yabanci Kaynaklar+ Uzun vadeli Yabanci
Kaynaklar)

2.500" + 5.500" = 8.000"
Sermaye = Varliklar — Kaynaklar
Sermaye = 13.000"- 8.000" =5.000"

Sermayeyi buldugumuza gére bilangoyu diizenleyebiliriz

AKTIF A TICARET iSLETMESININ 22.11.2012 TARIHLI BILANCOSU PASIF

DONEN VARLIKLAR : 7.000 KISA VADELI YABANCI KAYNAK : 2.500
DURAN VARLIKLAR: 6.000 UZUN VADELI YABANCI KAYNAK : 5.500
OZKAYNAKLAR : 5.000
AKTIiF TOPLAM : 13.000 PASIF TOPLAM: 13.000
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Bilanconun Diizenlenmesi: Muhasebe sisteminde oldugu gibi bilangonun
diizenlenmesinde de belirli bir sistem ve mantik vardir. Bilanco diizenlenirken énemli olan 5
tane ana hesap grubunu bilmektir. Bilangodaki hesap gruplarinin numarast ve sirast
bilangoyu diizenlerken 6nemlidir (Sekil 1.6.2 Ayrintili bilango 6rnegine bakiniz).

Bilancgoya yazilacak hesaplar 1, 2, 3, 4 ve 5 ile baglayan hesaplardan olusmaktadir.
Hesap planinda, 1 ile baglayan hesaplar 1.Donen Varliklar grubuna yazilir.
Hesap planinda, 2 ile baglayan hesaplar 2.Duran Varliklar grubuna yazilir.
Hesap planinda, 3 ile baslayan hesaplar 3.Kisa Vadeli Yabanci Kaynaklar grubuna yazilir.
Hesap planinda, 4 ile baslayan hesaplar 4.Uzun Vadeli Yabanci Kaynaklar grubuna yazilir.
Hesap planinda, 5 ile baslayan hesaplar 5.0z Kaynaklar grubuna yazilir.

Yukarida yazdigimiz gibi temel mantik, bir hesabin kodu hangi rakamla bagliyorsa
ayni rakamdaki hesap grubuna yazilarak kayit edilir. Ornegin:

AKTIF ] .............................. TARIHLI BILANGOSU PASIF

|. DONEN VARLIKLAR
100 Kasa Hesabi

101 Alinan Cekler Hesabi
153 Ticari Mallar Hesabi
191 indirilecek KDV Hesabi

Il. DURAN VARLIKLAR
252 Binalar Hesabi
255 Demirbaslar Hesabi

l1l. KISA VADELI YABANCI KAYNAKLAR
300 Banka Kredileri Hesabi
321 Borg Senetleri Hesabi

IV. UZUN VADELI YABANCI KAYNAKLAR
400 Banka Kredileri Hesabi
420 Saticilar Hesabi

V. OZ KAYNAKLAR

500 Sermaye Hesabi
501 Odenmemis Sermaye Hesabi

AKTIF

TOPLAM PASIF TOPLAM

ORNEK: A isletmesinin 22.011.2012 tarihinde asagidaki hesaplarim bilangoya
yerlestirelim ve sermayeyi bulalim:

100 Kasa Hesabi............ccooveevveiicieiiieccieee, 2.000 TL
102 Bankalar Hesabl..........ccccccovvvveiiiiinnenns 5.000 "
150 Ilk Madde ve Malzeme Hesabi.............. 1.000 "
255 Demirbaglar Hesabi.............ccceeeveennennne 6.000 "
320 saticilar Hesabi......ccoceveeeviiiccveviiine i 4,000 "
400 Banka Kredileri Hesabi.............c............ 3.000 "
421 Borg Senetleri Hesabi.............ccccevennennee 5.000 "
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fstenenler
Isletmenin sermayesini bulunuz.
Hesaplar bilangoda gosteriniz.

Varliklar Toplami: Kasa+ Bankalar + {lk Madde ve Malzeme + Demirbaslar
Varliklar toplami= 2.000 + 5.000 + 1.000 +6.000
Varliklar toplami = 14.000"

Kaynaklar Toplam1 = Saticilar + Banka Kredileri + Bor¢ Senetleri
Kaynaklar toplami= 4.000 +  3.000 + 5.000
Kaynaklar toplamh= 12.000"

SERMAYE= VARLIKLAR - KAYNAKLAR
Sermaye =14.000" - 12.000"
Sermaye = 2.000"

: A ISLETMESININ 22.11.2012 TARIHLI :
AKTIF BILANGOSU PASIF
I. DONEN ll. KISA VADELI YABANCI
VARLIKLAR........cvviiveeiiiienn, 8.000 KAYNAK........... 4.000
100 Kasa Hesabi.................... 2.000 320 Saticilar Hesabi.............. 4.000
102 Bankalar Hesabi............. 5.000
150 Ilk M.M Hesabi............... 1.000 V. UZUN VADELI YABANCI
KAYNAK........... 8.000
Il. DURAN 400 Banka Kredileri Hesabi.....3.000
VARLIKLAR.......covvviviiiinnnn, 6.000 421 Borg Senetleri Hesabi....... 5.000
255 Demirbaslar Hesabi........ 6.000
V. 0z
KAYNAKLAR......ooviiiiiiiee e 2.000
500 Sermaye Hesabi................... 2.000
AKTIF TOPLAM | 14.000|PASIF TOPLAM 14.000

1.6.1.1. Bilanco Sekilleri

Bilango; “Hesap Tipi Bilanco” ya da “Rapor Tipi Bilan¢o” olmak iizere iki tipte
diizenlenebilir.

18



Hesap tipi bilanco; aktif degerlerin (varliklar) sol tarafta, pasif degerlerin (kaynaklar)
sag tarafta yer aldig1 bilangodur.

AKTIF | iSLETMESI ............. TARIHLi BILANCOSU |PASIF
|. DONEN VARLIKLAR 1. KISA VADELI YABANCI KAYNAKLAR
Il. DURAN VARLIKLAR IV. UZUN VADELI YABANCI KAYNAKLAR

V. OZ KAYNAKLAR

AKTIF

TOPLAM PASIF TOPLAM

Sekil 1.2. Hesap tipi bilan¢o

Rapor tipi bilanco; bu tip bilangoda ise, varliklar ist tarafta, kaynaklar ise alt tarafta
gosterilir.

.......... ISLETMESI..... TARIHLI BILANGOSU

AKTIF

I-.-DONEN VARLIKLAR
II-DURAN VARLIKLAR
AKTIF TOPLAMI

PASIF
II-KISA VADELI YABANCI KAYNAKLAR
IV-UZUN VADELI YABANCI KAYNAKLAR

V-0Z KAYNAKLAR

PASIF TOPLAMI

Sekil 1.3. Rapor tipi bilan¢o
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1.6.1.2. Bilanco ilkeleri

Bilanco genel kabul gérmiis muhasebe ilkelerine uygun hazirlanmalidir. Bilango
ilkeleri Bilangonun béliimlerine gore agiklanabilir.

Bilanconun Varhiklarmn ilkeleri

>

VVVYVVYY

Isletmenin bir yil iginde paraya déniisebilecek degerleri donen varlik, bir yildan
uzun siirede paraya cevrilecek degerler duran varliklar grubunda yer alir.

Vadesi bir yilin altina diisen duran varliklar donen varlik grubuna aktarilir.
Degeri diisen varliklara karsilik ayrilir.

Vadeli alacaklar Bilango giiniindeki degerine indirgenmelidir.

Birikmig amortismanlar Bilangoda gosterilmelidir.

Alacaklar 6zelliklerine gore ayrilmalidir.

Kesin olmayan alacaklar i¢in tahakkuk yapilmamalidir.

BilanconunYabanci Kaynaklarinn ilkeleri

VVV VYV

Kisa ve uzun vade ayiriminda bir y1l 6l¢iit alinmalidir.

Vadesi bir yilin altina diisen borglar kisa vadeli yabanci kaynaklara
aktarilmalidir.

Tiim borglar gosterilmelidir.

Vadeli borglar Bilango giiniindeki degerine indirgenmelidir.

Borglar 6zelliklerine gore ayrilmalidir.

Bilanconun Oz Kaynaklarin flkeleri

YVVVYVYYY

Oz kaynaklarin isletme sahip ve ortaklarmin haklarini gdstermesi gerekir.
Sermaye paylar1 6zelliklerine gore gosterilmelidir.

Azalan 6zkaynak belirtilmelidir.

Ozkaynak net gosterilmelidir.

Zarar dzkaynaklardan indirilmelidir.

Sermaye yedekleri gelir olarak gelir tablosuna alinmamalidir.

1.6.2. Gelir Tablosu

Isletmenin belli bir dsnemde elde ettigi tiim gelirler ile aym1 donemde katlandig biitiin
maliyet ve giderleri ve bunlarin sonucunda isletmenin elde ettigi donem net karmi veya net
zararmi gosteren tablaya gelir tablosu denir.

Gelir tablosu igerik yoniinden 6zet ve ayrintili olmak iizere ikiye ayrilir; 6zet gelir
tablosu genel olarak hesap grup tutarlarini gosterir. Asagida 6zet gelir tablosunda yer alan
gelir ve gider gruplar1 yer almaktadir.
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»*
EKTABLO 3

iSLETME OZET GELIR TABLOSU Tiﬂ

ONCEKI DONEM CARI DONEM

A- BRUT SATISLAR
B- SATIS iNDIRIMLERI ()

C- NET SATISLAR
D- SATISLARIN MALIYETI (-)

BRUT SATIS KARI VEYA ZARARI

E- FAALIYET GIDERLERI (-)
FAALIYET KARI VEYA ZARARI

F- DIGER FAALIYETLERDEN OLAGAN
GELIR VE KARLAR _

G- DIGER FAALIYETLERDEN OLAGAN

GIDER VE ZARARLAR ()

H- FINANSMAN GIDERLERI (-)

OLAGAN KAR VEYA ZARAR

i- OLAGANDISI GELIR VE KARLAR
J- OLAGANDIS| GIDER VE ZARARLAR ()

DONEM KARI VEYA ZARARI

K- DONEM KARI VERGI VE DIGER YASAL
YUKUMLOLUK KARSILIKLARI (-}

DONEM NET KARI VEYA ZARARI

DIPNOTLAR

isictmeicr belitie
lerdir.

Sekil 1.4. Ozet gelir tablosu

Ayrmtili gelir tablosunda ise genel hesap gruplarinin alt hesaplarini da gosterir.

iSLETME AYRINTILI GELIR TABLOSU Onceki Dénem | Cari dénem

A-BRUT SATISLAR

1-Yurt ici Satiglar

2-Yurt dis1 Satiglar

3-Diger Gelirler

B-SATIS INDIRIMLERI (-)
1-Satistan ladeler(-)

2-Satig iskontolari(-)

3-Diger indirimler(-)

C-NET SATISLAR
D-SATISLARIN MALIYETI (-)
1-Satilan Mamuller Maliyeti(-)
2-Satilan Ticari Mallar Maliyeti(-)
3-Satilan Hizmet Maliyeti(-)
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4-Diger Satiglarin Maliyeti(-)

BRUT SATIS KARI VEYA ZARARI
E-FAALIYET GIDERLERI(-)

1-Aragtirma ve Gelistirme Giderleri (-)
2-Pazarlama, Satig ve Dagitim Giderleri (-)
3-Genel Yonetim Giderleri(-)

FAALIYET KARI VEYA ZARARI
F-DIGER FAALIYETLERDEN OLAGAN GELIR VE
KARLAR

1-istiraklerden Temettl Gelirleri

2-Bagli Ortakliklardan Temetti Gelirleri
3-Faiz Gelirleri

4-Komisyon Gelirleri

5-Konusu Kalmayan Karsiliklar

6-Menkul Kiymet Satis Kari

7-Kambiyo Karlar

8-Reeskont Faiz Gelirleri

9-Diger Olagan Gelir ve Karlar

G-DIGER FAALIYETLERDEN OLAGAN GIDER VE
ZARARLAR (-)

1-Komisyon Giderleri (-)

2-Karsilik Giderleri(-)

3-Menkul Kiymet Satis Zarari (-)
4-Kambiyo Zararlari(-)

5-Reeskont Faiz Giderleri(-)

6-Diger Olagan Gider ve Zararlar (-)
H-FINANSMAN GIDERLERI(-)

1-Kisa Vadeli Bor¢lanma Giderleri (-)
2-Uzun Vadeli Bor¢lanma Giderleri (-)
OLAGAN KAR VEYA ZARAR

I-OLAGAN DISI GELIR VE KARLAR
1-Onceki Dénem Gelir ve Karlari

2-Diger Olagan Disi Gelir ve Karlar
J-OLAGAN DISI GIDER VE ZARARLAR (-)
1-Calismayan Kisim Gider ve Zararlari (-)
2-Onceki Donem Gider ve Zararlari (-)
3-Diger Olagan DigI Gider ve Zararlar (-)
DONEM KARI VEYA ZARARI

K-DONEM KARI VERGI VE DIGER YASAL
YUKUMLULUK KARSILIKLARI(-)
DONEM NET KARI VEYA ZARARI

Sekil 1.5. Ayrintih gelir tablosu

Gelir tablosu Bigimsel yonden rapor tipi ya da hesap tipi olarak diizenlenebilir.

Rapor tipi gelir tablosu; gelir ve gider kalemlerinin alt alta yazildig1 gelir tablosu
tipidir. Yukarida yer alan ozet tipi gelir tablosu ve ayrintili gelir tablolarini inceledigimizde
hesaplarin alt alta yazildigini1 gérmekteyiz.
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Hesap tipi gelir tablosu; sol tarafta gider kalemlerinin ve sag tarafta ise gelir
kalemlerinin yer aldigi gelir tablosu tipidir. Hesap tipi gelir tablosunun sekli asagidaki
gibidir.

AYDIN isletmesinin 31.12.201] Tarihk

GIDER GELIR TABLOSU - GELIR
B-SATI§ INDIRIMLERI (-) 200JA-BRUT SATISLAR 8.500
SATISTAN IADELER ] YURT Q1 SATISLAR 7.000
SATIS ISKONTOLARI 120 DIGER GELIRLER 1.500
F-DIGER FAALIYETLERDEN OLAGAN
D-SATISLARIN MALIYETI (-) 6.000]GELIR VE KARLAR 80
SATILAN TICARI MALLAR MALIVETE 6.000 FAIZ CELIRLERI &
E-FAALIYET GIDERLERI (-} 750]0LAGANDISI GELIR VE KARLAR 50
ARASTIRMA VE CELISTIRME CIDERLERI 100 DIGER OLAGANDIZI GELIR VE KARLAR 5
PAZARLAMA SATIS VE DAGITIM GIDERLERI 180
GEMEL YOMETIM GIDERLERI 00
G-DIGER FAALIYETLERDEN OLAGAN
GIDER VE ZARARLAR () 100
KOMISYON GIDERLERI 70
DIGER OLAGAN GIDER VE ZARARLAR a0
FINANSMAN GIDERLERI (-) 60
KISA VADELI BORLANMA GIDERLERI B0
OLAGANDISI GIDER VE ZARARLAR (-} 70
DIGER OLAGANDISI GIDER VE ZARARLAR 70
TOPLAM 7.180 TOPLAM 8630
KAR 1.450 TARAR -
GENEL TOPLAM 8630 GENEL TOPLAM 8630

Sekil 1.6. Hesap tipi gelir tablosu

Isletme sahiplerinin varliklar iizerindeki haklarini, baska bir ifadeyle 6z sermayeyi
azaltan islemler “gider”; isletme sahiplerinin varliklar tizerindeki haklarini gogaltan islemler
de “gelir” olarak adlandirilmaktadir. Giderlerin islendigi hesaplara “gider hesaplar1”;
gelirlerin izlendigi hesaplara ise “gelir hesaplar1” denir. Bu hesaplarin tiimiine genel olarak
“sonug hesaplar1” denilmektedir.

1.6.3. Muhasebe Siireci

Muhasebe siireci: Bir muhasebe déneminin bagindan sonuna kadar yapilan muhasebe
islemleri dizisine “muhasebe siireci” denilmektedir. Muhasebe donemi genelde 1 yildir ve 1
Ocak tarihinde baslar, 31 Aralik tarihinde sona erer. Y1l igersinde yeni ise baslayanlarin

muhasebe donemi, ise baglama tarihinden itibaren baslar ve o yilin sonunda sona erer.

Konaklama isletmelerinde genel muhasebe siireci sekildeki gibidir:
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Acilis bilangosu

On biiro islemleri l
Rezervasyon
Miisteri Kayit
Kasa islemleri vb.
Faaliyet Boliimleri
Odalar l
Yiyecek Igcecek
Satin Alma-Depolama
Uretim Satis
Yardime1 Departmanlar

Yevmiye Defterine
Kayit
Biiyiik defter Kayitlari

Ayhk Mizan

Genel Gecgici Mizan

Envanter islemleri

Kesin Mizan

Kapanis Islemleri

Finansal Tablolar
Bilango
Gelir tablosu

— — — [— — — |— | —

1.7. Belgeler

Mubhasebenin temel kavramlarindan birisi tarafsizlik ve belgelendirme kavrami olup
bu kavram, muhasebe kayitlarinin ger¢cek durumu yansitan ve usuliine uygun olarak
diizenlenmis objektif belgelere dayandirilmasi ve muhasebe kayitlarina esas alinacak
yontemlerin se¢ilmesinde tarafsiz ve on yargisiz davranilmasini gerektirir.
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1.7.1. Belge Tanim

Muhasebede yapilan her kayit yazili bir belgeye dayanmak zorundadir; g¢iinkii,
belgenin olmadigi yerde muhasebe son bulur. Belge, hesaplara yapilan kayitlar arasinda
baglantiy1 saglar. Onun i¢indir ki, belge muhasebenin temel tasidir.

Bu kavram ¢er¢evesinde muhasebe belgesi veya kisaca belge; gerg¢eklesen bir iglemi
kisi, yer, zaman, nitelik ve nicelik gibi agilardan saptayan, tanitlayan ve kanitlayan yazili bir
nesne olarak tanimlanabilir.

1.7.2. Belgenin Yasalardaki Yeri

Ulkemiz uygulamasinda ispat edici muhasebe belgelerinin énemli bir bdliimii Vergi
Usul Kanunu’nda ve Tiirk Ticaret Kanunu’nda cercevesinde ¢ikarilan ve bu kanunlar
cercevesinde diizenlenen baslica muhasebe belgeleri sunlardir:

> Vergi Usul Kanunu’nda diizenlenen belgeler: Fatura, sevk irsaliyesi, perakende
satig belgeleri, gider pusulasi, miistahsil makbuzu, serbest meslek makbuzu,
iicret bordrosu, yolcu listeleri, gilinliikk miisteri listeleri, muhabere evraki ve
diger belgeler.

> Tiirk Ticaret Kanunu’nda diizenlenen belgeler: Police, bono, ¢ek, hisse senedi,
tahvil, emtia senetleri, ordino, konsimento, manifesto, hamule senedi, tasima
senedi.

> Muhasebe defterlerine yapilan her kaydin mutlaka, islemin ger¢cek durumunu
yansitan, usuliine uygun olarak diizenlenmis ve isletme ile ilgili tiim finansal
bilgi kullanicilarina karsi ispat edici Ozelligi olan objektif bir belgeye
dayandirilmasi gerekir.

1.7.3. Belge Cesitleri

Ulkemizde muhasebe belgeleri ve bu belgelerin diizenlenme kosul ve esaslari basta
vergi kanunlar1 olmak iizere Tiirk Ticaret Kanunu ve sermaye piyasasi mevzuatinda ayrintili
bir sekilde diizenlenmis bulunmaktadir.

1.7.3.1. Vergi Usul Kanunu’nda Yer Alan Belgeler

Vergi usul kanununa gore muhasebe kayitlarinin objektif belgelerle kanitlanmasi
zorunludur. Belgeler ispat vesikalaridir. Yapilan islemlerin dogru olup olmadigi belgeler
sayesinde ortaya ¢ikar. Belgeler Tiirk Ticaret Kanunu’nda ve Vergi Usul Kanunu’nda ayri
boliimlenmistir. Vergi Usul Kanunu’nda yer alan belgeler daha ¢ok devletin vergi alacagini
eksiksiz olarak alabilmesine imkan saglayan belgeler niteligindedir.
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Vergi Usul Kanunu’nda Yer Alan Belgeler

> Faturalar (VUK.Md.229)

> Perakende Satis Vesikalari

o Perakende Satis Fisleri

o Makineli Kasalarin Kayit Rulolart

. Giris ve Yolcu Biletleri

. Yazar Kasa Fisleri

Gider Pusulast (VUK.Md.234)

Miistahsil (iiretici)Makbuzu (VUK.Md.235)

Irsaliyeli Fatura (VUK.Md. 211 No.lu Genel Teblig)
Sevk Irsaliyesi (VUK. Md. 229-230-231-232 ve 167, 173 ve 185 No.lu
VUK.Genel Teblig)

Ucret Bordrosu ( VUK. Md. 238)

Muhabere Evraki (VUK. Md.241)

Diger Belgeler (Vesaikler) (VUK. Md.242)

Tevsiki Zaruri Olmayan Kayitlar (VUK. Md.228 )

Doviz Alim ve Satim Belgesi (VUK. Md. 226 No.lu Genel Teblig)
Muhasebede Kullanilan Fisler (VUK. Md. 219)

. Tahsil Fisi

o Tediye Fisi

o Mahsup Fisi

Tasima ve Otel isletmelerine Ait Belgeler(VUK. Md.240)
Adisyon (VUK. 185 ve 222 sayili Genel Tebligleri)

VVVVVYV VVVYVY

>
>

Fatura: Satilan mal veya yapilan is karsihiginda miisterinin bor¢landig1 tutar
gostermek iizere mali satan veya isi yapan tacir tarafindan miisteriye verilen ticari belgedir.

Buna gore bu belge, mal ve hizmet satislar1 nedeniyle alan ve satan arasinda
diizenlenen bir belgedir. Fatura malin teslimi veya hizmetin yapildig tarihten itibaren en ¢ok
yedi giin icinde diizenlenmelidir (VUK 231 md). Ozel televizyon isletmeleri agisindan
mesele diisiiniildiigiinde bir hizmet sunumu igin isletme bir bedel tahsil etse bile hizmet
sunulmamistir. Hizmetin onceden satin alinmasi ve stoklanmasi miimkiin olamayacagina
gore fatura hizmet sunulduktan sonra diizenlenebilir.

Yeni Tirk Ticaret Kanunu geregi Kullanilacak belgelerde resmi evraklarin tizerinde
(Fatura, irsaliye, irsaliyeli fatura, gider pusulasi, tahsilat makbuzu, yazar kasa fisi, her tiirli
kagitlar vb.) Bulunmasi gereken bilgiler sunlardir (6102 Sayilli Tirk Ticaret Kanunu (Yeni)
madde 39):

Ticaret Sicil Numarasi

Ticaret Unvani

Isletmenin Merkezi

Taahhiit edilen ve 6denen Sermaye

Internet sitesinin adresi ve numarasi

Sirketin Y6netim Kurulu baskan, tiyeleri ve yoneticilerinin Ad Soyadlari

VVVVYVYVY
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Sevk irsaliyesi: Satilmis ya da satilmak iizere olan bir malin, bir adresten digerine
naklinde ya da ayni isletmeye ait igyerleri arasinda tasinmasinda diizenlenen ve iizerinde
gonderilen malin konusu, birimi ve malin kime ait oldugunun yazildigi belgeye sevk
irsaliyesi denir.

Satilan mal, satici tarafindan tasinirsa sevk irsaliyesi satici tarafindan; alici tarafindan
tasinmasi halinde de alici tarafindan diizenlenir. Sevk irsaliyesi en az ii¢ niisha (6rnek,
kopya) olarak diizenlenir ve iki niishast mutlaka emtiay1 (mal1) tasiyan tasitta bulundurulur.

Irsaliyeli fatura: Irsaliyeli fatura, fatura ve sevk irsaliyesinin yerine gecerek
diizenlenen bir belgedir. Vergi Usul Kanunu’nun 257’nci maddesinin Maliye ve Giimriik
Bakanhgi’na vermis oldugu yetkiye dayanarak Fatura ve Sevk Irsaliyesi’nin ayr1 belgeler
olarak degil, isteyen miikellefler acisindan Irsaliyeli Fatura adi altinda tek belge halinde
diizenlenmesi ve kullanilmas: esas1 getirilmistir. irsaliyeli Faturay: kullanabilmek igin bagh
olunan vergi dairesinden dilekge ile bagvurarak izin almak gereklidir.

Fatura yerine gecen belgeler: Fatura diizenlenmesinin zorunlu olmadigi bir kisim
alim satim ve hizmet iglerinde miikellefler kayitlarim fatura yerine gecen vesikalarla
belgelendirmek zorundadirlar. VUK.daki diizenlemelere gore, fatura yerine gegen vesikalar,
perakende satis vesikalari, gider pusulasi ve miistahsil makbuzu olarak siralanmustir.

> Perakende satis fisi tanimi: Perakende satis fisi perakende satis yapan

isletmelerin elektrik kesintisi ya da yazar kasanin arizalanmasi gibi durumlarda
yazar kasa fisi yerine diizenlenen bir belgedir. Birinci ve ikinci simif tiiccarlar,
kazanci basit usulde tespit edilenlerle defter tutmak mecburiyetinde olan
giftgilerin fatura vermek mecburiyetinde olmadiklar1 satiglar1 (01/01/2013
tarihinden itibaren 800 TL’ye kadar olan satislar1) ve yaptiklari islerin bedelleri
icin yazar kasa fisi veremedigi durumlarda perakende satis belgesi
diizenleyebilir.

> Yazar kasa fisi: Birinci ve ikinci smuf tacirlerle, kazanci basit usulde

vergilendirilenler ve defter tutan giftciler fatura diizenlemek zorunda
olmadiklar1 satiglar1 i¢in 3100 sayili yasaya gore yazar fisi diizenlemek
zorundadir. Yazarkasalardan diizenlenecek perakende satig tutarlari her yil
Maliye Bakanligi tarafindan belirlenir. 01.01.2013 ten itibaren gegerli olan
yazar kasadan belge diizenleme iist sinirt 800 TL'dir.

> Gider pusulasi: Defter tutan isletmecilerin, defter tutmayan kisilerden (¢iftgiler

hari¢) satin aldiklart mal veya hizmetler karsiliginda diizenledikleri ticari
belgeye gider pusulasi denir.

> Miistahsil makbuzu: Birinci ve ikinci sinif tiiccarlar ile defter tutmak zorunda

olan giftgiler gercek usulde vergiye tabi olmayan ciftcilerden satin aldiklar
mallarin bedelini 6dediklerinde iki niisha olarak diizenledikleri, birini
imzalayarak satici gift¢iye vermeye ve digerini ona imzalatarak almaya mecbur
olduklar1 belgedir.

> Giinliik miisteri listesi: Otel, motel, pansiyon gibi konaklama isletmelerinde

isletmenin miisterilerinin konakladigi oda ve bagimsiz boliimlerinin sayisina
uygun bastirilmig bu belgenin diizenlenmesi gerekmektedir. En az iki 6rnek
diizenlenir. Bu belgede miisterinin ad soyadi, T.C. kimlik numarasi, oda
numarasi bulunmalidir. Her giin i¢in diizenlenen Giinliik Misteri Listesi’nin bir
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ornegi en geg saat 01.00’e kadar Emniyet Mali Sube’ye iletilmelidir. Elden veya
Internet ortamindan iletilir. Diizenlenmediginde para cezas1 uygulanur.

Serbest meslek makbuzu: Serbest meslek makbuzu, serbest meslek erbabinin
(Muhasebeci, Avukat, Doktor vb.) mesleki faaliyetlerine iliskin her tiirlii
tahsilati igin diizenledigi bir belgedir. Mesleki faaliyet karsiliginda iicretin tahsil
edildigini gosterir.

1.7.3.2. Tiirk Ticaret Kanunu’nda Yer Alan Belgeler

Tirk Ticaret Kanunu’nda yer alan belgeler, ticaret hayatinda borg alacak iliskilerinde
karsilikli gliven tesis etmek icin gelistirilmis belgeler ile bir ticari kurulusa ortak olmak
amaciyla alinan hisse senetleri gibi menkul kiymetlerin izlendigi belgelerdir.

Tiirk Ticaret Kanunu’nda yer alan belgeler asagidaki gibidir:

>

>

Kambiyo Senetleri
o Bono (Emre muharrer senet)

. Polige

. Cek

Menkul Kiymetler
. Hisse Senedi
. Tahvil

Sekle tabi Olmayan Diger Belgeler
o Tahsilat Makbuzlari

o Muhasebe Figleri

Kambiyo Senetleri

Kambiyo senetleri, kiymetli evrakin tiim 6zelliklerini tasir ve uygulamada en yaygin
olarak kullanilan kiymetli evrak g¢esididir. Kanunen emre yazili olarak diizenlenen,
igerdikleri hak bakimindan mutlaka bir para alacagini konu edinen, ekonomik alanda ¢ok
islem ve etki géren dnemlerine binaen Tiirk Ticaret Kanunu’nda 6zel olarak diizenlenmistir.

Kambiyo senetleri polige, bono ve ¢ek olarak kabul edilir.

o Bono (emre muharrer senet): Borglusu tarafindan imzalanarak
alacakliya verilen ve belli bir paranin, belli bir siire sonra ddenecegini
bildiren ticari belgeye bono (emre muharrer senet) denir. Bonoda ciimle
"...0deyiniz," seklinde degil, "...60deyecegim." seklinde biter. Bu yoniiyle
bono bir 6deme vaadidir. Bono, vadeli islemlerde kullanilan bir senettir.
Borglu 6deme icin ayiracak nakit parasi olmamasi dolayisiyla nakit
O0deme yapmak yerine alacaklisina bono vermekle, ileride vade
geldiginde 6demek lizere borg altina girmis olmaktadir.

o Cek: Cek bir bankaya hitaben yazilmig ve TTK’de belirtilen hiikiimlere
gore diizenlenmis, 6deme emri niteliginde olan kiymetli bir evraktir.
Cekte ti¢ taraf bulunur:

o Kesideci (Ceki diizenleyen)
o Muhatap (Ceki 6deyecek banka subesi, borglu)
o Hamil (Keside edilmis ¢eki elinde bulunduran kisi,alacakli)
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Police: Police belirli bir kisi emrine, diger bir kisiye verilen ddeme
yetkisini kapsayan bir senettir. Polige de ti¢ tarafli iliskiyi diizenleyen bir
senettir. Senedi diizenleyen kesideci, bir kisiye bor¢lu iken digerinden
alacaklidir. Kesideci alacakli oldugu kisiye hitaben diizenledigi senedi
borglu oldugu kisiye teslim eder. Borglu senedi kabul ettiginde kesideci
aradan cekilmis olur. Borglu isterse borcunu kesideciye veya diger
alacakliya 6demekte serbesttir.

> Menkul Kiymetler

Hisse senedi: Sermaye sirketlerinin ortaklarina sermaye paylarini
belgelendirmek amaci ile verdikleri kiymetli evraklara hisse senedi denir.
Kiymetli evrak lizerinde sahibinin ismi belirtiliyorsa nama yazili, isim
belirtilmiyor ve elinde bulunduran kisiye alacak hakk: taniyorsa hamiline
yazilt hisse senedidir.

Tahvil:  Sirketlerin fon ihtiyaglarim1 karsilamak ig¢in ¢ikardiklari
bor¢lanma senetlerine tahvil denir. Anonim sirketler genel kurul karari ile
tahvil cikarabilir. Cikarillan her tahvilin degeri ayni olmalidir. Ayrica
sirket 6denmis sermayesinden fazla tahvil ¢ikaramaz. Tahvil ¢ikarmak
isteyen sirketler SPK’den izin almak zorundadir.

» Sekle Tabi Olmayan Diger Belgeler

1.8. Defterler

Tahsilat makbuzlari: isletmenin belli bir tutar1 tahsil ettigini gosterir
belgedir. iki niisha olarak diizenlenir bir niishas1 miisteriye verilir. Diger
niisha firmada kalir. Miisteri agisindan paranin 6dendigine dair ispat eder.
Muhasebe fisleri: Muhasebe islemlerinin yevmiye defterine yazilmadan
once kaydedildigi, yetkili kisiler tarafindan imzalandigi ve yevmiye
bilgilerini iceren fise muhasebe fisi denir. Muhasebe figleri {i¢ ¢esittir:

o Kasa tahsil fisi: Isletmenin kasasma giren paralarin nerelerden,
hangi nedenlerle alindiginm1 ve hangi hesaplara alacak
kaydedilecegini gdsteren fistir.

o Kasa tediye fisi: Isletmenin kasasindan cikan paralarin hangi
nedenlerle 6dendigini ve hangi hesaplara bor¢ kaydedilecegini
gosteren fistir.

o Mahsup fisi: Kasa hesabini ilgilendirmeyen baska bir ifade ile
tamami nakit olmayan iglemler i¢in diizenlenen figtir

Defter tutma, isletmede meydana gelen parasal islemlerin belli bir diizen igerisinde
ticari defterlere yazilmasini ifade eder. Devlet kisilerin vergi karsisindaki durumlarini,
verginin dogru hesaplanip hesaplanmadigini isletmenin tuttugu ticari defter ve belgelerden
Ogrenir ve takip edebilir.
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1.8.1. Defter Sistemleri
Kanuni defter tutmak zorunda olanlar, ticari islemlere ait kayitlarinin tutulmasinda
durumlarina uygun olan asagidaki iki kayit yonteminden birisini segerler. Bunlar;

»  Tek Tarafl (Basit) Kayit Yontemi

Isletme defteri gelir ve giderlerin tek tarafli olarak kaydedildigi defterdir. Onceleri
isletme defteri elde tutulurdu. Fakat giinlimiizde teknolojinin ilerlemesiyle birlikte
bilgisayarli muhasebe paket programlar gelistirilmis, arttk muhasebe elde tutulmamaktadir.
Isletme defteri modiilii sayesinde yapilan bir islem sonuglar1 yazicidan alinmakta ve analiz
yapilabilmektedir

> Cift Tarafli (Muzaaf) Kayit Yontemi

Cift tarafli kayit yontemi, tek tarafli kayit yonteminden farkli olarak bir islem en az iki
hesapta izlenir. Cift tarafli kayit sistemini 1. sinif tacirler kullanir.

Cift tarafli kayit sisteminde bir kuralimiz vardir. Cift tarafli kayit sisteminde
mevcutlarda bir artis oldugu zaman hesaba borg, azalis oldugu zaman hesaba alacak
kaydedilir. Ornegin isletmenin kasasindaki para bankaya yatirilmis ise kasada bir azalma
oldugu i¢in hesaba alacak, bankadaki mevduatimizda bir artis oldugu i¢in hesaba borg
kaydedilir. Yani bankaya para yatirilmasi ¢ift tarafli bir islem yaratmistir. Bir taraftan bu
islem kasay1 ilgilendirmekte, bir taraftan da bankadaki hesabimizi ilgilendirmektedir. Cift
tarafl1 kayit sisteminde islemler dnce tarih ve sira numarasina gére YEVMIYE DEFTERI’ne
kaydedilir. Buradan da simiflandirma yapilarak DEFTER-I KEBIR(BUYUK DEFTER)’e
kayit yapilir. Ardindan MiZAN diizenlenerek yapilan islemlerin dogrulugu kontrol edilir.

1.8.2. Defter Tutma Bakimindan Tacirler ve Tutacaklari Defterler

Tiiccarlar defter tutma bakimindan iki sinifa ayrilmistir. (VUK Madde 176) Her sinifin
defter tutma sekli ve tutmus oldugu defterler birbirinden farklidir. Buna gore;

> Birinci sinif tacirler Bilango esasina gore asagidaki defterleri tutarlar:

o Yevmiye defteri
o Biiyiik defter (Defteri kebir)
. Envanter defteri
> Ikinci simif tacirler Isletme hesabi esasina gore "Isletme Hesabi Defteri" ad
verilen ticari defteri tutarlar. (VUK Madde 178)

Yeni Tiirk Ticaret Kanunu’na gore gergek kisi ve tiizel kisi ayirimi ortadan kaldirilmig
olup isletme biyiikliigii veya kiiglikliigline bakilmaksizin tiim tacirler yevmiye defteri,
defteri kebir ve envanter defterini tutmasi zorunlu hale gelmistir. Bir baska ifade ile
01.01.2013 tarihinden itibaren Isletme defteri tutulmayacaktir. Fakat bu uygulama yeni bir
teblige kadar ertelenmistir. Yeni teblige kadar isletme defteri tutulmaya devam edilecektir.
Ayrica muhasebe iglemleri ile ilgisi olmayan pay defteri, yonetim kurulu karar defteri ve
genel kurul toplanti ve miizakere defteri ticari defter olarak tanimlanmistir. Bu defterler
disinda kanun tutulacak defterlerin sayisini1 artirma yetkisini Tiirkiye Muhasebe Standartlart
Kuruluna vermistir.
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6762 sayili TTK’de tutulmasi zorunlu olan defterler 66. maddede, tiizel kisiler ve
gercek kisiler icin ayri ayri belirlenmistir. Tiizel kisi isletmeler; Yevmiye Defteri, Defteri
Kebir, Envanter Defteri ve Karar Defteri tutmakla yiikiimlii tutulmustur.

1.8.3. Defterlerin Kayit Diizeni
> Tiirkce Tutma ve Tiirk Paras1 Kullanma Zorunlulugu

Bu Kanuna gore tutulacak defter ve kayitlarin Tiirkge tutulmasi zorunludur. Ancak,
Tiirkge kayitlar bulunmak kaydiyla defterlerde baska dilden kayit da yapilabilir. Bu kayitlar
vergi matrahini  degistirmeyecek sekilde tasdik ettirilecek diger defterlere de
yapilabilir.(VUK Madde 215)

Kayit ve belgelerde Tiirk para birimi kullanilir. Ticari defterdeki tiim kayitlarin, Tiirk
paras1 diginda baska bir para birimiyle tutulmas:1 Bakanlar Kurulunun iznine baglanmistir.
Bu tiir firmalar kayitlarint yaparken, dolayisiyla kazanglarini belirlerken kullandiklar: para
birimini esas alacaklar, ancak beyanname verme asamasinda ise Tirk para birimine
cevireceklerdir. Bu ¢evirmelerde ise Merkez Bankas:1 déviz alis kuru esas alinir.

> Defterlerin Miirekkeple Yazilacagi (VUK Madde 216)

Bu Kanuna gore tutulmasi mecburi defterler miirekkeple veya makine ile yazilir.
Kopya kagidi kullanilmas: ve istampa ve sair damga aletleriyle kopya konulmasi da
miimkiindiir.

Miirekkepli kalem kullanimi genelde elde tutulan ticari defterler igindir. Giiniimiizde
defterlerin biiyiik bir orandaki kismi bilgisayar ortaminda tutulup yazici yardimyla kagida
dokiilmekte oldugundan bu sart kendiliginden saglanmaktadir.

»  Yanhs Kayitlarin Diizeltilmesi (VUK Madde 217)

Yevmiye defteri maddelerinde yapilan yanhslar ancak muhasebe kurallarina gore
diizeltilebilir. Diger her tiirlii defter ve kayitlara rakam ve yazilar yanhis yazildigi takdirde
diizeltmeler ancak yanlhs rakam ve yazi okunacak sekilde ¢izilmek, iist veya yan tarafina
veyahut ilgili bulundugu hesaba dogrusu yazilmak suretiyle yapilabilir. Defterlere gegirilen
bir kaydi kazimak, ¢izmek, iizerini kapatmak veya silmek suretiyle okunamaz bir hale
getirmek yasaktir.

> Bos Satir Birakilmayacag, Sayfalarin Yok Edilemeyecegi

Defterlerde kayitlar arasinda usulen yazilmaya ayrilmis olan satirlar, ¢izilmeksizin bos
birakilamaz ve atlanamaz.

Ciltli defterlerde, defter sayfalar1 ciltten koparilamaz. Tasdikli miiteharrik(onayl
hareketli) yapraklarda bu yapraklarin siras1 bozulamaz ve bunlar yirtilamaz.
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1.8.4. Defterlerin Tasdiki

Vergi Usul Kanunu’nda (VUK) ise tutulmasi gereken ticari defterler ile ilgili olarak
bazi tasdik zamanlar1 belirlenmistir.(Madde 221-222) Buna gore:

>

>

>

Oteden beri ise devam etmekte olanlar defterin kullanilacag: yildan dnce gelen
son ayda, (Hesap donemi bir takvim y1il1 olanlar Aralik ay1 i¢inde)

Hesap donemleri Maliye Bakanligi tarafindan belirlenenler, defterin
kullanilacag1 hesap déneminden 6nce gelen son ayda,

Yeniden ise baslayanlar, sinif degistirenler ve yeni bir miikellefiyete girenler,
ise baglama, sinif degistirme ve yeni miikellefiyete girme tarihinden &nce; vergi
muafiyeti kalkanlar, muafliktan ¢ikma tarihinden baglayarak on giin i¢inde
Tasdike tabi defterlerin dolmasi, dolayisiyla veya sair sebeplerle yil icinde yeni
defter kullanmaya mecbur olanlar bunlari kullanmaya baglamadan 6nce,
Defterlerini ertesi yilda da kullanmak isteyenler Ocak ay1 iginde, hesap
doénemleri Maliye Bakanliginca belirlenenler bu dénemin ilk ay1 iginde, ticari
defterleri ile ilgili olarak tasdik islemini yaptirmak zorundadirlar.

Defterlerini ertesi yilda da kullanmak isteyenler, ayn1 deftere ikinci bir tasdik islemi
yaptirdiklarindan bu islem ARA TASDIK ya da TASDIK YENILEME olarak isimlendirilir.
(VUK Madde 222)

Yeni TTK’ce kabul edilen ticari defterlerin agilis tasdikinin yapilmasi zorunlu hale
gelmis olup defterlerin agilis tasdikinin zamani ile ilgili Eski TTK’ye gore bir degisiklik
bulunmamaktadir yani defterlerin kullanilmaya baslanmadan once tasdik ettirilmesi
gerekmektedir.

Yeni TTK’ce kabul edilen ticari defterlerin kapanis tasdikinin yapilmasi zorunlu hale
gelmis olup tutuldugu yildan sonraki yilin altinci ayinin sonuna kadar kapanis tasdikinin
yapilmasi gerekmektedir. Kanunun kapanis tasdiki ile ilgili alt1 aylik bir siire vermesi sik sik
yasanan zaman sikisikligini ortadan kaldirmigtir
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e UYGULAMA FAALIYETI

-

Islem Basamaklar

Oneriler

Muhasebeyi, temel ilkelerini ve

fonksiyonlarini arastiriniz.

Bir muhasebeciye muhasebe islemlerine
yaparken hangi ilke ve kurallara uydugunu
sorunuz.

Kiitiiphaneye giderek veya Internet
araciligi ile muhasebe ve muhasebede
yapilan islemler hakkinda bilgi toplayiniz.

Varhk ve kaynak kavramlarin
orneklendiriniz.

Y

Isletmenin sahip oldugu para ile ifade
edilen  degerlerin  varlik  oldugunu
unutmayiniz.

Varliklarn elde edilmesi i¢in katlanilan
borglar ile isletmeye konan sermayenin
kaynak oldugunu unutmayinmz.

Basit bilango seklini ¢iziniz.

Biiyiik bir T sekli ¢iziniz.

Uzerine isletmenin adim, Bilanco tarihini
ve Bilango kelimelerini yaziniz.

Sol tarafa aktif yaziniz.

Sag tarafa pasif yazimz.

Bilango  tizerinde temel

denkligini saglayimz.

Bilan¢o

YV VIVV VYV

A\

Varliklarin  kaynaklara esit
unutmayiniz.

Varlik toplamindan kaynak
cikardigimiz  zaman  sermaye
buldugumuzu unutmayimz.
Aktif ve pasif toplamlarinin her zaman esit

olmasi gerektigini unutmayiniz

oldugunu

toplamin
tutarini

Hesap planini kullaniniz.

YV Vv V V¥V

Hesap planini modiilden veya
ogretmeninizden temin ediniz.

Hesap plaminda  varhk  hesaplarim
bulunuz.

Hesap plamnda kaynak hesaplarin
bulunuz.

Hesap planinda gelir ve gider hesaplarini
bulunuz.

Fatura temin ediniz.

A\

Maliye Bakanhg:t ile anlagmali bir
matbaaya giderek ya da bir muhasebe
biirosuna giderek fatura nasil temin
edildigini 6greniniz.

Defterleri 6zenle saklayiniz.

TTK’ye gore 10 yil, VUK’a gore ise 5 yil
saklamaniz gerektigini unutmayiniz.
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KONTROL LiSTESI

Bu faaliyet kapsaminda asagida listelenen davranislardan kazandigimiz becerileri igin
“Evet” kutucuguna, kazanamadiginiz becerileri i¢in se “Hayir” kutucuguna (X) isareti
koyarak kendinizi degerlendiriniz.

MODUL ADI: Genel Muhasebe _ OGRENCININ
UYGULAMA FAALIYETI: Muhasebeyle Ilgili | ADI SOYADI:
Tanimlar ve SINIF VE NO:
tablolar
Degerlendirme Olgiitleri Evet | Hayir
1. Muhasebenin fonksiyonlarini 6grendiniz mi?
2. Muhasebenin temel ilkelerini 6grendiniz mi?
3. Gelir, gider ve maliyet kavramalarini 6grendiniz mi?
4, Gelir tablosunu tanimlayabiliyor musunuz?
5. Bir hesap plan1 edindiniz mi?
6. Bilango sekli ¢izebiliyor musunuz?
7.  Bilangonun aktif ve pasif taraflarim1 dogru yerlere yazabiliyor

musunuz?

8.  Bilangonun aktif tarafina donen varliklar ile duran varliklar:
yazdiniz mi?

9.  Sermaye tutarim hesaplayabiliyor musunuz?

10. VUK ve TTK yer alan belgeleri biliyor musunuz?

11.  Defterlerin tasdik zamanlarini 6grendiniz mi?

DEGERLENDIRME
Degerlendirme sonunda “Hayir” seklindeki cevaplarmizi bir daha gézden gegiriniz.

Kendinizi yeterli gormiiyorsaniz 6grenme faaliyetini tekrar ediniz. Biitiin cevaplarimiz
“Evet” ise “Olgme ve Degerlendirme”ye geginiz.
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Asagidaki sorulart dikkatlice okuyunuz ve dogru secenegi isaretleyiniz.

1. Isletmenin belli bir tarihte sahip oldugu varliklari, alacaklari, borglar1 ve 6z kaynaklarini
gosteren tabloya ne denir?
A) Yevmiye Defteri
B) Defter-i Kebir
C) Mizan
D) Bilango

2. Bir muhasebe donemi ne kadardir?
A2 Y1l
B) 3 Y1l
C) Yil
D) 6 Ay

3. Asagidaki hangi hesap bilangonun pasifinde yer alir?
A) 102 Banka
B) 153 Ticari mallar
C) 121 Alacak Senetleri
D) 320 Saticilar

4, Isletme acisindan borglar asagidakilerden hangisini ifade eder?
A) Donen varliklar
B) Varliklar
C) Yabanci kaynaklari
D) Ozkaynaklar

5. Isletmenin bir y1l i¢inde paraya doniisebilecek varliklar1 bilangoda hangi grupta yer
alir?
A) Kisa vadeli yabanci kaynaklar
B) Uzun vadeli yabanci kaynaklar
C) Duran varliklar
D) Donen varliklar

6. Bilango kalemleri asagidaki gibi olan isletmenin sermayesi ne kadardir?
Kasa : 300 Banka : 200
Mal : 600 Demirbaslar : 100
A) 1300
B) 1000
C) 1200
D) 500
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Asagidaki belgelerden hangisi VUK ta belirtilen belgeler arasinda yer almaz?
A) Polige

B) Fatura

C) Sevk Irsaliyesi

D) Gider Pusulasi

Bir bankaya hitaben yazilmig ve TTK’de belirtilen hiikkiimlere gére diizenlenmis,
6deme emri niteliginde olan kiymetli bir evraka ne ad verilir?

A) Police

B) Bono

C) Cek

D) Gider Pusulasi
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PERFORMANS TESTI
A Isletmesinin 29.11.2012 tarihindeki hesap bilgiler asagidaki gibidir:

Kasa Mevcudu : 1.250

Banka: 1.100"

Ik Madde ve M : 5.000 ~

Alcilar: 750

U.V. Alacak Sen: 1.000 "

Banka Kredileri :2.500 ~

Borg Senetleri : 1.700

U.V. Saticilar : 2.000 "

Istenenler:

1. Isletmenin sermayesini hesaplayimz.
2. Isletmenin Bilangosunu diizenleyiniz

Sermaye:

DEGERLENDIRME

Cevaplariizi cevap anahtariyla karsilastiriiz. Yanhs cevap verdiginiz ya da
cevap verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konular1 faaliyete geri donerek
tekrarlayiniz. Cevaplariizin tiimii dogru ise bir sonraki 6grenme faaliyetine geginiz.
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OGRENME FAALIYETIi-2

(AMAC )

Bu 6grenme faaliyeti ile muhasebenin temel ilkelerine uygun olarak yevmiye defterini
taniyarak isletmenin agilig kayitlarini diizenleyebileceksiniz.

(AMSTIRMA )

Cevrenizde bulunan bir muhasebeciden veya 6gretmeninizden bir yevmiye defteri
ornegi temin ederek seklini inceleyiniz.

2. YEVMIYE (GUNLUK) DEFTER KAYDI

Ticari islemlerin belgelere dayanarak tarih sirasi ile maddeler halinde kaydedildigi
deftere Yevmiye Defteri (Giinliik Defter) denir.

Muhasebe islemlerinin defterlere
ginii  giiniine  kaydedilmesi  esas
olmakla birlikte en ge¢ 10 giin iginde
deftere kayit yapilmalidir. Muhasebe
kayitlarini, muhasebe figlerine
dayanarak yiiriiten isletmelerde en geg
45 gin iginde  deftere  kayit
yapilmalidir. Aksi halde hi¢ kayit
yapilmamus sayilir.

Resim 1.7 Bilgisayar ¢iktis1 yevmiye defteri 6rnegi

Yevmiye defterine yapilan her kayit mutlaka bir belgeye dayanmalidir. Muhasebede
belgesi olmayan higbir islem kaydedilemez.

Yevmiye defteri;

> Tirk Ticaret Kanunu’na (TTK) gore ait oldugu yildan baslayarak 10 yil,

> Vergi Usul Kanunu’na (VUK) gore izleyen yildan baslayarak 5 yil siire ile
saklanmalidir.
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2.1. Yevmiye Defterinin Sekli

Yevmiye defterine islemler yevmiye maddesi halinde yazilir (TTK Madde 70).

Yevmiye defterinde iki ¢izgi arasinda yer alan terimler yevmiye maddesini olusturur.

Yevmiye maddesine kayit yapilirken once borglu hesaplar kaydedilir, daha sonra
alacakli hesaplar kaydedilir. Bor¢lu hesaplarin tutarlar1 borg siitununa, alacakli hesaplarin
tutarlar1 alacak siitununa yazilir. Her yevmiye maddesinin altinda islemi agiklayan kisa bir

not yer alir.

Bityiik
defter 4

borglu
hesap kodu

Tarih

BORCLU HESAP

ALACAKLIHESAP

Tlgili belge ve aciklamalar

Yevmiye
maddest

Borg
tarafi

TUTAR

TUTAR

Muhasebe islemlerinde matbu yevmiye defteri yukaridaki gibidir. Fakat genelde
muhasebe islemlerinin yevmiye kayitlar1 daha kisa bir sekilde yevmiye defterini asagidaki

sekilde diizenlenebilir.

Sekil 8.1 Yevmiye defteri
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BORCLU | ALACAKLI

BORCLU HESAP HESAP HESAP
TUTARI TUTARI

ALACAKLI HESAP

Madde numarasi

Ilgili Belge ve Agiklamalar

Yevmiye defterindeki iki tarih ¢izgisi arasinda yer alan terimlerin tiimi bir yevmiye
maddesini olusturur.

2.2. Muhasebede Kullanilan Hesaplar

Ayni nitelikteki islemlerin artis ve azaliglarinin izlendigi c¢izelgelere hesap denir.
Ornegin Kasa Hesabr gibi. Ayrica her hesabimn detaylar1 icin o hesaba ait alt hesaplar da
acilabilir. Asagida verilen hesap planini inceledigimizde kullanilan hesaplarin alt hesaplara
da yer verilmistir. Ornegin 100 Kasa hesabinm, 10. Merkez kasa, 11 On biiro TL Kasas1
gibi...

Ulkemizde, bilango esasina gore defter tutan isletmelerin faaliyetlerinin saglikli ve
giivenilir bicimde muhasebelestirilmesi, mali tablolar araciligi ile ilgililere sunulan bilgilerin
gercek durumu yansitmalarinin saglanmasi ve isletmelerin denetimin kolaylastirilmasi amaci
ile 26.12.1992 Tarih ve Miikerrer 21447 Sayili resmi Gazete’de Muhasebe Sistemi
Uygulama Genel Tebligi (MSUGT) yayimlanmistir.

Isletmelerde muhasebe kayitlar1 yapilirken kullanilacak tiim hesaplarin sistemli ve
gruplandirilmig olarak yer aldigi listelere hesap plani denir.

Tek Diizen Hesap Planinda yer alan hesap siniflar1 sdyledir:

DONEN VARLIKLAR

DURAN VARLIKLAR

KISA VADELI YABANCI KAYNAKLAR
UZUN VADELI YABANCI KAYNAKLAR
0Z KAYNAKLAR

GELIR TABLOSU HESAPLARI
MALIYET HESAPLARI

SERBEST HESAPLAR

NAZIM HESAPLAR

VVVVVVVYY

Planda yer alan her hesap sinifi yardimer gruplara ayrilmistir. Ornegin,
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I. DONEN VARLIKLAR ——— Ana aktif grubu
10- HAZIR DEGERLER — > Ana grup hesap
100- KASA HESABI ——» Ana hesap

NOT: Tek diizen hesap planinda desimal (ondalik) kodlama sistemi esas alinmustir.

Konaklama isletmelerindeki muhasebe uygulamalari, Tekdiizen Muhasebe Sitemi
(TMS) kapsaminda oldugundan, kullanilacak hesap planinin da tekdiizen hesap planina
uygun olmasi gerekir. Bu nedenle derslerde Tekdiizen Hesap Plan1 (TDHP) kullanilacaktir.
Bu ¢ercevede ana hesaplar ayn1 kalmak kosulu ile, isletmeler kendi ihtiyaglarina uygun
yardimei (alt) hesaplar agabilirler.

Konaklama Isletmeleri Igin Tek Diizen Hesap Plani

I-DONEN VARLIKLAR
10-HAZIR DEGERLER
100-KASA HESABI

10. Merkez Kasasi

11. On Biiro " Kasasi

12. On Buro ". Kasast

20. Doviz Kasasi

01. A.B.D. Dolar1 Kasasi
02. A.B. Avro (Euro) Kasast

101-ALINAN CEKLER HESABI

10. Portfoydeki Cekler
01. Portfoydeki . Cekleri
02. Dolar Cekleri
03. Avro Cekleri

20. Tahsildeki Cekler

01. Tahsildeki ". Cekleri

02. Tahsildeki Dolar Cekleri

03. Tahsildeki Avro Cekleri
Teminattaki Cekler

40. Karsiliksi1z Cekler

50. Dovizli Cekler
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102-BANKALAR

103-VERILEN CEKLER VE ODEME EMIRLERI(-)

108-DIGER HAZIR DEGERLER

11- MENKUL KIYMETLER

110-HiSSE SENETLERI

111-OZEL KESIM TAHVIL, SENET VE BONOLARI

112-KAMU KESIMIi TAHVIL, SENET VE BONOLARI

118-DIGER MENKUL KIYMETLER

119-MENKUL KIYMETLER DEGER DUSUKLUGU KARSILIGI (-)

12- TICARI ALACAKLAR
120-ALICILAR

10. Yurt I¢i Alicilar

01. Seyahat Acentalar1

02. Konuklar

20. Yurt Disu Alicilar

01. Seyahat Acentalar1

02. Konuklar
121-ALACAK SENETLERI
122-ALACAK SENETLERI REESKONTU (-)
126-VERILEN DEPOZITO VE TEMINATLAR
127-DIGER TICARI ALACAKLAR
128-SUPHELI TICARI ALACAKLAR
129-SUPHELI TICARI ALACAKLAR KARSILIGI (-)

13- DIGER ALACAKLAR

131-ORTAKLARDAN ALACAKLAR
132-ISTIRAKLERDEN ALACAKLAR

133-BAGLI ORTAKLIKLARDAN ALACAKLAR
135-PERSONELDEN ALACAKLAR

136-DIGER CESITLI ALACAKLAR

137-DIGER ALACAK SENETLERI REESKONTU
138-SUPHELI DIGER ALACAKLAR

139-SUPHELI DIGER ALACAKLAR KARSILIGI (-)
15- STOKLAR

150-ILK MADDE VE MALZEME

10. Yiyecek Malzemeleri
01.Etler
02. Baliklar
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03.
04.
05.
06.
07.
08.
09.
10.
. Kuruyemisler
19.
20.
0l.
02.
03.
04.
05.
30.
40.
50.
60.
70.
80.
90.

11

Tavuklar
Sebzeler
Meyveler
Kuru Gidalar
Kahvaltiliklar
Konserveler
Sarkiiteri
Baharatlar

Diger Yiyecek Malzemeleri
Icecek Malzemeleri
Mesrubatlar

Ickiler

Siit Uriinleri

Kahve ve Caylar

Diger Igecekler

Oda Malzemeleri

Temizlik Malzemeleri
Yakacak Malzemeleri
Giyim Malzemeleri

Bakim ve Onarim Malzemeleri
Kirtasiye ve Basili Evrak
Diger Malzemeler

157-DIGER STOKLAR
158-STOK DEGER DUSUKLUGU KARSILIGI
159-VERILEN SIPARIS AVANSLARI

10.
20.

Verilen Yurt I¢i Siparis Avanslari
Verilen Yurt Disu Siparis Avanslari

17- YILLARA YAYGIN INSAAT VE ONARIM MALIYETLERI

170/ 178-YILLARA YAYGIN INSAAT VE ONARIM MALIYETLERI
179-TASERONLARA VERILEN AVANSLAR

18- GELECEK AYLARA AIT GIDER VE GELIR TAHAKKUKLARI
180-GELECEK AYLARA AIT GIDERLER

181-GELIR TAHAKKUKLARI

182 ON BURO KONTROL HESABI
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19-DIiGER DONEN VARLIKLAR

190-DEVREDEN KDV
191-INDIRILECEK KDV
192-DIGER KATMA DEGER VERGISI
193-PESIN ODENEN VERGILER VE FONLAR
195-iS AVANSLARI
196-PERSONEL AVANSLARI

10. Personel Ucret Avanslart

20. Personel Is Avanslar

30. Personel Yurt igi Seyahat Avanslari

40. Personel Yurt Disu Seyahat Avanslart
197-SAYIM VE TESELLUM NOKSANLARI
198-DIGER CESITLI DONEN VARLIKLAR
199-DIGER DONEN VARLIKLAR KARSILIGI (-)

1I-DURAN VARLIKLAR
22-TICARI ALACAKLAR

220-ALICILAR
10. Yurt i¢i Alicilar
01. Seyahat Acentalar1
02. Konuklar
20. Yurt Dis1 Alicilar
01. Seyahat Acentalar1
02. Konuklar

221-ALACAK SENETLERI

222-ALACAK SENETLERI REESKONTU (-)
226-VERILEN DEPOZITO VE TEMINATLAR
229-SUPHELI TICARI ALACAKLAR KARSILIGI

23- DIGER ALACAKLAR

231-ORTAKLARDAN ALACAKLAR
232-ISTIRAKLERDEN ALACAKLAR

233-BAGLI ORTAKLIKLARDAN ALACAKLAR
235-PERSONELDEN ALACAKLAR

236-DIGER CESITLI ALACAKLAR

237-DIGER ALACAK SENETLERI REESKONTU
239-SUPHELI DIGER ALACAKLAR KARSILIGI (-)
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24- MALI DURAN VARLILAR

240-BAGLI MENKUL KIYMETLER

241-BAGLI MENKUL KIYMETLER DEGER DUSUKLUGU KARSILIGI
)

242-ISTIRAKLER

243-ISTIRAKLERE SERMAYE TAAHHUTLERI
244-1STIRAKLERE SERMAYE PAYLARI DEGER DUSUKLUGU
KARSILIGI (-)

245-BAGLI ORTAKLIKLAR

246-BAGLI ORTAKLIKLARA SERMAYE TAAHHUTLERI (-)
247-BAGLI ORTAKLIKLAR SERMAYE PAYLARI DEGER
DUSUKLUGU KARSILIGI (-

248-DIGER MALI DURAN VARLIKLAR

249-DIGER MALI DURAN VARLIKLAR KARSILIGI (-)

25- MADDI DURAN VARLIKLAR

250-ARAZI VE ARSALAR

251-YERALTI VE YERUSTU DUZENLERI

252-BINALAR

253-TESIS, MAKINE VE CIHAZLAR

254-TASITLAR

255-DEMIRBASLAR

256-DIGER MADDI DURAN VARLIKLAR

257-BIRIKMIS AMORTISMANLAR (-)

258-YAPILMAKTA OLAN YATIRIMLAR

259-VERILEN AVANSLAR

26- MADDi OLMAYAN DURAN VARLIKLAR

260-HAKLAR

261-SEREFIYE

262-KURULUS VE ORGUTLENME GIDERLERI
263-ARASTIRMA VE GELISTIRME GIDERLERI
264-OZEL MALIYETLER

267-DIGER MADDI OLMAYAN DURAN VARLIKLAR
268-BIRIKMIS AMORTISMANLAR (-)269-VERILEN AVANSLAR
27- OZEL TUKENMEYE TABI VARLIKLAR
271-ARAMA GIDERLERI

272-HAZIRLIK VE GELISTIRME GIDERLERI
277-DIGER OZEL TUKENMEYE TABI VARLIKLAR
278-BIRIKMIS TUKENME PAYLARI

279-VERILEN AVANSLAR
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28- GELECEK YILLARA AIT GIDERLER VE GELIR
TAHAKKUKLARI

280-GELECEK YILLARA AIT GIDERLER
281-GELIR TAHAKKUKLARI

29- DIGER DURAN VARLIKLAR
291-GELECEK YILLARDA INDIRILECEK KDV
292-DIGER KDV

293-GELECEK YILLAR IHTIYACI STOKLAR
294-ELDEN CIKARILACAK STOKLAR VE MADDI DURAN
VARLIKLAR

295-PESIN ODENEN VERGI VE FONLAR
297-DIGER CESITLI DURAN VARLIKLAR
298-STOK DEGER DUSUKLUGU KARSILIGI (-)
299-BIRIKMIS AMORTISMANLAR (-)

Pasif Taraf
111-KISA VADELI YABANCI KAYNAKLAR
30- MALI BORCLAR

300-BANKA KREDILERI
10. Agik Krediler
20. Senet Karsilig1 Krediler
30. Mal Mukabili Krediler
40. Thracat Kredileri
50. Doviz Kredileri

303-UZUN VADELI KREDILERIN ANAPARA TAKSITLERI VE
FAIZLERI

304-TAHVIL ANAPARA BORC TAKSIT VE FAIZLERI
305-CIKARILMIS BONOLAR VE SENETLER
306-CIKARILMIS DIGER MENKUL KIYMETLER
308-MENKUL KIYMETLER IHRAC FARKI (-)

309-DIGER MALI BORCLAR

32- TICARI BORCLAR

320-SATICILAR
10. Yurt i¢i Saticilar
20. Yurt Dis1 Saticilar
321-BORC SENETLERI
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322-BORC SENETLERI REESKONTU (-)
326-ALINAN DEPOZITO VE TEMINATLAR
329-DIGER TICARI BORCLAR

33- DiGER BORCLAR

331-ORTAKLARA BORCLAR
332-ISTIRAKLERE BORCLAR

333-BAGLI ORTAKLIKLARA BORCLAR
335-PERSONELE BORCLAR

336-DIGER CESITLI BORCLAR

337-DIGER BORC SENETLERI REESKONTU (-)

34- ALINAN AVANSLAR

340-ALINAN SIPARIS AVANSLARI
10. Yurt i¢i Siparis Avanslari
01. Alinan Konaklama Avanslari
02. Alinan Yiyecek-Icecek Avanslar
03. Alinan Ziyafet Avanslari
20. Yurt Disu Siparis Avanslari
01. Alinan Konaklama Avanslari
02. Alinan Yiyecek-icecek Avanslari
03. Alinan Ziyafet Avanslari
30. Acente Rezervasyon AvanslariO1. Alinan Konaklama Avanslari
02. Alinan Yiyecek-Igecek Avanslart
03. Alinan Ziyafet Avanslari

349-ALINAN DIGER AVANSLAR

350/358-YILLARA YAYGIN INSAAT VE ONARIM HAKEDIS
BEDELLERI

36-ODENECEK VERGI VE DIGER YUKUMLULUKLER
360-ODENECEK VERGI VE FONLAR

361-ODENECEK SOSYAL GUVENLIK KESINTILERI

368-VADESI GECMIS, ERTELENMIS VEYA TAKSITLENDIRILMIS
VERGI VE DIGER

YUKUMLULUKLER

369-ODENECEK DIGER YUKUMLULUKLER

47


http://basarm.com.tr/yayin/muhasebe/ymmdenetim321-335.htm
http://basarm.com.tr/yayin/muhasebe/ymmdenetim321-335.htm
http://basarm.com.tr/yayin/muhasebe/ymmdenetim321-335.htm
http://basarm.com.tr/yayin/muhasebe/ymmdenetim321-335.htm
http://basarm.com.tr/yayin/muhasebe/ymmdenetim321-335.htm
http://basarm.com.tr/yayin/muhasebe/ymmdenetim321-335.htm
http://basarm.com.tr/yayin/muhasebe/ymmdenetim321-335.htm
http://basarm.com.tr/yayin/muhasebe/ymmdenetim321-335.htm
http://basarm.com.tr/yayin/muhasebe/ymmdenetim321-335.htm
http://basarm.com.tr/yayin/muhasebe/ymmdenetim321-335.htm
http://basarm.com.tr/yayin/muhasebe/ymmdenetim321-335.htm
http://basarm.com.tr/yayin/muhasebe/ymmdenetim321-335.htm
http://basarm.com.tr/yayin/muhasebe/ymmdenetim321-335.htm
http://basarm.com.tr/yayin/muhasebe/ymmdenetim321-335.htm
http://basarm.com.tr/yayin/muhasebe/ymmdenetim321-335.htm
http://basarm.com.tr/yayin/muhasebe/ymmdenetim321-335.htm
http://basarm.com.tr/yayin/muhasebe/ymmdenetim321-335.htm
http://basarm.com.tr/yayin/muhasebe/ymmdenetim321-335.htm
http://basarm.com.tr/yayin/muhasebe/ymmdenetim321-335.htm
http://basarm.com.tr/yayin/muhasebe/ymmdenetim321-335.htm
http://basarm.com.tr/yayin/muhasebe/ymmdenetim321-335.htm
http://basarm.com.tr/yayin/muhasebe/ymmdenetim336-361.htm
http://basarm.com.tr/yayin/muhasebe/ymmdenetim336-361.htm
http://basarm.com.tr/yayin/muhasebe/ymmdenetim336-361.htm
http://basarm.com.tr/yayin/muhasebe/ymmdenetim336-361.htm
http://basarm.com.tr/yayin/muhasebe/ymmdenetim336-361.htm
http://basarm.com.tr/yayin/muhasebe/ymmdenetim336-361.htm
http://basarm.com.tr/yayin/muhasebe/ymmdenetim336-361.htm
http://basarm.com.tr/yayin/muhasebe/ymmdenetim336-361.htm
http://basarm.com.tr/yayin/muhasebe/ymmdenetim336-361.htm
http://basarm.com.tr/yayin/muhasebe/ymmdenetim336-361.htm
http://basarm.com.tr/yayin/muhasebe/ymmdenetim336-361.htm
http://basarm.com.tr/yayin/muhasebe/ymmdenetim336-361.htm
http://basarm.com.tr/yayin/muhasebe/ymmdenetim336-361.htm
http://basarm.com.tr/yayin/muhasebe/ymmdenetim336-361.htm
http://basarm.com.tr/yayin/muhasebe/ymmdenetim336-361.htm
http://basarm.com.tr/yayin/muhasebe/ymmdenetim336-361.htm
http://basarm.com.tr/yayin/muhasebe/ymmdenetim336-361.htm
http://basarm.com.tr/yayin/muhasebe/ymmdenetim336-361.htm
http://basarm.com.tr/yayin/muhasebe/ymmdenetim336-361.htm
http://basarm.com.tr/yayin/muhasebe/ymmdenetim336-361.htm
http://basarm.com.tr/yayin/muhasebe/ymmdenetim368-407.htm
http://basarm.com.tr/yayin/muhasebe/ymmdenetim368-407.htm
http://basarm.com.tr/yayin/muhasebe/ymmdenetim368-407.htm
http://basarm.com.tr/yayin/muhasebe/ymmdenetim368-407.htm
http://basarm.com.tr/yayin/muhasebe/ymmdenetim368-407.htm
http://basarm.com.tr/yayin/muhasebe/ymmdenetim368-407.htm

37- BORC VE GIDER KARSILIKLARI

370-DONEM KARI VERGI VE DIGER YASAL YUKUMLULUK
KARSILIKLARI

371-DONEM KARININ PESIN ODENEN VERGI VE DIGER
YUKUMLULUKLERI (-)

372-KIDEM TAZMINATI KARSILIGI

373-MALIYET GIDERLERI KARSILIGI

379-DIGER BORC VE GIDER KARSILIKLARI

38- GELECEK AYLARA AiIT GELIiRLER VE GIDER
TAHAKKUKLARI

380-GELECEK AYLARA AIT GELIRLER
381-GIDER TAHAKKUKLARI

39- DIGER KISA VADELI YABANCI KAYNAKLAR
391-HESAPLANAN KDV

392-DIGER KDV

393-MERKEZ VE SUBELER CARI HESABI
397-SAYIM VE TESELLUM FAZLALARI
399-DIGER CESITLI YABANCI KAYNAKLAR

IV- UZUN VADELI YABANCI KAYNAKLAR
40- MALI BORCLAR
400-BANKA KREDILERI

10. Doviz Kredileri (Uzun)

405-CIKARILMIS TAHVILLER

407-CIKARILMIS DIGER MENKUL KIYMETLER (UZUN VADELI)
408-MENKUL KIYMETLER IHRAC FARKI (-) (UZUN VADELI)
409-DIGER MALI BORCLAR

42- TICARI BORCLAR

420-SATICILAR (UZUN VADELIJ)
10. Yurt i¢i Saticilar
20. Yurt Dis1 Saticilar

421-BORC SENETLERI (UZUN VADELI)
422-BORC SENETLERI REESKONTU (-)
426-ALINAN DEPOZITO VE TEMINATLAR (UZUN VADELI)
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429-DIGER TICARI BORCLAR (UZUN VADELI)

43- DIGER BORCLAR

431-ORTAKLARA BORCLAR (UZUN VADELI)
432-ISTIRAKLERE BORCLAR (UZUN VADELI)

433-BAGLI ORTAKLIKLARA BORCLAR (UZUN VADELI)
436-DIGER CESITLI BORCLAR (UZUN VADELI)

437-DIGER BORC SENETLERI REESKONTU (-) (UZUN VADELI)
438-KAMUYA OLAN ERTELENMIS VEYA TAKSITLENDIRILMIS
BORCLAR

44- ALINAN AVANSLAR

440-ALINAN SIPARIS AVANSLARI
10. Yurt i¢i Siparis Avanslari
20. Yurt Dis1 Siparis Avanslari

449-ALINAN DIGER AVANSLAR

47- BORC VE GiDER KARSILIKLARI .

472-KIDEM TAZMINATI KARSILIGI (UZUN VADELI)

479-DIGER BORC VE GIDER KARSILIKLARI (UZUN VADELI)

48- GELECEK YILLARA AIT GELIiR VE GIDER TAHAKKUKLARI

480-GELECEK YILLARA AIT GELIRLER
481-GIDER TAHAKKUKLARI (UZUN VADELI)

49- DIGER UZUN VADELI YABANCI KAYNAKLAR
492-GELECEK YILLARA ERTELENEN VEYA TERKIN EDIiLECEK
KDV

493-TESISE KATILMA PAYLARI
499-DIGER CESITLI UZUN VADELI YABANCI KAYNAKLAR

V- OZ KAYNAKLAR
50- ODENMIS SERMAYE

500-SERMAYE
501-ODENMEMIS SERMAYE(-)
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52- SERMAYE YEDEKLERI

520-HISSE SENEDI IHRAC PRIMLERI

521-HISSE SENEDI] IPTAL KARLARI

522-M.D. V. YENIDEN DEGERLEME ARTISLARI
523-ISTIRAKLER YENIDEN DEGERLEME ARTISLARI
529-DIGER SERMAYE YEDEKLERI

54- KAR YEDEKLERI

540-YASAL YEDEKLER
541-STATU YEDEKLERI
542-OLAGANUSTU YEDEKLER
548-DIGER KAR YEDEKLERI
549-OZEL FONLAR

57- GECMIS YIL KARLARI

570-GECMIS YILLAR KARLARI

58- GECMIS YILLAR ZARARLARI
580-GECMIS YILLAR ZARARLARI (-)
59- DONEM NET KARI (ZARARI)

590-DONEM NET KARI
591-DONEM NET ZARARI (-)
VI. Gelir Tablosu Hesaplar:
60-BRUT SATISLAR

600-YURT ICI SATISLAR
10. Oda Satislar
20. Yiyecek satislart
30. Icecek Satislar
40. Plaj
50. Havuz
60. Sauna-Hamam
70.Diger Uniteler
80. Camasirhane
90. Telefon, Faks, Fotokopi
95. Kira
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601-YURT DISI SATISLAR
10. Oda Satislart
20. Yiyecek Satiglari

602-DIGER GELIRLER
10.
20.
30. Tesvik Primi
40. Destekleme Fiyat istikrar Fonu
50. Kur Fark1 Gelirleri

61- SATIS INDIRIMLERI

610-SATISTAN IADELER (-)
10. Yurt I¢i Satistan [adeler
20. Yurt Disu Satistan ladeler

611-SATIS ISKONTOLARI (-)
10. Konaklama
20. Yiyecek
30. Icecek
40. Diger
612-DIGER INDIRIMLER (-)

62- SATISLARIN MALIYETI

622-SATILAN HiZMET MALIYETI (-)
10. Konaklama Unitesi Maliyeti
20. Yiyecek Unitesi Maliyeti
30. igecek Unitesi Maliyeti
40. Plaj Unitesi Maliyeti
50. Havuz Unitesi Maliyeti
60. Sauna-Hamam Uniteleri Maliyeti
70. Camasirhane Unitesi Maliyeti
80. Telefon Unitesi Maliyeti

63- FAALIYET GIDERLERI

631-PAZARLAMA SATIS VE DAGITIM GIDERLERI (-)
632-GENEL YONETIM GIDERLERI
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64- DIGER FAALIYETLERDEN OLAGAN GELIR VE KARLAR

640-ISTIRAKLERDEN TEMETTU GELIRLERI
641-BAGLI ORTAKLIKLARDAN TEMETTU GELIRLERI
642-FAiIZ GELIRLERI
643-KOMISYON GELIRLERI

10.

20. Yurt Dis1 Komisyon Gelirleri

644-KONUSU KALMAYAN KARSILIKLAR

645-MENKUL KIYMET SATIS KARLARI

646-KAMBIYO KARLARI

647-REESKONT FAIZ GELIRLERI

649-DIGER OLAGAN GELIR VE KARLAR
10. Kur Farki Gelirleri

65- DIGER FAALIYETLERDEN OLAGAN GIDER VE ZARARLAR

653-KOMISYON GIDERLERI (-)
10. Yurt Ici Komisyon Giderleri
20. Yurt Dis1 Komisyon Giderleri

654-KARSILIK GIDERLERI (-)

655-MENKUL KIYMET SATIS ZARARLARI (-)
656-KAMBIYO ZARARLARI (-)

657-REESKONT FAIZ GIDERLERI (-)

659 -DIGER OLAGAN GIDER VE ZARARLAR
66- FINANSMAN GIDERLERI

660 KISA VADELI BORCLANMA GIDERLERI(-)
661-UZUN VADELI BORCLANMA GIDERLERI(-)

67- OLAGAN DISI GELiR KARLAR

671- ONCEKI DONEM GELIR VE KARLARI
679-DIGER OLAGAN DISI GELIR VE KARLAR

68- OLAGAN DISI GIDER ZARARLAR
680-CALISILMAYAN KISIM GIDER VE ZARARLARI

681- ONCEKI DONEM GIDER VE ZARARLARI(-)
689-DIGER OLAGAN DISI GIDER VE ZARARLARI
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69- DONEM NET KARI (ZARARI)

690-DONEM KARI VEYA ZARARI

691- DONEM KARI VERGI VE DIGER YUKUMLULUK
KARSILILIKLARI

692-DONEM NET KARI VEYA ZARARI

VII. Maliyet Hesaplar: (7/A Secenegi)

740- HIZMET URETIM MALIYETI

10. Odalar Maliyeti

20. Yiyecek Maliyeti

30. igecek Maliyeti

40. Plaj, Sauna, Hamam ve Havuz Maliyeti
50. Telefon Maliyeti

60. Animasyon Giderleri

750- ARASTIRMA VE GELiSTIRME GIDERLERI
760- PAZARLAMA SATIS VE DAGITIM GiDERLERI
770- GENEL YONETIM GIDERLERI

10. Malzeme Giderleri

20. Is¢i Ucret ve Giderleri

30. Disaridan Saglanan Fayda ve Hizmetler
40. Cesitli Giderler

50. Vergi, Resim ve Harglar

60. Amortismanlar

780 - FINANSMAN GIiDERLERI
VI1II. Serbest
IX. Nazim Hesaplar

900 BORCLU NAZIM HESAPLAR
10. Efektif Dolar Deposu
20. Efektif Avro Deposu
950 ALACAKLI NAZIM HESAPLAR
10. Efektif Dolar Deposu
20. Efektif Avro Deposu
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Hesap Plam1 Aciklamalari

>

Dénen varhklar: Isletme icin 1 yil ve/veya daha kisa siire iginde paraya
cevrilebilme kabiliyeti

olan varliklardir.

>

Duran varhklar: Isletme igin 1 yildan daha uzun siirede paraya gevrilebilen
varliklardir.

Kisa vadeli yabanci kaynaklar: 1 yil ve/veya daha kisa siirede 6denecek
borglardir.

Uzun vadeli yabanc1 kaynaklar: 1 yildan daha uzun siirede 6denecek tipteki
bor¢lardir.

Oz kaynaklar: Isletme sahip veya sahiplerinin isletme iizerindeki haklarim
temsil eder.

Gelir tablosu hesaplar:: Isletmenin belli bir dénemde elde ettigi tim gelirler
ile ayn1 donemde katlandig: biitiin maliyet ve giderleri ve bunlarin sonucunda
isletmenin elde ettigi donem net karini veya net zararimi kapsar.

Maliyet hesaplari: Mal ve hizmetlerin planlanan bi¢im ve nitelige getirilmesi
icin yapilan giderlerin toplandigi ve maliyet unsurlarina doniistiiriilerek
izlendigi hesaplardir.

Serbest: Bu hesap grubu bos birakilmustir.
Nazim Hesaplar: Isletmenin varlik ve kaynaklarini dogrudan ilgilendirmeyen;

fakat bilinmesi, izlenmesi ve saklanmasi gerekli olan bilgilerin ve degerlerin
hatirda tutulmasi amaciyla kaydedildigi hesaplardir.

2.3. Hesaplarn Isleyisi

Isletmede yapilan bir islemin &nce para ile ifade edilebilir nitelikte olup olmadigina
bakilir. Sonra para ile ifade edilebilen islemlerin niteligi arastirtlir. Islemin kaydedilecegi
hesaplar bu aragtirmaya gore belirlenir.

Bilango temel denkleminde, varliklarin esitligin sol, kaynaklarin ise sag yaninda yer
aldig1 belirtilmisti. Bu esitligin konumuna uygun olarak varliklardaki artis igin ilgili varlik
hesabi borglanir (Hesabin sol yanina kaydedilir) . Buna karsilik kaynaklardaki artis igin ilgili
kaynak hesab1 alacaklanir (Hesabin sag yanina kaydedilir). Bunun gibi sermayede artis
sonucunu veren gelir dogmasi isleminde ilgili gelir hesab: alacaklanir. Sermayede azalig
sonucunu veren gider dogmas: igleminde ise ilgili gider hesabt bor¢lanir.
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2.3.1. Varlik ( Aktif) Hesaplarinn Isleyisi

Bilangonun “aktif “ tarafinda yer alan hesaplar olup aktif karakterlidir. Varliklarda
meydana gelen artiglar hesabin borg tarafinda,

Varliklarda meydana gelen azalislar hesabin alacak tarafinda yer alir.

Ornegin, bankadaki paranmn bir kismmin cekilmesi isleminde bankadaki parada
azalma olacagindan bankalar hesabi alacaklandirilir.

Varlik hesaplarinin isleyisine iligskin kural sdylece 6zetlenebilir:

Varliklardaki artiglar; ilgili hesaba borg, azalislar alacak yazilir.

2.3.2. Kaynak ( Pasif) Hesaplarmn Isleyisi

Kaynak hesaplari, isletmenin sahip oldugu varliklarin saglandigi 6z ve yabanci
kaynaklardaki degisimlerin izlendigi hesaplardir. Kaynaklarla ilgili hesaplara ilk kayait, ilgili
hesabin alacagina yazilir.

Kaynaklarda, yani 6z sermaye ve borglarda bir artis olmasi halinde, s6z konusu 6z
sermaye veya borcun izlendigi hesap alacaklandirilir. Ornegin, bor¢ senedi imzalandiginda

odenecek senetli borglar artacagindan borg senedi hesabi alacaklandirilir.

Kaynak hesaplarinin isleyisine iligskin kural sdylece 6zetlenebilir

Kaynaklardaki artiglar; ilgili hesaba alacak, azalislar borg¢ yazilir.

2.3.3. Gelir Tablosu Hesaplarinin Isleyisi

Gelir; isletme faaliyetleri sonucu isletme varliklarinin ¢ogalmasidir. Bagka bir
ifadeyle gelir, isletme sermayesinde isletme faaliyetleri sonucu meydana gelen artigtir.
Gelir olustugunda ilgili gelir hesabina alacakli kaydedilir.

Gider; isletme faaliyetleri sonucu isletme varhiklarmin azalmasidir.  Isletme
faaliyetleri sonucu, isletme varliklarinda meydana gelen azalistir.

Gider isletmenin 6z kaynaklarinda azalis meydana getirdigine gore, gider yapildiginda
ilgili gider hesab1 borglandirilir.

2.4. Hesaplarin Yevmiye Defterine Kaydi

Yevmiye defterine birinci madde olarak agilis bilangosundaki degerlerin yazildig
acgtly kayd: yapilir. Bilangonun aktifinde yer alan hesaplar ve degerler yevmiye defterinin
borcuna, pasifte yer alan hesaplar ve degerler ise alacagina yazilir. Yevmiye defterine
yapilan kayit ne olursa olsun bor¢ ve alacak toplamlarinin mutlaka birbirine esit olmasi
gerekir.
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Acilis kaydi diizenlenirken agilis bilangosundan faydalanilir. Agilis bilangosundan
faydalanarak nasil kayit yapilacagini gérmek igin drnekler yapalim.

ORNEK
; A ISLETMESININ 22.11.2012 TARIHLI AGILIS ;
AKTIF BILANGOSU PASIF
|. DONEN 1. KISA VADELI YABANCI
VARLIKLAR.......oovvveeeeeriiiinne. 8.000 KAYNAK........... 4.000
100 Kasa Hesabi.................... 2.000 320 Saticilar Hesabi.............. 4.000
102 Bankalar Hesabi............. 5.000
150 Ik M.M Hesabi............... 1.000 V. UZUN VADELI YABANCI
KAYNAK........... 8.000
Il. DURAN 400 Banka Kredileri Hesabi.....3.000
VARLIKLAR. ..., 6.000 421 Borg Senetleri Hesabi....... 5.000
255 Demirbaslar Hesabi........ 6.000
V. Oz
KAYNAKLAR. ....ooiiiieeeeeeeeee e, 2.000
500 Sermaye Hesabi................... 2.000
AKTIF .
TOPLAM 14.000|PASIF TOPLAM 14.000

Yukarida A isletmesinin 22.11.2012 tarihli agilis bilangosu verilmistir. Bilangonun
aktif ve pasif tutarlarn goriildigii gibi birbirine esittir. Simdi agilis  bilangosundan
faydalanarak acilis kaydini yapalim.

Yapmamiz gereken bilangonun aktif tarafinda yer alan hesaplari yevmiye defterinin
borg tarafina, hesaplarin tutarlarini da borg tarafina, pasif tarafinda yer alan hesaplar1 alacak
tarafina, hesaplarin tutarlarini da alacak tarafina yazmaktir.

Ancak sonugta yevmiyenin bor¢ ve alacak toplamlarini alacak tutarlarinin esit olup
olmadigint kontrol etmemiz hata yapmamak agisindan énemlidir.
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...................... 22.11.2012..ccuueeeneeenneeeneeenn
100 KASA HESABI 2.000
102 BANKALAR HESABI 5.000
150 iLK MADDE VE MALZEME HESABI 1.000
255 DEMIRBASLAR HESABI 6.000 +.000
1 3.000
320 SATICILAR HESABI >000
400 BANKA KREDILERI HESABI 2000
500 SERMAYE HESABI
421 BORC SENETLERI HESABI
Acilis kaydi
BORC ALACAK

Acilis kaydi yevmiye defterinin 1 numarali (ilk) maddesidir. Madde numarasinin
yanina iki ¢izgi arasina bilangonun tarihini yazdik.

Bilangonun aktif tarafinda yer alan hesap isimlerini Biiyiik harflerle ve kodlarin
cizgiden baglayarak saga dogru (borg tarafi), pasif tarafinda yer alan hesap isimleri ve
kodlarin1 ortadan baslayarak saga dogru (alacak tarafi) yazdik. Daha sonra hesap tutarlarin
yazdik.

Borglu hesaplarin tutarlart hesap isimlerinin karsilarina borg tarafina, alacakh
hesaplarin tutarlar: ise karsilarina ve alacak tarafina yazildi. Son olarak ise yapilan islemin
aciklamasimi yazdik.

2.4.1. Gelirlerin Kasa Banka ve Alacaklarin Muhasebelestirilmesi

Konaklama isletmelerinde nakit akisi on biiro, yiyecek-igecek ve yardimer hizmet
béliimleri ile muhasebe boliimiinde meydana gelmektedir. On biiro, muhasebe béliimiiniin
bir uzantisidir ve tiim gelirler 6n biiroda toplanir. Otel miisterilerine ait tahsilat burada
yapilir. Gelirlere iligkin tiim belgeler de 6n biiroda toplanir.

Konaklama muhasebesi kendine 6zgii olup, diger isletmelerden ayrilan 6zelliklerini
sOyle ozetleyebiliriz:
Otel isletmeciliginde sunulan hizmetlerin stoklanabilmesi imkan1 yoktur.
> Aktif varligm % 85-90’m1 duran varliklar, %9-15’ini ise doner varliklar
olusturmakta, bu nedenden dolayr da amortismanlar Onemli tutarlara
ulagmaktadir.
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> Konaklama isletmelerinde bir¢ok iiriin ve hizmet ayn1 zamanda pesin olarak
miisterilere sunulmaktadir. Bu da igletmenin ¢esitli satis yerlerinde kasalar
bulunmasini gerektirir.

> Kredi kart1 kullanimi yaygindir.

Konaklama isletmelerinde yurt i¢i hizmet satislar1 yapildiginda( Oda satislari, Yiyecek
Icecek, Yardimci Hizmetler vb) elde edilen hasilat tutarlari daima 600 YURT ICI
SATISLAR HESABININ Alacagina, Satislar iizerinden hesaplanan KDV tutar1 ise 391
HESAPLANAN KDV Hesabinin Alacagina yazilir.

Tgili varlik hesap ya da hesaplari ise borglandirilir.

Isletmenin elinde bulunan ulusal ve yabanci paralar 100 KASA hesabinda izlenir.
(Yabanci paralar Merkez Bankas1 efektif alis kuru ile TL cinsine c¢evrilerek kasa hesabinda
|zIen|r)

Ornegin;

Hizmet satiglar1 nakit karsilig1 yapildiysa 100 KASA hesabinin Borcuna,

600 Yurt i¢i Satislar Hesabmin Alacagma Yazlir. Satislar Uzerinden Hesaplanan
KDV Tutari Ise 391 Hesaplanan KDV Hesabinin Alacagina Yazilir.

Ornek X Konaklama isletmesi 26.11.2012 tarihinde % 18 KDV hari¢ 1000 ~
konaklama bedeli tahsil etmistir. ilgili yevmiye kaydin1 yapalim.

100 KASA HESABI 1.180
100. 10 On biiro Kasasi

1 600 YURT ICI SATISLAR HESABI
600.01 Oda Gelirleri 1000 1.000

391 HESAPLANAN KDV
KDV=1.000*18/100=180" 180
Konaklama bedelinin nakit tahsili

Hesap kodlar1 1 ve 2 ile baglayan hesaplara varlik hesaplar idi. Varlik hesaplarinin
isleyisinde artis meydana geldiginde hesabin borg¢ tarafina kayit yapilir. Azalis meydana
geldiginde hesabin alacak tarafina kayit yapilir.

Ornegimizde Kasa hesabi bir varlik hesab1 oldugundan ve Kasa da bir artis oldugu
icin hesabin borg tarafina kayit yapilmstir.

Hesap kodlar1 3, 4 ve 5 ile baslayan hesaplar Kaynak hesaplaridir ve isleyisinde artis
meydana geldiginde hesabin alacak tarafina kayit yapilir. Azalis meydana geldiginde hesabin
borg tarafina kayit yapilir.

Ornegimizde Hesaplanan KDV bir kayak hesab1 oldugundan ve hesapta artis oldugu
icin hesabin alacak tarafina kayit yapilmistir.

Hesap kodlar1 6 ile baslayan hesaplar gelir tablosu hesaplaridir. Isletmenin
degerlerinde artis meydana getiren islemlere gelir islemleri denir. Bir gelir ortaya ¢iktiginda
gelir hesabmin alacagina kayit yapilir. Ornegimizde isletmenin hizmet satigindan dolayi
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hasilatinda bir artis meydana geldiginden 600 Yurt Igi satiglar hesabmn alacagina
yazilmustir.

Miisteriler 6demelerini TL(") cinsinden yaptiklar1 gibi Yabanci para cinsinden de
yapabilirler. Bu durumda yabanci paralar o giinkii merkez bankasinin agiklamis oldugu doviz
alis kuru iizerinden Tiirk Lirasi cinsine ¢evrilerek yevmiye kaydi yapilir.

Ornek

28.11.2012 tarihinde Otelden ayrilan bir grup miisterinin hesabi asagidaki gibidir:
Oda bedeli : 2.000

Yiyecek bedeli : 1.000

Icecek bedeli : 600

Diger : 400

TOPLAM : 4.000

%18 KDV : 720

GENEL TOPLAM: 4.720

Miisteriler, 3.000 $ vererek hesabi kapatiyor. (Cari kur 1$=1,7 ”) Miisterinin hesab1
kapatilarak parasinin iistii TL olarak ddeniyor.

1USD = 1,7"*3000=>5.100"

5.100"-4.720"=380 "Miisteriye 6deme yapilacaktir.

100 KASA HESABI 5.100
100.010 On Biiro Dolar kasast

1USD =1,7"*3000=5.100"

600 YURT ICI SATISLAR HESABI 4000
600.01 Oda Gelirleri ~ 2.000
600.02 Yiyecek Satiglar1 1000
600.03 Icecek satislart 600
600.04 Diger Satislar 400

391 HESAPLANAN KDV 720
KDV=4.000*18/100=720"
100 KASA HESABI 380

5.1007-4.7207=380
Konaklama bedelinin tahsili

Hizmet satislar1 Kredi Kartiyla yapildiysa 108 DIGER HAZIR DEGERLER hesabinin
borcuna,

600 YURT ICi SATISLAR HESABININ alacagma yazilir. Satislar iizerinden
hesaplanan KDV tutar ise 391 HESAPLANAN KDV HESABININ alacagina yazilir.
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Ornek

26.11.2012 Tarihinde Otelden ayrilan miisteri, asagidaki hesabini kredi karti ile
Odemistir.

Oda bedeli : 150
Yiyecek bedeli : 50

Icecek bedeli © 30
Diger hizmetler bedeli : 70
Toplam: 300

18 KDV : 54

Genel Toplam: 354
Ilgili yevmiye kaydini yapalim:
...................... 26.11.2012.. ..o
108 DIGER HAZIR DEGELER HESABI 354
108.01 Kredi Kartindan Olan Alacaklar

600 YURT ICI SATISLAR HESABI 300
1 600.01 Oda Gelirleri 150
600.02 Yiyecek Satislar1 50
600.03 icecek satislart 30
600.04 Diger Satiglar 70
391 HESAPLANAN KDV

54
KDV=300*18/100=180"

Ornek

27.11.2012 Tarihinde Otelden ayrilan miisteri, asagidaki hesabimi kredi karti ile
O0demistir.
- Oda bedeli : 150
- Yiyecek bedeli: 30
- fcecek bedeli : 20
TOPLAM (1): 200
- Servis % 15: 30 (200 x 0.15 = 30)
-KDV % 18: 41,40 (230x 0.18=41,40)
TOPLAM (2) : 271,40 (200 + 30 + 41,40 = 271,40)

lgili yevmiye kaydin yapalim
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...................... 26112012000,
108 DIGER HAZIR DEGELER HESABI 271,40
108.01 Kredi Kartindan Olan Alacaklar

600 YURT iCI SATISLAR HESABI 200
600.01 Oda Gelirleri 150
1 600.02 Yiyecek Satiglart 30
600.03 I¢ecek satislart 20
335 PERSONELE BORCLAR 30
335.04 Servis Hisseleri 41,70

391 HESAPLANAN KDV

Kredi kartindan dogan alacaklar ilgili bankadan tahsil edildiginde ise;

Tahsilat tutar1 100 KASA HESABININ BORCUNA

Banka tarafindan kesilen komisyon 653 KOMISYON GIDERLERI HESABININ
BORCUNA, kredi karti slip tutar1 ise 108 diger HAZIR DEGERLER HESABININ
alacagina yazilir.

Ornek: Isletmenin kredi kartindan dogan 6.000" alacag 27.11.2012 tarihinde banka
tarafindan %3 komisyon kesilerek tahsil ediliyor. Ilgili yevmiye kaydini yapalim:

...................... 27112012, i

100 KASA HESABI 5.820
100.01 Merkez kasa

653 KOMISYON GIDERLERI 180

1 | Komisyon Tutari=6.000*3/100=180"

6.000
108 DIGER HAZIR DEGERLER HESABI

108.01 Kredi Kartindan Olan Alacaklar

Kredi karti sliplerinin tahsili

Hizmet satiglarn ulusal ve yabanci paralar cinsinden diizenlenmis bulunan cekler ile
6denmesi durumunda 101 ALINAN CEKLER HESABI kullanilacaktir.
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Ornek

27.11.2012 tarihinde otelden ayrilan Bay A giinliik konaklama bedeli olan 200 ™ + %

18 KDV borcuna karsilik ¢ek vermistir. Gerekli yevmiye kaydini yapalim.

101 ALINAN CEKLER HESABI
100.01 Merkez kasa ¢ekleri

600 YURT ICI SATISLAR HESABI
1 600.01 Oda Gelirleri:200TL

391 HESAPLANAN KDV
KDV=200*18/100=36"

Konaklama bedelinin ¢ek ile 6denmesi

236

200

36

Otel isletmeleri tarafindan yurt ici ve yurt dis1 banka ve benzeri finans kurumlarina

yatirilan ve ¢ekilen paralar 102 BANKALAR hesabinda izlenir.

Ornek 28.11.2012 tahinde kasada bulunan 500USD ve 300 Euro bankadaki ticari

mevduat hesabina yatirilmistir. Déviz Ahs Kurlar: 1USD = 1,7, 1Euro=2,3

Igili yevmiye kaydini yapalim.
1USD =1,7TL*500=850"
1Euro=2,3TL*300=690"

102 BANKALAR HESABI
102.010 Dolar Déviz Tevdiat Hesab1 850~
1USD = 1,7*500=850"
102.011 Euro Déviz Tevdiat Hesab1 690 ™
1Euro=2,3"*300=690"

100 KASA HESABI
100.010 Dolar Kasas1 850
1USD = 1,7*500=850"
100.020 Euro Kasas1 690~
1Euro=2,3"*300=690"

1.540

1.540
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Otel isletmeleri hizmet satiglar nedeniyle alicilardan olan senetsiz alacaklar 120
ALICILAR HESABINDA, senetli alacaklar ise 121 ALACAK SENETLERI HESABINDA
izlenir.

Ornek

28.11.2012 tarihinde Otelden ayrilan X A.S. isletmesine ait bir grup personelin 3
giinliik konaklama bedeli olan 1000 " + % 18 KDV sozlesme geregi ilgili isletmenin
hesabina kaydedilmistir.

...................... 28.11.2012. ...
120 ALICILAR HESABI 1.180
120.01 X AS
600 YURT IiCI SATISLAR HESABI 1000
1 600.01 Oda Gelirleri:200"
391 HESAPLANAN KDV 180

KDV=1000*18/100=180"

Konaklama bedeli olarak miisteri senet verseydi ALICILAR HESABI yerine 121
ALACAK SENETLERI HESABINI kullanacaktik.

Otelde kalmaya devam eden misterilerden mal ve hizmet bedelleri, otelden
ayriliglarina kadar giinliik gelir raporunda goriinecektir. Bu gelirler tahakkuk ettirilerek 182
ON BURO KONTROL HESABINA almacaktir.

28.11.2012 tarihli Gunliik Gelir Raporu bilgileri asagidaki gibidir: Yarina devir
disindakiler nakit olarak tahsil edilmistir

- Oda bedeli : 200
- Yiyecek bedeli: 60
- Igecek bedeli : 40
TOPLAM : 300
- Servis % 15: 45 (300 x 0.15 = 45)
-KDV % 18 : 62,10  (345x0.18=62,10)
GENEL TOPLAM : 407,10

Yarina devir
-Oda bedeli : 50
- Yiyecek bedeli: 20
- Icecek bedeli : 20
TOPLAM : 90
- Servis % 15: 13,5
-KDV % 18 . 18,63
-GENELTOPLAM : 122,13
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lgili yevmiye kaydimi yapalim

Yarina Devir; 122,13 " ON BURO KONTROL HESABININ BORCUNA,
Nakit Tahsil Edilen: 407,10-122,13=284,97 ~ 100 KASA HESABININ Borcuna
Yazilacaktir.

...................... 26.11.2012....cciiiieeeae.
100 KASA HESABI 284.97
100. 10 On biiro Kasas1
182 ON BURO KONTROL HESABI 122.13
600 YURT iCI SATISLAR HESABI 400
600.01 Oda Gelirleri 400
1 600.02 Yiyecek Satiglar1 100

600.03 igecek satislart 100

335PERSONELE BORCLAR 45
335.04 Servis Hisseleri

391 HESAPLANAN KDV
62.10

2.4.2. Malzeme Hareketlerinin Muhasebelestirilmesi
Konaklama isletmelerinde kullanilan stoklar malzemeleri su sekilde siralanabilir.

> Yiyecek icecek malzemeleri:
o Saklanabilir yiyecek icecek malzemeleri
o Mutfak ambarinda bir siire bekletildikten sonra tiiketilen yiyecek ve
igecek malzemeleri

> Isletme malzemeleri: Yakacak malzemeleri, temizlik malzemeleri kirtasiye
bakim onarim Stoklanabilir yiyecek ve igecek malzemeleri ve isletme
malzemeleri 150 ILK MADDE ve MALZEME Hesabinda izlenir. Malzeme
bedeli icin 6dene KDV ise 191 indirilecek KDV hesabinda izlenir. Daha sonra
bu malzemeler ilgili boliimlere génderilmesiyle 740 HiZMET URETIM
MALIYETI Hesabina alinarak maliyete yansitilir.

Mutfak ambarmna gonderilen malzemeler dogrudan 740 HIZMET URETIM
MALIYETI Hesabina alinr.

Ornek

1) 27.11.2012 tarihinde 3.000" + %18 KDV ’lik yiyecek malzemesi pesin aliniyor.

2) 27.11.2012 tarihinde 750" + %18 KDV meyve ve sebze pesin olarak alinmus,
dogrudan mutfaga verilmistir.
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Mgili yevmiye kayitlarmni yapalim:

...................... 27.11.2012. 0
150 ILK MADDE ve MALZEME HESABI 3.000
150.10 Yiyecek Malzemeleri
1 | 191 INDIRILECEK KDV HESABI 540
KDV= 3000*18/100=540 3.540

100 KASA HESABI

Pesin yiyecek malzemesinin alimi

Alman meyve sebzeler dogrudan mutfaga gonderildigi i¢in 150 ILK MADDE ve
MALZEME Yerine 740 HIZMET URETIM MALIYETI hesab: kullanilacaktir.

...................... 271120120,
740 HIZMET URETIM MALIYETI HESABI 750
740.10 Yiyecek Boliimii

740.10.1 1lk M M Maliyeti

1| 191 INDIRILECEK KDV HESABI 135
KDV= 3000*18/100=540

100 KASA HESABI 885

Stoklanabilir yiyecek ve icecek malzemeleri ilgili boliime gonderildiginde;

740 HIZMET URETIM MALIYETI HESABI borglandirilir,
150 ILK MADDE VE MALZEME HESABI alacalandirilir.

Ornek
28.11.2012 tarihinde ambardan ¢ekilen malzemelerin miifredat1 agsagidaki gibidir.
»  Yiyecek Malzemesi: 1500"

>  Igecek Malzemesi: 500"
> Temizlik Malzemesi: 250 " ( Odalar igin)
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Ilgili Yevmiye Kaydmi Yapalim

...................... 27.11.2012. 0.
740 HIZMET URETIM MALIYETI HESABI 2.250
740.10 Yiyecek Bolimii 1.500
740.20 icecek Bolimii 500
740.30 Odalar Bolumu 250

150 iLK MADDE ve MALZEME HESABI 2.250
150.10 Yiyecek Boliimii 1.500

150.20 I¢ecek Boliimii 500

150.30 Odalar Bolimii 250
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e UYGULAMA FAALIYETI

N

Islem Basamaklar1

Oneriler

» Yevmiye defteri sekli ¢iziniz.

Y VY

Y VY

YV VV VY

Alt1 siitun ¢iziniz.

Ik iki siituna borglu ve alacakli hesap
biiyiik defter sayfa numaralarint yazinz.
Ugiincii siituna yevmiye numaras1 yazinz.
Dordiincti siituna iki ¢izgi arasina tarihi
yaziniz.

Tarih ¢izgisinin altina bor¢lu ve alacakl
hesaplarin yazilacag: yerleri belirtiniz.
Aciklamanin yazilacag: yeri belirtiniz.
Borglu hesap tutarlarinin besinci siituna
yazilacagini unutmayiniz.

Alacakli hesap tutarlarinin altinci siituna
yazilacagini hatirlayimz..

» Acihs kaydini diizenleyiniz..

\ 274

Yevmiye ye bilangonun tarihini yaziniz.
Acihs  kaydinin 1 numarali  Kkayit
oldugunu unutmayiniz.

Bilanconun aktif tarafinda yer alan
hesaplar1 yevmiye defterinin borg tarafina
yaziniz.

» Bilanconun pasif tarafinda yer alan
hesaplari  yevmiye defterinin alacak
tarafina yaziniz.

» Hesap planimi kullaniniz. Bir hesap plant edininiz.
Hesap  planinda  donen  varliklan
bulunuz.

YV VY

Hesap planinda duran varliklar1 bulunuz.
Hesap planinda varlik (aktif) hesaplarinin
numaralarimi bulmayi 6greniniz.

» Hesaplarin isleyis kurallarini tekrar
ediniz.

Aktif hesaplarinda artis oldugu zaman
bor¢  tarafina  kayit  yapilacagina
unutmayiniz.
Aktif hesaplarinda azalis oldugu zaman
alacak  tarafina  kayit  yapilacagina
unutmayiniz
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KONTROL LiSTESI

Bu faaliyet kapsaminda asagida listelenen davranislardan kazandiginiz becerileri Evet,
kazanamadiginiz becerileri Hayir kutucuguna (X) isareti koyarak kendinizi degerlendiriniz.

MODUL ADI: Genel Muhasebe OGRENCININ
UYGULAMA FAALIYETI: Yevmiye Defteri ADI SOYADI:
SINIF VE NO:
Degerlendirme Olgiitleri Evet | Hayir

1. Yevmiye defteri sekli ¢izebiliyor musunuz?

2. Acilis kaydi diizenleyebiliyor musunuz?

3. Hesap plan1 temin ettiniz mi?

4. Hesaplart hesap planinda bulabiliyor musunuz?

5. Varlik hesaplarinin igleyis kurallarini biliyor musunuz?

6. Donen varlik ve duran varlik ayrimint yapabiliyor musunuz?

7. Varlik hesaplarini dogru kaydedebiliyor musunuz?

8. Yevmiye defterine kurallarina uygun kayit yapabiliyor
musunuz?

9. Rakamlar1 yazarken rakam yazim kurallarina dikkat ediyor
musunuz?

DEGERLENDIRME

Degerlendirme sonunda “Hayir” seklindeki cevaplarinizi bir daha gdzden gegiriniz.
Kendinizi yeterli gérmiiyorsaniz O6grenme faaliyetini tekrar ediniz. Biitiin cevaplariniz
“Evet” ise “Ol¢me ve Degerlendirme”’ye geginiz.
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Asagidaki sorulan dikkatlice okuyunuz ve dogru secenegi isaretleyiniz.

1. Islemlerin tarih sirasinda ve maddeler halinde yazildigi muhasebe defterine ne ad
verilir?
A) Yevmiye defteri
B) Envanter ve bilango defteri
C) Defter-i kebir
D) Muavin defter

2. Kaynaklarda meydana gelen degismeleri izlemeye yarayan ve alacak kalani veren
hesaplara ne ad verilir?
A) Gelir hesaplari
B) Gider hesaplari
C) Pasif hesaplar
D) Aktif hesaplar

3. 600 Yurt ici ici satiglar hesabi bilanconun hangi béliimiinde yer alir?
A) 1-Donen varliklar
B) 2-Duran varliklar
C) 5-Oz kaynaklar
D) Bilangoda yer almaz

4, 120 Alicilar hesabi, bilangoda asagidaki hangi hesap grubunda yer alir?
A) 1. Donen varliklar
B) 2. Duran varliklar
C) 3. Kisa vadeli yabanci kaynaklar
D) 5. Oz kaynaklar

5. 255 Demirbaglar hesabi, bilangoda asagidaki hangi hesap grubunda yer alir?
A) 1. Donen varliklar
B) 2. Duran varliklar
C) 3. Kisa vadeli yabanci kaynaklar
D) 5. Oz kaynaklar

6. 321 Borg Senetleri hesabi, bilangoda asagidaki hangi hesap grubunda yer alir?
A) 1. Donen varliklar
B) 2. Duran varliklar
C) 3. Kisa vadeli yabanci kaynaklar
D) 5. Oz kaynaklar

7. Asagidakilerden hangisi yardimci hesap olabilir?
A) Bankalar hes
B) ABC tekstil hes.
C) Kasa hes.
D) Alicilar hes.
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8. A isletmesi bankaya 1500 TL yatirarak alacakli cari hesap actirmistir. Yapilacak
muhasebe kaydinda asagidaki hesaplardan hangisi bor¢landirilir?
A) Kasa
B) Banka Kredileri
C) Bankalar
D) Saticilar

9. Isletme ise baslarken ortaklar tarafindan konulan her turlu varliga ne denir?
A) Stoklar
B) Sermaye
C) Donen varlik
D) Duran varlik

10. 500 Sermaye hesabi, bilangoda asagidaki hangi hesap grubunda yer alir?
A) 1. Donen varliklar
B) 2. Duran varliklar
C) 3. Kisa vadeli yabanci kaynaklar
D) 5. Oz kaynaklar

PERFORMANS TESTI
: A ISLETMESININ 29.11.2012 TARIHLI AGILIS ;
AKTIF BILANGCOSU PASIF
|. DONEN . KISA VADELI YABANCI
VARLIKLAR.......oovvveeieiriiinn. 8.000 KAYNAK........... 4.000
100 Kasa Hesabi.................... 2.000 320 Saticilar Hesabi.............. 4.000
102 Bankalar Hesabi............. 5.000
150 llk M.M Hesabi............... 1.000 V. UZUN VADELIi YABANCI
KAYNAK........... 8.000
1l. DURAN 400 Banka Kredileri Hesabi.....3.000
VARLIKLAR.......covvviviiiinnnn, 6.000 421 Borg Senetleri Hesabi....... 5.000
255 Demirbaglar Hesabiu........ 6.000
V. Oz
KAYNAKLAR. ...t 2.000
500 Sermaye Hesabi................... 2.000
AKTIF .
TOPLAM 14.000|PASIF TOPLAM 14.000

Isletmenin yapmis oldugu bazi islemler asagida verilmistir.
1) 25.11.2012 tarihinde 3.000" + %18 KDV ’lik yiyecek malzemesi pesin aliniyor.
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2) 26.11.2012 tarihinde 500" + %18 KDV meyve ve sebze pesin olarak alinmus,
dogrudan mutfaga verilmistir.
3). 27.11.2012 tarihinde % 18 KDV hari¢ 2000” konaklama bedeli tahsil etmistir.

Istenenler:
1. A(;1|1§ kaydini diizenleyiniz.
2. Isletmenin yapmis oldugu islemler ile ilgili yevmiye kayitlarini yapiniz.

DEGERLENDIRME

Cevaplariizi cevap anahtariyla karsilagtirmiz. Yanlig cevap verdiginiz ya da cevap
verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konular1 faaliyete geri donerek tekrarlaymiz.
Cevaplarimizin tiimii dogru ise bir sonraki 6grenme faaliyetine geginiz.
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OGRENME FAALIYETI-3

(AMAC )

Bu 6grenme faaliyeti ile, agilis islemleri ve yil igi islemlerini biiyiik deftere (defter-i
kebir) hesaplar1 kaydedebilecek ve mizani diizenleyebileceksiniz.

(ARASTIRMA )

> Biiyiik defterlerin igletmelerde ne amagla kullanildigim arastirimiz.
> Cevrenizde bulunan bir isletmeye veya muhasebe biirolarina giderek mizan
ornekleri temin ediniz ve sinifa getirerek arkadaslariniz ile inceleyiniz.

3. BUYUK DEFTER KAYITLARI VE MiZAN

3.1. Biiyiik Defter

Biiyiik defter, yevmiye defterlerine kaydedilmis olan islemleri buradan alarak sitemli
bir sekilde hesaplara dagitan ve diizenli olarak bu hesaplarda toplayan muhasebe defteridir.
“Biiytik Defter”in diger adi da Defter-i Kebir'dir.

Yevmiye defterine maddeler halinde yapilan kayitlar daha sonra buradan biiyiik
deftere gecirilir. Biiylik defterde, hesaplar bir tasnife, siniflandirmaya tabi tutulurlar.
Yevmiye defterine maddeler halinde kaydedilen tiim hesaplar, defteri kebirde O hesaplar i¢in
ayrilan sayfaya kaydedilir. Yevmiye defterinde borglandirilan hesap, defteri kebirde de
bor¢lu tarafa, yevmiye defterinde alacalandirilan hesap ise defteri kebirde de alacakli tarafa
kaydedilir. Defteri kebirin sekli asagidaki gibidir:

BORG e HESABI ALACAK
| ‘e o
Aghloma Tuter Agklama Tuter
N | Tonhi Ne En

Sekil 3.1: Bityiik defter
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Biiyiik Defter, yevmiye defterine kaydedilmig olan iglemleri buradan alarak sitemli
bir gekilde hesaplara dagitan ve diizenli olarak bu hesaplarda toplayan defterdir. (TTK
Madde 71, VUK Madde 184)

Biiyiik defter muhasebenin siniflandirma fonksiyonunu yerine getiren defterdir. Biiyiik
defterlerden elde edilen rakamlar diger muhasebe dokiimanlari igin birer kaynak niteligi de
tasir.

Uygulamalarimizda biiyiik defteri pratik olarak I seklinde kullanabiliriz.

3.1.1. Hesaplarin Yevmiye Defterinden Biiyiik Deftere Kaydi

Isletmelerin donem bas1 acihs yevmiye kayitlarinin biiyiik defterlere aktarilmasi
gerekmektedir. Bu islem asagida verilen 6rnekte oldugu gibi yapilacaktir.

A Konaklama isletmesinin 01.01.2012 tarihli agilis yevmiye kaydi asagidaki gibidir.

Biiyiik defter kayitlarini birlikte yapalim.

......................... 01012012 oo
100 KASA HESABI 15.000
150 iLK MADDE ve MALZEME HESABI 35.000
102 BANKALAR HESABI 64.000
1 321 BORC SENETLERI HESABI 22.000
500 SERMAYE HESABI 92.000
Acilis kaydi

Yukarida verilen yevmiye kaydinda yer alan hesaplarin tutarlarimi biiyiik defterde
ayrilan sayfalara asagidaki gibi kaydedilecektir.

Yevmiye defterinde Kasa Hesabinin bor¢ tutart 15.000 * biiyik defterde yer

ayirdigimiz kasa hesabi sayfasinin borg¢ tarafina yazilacaktir. Buna gore kasa hesabina ait
biiyiik defter kaydin1 asagidaki gibi yapacaksiniz
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BORC 100 KASA HESABI ALACAK

15.000

Bankalar Hesabinin yevmiye defterinde yazili degeri 64.000 TL’dir. Bu tutar1 biiyiik
defterde ayrilan sayfada Bankalar Hesabina ait borg¢ tarafina soyle kaydedeceksiniz.

BORC 102 BANKALAR HESABI ALACAK

64.000

[lk Madde ve malzemenin yevmiye defterindeki degeri 35.000 “dir. Bu tutar1 da
biiylik defterde ayrilan sayfada Ticari Mallar hesabina ait borg¢ tarafina soyle yazacaksiniz.

BORC 150 ILK MADDE ve MALZEME HESABI ALACAK

35.000

Yevmiye defterinin alacakl: taraf hesaplarimin kayitlari ise yine biyiik defterin
alacakh tarafina yazilarak kaydedilir. Buna gore bor¢ senetleri hesabinin yevmiye
defterindeki 22.000 “lik degerini biiyiik defterde ayrilan sayfaya soyle kaydedeceksiniz.
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BORC 321 BORC SENETLERI HESABI ALACAK

22.000

Sermaye hesab1 da yevmiye defterinde alacakl/ taraftadir. Dolayisiyla biiyiik defterde
de kendisine ayrilan sayfanin alacak tarafina 92.000 “nin kaydi1 yapilacaktir

BORC 500 SERMAYE HESABI ALACAK

92.000

3.2. Mizan

. Mizan, biiyiik defter (Defter-i Kebir) toplamlarini gosteren 6zet bir tablodur. Mizan,
Islemlerin yevmiye defterinden defteri kebire aktarilmasi sirasinda matematiksel agidan
yanliglik yapilip yapilmadigini kontrol etmemizi saglar.

Mizan gesitleri 3 tiirliidiir. Bunlar aylik mizan, genel geg¢ici mizan ve kesin mizandir.

»  Ayhk mizan: Yevmiye defteri kayitlarini defterikebire gegirdikten sonra
genellikle ay sonlarinda kontrol amaci ile diizenlenen mizandir.

> Genel gegici mizan: 31 Aralik tarihinde diizenlenen, aylik mizanlardan farkli
olmamakla beraber biitiin muhasebe donemini kapsayan mizandir. Bu mizana
aralik ay1 mizani da denir.

> Kesin mizan: Doénem sonu iglemleri ile ilgili yevmiye ve defterikebir kayitlari
yapilarak hesaplarin defterikebir bakiyeleri, envanter sonuclarma gore
diizeltildikten sonra yani dénem sonu ile ilgili kayitlardan sonra diizenlenen
mizandir.
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Mizan &rnegi:

Sire . TUTAR KALAN
HESAP ISMI
No BORG ALACAK BORG ALACAK

TOPLAM

Sekil 3.2. Mizan

3.2.1. Mizanin Diizenlenmesi

Mizan diizenlenirken ilk 6nce biiyiik defter hesaplarinin toplamlar1 alinir. Toplamlari
alman hesaplar mizanin tutar kismina aktarilir. Hesaplarin borg toplamlari borg¢ siitununa,
alacak toplamalar1 alacak siitununa aktarilir. Daha sonra bakiyeleri kalan kismina yazilir.
Hangi taraf daha fazla ise yani ne taraf bakiye veriyorsa kalan kisminda ilgili yere kaydedilir.

Yevmiye defteri bor¢ ve alacak siitunlari toplami ile mizanin borg ve alacak tutarlar
toplaminin birbirine esit olmas1 gerekmektedir. Bor¢ ve alacak bakiyeleri kendi aralarinda
esit olmalidir. Yevmiye defteri toplami ile mizan toplaminin birbirine esit olmamasi
durumunda, yevmiye kayitlarindan bazilarinin defterikebire gegirilmemis olmasi veya yanlis
gecirilmis olmasi veya defterikebirden mizana hatali aktarilmis olmasi s6z konusu olabilir.
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ORNEK: X isletmesinin 28.11.2012 tarihli Biiyiik defter kayitlar1 asagidaki
gibidir:

BORC | 100 KASA HESABL [aLacAad BORC | 102 BEANKALAR HESABT JaLacak]
24.000 12.000 17.000 10.000
12.000 26.000 40.000
20.000
66.000 37.000 57.000 10.000
BORC | 121 ALACAKAK SENETLERT HS [ALACAK BORC | 153 TICART MALLAR HESABI | ALACAK
36.000 38.000
11.000 45.000
40.000
12.000
47.000 135.000
BORC | 252 BINALAR HESABI [AaLacaK] BORC | 255 DEMIRBASLAR HESABI | ALACAK]
90.000 35.000 40.000
120,000 40.000 15.000
10.000
210,000 85.000 55.000
BORC | 320 SATICILAR HESABI | ALACAK BORC | 321 BORC SENETLERT HESABI | ALACAK]
26.000 30.000
40.000 115.000 79.000
BORC | 400 BANKA KREDILERL HESABI[ALACAH BORC | 421 BORC SENETLERL HESABI |ALACAK]
33.000 10.000 25.000
50.000 20.000 12.000
26.000
108.000 30.000 37.000
BORC | 500 SERMAYE HESABI [aLacaK]
220.000
220.000
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Isletmenin kasim ay1 mizanim diizenleyelim:

Sira .. TUTAR KALAN
HESAP ISMI
Ma BORC ALACAK BORC ALACAK
1 100 Kasa Hesabi 66.000 37.000 292,000 -
2 102 Bankaolar Hesabi B7.000 10.000 47,000 -
3 121 Alacak Senetleri Hesab: 47,000 - 47,000 -
4 |153 Ticari Mallar Hesabi 136.000 - 135.000 -
5 |252 Binalar Hesab 210.000 - 210.000 -
& |255 Demirbaslar Hesab 85,000 55,000 30,000 -
7 |320 Saticilar Hesab: 40.000 115.000 - 75,000
8 321 Borg Senetleri Hesaby - 79,000 - 79,000
9 400 Banka Kredileri Hesabi - 108.000 - 108.000
10 421 Borg Senetleri Hesabi 30,000 37.000 - 7.000
11 |600 Sermaye Hesabi - 229.000 - 229.000
TOPLAM 670.000 670.000 408.000 428.000

borg ve alacak toplamlar1 da kendi arasinda esit ¢gikmustir.

3.3. Hesaplarin Bilancoya Devri

Goriildiigii gibi mizanda tutar kisminin bor¢ ve alacak toplamlar esit, kalan kisminin

Kapanis bilangosu diizenlenirken de normal bilango diizenlemesi seklinde diizenlenir.
Kapanig bilancosunu diizenlerken hesaplarin kalanlarindan faydalanir ya da kapanis

bilangosu diizenlenirken temel mali tablolardan biri olan mizandan faydalanilir.

bilangonu aktif ve pasif toplami esit olmak zorundadir.
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Kapanis bilangosu diizenlenirken sadece mizanin kalan kismindaki hesaplar
bilangoya aktarilir. Kalan kismindaki bor¢ tarafi bilanconun aktifini olustururken, alacak
tarafi da bilanconun pasifini olusturmaktadir. Mizanin kalan kisminin toplamlari ile




Ornek : Asagida verilen mizandan yararlanarak bilangoyu diizenleyelim:

SIRA b HESAP ISMI R e aL AN

NO BORC AT ACAK BORC ATACAK
1 100 Kasa Hesah 120.000 100.000 20,000

2 101 Alnan Cekler 50.000 40.000 10.000

3 102 Bankalar Hesah 33.000 28.000 5.000

4 121 Alacak Senetlen 28.000 - 28.000

5 153 Tican Mallar 65.000 65000

] 252 Binalar 150.000 150.000

7 254 Tagttlar 25.000 - 25.000

g 235 Demirbaslar 42.000 34.000 8.000 -

9 300 Banka Kredileri - 42 000 - 42000
10 320 Saticdlar - 60.000 60.000
11 400 Banka Kredileri 20.000 55.000 35.000
12 421 Borg Senetleri 15.000 130.000 115000
13 500 Sermave - 59.000 59.000

Isletmenin donem sonundaki mizanina gére kapanis bilancosu asagidaki gibi
diizenlenir.

100 Kasa Hesab................. 20,000
101 Abman Cekler Hesabs........10.000
102 Bantkalar Hesah............... 5.000
121 Ahcak Seneflen Hesabt. 28.000
133 Tican Mallar Hesab.....63.000

151 Binalar Hesan............. 150.000
234 Tastilar Hesabt........... 23.000
253 Demirbaslar Hsabt........... 8.000

AKTIF TOPLAM

AKTIF | HG ISLETMESI 31.12.2008 TARTHLI KAPANIS BILANCOSU

L DONEN VARLIKLAR. ..o 128.000

[ DURAN VARLIKLAR. ... 183.000

[T KISA VADELT YABANCIKAYNAK.....102.000

300 Barka Kredilen Hesabi. 42.000
320 Sattcilar Hesabt ... 60.000

IV.UZUN VADELI YABANCI KAYNAK.....150.000

400 Banka Kredilen Hesaby....33.000
421 Botg Senetlen Hesaby..... 113.000

V.OZKAYNAKIAR oo

300 Sermaye Hesabt............... 39.000

311000 PASIF TOPLAM
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3.4. Hesaplarin Kapatilmasi

Donem sonu bilangosundaki aktif karakterli hesaplar1 yevmiye defterinin alacak
tarafina, pasif karakterli hesaplar1 borg tarafina kayit yaparak hesaplari kapatiriz.

Ornek: Isletmenin dénem sonu kapanis bilangosu asagidaki gibidir. Kapams kaydin
yapalim:

AKTIF | HG ISLETMESI 31.12.2008 TARIHLI KAPANIS BILANCOSU

I DONEN VARLIKLAR ..o 128.000 § I KISA VADELI YABANCTKAYNAK.....102.000
100 Kasa Hesabt......ooevee.. 20,000 300 Banka Kredilen Hesabs.. 42.000
101 Alinan Cekler Hesaby........10.000 320 Saticdlar Hesabi.............. 60.000
102 Bankalar Hesabi............... 5.000
121 Alieak Senetlen Hesabr. 28.000 IV, UZUN VADEL] YABANCI KAYNAK......130.000
133 Tican Mallar Hesab......63.000 400 Banka Kredilen Hesaby..33.000

421 Bory, Senetlen Hesab.....115.000
[LDURAN VARLIKLAR....coorccccc IREXIIY
151 Binalar Hesabi.............. 150.000 V.OZKAYNAKLAR. .o 39.000
254 Tagstlar Hesaby ... 25.000 300 Semmaye Hesab............... 39.000

233 Demitbaglar Hsabt........... £.000

311.000 PASTF TOPLAM

AKTIF TOPLAM 311.000

.................................... 31.12.2008.....cccceeeeiiiiiieeee e BORC ALACAK

300 BANKA KREDILERI HESABI 42.000

320 SATICILAR HESABI 60.000

400 BANKA KREDILERI HESABI 35.000

421 BORC SENETLERI HESABI 115.000

500 SERMAYE HESABI 59.000
100 KASA HESABI 20.000
101 ALINAN CEKLER HESABI 10.000
102 BANKALAR HESABI 5.000
121 ALACAK SENETLERI HESABI 28.000
153 TICARI MALLAR HESABI 65.000
252 BINALAR HESABI 150.000
254 TASITLAR HESABI 25.000
255 DEMIRBASLAR HESABI 8.000

.................... Bilango hesaplarinin kapatiimasi..........
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e UYGULAMA FAALIYETI

Islem Basamaklar:

Oneriler

Biiyiik defter temin ediniz.

Kendiniz ¢iziniz veya paket program
kullanarak  bilyiik defterin  yazicidan
ciktisint alarak goriiniiz.

Defterin sol yapragimin borg, sag | » Defter seklini kendiniz ¢izerek 6grenmeye
yapraginin alacak tarafi oldugunu caliginiz

goriniiz.

Ortaya hesabin adinin  yazilisimi | » Hesap  isimlerini  Hesap  Planindan
goriiniiz. yararlanarak belirleyiniz

Sag ve sol yapraga aymi numara | » Defter sayfalarimin  numaralanmasina
verildigini goriiniiz. dikkat ediniz.

Hesabin, yevmiye de borg¢ tarafinda | » Hesaplarin nasil borglu ve alacakli

ise borca, alacak tarafinda ise alacaga
yazildigini goriiniiz.

olduklarin: tekrarlayiniz.

Mizan ve mizan tiirlerini taniyiniz.

Mizan tiirlerini yaziniz.

Biiyiik defter toplamlarindan
yararlanarak mizan1 diizenleyiniz.

Biiyiik defter toplamlarini kontrol ediniz.
Hesaplarin borg, alacak bakiye verme
durumlarina dikkat ediniz.
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KONTROL LiSTESI

Bu faaliyet kapsaminda asagida listelenen davraniglardan kazandiginiz becerileri Evet,
kazanamadiginiz becerileri Hayir kutucuguna (X) isareti koyarak kendinizi degerlendiriniz.

MODUL ADI: Genel Muhasebe OGRENCININ
UYGULAMA FAALIYETI: Biiyiik defter ve Mizan ADI SOYADI:
SINIF VE NO:
Degerlendirme Olgiitleri Evet Hayir

1. Biiyiik defter temin ettiniz mi?

2. Defterin sol yapraginin borg, sag yapraginin alacak
tarafi oldugunu gordiniiz mii?

3. Ortaya hesabin adinin yaziligimt gordiintiz mii?

4. Hesabin, yevmiye de borg tarafinda ise borca, alacak
tarafinda ise alacaga yazildigin1 gordiiniiz mi?
5. Kullanilan her hesap igin ayr1 ayr1 biiyiik defter

sayfasi olusturdunuz mu?
6. Mizanin bashgina isletmenin adini, mizann tiiriinii ve

doénemini yazdiniz mi?

7. Defter-i kebirde yer alan hesaplari mizana yazdiniz
mi?

8. Mizanin borg bakiyesi ya da alacak bakiyesini
hesaplayarak mizana yazdiniz mi?

9. Mizanin borg ve alacak toplamlar1 ayn: mi (Birbirini
tutuyor mu ?

DEGERLENDIRME

Degerlendirme sonunda “Hayir” seklindeki cevaplarinizi bir daha gézden gegiriniz.
Kendinizi yeterli goérmiiyorsaniz Ogrenme faaliyetini tekrar ediniz. Biitiin cevaplariniz
“Evet” ise “Ol¢me ve Degerlendirme’ye geciniz.
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Asagidaki sorular dikkatlice okuyunuz ve dogru secenegi isaretleyiniz.

1. Hesaplarin bulundugu muhasebe defterine ne ad verilir?
A) Biiyiik defter
B) Yevmiye defteri
C) Envanter ve Bilango defteri
D) isletme defteri

2. Yevmiye defterine kayit edilen islemlerin defter-i kebire ve yardimci defterlere dogru
aktarilip aktarilmadigini kontrol etmeye yarayan ¢izelgeye ne denir?
A) Bilango
B) Mizan
C) Muavin defter
D) Kasa defteri

3. Donem sonlarinda aktif karakterli hesaplarin alacalandirilmasi, pasiflerin ise
bor¢landirilmast ile ilgili islemlere ne ad verilir?
A) Envanter Cikarma
B) Mizan diizenleme
C) Hesaplarin agilmasi
D) Hesaplarin kapatilmasi

4, Kapanis bilangosu diizenlenirken hangi mali tablodan yararlanilir?
A) Gelir tablosu
B) Biiyiik Defter
C) Mizan
D) Yevmiye Defteri

5. Mizan diizenlenirken hangi defterden yararlanilir?
A) Yardimc defter
B) Yevmiye defteri
C) Biiyiik defter
D) Cek defteri

DEGERLENDIRME

Cevaplarinizi cevap anahtariyla karsilastiriniz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap
verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konular1 faaliyete geri donerek tekrarlaymiz.
Cevaplarimizin tiimii dogru ise “Uygulamal1 Test”’e geciniz.
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UYGULAMALI TEST

A isletmesinin Kasim 2012 ay1 Defter-i Kebir kayitlar1 asagidaki gibidir. Kasim 2012
ayr mizanini diizenleyiniz.

100- KASA HESABI 153 TICARI MALLAR 235 DEMIRBASLAR HS 102- BANKALAR HS
17.250,00 8.000,00 24.000,00 £.000,00 15.000,00 8.250,00
£.000,00 1.062,00 15.000,00
8.250,00 1.200,00
1.500,00
31.500,00( 12.762,00 42.000,00 0,00 6.000,00 0,00 15.000,00| 8.250,00
120- ALICILAR.HS. 121- ALACAK SENETLERI 257- B. AMORTISMANLAR 320- SATICILAR H3
5.000,00 12.000,00 1.200,00 &.200,00
8. 160,00 12.240,00
17.160,00 0,00 12.000,00 0,00 0,00 1.200,00 0,00 10.740,00
321- BOR( SENETLERI 500- SERMAYE HS 191- INDIRILECEK KDV A00- YURTICT SATISLAR
13.550,00 £0.000,00 3.240,00 3.627,00 12.000,00
162,00
225,00
0,00 13.550,00 0,00 o60.000,00 301700 3.627,00 0,00 12.000,00
301- HESAPLANAN KDV T70- GEN YONETIM GIDERL 360- ODENECEK VERGI 190- DEVREDEN KDV
2.160,00 2.160,00 200,00 275,00 1.467,00
1.250,00 423,00
1.923,00 212,67
1.935,51
1.160,00| 2.140,00 6.008.51 0,00 0,00 910,67 1.467,00 0,00

361- OD.S05. GOV KESINTI 335- PERSONELE BORCLAR.

581,46 1.141,38
0,00 58146 0,00 1.141,38
DEGERLENDIRME

Cevaplarinizi cevap anahtariyla karsilastirimiz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap
verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konular1 faaliyete geri donerek tekrarlayimiz.
Cevaplarimizin tiimii dogru ise “Modiil Degerlendirme”ye geciniz.
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MODUL DEGERLENDIRME

Mali nitelikli islemleri ve olaylar1 para ile ifade edilmis sekilde kaydetme,
siniflandirma, 6zetleyerek rapor etme ve sonuglari yorumlama bilim ve sanatina ne ad
verilir?

A) Maliye

B) Bilango

C) Gelir tablosu

D) Muhasebe

Bir isletmenin belli bir tarihteki kaynak ve varliklarini gésteren mali tablo hangisidir?
A) Bilan¢o

B) Gelir Tablosu

C) Mizan

D) Gider

Bilangonun yapis1 hakkindaki bilgilerden hangisi yanligtir?
A) Belli iki tarihi arasini gostermelidir.

B) Bilango kelimesi baslikta gegmelidir.

C) Aktif taraf olmalidir.

D) Pasif taraf olmalidir.

Nakit para, stok, tasit, alacak senetleri gibi unsurlar bilangonun hangi tarafinda yer
alir?

A) Kaynaklar

B) Borglar

C) Sermaye

D) Varliklar

Varliklar=Borglar+............. ?
A) Mevcutlar

B) Alacaklar

C) Sermaye

D) Pasif
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6. Sermayenin temel denkligi denklemi asagidakilerden hangisinde yanlis verilmistir?
A) Aktif=Pasif
B) Varliklar=Kaynaklar
C) Borglar=Varliklar+Sermaye
D) Sermaye=Mevcutlar+Alacaklar-Borglar

7. Ayni nitelikteki islemlerin artis ve azalis olarak {izerinde izlendigi gizelgelere ne ad
verilir?
A) Gelir
B) Hesap
C) Aktif
D) Pasif

8. Varlik hesaplarindaki ilk kayit ve artiglar hesabin hangi tarafina kaydedilir?
A) Borcuna
B) Alacagina
C) Aktifine
D) Pasifine

9. Kaynak hesaplarindaki artig hesabin hangi tarafina kayit edilir?
A) Borcuna
B) Alacagina
C) Artisina
D) Azalisina
10. () Bilango ve gelir tablosu, temel mali tablolar1 olusturur.
11. () Isletmenin alacak haklar1 bilanconun pasifinde yer alir.

12. () Sermaye=Varlik-Borglar’dir.

13. () Bir hesabin sol kismina alacak, sag kismina ise borg tarafi denmektedir.
DEGERLENDIRME
Cevaplarimizi cevap anahtartyla karsilastirmmiz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap

verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konular1 faaliyete geri donerek tekrarlaymiz.
Cevaplarimizin tiimii dogru ise bir sonraki modiile gegmek i¢in 6gretmeninize bagvurunuz.
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CEVAP ANAHTARLARI

OGRENME FAALIYETI-1’IN CEVAP ANAHTARI

OTO|IO0|Ig 0|0

O N OB IWIN|F-

PERFORMANS TESTININ CEVABI

Sermaye: Varhklar - Kaynaklar
Varhklar: Kasa + Banka+ Ilk Madde ve Malzeme + Alicilar + Alacak
Senetleri

1250+ 1100 + 5000 + 750 + 1000 =
8100

Kaynaklar: Banka Krediler + Borg Senetler + Saticilar
2500 1700 2000 = 6200
Sermaye = Varhklar - Kaynaklar
8100 - 6200= 1900

. A ISLETMESININ 29.11.2012 TARIHLI :
AKTIF BILANCOSU PASIF
I. DONEN 1. KISA VADELI YABANCI
VARLIKLAR......covviieiieeeiis 7.100 KAYNAK........... 4.200
100 Kasa Hesabi.................... 1250 300 Banka kredileri Hesabi.............. 2.500
102 Bankalar Hesabi............. 1100
120 A||C||ar .......................... 750 321 Borg Senet|eri Hesab| _______ 1700
150 ilk M.M Hesabi............... 5000 V. UZUN VADELi YABANCI

KAYNAK........... 2.000
Il. DURAN 420 saticilar Hesabi.....2.000

87



VARLIKLAR. ..., 1.000
221 Alacak Senetleri........ 1.000

AKTIF TOPLAM |

V. OZ

KAYNAKLAR. .......cooviririierniereiieeians 1.900

500 Sermaye Hesabi................... 1.900
8.100|PASIF TOPLAM | ____ 8100

OGRENME FAALIYETI 2°NiN CEVAP ANAHTARI

P OO NO|OTAWIN|F

OmOImO|IE>T0>
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UYGULAMA TESTININ CEVABI

100 KASA HESABI

102 BANKALAR HESABI

150 iLK MADDE VE MALZEME HESABI
255 DEMIRBASLAR HESABI

320 SATICILAR HESABI
400 BANKA KREDILERI HESABI
500 SERMAYE HESABI
421 BORC SENETLERI HESABI
Acilis kaydi

150 ILK MADDE ve MALZEME HESABI
150.10 Yiyecek Malzemeleri

191 INDIRILECEK KDV HESABI
KDV= 3000*18/100=540
100 KASA HESABI
Yiyecek Malzemesi alim1

740 HIZMET URETIM MALIYETI HESABI
740.10 Yiyecek Bolimii
740.10.1 Ilk M M Maliyeti

191 INDIRILECEK KDV HESABI
KDV= 500*18/100=90

100 KASA HESABI

Pesin alinan meyve sebzelerin dogrudan mutfaga

gonderilmesi

3.000
5.000
1.000
6.000

3.000

540

500

90

4.000
3.000
3.000
5.000

3540

590
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100 KASA HESABI
100. 10 On biiro Kasasi

600 YURT ICI SATISLAR HESABI
600.01 Oda Gelirleri 1000
391 HESAPNAN KDV
KDV=2.000*18/100=360TL

Konaklama bedelini pesin tahsili

2.360

2.000
360

OGRENME FAALIYETi 3°UN CEVAP ANAHTARI

O DBD(WIN|-
O0|g|wm|>
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PERFORMANS TESTINIiN CEVABI

HESAP BORC ALACAK
KoDU HESARLALR, BORG | ALACAK | b kivest | BakivEs]

100 |KASA HS 3150000 1276200] 1873800 o.00]
102 |BANKALAR HS 15.00000] 825000 6.750.00 0,00}
120 ALICILAR HS. 17 160,00 0,00 17.160,00 EI.EIEII
121 |ALACAK SENETLERI HS 12.000,00 0,00]  12.000,00 o,00]
153 |TICARI MALLAR HS. 42 000,00 0,00 42.000,00 U.DEII
190 |DEVREDEN KDV HS 1.467,00 000] 148700 o,00]
191 |INDIRILECEK KDV HS 362700 362700 0,00 0,00}
255 |DEMIRBASLAR HS 5.000,00 000 600000 0,00}
257 |BIRIKMIS AMORTISMANLAR 0,00 120000 opoo]  1.200.00]
320 |SATICILAR HS 000] 2074000 000l 2074000
321 |PORC SEMETLERI HS 000] 1355000 o000 1355000
335 PERSOMELE BORCLAR 0,00 1.141.308 0,00 1.141 .38'
360 |ODENECEK VERGI VE FONLAR 0,00 810,67 0,00 910,67
jal 0D SOSYAL GUVENLIK KESIMNTILERI 0,00 581 46 0,00 531.-4Ei|
391 |HESAPLANAN KDV HS 2160000 216000 0.00 o.00]
500 |SERMAYE HS 0,00l B0.000,00 000 &0.000.00]
600 |YURT ICI SATISLAR HS 000] 1200000 ono] 12 000,00
T GENEL YOWNETIM GIDERLERI HS 6.008.51 0,00 6.008.51 ﬂ.l]l:ll

ToPLAM| 13692251 13692251 110.12351 110.123.51|

MODUL DEGERLENDIRMENIN CEVAP ANAHTARI

1 D
2 A
3 A
4 D
5 C
6 C
7 B
8 A
9 B
10 D
11 A
12 B
13 A
14 DOGRU
15 YANLIS
16 DOGRU
17 YANLIS
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