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ACIKLAMALAR

KOD 523E00032

ALAN Elektrik Elektronik Teknolojis
DAL/MESLEK BUro Makineleri Teknik Servisi
MODUL UN ADI Faks K ullamimi ve Raporlarin Incelenmesi

Fakslarin kullanimi ve raporlarinin incelenmesi ile ilgili temel

MHOIRIEIEER AL bilgi ve becerilerin kazandirldig: 6grenme materyalidir.

SURE 40/16

ON KOSUL

YETERLIK Fakslar1 kullanmak, rapor almak ve maliyet ¢ikartmak
Genedl Amag

Gerekli ortam saglandiginda fakslarin tim Ozelliklerinin

kullanimini ve raporlamaislemlerini hatasiz yapabileceksiniz.

MODULUN AMACI

Amaclar

1. Faksayarlar: ve kullammuint hatasiz yapabileceksiniz.

2. Raporlama ayarlari ve rapor ainmasimt hatasiz
yapabileceksiniz.

EGIiTiM OGRETIM
ORTAMLARI VE
DONANIMLARI

Ortam:
Donanim: Faks makinesi

Moddl iginde yer alan her 6grenme faaliyetinden sonra verilen
olcme araclari ile kendinizi degerlendireceksiniz.

OLCME VE Ogretmen modil sonunda 6lgme araci (goktan segmeli tet,
DEGERLENDIRME dogru-yanlis testi, bosluk doldurma, eslestirme vb.)
kullanarak modul uygulamalar: ile kazandigimz bilgi ve
becerileri 6lcerek sizi degerlendirecektir.




GIRIS

Sevgili Ogrendi,

Faks cihazlar1, haberlesmenin bu denli 6nem kazandig: iletisim alaninda yasanan
gelismelerle dinyanin giderek kiguldugi giinimtiz haberlesme dinyasinda oldukca 6nemli
bir yere sahiptir.

Gunumiz haberlesme sistemleri icerisinde faks sistemleri giderek daha 6nemli bir yer
almaktadir. Artik ofiderdeki klasik faks cihazlar yerlerini ofisler igin yeni ¢ozimler Ureten
ve birgok cihazin yapabildigi isi tek basina yapabilen daha gelismis faks cihazlarina
birakmuslardir. Oyle ki yazici, tarayici gibi 6zelliklerin chisinda bir faks mesagjimi internet
Uzerinden e-mail olarak génderme 6zelligine sahip cihazlar Uretilmistir. internetin gelismesi
ve yayginlasmast ile teknolojinin blyuk bolimdnun internete paralel gelismesi kagimlmaz
olmustur.

Sonug olarak bu oOzellikleriyle faks cihazlar: glinimiiz haberlesmesinde dnemli bir
yere sahiptir.

Bu moduilti tamamladiginizda faks ayarlari ve kullammini, raporlama ayarlari ve rapor
alinmasini hatasiz yapabileceksiniz.






OGRENME FAALIYETI-1

( AMAC )

Faks ayarlar1 ve kullanimini hatasiz yapabileceksiniz.

(ARASTIRMA )

> Faksin Ozelliklerini, nerelerde kullamldigini, fabrika ayarlarim, kullanmmimn
nasil oldugunu arastirimz.

> Faksin kullamimi hakkinda bilgi edininiz.

>  Arastirma islemleri icin internet ortaminda arastirma yapmamz ve faks

kullamlan ofisleri gezmeniz kullanan kisilerden 6n bilgi almaniz gerekmektedir.

1. KULLANIM KILAVUZU

Faks makineleri, islevlier arasinda yol gosteren LCD ekran komutlariyla kolaylikla
kullanabileceginiz sekilde tasarlanmustir. Ayrica faks makinelerinin bir Yardim (Help) tusu
vardir. Temel islem asamalar1 ve islevlerin bir listesini yazdirmak icin Copy/Help, ardindan
Start tusuna basimz.

1.1. Ekran Uzerinde Programlama

Faks makinenizde, ekran Uzerinde programlama ozelligi ve bir “Yardim” (Help) tusu
bulunmaktadir. Kullanici dostu programlama, faks makinenizin sundugu tim islevierden
yararlanmaniza olanak tantyan bir yéntemdir.

Faks makinenizi programlama islemi LCD ekran tzerinde yapildigindan, program-
lama islemini yapmamza yardimci olmak icin her adimda ekrana gelen yardim mesgjlar
yaratilmistir. 'Yapmaniz gereken “islev menusi” secimleri, programlama secenekleri ve
ayarlarim kullamrken ekrana gelen talimatlar: izlemektir.

1.1.1. islev Kipi

Islev kipine Function / Set(Fonksiyon / kur) tusuna basarak erisebilirsiniz. islev
kipine girdiginizde faks makineniz segebileceginiz ana menl segeneklerinin bir listesini
ekranda goruntuler. Bu segenekler birbiri ardina ekranda goruntulenir. istediginiz secenek
ekranda gorundiigiinde Function/Set tusuna basarak o islevi secebilirsiniz. Ekran, bu ment
atindaki secenekleri gosterecektir.



Segenekler arasinda > tusuna basarak daha cabuk ilerleyebilirsiniz. islediginiz
segenek goriintiilendiginde, Function/Set tusuna basimz. (Istediginiz secenesi kagirdigimzda

geri gitmek ya da istediginiz segenege daha ¢cabuk ulasmak igin @ tusuna basin. Her
iki ok tusu datiim segenekleri, birbirinin tersi sirada gosterir.

Say:1 tuglarint kullanarak bir bilgi girdikten sonra Function/Set tusuna basmadan bir
hatay: dizeltebilirsiniz. Geri gitmek igin m tusunu kullamn ve yanlis karakterin tizerine
dogrusunu girin.

Bir islevi bitirdiginiz zaman, ekranda “Accepted” (Kabul edildi.) mesaj1 gorintulenir,
islev kipinden ¢cikmak isterseniz Stop(dur) tusuna basiniz.

1.1.2. Alternatif Goruntuler

LCD ekranda bazen secmis oldugunuz secenek ve o asamadan sonra hasil
ilerleyeceginizi anlatan kisa bir yardim mesaj1 birbiri ardina gorintilenir. Belki de en sik
goreceginiz mesaj, asagida gorilen, besleyiciye bir dokiiman yerlestirdiginizde, bir numaray:
cevirip faksi gbnderebileceginiz veya bir kopya ¢ikarabileceginizi anlatan mesgjdir.

Resim 1.1: Yardim mesaj1

1.2. Tlk Ayarlar

1.2.1. AramaKipinin (Tuslu/Cevirmeli) Ayarlanmasi

Faks makineniz tuslu (cok frekand1) aramaya ayarlanmistir. Eger gevirmeli telefonla
kullanacaksamz arama kipini degistirmelisiniz.

> Function/Set, 1,4 tuslarina basin.

> > veya <] oklarim kullanarak “Tone” veya “Pulse” segenegini girin
ve Function/Set tusuna basin.

> Cikmak icin Stop tusuna basin.
1.2.2. Tarih ve Saatin Ayarlanmasi

Faks makineniz, tarih ve saati ekranda gosterir ve gonderdiginiz her faks Uzerine
yazchrir.



Elektrik kesintisi halinde tarih ve saati yeniden ayarlamak durumunda kalabilirsiniz.
Diger ayarlarin hicbiri etkilenmez.

(EMTER YERR: 23— ]
[ R e s ]
(EHTER DRYs-- )

Resim 1.2: Tarih ve saatin ayarlanmas

Function/Set, 1, 1 tuslarina basiniz.

Yilin son iki hanesini girin ve Function/Set tusuna basimz.

Ay icin iki basamak girin ve Function/Set tusuna basiniz (6rnegin, Eyldl icin
09 veya Ekimicin 10 giriniz).

Gun iginiki rakam tuslayin ve Function/Set tusuna basimz (06 gibi).

Zaman 24 saat formatina goére girin ve Function/Set tusuna basimz (6rnegin
6gleden sonra 3.25 yerine 15,25 giriniz)

Stop tusuna basimz. Ekran bundan itibaren ayarladigimz tarih ve saati
gosterecektir ve Standby(Bekleme) kipinde oldugu zamanlarda gostermeye
devam edecektir.

YV VYV VYV

1.2.3. Telefon Numaramazn ve Sirket Isminin Girilmesi

Telefon numaras: ve sirket ismi, PTT'nin istegi Uzerine sadece yetkili teknik servis
elemanlari tarafindan programlanabilir.

1.2.3.1. Metin Girilmesi

Telefon numaramzin ve sirket isminin kaydedilmesi gibi belirli islev ayarlan
yaparken, faks makinesine metin girmeniz gerekebilir. Tus takimindaki tuslarin ¢ogunun
Uzerinde Uc¢ veya dort harf yazihicdir. "O", "#' ve "*" tuslan Ozel karakterler icin
kullamldigindim Uzerlerine harf yazil mamstir.

Uygun say1 tusuna gerektigi kadar basligimzdaistediginiz karakteri yazabilirsiniz.
1.2.3.2. Bosluk Birakilmasi

Bosluk birakmak istiyorsamiz 5= tusunaiki kez basimz.
5



1.2.3.3. Duzeltmelerin Yapilmas

Y anlis bir harf yazmissamz ve degistirmek istiyorsaniz Eﬂ] tusuna basarak imleci
dogru olan en son harfin ardina getirin. Sonra Stop tusuna basin, imlecin (zerinde ve
sagindaki harfler silinir. Dogru metni vel/veya sayilart yeniden girin. Geri gidip yanlis
harflerin Gzerine yenisini de yazabilirsiniz.

Tus bir kez iki kez i kez dért kez
2 A B C 2
3 E F 3
4 G H I 4
5 J K L 5
6 M N O 6
7 P Q R S
8 T U V 8
9 W X Y Z

Tablo 1.1: Karakter tablosu
1.2.3.4. Karakterlerin Tekrarlanmas

Bir onceki karakterle aym say1 tusunda bulunan bir karakter girecekseniz >
tusuna basarak imleci saga alin.

1.2.3.5. Ozel Karakterler ve Semboller

Istediginiz 6zel bir karakter veya sembol igin *, # veya O tusuna devaml: basin,
secmek igin > tusuna basinz.

» * tusu(bosluk) " #$% & ' ()* + ,-./ igin

> #Htusu:;<=>?2@]([]"_icn

> Otusu EAEET C O O icinkulamlr.
1.2.4. Ses Sinyali Diizeyinin Ayarlanmasi

Ses sinyalini “Low” (al¢ak), “High” (yiksek) ya da “Off” (kapali) olarak ayarlaya-
bilirsiniz. Makinenizin sessinyali baslangicta“Low” olarak ayarlanmistir. Ses sinyali “Low”

6



ya da “High” olarak ayarlandiginda faks makinesi, bir tusa bastiginizda ya da bir hata
yaptigimzda faks génderdikten ya da aldiktan sonra her defasinda bip sesi verir.

> Function/Set, 1, 3 tuslarina basiniz.

> L > yada m H tusuna basarak istediginiz ayan segin ve
Function/Set tusuna basinmz.
> Cikmak icin Stop tusuna basinz.

1.2.4.1. Hoparldr Ses Duzeyinin Ayarlanmasi

Hoparlorin ses dizeyini ahizeyi kaldirmadan (Hook veya Speaker Phone tusuna
bastiktan sonra) hoparl6r sesi diizeyini segerek ayarlayabilirsiniz.

Ses diizeyini ayarlamak igin L > ya da @ H tusuna basin. Ekranda
sectiginiz ayar gorinir. Tusa her basista ses diizeyi bir sonraki seviyeye gecer. Yeni ayar siz
degistirene kadar aym kalacaktir.

1.2.4.2. Calma Ses Duzeyinin Ayarlanmasi

Faks makineniz islem yapmadigi zamanlarda calma sesini ayarlayabilirsiniz. Uygun
bir cadma ses dizeyi segebilirsiniz veya zil tamamen kapali olana kadar tusa basmayi
surddrebilirsiniz.

Ses dizeyini ayarlamak icin L > ya da @ H tuslarina basin. Tusa her
bastiginizda sectiginiz zil ayarimi duymaniz icin faks makinesi calacaktir ve ekran ayari
gosterecektir. Tusa her basildiginda bir sonraki ayara gecilecektir. Yeni ayar siz degistirene
kadar ayn kalacaktir.

1.2.5. Bellekte Saklama

Faks makinenizde elektrik kesilmesi durumunda, “INITIAL SETUP" (ilk Ayarlar),
“SETUP RECEIVE" (faks mesaj1 dinmasinailiskin ayarlar), “SET AUTO DIAL” (otomatik
arama ayarlar), “REMOTE FAKS OPT” (uzaktan faks alma secenekleri), “SETUP MSG
CTR” (mesg merkezi ayarlan) ile birlikte “COVERPG SETUP” (kapak sayfasi ayar) ve
“SETUP SEND” (faks mesgj1 gonderilmesine iliskin ayarlar) menistinden “COVERPAGE
MSG” (kapak sayfast mesaj1) islevleri kullamlarak yapilan tim ayarlar kalici olarak saklanir.
Tarih ve saat bilgilerini yeniden ayarlamamz gerekebilir.

1.2.6. Tus Kilidi Sistemi

Bu 0zellik size faks makinesine yetkisiz erisimi engelleme imkém saglar. Sistem
acildiginda (ON) tus kilidi sistemi birgok islevin gerceklesmesini engeller. Tus Kilidi sistemi
acik durumdayken (ON) yapilabilecek islemler asagida siralannustir:

> Faks alinmast
> Aramalarin Y anitlanmas:



vV V V V¥V

Programlanmis  ertelemeli gonderim*  (tus kilidi sistemi  aktif duruma
getirilmeden evvel programlanmissa)

Tercihli  baglanti*(tus  kilidi  sistemi  aktif duruma getirilmeden evvel
programlanmissa)

Faks Yonlendirme*(tus kilidi sistemi  aktif duruma getirilmeden evvel
programlannssa)

Uzaktan faks mesaj1 alinmasi

1.2.6.1. Tus Kilidi Sisteminin Kullamlmas

Tus kilidi sistemini agmak (ON) veya kapatmak (OFF) icin bir sifre belirlemeniz

gerekir.
>

Tus Kilidi Sisteminin Ilk Defa Ayarlanmasi

. Function/Set, O, 2 tuslarina basin. Ekranda sifre girmenizi ve sonra
Function/Set tusuna basmanizi belirten bir komut gorulecektir.

(CEL PRSIy

Resim 1.3: Tus kilidi sisteminin ilk defa ayarlanmasi (1)

Yeni sifre olarak dort handi bir rakam giriniz.

o Function/Set tusuna basin. Ekrandasifreyi tekrar girmeniz istenecektir.

(e

Resim 1.4: Tus kilidi sisteminin ilk defa ayarlanmas ( 3)

o Sifreyi tekrar giriniz ve Function/Set tusuna basiniz.
) Ekranda agagidaki mesgj belirecektir.

[TeTer—. B oE omEmE o w " - g @
LI I [ I ] Faa” I 111 "1a."
=, - N PFo = [] [ [ [
Fam® hme 1 I " hme | heme "me® Tme” 1
[T p— - T R T
LI | I I g EE "¢ "@0I<00 10 111
=, - N ol o T O I T L LI I |
Fam® hme 1 L] I F "em® fawm® %% Twme® % e

Resim 1.5: Tus kilidi sisteminin ilk defa ayarlanmasi (5)

o > yada < oklarim kullanarak ekrana gelecek “SET KEY
LOCK” segenegini segin. Function/Set tusuna bastiktan sonra ekranda
sizden sifre girmeniz istenecektir.
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Resim 1.6: Tus kilidi sisteminin ilk defa ayarlanmas: ( 6)

Dort basamakl: sifreyi girin, ardindan “Function/Set” tusuna basin. Bu,
makinenizin daha dnce kaydettigi sifrenin aymsidir.

Ekranda 2 saniye boyunca “Accepted” (Kabul edilmistir) yazisi
belirecektir, bunu da “KEY LOCK MODE” (tus kilidi kipi) takip
edecektir. Tus kilidi sistemi artik devrededir.

Tus Kilidi Sistemi Sifresinin Degistirilmes

(),

Function/Set, O, 2 tuslarina basinmz.

SET PASSWORD secenegini segmek icin > ya da @
tuslarina basiniz.

- amE s e oamm o A - am o w
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Resim 1.7: Tus kilidi sistemi sifresinin degistirilmesi

Function/Set tusuna basin. Ekranda eski sifreyi girmeniz istenecektir.

. ])

Resim 1.8: Tus kilidi sistemi sifresinin degistirilmesi ( 3)

o0 oo ng =6 r .0
] = ey e, e, R
] P "m® "am® "
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1nt

-
==

Taem®

Mevcut sifreyi giriniz.

Function/Set tusuna basin. Ekranda yeni sifreyi girmeniz istenecektir.
Yeni sifre olarak dort haneli bir rakam giriniz.

Function/Set tusuna basimz. Ekranda yeni sifreyi tekrar girmeniz
istenecektir.



(e ee——

Resim 1.9: Tus kilidi sistemi sifresinin degistirilmesi (7)
o Yeni sifreyi tekrar girin ve “Function/Set” tusuna basiniz.
o Cikis icin “ Stop” tusuna basinmz.

Tus Kilidi Sisteminin Devreye Sokulmasi (ON)

. Function/Set, O, 2 tuslarina basiniz. Ekran size iki segenek sunacaktir.

Resim 1.10: Tus Kkilidi sisteminin devreye sokulmasi ( madde 1)

“SET KEY LOCK” secenegini secmek icin > ya da <]

[ ]
tuslarim kullanimz.
o Function/Set tusuna basiniz. Ekran sifrenizi girmenizi isteyecektir.

Resim 1.11: Tus kilidi sisteminin devreye sokulmasi ( madde 3)

Once 4 basamakl1 sifrenizi giriniz, ardindan Function/Set tusuna basiniz.
Bu, makinenizin daha 6nce kaydettigi sifrenin aynisidir.

Tus Kilidi Sisteminin Devre Disi Birakilmas (OFF)

o Tus kilidi sistemi devredeyken (ON) “Function/Set” tusuna basiniz.
Ekran sizden sifreyi girmenizi ardindan “Function/Set” tusuna basmaniz
isteyecektir.

(=

Resim 1.12: Tus kilidi sisteminin devre dis1 bir akilmas

o Dort haneli sifreyi giriniz ve “ Function/Set” tusuna basiniz.
) Ekranda  “Accepted” mesa1 belirecektir ve 2 saniye sonra ekran
normale donecektir. Tus kilidi sistemi artik devre disichr (OFF).

10



1.3. Faks Mesajim Alma Ayarlari

1.3.1. Faks Mesajlarimin Almas icin Temel islemler

1.3.1.1. Yamt Kipi Secgilmesi

>

Manuel: Tim aramalar sahsen yanitlamak zorundasimiz. Faks sinyalleri duy-
dugunuzda alma islemini baglatmak icin “Start” tusuna basimz ve ahizeyi
kapatiniz.

Faksonly: Faks makinesi tiim aramalar1 otomatik olarak bir faks goriismesi gibi
yanitlar. Sedli aramalari dlamazsimz ancak kendiniz bir numara arayip karsi
taraf ile konusabilirsiniz.

Faks/Tel: Faks makines tiim aramalar: otomatik olarak yanitlar. Gelen bir faks
cagnsiysa faksi yazdirir. Gelen arama faks degilse F/T yapay zille telefonu
yanitlamaniz icin uyarir. Bu ayari secmeniz durumunda arama sinyali sayisi ve
F/T sinyal stures ozelliklerini de ayarlamaniz gerekecektir.

TAD: Yamzca bu ayarda harici  bir telesekreter kullanabilirsiniz.
Telesekreteriniz faksa bagli olarak calisir ve gelen tim aramalari cevaplar.
Telesekreter (TAD) telefonu her actiginda FAKS, faks sinyalleri icin dinlemeye
baslar. Faks sinyalleri algilandigindaise mesaj1 yazdirir.

TAD ayar1 yalmzca bir harici telesekreter cihazi (TAD) ile calisir. Telefon sirketinin
sesli mesg sistemiyle galismaz. Aramasinyali sayisi ve F/T sinyal siiresi bu ayarda galismaz.

TAD baz1 Ulkelerde baglanamaz.

>

Night: Gece kipidir. Faks makinesi gelen faks mesgjlarim zil ¢almadan alir.
Sedli arama gelirse zil camaz ve faks makinesi mesgi admaz. Arayan taraf
birkag kere caldirdiktan sonrafaks sinyalleri duyar.

Faks alim kipini gece olarak ayarlarsaniz “MC On/Off” digmes otomatik
olarak acilir. Faks makinesi gelen faks mesgjlarini calmadan alir. Sedli arama
gelirse mesg yonetim bellegine kaydeder. ICM kayit monitérii  (aramalar
izlemek icin) otomatik olarak “KAPALI" konuma getirilir, boylece arayan
kisinin sesi duyulmaz. Bellek dolarsa ve makinede k&git varsa makine F/T
kipine gecer. Hem bellek dolar hem de k&git biterse makine manuel kipine

gecer.
MSG CTR— Faks makinesi size faks ve sedli mesgjlar icin yerlesik bir mesg

merkezi sunar. Telefonlart yamtlamas: icin makineyi kurdugunuzda messj
merkezi toplam 15 dakikaya kadar mesgj kaydeder.
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Resim 1.13: Faks mesajlarinin alinmas islemleri

> Mode tusuna basin. Ekranda o anda etkin olan seciminiz goruntdlenir.

( FAY OHLY )
| TEO: AMSHER MACH. )
[ MAMHLIAL |
[ HIGHT ]

Resim 1.14:Yanit kipinin segilmesi veya degistirilmes
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Y eni segiminiz ekrana gelene kadar mode tusuna basmaya devam edin. 2 saniye sonra
ekrandatarih, saat ve yeni yanit kipi ayariniz goruntilenir.

1.3.1.2. Arama Sinyali Sayisanin Ayarlanmasi

Arama sinyali sayisi alan faks makinesinin gelen aramalar1 yanitlamadan evvel kag
kez calacagin belirler.
> Function/Set, 2, 1 tuslarina basimz.
> Ring delay ekranda belirene kadar > yada <] oklarina ardindan
da“Function/Set” tusuna basinz.

> Faks makinesi yamit vermeden evvel telefonun kag kez calacagim <3 veya C&
oklar1 ile belirleyin (00-04 veya 0010 gibi) ve “Function/Set” tusuna basin. 00
secerseniz telefon calmaz.

> Cikmak icin stop tusuna basiniz.
1.3.1.3. Ziller icin Melodi Ayarlanmasi

4 zil secenegi arasindan en begendiginiz muzigi secgebilirsiniz. Ziller icin melodi
secerseniz bu melodi bir telefon ya da faks mesgj1 geldigi zaman calacaktir. Varsayilan ayart
signaldir.

> Function/Set, 2, 6 tuslarinabasinmz.

> “SIGNAL, MELODY1, MELODY2, MELODY3, MELODY4” veya
“SINGLE”

seceneklerinden biri icin > yada < tuslarina ve “Function/Set” tusuna
basinz.

13



"aem® I

Resim 1.15: Ziller icin melodi ayarlanmasi

> Cikmak igin stop tusuna basimiz. Ziller igin melodi segseniz bile F/T yapay zili
melodiyle degistirilemez.

1.3.1.4. F/T Sinyal Suresinin Ayarlanmasi

Faks makinenizin sedi aramalarda ne kadar stre 0zel F/T yapay ziliyle ¢calarak sizi
uyaracagini belirlemelisiniz. Bu calma sesi normal telefon sesinden sonra baglar. 20, 30, 40
ya da 70 saniye boyunca yalmzca faks makinesi ¢alar bu siirede aym hattaki hicbir telefon
F/T yapay zilini galdirmaz. Bununla beraber arayan:, faks makinesiyle aym hatta bagli (ayr
bir duvar girisindeki) herhangi bir telefondan yanitlayabilirsiniz.

> Function/Set, 2, 2 tuglarina basimz.

[

> Gelen sedli bir arama oldugunu size haber vermek Uizere faks makinesinde ne

kadar sire ile calacagint belirlemek igin > yada @ oklarina ve
“Function/Set” tusuna basin.
> Cikmak icin stop tusuna basin.

1 Li
]
| I ]

Resim 1.16: F/T sinyal sliresinin ayarlanmasi

Bu asamada, “Faks/Tel” kipindeyken telefonla arayan oldugunda bu hattaki tim
telefonlar sectiginiz aranmasinyali sayisi kadar calar.

Arayan yanitlamay: faks makinenize birakabilirsiniz. Faks geliyorsa mesgj1 yazdirir,
sedli arama ise F/T sinyal siresinde sectiginiz sire kadar F/T yapay Ziliyle calarak sizi
uyarir.

F/T yapay zili arayan telefonu kapatsa bile faks makinesi ayarlanan stire sonuna kadar
calmay1 surdardr.

1.3.1.5. FakdTd Giden Mesajin (F/T OGM) Kaydedilmes

Birisi sizi aradiginda makineniz “Faks/Tel” kipinde ayarliyken faks makineniz
tarafindan (Harici telesekreter tarafindan degil.) ¢alinan mesagjdir. Arayanlar, agiklamanmzi
duysalar bile mesg birakamazlar.

> Function/Set, 8, 3 tuslarina basin. Ekran sizden F/T OGM, MSG CTR OGM
veya PAGING M SG segeneklerinden birini segmenizi isteyecektir.

14



>  MSG CTR OGM'yi degil, F/IT OGM secenegini secmek amaciyla > yada
@] oklarini kullanin ve “Function/Set” tusuna basin.

»  RECORD OGM? komutunu bulana kadar > yada <J oklarina
ardindan “Function/Set” tusuna basin. Ahizeyi kaldirnn ve mesginmz
kaydediniz.

»  Ahizeyi yerine koydugunuzda kaydedilen giden mesg) (OGM) calinir.
> Cikmak icin stop tusuna basinz.
1.3.1.6. Kolay Faks Ahnmasi

Bu 6zelligi kullandiginizda, bir faks cagrisi yanitlarken ve faks sinyallerini duydugu-
nuzda start tusuna basmamz gerekmez. Ahizeyi kaldirin, sadece birkagc saniye bekleyin.
Ekranda "RECEIVE" ibaresini gordigunizde veya déhili telefonlarin herhangi birinde
yiksek faks alma sederini duydugunuzda ahizeyi yerine koyun, makineniz faks alma
islemini tamamlayacaktir. On konumunu secerseniz dahili bir telefonun ya da harici
telefonun ahizesini kaldirsamz bile makineniz otomatik olarak faksi alacaktir. SEMI
konumunu segerseniz makine ancak faks telefonunu actigimizda mesagji alir. OFF
konumunda, makineyi Start tusuna ya da makine basinda degilseniz * 5 1 tuglarina basarak
kendiniz etkinlestirmeniz gerekir.

ON konumundayken, dahili ya da harici bir telefonun ahizesini kaldirdiginizda
otomatik olarak faks baglantisi olmazsa, * 5 1 tuglariyla faks alim kodunu girin. Makinenin
basindaysaniz ahizeyi kaldirip Start tusuna basiniz.

> Function/Set, 2, 3 tuglarina basimz.

> [ yada <D tuslarryla ON, SEM| veya OFF seceneklerinden
birini segin ve “ Function/Set” tusuna basiniz.
> Cikmak icin tusuna stop tusuna basiniz.

1.3.2. Gelismis Faks Mesaj1 Ahm Islemleri
1.3.2.1. Harici veya Dahili Telefondan islem

Arayan dahili bir telefondan ya da makinenin EXT girisine bagli harici bir telefondan
yanitlarsamz faks alim kodunu girerek faks makinenizi devreye sokabilirsiniz. Faks alim
kodu * 51" tuslachgimizda faks makinesi faks mesgjin almaya baslar.

Faks makinesi telefon gorismesine yamt verir, sizi de F/T yapay ziliyle uyanirsa
telefon yamit kodu # 5 1'i tuslayarak dahili telefondan gorisebilirsiniz.

Yanitladiginz telefon hattinda kimse yoksa faks geliyordur. Faks makines telefo-
nunda Start tusuna basin, ahizeyi yerine koyun. Dahil1 telefonda * 5 1 tuslarina basin, faks
ama sederini bekleyin, sonra kapatin. Harici telefonda, * 5 1 tuslarina basin ve kapatmadan
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Once baglantimn kesilmesini bekleyin (Ekranda “RECEIVE” mesaj1 goruntilenir.).
(Arayanin faksi gbndermek icin Start tusuna basmasi gerekir.)

1.3.2.2. FAKS/TEL Kipine ait Ozellikler

Faks makineniz “Faks/Tel” kipindeyken sesli arama oldugunda F/T “Sinyal Siresi” ni
(F/T yapay zilini) kullanarak sizi uyaracaktir. Faks makinesinin basindaysamz yanit vermek
icin ahizeyi kaldirin.

Dahili bir telefondaysaniz F/T “Sinyal Siresi”nde ahizeyi kaldirip F/T yapay Zzilleri
arasinda #51 tuslarina basin. Hatta kimse yoksa veya faks gondermek icin biri ariyorsa* 5 1
tuslarina basarak arayam faks makinesine geri génderin.

1.3.2.3. Uzaktan Arama Transferi (Yar1 DECT Y Gnetimi)

Bu islev faks makinesine harici olarak bagli DECT telsiz telefona gelen sedli bir arama
oldugunda kullanilir. Sedi aramay: faks makinesine aktarabilirsiniz. Ancak faks makinesine
gelen sedli bir aramayr “DECT” telsiz telefona aktaramazsiniz.

1.3.2.4. Sedi Aramanin Faks M akinesine Aktarilmasi

“DECT” telsiz, tdefonda bir sedi telefon addigimzda ve bu goérismeyi faks
makinesine aktarmak istediginizde,

> Telsiz telefondan sedi gorusme etkinlestirme kodu * 8 1 i tuslayimz.

> Faks makines calmaya baslar (mevcut F/T ziliyle aym yapay zil) ve ekranda
"CALL PICKUP' mesaj1 belirir.

»  Ahizeyi kadirin ve “Hook” veya “Speaker Phone” tusuna basiniz veya sedli
aramay1 aktarmak icin faks makinesinde sadece “Speaker Phone” tusuna
basinz.

Arayan faks makinesine aktarilmadan telsiz telefonu kapatmayin. Telsiz telefonda
arayan kisinin sesini duyamadiginiz ve onunla konusamadigimz vakit gorlisme aktarildt
demektir. Bu asamaya kadar beklemeden telsiz telefonu kapattigimzda goriisme kesilecektir.

Calan faks makinesi yanitlanmadig: takdirde yapay zil 30 saniye sonra kesilir. Bu
durumda arayan kisi ile telsiz telefonda h@la gorisulebilir. Faks makinesi ve telsiz telefon
arasindaki gorisme (interkom araciligr ile) mimkiin degildir.

1.3.2.5. Uzaktan Etkinlestirme K odlarinin Degistirilmesi

Uzaktan erisim kodlar1 bazi telefon sistemleriyle calismayabilir. Makinenizin 6nceden
tammlanmig faks alim kodu * 5 1, telefon yamit kodu #51 'dir.

Uzaktan harici tele sekreterinize erismek istediginizde her seferinde hat kesiliyorsa
faks alim kodunu * 5 1 yerine # # # ve telefon yamt kodunu #51 yerine 9 9 9 olarak
degistirmeyi deneyiniz.
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> Function/Set, 2, 4 tuglarina basimz.

> ON (veya OFF) durumuna getirmek icin > ya da <J oklarina,
ardindan da “ Function/Set” tusuna basiniz.

(F T.:0H )

Resim 1.17: Uzaktan etkinlestirme kodlarimn degistirilmesi (2)

> Y eni bir faks alim kodu girmek istiyorsaniz kodu girin ve “Function/Set” tusuna
basinz.

(FAXRECEIVE t #5 | ]

Resim 1.18: Uzaktan etkinlestirme kodlarimn degistirilmes ( 3)

> Yeni bir telefon yanmit kodu girmek istiyorsamiz kodu girin ve “Function/Set”
tusuna basiniz.

Sl
]
1 fum

i
= i
[

(TEL ANSWER : #5 1 )
Resim 1.19: Uzaktan etkinlestirme kodlarimn degistirilmes (4)

> Yeni bir sedi gorisme etkinlestirme kodu girmek istiyorsamiz kodu girin ve
“Function/Set” tusuna basiniz.

e T =
i i 1 peiion i T T
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Resim 1.20: Uzaktan etkinlestirme kodlarimn degistirilmesi (5)
> Cikmak icin stop tusuna basinz.

1.3.2.6. Tercihli Baglanti

Tercihli baglanti, diger bir faks makinesinden faks mesgj1 dmayontemidir. Diger faks
makinelerinden faks mesgji dmak icin kendi makinenizi kullanabilir ya da baska bir
makinenin sizin makinenizden faks mesaj1 almasini isteyebilirsiniz. Tercihli baglant: kuracak
taraflarin tercihli baglant: islemini yapacak sekilde makinelerini ayarlamalar: gerekir. Karsi
taraf bir dokiiman almak icgin sizin makinenizi kullaniyorsa arama Ucretini 6der, eger siz
birinin faks makinesini kullanarak dokiiman aliyorsamz arama Ucretini siz 6dersiniz.

Tercihli baglant: islevi bazi faks makinelerinde calismaz.
»  Tercihli Mesaj Aliminin Ayarlanmasi

Tercihli mesg aimi, faks mesgji almak icin bagka bir makineyi aradigimz zaman
yapilan baglantidir.

o “Function/Set”, 2, 5 tuslarina basimz. Ekranda su mesaj gorintdlenir.
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Resim 1.21: Tercihli mesaj aliminin ayarlanmas (1)

“STANDARD” konumunu segmek icin > yada Eﬂ]

tusuna basinz.

Resim 1.22: Tercihli mesaj aliminin ayarlanmast (2)

o Function/Set tusuna basimiz. Ekranda tercihli baglant: istediginiz faks
numarasini girmeniz daha sonra“ Start” tusuna basmaniz istenir.

o Tercihli baglant kuracagimz faks numarasin giriniz.

o Start tusuna basiniz. Ekranda “DIALING” yazar.

>

Ertelemeli Tercihli Mesaj Aliminin Ayarlanmasi

Faks makinenizi ileriki bir saatte tercihli mesgj aimina baslamak Uzere ayarlaya-

bilirsiniz.
o Function/Set, 2, 5 tuslarina basimz. Ekranda su mesgj gorintulenir.
Resim 1.23 :Ertelemeli tercihli mesaj aliminin ayarlanmas (1)
o > yada @ tusuna basarak “TIMER” segenegini segin.
) Function/Set tusuna basimz. Ekranda tercihli baglantinin baglamasin

istediginiz saati girmeniz istenir.
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Resim 1.24: Ertelemdli tercihli mesaj alimimin ayarlanmas (3)

girin. Ornegin, aksam 9:45 igin 21:45 giriniz.

istenir.
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Resim 1.25:; Erteleméli tercihli mesaj alimimin ayarlanmas (5)

o Faks numarasin giriniz. (Tek tusla arama veya hizli aramay: kullanabilir
veyaelle cevirebilirsiniz).

o Start tusuna basimiz. Faks makinesi girdiginiz saatte tercihli baglantiy:
kurar.

o Emniyetli Tercihli Mesaj Aliminin Ayarlanmasi

Kars: taraftaki faks cihazi ile ayni guvenlik numarasini (4 haneli) kullandigimza emin
olunuz.

) Function/ Set, 2, 5 tuslarina basiniz.

o > ya da < tuslarin kullanarak “SECURE” ayarin
seciniz.

o 4 haneli guvenlik kodunu girin. Karst faks cihazimn guvenlik kodu ile
aym olmalidir.

) Function / Set tusuna basinmz.
o Faks numaranz: girerek start tusuna basinz.

> Siral Tercihli Mesaj Ahminin Ayarlanmas

Faks makineniz tek islemde birka¢ faks makinesinden mesg isteyebilir. Daha sonra
siral1 tercihli baglant: raporu yazdirir.

. Function / Set, 2, 5 tuslaina basimz. Ekranda asagidaki mesg
goruntdlenir:

EE)

Resim 1.26: Sirah tercihli mesaj aliminin ayarlanmasi

e [ yaga <D tuslarim kullanarak “ STANDARD”,
“SECURE” veya“TIMER” ayarin seginiz.

o Function/Set tusuna basimiz. Ekranda tercihli baglant: istediginiz faks
numaralan istenir.
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Resim 1.27: Sirah tercihli mesaj aliminin ayarlanmasi

o Tek tusla arama, hizli arama ya da grup aramay: kullanarak tercihli
baglant: yapacaginiz faks numaralarin: belirleyiniz.
o Start tusuna basinz.

Faks makineniz her numaray: yadagrup icindeki numaralar sirayla arayacaktir.
1.4. Faks Mesajin1 Gonder me Ayarlari
1.4.1. Otomatik Dokiman Besleyici (ADF)
> Faksa gondermek istediginiz belgelerin genisligi 148 — 216 mm arasinda,
uzunlugu ise 150 — 600 mm arasinda olmalidir. Faks makinenizin tarayabilecegi

goruntt, kagit genisligi ne olursa olsun 208 mn' dir.

> Belgeler yazili yUzi alta gelecek, Ust kismu Once olacak sekilde makineye
yerlestirilmelidir.

> K&git kilavuzlarini belgenin genisligine gore ayarlayimz.

Kagitkilavuzlan .......ccorieriraiiiiriicin e s

Resim 1.28: Otomatik dokiiman besleyici (ADF)

Otomatik dokiiman besleyici (ADF) en ¢ok 10 sayfa alir, bunlari faks makinesine
teker teker gonderir, ADF de standart k&git (17 Ib - 24 16 Ib) kullaminiz, daha agir kagit
kullamyorsamz kagit sikismasinm 6nlemek icin makineye birer birer veriniz.
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Kivrilms, burusmus, katlanmus, yirtilmis, zimbalanms, ataglanmis, bantlanmis ya da
yapistinilmis  k&git  kullanmayimiz. Karton, gazete k&gich ya da kumas malzeme
kullanmay1iniz.

Dolmakalemle yazilmis dokiimanlarda mirekkebin kurumus oldugundan emin olunuz.
1.4.1.1. Elle Gonderim

Elle gbnderim 6zelligi size faksi gonderirken cevir sesini, aranan numaramn ¢aldigin
ve faks mesaj1 alma sinyallerini duymaimkan saglar.

> Orijinal dokiman: yazili kisim alta gelecek sekilde bedeyiciye yerlestiriniz.

»  Ahizeyi kaldirin ve gevir sesini bekleyin ya da*Hook”, “ Speaker Phone” tusuna
basarak cevir sesini bekleyiniz.

»  Aramak istediginiz faks numarasini giriniz. (Tus takimin kullanarak tek tusla
veya hizli arama yaparak, search/speed dial tusunu kullanarak sayilar
girebilirsiniz.)

> Faks sinyalini duydugunuzda “ Start” tusuna basiniz.

»  Ahizeyi kullantyorsaniz kapatiniz.

1.4.1.2. Otomatik Gonderim

Faksi en kolay bu sekilde génderirsiniz. Islem esnasinda ahizeyi kaldirmayin, “Hook”
veya " Speaker Phone” tuslarina basmayiniz.

> Orijinal doktmani, yazil1 kisim alta gelecek sekilde bedeyiciye yerlestiriniz.

> Tek tuslaarama, hizli arama, dizin veyatus takimini kullanarak faks numarasin
giriniz.

> Start tusuna basinz.

1.4.1.3. Otomatik ve Elle Yeniden Arama

Elle arayarak faks gondermek istediginizde hat mesgulse “Redial/Pause’ tusuna
basarak yeniden arayabilirsiniz.

Faksi otomatik olarak gonderdiginizde hat mesgulse faks makines Ui¢ veya on kereye
kadar otomatik olarak yeniden arayacaktir.

1.4.1.4. Bellekten Gonderim

Bu 0zellik size bir mesgj1 tarayarak bellege yiukleme ve tarama islemi bitligi anda
bellekten gdnderme imkani tanir. Bu sekilde tekrar elinize gegene kadar orijinal mesgjin
timUndn iletilmesini beklemek zorunda degilsiniz.

> Orijinal dokumam yazil1 kisim alta gelecek sekilde bedeyiciye yerlestirin.
> Function/Set, 3, 9 tuslarinabasin.
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Resim 1.29: Bellekten gbnderim

Ayarl1 konumu degistirerek “ON” (veya OFF) konuma getirmek igin > ya

da @] oklarini kullamin ve “Function/Set” tusuna basiniz. Konumun bu
sekilde kalmasin istiyorsamz asagidaki 5. adima geciniz veyakonumun sadece

bir sonraki faks gonderiminde gecerli olmasim istiyorsaniz > ya da
<] oklarin kullanarak “NEXT FAKS ONLY” (yalmzca bir sonraki
faksicgin) segenegini seciniz ve “Function/Set” tusuna basiniz.

Y amzca bir sonraki faks igin “ON” (veya OFF) konumuna getirmek amaciyla
= yada <J oklarint kullanimz ve “ Function/Set” tusuna basimz.

flave ayarlar icin 1 tusuna basimz. Ekran “FAKS MESAJI GONDERILMESI”
menisiine geri donecektir veya ayar secimini tamamladiysamz 2 tusuna basin
ve 6. adima geginiz.

Faks numarasini giriniz ve “ Start” tusuna basinz.

Bir faks mesgjinin ilk sayfasim taradiginiz esnada “MEMORY FULL” (bellek dolu)
yazisi ekranda belirirse “ Stop” tusuna basarak taramaislemini iptal edin. ilerleyen sayfalarda
“OUT OF MEMORY” yazisi belirirse ya simdiye kadar taraciginiz sayfalar iletmek Uzere
“Start” tusuna basarsiniz ya daislemi iptal etmek icin “Stop” tusunu tercih edersiniz. Boyle
bir durumda, faksi elle génderim ile gdndermeniz gerekecektir.

Normalde yolladigimz faks sayisim g6z éninde bulundurarak “OUT OF MEMORY”
hatalar1 siklikla meydana gelebilir. Bdyle durumlarda bellekten génderim ayarim “ OFF”
konumuna getirin.

1.4.2. Temel Faks Mesaji1 Gonderim Islemleri

1.4.2.1. Elektronik Kapak Sayfasi Duzenlenmesi

Kapak sayfasi mesgj1 alan tarafin makinesinden yazdirilir. Kapak sayfanmzda tek tusla
arama ya da hizl1 arama belleginde kayitl1 isim goértlUr. Eger elle aryorsarmz issim bolima

bos kalir.

Kapak sayfasi faksin sizden geldigini ve gonderilen sayfa adedini belirtir. eger kapak
sayfasi ayar1 on (Function/Set 3, 1) konumundaysa sayfa sayisi bos kalir.
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Faks mesgj1 gonderilmes islevlierinin cogu, gonderdiginiz her dokumana gore
ayarlayabileceginiz gecici ayarlardir. Kapak sayfasi ve Uzerindeki notlart 6nceden
ayarlayabilmeniz icin kapak sayfasi ayari ve kapak sayfasi mesg islevleri yapildiginda
varsayilan ayarlan degisir. Kapak sayfaniza eklenecek notu segebilirsiniz.

Y ukaridaki notlar yerine, her biri 27 karaktere kadar iki 6zel mesgj yazdirabilirsiniz.
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Resim 1.30: Elektronik kapak sayfas diizenlenmesi
1.4.2.2. Sadece Bir Sonraki Fakda Gonderilecek Kapak Sayfasi

Bu 6zdlligin gecerli olmasi igin sirket isminizin ve telefon numaranizin girilmis olmast
gerekir. Bu 6zelligi telefon numaramzi ve sirket isminizi girmeden kullanamazsiniz.

Faks makinenizi belli bir dokimanla kapak sayfasi gondermeye ayarlayabilirsiniz. Bu
kapak sayfasi dokUmanin sayfa adedini belirtir.

> Dokimani besleyiciye yerlestiriniz.
> Function/Set, 3,1 tuslarina basinz.
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Resim 1.31: Sadece bir sonraki faksla gonderilecek kapak sayfas diizenlenmesi

> Ekranda “NEXT FAKS ONLY?' goéruntilendiginde “Function/Set” tusuna
basinz.

> > yada < tusuna basarak “ON” ayarin seginiz.

> Function/Set tusuna basinmz.

> Not seceneklerini gormek icin > yada m tusuna basinmz.
> Seciminiz ekrana geldiginde “Function/Set” tusunabasiniz.

> Gonderdiginiz sayfa sayisini iki basamakli olarak giriniz. (Sayfa sayisim bos
birakmak icin 00 girin.) Hata yaparsaniz m tusu ile geri giderek sayfa
sayisint yeniden yazinz.

»  Function/Set tusuna basiniz.

> Ek ayarlamalar istiyorsaniz 1 'e basin. Ekran tekrar faks mesgji gonderilmesi
menisiine doner veya baska ayar yapmayacaksamz 2 tusuna basin ve 11. adima

geginiz.
»  Aradigimz faks numarasini giriniz.

> Start tusuna basiniz.
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1.4.2.3. Her Mesajla Gonderilecek Kapak Sayfasi

Bu 0zelligin gegerli olmast igin sirket ismi ve telefon numarasimin girilmis olmasi
gerekir. Bu ozelligi telefon numararmzi ve sirket isminizi girmeden kullanamazsiniz. Faks
makinesini, gonderdiginiz her faksla bir kapak sayfasi gbndermeye ayarlayabilirsiniz. Bu
ayarlamada sayfa adedi gosterilmez.

>

>

Function/Set, 3, 1 tuslarina basiniz.

> yada < tusuna basarak seceneklerinden birini seginiz.

Ekrana “ COVERPAGE: ON?’ geldiginde “Function/Set” tusuna basin. (“ON”
ayarim segerseniz kapak sayfasi her faksinizla birlikte gonderilir.)

(COVERFRGE: UFF )
(COUERFABE: OGN )

Resim 1.32: Her mesajla gonderilecek kapak sayfas diizenlenmesi

“ON" ayarim segerseniz bir not segmeniz gerekir. > ya da <]
tuslaryla segenekleri gorebilirsiniz. (Kendi 6zel hotunuzu da segebilirsiniz.)

Ekranda segiminiz goruntulendiginde “Function/Set” tusuna basimiz. Ekranda
sU mesgj goruntulenir:
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Resim 1.33: Her mesajla gonderilecek kapak sayfas diizenlenmesi
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> llave ayarlar segmek istiyorsamz 1 tusuna basin. Ekran faks mesaj
gonderilmesi menusiine doner veya baska ayar segmeyecekseniz cikmak icin 2
tusuna basiniz.

1.4.2.4. Yazdirilmis Kapak Sayfasinin Kullamlmas:

Uzerine istediginizi yazabileceginiz bir kapak sayfasi istiyorsamz énceden bir érnek
bastirip faksiniza ekleyebilirsiniz.

> Function/Set, 3,1 tuslarinabasimz.

> [ yada <D tusuyla“ PRINT SAMPLE?" secenegini secin.
> Seceneginiz ekrana geldiginde “ Function/Set” tusuna basiniz.

> Start tusuna basimz. Faksimz kapak sayfamzin bir kopyasini yazdirir.

oo CDOUER FPHGE zz=z=
Ta:
FROM:
FH=:
TELS
FHGELDZI TO FOLLOW
COMMEMT S

Resim 1.34: Yazdirilmis kapak sayfasi
1.4.2.5. Kapak Sayfas M esaj1

Kendinize 6zel iki agiklama notu yazabilirsiniz.
1.4.2.6. Ozel Notlarimzin Diizenlenmesi

> Function/Set, 3, 2 tuslarinabasin. Ekranda“ COVERPAGE MSG” goruntulenir.
> yada < tuslarim kullanarak 5. veya 6. segenegi seciniz.

Function/Set tusuna basiniz.

Aciklamamzi girmek icin say1 tuslarim kullamimz. (27 karaktere kadar)

YV V VY V

Function/Set tusuna basiniz. Ekranda mesaj1 goruntilenir.
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Resim 1.35: Ozel notlarin diizenlenmesi

> flave ayarlar segmek icin 1 tusuna basimz ekran “Setup Send” menuisiine doner
veya gitkmak icin 2 tusuna basiniz.

1.4.2.7. Kontrast

Dokimanlarimz c¢ok agik ya da koyu tonda ise kontrast degerini ayarlamak
isteyebilirsiniz. Cok acik tonlu dokimanlar: gondermek icin “S.LIGHT” degerini kullann.
Cok koyu tonlu dokUmanlar: géndermek icin “S.DARK” degerini kullammz.

> Orijinal dokumam yazil1 kisim alta gelecek sekilde bedeyiciye yerlestiriniz.

> Function/Set, 3, 3 tuglarina basimz.

> “AUTO”, “SLIGHT” veya “S.DARK” ayarlarindan birini segcmek iginm’
yada <] oklarini kullammz ve “Function/Set” tusuna basiniz.

»  Ayarlamaniz bittiyse 2 tusuna basimz ve 5. adima gecin veya ilave ayarlar
secmek i¢in 1 tusuna basiniz. Ekran faks mesaj1 gbnderilmesi mentisiine déner.

> Faks numarasin giriniz ve gbndermek icin “Start” tusuna basimz veya kopya
cikartmak icin “ Copy/Help” tusuna basiniz.

1.4.2.8. Cozunurluk

Gonderdiginiz orijinal mesajin turtine uygun bir ¢ézunirlik segmek amaciyla (fakst
gondermeden evvel) “Resolution” tusuna basmaniz gerekir.

> “STANDARD” : Daktiloyla yazilmis gcogu dokimanlar igin uygundur.

> “FINE”: Kucik karakterle yazdirlmig metinler igin iyidir, gonderim hizi
standart degerine gore biraz daha yavastir.

> “S. FINE": KugUk karakterlerle yazdirilmis dokiimanlar ya da grafik calismalar
icin uygundur, gonderim hiz1 fine degerine gore daha yavastir.

> “PHOTO”: Gri rengin cesitli tonlarim tasiyan dokumanlar icin kullamlir;
gobnderim hiz1 yavas olan degerdir.

Fakst alan makinede sectiginiz ¢cozinurlik degeri yoksa iletim esnasinda faks: alan
makine bu ¢ozundrltige en yakin ¢ozunurl gl uygulayacaktir.
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1.4.3. Gelismis Faks M esaji Gonderim Islemleri

1.4.3.1. Denizasiri Kipi

Bir faksi denizasirt bir aliciya gonderirken problemlerle karsilasiyorsanz denizasir
kipini kullanimz.

Bu kiple bir faks mesaj1 gonderdikten sonra denizasir kipi “OFF’ durumuna geger.

>
>

>
>

Orijinal dokumam yazil1 kismu alta gelecek sekilde bedeyiciye yerlestiriniz.

Function/Set, 3, 5 tuglarina basimz.

[ 5. OVERSAS MODE ]

Resim 1.36: Denizasiri kipi

“ON” yada*“OFF’ durumunu segmek icin > yada Eﬂ] okunu
kullanimz ve “ Function/Set” tusuna basiniz.

flave bir ayarlama yapacaksamz 1 tusuna basimz. Ekran faks mesaj
gonderilmes menusiine doner veya baska ayar yapmayacaksanmz 2 tusuna
basimz ve 5. adima geginiz.

Aradiginmz faks numarasini giriniz.

Start tusuna basiniz.

1.4.3.2. Konugsmal Faks M esaj1 Gonderilmes

Bu islevle bir faks mesaj1 gbnderirken faks alindiktan sonra kars: tarafa kendileriyle
telefonla gorismek istediginizi bildirebilirsiniz. Kars1 taraftaki faks makinesi telefonla
aramyormus gibi calar. Karsi taraftaki kisi ahizeyi kaldirdiginda sizin makineniz calar.
Ahizeyi kaldirip konusabilirsiniz.

Hem konusmal1 faks mesaj1 hem de aranma talebi mesgj1 islevlerini “ON” konumuna
getirirseniz ve karsi taraf makinesi ¢caldiginda yamitlamazsa faks makineniz kars: tarafa bir
mesaj birakir.

>

>

Orijinal dokumam besleyiciye yerlestiriniz.

Function/Set, 3, 6 tuslarina basimiz. Ekranda konusmali faks mesaj1 ayarinin
mevcut durumu goruntdlenir.
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Resim 1.37: Konusmali faks mesaj1 gonderilmesi

“ON” yada“OFF" konumunu segcmek icin > yada Eﬂ] tusuna
basinz.

“ON"a ayarlayacaksaniz ekranda seciminiz goérunttlendiginde “Function/Set”
tusuna basiniz. Bu kez ekrana “ aranma talebi mesaj1” ayari gelir.

“ON” yada“OFF" konumunu segcmek icin > yada m tusuna
basinz.

Ekranda se¢iminiz goruntilendiginde “ Function/Set” tusuna basimiz. Ekranda su
mesaj goruntdlenir.
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Resim 1.38: Konusmali faks mesaj1 gonderilmesi (6)

Ilave ayarlamalar yapacaksaniz 1 tusuna basin. Ekran faks mesaj1 gonderilmesi
menusiine doner veya baska ayar yapmayacaksanz 2 tusuna basin ve 8. acima
geciniz. Ekran arayacaginiz numaray1 girmenizi ister.

Faks numarasin giriniz.
Start tusuna basinz.

Konusmal1 faks mesaji ayarim “ON"a getirdiyseniz faks makinesi caldiginda
ahizeyi kaldiriniz.

Konusmali faks mesgj1 isleviyle otomatik yeniden arama islevini
kullanamazsiniz. Ertelemeli gonderim ya da tercihli baglanti islevleriyle
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konusmal1 faks mesgj1 islevini kullanamazsimz. Aranma talebi mesgjim “ON”
olarak ayarlamak icin sirket ismini ve telefon numarasini kaydettirmis olmaniz
gerekir.

1.4.3.3. Ornek Aranma Talebi Mesajimn Yazdirilmas

> Function/Set, 3, 6 tuglarina basimz.

> > yada m ile“PRINT SAMPLE?" segenegini seginiz.
> Function/Set tusuna basiniz.
> Start tusuna basiniz.

1.4.3.4. Ertelemeli Faks (Timer)

Bu islevi, faks mesgjini en ¢cok 24 saat sonra gondermek icin kullanabilirsiniz.

> Orijinal dokiman: yazil1 kismu alta gelecek sekilde bedeyiciye yerlestiriniz.

> Function/Set, 3, 7 tuslarina basimz.

[1.DOC 2. MEMORY ]

Resim 1.39: Ertelemeli faks gonderilmesi

> Faksin gonderilmesini istediginiz zamam 24 saat formatinda giriniz ve
Function/Set tusuna basiniz (Ornegin, aksam 7:45 yerine 19:45 yazimz.)

> Orijinalleri gonderilme zamanina kadar bedeyicide bekletmek icin 1 tusuna
basimz veya orijindleri bellege taramak icin 2 tusuna basiniz.

> flave ayarlar segmek icin 1 tusuna basimz. Ekran faks mesaji gonderilmes
menisiine geri donecektir veya ayar secimini tamamladiysamz 2 tusuna basiniz
ve 6. adima geginiz.

> Faks numarasin giriniz.

G

Resim 1.40: Ertelemeli faks gonderilmesi
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> Start tusuna basimz. Makine bu andan itibaren ayarladigimz saatte gdnderime
baslamak Uizere bekleyecektir.

1.4.3.5. Bir Sonraki Faks Rezervasyonu

Faks makineniz bir faks almaktayken o islemden sonra sizin faksimzi géndermek
Uzere ayarlayabilirsiniz. Bu sekilde faksimzi gbndermek icin makinenin diger faksi almasin
veya gondermesini beklemeniz gerekmez. Bu aramayi, €elle veya yeniden arama, tek tusla
arama, hizli arama veya zincirleme arama yontemini kullanarak yapabilirsiniz. (Tek tusla
arama ve hizli aramayr kullandigimizda ekranda aradiginiz kisinin ismi degil, yalmzca
bellekteki konumu gorintlenir.)

> Dokumant besleyiciye yerlestirin. Gerekiyorsa ¢ozinirlUk ayari icin resolution
tusuna basin.

> Faks numarasini girin.
> Start tusuna basin.

> Function/Set tusuna basin. Ekranda asagidaki mesgj gorintulenir:

[NEXT-FAX RESERVD ]

Resim 1.41: Bir sonraki faksrezervasyonu

> Rezervasyonu iptal etmek icin dokuman: alimz ve “ Stop” tusuna basinz.

Bir sonraki faks rezervasyonu Ozelligini kullandiginizda makine orijinal dokiman
bellege kaydetmeden gonderecektir.

1.4.3.6. Coklu Cézunurlikte Gonderim
Bu islevi gonderdiginiz faksin her sayfasi icin farkli ¢ozinurluk ayar: yapmak icin
kullanabilirsiniz. Bu islev baz1 sayfalar1 resimli, bazilar1 yazili veya bir kismu kuguk, bir

kismi normal karakterlerle yazilmis mesgjlart gondermede faydalidir. CozUnurl Uk ayar: faks
gonderildikten sonra“STANDARD” degerine geri doner.

> Dokimant bedeyiciye yerlestiriniz, daha sonra “Function/Set, 3, 4" tuslarina
basiniz.

> > yada < tusunu kullanarak 1. sayfaicin bir ¢cozinirl Uk
seciniz, “Function/Set” tusuna basiniz.

> ki adim, diger sayfalar icin tekrarlayimz.

> Bittiginde “ Stop” tusuna basiniz. Ekranda su mesaj goruntilenir:
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Resim 1.42: Coklu ¢oziinurliukte génderim

> llave ayarlamalar icin 1 tusuna basimz. Ekran faks mesagji gonderilmesi
menisiine doner veya baska ayar yapmayacaksaniz 2 tusuna basip 6. adima
geciniz. Ekranda aramak istediginiz faks numarasini girmeniz istenir.

»  Aradigimiz faks numarasini giriniz.
> Start tusuna basiniz.

Dokimant coklu cozinurltk ozelligini kullanarak kopyalamak igin 6. adimda
“Copy/Help” tusuna basiniz.

1.4.3.7. Tercihli Génderimin Ayarlanmasi

Faks makinesinin orijinal dokiman yerlestirilmis halde kars: tarafin dokiiman: almasi
icin beklemes ayarinatercihli gonderim denir.

> Kars1 tarafin alacagi dokiimam yazili tarafi asagi gelecek sekilde besleyiciye
yerlestiriniz.

> Function/Set, 3, 8 tuglarina basimz.

> “ON” konumuna getirmek icin > ya da < oklarint kullanin ve
“Function/Set” tusuna basinz.
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Resim 1.43: Tercihli génderimin ayarlanmasi

»  Tercihli gonderim esnasinda makinenizin dokiman: taramasin istiyorsamz 1
tusuna basarak “DOC” konumunu segin veya 2 tusuna basarak “MEMORY”
konumunu seciniz.
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> Ila_tye ayarlar istediginizde 1 tusuna basin. Ekran “FAKS MESAJI
GONDERILMESI” meniisine geri  donecektir veya ayar segimini
tamamladiysaniz 2 tusuna basin ve 6. acima geginiz.
> Start tusuna basiniz.
1.4.3.8. Programlanmus Isin iptal Edilmesi

Ertelemeli faks veya tercihli baglant: gibi daha dnce programladigimiz islevleri iptal
edebilirsiniz.

> Function/Set, 4 tusuna basiniz. Bekleyen isler varsa ekranda goriinir. Bekleyen
Is yoksa ekranda"NO JOB WAILTING" mesaj1 gorunttlenir.

> Bekleyen ikiden fazlais varsa > yada <] tusunu kullanarak
iptal etmek istediginiz isi segin ve “Function/Set” tusuna basiniz veya bekleyen
yalmz bir is varsa 3. adimageginiz.

> Islemi iptal etmek icin 1 tusuna basinz veyaiptal etmeden gikmak igin 2 tusuna
basinz.

> Cikmak icin “ Stop” tusuna basinz.
1.4.3.9. Ertelemeli Faksve Tercihli Gonderim Arasina Girilmesi

Faks makinenizi bir faksi daha sonraki bir saatte gbndermeye veya tercihli baglant: ile
gondermeye ayarlamis olsamz bile bu asamada faks goOnderebilir veya kopya

cikartabilirsiniz. Ancak otomatik yeniden arama veyaislev kipini kullanamazsiniz.

> Function/Set, 5 tuslarina basinmz.

[ ]

Resim 1.44: Ertelemeli faks ve tercihli génderim islemlerinin arasina girilmesi
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> 2 saniye bekledikten sonra besleyicide bekleyen orijinal dokimanlar: aliniz.
> Simdi gondermek istediginiz orijina doklimanlar: besleyiciye yerlestiriniz.

> Simdi mesgj gdndereceginiz faks numarasin giriniz.
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>

>

>

Start tusuna basinz.
Mesgj gdbndermeisi bitinceilk dokiman: tekrar besleyiciye yerlestiriniz.

Function/Set, 5 tuslarina basarak ertelemeli faks velveya tercihli baglant:
ayarlarini gecerli h@le getiriniz.

1.5. Otomatik Arama Numar alari ve Arama Segenekleri

1.5.1. Kolay Arama icin Numaralarin Saklanmasi

Faks makineniz Ug tip kolay aramaya ayarlanabilir.

1.5.1.1. Tek Tusla Arama Numaralarimin Saklanmasi

Tek bir tusa (start tusuna) basarak arayabileceginiz dort faks/telefon numarasi
kaydedebilirsiniz. Bu humaralarla beraber ism de kaydedebilirsiniz. Tek tusla aranacak bir
numara igin tusa bastigimzda, makine numaray: aradigi esnada ekranda kisi adh veya
numarasi gorundr.

Tek tusla arama tuslar tus takiminda yer alan tuglar degildir. 14 arasi humaralan-
dirilmis bu dort tus kontrol panosunun ortasinda yer air.

Istenmeyen bir numara saklamak isterseniz 6. adimda “Antljunk” konumunu” ON”
durumuna getirmeniz gerekir.

>

>

YV VYV

Function/Set, 6,1 tuslarina basinz.

Numaramn saklanmasini istediginiz tek tusla arama tuslarindan birine basimz.
Ekran sectiginiz konumu gosterir.

C

(20 haneye kadar) bir numara girin ve “Function/Set” tusuna basimz.

s
b

~r1
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Resim 1.45: Arama numar alarinin saklanmast

(En fazla 15 karakterden olusan) salis veya sirket ismi girmek icin tus
takiminda yer alan tuslar: kullaniniz ve “ Function/Set” tusuna basiniz.

Numara tiriini segmek icin > yada ) oklarinm kullammiz ve
“Function/Set” tusuna basinz.

Faks: Sadece faks numarasi
Td: Telefon numarasi(sedi)
Faks/Tel: Hem faks hem telefon (sedi) numaras
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> Chain: Bir zincirleme arama numarasi(genellikle bir erisim kodu olan)

»  Antljunk ayarimt “ON” (OFF) olarak ayarlamak icin > ya da <]
oklarinave “Function/Set” tusuna basiniz.

> Y eni bir tek tusla arama numaras: saklamak ic¢in 2. adima donintiz veya ¢ikmak
icin “ Stop” tusuna basiniz.

“AUTO DIAL" (otomatik arama) numaras: tusladigimzda, ekranda kaydettiginiz isim
gosterilir, issm kaydetmediyseniz numara gosterilir.

) Cok uzun bir numara cevirmek gerekiyorsa zincirleme arama islevini kullanimz.
Ornek olarak 9 | 201 555 1234 987 65 4321 numarasi icin numaray: ikiye bélindz. Birinci
bolimd “ Chain” tird olarak seginiz (Bdylece makine bu numaranin devam oldugunu anlar).

“CHAIN": 91201 555 1234
Tek tugla arama numarasinin ikinci bolumind 6teki Ug tirden biri olarak kaydediniz.
“FAKS’ veya“FAKS/TEL” veya“TEL”: 987 65 4321

Simdi numaray: ¢evirmek icin yalmzcaiki bolimuni de kaydetmis oldugunuz iki tusa
(birbiri ardina sirayla) basimz.

1.5.1.2. Hizh Arama Numar alarinin Saklanmasi

Yalnizca dort tusa basarak aranabilecek hizli arama numaralan kaydedehilirsiniz.
Makinenizin 100 hizl1 arama konumu kaydedebilen bir hafizasi vardir.

> Function/Set, 6, 2 tuglarina basimz.
> Iki haneli bir konum girmek icin tus takimini kullammz ve “Function/Set”
tusuna basiniz (00-99).

(SPEEC-DIALY & )

Resim 1.46: Hizl arama numar alarinin saklanmas
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> 20 haneye kadar numaray: girin ve “Function/Set” tusuna basinmz.
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> En fazla 15 karakterden olusan sahis veya sirket ismi girmek icin tus takimn
kullamnz ve “Function/Set” tusuna basimz veya numaralart ism olmadan
kaydetmek isterseniz dogrudan “ Function/Set” tusuna basiniz.

A\

Numara tirini segcmek icin > ya da @ oklarim kullamn ve
“Function/Set” tusuna basinz.

Faks: Sadece faks numarasi

Td: Telefon numarasi(sedi)

Faks/Tel hem faks hem (sedli) telefon numarasi

Chain (genellikle bir erisim kodu olan) bir zincirleme arama humarast

Antijunk ayarimt “ON” ya da “OFF" yapmak icin > ya da <] ve
“Function/Set” tusuna basinz.

Y VVVYV

> Hizli arama icin yeni bir numara kaydetmek isterseniz 2. adima doniin veya
cikmak icin “ Stop” tusuna basinz.

1.5.1.3. Tek Tusla Arama ve Hizli Arama Numaralarimin Degistirilmes

Tek tusla arama veya hizli arama numarasini daha 6nce baska bir numara saklanms
olan bir tusa atamak isterseniz ekranda hélen sakl1 olan isim gorinir ve kayd degistirmeniz
veya ¢itkmaniz istenir.

|.CHANGE veya 2EXITT

> Sakli numaray: degistirmek icin 1 tusuna, degisiklik yapmadan ¢ikmak icin 2
tusuna basinz.

> Yeni bir numaragiriniz.

Numaranmn timint silmek isterseniz imleg sayilarin solundayken “ Stop” tusuna basin.
Imlecin tizerindeki ve sagindaki harfler silinir.

Bir sayiy1 degistirmek isterseniz 5 yada & tusunu kullanarak
imleci degistirmek islediginiz sayinin atina gétlrlp lzerine yenisini yaziniz.

»  tek tusla arama numaralarinin saklanmasi veya hizli arama numaralarinin sak-
lanmast boltimlerinin 3. adimlarindan devam ederek yeni numara girebilirsiniz.

1.5.1.4. Yayinlamaicin Gruplarin Ayarlanmas

Grup numaralari size tek bir tusa basarak ayni faksin bir¢ok faks numarasina ulastirma
imkén saglar (yayinlama). Bunun icin 6nce her faks numarasin tek tusla arama veya hizl
arama menustine kaydetmeniz gerekir. Ardindan bu numaralar: gruplandirabilirsiniz.

Her bir grup tek tusla arama tuslarindan biline kaydedilir. Son olarak dorde kadar
kiclik grup olusturabilirsiniz veya 53 numaraya kadar bir grubu tek bir grup olarak
atayabilirsiniz.
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> Function/Set, 6, 3 tuglarina basimz.

Resim 1.47: Erteleméli faks vetercihli génderim islemlerinin arasina girilmesi
> Numaray: saklamak istediginiz tek tusla arama tusunu seginiz (Ornegin, bir
grubu kaydetmek icin tek tusla arama tuslarindan 2 tusunu seciniz.).

> Gruba bir numara vermek igin tus takimindaki tuslan kullanin ve “Function/Set”
tusuna basimz (Ornegin, |. grup icin tus takiminda 1 tusuna basiniz.)

Resim 1.48: Ertelemeli faksvetercihli gonderim islemlerinin arasina girilmesi ( 3)

»  Tektuslaaramaveya hizli arama numaralarim gruba dahil etmek icin artyormus
gibi tuslayin. Ornegin, tek tusla aramanin 3. tusunda bulunan numara igin tek
tusla aramamn 3. tusuna basimz. Hizl1 aramada O9da bulanan numara icin
“Search/Speed Dia” tusuna basin, ardindan da tus takimindan O ve 9 tuglarina
basimz. LCD ekranda* 0 3, # 09 gor Untllenecektir.

EEEERETEN )

Resim 1.49: Ertelemeli faksvetercihli gdnderim islemlerinin arasina girilmes (4)

Pl
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> Girdiginiz numaralarin  olusturdugunuz  gruba kabul edilmesi icin
“Function/Set” tusuna basinz.

EC N " "me? lmem

Resim 1.50: Ertelemeli faksvetercihli gonderim islemlerinin arasina girilmesi (5)

»  Tus takiminda yer aan tuslann yarcimiyla grubu isimlendiriniz ve
“Function/Set” tusuna basiniz. (Ornegin, yeni musteriler gibi)

> Cikmak icin “ Stop” tusuna basinz.
1.5.2. Arama Segenekleri
Faks makinenizi elle tuglayarak veya dizin, tek tugla arama ve hizl1 arama belleklerini

kullanarak sedi telefon gorismesi yapabilirsiniz. Ahizeyi kullanabilirsiniz veya speaker
phone tusuna basarak arama gercgeklestirebilir veya alabilirsiniz.
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Diyafon, telefonu ahizeyi kaldirmadan kullanmanizi veya odadaki diger kisilerin de
gorismeye katilmalarin saglar. Diyafonu kullamrken anlasilir bicimde ve mikrofona yakin
konusun.

Otomatik arama yaptigimzda ekranda kaydettiginiz ism veya isim kaydetmediyseniz
faks numarasi belirir.

15.2.1. Elle Arama
Elle arama telefon numarasinm tum sayilan tuslayarak aramaktir.
»  Ahizeyi kaldirnmz veya“Hook” yada*“ Speaker Phone” tusuna basiniz.
> Cevir ses adigimzda tus takimini kullanarak numaray: geviriniz.

> “Hook” tusuna bastiysaniz, kars: taraf actiginda ahizeyi kaldirimiz (Hoparl or tek
yonlu calisir, ahizeyi kaldirmadan kars: taraf sesinizi duymaz.)

> Kapatmak icin ahizeyi yerine koyunuz veya“ Speaker Phone” tusuna basiniz.

15.2.2. Tek Tusla Arama
»  Ahizeyi kaldirnmz veya“ Hook” yada*“ Speaker Phone” tusuna basiniz.
> Cevir sesi adiginizda aramak istediginiz yerin tek tusla arama tusuna basiniz.

»  Ararken “Hook” tusuna bastiysaniz karsi taraf yamt verdiginde ahizeyi
kaldirirmz(Hoparlor tek yonlt cgalisir, ahizeyi kaldirmadan kars: taraf sesinizi
duymaz.)

> Sedli aramay1 kapatmak icin ahizeyi yerine koyunuz veya “ Speaker Phone”
tusuna basiniz.

1.5.2.3. Hizh Arama
»  Ahizeyi kaldirnmz veya “Hook” yada“ Speaker Phone” tusuna basiniz.

> Cevir ses duydugunuzda, “Search/Speed Dia”, # tuslarina basimz ve iki
basamakli hizl1 arama numarasin giriniz.

»  Ararken “Hook” tusuna bastiysaniz karsi taraf yamt verdiginde ahizeyi
kaldirimz (Hoparlor tek yonlt calisir, ahizeyi kaldirmadan kars: taraf sesinizi
duymaz.).

> Sedli aramay1 kapatmak icin ahizeyi yerine koyunuz veya “Speaker Phone”
tusuna basiniz.
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15.2.4. Dizin

Tek tusla arama ve hizli arama beleklerine sakladiginiz isimleri arayabilirsiniz.
isimler alfabetik olarak gosterilir.

> “ Search/Speed Dia” tusuna basin, sonra aradiginiz ismin ilk harfini giriniz.

>  Bellekte aramayapmak icin = yada <J tusuna basimz.

»  Aramak istediginiz isim ekranda gorinince sesli arama igin ahizeyi kaldirimz
veya“Hook” yada"“ Speaker Phone” tuslarinabasiniz.

»  Aramayahiglamak icin “ Start” tusuna basiniz.

»  Aramayr yapmak icin “Hook” tusuna bastiysamz, kars: taraf yamt verdiginde
ahizeyi kaldiriniz (Hoparlor tek yonli caligir, ahizeyi kaldirmadan kars: taraf
sesinizi duyamaz.).

> Gorisme bittiginde ahizeyi yerine koyunuz veya iptal etmek icin “Speaker
Phone’ tusuna basimz.

1.5.25. Tekrar Arama

Aradigimz son numara mesgulse kolay aramaicin “Redia/Pause” tusuna basinmz.

1.5.2.6. Diyafondan Yantlama

Faks makinesi caldiginda, ahizeyi kaldirmak yerine “ Speaker Phone”, tusuna basimz.
mikrofona yakin, anlasilir bicimde konusunuz. Goérismeyi bitirmek icin “Speaker Phone”
tusuna basiniz.

Diyafondan konustugunuzda hatta bozukluk varsa karsi tarafta sesiniz yankili
duyulabilir. Kapatip tekrar arayimz veya ahizeyi kaldirimz.

15.2.7. Yayinlama

Grup olarak arama, tek tusla arama ve hizli arama belleginde sakladiginiz numaralar
kullanarak birkag basit islemle fakslar1 54 farkli yere otomatik olarak yayinlayabilirsiniz.
Yayinlama icin “MEMORY TX” ayarint ya “ON” ya da “NEXT FAKS ONLY” konuma
getirmeniz gerekir.

Yayinlama sona erdiginde, iletisim sonuclarimt gérmeniz icin otomatik olarak bir
yayin raporu yazdirilacaktir.

> Dokimanlarin 6n yizleri asagiya gelecek sekilde besleyiciye yerlestiriniz.
> “ON” veya “NEXT FAKS ONLY” konumlardan birini segcmek igin

“Function/Set”, 3, 9 tuslarina ve “ Function/Set” tusuna basiniz.
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> Sakladiginiz tek tusla arama ve hizli arama numaralarint (birbiri arkasina) veya
grup numarasin giriniz.

> Start tusuna basin. Makineniz dokiimanlar: bellege air ve daha sonra girdiginiz
tim numaralarailetir.

Araverme

Numaralarin arasinda ara vermek icin “Redial/Pause” tusuna basin. Bu tusa her
bastiginizda 3,5 saniyelik bir ara verilecektir.

1.5.2.8. Beklemeye Alma
»  Arayam beklemeye amak igin “Hold” tusuna basin.
»  Ahizeyi yerine koyabilirsiniz, hat baglantisi kesilmez.

> Faks makinesinin ahizesini kaldirarak veya “Speaker Phone’a basarak
beklemedeki hatti geri aabilirsiniz. DahilT bir telefonun ahizesini kaldirmak,
beklemeye al1inan telefonu hatta getirmeyecektir.

1.5.2.9. Tuslu/Cevirmeli Ayari

Telefonunuz gevirmeli ise ve sinyal sesi vermesi gerekiyorsa (telefon bankaciligi igin)
asagidaki ayarlamay: yapin. Telefonunuz tuslu ise sinyal sesi icin buna gerek yoktur.

»  Ahizeyi kaldirn.
»  #tusunabasin. Bundan sonra cevrilecek numaralar sinyal sesi gonderir.

> Kapattiginizda faks makinesi yine ¢cevirmeli durumuna doner.
1.6. Mesaj Merkezi
1.6.1. Mesaj Merkezi Kipi

Mesaj merkezi kipi gelen faks ve sedi mesgjlar: esnek bir bellege saklamaniza olanak
verir. Bellek 15 dakikalik sesli mesg veya 20 sayfalik faks mesgj1 saklar. Faks mesgjlar: ve
sesli mesgjlar uzaktan alinabilir. Bellek gelis sirasina gore faks ve sesli mesgjlar tarafindan
paylasilir. Mesg) merkezi kipini kullanabilmek icin bir giden mesgj kaydetmeniz gerekir.
1.6.1.1. Esnek Bellek Ayarlar1 (Mesaj Saklama)

Mesagj merkezinin esnek bellegini, aimak istediginiz mesgj turine goére alti sekilde
ayarlayabilirsiniz.
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DOC: ON VOICE: ON: Hem faks hem de sesli mesglar saklanir. Faks
yonlendirme ve cagn islevlerini kullanmak ve telefon ve faks mesgjlarin
uzaktan almak mimkandar.

DOC: ON VOICE: EXT: Bu ayar icin “EXT” girisine takili harici bir tele-
sekretere ihtiyag vardir. Faks mesgjlart mesg) merkezi bellegine alinir ama sedli
mesgjlar harici telesekreterde saklamir. Mesgjlar harici telesekreterden alinir.
Sesli mesgjlar igin gagri islevini kullanmak mimkin degildir.

DOC: ON VOICE:OFF: Bellegin timi faks mesgjlart icin kullamlir, sedli
mesajlar saklanmaz.

DOC: OFF VOICE: ON: Bellegin timi sedi mesgjlar icin kullanlir, faks
mesajlar saklanmaz.  Gelen fakslar kégida yazdirilir. Cagri 6zelligini ve sedli
mesajlar igin uzaktan alinmaislevini kullanmak mimkandar.

DOC: OFF VOICE: EXT: Bu ayarda, EXT girisine takil1 harici bir telesekretere
gerek vardir. Gelen faks mesglarn  bellege saklanmayacak, kégida
yazdirilacaktir. Sesli mesgjlar harici telesekreterde saklanir. (Harici telesekreter
baz: Ulkelerde baglanamaz.).

DOC: OFF VOICE: OFF: Faks mesgjlar: bellekte saklanmaz, kdgida yazdirilir.
Sesli mesgjlar bellekte saklanmaz.

1.6.1.2. Mesaj Merkezinin Ayarlanmas

Mesaj merkezini asagidaki islemleri sirasi ile takip ederek ayarlayinz:

>
>
>

Mesgj saklama islevinin ayarlanmasidir.
Mesa] merkezi giden mesaji (MSG CTR OGM) kaydediniz.

Mesaj merkezi kipini devreye sokunuz.

1.6.1.3. Mesaj Saklama Ayari

>

Function/Set, 8,1 tuslarina basinmz.

i i hmm
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Resim 1.51: Mesaj saklama ayari
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> “ON” veya “OFF" konumuna getirmek icin > ya da @
oklarin kullamniz ve “Function/Set” tusuna basiniz.

> [ yada &J ilerleme oklarni kullanarak esnek bellek ayar
(mesg saklama) bolimiinde bulunan listedeki (ON, OFF, EXT) konumlardan
birini seciniz ve “Function/Set” tusuna basiniz.

> Cikmak icin “ Stop” tusuna basinz.
1.6.1.4. Mesaj Merkezi Giden Mesajin Kaydedilmes

Mesg merkezi giden mesajin kaydedilmesi, mesg merkezini calistirmada ikinci
achmdahr.

> Function/Set, 8, 3 tuslarinabasimz. Ekran bir giden mesagj segmenizi ister.

"sm® hme lmm o "= 0 " o " "me® lmem A

Resim 1.52: Mesaj merkezi giden mesajin kaydedilmesi

> “MSG CTR OGM?’" Konumunu se¢gmek amaciyla (F/T OGM degil.) > ya
da @ oklarin kullammiz ve “Function/Set” tusuna basinz.

mesaj merkezini ¢alistirmaniz icin secebileceginiz tek ayar budur.

> “RECORD OGM?’ konumunu segmek amaciyla > yada Eﬂ] oklarim
kullammz ve “ Function/Set” tusuna basiniz.
> Mesaj1 kaydetmek icin ahizeyi kaldiriniz.

Ornegin, Merhaba. Su an size yamt veremiyoruz. Sinyal sesinden sonra |iitfen mesgj
birakimz. Faks gondermek isterseniz lutfen * 5 I'i tuslayimz, faks sinyalinden sonra
makinenizin “ Start” tusuna basinz.

> Ahizeyi yerine koyunuz. Mesaj Merkezi giden mesajinizi calar.
> Cikmak icin “ Stop” tusuna basiniz.

1.6.1.5. Giden Mesajin (OGM) Dinlenmes

> Function/Set, 8, 3 tuslarina basiniz.
> “MSG CTR OGM?" (veya FIT OGM veya PAGING OGM) konumunu >
yada <] oklarin kullanarak seginiz ve “ Function/Set” tusuna basiniz.
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>  “PLAY OGM?" konumunu segmek amaciyla tekrardan > yada <J
oklarindan yararlanimiz ve “Function/Set” tusuna basimz. Volume L D ya

da <J H tuslarina basarak ses diizeyini ayarlayinmz.
> Cikmak icin “ Stop” tusuna basinz.
1.6.1.6. Giden Mesajin (OGM) Silinmesi

> Function/Set, 8, 3 tuslarina basimz.

»  “MSG CTR OGM?' (veya F/'T OGM veya PAGING OGM) konumunu >
yada <] oklarin kullanarak seginiz ve * Function/Set” tusuna basiniz.

>  “ERASE OGM? secenesini == yada &< oklarn: kullanarak
seciniz ve “ Function/Set” tusuna basiniz.

> Giden mesgj1 (OGM) silmek icin 1 veya silmeden gikmak icin 2 ‘yi tuslayimiz.
> Cikmak icin “ Stop” tusuna basinz.

1.6.1.7. Mesaj Merkezi Kipinin Devreye Sokulmasi

Ekranda [

mesaj1 goriinene ve
PN PN
ah) ah)
15181 yanana kadar " tusunu basili tutunuz. “—"  tusunun 1s1g1 sondigiinde mesgj
merkezi devreden ¢ikmis olacaktir.

1.6.1.8. Mesaj Gostergesi
Sizin gbz atmaniz icin bekleyen yeni sedi mesg veya faks mesgjlart oldugunda
£
(D))
— tusunun 1181 yamp soner.

LCD ekran mesaj merkezinin belleginde kayitli olan sedli ve faks mesgjlarin toplam
say1sint gosterir.

Resim 1.53: M esaj gbsterges
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Yeni mesgjlariniza goz atmadan evvel yamp sohen “— tusuna basip mesg
merkezini devreden cikarttiginizda bile bu mesgjlar silinmeyecektir. Yeni mesajlar otomatik
olarak calinir ve LCD ekran sizden yeni gelen faks mesgjlarini onaylamanizi ister.
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Resim 1.54: Faks mesajlarinin onaylanmasi

Fakslan yazdirmak (ve otomatik olarak bellekten silmek icin) | tusuna basimiz veya
daha sonraki bir zamanda faks mesgjlarin yazdirmak Uzere mesajlar: bellekte saklamak icin
2 tusuna basinmz.
1.6.1.9. Sedli Mesajlarin Calinmast

Sesli mesgjlart dinlemek icin asagidaki adimlan takip ediniz.

> Play/Record tusuna basin. L > yada <] H tusuna basarak ses diizeyini
ayarlayimz.

TUm mesgjlar kaydedildikleri siraya gore calinir. Ekranda dinlenmekte olan mesagjin
numarasi ve mesajlarin toplam sayisi gorintilenir.

Arayan numaraya iliskin telefon numarasi ve sirket ismi bilgis alinnussa faks
makinesi mesgj sirasinda bip sesi verir ve arayana iliskin bilgi bir saniye gorinttlenir (bazi
ulkeler icin).

Mesgj tekrar dinlenirken ekranda mesgjin kaydedildigi saat ve tarih gérintilenir.

> Mesgj1 tekrar dinlemek icin mesgjin sonunda * (RWD) tusuna basin. Bir

sonraki mesgja atlamak icin # (FWD) tusuna basin. * ve # tuslarina dinlemek
istediginiz mesaj1 bulana kadar basabilirsiniz.

> Cikmak icin “ Stop” tusuna basinz.
1.6.1.10. Faks Mesgjimin Yazdirilmas

Bellekte sakli faks mesgjim yazdirdigimzda mesagj otomatik olarak bellekten silinir.

> “Play/Record” tusuna basimz. ki saniye sonra faks makinesi sesli mesgjlarn
calmaya baglar.

> Haf1zada bir faks mesaj1 varsa LCD ekranda su yazi belirecektir:
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Resim 1.55; Faks mesajinin yazdirilmasi

> Fakdlar yazdirmak icin 1 'e basiniz veya yazdirmadan ¢ikmak i¢in 2 tusuna
basinz.

1.6.1.11. Yedeklemeli Y azdir ma Segenegi

Mesgj merkezi kipinde DOC: ON konumunu segerseniz gelen tim faks mesgjlar
ainmak Uzere mevcut bellekte saklanir. Otomatik olarak mesajin kopyasinin yazdirilmasin
isterseniz bu secenegi “ON” a ayarlayinz

> “Function/Set”, 8, 2 tuslarina basinmz.

(TR,

Resim 1.56: Yedeklemeli yazdir ma segenegi

> “ON” veya“OFF" konumuicin > yada <] oklarint kullanimz ve
“Function/Set” tusuna basinz.

> Cikmak icin “ Stop” tusuna basimz.
1.6.1.12. Mesajlarin Silinmes

TUm faks mesgjlarinin silinmesini segerseniz faks makinesi bunlari bellekten silmeden
Once daha 6nce yazdirilmamig olanlar yazdiracaktir. Faks mesgjlari tek tek silinemez.

Sesli mesgjlar tek tek veya hepsini birden silebilirsiniz.
> Sesli Mesajlarin Tek Tek Silinmesi

o “Play/Record” tusuna basimz. Faks makinesi 2 saniyelik bir bip sinyali
verdikten sonra mesgjlart calmaya baslar. Her mesgjdan 6nce bir uzun,
mesaj dan sonraiki kisa bip sesi duyulur.

o Belirli bir mesaj1 silmek icin iki kisa bip sesinden hemen sonra veya

mesg) devam ederken “Erase” tusuna basin. Ekranda su mesg
goruntdlenir:
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Resim 1.57: Sedli mesajlarin tek tek silinmesi

o Mesaj1 silmek icin 1 veyaiptal etmek icin 2 tusuna basinmz.
o Cikmak icin “ Stop” basimz.

> Mesajlarin Hepsinin Birden Silinmes

> Erase tusuna basiniz.
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Resim 1.58: M esajlarin hepsinin birden silinmesi

> [ yada €0 okian iletim sesli messjlar (VOICE), tiim dokimanlar
(DOC) veya tim mesajlar hem sesli hem faks (MSG) seceneklerinden birini
seciniz ve “ Function/Set” tusuna basiniz.

> 1 tusuna basarak silebilir veya 2 tusuna basarak iptal edebilirsiniz.
> Cikmak icin “ Stop” tusuna basinz.
1.6.1.13. Gelen Mesgjlar icin Maksimum Kayit Suresinin Ayarlanmasi
Makinenizin gelen sesli mesgjlar icin maksimum kayit siiresi 30 saniye olarak

ayarlanmistir. Bu slreyi 20 saniyeden 60 saniyeye kadar 5 saniye araiklarla ayarlama
olanag: vardir.

> “Function/Set”, 8, 4 tusuna basiniz.
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Resim 1.59: Gelen mesajlar i¢in maksimum kayit siiresinin ayarlanmas

> > yada <J oklari ile istenilen azami stre ekranda gortinuine kadar
ilerleyiniz ve “ Function/Set” tusuna basiniz.

> Cikmak icin “ Stop” tusuna basimz.
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1.6.1.14. Tasarruf Ayari

Tasarruf ayar1 6zelligini ayarladiginiz zaman faks makineniz sizi mesgj varsa 2. arama
sinyalinden mesg yoksa 4. arama sinyalinden sonra yamtlayacaktir. Bu sekilde, faks
makinenizi arachgimz zaman, U¢ defa calarsa mesg) alinmadigini anlayip Ucret 6demeden
kapatmaniz: saglar.

> “Function/Set”, 2,1 tuslarina basinz.

> [ yada & oklarina basarak “TOLL SAVER® (veya RING
DELAY) konumunu segin ve “Function/Set” tusuna basinmiz.

»  “ON” konumunu secmek icin > ya da <] oklarina ve
“Function/Set” tusuna basinz.

> Cikmak icin “ Stop” tusuna basinz.
1.6.1.15. Gelen Mesaj (ICM) Kayit M onitér U

Bu 6zellik sedi mesgjlar icin hoparlér sesini kapatip (OFF), agmanizi (ON) saglar.
Monitori offa getirirseniz sesli mesgjlarin geldigini duymazsiniz.

> “Function/Set”, 8, 5 tuslarina basiniz.

> “OFF” veya “ON” konumunu segmek igin > yada Eﬂ] oklarina
ve “Function/Set” tusuna basiniz.

> Cikmak icin “ Stop” tusuna basimz.
1.6.1.16. Telefon Gor ismesinin Kaydedilmesi

Telefon gorismesini, gorisme sirasinda “Play/Record” tusuna basarak kaydedebilir-
siniz. Kaydimiz en fazla gelen mesgj icin maksimum kayit siresi uzunlugunda olabilir.
Gorisme kaydedilirken her iki taraf, her 15 saniyede bir bip sesi duyacaktir. Kaydi
durdurmak icin “ Stop” tusuna basin. Gortusmeyi diyafonu kullanarak kaydedemezsiniz.
1.6.1.17. Faks Y onlendirme/Cagri

Cagri islevi “ON” konumundayken faks makineniz programladiginiz ¢agri numarasin
arar ve baglandiginda ¢agri icin kaydettiginiz giden mesaj1 verir ve mesgj merkez belleginde
bir faks veya sesli mesajimz oldugunu haber verir.

Faks yonlendirme ayan “ON” konumundayken faks makineniz programladigimz faks
numarasim arar ve almig oldugu fakslar: iletir.

> Faks Y 6nlendirme Numarasinin Programlanmasi
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“Function/Set”, 8, 6 tuglarina basimz.
LCD ekranda“FAKS FORWARD?’ konumu belirene kadar > yada
@] oklarinave “Function/Set” tusuna basinz.

Faks mesgjlarinin yonlendirilmesini istedigini faks makinesinin (20
haneye kadar) numarasim giriniz ve “Function/Set” tusuna basinmz.

Resim 1.60: Faksyonlendirme numarasinin ayarlanmasi

Cikmak icin “ Stop” tusuna basiniz.

> Cagri Cihaz1 Giden Mesajin (OGM) Kaydedilmesi

Cagn islevinin devreye girmesi icin 6nce bir cagri cihazi giden mesgji (OGM)
kaydetmeniz gerekir.

“Function/Set”, 8, 3 tuslarina basimiz. Ekran sizden bir OGM se¢cmenizi
isteyecektir.

"sm® hme lmm o "= 0 " o " "me® lmem A

Resim 1.61: Cagri cihazi giden mesajin kaydedilmes

“PAGING MSG.?” Konumuna ulasmak icin > ya da <]
oklarim kullanimz ve “Function/Set” tusuna basiniz.

> yada <& oklarinin yardimyla “RECORD OGM?"
konumunu secin ve “Function/Set” tusuna basimz. Ardindan da bir mesgj
kaydetmek icin ahizeyi kaldiriniz.

Ahizeyi yerine koydugunuzda mesajimz ¢alinacaktir.

Stop tusuna basimz.

> Cagri Cihazs Numarasimin Programlanmasi

“Function/Set”, 8, 6 tuglarina basimz.

48



o LCD ekranda “PAGING?" konumu belirene kadar > yada @
oklarin kullammiz ve “Function/Set” tusuna basiniz.

Resim 1.62: Cagri cihazi numarasinin programlanmasi

o (20 haneye kadar) olan cagri numaranizi tuslayimz ve “Function/Set”
tusuna basinz.

o Cikmak icin “ Stop” tusuna basimz.

1.6.2. Uzaktan Faks M esaj1 Ahinmasi

1.6.2.1. Uzaktan Erisim Kodunun Kullanilmas

> Faks makinenizi tuslu bir telefondan arayiniz.

> Faks makineniz yanit verdiginde hemen uzaktan erisim kodunuzu giriniz.

> Faks makinesi netir mesajlar aldigim soyleyecektir.

> 1 uzun bip: Faks mesgj(lar):

> 2 uzun bip: Sedi mesgj(lar)

> 3 uzun bip: Hem faks hem sesli mesgj(lar)dir. Bip yok, mesaj yok.

> Faks makinesinin iki kisa bip sinyalinden sonra komutunuzu giriniz. Eger 30
saniye icinde bir komut girmezseniz hat kesilir. Eger girdiginiz komut
gecersizse makine U¢ bip sesi verir.

> Isiniz bittiginde 9 O tuslarina basarak makineyi eski islevine getiriniz.

»  Teefonu kapatimz.

Faks makineniz manuel kipe ayarliysa 2 dakika bekleyip daha sonra uzaktan erisim
kodunu 30 saniye icinde girerek mesaj merkezine erisebilirsiniz.

1.6.2.2. Uzaktan Erisim Kodunun Degistirilmes

Faks makinesi telefonunuza yamt verdiginde uzaktan erisim kodunuzu girin.
Boylelikle 6zelliklere uzaktan erisebilirsiniz. Erisim kodu (159 *) olarak ayarlanmistir ama
bu kodu degistirebilirsiniz.

> “Function/Set”, 8, 7 tuslarina basiniz.
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> 000999 arasi 3 basamakl1 bir say1 girin ve “Function/Set” tusuna basimz. " *
" degistirilemez.

> Cikmak icin “ Stop” tusuna basinz.
1.6.2.3. Uzaktan Erisim Kodunun Komutlar:
Faks makinenizin 6zelliklerine uzaktan erisebilmek igin asagidaki komutlar: izleyiniz.

Faks makinenizi arayip uzaktan erisim kodunu (I 59*) girdiginizde, sistem iki kisa bip
sesiyle uzaktan kumanda komutu girmeniz igin sinyal verir.

o

91 Sesli Mesajlann Calmmas: Bir uzun sinyal sesinden sonra faks makinesi

Gelen Mesajlan galar.

1 <=3 (gen) Gelen Mesaj tekrar dinlemek igin mesaj galarken
1 tuguna basin. Bir mesaj baglamadan tnce 1 -
suna basarsamz, bir dnceki mesaj dinlersiniz.

2 B (ileri) Gelen Mesaji dinlerken, bir sonraki mesa-
ja atlarsiniz.
9 Culmayr DURDUR Gelen Mesaji calmayi durdurur.,
93 Tiim Gelen Mesajlarn Silinmesi Uzun bir sinyal sesi duyarsamz, silme iglemi

kabul edilinis demektir. Us kisa sinyal sesi
duyarsaniz, scsli mesajlann timi dinlenmedigi ya
da silinecek sesli mesaj olmadif icin silme iglemi

yapilmamis demektir,
* Bu kod kayittaki mesajlan tek tek degil, hepsini
barden siler.
%4 Bellekicki Giden jn (OGM)
Calmmasi ve i
I Cal | M5G CTR OGM | Makine segilen OGM'yi (Giden Mesaj) calar, 9
2 BT OGM tuguna basarak OGM lenin calimmasing durdura-
bilirsiniz.
3 PAGING MSG.
2 Kaydet | IMSGCTROGM | Uzun bir sinyal sesinden sonra segtifiniz OGM'yi
kaydedebilirsiniz. Mesajin bir kez calindifim du-
2 FIT OGM yacaksimz. 9 wguna basarak kayit islemini dur-
3 PAGING MSG. durabilirsiniz,

Resim 1.63: Uzaktan kumanda komutlari
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1.6.2.4. Bellek Durum Listesinin Alinmasi

Uzak bir faks makinesinden bellege mesg aimp alinmadigim gérmek igin bellek
durumu listes aabilirsiniz.

>

>

Faks numaramzi arayinz.

Faks makineniz bip sesi verdiginde, hemen uzaktan erisim kodunuzu (1 59*)
giriniz.
Iki kisabip sesi duydugunuzda 961 tuslayinz.

Tus takimim kullanarak bellek durum listesinin yonlendirilmesini istediginiz
faks makinesi numarasini (20 basamaga kadar) girin ve # # tuslarina basiniz.

Faks makinenizin sinyalini duydugunuzda telefonu kapatip bekleyiniz. Faks
makineniz uzaktaki makineyi arar ve bu makine bellek durumu listesini
yazchrir.

1.6.2.5. Faks Mesajlarinin Ahnmasi

>
>
>
>

>

Faks numaranizi tuslu bir uzak telefondan veya faks makinesinden arayimz.
Sinyali duydugunuzda hemen uzaktan erisim kodunuzu (1 59*) giriniz.

Iki kisabip sesi duydugunuzda, 962 tuslayinmz.

Tus takimim kullanarak bellek durum listesinin yonlendirilmesini istediginiz
uzaktaki faks makinesi numarasini (20 basamaga kadar) giriniz ve # # tuslarina

basimz.

Faks makinenizin sinyalini duydugunuzda telefonu kapatip bekleyiniz.

Faks makineniz uzaktaki makineyi arar ve bu makine faks mesgjlarinizi yazdirir.

1.6.2.6. Faks YoOnlendirme Numarasinin Degistirilmes

Makinenizin faks yonlendirme numarasinin varsayilan ayarim uzaktaki bir faks
makinesinden degistirebilirsiniz.

>

>

>

Faks numaramzi arayiniz.
Sinyali duydugunuzda hemen uzaktan erisim kodunuzu (159*) giriniz.

Iki kisa bip sesi duydugunuzda 954 tuslayimiz.
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> Faks mesgjlarimzin yonlendirilmesini istediginiz uzak faks makinesinin yeni
numarasini giriniz ve # # tuslarina basinz.

> Bellek durum listesini almak icin iki kisa bip sesinden sonratus takimindan 961
giriniz.

»  Tus takimum kullanarak uzak faks makinesinin numarasinm (20 basamaga kadar)
girin ve # # tuslarina basimz.

> Faks makinenizin sinyalini duydugunuzda telefonu kapatip bekleyiniz.

Faks makineniz uzaktaki makineyi arar. Uzak faks makinesinin yazdirdigi bellek
durum listesinde yeni yonlendirme numarasi gorindr.

> Y 6nlendirme numarast kontrol ediniz.

Y 6nlendirme numarasi yanlissal. adima donup yeniden ayarlayinmz.

1.7. Kopyalarin Cikarilmas
1.7.1. Kopyalama Islevleri

Buyultme, kiglltme veya tasnif etme islemlerinden birini yapmadan tek bir kopya
cikarmak istediginizde yapmamz gereken tek bir tusa basmaktir. Tek bir kopya icin
varsayilan ¢ozinurlik ayan “Slper Fine” ayaridir. Fotograf kopyalayacaksamz ¢ozunirl Ggu
“Photo” ayarina getirin. Makinenizin kagit kenarina 1/8 ingten daha yakin mesafede bulunan
sekilleri tarayamadigini aklinizdan ¢ikartmayimz.

1.7.1.1. Tek Bir Kopya Cikarilmas
> Orijinal dokiman: yazil1 taraf1 alta gelecek sekilde besleyiciye yerlestiriniz.
> “Copy/Help” tusunaiki defa basinmz.
Islemi iptal etmek icin “Stop” tusuna basimz.
Kopyaamaislemi devam ederken k&gich adla gekmeyiniz.

1.7.1.2. Kopyalama Secenekleri K opya, Tasnif Etme/istifleme

Ek kopyalama seceneklerinden birini segmeniz mimkindir. Ilk olarak kopyalarin
sayisimt belirleyebilirsiniz. Sonra bu c¢oklu kopyalarin istiflenmesini (sayfa | 'in tim
kopyalar1 ardindan sayfa 2'nin tim kopyalar1 vs.) veya tasnif edilmesini (sayfa sirasina gére)
saptayabilirsiniz.

52



> Orijinal dokumam yazil1 taraf1 alta gelecek sekilde bedleyiciye yerlestiriniz.

> “Copy/Help” tusunabasiniz.

Resim 1.64: Kopyalama secenekleri

> | 'den 99'a kadar arzu ettiginiz kopya sayisini girin. Ornegin, 9 kopya isterseniz
9 tusuna basiniz. Kopyalama islemini baslatmak istiyorsamz “Copy/Help”
tusuna basin. tasnif yapacaksamz “ Function/Set” ve “ Copy/Help” tusuna basin.

(F0.0F COFIEG: G5 )

Resim 1.65: Kopyalama secenekleri ( 3)
»  Tasnif (SORT) veyaistifleme (STACK) seceneklerinden birini tercih etmek icin

> yada <] oklarina basimz. Ornegin, sort segenegini girin ve
“Copy/Help” tusuna basiniz.

(e,

Resim 1.67: Kopyalama secenekleri (4)

Coklu kopya cikartmak uUzere makineyi programladiginizda ve hentiz ilk sayfaya
tarama yaptirirken ekranda “ Out Of Memory” mesaj1 belirirse islemi “Stop” tusuna basarak
iptal ediniz. Ardindan dokimanin tek bir kopyasint ¢ikartimz. Sort secenegini
programladiktan sonra dokiimana tarama yaptirdiginiz esnada ilerleyen sayfalarda ekranda
“OUT OF MEMORY" mesgj1 belirirse, 0 zamana kadar hafizaya kaydedilmis sayfalar
kopyalamak icin “Copy/Help” tusuna basabilirsiniz veya islemi timden iptal etmek icin
“Stop” tusuna basabilirsiniz. Bellegi daha az kullanacak bir sayfa sirasina gore tasnif ederek
kopyalama islemini tekrardan baslatmak igin “Copy/Help” tusuna basiniz.
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Faks ayarlari ve kullanimint hatasiz yapiniz.

Islem Basamaklari Oneriler

» Musterinin daha 6nce faks cihazi kullamp
kullanmad:igina gore anlatilacakl ar
planlanir.

» Musteriye faks bilgisinin olup olmadigin
sorunuz.

» Kullarum kilavuzunun nasil kullanilacag:

» Kullarum kilavuzunu anlatimz. -
tzund Ornek uygulamalarla anlatilir.

> Ilk ayarlar, faks mesajim alinmasi ve

> Omekiislemler yapiniz. gonderilmesi ileilgili islemler yapihr,

KONTROL LISTESI

Bu faaliyet kapsaminda asagida listelenen davranislardan kazandigimz beceriler icin
Evet, kazanamadiklariniz icin Hayir kutucuklarina ( X ) isareti koyarak ogrendiklerinizi
kontrol ediniz.

Degerlendirme Olitleri Evet | Hayrr
Tarih ve saati yeniden ayarladimz mi?

Tus kilidi sistemini devreye sokabildiniz mi?

Faks mesajinin alimiylailgili yanit kipini sectiniz mi?
Faksi otomatik olarak gonderebildiniz mi?
Elektronik kapak sayfa diizenlemes yaptimz mi?

o g K v e

Mesaj merkezini ayarladinmz mi?

Duzenli ve kurallara uygun ¢alisma

7. Medege uygun kiyafet (6nlUk) giydiniz mi?

8. Calismaalanini ve aetleri tertipli diizenli kullandinmz mi?

9. Fakscihazinin temizlik diizenine dikkat ettiniz mi?

10. Faksi agmadan dnce malzemeleri kontrol ettiniz mi?

11. Zaman iyi kullandimz nmi?

z

DEGERLENDIRME

Degerlendirme sonunda “Hayir” seklindeki cevaplarinizi bir daha gozden gegiriniz.
Kendinizi yeterli gérmuyorsamz Ggrenme faaliyetini tekrar ediniz. BUtun cevaplarimz
“Evet” ise “Olgme ve Degerlendirme” ye geginiz.
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Asagidaki cumlelerin basinda bos birakilan parantezlere, ciimlelerde verilen bilgiler
dogruise D, yanlisise Y yazinz.

1 () Islev kipine “Function / Set” tusuna basarak ulasabilirsiniz.

2. () Elektrik kesintisi h@linde tarih ve saati yeniden ayarlamak durumunda
kalabilirsiniz.

3. () Faks makinesi Uzerinde istedigimiz karakteri elde etmek icin uygun say: tusuna

gerektigi kadar basilir.

() Tus kilidi sistemini agmak veya kapatmak igin sifreye gerek yoktur.

() Faks makinesini tim aramalari otomatik olarak yamtlamas: i¢in “Faks / Only”

modu secilir.

6. () Faks mesaj1 gondermek icin belgeler yazili yiizu alta gelecek, Ust kismi 6nce
olacak sekilde makineye yerlestirilmelidir.

7. () Faks makinesi ile kolay arama mimkin degildir.

8. () Mesa merkezini almak istediginiz mesaj turtine gore degisik sekillerde
ayarlayabilirsiniz.

0. () Gelen faks baska numaraya yonlendirilemez.

10. () Orijina dokuman yazil: taraf1 alta gelecek sekilde besleyiciye yerlestirilip “ Copy /
Help” tusunaiki defa basilirsatek bir kopya ¢ikartilir.

o s

DEGERLENDIRME
Cevaplarimizi cevap anahtariyla karsilastirimz. Yanls cevap verdiginiz ya da cevap

verirken tereddit ettiginiz sorularla ilgili konular: faaliyete geri donerek tekrarlayiniz.
Cevaplarinizin tumua dogru ise bir sonraki dgrenme faaliyetine geciniz.
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—( OGRENME FAALIYETI-2 )—

( AMAC )

Raporlama ayarlar: ve rapor alinmasint hatasiz yapabileceksiniz.

(ARASTIRMA )

> Cssitli marka ve model fakslarin kullanim kilavuzlarini, Gretici firmalarin
internet adreslerinden elde ederek inceleyiniz.

> Aragtirma iglemleri icin internet ortaminda arastirma yapmamz ve faks
kullanilan ofisleri gezmeniz faks kullanan kisilerden faks teknik servislerinden
6n bilgi almamz gerekmektedir.

2. RAPORLARIN YAZDIRILMASI

Asagidaki liste ve raporlar yazdirabilirsiniz.

(1. XMIT REPORT ]
[Z.ACT REPORT ]
(3. BUICK-DIARL ]
(4. TEL. THOEX )

(5.5YETEM SETUF )

& HEMOQRY STRTUE )

Resim 2.1: Faks makinesi ayarlar1 ve faaliyetleri
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>

XMIT REPORT: Her mesa gonderiminden sonra gonderim dogrulama
raporunun yazdirilmast icin secilir.

ACT REPORT: Faaliyet raporu gelen ve giden son 15 veya 30 faks hakkinda
bilgi verir. "TX" gbnderme: "RX" alma anlamina gelir.

QUICK DIAL: Tek tugla arama ve hizli arama belleginde saklanan isimlerin ve
numaralarin numara sirasina gore listesini verir.

TEL INDEX: “Auto Dial” listesinin alfabetik sirada yazilmis seklidir.

SYSTEM SETUP: ilk ayarlar, faks mesaj1 alinma, faks mesaji gonderilmesi,
raporlarin yazdirilmas: ve mesaj merkezi ayarlarin listeler.

MEMORY STATUS: Bellegin doluluk durumunu ve ¢zet bilgiyi listeler.

2.1. Rapor Yazdirma

>

>

>

>

“Function/Set”, 7 tuslarina basinmz.

Yazdirmak istediginiz raporun numarasim girin. Ornegin, “TEL.INDEX” igin
4'e basinz.

Start tusuna basinz.

Cikmak icin “ Stop” tusuna basinz.

2.2. Gonderim Dogrulama (Xmit) Raporu

Gonderim dogrulama raporunu fakst gonderdiginizin kaniti olarak kullanabilirsiniz.
Bu rapor alan tarafin isim veya faks numarasini, faksin gonderildigi tarih ve saati ve iletimin
gerceklesip gerceklesmedigini gosterir.

Bu 6z€llik “OFF’ konumunda oldugu zaman, rapor ancak gonderim sirasinda bir hata
olursa otomatik olarak yazdirlir. Eger raporda NG deniyorsa orijinali yeniden gonderin.
Eger raporda belli sayfalarin okunabilirligini kontrol etmeniz belirtiliyorsa bu, sayfalari
yeniden gonderiniz.

Bu 6zellik “ON” konumundayken her faks gonderdi ginizde rapor yazdirilir.

>
>

“Function/Set”, 7, 1 tuslarina basiniz.

ON (veya OFF) ayarimi segmek igin > ya da Eﬂ] ve
“Function/Set” tusuna basiniz.

Cikmak icin “ Stop” tusuna basinz.
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2.3. Faaliyet Raporu Arahig:

Faks makinenizi belirli araliklarla (6 saat, 12 saat, 24 saat, 2 glin, 4 gun veya 7 gun)
bir faaliyet raporu yazdirmak Uzere ayarlayabilirsiniz. Bu islevi “OFF"a ayarlarsaniz raporu,
bir 6nceki bolimde anlatilan achimlar: takip ederek yazdirabilirsiniz.

>

“Function/Set”, 7, 2 tuslarina basiniz.

| INTERVAL ? )

Resim 2.2: Faaliyet raporu arahig

Ekranda “INTERVAL?’ gdrununceye kadar > yada @ ve “Function
Set” tusuna basin.

Aralik ayarimt segmek igin > ya da @ ve “Function Set” tusuna
basin. Eger 7 giun araligimi segerseniz ekranda hangi ginden saymaya
baslayacagim se¢cmeniz istenir.

Raporun yazdirilacag: saati 24 saat Uzerinden girin ve “Function Set” tusuna
basin (Aksam 7:45 i¢in 19:45 yazin.).

Cikmak icin “ Stop” tusuna basin.
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—————( UYGULAMA FAALIYETI

D e ———

Raporlama ayarlar: ve rapor alinmasint hatasiz yapiniz.

Islem Basamaklari

Oneriler

» Rapor dmaislem ayarlarint yapiniz.

» Rapor amanin ne sekilde olacag:
anlatilir.

» Raporu yazdirinz.

» Rapor yazdirmaislemi uygulamal1 olarak
yapilir.

» Degerlendirmeyi yapiniz.

» Rapor amaisleminin neden tapildigi
anlatilir.

KONTROL LISTESI

Bu faaliyet kapsaminda asagida listelenen davranislardan kazandigimz beceriler icin
Evet, kazanamadiklariniz icin Hayir kutucuklarina ( X ) isareti koyarak ogrendiklerinizi

kontrol ediniz.

Degerlendirme Olcutleri

Evet

Hayir

1. Gonderim dogrulama raporun ne sekilde alacagimzi sectiniz mi?

2. Bellegin doluluk durumunu ogrenebildiniz mi?

m?

3. Gonderim dogrulama raporu 6zelligini * ON/OFF’" moduna aldinmiz

4. Faaliyet raporu amaaraligin ayarladinz mi?

Duzenli ve kurallara uygun ¢alisma

Meslege uygun kiyafet (6nltk) giydiniz mi?

Calisma alanmint ve aletleri tertipli dizenli kullandimz mi?

Faks cihazinin temizlik dizenine dikkat ettiniz mi?

Faksi agmadan 6nce malzemeleri kontrol ettiniz mi?

© © N o u

Zaman iyi kullandimz mi?

DEGERLENDIRME

Degerlendirme sonunda “Hayir” seklindeki cevaplarinizi bir daha gozden gegiriniz.
Kendinizi yeterli gérmiyorsaniz dgrenme faaliyetini tekrar ediniz. Bitin cevaplarimz

“Evet” ise“ Olgme ve Degerlendirme” ye geginiz.
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Asagidaki cimlelerin basinda bog birakilan parantezlere, ciimlelerde verilen bilgiler
dogruise D, yanlisise Y yaziniz.

1 () Her mesgj gonderiminden sonra dogrulama raporu yazdirmak icin “XMIT
REPORT” kullanlir.

2. ( )“MEMORY STATUS’ bellek doluluk durumunu ve 6zet bilgiyi listeler.

3. () Faaliyet raporu yazdirmak mimkin degildir.

4, () Gonderim dogrulama raporunu faks: gonderdiginizin kamti olarak
kullanabilirsiniz.

5. () Gonderim dogrulama raporu “OFF” konumundayken her faks gonderildiginde
rapor yazdirilir.

6. () Faks makinenizi belirli araliklarlabir faaliyet raporu yazdirmak tzere
ayarlayabilirsiniz.

DEGERLENDIRME
Cevaplarimizi cevap anahtariyla karsilastirimz. Yanls cevap verdiginiz ya da cevap

verirken tereddit ettiginiz sorularla ilgili konular1 faaiyete geri donerek tekrarlayinmz.
Cevaplarinizin timi dogru ise “Modul Degerlendirme”ye geginiz.
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MODUL DEGERLENDIRME

Asagidaki cumlelerin basinda bos birakilan parantezlere, climlelerde verilen bilgiler

dogruise D, yanligise Y yazinmz.

1 ( ) Islev kipine “Function /Set” tusuna basarak ulasabilirsiniz.

2. () Elektrik kesintisi hé@linde tarih ve saati yeniden ayarlamak durumunda
kalabilirsiniz.

3. () Faks makinesi Uzerinde istedigimiz karakteri elde etmek icin uygun say1 tusuna
gerektigi kadar basilir.

4, () Tus kilidi sistemini agmak veya kapatmak icin sifreye gerek yoktur.

5. () Faks makinesini tim aramalari otomatik olarak yamtlamas: icin “Faks / Only”
modu segilir.

6. () Faks mesgj1 gondermek icin belgeler yazili yizi alta gelecek, Ust kismi dnce
olacak sekilde makineye yerlestirilmelidir.

7. () Faks makinesi ile kolay arama mimkun degildir.

8. () Mesa merkezini almak istediginiz mesaj turtine gore degisik sekillerde
ayarlayabilirsiniz.

0. () Gelen faks baska numaraya yonlendirilemez.

10. () Orijinal dokuman yazil1 taraf1 alta gelecek sekilde besleyiciye yerlestirilip “ Copy /
Help” tusunaiki defa basilirsatek bir kopya cikartilir.

11. () Her mesg gonderiminden sonradogrulama raporu yazdirmak icin “XMIT
REPORT” kullanlir.

12. ( )“MEMORY STATUS’ bellek doluluk durumunu ve 6zet bilgiyi listeler.

13. () Fadiyet raporu yazdirmak mumkin degildir.

14. () Gonderim dogrulama raporunu faks: gonderdiginizin kamti olarak
kullanabilirsiniz.

15. ( ) Gonderim dogrulama raporu “OFF" konumundayken her faks gonderildiginde
rapor yazdirilir.

16. () Faks makinenizi belirli araliklarlabir faaliyet raporu yazdirmak tizere
ayarlayabilirsiniz.

DEGERLENDIRME

Cevaplarimizi cevap anahtariyla karsilastinmiz ve dogru cevap sayimzi belirleyerek

kendinizi degerlendiriniz. Yanhs cevaplachgimz konularla ilgili 0grenme faaliyetlerini
tekrarlayinz.

61



KONTROL LISTESI

Bu modul kapsaminda asagida listelenen davramglardan kazandigimz beceriler icin
Evet, kazanamadiklariniz igin Hayir kutucuklarina ( X ) isareti koyarak 6grendiklerinizi
kontrol ediniz.

Degerlendirme Olgutleri Evet |Hayr

Tarih ve saati yeniden ayarladinz mi?

Tus kilidi sistemini devreye sokabildiniz mi?

Faks mesajinin alimiylailgili yanit kipini sectiniz mi?

APl |PE

Faksi otomatik olarak gonderebildiniz mi?

Elektronik kapak sayfa diizenlemes yaptimz mi?

6. Gonderim dogrulama raporun ne sekilde alacagimzi sectiniz mi?

7. Bellegin doluluk durumunu 6grenebildiniz mi?

8.  GOnderim dogrulama raporu 6zelligini “ON/OFF" moduna aldiniz
mi?
9. Fadliyet raporu dmaaraligin ayarladimz mi?

10. Gonderim dogrulama raporun ne sekilde alacagimzi sectiniz mi?

DEGERLENDIRME

Degerlendirme sonunda “Hayir” seklindeki cevaplarimizi bir daha gbzden geciriniz.
Kendinizi yeterli gormiyorsamiz 6grenme faaliyetlerini tekrar ediniz. BUtun cevaplariniz
“Evet” ise bir sonraki moduile gegmek icin 6gretmeninize basvurunuz.
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CEVAP ANAHTARLARI

OGRENME FAALIYETI-I'iIN CEVAP ANAHTARI

Dogru
Dogru
Dogru
Yanhs
Y anhs
Dogru
Y anhs
Dogru
Yanhs
Dogru

Slo|o(~N|o|uasw(N(k

OGRENME FAALIYETI-2’NiN CEVAP ANAHTARI

Dogru
Dogru
Yanhs
Dogru
Y anhs
Dogru

OO WIN(F
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MODUL DEGERLENDIRMENIN CEVAP ANAHTARI

1 Dogru
2 Dogru
3 Dogru
4 Y anhs
5 Y anhs
6 Dogru
7 Y anhs
8 Dogru
9 Yanhs
10 Dogru
11 Dogru
12 Dogru
13 Y anhs
14 Dogru
15 Yanhs
16 Dogru




—( KAYNAKGA )—

> Cesitli firmalarin katal oglart
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