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ACIKLAMALAR

KOD 861KM K020
ALAN Adalet Alam
DAL/MESLEK Infaz ve Koruma
MODUL UN ADI Emanet ve Dagitim

MODULUN TANIMI

Ceza infaz kurumu ve tutukevlerinde, hUukiml U ve tutuklulara
ait emanet ve dagitim islemleri ile ilgili bilgilerin verildigi
o6grenme materyalidir.

SURE 40/ 32
ON KOSUL
YETERLILiK H._ukumlu ve tutuklulara ait emanet ve dagitim islemlerinde
gorev amak
Genel Amag
Uygun ortam ve gerekli arag gereg saglandigin da mevzuata
uygun olarak hukiml ve tutuklulara ait emanet ve dagitim
MODUL UN AMACI islemlerini yapabileceksiniz.

Amaclar

1. Emanet para ve
yapabileceksiniz.
2. Haberlesmeislemlerini yapabileceksiniz.

kiymetli  esya islemlerini

EGITIM OGRETIM
ORTAMLARI VE

Ortam ve Donamm: Modllin islenebilecegi ortamda,
konuylailgili ders kitaplar1, yardimci kaynaklar, bilgisayar ve

DONANIMLARI internet ag baglantisi, kirtasiye malzemesi bulunmalidir.
Modul icinde yer aan her Ogrenme faaliyetinden sonra
verilen dlgme araglar: ile kendinizi degerlendireceksiniz.

OLCME VE Ogretmen modul sonunda 6lgme araci  (goktan segmeli test,

DEGERL ENDIRME dogru-yanlis testi, bosluk doldurma, eslestirme vb.)

kullanarak modil uygulamalar: ile kazandigimz bilgi ve
becerileri 6lcerek sizi degerlendirecektir.







GIRIS

Sevgili Ogrenci

Cagimizda bilim ve teknolojideki hizla degismeler, halka hizmet veren kamu
kurumlarinin rol ve islevlerini de degistirmektedir. Onceleri sadece suclularr toplumdan
ayinp kapatmaya yarayan ceza infaz kurumlari, gunumizde suglularin topluma
kazandirilabilecegi kurumlar olarak kabul edilmektedir. Bu degisime paralel olarak ceza
infaz kurumunun isleyisi ve personel 6zellikleri de degismektedir.

Bu modl ile infaz ve koruma memurlar; hikiiml U ve tutuklunun mahkam kabulde ve
ziyaretcilerin getirdigi para ve para yerine gecen belgeler ile yamnda bulundurulmast
gerekmeyen esyalarin alikonulmas: konularim dgreneceksiniz.

Ceza infaz kurumlarinda guvenligin saglanmasini, tutuklu ve hikidmltlere daha iyi
hizmetlerin verilmesini saglamak igin egitilmis ve segilmis personele ihtiyag vardir, eger
sizler de egitimlerinizi iyi bir sekilde tamamlarsimz tercih edilen personel konumuna
geleceksiniz.






OGRENME FAALIYETIi -1

( AMAC )

Bu O0grenme faaliyeti ile kazanilacak bilgi ve beceriler dogrultusunda, emanet paraile
ilgili islemleri uygulayabileceksiniz.

(ARASTIRMA )

> Cezainfaz kurumlarinda emanet paraislemlerini 5275 sayili Ceza Ve Glvenlik
Tedbirlerinin infazi Hakkindaki Kanun’ dan ve internetten arastirimz.

> Ceza infaz Kurumlaninda Kullamlacak Defter ve Belgeler ile Bunlarn
Duzenlenmesine Dair Y 0nerge'yi inceleyiniz.

> HUkiml G ve Tutuklularin Emanete Alinan Kisisel Paralarinin Kullanimina Dair
Y onetmelik’i inceleyiniz.

1. EMANET PARA VE KIYMETLI ESYA
iSLEMLERI

Ceza infaz kurumlarina ait para ve para yerine gecen belgeler, kiymetli esyalar, diger
belgeler, hikimli ve tutuklularin harcama yéntemleri ve dagitim islemleri konularina
deginilmistir. infaz ve koruma memurlari; hikimli ve tutuklunun mahkim kabulde ve
zZiyaretcilerin getirdigi para ve para yerine gegen belgeler ile yaninda bulundurulmasi
gerekmeyen esyalarin alikonulmas: konular1 incelenecektir.

1.1. ParavePara Yerine Gecen Belgeler

Kuruma gelen hukiml ve tutuklularin Gzerinde bulunan paralarin miktar: ne olursa
olsun, kurum gorevlilerince alikonularak ilgiliye karsiliginda makbuz verilir.

Ceza infaz kurumlarda, hikiml( ve tutuklular hichir sekilde yanlarinda nakit para
bulunduramaz. Ancak; agik ceza infaz kurumlariyla, gocuk egitim evlerinde kalmakta olan
hiukimlUlere, kurum ve kisi guvenligini tehlikeye disUrmeyecek tutarda nakit paray:
yanlarinda bulundurmalarina kurum en tst amirinceizin verilebilir.

Deftere kaydi yapilan paralar, kurum adina bankada acilacak hikumli emanet para
hesabinda, tasarruf mevduat: olarak muhafaza olunur, 6deme ginleri ve toplam tutarlari da



dikkate ainarak vadeli olarak tutulur. Para ve para yerine gecen belgeler asagida
siralanmustir.

1.2. Hikimli ve Tutuklu Para Islemleri

Personel ve Emanet Para Kaleminin baglica gorevi; gorevli personel 6zluk islemlerini
takip etmek, hukimlu ve tutuklu emanet esya ve para bilgilerini tutmaktir. UY AP (ulusal
yargi ag1 projes) isletimini kullanarak, personelin 6zluk ve maas islemlerini yuritmek,
hiukimlG  ve tutuklu emanet esya ve paradarimin takibini  yapmak, dilekcderini
degerlendirmek ve sonuca ulagtirmaktir.

Buis veislemlerleilgili olarak;

HiOkimli ve Tutuklularin Emanete Alinan Kisisel Paralarimin Kullanimina Dair
Y onetmelik'in 5. maddesine gore; kuruma gelen hikimlu ve tutuklularin Gzerinde bulunan
paralarin miktart ne olursa olsun, kurum gorevlilerince alikonularak ilgiliye karsiliginda
makbuz verilir.

Banka ve posta araciligiyla gelen veya ziyaretciler tarafindan hikumld ve tutuklularin
nam ve hesabina yatirilan paralar, idarece gorevliendirilecek bir personel tarafindan ainarak
kayit edilir.

MUudird bulunan kurumlarda, htkimld ve tutuklular hichir sekilde yanlarinda nakit
para bulunduramaz. Ancak; agik ceza infaz kurumlariyla gocuk egitim evlerinde kalmakta
olan hukumlUlere, kurum ve kisi glvenligini tehlikeye distrmeyecek tutarda nakit paray:
yanlarinda bulundurmalarina kurum en tst amirinceizin verilebilir.

HUkimlU ve tutuklularin harcama tutarlari, haftalik gereksinmeleri gdz oOnlinde
tutularak Bakanlikca tespit edilir.

HUkoml U ve tutuklularin kantinden yapacaklar: aisverisler ile mektup, faks ve telgraf
gonderme harcamalar1, Bakanlikga belirlenen haftalik harcama limitini gecemez.

Bakanlik¢a 2009 yilinda haftalik harcama limiti 200 TL olarak tespit edilmistir.

Kapali kurumlarda hikimlt ve tutuklular hichir sekilde yanlarinda nakit para
bulunduramaz.

1.2.1 Banka Yoluyla Gelen Havaleler

Resim 1.1: Banka aracihigiyla havale



Deftere kaydi yapilan paralar, kurum adina bankada agilacak hikumli emanet para
hesabinda, tasarruf mevduati olarak muhafaza olunur, 6deme ginleri ve toplam tutarlari da
dikkate alinarak vadeli olarak tutulur (HOkimlU ve Tutuklularin Emanete Alinan Kisisel
Paralarimn Kullammina Dair Y 6netmelik’in 11. maddesi).

Eger hikumlu salwverilirse ve hikumltiniin bankada sahsi parasi varsa, bu para, gorevli
personel tarafindan bankadan cekilerek saliverilecek hikiimllye makbuz karsilig: iade edilir.
1.2.2. Para Uzerinde Tasarr uf

HiOkimli ve Tutuklularin Emanete Alinan Kisisel Paralarinin Kullanimina Dair
Y 6netmelik'in 10'uncu maddesine gore;

Vesayet altina alinan hukiml U, hesabinda kayitli parasi Uzerinde ihtiyacini karsilamast
icin belirlenen haftalik harcamalimiti disinda, vasinin izni olmadan tasarrufta bulunamaz.

1.2.3.HUOkUmlU ve Tutuklunun Nakil Hallerinde Para Transferi

HUkimIG ve Tutuklularin Emanete Alinan Kisisel Paralarimin Kullammina Dair
Y 6netmelik'in 13'lnct maddesine gore;

HUkUmIG veya tutuklunun baska bir kuruma nakledildigi durumlarda, hukimlt ve
tutuklu adina defterde kayith parasi, nakledildigi kuruma banka veya posta araciligiyla
derh@ gondeilir.

1.2.4. Hesapta Bekleyen Par alar

HUkimIG ve Tutuklularin Emanete Alinan Kisisel Paralarimin Kullammina Dair
Y 6netmelik'in 15'inci maddesine gore;

Kurumdan parasimt almadan ayrilan hikimld ve tutuklular adina kayitli paralar,
idareye basvurmalar: hélinde kendilerine ya da yetkilendirilmis yasal temsilcilerine tutanakla
Odenir.

TUm cabalara ragmen, adrederinin belirlenememesi nedeniyle sahiplerine iade
edilmeyen paralar, 10 yillik zaman asimumin sona ermesine miteakip, maliye veznesine
yatirilir ve hesaplardan distimi saglanir.

1.2.5. Posta Havalderi

Tutuklu ve hukimlulere para, posta havales ile gelebilir. Posta araciligiyla gelen
havaleler idarece gorevlendirilecek bir personel tarafindan alinarak hikimla ve tutuklularin
nam ve hesabina yatirilarak kayit edilir.



FTT Posta Havalesi the ddeme
O
Ptt

Resim 1.2: Posta havalesi

MUdird bulunan kurumlarda, hukimld ve tutuklular hichir sekilde yanlarinda nakit
para bulunduramaz. Ancak; agik ceza infaz kurumlariyla gocuk egitim evlerinde kalmakta
olan hikumldlere, kurum ve kisi glvenligini tehlikeye duslirmeyecek tutarda nakit paray1
yanlarinda bulundurmalarina kurum en Gst amirinceizin verilebilir.

1.2.6. Ziyaretci Yoluyla Gelen Paralar

Ceza infaz kurumuna gelen hikiml ve tutuklu yakinlarimin hikdmld icin biraktigi
paralar idarece gorevlendirilecek bir persond tarafindan ainarak hukimlu ve tutuklularin
nam ve hesabina yatirilarak kayit edilir. Ziyaretcinin yatirmis oldugu para karsiliginda
kendisine imzal1 makbuz verilir.

1.2.7. Posta ve Banka Evraklari
Tutuklu ve hikimlUlere para, postaya da banka havalesi ile gelebilir.

Banka ve posta araciligiyla gelen veya ziyaretciler tarafindan hikimld ve tutuklularin
nam ve hesabina yatirilan paralar, idarece gorevliendirilecek bir personel tarafindan alinarak
kayit edilir.

MUdird bulunan kurumlarda, hukimld ve tutuklular hichir sekilde yanlarinda nakit
para bulunduramaz. Ancak; agik ceza infaz kurumlariyla gocuk egitim evlerinde kalmakta
olan hikumldlere, kurum ve kisi glvenligini tehlikeye duslirmeyecek tutarda nakit paray:
yanlarinda bulundurmalarina kurum en Gst amirinceizin verilebilir.
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Resim 1.3:Hikimluye gelen APS

1.3. Kiymetli Esya

HUkomld ve tutuklu ceza infaz kurumuna gelirken yaminda ve Ustiinde kiymetli esyasi
olabildigi gibi ziyaretciler de kiymetli esya getirebilirler. Ayrica posta yoluyla da kiymetli
esya gonderebilirler. Bu esyalar hikiml U ve tutukludan alinarak muhafaza edilir.

> HUkimlU ve tutuklunun ceza infaz kurumuna getirilisi sirasinda yanminda ve
Usttinde bulunan kiymetli esyalar

Ceza infaz Kurumlarimin Yonetimi ile Ceza ve Givenlik Tedbirlerinin infaz:
Hakkindaki Tuzik'Gn 72 maddesine gore kiymetli esya su sekilde izah edilmistir.
HukomlUlerin beraberinde getirdikleri ylzik, kolye, bilezik ve benzeri kiymetli esya ile
banka kredi karti, banka hesap karti, ¢ek, senet gibi kiymetli evraklar Ozellikleri tam olarak
belirlenerek kurum en Gst amirinin gorevlendirdigi bir memurun gézetiminde emanet para
memuruna tedim edilir. Teslimde hazir bulunanlar, tedim alinan bu kiymetli esyarn
dokumind iceren Uger nisha tutanak dizenler ve hikimltye imzalatilir. Tutanaga baglanan
kiymetli esya bir torba ya da zarfa tutanakla birlikte konulmak suretiyle kapatilir ve
mihdrlenir. Tutanaklardan biri hikimltye verilir, digeri ise defterinde saklanir.

Hukomliden tedim alinan kiymetli esya, bu amagla tahsis edilen kasada saklanir.
Isteyen hikumltler, kurum icinde nisan yuiziklerini takabilirler.

HUkomIG ve tutuklunun ceza infaz kurumuna teslim alimisi1 sirasinda Gzerindeki ve
yamndaki kiymetli egsyateslim alma makbuzlateslim alinir.



T.C.
ADALET BAKANLIGI
.......... Acik Ceza infaz Kurumu M durligi

KIYMETLI ESYA TESLIM ALMA MAKBUZU
Tarih ve Saat; 27.01.2008 10: 45 SiraNo: 2009/1214

HUKUMLU/TUTUKLU BiLGILERI

Ad: ve Soyadi DEVRIM TAS
T.C. Kimlik Nu. 12345678912
Cezaevi Kayit Nu. 2009/123
Cezaevine Girisg Tarihi 27/01/2008
Cezaevindeki Durumu Hakdmla
TESLIM ALINAN KIYMETLI ESYA BILGILERI
CINSI MIKTARI BIRIM NiTELIGI
Altin Taki 1 Adet CEYREK ALTIN

Yukarida cinsi, miktari, birim ve niteligi yazil1 bulunan kiymetli esya noksansiz
olarak tedim edilmistir.

Gorevlinin ismi, Sicil Nu. ve Imzasi Makbuzu alanin ismi ve imzasi :
[smi : ALI CAN fsmi : ALI DOGAN

Sicil No : 123456

Imzas: : Imzas: :

22 AYAR 1750 MG CEYREK ALTIN 27.01.2008 TARIHINDE SINCAN GULSEN
KUYUMCULUKTA 77,25 TL KARSILIGI BOZDURULARAK HUKUMLU DEVRIM
TAS’ IN EMANET PARA HESABINA YATIRILMISTIR.

Form 1.1: Kiymetli esya teslim alma makbuzu




Ceza infaz kurumundan hikimli ve tutuklu cesitli nedenlerle ayrilirken kiymetli
esyalar1 hukiml ve tutukluya kiymetli esyateslim etme makbuzu ile iade edilir.

T.C.
ADALET BAKANLIGI
.......... Acik Ceza infaz Kurumu M udurligi

KIYMETLI ESYA TESLIM ETME MAKBUZU
Tarih ve Saat: 10.04.2009 10: 45 SiraNo: 2009/12

HUKUMLU/TUTUKLU BILGILERI

Ad: ve Soyadh EYLEM KAYA
T.C. Kimlik Nu. 12345678912
Cezaevi Kayit Nu. 2009/123
Cezaevine Giris Tarihi 27/01/2008
Cezaevindeki Durumu Hukomla

TESLIM EDILEN KIYMETLI ESYA BILGILERI
CINSI MIKTARI BIRIM NITELIGI
Cep Telefonu 1 Adet NOKIA 3230
Cep Telefonu 1 Adet SONY ERICSSON
Sim Karti 4 Adet SIM KART

Y ukarida cinsi, miktari, birim ve niteligi yazili bulunan kiymetli esya noksansiz
olarak tedim alinmustir.

Gorevlinin ismi, Sicil Nu. ve Imzasi Makbuzu alanin ismi ve imzas: :
Ismi : ALICAN
Sicil No: 123456 Ismi : ANKARA IKI NU.LI L
TiPi KAPALI CIK.
Imzas: : Imzasi

Form 1.2: Kiymetli esya tesim etme makbuzu

> Posta yoluyla gelen kiymetli esyalar

o HukumlUlerin adlarina posta veya kargo ile gonderilen havale ve esya,
kurum mutemedi tarafindan en ge¢ 7 guin icinde postadan alinir. Génderi,
icerigi itibariyle kuruma sokulmasi ve bulundurulmasi mevzuat
hikumlerince sakincali olmamast halinde hikumluye teslim edilir (Tuzik
125/2).

e Sakincali oldugu belirlenen gonderiler hakkinda, posta veya kargodan
alindig: tarihten itibaren on bes gin icinde hikimllye yazili bilgi verilir.
HUkdmld, bildirimin yapildig tarihten itibaren on bes gun iginde infaz
hékimligine itiraz hakkini kullanmadig: takdirde, génderi, gondericiye veya
hukimlOntin gosterecegi kisiye iade edilir. HOkUmlGnin istegi ha@linde ilk
ziyaret gunu yakinlarina verilmek Uzere kurum emanet deposunda



>

saklanabilir. Ancak esyamn bozulabilir olmasi veya maddi degerinde
azama olasiligintn bulunmast halinde, gonderi gbnderene iade edilir

(Tiizik 125/2).

h T.C.
<=M PTT GENEL MUDURLOGO

||II|||IIIIIIHIIII|||IIIIIIIIIIIIIII||||I||I||IIIllIIIIIIIIIIIIIIIIIII |III

mu-.mn-wm-‘r—-‘r‘tmﬂ
.Dz.l:L Szv
Goma Sale 3e/7
Sl T i, e S

Alrcaan mch, SoyBd: ve tam ndres

KOLI YOLLAMA KAGIDI

KOL| ALINDI
KOI [ KABIIL WFRI

KOLI HABER KAGIDI

Form 1.3: Koli haber kagidi

Posta mutemet para defteri

HikomlUlerin adlarina posta ile gonderilen havale, kurum mutemedi tarafindan
postadan alinir, tahsila makbuzu diizenlenir ve posta mutemet defterine (UY AP (zerinden)
kaydi yapilir ve postanede muihdrletilir. Hukimlllere Bakanligin belirledigi kadar: tedim
edilir. Geri kalam hukimlt adina bankaya yatirilir.

T.C.

ADALET BAKANLIGI
............... Acik Ceza Infaz Kurumu M Gdiirligi
POSTA MUTEMET PARA DEFTERI

Tarih : 12/05/2009
Rapor Alinma Tarihi: 12/05/2009
i . Kasave Yol
ey "’}',f Kiy g‘r’]”/fg” PTT Giderlerive | Tahsilat
&a I'n . | metli o b Memurunun | Tanzim Kayit Makbuzu
Kolinin Tarihi Cins | Soyadi, . -
u. Imzave Defteri
Gikis Para AGik Mihird | Kayit
Yeri Adres YL Nu. | Tarihi | Nu.
Kuru Tarihi
iSTAN g 06/05/2 | 50 DAV | BULEN | 2009/ 12/05/ | 2009/
BUL 3 009 TL uT T 170 2009 | 1697
ADAN i 07/05/2 | 200 | OSM HACI 2009/ 12/05/ | 2009/
A 5 009 TL AN 47 2009 | 1698
ANKA g 08/05/2 | 50 SER SEVIM 2008/ 12/05/ | 2009/
RA 4 009 TL | KAN 459 2009 | 1699
. 6
DENIZ 08/05/2 | 100 2007/ 12/05/ | 2009/
Li 8 000 | TL |AYSE| EREN 1735 2009 | 1700

Form 1.4: Posta mutemet para defteri
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> Makbuz ve defterlerin UY AP sistemi Uzerinden yuratilmes

HiOkimli ve Tutuklularin Emanete Alinan Kisisel Paralarinin Kullanimina Dair
Y onetmelik'in 5 maddesi uyarinca alinan hikimld ve tutuklulara ait kisisel pardar UY AP
sistemine kaydedilir.

Tahsil& ve Odemeler tahsilat ve reddiyat makbuzlari UYAP sistemi Uzerinden
dizenlenerek yapilir.

Bu Yonetmeligin 5 inci maddes uyarinca alinan hukimlu ve tutuklulara ait kisisel
paralar emanet parave esya defteri ile kasa defterine kaydedilir.

Tahsilat ve ddemeler tahsilat ve reddiyat makbuzlar: dizenlenerek yapilir ve defter
kayitlar: bu makbuzlara goére tutulur.

HUkimlU ve tutuklularin harcama tutarlari, haftalik gereksinmeleri gdz o©nlinde
tutularak Bakanlikcatespit edilir.

HUkoml O ve tutuklularin kantinden yapacaklar: aisverisler ile mektup, faks ve telgraf
gbnderme harcamalar1, Bakanlikca belirlenen haftalik harcama limitini gecemez.

1.4. Gelen EsyaveKolilerin Arama Olcltleri

HukimlU ve tutuklulara gelen esyalar, Y onetmelikte yasaklanan esyalarin ceza infaz
kurumuna girmesini engellemek icin titizlikle aranir. Bunun icin dncelikle arama komisyonu
olusturulur. Daha sonra esyalar sahiplerine teslim edilir.

Arama komisyonunun olustur ulmasi

D1s guvenlik guclerinden ve infaz koruma memurlarindan olusturulur. Bu komisyon
tarafindan esya ve koli aramalari yapilmaktadir.

Adalet, icisleri ve Saglhik Bakanliklari arasinda 26.12.2003 tarih ve 24106 sayil
protokoliin 33. maddesinde “Dig Kontrol ve Arama’ konusu asagidaki gibi hikme
baglanmustir.

Ceza infaz kurumu ile tutukevindeki jandarma komutam tarafindan, devriye hizmeti
icin ayrilan jandarmalarin, cezaevi etrafinda gezmeleri, gerektiginde idarenin yardim ile su
vetuvalet kanallar ile benzeri yerleri kontrol etmeleri ve ¢Opleri aramalar: saglanacaktir.

Ayrica, kagak olarak insan, silah, toprak, kesici, delici, parlayici, yanci, yakici,
patlayici, uyusturucu madde ve benzerlerinin, iceriye girip ¢cikmasim onlemek amaciyla;
cezaevine giren veya c¢ikan yiyecek, icecek ve giyecek maddeleri ile sandik, valiz, bavul,
yatak, dolap, ranza gibi her turli esya ve malzemeler, cezaevi idares ile musterek olarak
kontrol edilecektir.
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1.5. Esya ve Koli Aramalarinda Dikkat Edilecek Hususlar

Ceza infaz kurumuna, hikimlu ve tutuklu yakinlarindan getirilen esyalar ve hikumlu/
tutuklularin ziyaretcilerine verdigi esyalar titizlikle aramr. Bu aramalar sirasinda sunlara
dikkat edilmelidir.

» Kurumagetirilen/ gonderilen tim egyalar x- ray cihazindan gegirilir.

» Giysilerin yaka, paca, astar icleri iyice kontrol edilir.

» Kirtasiye tlri malzemelerden karton olan kissmlarin aralarina bir saklamak
oldugu icin dikkatlice kontrol edilir.

» Kalem, saat, tansiyon aeti gibi malzemeler mutlaka teknisyen tarafindan icleri
acilarak kontrol edilir.

Esyanin Teslimi: Posta ya da kargo yoluyla gonderilen koliler, tutuklu/hukimlindn
hazir bulundugu bir ortamda, kurum 2. Mudurt, dis glvenlik gugleri nezaretinde, infaz ve
koruma memurlar: tarafindan koli acilip, icindekiler detayli bir sekilde aramaya tabi tutulur.
Aramasi biten koli tutuklu veya hikumlGye teslim edilir.

1.6. Fazla Esyaya Ait Islemler

Tutuklu/hikdmlGye verilmesi uygun gorilmeyen esyalar daha sonra ziyaretcisi ya da
kendilerine verilmek Uizere depoya kaldirilir veilgili tutuklu/hikiamltye esya alindi makbuzu
verilir.

Esya aindi makbuzu; 07.07.2006 tarihinde Adalet Bakanimn oluru ile ydrdrltge

giren, “Ceza Infaz Kurumlarinda Kullamlacak Defter ve Belgeler ile Bunlarin
Duzenlenmesine Dair Y 6nerge” de belirtildigi gibi diizenlenir.

1.6.1. Esya Alindi Makbuzu

HUkoml O ve tutuklulara ait esya ve elbiseler ile altin, glimis, senet ve ¢ek gibi degerli
esyave evrakin teslim alinmas: sirasinda hazirlanan, ¢ niisha olarak diizenlenen makbuzdur.

Cilt hdlinde duzenlenmis esya alindi makbuzunun birinci nlshast hikimli veya

birakilarak teftis ve denetimlere hazir sekilde saklanir.

Esya alindi makbuzu, kiymetli esya ve evrak icin ayri, diger esyalar icin ayr1 ciltlerde
takip edilir.

Ayn olarak dizenlenen ciltlerdeki esya alindi makbuzuna istinaden teslim ainan
kiymetli esya ve evrak, “Emanet para ve kiymetli esya kayit defteri” ne, tedim alinan diger
esyaar ise, ayn hir ciltte takip edilen esya aindi makbuzuna istinaden, “HUkimla ve tutuklu
esya defteri” ne kaydedilir.
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ESYA ALINDI MAKBUZU

Cilt Nu. : 5 Ornek No: D-6
1
Seri Nu. : D ettt ettt Ceza infaz Kurumu
" Cins Miktari Ozelikleri
Nevresim
takim 2 takim Pamuklu
Battaniye 1 adet Yin
Palto 2 adet Kahverengi kasmir, siyah kase
K azak 5 adet Yunla
Y ukarida cins ve miktarlari yazil egsyay, Gafur ....cccveee tedim
huokimld/tutuklu..........o...oeee .. aldim.
18/05/ 2009
HukumlG/Tutuklu Gorevli Memur

Hazir Bulunan
Gorevli

Form 1.5: Esya alindi makbuzu

1.6.2. Kiymetli Esya ve Evrak fade Makbuzu

Salwverilecek hukimltye ait, elbise ve diger esyasi, bu konuda goreviendirilen kurum
personelince, iki ntisha halinde duzenlenecek bir makbuz karsilig1 geri verilir. Makbuzun bir

sureti imza karsiligi hukamltye verilir, diger sureti ise defterde saklanir.

HUkUmIO ve tutuklularin kuruma geldiklerinde yanlarinda bulunan veya kurumda
kaldiklart sirada adlarina gonderilen ve “ Esya aindi makbuzu ” ile kayitlara alinarak,
“Emanet para ve kiymetli esya kayit defteri” ne kaydedilen kiymetli esya ve evrakin iades
sirasindaiki niisha olarak diizenlenen ve cilt seklinde hazirlanan makbuzdur.

Bu makbuz, cilt seklinde hazirlanmis olup, hikiml{ veya tutuklularin saliverilmeleri
veya dilekgelerine istinaden yakinlarina tedim edilmes sirasinda iki nuisha olarak diizenlenir
ve ikinci nlsha, denetimlere hazir sekilde saklanmak Uizere ciltte birakilirken, birinci ntisha

13




tedimatin yapildig kisiye teblig edilir. Esya, hazir bulunan bir gorevlinin huzurunda teslim
edilir, esyay: tedim alan ile teslimat1 yapan gorevli ve hazir bulunan tarafindan isimleri
acikcayazilarak imzalanir.

KIYMETLI ESYA VE EVRAK IADE MAKBUZU
Ornek No: D-9
Cilt Nu. :7
Seri Nu. : 15
..................................... Ceza infaz Kurumu
Tesh.m Allnan Esyayeya Evrakin | Acklamalar
Cinsi Miktari
Altin 5 adet ceyrek Salwverilen hukimliye tedim edildi.
H. Senedi 15 adet Salwverilen hikimliye tedim edildi.
Y ukarida cins ve miktari yazilh kiymetli esya /evrak, noksansiz olarak teslim
alinmustir.
15/04/ 2009
HUOKUmIG/T utukl
u Gorevli Memur
A. Hukamla
Hazir Bulunan Gorevli

Form 1.6: Kiymetli esya ve evrak iade makbuzu
1.6.3. Ziyaretcilerin Getirdigi Esyalar

Ziyaretciler, ceza infaz kurumunun diizen ve givenligini, hukimld ve tutuklularin
sagligini bozabilecek nitelikteki esya ve maddeler ile her tUrl iletisim araclar vetasimaizin
belges olsa dahi silahlar kuruma alinmaz. Ziyaret sirasinda hikimli ve tutuklulara para,
kiymetli evrak ve esya verilmez (17/06/2005 Y 6netmelik) .

Tutuklu ve hikimltlerin kogus ve eklentilerinde bulundurabilecekleri kisisel esya,
gida, tibbi mazeme ve diger ihtiyagc maddeleri “Ceza Infaz Kurumlarinda
Bulundurulabilecek Esya Ve Maddeler Hakkinda Y 6netmelik” te belirtilmis olup stok
olusturmayacak sekilde yanlarinda bulundurmalarinaizin verilir.

Bunlar; gida maddeleri, yeme icmede kullamlan malzemeler, giyim esyalari, sureli
veya slresiz yayinlar ile kitaplar, elektrikli aletler, muzik aletleri, dini ihtiyaclar, saglik,
temizlik, el isi faaliyetleri, kiiglk kafes kuslar1 ve diger esyalar ile is yurdu yonetim kurulu
karar1 ile kantinden satisina karar verilen esyalardir.
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Bu Yo6netmelik dogrultusunda hikimli ve tutuklulara yakinlarimin getirecegi ya da
gonderebilecegi esyalar belirlidir.

1.7. HOkUmlU ve Tutukluya Getirilebilecek Esyalar

Tutuklu ve hiukimliye getirilebilecek esyalar, Yonetmelik'te bdirtilen nitelik ve
sayida olmasi gerekir. Giyim esyalarinda eskiyen ya da mevsimine gore degistirilmesi
gerekenler yenileriyle degistirilebilir. Kantinde satisa sunulan esyalarin  disaridan
getirilmesine miisaade edilmez.

HUkOmMIGO ve tutuklularin ihtiyaglarimin kantin  tarafindan giderilmesine olanak
bulunmamas: veya hesaptan herhangi bir nedenle toplu ddeme yapilmasinin istenmesi
durumunda, konu dilekce ile idareye bildirilir. istemin mevzuata uygun olmasi hainde,
emanet para hesabindan talep karsilanir.( HUkiml G ve Tutuklularin Emanete Alinan Kisisel
Paralarimin Kullanimina Dair Y 6netmelik'in 9'uncu maddesi)

1.8. HikUml U ve Tutukluya Getirilmes Yasak ve Sakincah Esyalar

ZiyaretGilerin getirmesi yasak olan arag ve gerecler: 5275 sayili Kanunun 86.
maddesinde hilkme baglanmustir, bu maddenin konuylailgili bdlumleri asagidaki gibidir.

> Kurumun diizen ve givenligini, hikdmllerin sagligin bozabilecek nitelikteki
esya ve maddeler ile her turll iletisim araglarn ve tasima izin belgesi olsa da
silahlar kuruma sokulamaz. Ziyaret ve goérislerde hikimldlere para, kiymetli
evrak ve egya verilemez.

> Kurum gorevlileri ve dig glvenlik gorevlileri dahil olmak Uzere, sifat ve gorevi
ne olursa olsun, ceza infaz kurumlarina girenler duyarli kapidan gecmek
zorundadir. Bu Kkisilerin UGstleri metal dedektorle aramir; esyalarnn x- ray
cihazindan veya benzeri giivenlik sistemlerinden gecirilir, ayrica siphe hélinde
elle aranir. Bu cihazlarin bulunmadig: yerlerde arama ve kontrol elle yapilir.
Ancak milletvekilleri, milki amirler, hakim, Cumhuriyet Savcilari ve bu
siniftan sayilanlar, avukatlar, noterler, ceza infaz kurumlari ve tutukevleri
kontrolorleri, izleme kurulu baskan ve Uyeleri, uludararasi sozlesmelerle
yetkileri taminmus kisi ve kuruluslarin temsilcileri ,ceza infaz kurumu ve
tutukevi koruma birlik komutani ile kurum midirinin Ustleri agir cezayi
gerektiren suclstt halleri disinda elle aranamaz. Duyarl kapr cihazimin ikazimn
stirmesi hélinde bu kisiler ancak, elle aramay1 kabul ettikleri takdirde kuruma
girebilirler. Ziyaret yerleri de ziyaret 6ncesi ve bitiminde aranir.

> Konusu sug teskil etmemekle birlikte ceza infaz kurumlarina sokulmasi yasak
olan her turlt esya, cikista sahibine verilmek lzere idare tarafindan muhafaza
atinaalinir.

> HUkomIO ve tutuklular, odalarindan cikis veya donuslerinde ayri yerlerde ve
farkli memurlarca Uist ve esya aramasina tabi tutulurlar.

»  Aramaardainsan onuruna sayg: esastir.
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1.9. Makbuzlar

HUkoml O ve tutuklulara ait emanet esya veya paraarin alindigini gésteren bir belgedir.
Tahsilat ve 6demeler tahsilat ve reddiyat makbuzlar: dizenlenerek yapilir ve defter kayitlart
bu makbuzlara gore tutulur.

1.9.1. Tahslat Makbuzu

HUkomIG ve tutuklularin kuruma geldiklerinde Uzerlerinde bulunan veya kurumda
kaldiklar: siire icinde is yurdu calisma Ucreti olarak tahakkuk eden ya da ziyaret, banka ve
posta yoluyla edinilen kisisel paralarimin kayit altina ainmast sirasinda diizenlenen
makbuzdur.

Tahsilat makbuzu, cilt seklinde olup, Ug niisha olarak diizenlenir. Uglinci niisha, teftis
ve denetimlere hazir sekilde saklanmak (zere ciltte birakilirken, birinci nisha tahsilatin
yapildig: kisiye, ikinci nishaise adinatahsilatin yapildigi hikuml i veya tutukluya verilir.

HUkOmMIO ve tutuklularin “emanete alinan kisisel paraarina ait kasa defteri ” ile
“Emanet para ve kiymetli esya kayit defteri " girisleri bu makbuzlara istinaden
gerceklestirilir.

Her yabanci para ¢esidi icin ayri cilt kullanilir ve bu cilde ait makbuzlar kayitlarda
esas alinir.
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ADALET BAKANLIGI
......... Acik Ceza infaz Kurumu M udurligi

TAHSILAT MAKBUZU
Tarih ve Saat: 27.03.2009 13: 45 Reddiyat SiraNo: 2009/1214

HUKUMLU/TUTUKLU BiLGILERI

Ad: ve Soyadi EYLEM KAYA
T.C. Kimlik Nu. 12345678912
Cezaevi Kayit Nu. 2009/123
Cezaevine Girisg Tarihi 07/03/2009
Cezaevindeki Durumu Hukomla

CIKISI YAPILAN PARA BiLGILERI
Tahsil Edilen Paranin Kuru Tlrk Lirast
Tahsil Edilen Paranin Miktar1 (Rakamile) | 150.00
Tahsil Edilen Paranin Miktar1 (Yazi ile) YUzelli TL
Paranin Emanetten Alinma Nedeni PTT Havalesiyle Gelen
Araci Kurumun Adt PTT

(Hukumlu) EYLEM KAYA’naverilmek tzere Nazan K aya tarafindan yatirilan/
gonderilen yalmz 150.00 Turk Liras tahsil edilmistir.

Gorevlinin Ismi, Sicil Nu. ve imzasi Paray1 alanin ismi ve imzasi :
Ismi : ALICAN

Sicil No: 123456 [smi : EYLEM KAYA
Imzas: : Imzast

Form 1.7:Tahsilat makbuzu
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1.9.2. Reddiyat Makbuzu

HUkOmIO ve tutuklular adina kayitli kisisel paralarinin, her ne sebeple olursa olsun
hesaptan 6denmesi sirasinda diizenlenen, makbuzdur.

Reddiyat makbuzu, cilt seklinde hazirlanms olup, iki niisha olarak diizenlenir. ikinci
nusha, teftis ve denetimlere hazir sekilde saklanmak Uzere ciltte birakilirken, birinci niisha
Odemenin yapildig: kisiye verilir.

HUkUmIG ve tutuklularin emanete ainan kisisel paralarina ait kasa defteri ile emanet
parave kiymetli esya kayit defteri cikislar bu makbuzl araiistinaden gergeklestirilir.

Her yabanci para ¢esidi icin ayri cilt kullanilir ve bu cilde ait makbuzlar kayitlarda

esas alinir.

Tarih ve Saat: 27.03.2009 13: 45 Reddiyat SiraNo: 2009/1214

T.C.
ADALET BAKANLIGI
......... Acik Ceza Infaz Kurumu M tdirlugi

REDDIYAT MAKBUZU

HUKUMLU/TUTUKLU BILGILERI

Ad: ve Soyadi AHMET SASKIN
T.C. Kimlik Nu. 12345678912
Cezaevi Kayit Nu. 2009/123
Cezaevine Girig Tarihi 07/03/2009
Cezaevindeki Durumu HUKUml U

CIKISI YAPILAN PARA BiL GILERI
Cikis1 Yapilan Paranmin Kuru Tlrk Lirast
Cikis1 Yapilan Paranin Miktar: (Rakamile) | 150.00
Cikis1 Yapilan Paranin Miktar: (Yazi ile) Yuzelli TL
Paramn Emanetten Cikis Nedeni Haftalik Limit Odemesi
Verilen Cek No

Gorevlinin ismi, Sicil No ve imzast Paray: alanin ismi ve Imzasi :

Y ukarida yazili miktar: tamamen/ ¢ekle teslim aldim.

fsmi : ALICAN

Form 1.8: Reddiyat makbuzu
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T.C.
ADALET BAKANLIGI
............... Acik Ceza Infaz Kurumu M iduir g

Tarih : 12/05/2009
Kasa Defteri
Reddolunan
Genel Toplam Ginluk Reddiyat Makbuzunun Cezaevi
Reddolunan Kime
Kayit |y rildigi
Turk Lirast Turk Lirast Tarihi Nu.st Nu.

150,00 12/05/2009 2009/1882 2009/185 AHMET
ALI

75,00 12/05/2009 | 2009/1883 | 2009/250

Form 1.9: Reddiyat Kasa Defteri

1.10. HUkUmld ve Tutuklularin Harcama Y ontemleri

Acik ve Kapal1 kurumlarda bulunan Hikuml G ve tutuklular gereksinimlerini kantinden
veya kantin disindan temin edebilirler.

1.10.1. Harcama Limiti

HiOkimli ve Tutuklularin Emanete Alinan Kisisel Paralarinin Kullanimina Dair
Y 6netmelik’in 5 maddesine gore;

>

HUkomIO ve tutuklularin harcama tutarlari, haftalik gereksinmeleri goz 6niinde
tutularak Bakanlikca tespit edilir.

HUkomlO ve tutuklularin kantinden yapacaklar alisverisler ile mektup, faks ve
telgraf gdbnderme harcamalari, Bakanlikca belirlenen haftalik harcama limitini
gecemez.

Bakanlikca haftalik harcama limiti 200 YTL olarak tespit edilmistir. Kapai
kurumlarda hukiml U ve tutuklular hicbir sekilde yanlarinda nakit para bulunduramaz.

19



1.10.2. Kantin Harcamalari

MUdird bulunan kurumlarda (kapali ceza infaz) kalmakta olan hikimlla ve
tutuklularin yapacaklar1 harcamalar, nakit hareketi olmaksizin tutulan kayitlar Gzerinden
gerceklestirilir.

HUkUmlG ve tutuklular, Bakanlikga belirlenen haftalik limit dahilinde, nakit hareketi
olmaksizin, elektronik para 6deme sistemi bulunan kurumlarda bu sistem araciligiyla, diger
kurumlarda dogrudan emanet para hesabindan kantin hesabina aktarilan para Uzerinden
harcama yaparlar. Hesabindan ddeme yapilan hikimld ve tutuklular icin reddiyat makbuzu
kesilir.

HUkoml G ve tutuklular ihtiyaclarin, iki ntsha olarak hazirlanan “ihtiyag istem formu”
ile idareye bildirir. Ihtiyac istem formlari, kurumca hazirlanarak hikimlu ve tutuklulara
yeterli miktarda dagitilir. Kurum binyesinde bulunan kantinlerde satilan Grinleri listes,
tutuklwhtkomldlerin bulundugu koguslara asiimakta ve kendilerine dagitilan kantin talep
formlarinda istedikleri GUrinlerin karsiligr tutarin hesabinda bulunmast hélinde, istenen
Urdinler kendilerine kantin gorevlileri tarafindan dagitilmaktadir.

Doldurulan bu forma emanet para memurunca istemde bulunan hikimli ve
tutuklunun kisisel hesabinda bulunan para mevcudu yazilir.

Kantin memurunca ihtiyag istem formundaki emtianin fiyatlandiriimas: yapilir.
HUKkUmIG ve tutuklunun Bakanlikca belirlenen haftalik limit dahilindeki mevcut parasinin
ihtiyaci karsilamasi durumunda, istem sahibinin siparisi hazirlanarak kendisine iletilmek
Uzere gorevlilere verilir. Thtiyag istem formu, gorevliler ile emtiayr teslim alan hikimlii ve
tutuklu tarafindan imzalanir.

Emanet para hesabinda para bulunmamasi ya da mevcut paradan daha fazla tutarda
aisveris yapilmak istenmesi veya Bakanlikca belirlenen haftalik limitin asilmast durumunda
ihtiyag istem formu isleme konulmayarak kendisine bilgi verilir.

Emanet para hesabn ile kantin hesalbi arasindaki mutabakat: saglayacak belgeler,
dizenli sekilde tutulur ve denetimlerde ibraz edilir.

Mudird bulunmayan kurumlarda (agik ceza infaz) ise, hukimli ve tutuklularin
Uzerinde Bakanlikca belirlenen haftalik limit dahilindeki paranin bulunmasina kurum
idaresince izin verilehilir.

HiOkimli ve Tutuklularin Emanete Alinan Kisisel Paralarinin Kullanimina Dair
Yonetmelik’'in Quncu maddesine goére; hikimlt ve tutuklularin ihtiyaglarimin kantin
tarafindan giderilmesine olanak bulunmamas: veya hesaptan herhangi bir nedenle toplu
odeme yapiimasinin istenmesi durumunda, konu dilekce ile idareye bildirilir. istemin
mevzuata uygun olmasi halinde, emanet para hesabindan talep karsilanir.
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IHTIYAC iSTEM Fisi KAPALI CEZA INFAZ KURUMU MUDURLUGUNE

Asagidaki belirttigim ihtiyaglarimin kurum kantininden teminini, tutarinin
hesabimdan karsilanmasini arz ederim. 12/08/2009 Saygilarimla

A BLOK 12 0ODA HUKUMLU HESAP NU:119927/12
BABA ADI: Ahmet ADI SOYADI: Murat CEYLAN

EMANET PARA MEVCUDU .
S.Nu. |CINSI ADET _ [FiYATI TUTARI
1 [Meyve Suyu 1 1 L 1TL
2 |Sit 2 1TL 2TL
3 |Sampuan 1 3TL TL
4
5
6
TOPLAM 6TL
FAX-APS-TAAHHUTLU-GAZETE:

Kurum 2. Mudira Emanet Para infaz Koruma Tedim Alan
Memur u Memuru HUOKOmIO/T utuklu

Form 1.10: ihtiyag istem Fisi

1.10.3. Kantin Tarafindan Giderilemeyen ihtiyaclar

HUkimlU ve tutuklularin ihtiyaglarimn kantin tarafindan giderilmesine olanak
bulunmamas: veya hesaptan herhangi bir nedenle toplu ddeme yapilmasinin istenmesi
durumunda, konu dilekge ile idareye bildirilir. istemin mevzuata uygun olmasi hainde,
emanet para hesabindan talep karsilanir (Y 6netmelik Md.9).

1.10.4. Yayin Kurulu Tarafindan izin Verilen Kitap ve Dergiler

Hukdml Gler, Mahkemece yasaklanmamis olmasi sartiyla stireli ve stiresiz
yayinlardan bedelini 6deyerek yararlanma hakkina sahiptir.

Resmi kurumlar, Universiteler, kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluslart ile
mahkemelerce yasaklanmamis olmasi sartiyla Bakanlar Kurulunca vergi muafiyeti tamnan
vakiflar ve kamu yararina calisan dernekler tarafindan cikarilan gazete, kitap ve basili
yayinlar, hikimlUlere Ucretsiz olarak serbestce verilir. Egitim ve 6gretimine devam eden
hikumldlerin ders kitaplar: denetime tabi tutulmaz. Kurum guvenligini tehlikeye duslren
veya mustehcen haber, yazi, fotograf ve yorumlari kapsayan hicbir yayin hiukimllye
verilmez.
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1.10.5. Bakanlik Genelgesinde Belirtilen Miktar ve Adette Giyim Esyasi

Hukumldlerin kogus ve eklentilerinden birer adet palto, mont ve iki adet ceket veya
ceket gbmlek iki adet kazak iki takim pijama, bir spor ayakkabsi, bir kislik ayakkabi, bir
iskarpin, ¢ adet tisort, iki kravat, bir adet kemer, gerektigi kadar i¢c camasiri, corap, bir
terlik, havlu ve bir bornoz ile kaskol ve bir adet sapka bulundurulmasina izin verilir.
Hukomldler, ceza infaz kurumu digindan getirtilmesine izin verilen giyim esyalarindan
eskilerini yenileriyle degistirebilir.

1.10.6. HUkUmltnin Kurumda Bulundur amayacaklari Esyalar

HUkOmMIO her tarlh atesli silah, mermi, patlayici madde, zarar verici alet, zarar verici
gaz ve ecza, her tlrlu zehir ve uyusturucu ila¢c ve madde, cep teefonu, telsiz ve sair
elektronik haberlesme aracini kuruma sokmak, bulundurmak ve kullanmak yasaktir. Hem
adli hem idari yonden sorusturma ve 11 giinden 20 giine kadar hiicre hapis cezasina neden
olur. Bunun disinda kalipta kanunla yasaklanmus her tirlU esya, arag gerec veya malzemeyi
kuruma sokmak, bulundurmak veya kullanmak yine idari ve adli sorusturmay gerektirir ve 1
gunden 10 giine kadar hiicre hapis cezas ile cezalandirilir.

1.11. Ceza Infaz Kurumlari Dagitim Islemleri

Guinluk Iase Miktar:: Kaori ve gramaj esasina gore tespit edilen sabah kahvaltisi ile
0gle ve aksam yemeklerinin ginl Uk tutar1 ekmek ve yakit dahil 4.00YTL’dir.

1.11.1. Gunluk faselerin Tespiti ve Dagitim

> GUnluk iase miktar1, Saglik Bakanlig: ile birlikte belirlenen gunlik kalori
ihtiyaci ve bitce imkéanlar: da degerlendirilerek saptanan tutardir (Y dnetmelik
mad.6) .

> Y onetmelige gore iase edilenlerin gunlik gidasi, (gunlik iase miktari, Saglik
Bakanlig1 ile birlikte belirlenen ginlik kalori ihtiyaci ve bitce imkéanlari da
degerlendirilerek saptanan tutardir.) Yo6netmelik’in 5 inci maddesindeki iase
miktar1, gesit ve gramaj1 lizerinden U¢ 6giin olarak verilir. Oguinlerin gramaj ve
kalori miktarlar: 5 inci maddeye gdre belirlenmis esaslara bagli kalinarak kurum
mudurlGklerince tespit edilir (Y 6netmelik mad.6) .

1.11.2. Barinma ihtiyaclarinin Tespiti ve Dagitimi

Mahpuslarin genellikle belirli bir alanda kalmalar1 gereklidir. Pek ¢ok durumda uzun
strelerle belirli bir binada ya da binanin bir bélimtinde kalmak zorundadirlar. MahkOmlarin
tutuldugu vyerlerdeki kosullarin bazi temel standartlara uygun olmasi gerekmektir.
Uluslararas: kurallar, mahpuslarin saglikli kalabilmel erine yetecek miktarda hava ve 1gik alan
yeterli bir yasama alanina sahip olmalari gerektigini acikca ifade eder.
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Mahpusun uyuyacag: yer, tek kisilik bir oda ise, mahpus, sadece geceleri tek basina
bu odada kal1r.

Kogus sisteminin uygulandig1 yerlerde, aym kogusa bu sartlar atinda birbirleri ile
uyusabilecek kisiler dikkatle secilerek yerlestirilir. Kurumun o¢zelligi dikkate alinarak,
diizenli bicimde gece denetimleri yapilir.

Mahpuslara kalmalar1 igin ayrilan bittin yerlerde ve 6zellikle uyumak igin kaldiklary
yerlerde, iklim sartlarina ve ayrica metrekipteki hava miktarina, asgari metrekare alanina,
1siklandirmaya, 1sitmaya ve havalandirmaya gerekli 6zen gosterilerek, saglik icin her tarla
gereklilik yerine getirilmelidir.

Mahpuslarin yasamalar: ve calismalart gereken yerlerde, pencereler, mahpusun gin
is1ginda okuyabilmesine ya da calisabilmesine imkan verecek yeterli biyuklukte ve
havalandirma tertibat1 yapilmis olsa da, temiz havamn girebilecegi bir bicimde yapilms
olmalidir.

Mahpusun gorme yetenegine zarar vermeden okuma ya da ¢alismasi igin, yeterli
aydinlatma saglanir.

1.11.3. Saglhk Sorunlariileilgili Dagitim

Gend olarak birimlere dagitilir. Hasta hiikiiml U ve tutukluya, kurum hekiminin
belirleyecegi besin veilaglar verilir.

1.11.4. Gend Temizlik Malzemeleri Dagitim Usulleri
Kurum idaresi tarafindan kurumun genel temizligi icin kullamlmasi gereken temizlik
malzemeleri, bu isle gbreviendirilmis infaz koruma memuru tarafindan Ucret karsiliginda

kurumda calistinlan tutuklu/hokimldlere yaptinimaktadir. Temizlik malzemeleri kurum
idaresince uygun bulunan depo gibi yerlerde bulundurulmaktadir.

1.11.4.1. Genel temizlik

Kurum doktorunca en az ayda bir kez kurumun genel temizligi hakkinda denetim
yapilarak, kurum mudurtne rapor verilir. Gerekli gortlen tedbirler aimr, eksiklikler
giderilir.
1.11.4.2. Coplerin Ahnmasi

Kurum tutuklu/hokimldlerinin koguslarinda biriktirmis olduklar1 ¢opler ile, kurum

personelinin bulundugu yerdeki c¢opler, her giin duzenli olarak bu is igin goreviendiriimis
tutuklu/htktml tllerce yapilmaktadir.
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1.11.4.3. Banyo ve Berber/Bayan Kuafor Ihtiyaclarimin Karsilanmas

Her kurumda bulunan ve tutukluw/hikimldlerin kullanmmina sunulan banyoda belirli
gunlerde sicak su verildigi ve temizliklerinin yapilmas: saglanmaktadir. Ayrica her kurumda
bulunan ve tutukl u/hukdml tindin tal ebine gore berber/kuaf or ihtiyaclar: giderilmektedir.

1.11.4.4. Camasir ve Bulasiklar
Kurumlarda belirlenen gunlerde kirli ¢camasirlar toplanmakta ve yikandiktan sonra
temizleri kendilerine verilmektedir. Yikama islemleri kurum c¢amasirhanelerinde
yapilmaktadir. Bulasiklarin yikanmasi tutuklu/hikimlGlerce yerine getirilmektedir.
1.11.5. is yurtlar1 Malzemelerinin Dagitim Usulleri
Kurum bunyesinde bulunan is yurtlarinda htikumlt ve tutuklular ¢alistirilmaktadr.
Isin geregine gore ihtiyag duyulan bazi malzeme, arag ve geregler hilkiimlii ve tutuklulara
dagitilir. Dagitilan bu malzemelerin amaci disinda kullanilmamast icin is yurtlarinagiris ve
cikislarda kontrol U yapilir.
1.11.6. Dagitim Islemlerinde Giivenlik Tedbirleri
Dagitim islemlerinde givenlik ve gozetim servisi elemanlarinca guvenlik tedbirleri

aindiktan sonra dagitim islemleri gerceklesmektedir. Kantinden satis1 yapilan Grinlerin
fisleri ile birlikte tutukluw/hukiml Gye sayimi ve kontrol U yapilarak verilmektedir.
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Asagidaki islemleri tamamladigimizda, Emanet para islemlerini
uygulayabileceksiniz.

islem Basamaklar: Oneriler
» Parave parayerine gecen belgeleri kayit altina
ainz.
» Hesabinayatan paralar kayit atinaaliniz. » 5275 sayili CezaVe
NS Guvenlik
> I(;Iukuml U ve tutuklunun hesabindan masraflar Tedbirlerinin infazt
usunuz. Hakkindaki
> s yurtlan Ueretlerini kayit altinaaliniz. Kanun' dan
» Bulundurabilecek esya hakkinda bilgi veriniz. faydalammz.
» Esyadizenlemesi yapiniz.
> Istihkaki olan esyalar: teslim ediniz.
» Fazlaolan esyaya tutanak diizenleyerek depoya > 10218 sayil1 Ceza
aimz. Infaz Kurumlarinin
> Koli tespiti yapiniz. Y onetimi lle Ceza
- — — Ve Guvenlik
» Komisyon esliginde koliyi agimz. Tedbirlerinin Infazi
> Teslim ve tesellim tutanag: diizenleyiniz. Ilellgili Tazik ten
faydalammz.
»  Sug unsuru olusturan esyaya ait sorusturma aginiz.
» Ziyaretcilerin getirdigi esyalar kontrol edip

hukamliye teslim ediniz.

Emanet esya defterine kayitlar: yapimz.

Gunl Uk iaselerin dagitimin yapinz.

»  HUkimlG ve
Tutuklularin
Emanete Alinan
Kisisel Paralarinin
Kullanimina Dair

> Idare tarafindan verilen siiresi dolan arag gereg ve Y énetmelik’ ten
esyann dagitimin yapiniz. faydalammz.

»  Saglik memurunun olmadig: durumlardailag
dagitimini yapiniz.

» Posta ve gazete dagitimim yapmak

> s yurtlan atélyelerinde calisan hilkimlii ve
tutuklularin is guvenlik kiyafetlerini dagitiniz.

» Dagitimislemleri sirasinda guvenlik tedbirlerini
alinmz.
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Asagida verilen cimlelerdeki bosluklar: uygun sekilde doldurunuz.

1. Ceza infaz kurumundan hukimlt ve tutuklu cesitli nedenlerle ayrilirken kiymetli
esyalar hukumld ve tutukluya........ ......... makbuzu ile iade edilir.

2. HukomlUlerin adlarina posta veya kargo ile gonderilen havale ve esya, kurum
mutemedi tarafindanengeg ...... ....... icinde postadan alinir.

3. Sakincali oldugu belirlenen gonderiler hakkinda, posta veya kargodan alindig: tarihten
itibaren .............. .......... icinde hukUmlye yazil1 bilgi verilir.

Ziyaret sirasinda hikuml U ve tutuklulara para, kiymetli ................ verilmez.
5. Hukumld ve tutuklular adina kayitl kisisel paralarinin, her ne sebeple olursa olsun

hesaptan 6denmesi sirasinda diizenlenen, makbuza.................. makbuzu denir.
Asagidaki sorulari dikkatlice okuyunuz ve dogr u segenegi isar etleyiniz.

6. Acik cezainfaz kurumunda bulunan hikiml( ve tutuklularin haftalik harcama limitleri
asagidakilerden hangisidir?

A. 300YTL
B. 200YTL
C. 250YTL
D. 150YTL

7. Kapal kurumlarda bulunan hikiiml ve tutuklular kantin ihtiyaclarin, asagidakilerden
hangisi ile temin edebilir?
A. Tahsil makbuzu
B. Tediyefisi
C. Intiyagistem fisi
D. Reddiyat makbuzu

8. HukumlUler kuruma sokamayacaklari esyayr bulundurmast hélinde asagidaki
cezalardan hangisini alir?
A. 12 glnden 20 gline kadar hticre hapis cezasina
B. 21 gunden 30 giine kadar hticre hapis cezasina
C. 15 ginden 20 guine kadar hticre hapis cezasina
D. 11 gunden 20 gune kadar hticre hapis cezasina
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9. Hukdmlu ve tutuklularin gunl Uk iase miktar: asagidakilerden hangisidir?

a.  Gunluk tutar: ekmek ve yakit dahil 4.00YTL’ dir.

b. Gunluk tutart ekmek ve yakit dahil 3.00Y TL’dir

c. Gunlik tutar ekmek ve yakit dahil 2.50YTL’dir

d. Gunluk tutar: ekmek ve yakit dahil 4.50YTL'dir
DEGERLENDIRME

Cevaplarinizi cevap anahtariyla karsilastirimiz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap
verirken tereddt ettiginiz sorularlailgili konular: faaliyete geri donerek tekrarlayiniz.

Cevaplarinizin timi dogru ise bir sonraki 0grenme faaliyetine geginiz.
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OGRENME FAALIYETI -2

( AMAC )

Bu 6grenme faaliyeti ile kazanlacak bilgi ve beceriler dogrultusunda, ceza infaz
kurumlarinda haberlesme islemlerini yapabileceksiniz.

(ARASTI RMA )

> Ceza infaz kurumlarinda mektup okuma telefonla gériisme ve faks cekme ile
ilgili bilgileri internetten ve 5275 sayili Ceza ve Guvenlik Tedbirlerinin infazi
Hakkindaki Kanun’dan aragtirimz.

2. CEZA INFAZ KURUMLARINDA
HABERLESME

Cezainfaz kurumlarinda bulunan tutukl u/hiikiiml Glerin disariyla olan haberlesmenin
mektup, telefon ve faks ile saglanmasidir.

2.1. Mektup Okuma K omisyonu

Ceza infaz kurumunda bulunan tutuklu/hikumldlerin disariya gonderdikleri ve
disaridan kendilerine gonderilen mektup ve benzeri gonderilerin okunup incelendigi
komisyondur.

2.1.1. Komisyon Olusturulmasi

Mektup okuma komisyonu 2. Mudir baskanliginda; idare memuru, yiksek okul
mezunu ve iki infaz koruma memuru tarafindan olusur.

2.1.2. Komisyonun Calisma Esadlari

Kurumun onceden belirledigi giinlerde mektup ve diger gonderiler iceriden ainp,
belirli ginlerde disartya postaya verilmektedir. Ornek olarak: Tutuklu/hikiimlilerden
pazartesi-carsamba gunleri disartya gondermek istedikleri mektup ve diger gonderiler
toplanmakta, sali-cuma gunleri disaridan gonderilen mektup ve diger gonderiler kendilerine
okunup incelendikten sonra verilmektedir. Mektup okunurken dikkat edilecek hususlar
asagida siralanmustir.
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> Kurum guvenligini tehlikeye disiren veya mistehcen haber, yazi, fotograf ve
yorumlar1 kapsayan hicbir yayin hikimliye verilmez (5275/62-2 Kanun) .

> Kurumun asayis ve guvenligini tehlikeye dustren, gorevlilerin hedef gosteren,
teror ve cikar amagh sug Orgitil veya diger sug oOrgitleri mensuplarimin
haberlesmelerine neden olan, kisi veya kuruluglar1 panige yoneltecek yalan ve
yanlis bilgilerli, tehdit ve hakareti iceren mektup, faks ve telgraflar hikimlye
verilmez. HUkiml G tarafindan yazilmis ise gonderilmez (5275/62-3 Kanun) .

> HUKOmMIG  tarafindan resmi makamlara veya savunmasi icin  avukatina
gonderilen mektup, faks ve telgraflar denetime tébi degildir.

2.1.3. Komisyon Tarafindan Sakincal1 Gor tilen M ektuplar

Mektup okuma komisyonunca, mahalline gonderilmes veya hikimltye verilmes
sakincali gordlen mektuplar, en ge¢ yirmi dort saat icinde disiplin kuruluna verilir.
Mektubun disiplin kurulu tarafindan kismen veya tamamen sakincali gorilmesi halinde,
mektup adi cizilmeden veya yok edilmeden sikéyet ve itiraz slresinin sonuna kadar
muhafaza edilir. Mektubun kismen sakincali gorilmesi hélinde, asli idarede tutularak
fotokopisinde sakincali gorilen kisimlar okunmayacak sekilde cizilerek disiplin kurulu
karar1 ile birlikte ilgilisine teblig edilir. Mektubun tamaminmin sakincali gérilmesi hainde,
sadece disiplin kurulu karar teblig edilir. Teblig tarihinden itibaren infaz hakimligine
basvuru icin gereken sire beklenir. Bu slre icinde infaz h&kimligine basvurulmams ise,
disiplin kurulu karar1 yerine getirilir. Infaz hakimligine basvurulmus ise, infaz hakimligi
kararinin tebliginden itibaren itiraz siiresi beklenir. infaz hakimligi kararinaitiraz edilmemis
ise bu karara gore, itiraz edilmis ise mahkemenin kararina gore islem yapilir (123/1TUzUK) .

HukomlUye yapilacak tebligatta, teblig tarihinden itibaren on bes giin icinde infaz
hékimligine sikéyet hakkinin kullamlmamas: veya infaz hékimligi kararina karsi teblig
tarihinden itibaren bir haftaicinde agir ceza mahkemesine itiraz edilmemesi halinde, disiplin
kurulu kararimin kesinleserek mektubun sakincal1 gérilen kisimlarinin okunmayacak sekilde
Gizilerek verilecegi veya tamam sakincali gorilen mektubun verilmeyecegi bildirilir (123/2
Tuzuk) .

Kismen veya tamamen sakincal1 gorilen mektuplar, i¢ hukuk veya uluslararas hukuk
yollarina basvuru yapilmas: durumunda kullamlmak tzere idarece saklanir (123/ 3T UzUkK) .
2.2. Hukimla ve Tutuklularin Haberlesme Haklar

Kapal1 ceza infaz kurumlarindaki hikamliler, tiiziikte belirlenen esas ve usullere gore
idarenin kontrol tinde haberlesme haklarina sahiptir. Bu haklar hikimltntin mektup, faks ve
telgraflart dmave génderme hakki, sikayet hakki gibi haklardir.
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2.2.1. Hukumlunin Mektup, Faks ve Telgraflar: Alma ve Génder me Hakki

Hukomld, bu maddede belirlenen kisittamalar disinda, kendisine génderilen mektup,
faks ve telgraflart ama ve Ucretleri kendisince karsilanmak kosuluyla, génderme hakkina
sahiptir.

Hukdml U tarafindan gonderilen ve kendisine gelen mektup, faks ve telgraflar; mektup
okuma komisyonu bulunan kurumlarda bu komisyon, ol mayanlarda kurumun en Ust amirince
denetlenir (5275/68).

2.2.2. Sikayet hakki

HUkumlU ve tutuklular istek ve sikayetlerini, kurum midurine veya onu temsile
yetkili gorevliye, Cumhuriyet savciligina veya Bakanliga her zaman bildirebilmektedir.
HUkUmIG ve tutuklularin resmi makamlara kapal1 zarfla yapacag: istek ve sikayetleri vakit
gecirilmeksizin ilgili mercieiletilmektedir.

Toplu hareket niteliginde olmamak tzere, hikimla ve tutuklular, kendileri ve kamu
ileilgili dilek ve sikayetlerini yetkili makamlarayazili olarak bildirebilirler.

HUkumlU ve tutuklularin istek ve sikayetlerini ilgili mercilere ulastirabilmesi icin
kurumun uygun yerlerine sikayet kutulari konulacaktir. Kutular sorumlu infaz koruma
basmemuru tarafindan acilarak dilekceler veya zarflar incelenmeksizin kurum en st amirine
iletilecektir.

HUkOmIG ve tutuklularin, infaz hakimlikleri ile yetkili ve resmi kurumlara yaptiklar
basvurularla ilgili dilekgeler, vakit gegirilmeksizin ve ivedilikle ilgili makamlara
gonderilecektir.

HUkumlU ve tutuklular tarafindan Cumhuriyet bassavciligr araciligiyla resmi makam
ve Kisilere gonderilecek dilekgelerden posta uUcreti alinmayacaktir. Ancak; bu dilekgeleri
dogrudan géndermek istediklerinde posta ticretleri kendileri tarafindan karsilanacaktir.

HUkimlU veya tutuklularin, bulunduklart ceza infaz kurumundaki diger kisilere
yazdiklari mektuplar posta aracilhigiyla goénderilmeyecektir. Bunlar mektup okuma
komisyonu tarafindan incelenerek sonucuna gore islem yapilacaktir.

2.2.3. HUkUmlunin Telefon ile Gor isme Hakka
Kapali kurumda bulunan hikiomldler, belgelendirmeleri kosuluyla esi, Uglncu

dereceye kadar kan ve kayin hisimlart ve vasis ile telefon gorusmes yapabilir (Tuzlk
2006/10218- Md.88/1) .
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Telefonla gorismeleri asagida belirtilen esaslara gore yapilir:

>

HukomlUler, haberlesme veya iletisim araclarindan yoksun birakilma veya
kisittama cezasi ile hicreye koyma cezasinin infazi sirasinda  olmamak
kosuluyla, idarenin kontrolinde bulunan ve kurumun uygun yerlerine
yerlestirilen telefonlardan yararlandirilir.

Disiplin cezalarn olsa bile, anne, baba, es, cocuk ve kardeslerin 6lUm veya agir
hastaliklar1 veya dogal afet halerinde, hikimlUlerin telefon gorisme haklar
hichir sekilde engellenemez.

Acik ve kapali kurumlardaki hukimlller; atsoy, Ustsoy, es ve kardeslerinin
olim, agir hastalik veya dogal afet hdllerinde, kuruma ait telefon ve faks
cihazindan derh@ yararlandinlir. Bu hélde, yapilan telefon konusmaari o
haftaya ait konusma hakkindan sayilmaz. Gortismeler, tutanak ile belgelenir ve
tutanaklar 6zel bir dosyada saklanir.

Kurum personeli hiikuimldlere tahsis edilen telefonlar: kullanamaz.

HiokomlUler, telefon gorismesi hakkina sahip olduklari  konusunda
bilgilendirilir.

HukomlUlerin telefonla gorisme gin ve saatleri, kurumda bulunan telefon
adedi, basvuru sirasi, kurumun asayis ve guvenligi dikkate alinarak idare
tarafindan belirlenir. Hikimluler gorusebilecekleri yakinlarindan bir veya
birden fazla kisi ile haftada bir kez ve bir telefon numarasiyla baglant: kurarak
kesintisiz gorisme yapabilir. Herhangi bir nedenle goriisme gerceklesememisse
daha 6nceden bildirilen numaralardan bir digeriyle gortsebilir. Konusma stires
gorisme basladigi andan itibaren on dakikayr gecemez. Ancak tehlikeli
hikdml G olduklar: idare ve gdzlem kurulu tarafindan belirlenen hikimldler on
bes guinde bir kez olmak ve on dakikay1 gegmemek Uzere sadece esi, cocuklari,
annes ve babasi ile gorusebilir.

HUkdmlndin, kurumun guvenligini tehlikeye duslren, sug olusturan veya bir
suca azmettirme ya da yardim etme sonucunu dogurabilecek konusmalarda
bulundugu dinleme sirasinda belirlendiginde, gérisme derhd@ kesilir. Bu halde
hikiml G hakkinda adlt veya idart sorusturmaya esas olacak islemler kurum en
st amiri tarafindan yapilir.

Sug islemek amaciyla kurulan silahli érgitin yoneticiligini yapmaya devam
eden, bu konuda herhangi bir yontemle, kurum ici veya disindaki kisilere
talimat veya mesaj veren hukimlUlere idare ve gbzlem kurulu karariyla telefon
gorismesi hichir sekilde yaptirilmaz.

Agrirlastinlmis miebbet hapis cezasi aan hikimlller, idare ve gozlem

kurulunun uygun goérdigt héllerde ve on bes giinde bir olmak Uzere esi, altsoy
ve Ustsoyu, kardesleri ve vasis ile on dakikay:r gecmemek Uizere gérisebilir.
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Telefonla gorisme dcreti, gorismeyi yapan hikimli tarafindan karsilanr.
Gorisme icin kullamilan telefon kartlari kurum kantininde satilir. MudurQ
bulunmayan kurumlarda telefon kartlari, Ucreti hiukimldlerden alinmak
kosuluyla gorevli memurlar tarafindan temin edilir.

HUkomlG bu maddede belirtilen telefonla gorisme hakkini kullanabilmek icin
"telefon gorisme formu" doldurur. Bu formda; telefon gorismesi yapmak
istedigi kisiler ve bunlarla olan yakinlik derecesini, goriisme yapmak istedigi
sabit, cep telefon numaralar: ile yurtdisi telefon numarasini, telefon goriismesi
yapacag yakinlarinin acik adrederini belirtir ve gerekli belgeler eklendikten
sonra idareye verir. Idare gerekli gordigii takdirde gideri hikiimliiden alinmak
kosuluyla formdaki bilgilerin dogrulugunu arastirabilir. Telefon gérisme
formunda yer alan bilgilerde degisiklik olmasi halinde hikimli yeni bir form
diizenleyerek idareye bildirir. HUikimlU tarafindan formda gosterilmemis olan
kisilerle telefon goriismesi yaptiriimaz.

HUkumlUndin formda belirttigi bilgiler varsa degisiklikler deftere kaydedilir. Bu
deftere, ayrica telefon gorismesi yapmak isteyen hikkimlinin haberlesme veya
iletisim araglarindan yoksun birakilma veya kisitlama cezasi olup olmadig: ve
varsa hicreye koyma cezasinin infazina baslanip baslanmadigi yazilir. Defter,
bu isle goreviendirilmis ikinci midirin kontrolinde giivenlik ve gozetim
servis tarafindan tutulur. Defterin sayfalart numaralamir ve mihdrlenir; kag
sayfadan ibaret oldugu kurum midir( tarafindan tasdik olunur. Defterler, her an
denetime hazir hél de bulundurulur.

Telefonla konusmak isteyen hikamltler, "telefon gorisme istek formu"
doldurarak idareye verir. Bu formlar, hikimlU telefon gorisme defteri ile
karsilastirilir. Telefonla goriismeye engel halleri bulunmayan hikimlulerin isim
listesi bu isle gorevli ikinci midir tarafindan kontrol ve tasdik edilerek infaz ve
koruma basmemurluguna verilir. MUdird bulunmayan kurumlarda bu islem
infaz ve koruma basmemuru tarafindan yapilir. Telefon gorlsmesi yapmak
isteyen hukimlUndn bu gorismeyi yapmasina engel bir h@li bulunmasi halinde
bunun sebepleri gerekcelendirilmek suretiyle tutanaga yazilir ve bu tutanagin
icerigi hukumllye bildirilerek dosyasina konulur.

Konusma sirasi gelen hiukdmlinin kurum igindeki tehlikelilik durumu da
dikkate alinarak gerekli gtivenlik dnlemleri alinmak suretiyle telefon goriismesi
yapilacak yere getirilir. HUkomldG, o©ncelikle konusmasina kendi adim ve
soyadim styleyerek baslar. GorlUstugl karsidaki kisiye, adini, soyadim ve
telefon numarasimt tekrar etmesini isteyerek konusmasina devam eder. Bu
islemin yapilmasi zorunlu olup, konusma bittikten sonra, telefon gérisme istek
formunun konusmanin yapildigina iliskin bolimi doldurulur, konusmay: yapan
hiukiml G ve gorevli memur tarafindan imzalamir. Bu formdaki bilgiler, deftere
kaydedilmek Uzere glivenlik ve gdzetim servisine verilir.

HukumlUlere disaridan telefon acilmak suretiyle gorisme yaptirilmaz.
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»  Teefon gorusmeleri Tarkge yapilir. Ancak, hikumlinin Turkge bilmemesi
veya gorUsecegini bildirdigi yakimnin mahallinde yaptirilacak arastirma ile
Tirkce bilmediginin tespit edilmesi halinde, konusmanin yapilmasina izin
verilir ve konusma kayda alimir. Kayitlarin incelenmesi sonucu, konusmanin sug
teskil etme ihtimali olan faaliyetler icin kullanildigimn anlasiimas: durumunda,
bir daha hikUml tntin ayri yakint ile Trkgeden baska bir dille konusmasinaizin
verilmez.

> Yabanct uyruklu  hiokimldlerin - gorismeleri  icin  bildirdigi  telefon
numaralarinin, bildirilen kisilere ait olup olmadigi, ayrica; gbrismek istenen
kisinin, belirtilen kisi olmadigi yoniinde bir suphe bulunmas: hdlinde, ilgili
konsoloduk makamlarindan bilgi istenir. Gorisme yapiimas: talep edilen
telefon numaralarimn kime ait oldugunu gosteren, yetkili makamlarca
duzenlenmis resmi evrakin Turkge terciimesi, hikumluniin yasal temsilcis veya
yakinlar1 tarafindan daibraz edilebilir.

Acik kurumlar ile gocuk egitim evlerinde bulunan hukimluler, Ucretli telefonlarla
serbestge gortisme yapabilirler. Cocuk hikiumlllerin telefonla konusmast hicbir sekilde
kisitlanamaz ve engellenemez.

Kapal1 kurumlarda bulunan hikumldlerin, bu maddede belirtilen yakinlar: ile yaptig:
telefon gorusmeleri, idare tarafindan dinlenir ve elektronik aletler ile kayda alinir.

Hukdmldler, acik ve kapali kurumlarda, ¢ocuk egitim evlerinde arag telefonu, telsiz
telefon veya cep telefonu ve benzeri iletisim araglarini bulunduramaz ve kullanamaz.

HUkomIU telefonla gbrisme hakkini kullanabilmek icin "telefon gorisme formu"
doldurur.

TELEFON GORUSM E iISTEK FORMU
Ornek No: D-17
............... CEZA INFAZ KURUMU MUDURLUGUNE

Bu haftaki telefonla konusma hakkimi ...l numaral1 telefon
abonesi olan yakinlarim....................... ile goruserek kullanmak istiyorum.
Geregini arz ederim. ...../..../120...

HUKUmIO/Tutuklu
Isim - imza

Form 2.1: HUkuml( Telefon gor isme istek formu
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Telefonla gorusmeye engel héleri bulunmayan hiukumldlerin isim listesi bu isle
gorevli ikinci mudlr tarafindan kontrol ve tasdik edilerek infaz ve koruma basmemurluguna

verilir.

INFAZ VE KORUMA BASMEMURLUGUNA

HUkdmltndn / tutuklunun yukarida belirtilen telefon numaralariyla gorisme yapmasina
engel hali bulunmaktadir. ...20/04../2009

2. Mudir veya
Sorumlu
Gorevli
Isim—imza

Form 2.2: Hukumll telefon gérismeizin formu

Konugsma sirasi gelen hukimluntn kurum igindeki tehlikelilik durumu da dikkate
adinarak gerekli guvenlik onlemleri alinmak suretiyle telefon gorismesi yapilacak yere
getirilir. HOkimlU, oncelikle konusmasina kendi adimt ve soyadim soyleyerek baglar.
Gorustugt karsidaki kisiye, adini, soyadim ve telefon numarasim tekrar etmesini isteyerek
konusmasina devam eder. Bu islemin yapilmasi zorunlu olup, konusma bittikten sonra,
telefon gorisme istek formunun konusmamn yapildigina iliskin bdluma doldurulur,
konusmay1 yapan hikumli ve gorevli memur tarafindan imzalamr. Bu formdaki bilgiler,

deftere kaydedilmek Uzere glivenlik ve gozetim servisine verilir.

CEZA iNFAZ KURUMU MUDURLUGUNE

HOKOMIG/ tutuklu ... saatleri arasinda yukarida belirtilen
yakinlanyla........... dakika streyle telefon gbrlismesi yapnustir.

Arzolunur. ..... /..../2009
Gorevli HUkOml O/ Tutuklu

Infaz Koruma Basmemuru Isim-imza

Isim-imza

Form 2.3: HikUmlUndn telefon gor isme formu
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2.3. Kanunsuz Haberlesme Y ontemleri

Hukdml U ve tutuklular asagida anlatilan kanunsuz haberlesme yontemlerini kullanarak
haberlesehilirler.

2.3.1. Birbirini Goren Koguslar Arasinda Haberlesme Y 6ntemleri

VVYVYVYYVY

Parmakla havayayazi yazma,

Rakamla kodlanmig harfleri bagirarak kisilereiletme,

Asansor sistemi ile bilgi ulastirma,

Teleferik sistemini kullanma,

Yazil pusulalart degisik vasitalarla ( ekmek hamuru, ped sise icinde, gazete
rulosu gibi) kars: tarafa ulastirmadir.

2.3.2. Birbirini GOrmeyen Koguslar Aras Haberlesme'Y 6ntemleri

YV VYV V VYVYV

Mors sistemini uygulayarak haberlesirler.

Hastane, mahkeme ve sevklere gidis ve gelislerde haberlesirler.
Havalandirmadan, top, patates, bezlerden yapilnmis yumak vb. gibi atma usuli
ile pusula ulastirarak haberlesirler.

Musterek havalandirmalarda, banyoya, gorUslere ve ortak yasam alanlarina
gidis ve gelislerde haberlesirler.

Kogus ve kapi atlarindan atarak haberlesirler.

Personel, cayci, meydanci ve yemek dagitimlart sirasinda ilgili kisiler
kullanilarak haberlesme saglanir.

Bahce logar gider bosluklarindan sed enerek haberlesirler.

2.3.3. Kurum Disindaki Tutuklu ve Hikimlulerle Haberlesme Y dntemleri

VVVVVVYY

Tahliye olan tutuklu ve hikimltlerin aracilig1 ile haberlesirler.

Avukatlan vasitasi ile haberlesirler.

Ziyaretcileri vasitasi ile haberlesirler.

Personel araciligi ile haberlesirler.

Mektuplarasifreli yazilar yazarak, haberlesirler.

Gazete ve dergilerden okuyarak, haberlesirler.

Telefonile haberlesirler.

Radyo, teyp, TV gibi cihazlarda elektronik degisiklikler yaparak verici
durumuna getirerek haberlesirler.

2.3.4. Haberlesme Hakkimin Engellendigi Durumlar

Haberlesme veya iletisim araglarindan yoksun birakma veya kisitlama cezas,
hikumlintin bir aydan U¢ aya kadar mektup, faks ve telgraf almak ve yollamaktan,
televizyon izlemekten, radyo dinlemekten, telefon etmekten ve diger iletisim araglarindan
yararlanmaktan tamamen veya kismen yoksun birakilmasidir. Bu cezay1 gerektiren eylemler

sunlardr:
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Protesto amaciyla idarece verilen yemegi topluca a mama eylemine katil mak
Kurum is yurdu yonetim kurulunca uygun gortlen iste calismamak

Herhangi bir seyi protesto amaciyla veya idareye karsi toplu olarak sessiz
direniste bulunmak

Odalarda, eklentilerinde ve diger danlardail&g ve gida maddesi stoku yapmak
Gereksiz mars soylemek veya slogan atmak

HukumlGye gelen mektup, faks ve telgraflar, disiplin cezasinin infazindan sonra
kendisine verilir. Ayn tirden olsa bile sonraki disiplin cezasinin infazina bu
islem yapilmadan baslanamaz.

Anne, baba, es, cocuk ve kardeslerin 6lUm veya agir hastaliklar: ile dogal afet
héllerinde yapilmasi gereken haberlesmeler ve avukat ile iliskilerde bu madde
hikmi uygulanmaz.

2.3.5. Telefon Gorusmes Y aptirilmayacak Haller

HukumlUlere telefonla gorisme hakki tamnmistir. Fakat bazi h@llerde bu gérisme

engellenir.

>
>
>

Genel ve kismi aramalar sirasinda,
Y emek dagitim saatlerinde,

Kurum asayis ve guvenligini bozucu her turlu bireysel veya toplu olaylar
sirasinda tel efonla gortisme hakki kullandirilmaz.
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e UYGUL AMA FAALIYETI

)—

Asagidaki islemleri tamamladigimzda, Haberlesme islemlerini uygulayabileceksiniz.

Islem Basamaklar:

Oneriler

Gelen mektuplart komisyon baskan ile

birlikte okuyunuz.

Siniftaki 6grencilerden bir komisyon
olusturunuz.

Bu komisyonda
mektuplarin inceleyiniz.
5275 sayih Ceza ve Guvenlik
Tedbirlerinin ~ Infazi  Hakkindaki
Kanun'da bdlirtilen hikimlere gore
mektubun icerigine dikkat ediniz.

ogrencilerin

Incelenen mektuplar sakincali durum

Goruldi kases vurunuz. gostermiyorsa  goruldi  kasesini
basiniz.
5275 sayih Ceza ve Glvenlik

Su¢ unsuru varsa tutanak tanzim
ediniz.

Tedbirlerinin = Infazi  Hakkindaki
Kanun'da bdlirtilen hikimlere gore
su¢c unsuru iceren mektupla ilgili

tutanagi dikkatli sekilde
duzenleyiniz.
e . . Incelenen  mektuplar: titizlikle
HOkomlye tesiim ediniz. mektup sahiplerine ulastirimz.
Kurum icindeki hukimli ve
tutuklularin birbirine gonderdikleri i¢ 10218 sayili Ceza infaz

posta mektuplarini inceleyerek tedim
ediniz.

Kurumlarimn Yonetimi ile Ceza ve
Guvenlik Tedbirlerinin  infazi ile
Mlgili Tuzik ten faydalaninz.
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Asagida verilen cimlelerdeki bosluklar: uygun sekilde doldurunuz.

1. Mektup okuma komisyonu 2. Mudur baskanliginda, idare memuru ve
................... mezunu iki infaz ve koruma memuru tarafindan olusur.

2. Mektup okuma komisyonunca, mahalline gonderilmesi veya hiukimliye
verilmes sakincali gérilen mektuplar, en ge¢ ............. icinde disiplin
kuruluna verilir.

3. Hukumll tarafindan gonderilen ve kendisine gelen mektup, faks ve telgraflar;
mektup okuma komisyonu bulunan kurumlarda bu komisyon, olmayanlarda

kurumunen ........... ‘ince denetlenir.

4. Hukdmlulere disaridan............. acilmak suretiyle gorusme yaptirilmaz.

5. Kurumpersondi .................. tahsis edilen telefonlar1 kullanamaz.

6. Toplu hareket niteliginde olmamak lzere, hikimli ve tutuklular, kendileri ve
kamu ile ilgili dilek ve sikéyetlerini yetkili makamlara .............. olarak
bildirebilirler.

7. Kurum is yurdu yonetim kurulunca uygun gorilen iste calismamak
................. hakkinin tamamen veya kismen engellenmesi cezasim
gerektiren bir eylemdir.

Asagidaki sorulari dikkatlice okuyunuz ve dogr u segenegi isar etleyiniz.

1. Asagidakilerden hangisi kurum disindaki tutuklu ve hikimltlerle olan haberlesme
yontemlerindendir?
A. Parmaklahavayayazi yazmaile haberlesilir.
B. Rakamlakodlanms harfleri bagirarak kisilereiletilir.
C. Asansor sistemi ile bilgi ulastirilarak haberlesilir.
D. Avukatlar vasitas: ile haberlesilir.

2. Asagidakilerden hangis  birbirini  gbrmeyen  koguslar arast  haberlesme
yontemlerinden degildir?
A. Teefon ile haberlesme yapilir.
B. Hastane, mahkeme ve sevklere gidis ve gelislerde haberlesme yapilir.
C. Havadandirmadan, top, patates, bezlerden yapilmis yumak vb. gibi atma
usulli ile pusula ulagtirarak haberlesilir.
D. Bahcelogar gider bosluklarindan sedenerek haberlesilir.

3. Asagidakilerden hangisi birbirini gbren koguslar arasinda haberlesme
yontemlerindendir?

Avukatlari vasitasi ile haberlesme yapulir.

Ziyaretcileri vasitasi ile haberlesme yapulir.

Parmakla havaya yazi1 yazma yapulir.

Personel araciligi ile haberlesme yapilir.

oCow>
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DEGERLENDIRME

Cevaplarinizi cevap anahtariyla karsilastirimiz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap
verirken tereddut ettiginiz sorularlailgili konular: faaliyete geri donerek tekrarlayimz.

Cevaplarinizin tumi dogru ise Modll Degerlendirme’ ye geginiz.
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MODUL DEGERLENDIRME

Bu modul sonunda kazandiginiz bilgi ve becerileri 6lgmek icin asagidaki sorulara
dogru (D), yanlis(Y) olarak cevap veriniz.

Degerlendirme Kriterleri Dogru Y anhs

1. MUddrd bulunan kurumlarda, hikiml G ve tutuklular hicbir
sekilde yanlarinda nakit para bulunduramaz.

2. Reddiyat makbuzu, cilt seklinde hazirlanmis olup, dért niisha
olarak duzenlenir.

3. HUkimld ve tutuklularin harcama tutarlari, haftalik
gereksinmeleri goz 6niinde tutularak Bakanlikca tespit edilir.

4. Hukdmluler, Mahkemece yasaklanmamis olmasi sartiyla
streli ve sliresiz yayinlardan bedelini 6deyerek yararlanma
hakkina sahip degildir.

5. HukumlUlerin kogus ve eklentilerinde birer adet palto, mont
ve iki adet ceket veya ceket, gomlek, iki adet kazak
bulundurmasinaizin verilir.

6. HUKUMIUnGn her tarl 0 atesli silah, alet, yakici, asindirci,
madde, cep telefonu, telsiz ve sair elektronik haberlesme
aracim kuruma sokmasi, bulundurmas: ve kullanmasi
yasaktir.

7. Gunluk iase miktar:, Milli Egitim Bakanlig: ile birlikte
belirlenen gunlik kalori ihtiyaci ve butge imkanlar: da
degerlendirilerek saptanan tutardir.

8. Mahpusun gérme yetenegine zarar vermeden okuma ya da
calismast icin, yeterli aydinlatma saglanir.

9. Kurum doktorunca en az ayda bir kez kurumun genel
temizligi hakkinda denetim yapilarak, kurum midurine rapor
verilir.

10. Kurumlarda belirlenen gtinlerde kirli gamasirlar toplanmakta
ve yikandiktan sonratemizleri kendilerine verilmektedir.

11. Kismen veya tamamen sakincal1 gérilen mektuplar, i¢c hukuk
veya uluslararast hukuk yollarina basvuru yapilmasi
durumunda kullanmimak Uizere idarece saklanmamaktadir.

12. Acik kurumlar ile gocuk egitim evlerinde bulunan
hukamldler, Gcretli telefonlarla serbestce goriisme
yapabilirler.

DEGERLENDIRME
Tdm sorul Yapilan degerlendirme sonunda “Hayir” seklindeki cevaplarimzi bir daha

gbzden gegciriniz. Kendinizi yeterli gérmiyorsaniz dgrenme faaliyetini tekrar ediniz. Bitln
cevaplarimz “Evet” ise bir sonraki moduile gecebilirsiniz.
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CEVAP ANAHTARLARI

OGRENME FAALIYETIi 1IN CEVAP ANAHTARI

Sorular Cevaplar
1- Kiymetli esya
2- Teslim etme
3 7 gln
4- on bes giin
5 Evrak ve egya
6- Reddiyat
7- A
8- C
9- D
10- A

OGRENME FAALIYETI 2 NiN CEVAP ANAHTARI

Sorular Cevaplar
1- Y tiksek okul
2- 24 saat
3- Ust Amir
4- Telefon
5 Hukimlilere
6- Y azih
7- Haberlesme
8- D
9- A
10- C

MODUL DEGERLENDIRME'NIiN CEVAP ANAHTARI

Sor ular Cevaplar
1- D
2- Y
3 D
4- Y
5- D
6- D
7- Y
8- D
9- D
10- D
11- Y
12- D
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KAYNAKCA

A\

YV V V V

5275 say1l1 Ceza ve Guvenlik Tedbirlerinin infazi Hakkindaki Kanun

10218 sayili Ceza Infaz Kurumlanimn Yonetimi ile Ceza ve Guvenlik
Tedbirlerinin infaz: ile Ilgili Tuzik

Hukuml i ve Tutuklularin Emanete Alinan Kisisel Paralarimn Kullanimina Dair
Y 6netmelik

Ceza infaz Kurumlarinda Kullanlacak Defter ve Belgeler ile Bunlarin
Duzenlenmesine Dair Y 0nerge

http://www.cte.adal et.gov.tr
http://www.adal et.gov.tr/blink/birimcte.html

http://www.ankaracocuk ve genclik.adalet.gov.tr
http://www.ankarace.adalet.gov.tr/u_mucadele.htm
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