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ACIKLAMALAR

ALAN Muhasebe Finansman Alani
DAL/MESLEK Bilgisayarh Muhasebe Elemam
MODULUN ADI On Muhasebe
MODULUN TANIMI Muhasel?e. pake.t programint kullanargk 6n muhasebe
islemlerini yapabilecegi 6grenme materyalidir.
SURE 40/32
ON KOSUL Kurulum ve ayarlar modiiliinii almis olmak
YETERLIK On muhasebe islemleri yapmak
Genel Amag
1. On muhasebe islemlerini paket program kullanarak
yapabileceksiniz.
Amagclar
1. Alcilar ve saticilar igin cari kart1 agip cari hareketlerini
izleyebileceksiniz.
R 2. Kasa kart1 ac1p kasa hareketlerini izleyebileceksiniz.
MODULUN AMACI 3. Stok kart1 ag1p, stok hareketlerini izleyebileceksiniz.
4. Cek ve senetlerle ilgili islemleri yapabileceksiniz.
5. Banka kart1 acip banka hareketlerini izleyebileceksiniz.
6. Sabit kiymet karti acgip sabit kiymet hareketlerini
izleyebileceksiniz.
7.  Alim ve satim irsaliyeleri diizenleyebileceksiniz.
8. Alim ve satim faturalar1 diizenleyebileceksiniz.
56400 I HOAEI ) HU L Bilgisayar laboratuari, muhasebe paket programi ve demolart,
Ot SRS rojeksiyon, tepegdz, CD, DVD, DVD-R
DONANIMLARI projeksiyon, fepegoz, &1 FVE !
Modiil igerisinde bulunan 6grenme faaliyetleri sonunda verilen
Olgme degerlendirme araglar1 ile ilgili faaliyet hakkinda
OL CMEVE gleetsetfelﬁiizirebﬂelcaeliiliniz diizeyini kendi kendinize
DEGERLENDIRME & ‘

Modiil sonunda ise kazandigimiz bilgi ve becerileri belirlemek
amaciyla oOgretmeniniz tarafindan hazirlanacak bir 6lgme

araciyla degerlendirileceksiniz.




GIRIS

Sevgili Ogrenci,
Muhasebecilik meslegi Tiirkiye ve diinyada en fazla ihtiya¢ duyulan mesleklerdendir.

Teknolojik gelismelere bagli olarak muhasebecilik meslegi de bilgisayar, muhasebe
paket programlar1 yardimiyla daha da kolay hale gelmistir.

Guniimiizde muhasebeciligin ¢ok vakit alan evraklarin elle doldurulmasi, kayitlarin
defterlere dolma kalemle yazilmasi gibi zahmetli isleri bitmistir. Muhasebe paket
programlari ile sadece bir belge girilerek tiim islemler otomatik olarak yapilmaktadir.

Paket programlarla nakit takipleri, banka hesap durumu, stok takipleri, miisteri ve
satict hesaplar1 takipleri, demirbas takipleri en kisa zamanda ve en az hata ile
yapilabilmektedir.

Bu modiille sizlere kasa, banka, stok, cari, demirbaslarin takibinin paket programla
nasil yapilabilecegi ve muhasebecilik mesleginin temeli olan irsaliye, fatura, ¢ek, senet gibi
belgelerin bilgisayar ortaminda nasil kayit altina alinacagin1 dgretecektir.



OGRENME FAALIYETIi-1

AMAC

Bu 6grenme faaliyeti ile alicilar ve saticilar i¢in cari hesap kart1 agip cari hesap
hareketlerini izleyebileceksiniz.

ARASTIRMA

> Cari hesap kart1 kimler i¢in nasil agilir? Arastiriniz.

> Bir isletmede miisteri-alici takibi nasil yapilir? Arastirimiz. Sinifinizda
arkadaglarinizla paylaginiz.

> Bir serbest muhasebeciye giderek bir isletmenin borglarinin ve alacaklarinin
nasil izlendigini arastirip sinifta agiklayimiz.

> Cari Hesabin (C/H) liigat anlamini arastiriniz.

1.CARI HESAP (C/H)

1.1. Amaci ve Tanmitilmasi

Cari Hesap, bir isletmenin ya da sirketin ticari iliski i¢ginde bulundugu gergek ve tiizel
kisilere ait mali hareketlerin izlendigi boliimdiir.

Bu programdaki cari hesap islemleri isletmenin ¢alisma konusunu olusturan her tiirlii
cari hesap hareketlerinin yapilmasma olanak saglayan boliimdiir. Cari hesap islemleri
tanimlanan (agilan) cari hesap kartlar1 ile gerceklestirilmektedir. Yapilacak islemler
sonucunda cari hesaplara iligkin c¢esitli kart, evrak listeleri, ekstre, rapor ve analizler bu
program tarafindan olusturulmaktadir. Cari hesap tanitim kartlar1 ve iglemleri “Kasa, Stok,
Sabit Kiymetler, Finans” meniilerinden yapilabilmektedir.

1.2. Cari Tamtim Kart1 (041110)

Caligilan tiim toptanci ve tedarik¢i firmalarin, firma sahipleri ve ortaklarinin tanitimi
cari hesap tanitim kart1 ile yapilir. Alici (miisteri), satict ve diger cari hesap olarak ifade
edilen tiim cari hesaplar ayni ekran {izerinden tanimlanabilir. Cari hesap tanitim kartlari;
Finans \ Kartlar \ Cari Hesaplar \ Cari Hesap Tanitim Karti(041110) komut satir1 izlenerek
ulasilan pencereden agilir.



Cari hesaplar i¢in birden fazla doviz cinsi tanimlanabilmekte ve her bir doviz cinsi
icin ayr1 muhasebe kodu girisi yapilabilmektedir. Cari hesap i¢in tanimli doviz cinsi fatura
diizenlerken, evrakin doviz cinsi alanina otomatik olarak gelir ve hangi doviz cinsine gore
fatura diizenlenecek ise ilgili doviz cinsi segilip islem yapilabilir.

Cari hesap Tanitim Karti meniisiinde; cari hesap tanitim Karti ekrana ¢agrilip iizerinde
degisiklik yapilabilir ya da yeni bir kart tanimlamas1 gergeklestirilebilir. Onceden tanimlanan
cari kartin1 goriintiileyebilmek i¢in kodu veya unvani ismi alanlarinda, F10 yardim tusuna
basarak veya ? tusu tiklanarak acilan pencereden, se¢im yapilabilir. Isme ve koda gore
siralama yaparak istenilen bilgiye ulagilabilir. Cari hesaba ait diger bilgiler de (teminat
bilgileri, detaylar,... vb) ekranin iist bolimiinde yer alan diger butonlarin tiklanmasi ile
girilir.

Ornek: Osman Ergiin isimli miisteri i¢in O01 kodlu bir cari kart1 agalim.
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oot o[
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Sekil 1.1: Cari hesap tanitim karti penceresi

Bu pencerede su boliimler bulunmaktadir.

Kodu: Kodu alaninda cari hesabin 6zelliklerini igeren, maksimum 25 karakter alfa
niimerik bir kod girilir (alfa niimerik kod; rakam ve harflerin birlesiminden olugan koddur).
Miisteri cari hesap i¢in A01, satic1 cari hesap i¢in FO1 kodu girilebilir. Cari hesap kodu ile
muhasebe kodunun ayni olmasi zorunlu degildir. Ancak raporlarda ve tanimlamalarda



kolaylik ve biitlinliigiin saglanmasi i¢in her iki kodun ayni olmasi tavsiye edilir. Raporlarin
istenilen detayda alinabilmesi i¢in kodlamanin dikkatli yapilmasi gerekir.

Unvam: Bu boliime cari hesabin (miisteri, satic1, diger cari) unvami girilir. Ornegin
AO01 kodu i¢in Ahmet CALISKAN, FO1 kodu i¢gin Fahriye KARAKUS gibi.

Unvam: Ust satira firmanin iinvam s1igmazsa bu satira devam edilir.

Hareket tipi: Yapilan se¢im dogrultusunda tamimlanan caril hesaplar ile
gergeklesecek hareketlerin tipi belirlenebilir. Bazi caril hesaplar ayni anda hem alis hem de
satig islemini gergeklestirilebilir. (Caligilan firma hem satici firma, hem de alici firma
olabilir.) Baz1 C/H’ de sadece alima yonelik ya da sadece satisa yonelik hareket olabilir.
Tanimlanan C/H’lar ile hangi hareketlerin gergeklestirilebilecegi dolayisiyla C/H hareket
ozelligi belirlenebilir.

Hareket bipi  |Mal ve hizmet slinir ve satilir =1

Mal we hizmet sadece satilir
Mal we hizmet sadece alnr
Sadece parasal hareket vapilir
Cari hareket vapimaz

Yukaridaki pencerede gosterilen segeneklerden uygun olani segilerek C/H ile ilgili
hareketin tipi belirtilir. “Mal ve Hizmet Alinir ve Satilir” segenegi segilirse ¢alisilan firmaya
hareket serbestisi taninmis olur. Ornegin satis yapilan bir firmadan iade alinabilmesi i¢in bu
secenegin secilmis olmasi gerekir.

Cari tipi: Tamimlanan C/H, satici, miisteri ya da diger cari oldugu bu alandan
belirlenir.

Doéviz cinsi: Bu boliimde tanimlanan cari kartin hangi para cinsinden takip edilecegi
belirlenir. “Doviz Cinsi 1” kismina TL otomatik olarak gelmektedir. Diger doviz cinsleri
istenirse tanimlanabilir.

Muhasebe kodu 1-2-3: Bu alanlar, C/H firma hesaplarinin muhasebeye entegre
edilmesi durumunda kullanilmaktadir. Tanitim kart1 girilen carinin segilen doviz cinslerine
gore muhasebe hesap planinda karsilik gelecek hesap kodu bu alana girilir.

Muhasebe kod artikeli: Bazi cari firmalarin muhasebe hesap planinin diginda
(muhasebe hesap planindan girilemeyen) 6zel kodlar verilerek takip edilmesi durumunda
kullanilacak alandir. Bu bdliimiin kullanilmasi zorunlu degildir.

Ana cari kodu: Birden fazla subesi olan firmalarla ticari islemler yapildigi zaman bu
firmaya iliskin merkez ve subeler arasinda iligki kurmak gerekiyorsa bu boliimde tanimlama
yapilabilir. Bu boliimde tanimlama yapmak zorunlu degildir.

4



Temsilci kodu: Kart1 girilen cari firmay1 temsil eden personelin kodu bu alana girilir.
Temsilciler, Finans Yénetimi \ Kartlar \ Cari personel \ Cari personel tanitim karti
(041440) ekranindan tanimlanmig olmalidir.

Grup kodu: C/H’lar belirli gruplar altinda toplanabilir. Grup tanimlamalarinin hangi
kriterlere gore yapilacagina her firma kendi karar verebilir. Calisilan C/H firmalarin
birbirlerinden ayrilan 6zelliklerini dikkate alarak, bunlar igin birer cari grup tamimlanabilir.
Ornegin toptanci-perakendeci, tedarikci, pesin-vadeli ¢aligilan firmalar gruplar agilarak tek
bir biinyede toplanabilir.

Sektor kodu: Kart1 girilen carinin hangi sektorde faaliyet gdsterdigine iliskin sektor
kodu bu alana girilebilir. Sektor tanimlamalari Stok \ Kartlar ve Regeteler \ Stok Grup
Tanmiim Kartlari \ Sektor Taniom Karti bolimiinden tanimlanmus ise F10 yardimiyla segilir
yoksa Alt + E yardimiyla eklenir.

Bolge kodu: Calismalar bolgeler bazinda ayr1 ayri izleniyorsa karti girilmekte olan
cari firmanin hangi bolgede yer aldigina iligkin kodu bu alana girilir. Bolge tanimlamalari
Finans \ Kartlar \ Cari Hesaplar \ Bolge Tanitim Kart: (041150) boliimiinden yapilabilir.

Vergi dairesi: C/H firmanin bagli bulundugu vergi dairesi ad1 bu alana girilir.
Vergi daire no: C/H firmanin vergi hesap numarasi bu alana girilir.

Fatura adres no: Bir C/H firma i¢in birden fazla adres girilebilir. Ancak faturalarin
gonderilecegi adres genellikle bir tanedir. C/H firma adreslerinin birden fazla olmasi
durumunda, fatura adresinin hangisi olacagi adresler butonundan belirlenir.

Sevk adres no: Fatura adres koduna iligskin agiklamalar bu alan i¢in de gegerlidir.
Yani, ilgili C/H firmansinin birden fazla adresi olmasi durumunda o firmaya sevkiyat
yapilirken kullanilacak olan adres kodu bu alana girilecektir. Boylece irsaliyeler
diizenlenirken, kodu girilen adres otomatik olarak irsaliye {izerine yazdirilabilir.

Basit usulde vergiye tabi: Bu alandan tanimlanmakta olan carinin basit usulde
vergiye tabi olup olmadigi evet-hayir seklinde belirtilir.

Kayit tarihi: C/H kartinin programa girildigi tarih, i¢inde bulunulan giiniin tarihi bu
alana otomatik olarak gelir. Istenirse kayit tarihi ilgili kutucuk sonundaki [ basilarak manuel
olarak degistirilebilir.

C/H tanitim kart1 tizerinde diger boliimlere ihtiya¢ duyulursa tanimlamalar yapilabilir.
Kart1 tanitilan firmaya iliskin istenilen detay bilgileri girmekte miimkiindiir.

Adresler butonu: C/H tanitim kart1 iizerinde ALT+R tuslarma basilarak veya
Adresler butonu tiklanarak, yeni bir adres girmek (yeni bir adres girmek icin bu pencerede
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ALTHE tusuna bastlmalidir) ya da daha 6énceden girilmis olan adreslerin dokiimiinii gérmek
miimkiinddir.

Yetkililer butonu: Tanitimi yapilan firmanin C/H tanitim kartinda ALT+K tuslarina
basarak veya Yetkililer butonu tiklanarak, C/H firmasinin C/H yetkilileri tanimlanir.
Programda tanimlanan tiim firma yetkililerinin detayl bilgileri girilebilir.

Detaylar ekrami: C/H tanitim kart1 ekraninin {ist tarafinda detay bilgiler butonu yer
alir. Bu buton tiklandiginda ilgili cari firmaya iliskin detay bilgiler girilebilir.

Banka bilgileri ekram: Bu bolimde tanittimi yapilan C/H kartina ait firmanin
calismakta oldugu bankalarin girisleri yapilir. Tanimlanan bu bankalardan hangisi 6deme ve
tahsilat islemlerinde kullanilacaksa havalede kullamilacak banka béliimiine o bankanin
secimi yapilir.

1.3. Hesap Acihis Fisi (043400)

Paket program isletme tarafindan kullanilmaya baslandiginda bakiyesi olan tiim
miisterilerin, saticilarin ve diger carilerin tutarlar1 hesap agilis fisi ile girilir. Agilis figlerine
Finans \ Evraklar \ A¢ilis fisleri \ A¢cilis fisi (043400) komut satir1 ile ulasilir.

Ornek: 01.12.2007 tarihinde acilan ya da paket progranu kullanmaya baslayan Eray
Elektronik AS firmasinda AO1 kodlu Ahmet CALISKAN’1n 15.000 TL devir borg bakiyesi,
FO1 kodlu Fahriye KARAKUS un 12.000 TL’lik devir alacak bakiyesi oldugu varsayilirsa
acilis fisi asagidaki sekilde goriildiigl gibidir.
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Sekil 1.2: Acilis fisi penceresi

Not: Acilis figlerinden girilen tutarlar sadece 6n muhasebe (Hizmet, Finans v.s.) i¢in
kullanilan agilis degerleridir. Bu bélimde girilen tutarlar muhasebeye entegre
edilmediginden ayrica muhasebe boliimiinde acilis fisi diizenlenmelidir.

Bu pencerede su boliimler bulunmaktadir.

Bor¢\Alacak: Agilis bakiyesinin bor¢ mu, alacak mi1 oldugu bu alanda belirtilir.

Cinsi: Bu alanda agilis bakiyesi girilen ilgili hesabin cinsi “cari hesap” se¢ilmelidir.

Kodu: Agilis bakiyesi girilecek olan carinin kodu bu alana girilmelidir.

Grup: Acilis bakiyesi girilen cari hesap igin grup tanimi yapilmis ise bu alanda satir
sonu butonu tiklandiginda daha 6nceden tanimlanan gruplar goriintiilenir.

Sorumluluk merkezi kodu: Bu alana, agilis bakiyesi girilen C/H’m sorumluluk
merkezi bazinda takibi s6z konusu ise hangi sorumluluk merkeziyle iligkili oldugu girilebilir.

Aciklama: Acilis tutarlarn girilen C/H ait belirtilmek istenilen agiklamalar bu alana
girilebilir.

Tutar: Acilis tutarmin girildigi alandir.
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Doviz ve kur: Acgilis fisi girilen C/H’1n takip edildigi doviz cinsi ile kur degeri bu
alanlara girilmelidir.

Odeme: Acilis bakiyesine iliskin ddeme plan1 bu alana girilebilir.

Proje kodu: Bu alana, agilis bakiyesi girilen C/H’a ait proje bazinda takibi s6z konusu
ise hangi proje ile iligkili oldugu girilebilir.

C/H’larm agilis bakiyeleri girildikten sonra agilis fisi ALT+S tuslar ile veya Sakla
butonu ile kayit edilmelidir.

1.4. Cari Hesap Ekstresi (044117)

Finans \ Raporlar \ Cari Hesap \ Ekstre \ Cari hesap ekstresi komut satir1 izlenerek;
cari firmalarin belirli tarihler arasindaki tiim hareketleri stok veya sorumluluk merkezi
detaylar1 ile birlikte ana-alternatif-orijinal doviz cinsine gore listelenebilir.
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] e
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) Yonetim ik tarih 01.01.2007 %]
&l Rapaciar Son tarih 31.12.2007 7|
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[lser
=) Cek-senet [ |sadece donem ici ve
) Ozel raporiar [~ INakil bilgisi raporlansin
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S Crafides [ |Her hesap ayr sayfada raporlansm
3} SM Defteri =
= sMMM [ IDegerl kagtlar bilgileri rapora ek
{31 Toolubcdamler [ Nakil borg ve alacak dokidlsin

Sekil 1.3: Cari hesap ekstresi parametreler penceresi

Rapor parametrelerini girdikten sonra ilgili cari hesabin hareketleri listelenir. Bu
pencerede su boliimler bulunmaktadir.

Siralama sekli: Raporu C/H’in kodlarindan bagka, biitiin tanitim kodlarina gore
stralama imkam vardir. Ornegin kayit numarasi, temsilci kodu, sektér kodu, grup kodu bu
siralama sekillerinden bazilaridir.

Tarama ilk kod-son kod: Bu alanlara raporda yer almasi istenen carilere ait baglangi¢
ve bitig kodlar girilir. Boylece belirlenen araliktaki tiim C/H’1n raporlanmasi saglanir. Bu
alanlarda F10 listesinden de yararlanilabilir.



Tarama yapisi: Sadece bir C/H raporlanacaksa ilgili C/H kodu segilir.

Firma\Firmalar: Raporun ayni veri tabanina bagl hangi firma ya da firmalar igin
listelenecegi buradan belirlenir.

fIk tarih-son tarih: Bu alanda ekstrede yer alacak hareketlerin tarih aralig1 belirlenir.
Déviz cinsi: Ekstrenin hangi doviz cinsiyle listelenecegi belirlenir.

flk sorumluluk merkezi kodu-ismi: C/H firmalarin hangi sorumluluk merkezinden
itibaren olan hareketleri listelenecekse, bu alana ilk sorumluluk merkezinin kodu girilir.

Son sorumluluk merkezi kodu-ismi: C/H firmalarin hangi sorumluluk merkezlerine
kadar olan hareketleri listelenecekse, bu alana son sorumluluk merkezinin kodu girilebilir.
Kod giris yapilinca, sorumluluk merkezinin ismi bir alt satira otomatik olarak gelecektir.

Sorumluluk merkezi kod yapisi: EKstre i¢in esas alinacak sorumluluk merkezinin
kodu girilir.

Bordrolar ve hizmet faturalar tek satir: Finans yOnetiminden girilen tahsilat ve
6deme bordrolari ile hizmet faturalarinin ekstrede tek satir halinde yer almasi igin kullanilir.

Stok hareket detayh raporlansin: Ekstre stok detayli olarak yani cari hesaplardan
alinan stoklara ait kod, isim, miktar, birim fiyat, tutar ve iskonto-masraf-vergi bilgilerinin de
dokiimde yer almasi igin bu parametrenin basinda yer alan kutucuk onaylanmalidir.

Sorumluluk merkezi detayli: Bir C/H hareketlerini sorumluk merkezlerine gore ayri
ayr1 tablolar halinde listelemek igin kullanilir. Daha sonra diger cari firmalar da bu sekilde
listelenir.

Sadece donem igi toplamlar ve bakiyesi raporlansin: Hesap ekstresi dokiimlerinde
sadece bakiyesi olan carilerin raporlanmasi igin kullanilir.

Nakil bilgisi raporlansin: Bu parametrenin isaretlenmesi durumunda, agilis fisi ile
girilen tutarlar da (bor¢-alacak ve bakiye olmak tizere) listelenir.

Her hesap ayr sayfada raporlansin: Hesap ekstresi dokiimii alinirken, her bir C/H
farkli sayfalarda raporlanmasi i¢in onaylanir.

Degerli kagitlar degerleme bilgileri rapora eklensin: Farkli doviz cinsi ile alinmis
ya da verilmis olan ¢ek, senet gibi degerli kagitlarin orijinal ddviz cinsilerine gore tiim
carileri ayrintilartyla gosterir. Ornegin orijinal doviz cinsi TL olan bir cariden Avro olarak
bir ¢ek alindiginda ¢ekin alindig1 giindeki TL degeri ile 6denmis ise ddendigi giindeki TL
degerinin ne kadar oldugunu, eger 6denmemis ise raporun alindigi giiniin kuruna gore
degerinin ne kadar oldugunu tiim detaylariyla izleyebilir.
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Hesap ekstresinde; C/H hareket gordiigii tarihler, hareket evraklarina ait detay bilgiler,
ilgili tarihteki harekete ait borg-alacak tutarlar1 ve o tarihteki bakiyeler yer alir, asagidaki
ekranda goriildiigii gibi.

v Mikro Rapor Giriint illeyicisi

Dosya Gogunlm Aktargy Yaao

&0 2200 | EH5e.26.000
| [ J0os mod dok. Fonk [20 o1 [0 5 |
| 01.01.2007 - 31.12,2007 Hesap Extrest
. | | |y L E
: v/ Evrak v M| j v v v YL ~| YL ~ Borg ~| Alacak ~
Tath | No Evrak Cinsi (ReferansNo | Vade | Agklama . Stok A | Borg Alacak _ bakiye | bakiye
| | Fo1 FAHRIYE KARAKUS (YTL grubu) - Tel:3124448585/312 g g
01.01.2007 NAKIL 000 000
02.05.2007 |1 Satis faturas: PESIN 4.130,00 4.130,00
1 | . | lvazicI ‘
| 413000 000 413000 0,00
HO1 HASAN COSKUN (YTL grubu) - Tel:2166543728/216 |
01.01.2007 NAKIL 000 000
| 02.05.2007|259  |Als faturasi PESIN _ |HASAN COSKUN 2.360,00| 2.36000f | |
259 | , | yazICI ‘
| 2360,00] 236000 000 0,00
MDI  METUNET BILGISAYAR LTD. STI. (YTL grubu) - Tel:/ = =
01.01.2007 NAKIL 000 000 ‘
105122007125 |l faturas PESIN 14.160,00 14.160,00
B-1 MASA UST0
BILGISAYAR | 4
00:00:01 00:00:00 43 5/6

Sekil 1.4: Hesap ekstresi rapor penceresi

Not: Rapora eklenebilecek diger bagliklarin ekrandan izlenebilmesi igin yapilmasi
gereken islem, kolon basliklarinin {izerinde iken farenin sag tusuna tiklanip "Alan segicisi"
seceneginin calistirilmasi ile ekrana gelecek pencereden istenilen basliklar farenin sol tusu
ile siiriiklenerek istenilen boliime tasimir. Istenmeyen kolonlarin ¢ikarilmasi igin kolon
iizerinde iken silinmesi istenen kolon baglig1 farenin sol tusu ile siiriiklenip pencere disina
atilir.

1.5. Cari Hesap Kart Aktarma

C/H kodlarim degistirebilmek icin muhasebe programindan ¢ikilarak daha 6ncede
firma agma isleminin yapildigt muhasebe kur programini ¢alistirmak gerekir. C/H kartlarinin
kodlarin1 degistirmek/aktarmak i¢in (Mikrokur \ Servis \ Kart aktarma\ Cari karti aktarma
(098492) komut satir1 izlenerek agilan pencereden yapilir.
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Sekil 1.5: Cari kart1 aktarma penceresi

Acilan pencereden degistirilmesi istenen eski kod ile yerine verilecek yeni kod
girilerek eski kart silinsin bashg altindaki onay kutusu isaretlenip Sakla butonuna
basildiginda eski koda ait tiim bilgiler yeni koda aktarilmis olur.
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UYGULAMA FAALIYETI

Alicilar ve saticilar i¢in cari hesap karti agip cari hesap hareketlerini izleyiniz.

Islem Basamaklar1

Oneriler

» Cari hesap hareketlerini siniflandiriniz.

Isletmenin mal satacag: kisiler igin cari
hesap tipi “Miisteri”, isletmenin mal satin
aldigr kisiler ig¢in cari tipi “Satict”
olmalidir.

» Cari kart1 aginiz.

C/H Xkartlar1 acilirken verilecek kod
miigteri veya saticlyt tanitict nitelikte
olursa cari takibi daha diizenle
yapilabilir. Hareket tipini belirlerken
“Mal ve hizmet alinir satilir” secenegini
isaretleyiniz.

» Cari hesap acilis fisi diizenleyiniz.

Cari hesap acilis fisleri bir firmanin yeni
acilisinda, isletmenin calistigt
muhasebecinin  degismesi durumunda,
kullanilan paket programin degistirilmesi
durumlarinda kullanilir. Hesap acilis
fisleri muhasebeye entegre edilemez.

» Cari hesap ekstresi diizenleyiniz.

Ekstre  kriterleri  penceresinde C/H
kodlarinin ve tarih araligmin yanlig
girilmesinden kaginmiz. Istenilen raporu
alabilmek i¢in kontrol ediniz.
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OLCME VE DEGERLENDIRME

Asagidaki sorular1 dikkatlice okuyunuz ve dogru segenegi isaretleyiniz.

1. Isletmenin mal sattig1 bir kisinin C/H tipi asagidakilerden hangisidir?

A)  Satict
B) Miisteri
C) Dagtict
D) Bayi
2. Hesap agcilis fisi penceresine ulagsmak i¢in hangi komut satir1 izlenmelidir?

A)  Finans\ Kartlar \ Cari hesaplar

B)  Muhasebe \ Muhasebe fisleri \ Standart muhasebe fisi
C)  Finans\ Evraklar \ A¢ilis Fisleri \ A¢ilis fisi

D)  Sabit kiymetler \ Evraklar \ Alis faturasi

3. Cari hesap ekstresinde sadece bir carinin hareketleri raporlanacaksa Kkriterler
sayfasinda bu carinin kodu hangi alana yazilir?

A)  Tarama yapisi
B) Taramailk

C)  Siralama sekli
D) Firmalar

4. Cari hesaplarin kodlarim degistirebilmek i¢in hangi komut satir1 izlenmelidir?

A)  Finans \ Kartlar \ Cari hesaplar \ Cari hesap tanitim karti
B)  Finans\ Evraklar \ A¢ilis fisleri \ Acilis fisi

C)  Mikrokur \ Servis \ Kart aktarma \ Cari kart1 aktarma

D) Finans \ Raporlar \ Cari hesap

DEGERLENDIRME
Cevaplarinizi cevap anahtariyla karsilastiriniz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap

verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konular1 faaliyete geri donerek tekrarlayimiz.
Cevaplarimizin tiimii dogru ise bir sonraki 6grenme faaliyetine geginiz.
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OGRENME FAALIYETIi-2

AMAC

Bu 6grenme faaliyeti ile kasa kart1 acip kasa faaliyetlerini izleyebileceksiniz.

ARASTIRMA

> Bir isletmede nakitgiris ve ¢ikilarin takibi nasil ve kag tiirli yapilir? Arastiriniz.
> Bir serbest muhasebeciye giderek bir isletmenin kasasinda bulunan yabanci
paralarin nasil izlendigini 6grenerek sinifinizda arkadaslarimizla paylaginiz.

> Hangi ticari faaliyetler sonucu kasada nakit artis1 meydana gelir? Arastiriniz.

2. KASA MODULU

2.1. Amaci ve Tanitilmasi

Finansal hareketlerin kaynagi olan nakit, ¢ek ve senetlerin izlenmesinin kolay olmasi
amaciyla kasa modiili kullanilmaktadir. Kasa modiili sayesinde isletmenin elinde bulunan
nakit, ¢cek ve senetler detayl olarak ve ayr1 ayri izlenebilir.

2.1.1. Kasa Tamitim Karti (051000)

Finans \ Kartlar \ Kasa \ Kasa tanitim karti komut satirt izlenerek kasa kartlarinin
programa tanitimi yapilir. Kartlar meniisiiniin bu boliimiinden nakit, ¢cek ve senetler icin ayri
ayr1 kasalar tanimlanir. Programda finansal hareketlerin kaynagi olan nakit, ¢cek ve senetler
icin ayr1 ayr1 kasalar tamimlanarak bu kasalarin muhasebeye entegre edilebilmesi i¢in
muhasebe hesap kodlar1 tanimlanir. Yapilan her tiirlii hareket ilgili kasa secilerek sadece o
kasaya islenir. Ornegin tahsilat makbuzu ile ¢ek tahsil edilmis ise bu makbuzda alan ¢ek
bedelinin hangi kasaya girecegi se¢ilir. Eger tahsilat makbuzunda ¢ek kasasindan farkli bir
kasa tipi secilmek istenirse program bu girisi kabul etmez ve dogru kasanin secilmesini
bekler. Ayni sekilde nakit bir 6deme yapildiysa, ilgili 6deme de nakit kasasina iglenir.

Tim tahsilat ve 6demelerde, bu boélimde tanimlanacak kasalar segilerek hareket
sonlandirilir. Bagka bir ifade ile eger tanimlanmasi zorunlu olan kasalar girilmemisse; finans
yonetiminde yer alan evraklar ile herhangi bir islem yapilmasi miimkiin degildir.

Bu kart iki amag i¢in kullamilabilir. Eski bir kasa karti ekrana cagirilip {izerinde
degisiklik yapilabilir ya da yeni bir kart tanimlanabilir. Onceden tanimlanan kasa kartini
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goriintlileyebilmek igin kasa kodu ve kasa ismi alanlarinda F10 tusuna basarak ekrana
gelecek pencereden se¢im yapilir.

|ISJBURD BURD OTOMASYONU (ISLETME) 12.066 - ERAY ELEKTRONIK AS. ) .]gl x|
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&) Personel
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4} Hizmet Nakit akista gozards edilecek [Rayr
#} Genel hesap
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Sekil 2.1: Kasa tanitim karti penceresi

Bu pencerede su boliimler bulunmaktadir.

> Kasa tipi: Finans yoOnetimiyle calismalar sirasinda sekiz ayr1 kasa tipi
kullanilabilir.

o Nakit kasasi: Nakit giris-¢ikislari i¢in kullanilir.

. Cek kasasi: Cek giris-¢ikislart i¢in kullanilir,

Karsiliksiz ¢cek kasasi: Alinan veya verilen ¢eklerin karsiliksiz ¢ikmasi

durumda kullanilir.

Senet kasasi: Senet girisleri i¢in kullanilir.

Verilen senet kasasi: Senet cikislari icin kullanilir.

Protestolu senet kasasi: Protesto edilen senetler i¢in kullanilir.

Verilen 6deme emirleri kasasi: Cari firmalar ile olan acik hesaplarin

0deme yapilincaya dek gegici bir kasaya 6deme yapilmis gibi kaydedip,

hesabi kapatabilmek i¢in kullanir.

. Miisteri 6deme sozleri kasasi: Miisterilerin acik hesaplarini, tahsilat
yapilincaya dek gegici bir kasaya tahsilat yapilmis gibi kaydedip hesabi
kapatabilmek i¢in kullanilir.
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Kasa kodu: Maksimum 25 karakterden olusan alfa niimerik bir kod
verilmelidir.

Kasa ismi: Kasanin ad1 bu alana girilmelidir. Ornegin nakit kasasi, ¢ek kasasi.

Firma no: Birden fazla firma ile islem yapiliyor ise bu alanda tanimlamakta
olan kasanin hangi firma igin gegerli olacagi belirtilmelidir.

Kasa muhasebe kodu: lgili kasa ile islem yapildiginda hangi muhasebe hesabi
(kasa hesabi) ile galisacaksa ilgili hesap kodu bu alana girilmelidir.

Kasa doviz cinsi: ilgili kasa ile yapilan giris-cikislarda hangi doviz cinsi gegerli
olacaksa o déviz cinsi bu alanda belirtilir. Ornegin kasa tipi nakit kasasi, nakit
kasasinin da kendi i¢inde TL kasasi, dolar kasasi, avro kasasi gibi gruplari varsa
bu durumda avro kasasmm tamimlarken doviz cinsi avro, dolar kasasim
tanimlarken dolar olmalidir .

Nakit akista goz ardi edilecek: Finans yonetiminin analizler bdliimiinde
istenilen tarih araliginda gerceklesen finansal hareketleri, hareketlerin kaynagi
olan evrak ve cari hesap bilgileriyle birlikte listeleyen, bu hareketler sonucunda
firmanin nakit fazlasi veya nakit eksigini gosteren nakit akig raporlar1 yer
almaktadir. Kasaya ait hareketlerin bu raporlarda yer almamasi, baska bir ifade
ile nakit akista goz ardi edilmesi istenirse, bu alanda satir sonu butonunu
tiklayarak “Evet” secilir.

Kasa kartina ait bilgiler girildikten sonra ALT+S tuslar ile veya “Sakla” butonu
tiklanarak kayit edilmelidir.

2.1.2. Kasa Karti1 Yardim Tuslar

Finans yonetiminin tanitim kartlar1 i¢inde kullanilan yardim tuslarina Ctrl+Y tuslarina
basilarak ulagilir.

ESC (Cikig): Kasa tanitim kart1 ekraninin kapatilmasi i¢in kullanilir.

ALT+E (Yeni Kart): Yeni bir kasa kart1 agmak i¢in kullanilir.

ALT+O (Onceki Kart): Calisilan karttan bir 6nceki kasa kartim gériintiilemek icin

ALT+C (Kopyala): Bos bir kasa tanitim karti iizerinde ALT+C tuslarina basarak ya
da ekranin alt tarafinda goriilen kopyala butonu tiklanarak en son girilmis olan kasa kartina
ait tiim bilgiler bos olan bu ekran {izerine kopyalanir.
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ALT+S (Kart Sakla): Yeni olusturulan ve iizerinde degisiklik yapilan kartin
kaydedilmesi icin kullanilir.

ALT+L (Kart iptal): Daha 6nceden kaydedilmis bir kartin tamamen silinmesi igin
kullanilir.

ALT+N (Sonraki kart): Calisilan karttan bir sonraki kasa kartin1 goriintiilemek i¢in
kullanilir.

ALT+G (Kayit Hikayesi): ALT+G tuslart hem F10 ekranlarinda, hem de normal
giris programlarinda kullanilabilir. ALT+G tuslan ile kart ile ilgili baz1 kayit bilgilerini
o6grenmek miimkiindiir. Kaydin kim tarafindan, ne zaman girilmis oldugu gibi bilgiler
goriintiilenir.

2.2. Kasa islemleri

2.2.1 Hesap Acihs Fisi (043400)

Alinacak raporlarda kasalarin acilig tutarlarinin olmasi igin tiim kasalarin agilig
bakiyelerinin acilis fisi ile girilmesi gerekir.

Not:A¢ilis figinden girilen bakiyeler sadece 6n muhasebe (Hizmet, Finans vs.) i¢in
kullanilan donem bags1 degerlerdir. Genel Muhasebeye entegre olmaz. Genel muhasebe
donem basi1 degerleri i¢in ilgili tutarlar ayrica Muhasebe mentisii acilis fisinden girilmelidir.

Hesap acilis fisine (Finans \ Evraklar \ A¢ilis Fisleri \ Acilis Figi (043400) komut
satir1 izlenerek ulasilir.

Ornegin 01.12.2007 tarihinde agilmus bir isletmenin kasasinda 100,00 TL oldugu
varsayilirsa asagidaki sekilde bir acilis fisi doldurulur.
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Sekil 2.2: Acilis fisi penceresi

Hesap agcilis figinde su boliimler bulunur.

Borg¢/Alacak: Agilis tutarinin bor¢ ya da alacak oldugu belirlenir. Kasalarin
acilis tutarlart girilirken bu béliimde borg segilir.

Cinsi: Bu alanda agilig tutari girilen cari hesabin cinsi segilir. Kasa ile ilgili
acilis islemlerinde bu kisimda Kasa segilir.

Kodu: Agilis tutari girilen kasanin kodu bu alana girilir. Hesap kodlari F10 tusu
ile secilebilir.

Agciklama: Acilis tutar1 girilen kasaya iligkin agiklama bu alana girilir.

Tutar: Acilis tutari bu alana girilir.

Déviz ve kur: Acilis tutar1 girilen kasanin takip edildigi doviz cinsi ve kuru bu
alana otomatik olarak gelecektir.

Proje kodu: Agcilis tutar1 girilen kasa proje kapsaminda ise ilgili projenin kodu
bu alana girilebilir.

YV VYVVV Vv VYV V

Biitlin kasalarin acilis tutarlar girildikten sonra fis ALT+S tuslar ile ya da “Sakla”
butonu tiklanarak kayit edilmelidir.
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2.2.2. Kasa Tabhsilat Fisi (051100)

Kasalara nakit tahsilat (girig) islemleri; (Finans\Evraklar\Tahsilat\ Kasa tahsilat
fisi(051100) komut satir1 izlenerek acilan pencereden yapilir.

Ornek: 19.12.2007 tarihinde Sertac YUKSEL’e satilan masaiistii bilgisayar
karsiliginda kalan 380,00 TL’lik borcu 29.12.2007 tarihinde Kasa tahsilat fisi ile alinmistur.
Kasa tahsilat fisi kayd1 asagidaki gibi olmalidir.

il Kasa tahsilat fisi (051100) =10 x|
3= o
Evrak no [ [ 12] Tarih [29.12.2007 7]
Belge no | Belge tarihi |zu.1z.zuw 2]
Kasa kodu |~Axnm 2l
Kasa adi [¥TL NAKIT KASAST 2|
Diviz cinsi [¥TL YENI TURK LIRASI Sorumluluk merkezi | 2|
Cinsi Iﬂesap kodul Grup | Meblag I Aciklama I Proje I Sorumiuluk ‘
kodu merkezi
| g[Cari hesap goy 0 380,00A-0003 NUMARALI FATURASINA ISTINADEN
Hesap adi |SERTAC YUKSEL Toplam | 380,00
Sor, merkezi adi |
i Ole|(X|2|e(H|2]|8]|O| ©
Detay | Sakla| Yeni | &ra | Sil | Yaz | Oku | Resim| Dok | Form | Once | Sonra
PBakiye: 0,00 Basmsayis:0 | 11 »

Sekil 2.3: Kasa tahsilat fisi penceresi

Kasa tahsilat fisi penceresinde su boliimler bulunur.

> Kasa kodu: Yapilan tahsilat bedelinin girecegi nakit kasasinin kodu bu alanda
F10 tusu yardimi ile segilir ya da kasa kodu elle yazilir.

> Kasa adi: Kasa kodu girisine gore kasa adi bu alana otomatik olarak gelir.

> Déviz cinsi: Yukarida kodu girilen kasanin tanitim kartindan girilen déviz cinsi
bu alana otomatik olarak gelir.

> Sorumluluk merkezi: Kasa fisinin, hangi sorumluluk merkezi tarafindan
diizenlendigi bu alanda belirtilir. Belirtilmesi zorunlu degildir.

19



»  Cinsi: Bu alanda cari hesap, cari personel, banka ve hizmet gibi segenekler
vardir. Burada tahsilatin kimden yapildiginin secilmesi gerekir.

> Hesap kodu: Tahsilatin yapildigi firma-kisi-personel vb. kodu bu alana
girilmelidir. Hesap kodlar1 F10 listesinden de secilir. F10 tusuna basildiginda
ekrana gelecek liste, cinsi alaninda yapilan girise gore farklilik gosterir.

> Grup: Bu alanda sunulan segenekler evrakin cinsi alaninda yapilan tercihe gore
farklilik gosterir. Ornegin cinsi alan1 cari personel olarak belirlenmis ise is
avansi, bordro avansi, maas hesabi1 vb secenekler sunulur. Burada, tahsilat
tutarinin cari personelin hangi grubu ile iliskilendirilecegi belirlenir. Eger cinsi
alanindan banka secenegi tercih edilmis ise bu asamada da banka mevduat,
verilen ¢ekler, tahsildeki ¢ekler vb. segenekler sunulur.

> Tutar: Nakit tahsilat tutar1 bu alana girilir.
> Agciklama: Kasa fisine iligkin belirtilmek istenen agiklama bu alana yazilir.

> Proje kodu: isletme proje bazli calisiliyor ise kesilmekte olan kasa fisi de proje
kapsaminda ise bu alanda proje se¢imi yapilir.

> Sorumluluk merkezi kodu ve adi: Proje kart1 secimine bagli olarak, ilgili
projenin bagh oldugu sorumluluk merkezinin kodu ve adi1 bu alanlara otomatik
olarak gelecektir.

Kasa tahsilat fisi girisi bittikten sonra ALT+S tuslar ile ya da ekranin alt boliimiinde
yer alan Sakla butonunu tiklayarak kayit edilmelidir.

2.2.3. Kasa Odeme Fisi(051200)

Kasalardan ddeme islemleri; (Finans \ Evraklar \ Odeme \ Kasa édeme fisi (051200)
komut satir1 izlenerek acilan pencereden yapilir. Kasa 6deme islemleri, tahsilat islemlerinde
yapildig1 gibidir.

Ornek: 25.12.2007 tarihinde satict Simay YUKSEL’e 1000,00 TL kasa 6deme fisi ile
O6denmistir. Kasa 6deme fisi asagidaki gibi olmalidir.
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2.3. Raporlar

Kasa ile ilgili raporlar; (Finans \ Raporlar \ Kasa) komut satir1 izlenerek alinabilir. Bu
boliimde; kasa durum raporu, kasa hareket raporu, kasa ekstre raporu, kasa tahsilat ve 6deme

Sekil 2.4: Kasa d6deme fisi penceresi

raporlar1 alinabilir. Kasalarin hareketleri ve son durumlar1 ayrintili olarak izlenebilir.

2.3.1. Kasa Ekstresi (044140)

Bu rapor ile istenilen kasalarin, istenen tarihler arasinda gergeklesen giris-gikis
hareketleri, bu giris ya da ¢ikislarin hangi hesaplara yapildigi, tutarlari ve bunun gibi bir¢ok
detay listelenebilir. Ekstrede yer alan bilgiler, Finans yonetiminde islenen tiim evraklar baz
almarak hazirlanmistir. Programa girildiginde oncelikle miktarsal hareketleri listelenecek
bu kasanin hangi tarihler arasindaki hareketlerinin listeleneceginin

kasa secilmesi,
belirtilmesi gerekir.
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o} Yapilacak tahsilat ve tediyeler
14} Banka

& xasa :
{ 'E] Kasa durum raporu (045360) RS,
i ﬂ Kasa hareket raporu (045540)

[ ﬂ Kasa tahsilat ve Gdeme raporu (047610)
14 Cari hesap
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1) Cari personel
[£
£

t Cek-

Sekil 2.5: Kasa ekstre raporu parametreler penceresi

Parametreler penceresinde hangi kasalarin hangi tarihler arasindaki hareketleri
goriilmek isteniyorsa ilgili yerler doldurulduktan sonra asagidaki rapor penceresi ekrana
gelir.
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z”ﬁkm Rapor Giriintiileyicisi Am_x_‘
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01.01.2007 | | | 0,00 0,00,
201220071 | /281207 |Tahsilat Misteri  MC-000-000-20..(28.02.2008 |/8436/T.1S BANKASI |SERTAC 500,00 500,00
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01.01.2007 | 000 0,00
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Sekil 2.6: Hesap ekstresi raporu penceresi

2.4. Servis Islemleri
2.4.1. Kasa Kart Aktarma

Kasa kartlarinin kodlarint degistirmek i¢in (Mikrokur \ Servis \ Kart aktarma \ Kasa
karti aktarma (098497) komut satir1 izlenerek agilan pencereden yapilir.

Ed! Kasa karti aktarma (098497) |:| |§| |z|

E=ki kod “eni koo E=ki “eni

-~
Fart kart =
Silinsin il N
ARITON M TLHASASION
u =
| |
u =
u =
u =
|| = v
Sakla
[ Z

Sekil 2.7: Kasa kart1 aktarma penceresi
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Acilan pencereden degistirilmek ya da aktarilmak istenen eski kod ve yerine verilecek
yeni kod girilerek eski kart silinsin bagligi altindaki onay kutusu isaretlenip Sakla butonuna
basildiginda eski koda ait tiim bilgiler yeni koda aktarilmis olur.

2.4.2. Kasa Kartlar1 Yonetimi (070002)

Kasa kartlar1 yonetimi ile; tamimlanan kasa kartlar1 detaylan ile birlikte ayni ekran
tizerinde incelenebilir hatta bu kartlara ulasip iizerinde degisiklik yapilabilir. Finans
\Yénetim \ Kasa kartlart yonetimi komut satir1 izlenerek asagidaki ekrana ulagilir.

@Kasa Kartlari Yonetimi (070002) j - (0 x|

Gorinim  Akkarm  Yazio Yénetim  Anali

BHSEENRENAA | DRIXYDBIDLE

e

ANA ALTE_RI\J_ATIF ORgiNAL
~Y|[KasA v o v|[ MUHASEBE v| DOVIZ v|( DOVIZ | DOVIZ v|| v
KASA TIPI Kopu KASA 1SMI KODU || BAKIYE BAKIYE BAKIYE poviz |

P iCek kasas| CEKOL  |YTL CEK KASASI 101,01 500,00 374,25 500,00 YTL

Makit kasast NAKITOL  [YTL NAKIT KASAST 100,01 1.560,00 1.167,66|  1.560,00{YTL

Senet kasas) SENETO1 | YTL SENET KASASI 121.01 300,00 224,55 300,00 (Y7L

Yerilen senet kasasi | VERSNTOL [YTL YERILEN SENET KASASI | 121,01 -1.500,00 -1,122,75  -1.500,00{YTL
Kayit sayisi: 4 Siire: | 0,0000 snl 4

Sekil 2.8: Kasa kartlar1 yonetimi penceresi

Bu ekranda, kasa kartlarina iligkin bilgiler istenilen kolon basligina gore siralanabilir,
programdan ¢ikmadan yeni kasa kart1 girisi yapilabilir, taniml1 olan kartlarin tanitim kartlar
goriintiilenebilir, birden fazla kasa kart1 se¢imi yapilarak yazicidan dokiimleri alinabilir.
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UYGULAMA FAALIYETI

Kasa kart1 acip kasa faaliyetlerini izleyiniz.

Islem Basamaklar1

Oneriler

» Kasa tamitim kart1 aginiz.

Kasa  tamitim  kartlan acilirken,
tammlanan kasanin tipi 8 segenekten en
uygunu segilerek belirlenir.

» Kasa agilis figi diizenleyiniz.

Kasa acilis fisleri bir firmanin yeni
agilisinda, isletmenin calistigt
muhasebecinin  degismesi durumunda,
kullanilan paket programin degistirilmesi
durumlarinda kullanilir. Hesap acilis
fisleri muhasebeye entegre edilemez.

» Kasa tahsilat fisi diizenleyiniz.

Kasa tahsil fisi ancak ilgili kasanin
bakiyesinde artis yaratan bir durum soz
konusu oldugunda kullanilir.

» Kasa 6deme fisi diizenleyiniz.

Kasa tediye fisi ancak ilgili kasanin
bakiyesinde azalma yaratan bir durum
s0z konusu oldugunda kullanilir.

» Kasalarla ilgili raporlar diizenleyiniz.

Ekstre  kriterleri  penceresinde  kasa
kodlarinin ve tarih araliginin yanls
girilmesinden kagiminiz. Istenilen raporu
alabilmek i¢in kontrol ediniz.
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OLCME VE DEGERLENDIiRME

Asagidaki sorular1 dikkatlice okuyunuz ve dogru segenegi isaretleyiniz.

1. Kasa tanitim kartina hagi komut satir1 izlenerek ulasilir?

A)  Finans \ Kartlar \ Kasa \ Kasa tanitim kart1

B)  Hizmet\ Kartlar \ Hizmet tanitim karti

C)  Finans\ Evraklar \ Tahsilat

D)  Stok\Kartlar ve Regeteler \ Stok tanitim karti

2. Nakit giris ve cikislari icin hangi kasa tipi kullanilir?

A)  Misteri 6deme sozleri kasasi
B)  Verilen senet kasasi

C) Cekkasasi

D)  Nakit kasasi

3. Daha onceden kaydedilmis bir kartin tamamen silinmesi icin hagi kisayol tusu
kullamlir?
A) ESC
B) ALT+N
C) ALT+L
D) ALT+C
4, Miisterilerden birinin borcuna karsilik cek vermesi durumunda hangi kasa tipi

ve hangi fis tipi kullanilir?

A)  Nakit kasas1 + Kasa tahsilat fisi
B)  Cek kasas1 + Kasa tahsilat fisi
C)  Nakit kasas1 + Kasa 6deme fisi
D) Cek kasas1 + Kasa 6deme fisi

5. Saticilardan birine 1000,00 TL’lik nakit para 6denmesi durumunda kullanilacak
olan Kkasa tipi ve hangi fis tipi asagidakilerden hangisidir?

A)  Nakit kasas1 + Kasa tahsilat fisi
B)  Senet kasas1 + Kasa 6deme fisi
C)  Cek kasas1 + Kasa 6deme fisi

D)  Nakit kasas1 + Kasa 6deme fisi

DEGERLENDIRME

Cevaplarimizi cevap anahtartyla karsilastirmmiz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap
verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konular1 faaliyete geri donerek tekrarlayiniz.
Cevaplarimizin tiimii dogru ise bir sonraki 6grenme faaliyetine geginiz.
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OGRENME FAALIYETI-3

AMAC

Bu 6grenme faaliyeti ile stok kart1 agip stok hareketlerini izleyebileceksiniz.

ARASTIRMA

> Isletmelerin stok takibini nasil yaptiklarini arastiriniz.
> Ticari isletmelerin stoklar ile ilgili hangi islemleri yaptiklarini arastiriniz.

> Stoklara hangi evraklarla giris yapildigini arastiriniz.

3.STOK MODULU

3.1. Amaci ve Tanitilmasi

Muhasebe paket programindaki stok modiilii isletmenin ¢alisma konusunu olusturan
her tiirlii mal hareketlerinin giris ¢ikiginin takibine ve kontroliine olanak saglayan boliimdiir.
Stok modiilii kullanilarak asagidaki islemler gerceklestirilebilir.

Stoklar farkli grup yapilarina gore raporlanabilmektedir

Stoklar sinirsiz fiyat listesi ile takip edilebilmektedir.

Yeniden fiyatlandirma yapilabilmektedir.

Evraklarda kullanilmak iizere sabit iskonto tanimlanabilmektedir.

Fiyat degisiklikleri satin alma evraklarindan verilen kar oranlarmma gore
otomatik hesaplanabilmektedir.

Stok kodlarinin toplu ve tek tek hizli bir sekilde degistirilmesi ve kartlarin
birlestirilmesi yapilabilmektedir.

Konsinye (emanet) stoklarin takibi yapilabilmektedir.

Stok miktarlar1 dort farkli birimden takip edilebilmektedir.

Tarih aralig1 verilerek envanter alinabilmektedir.

Siparis seviyelerine gore siparis kontrolii yapilabilmektedir.

Tarih aralig1 verilerek kar ve reel kar hesaplanabilmektedir.

Stok etiketi hazirlanabilmektedir.

Uluslar aras1 standartlarda barkod etiketleri hazirlanabilmektedir.

Esdeger stoklar tanimlanabilmektedir.

Stok kartina ait son 10 alig-satis islemleri hizli bir sekilde izlenebilmektedir.
Raporlar Microsoft Excel, Word, Internet Explorer, XML gibi dis programlara
hizl1 ve giivenilir sekilde gonderilebilmektedir.
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Stok yonetimi kullanilmaya baslamadan once stoklarin takip edilecegi cesitli fiyat
isimleri Muhasebekur \ Sistem \ Stok ve siparis parametreleri \ Fiyat parametreleri islem
adimlar izlenerek yapilir.

3.2. Stok Tamitim Karti

Stok islemleri yapilirken oOncelikle stok kartlar1 acilmalidir. Stoklar programa
tanitildiktan sonra hareket girislerine baslanabilir. Isletmeye giren, isletmeden cikan veya
depolararas: transfer edilen stoklar igin evraklar meniisii kullanilmaktadir. Evraklar
meniisiinden stoklarin fiyatlar toplu olarak degistirebilmektedir. Hareket girislerinden sonra
islem sonuglarina gore programin hazirladigi rapor, analiz ve dokiimler alinabilmektedir.

Yeni bir stok kart1 Stok \ Kartlar ve Receteler \ Stok tamitum kartlari\ Stok tanitun
kartt komut satir1 izlenerek ulasilan pencereden agilir. Stok tanitim karti programina
girildiginde yapilacak iki is mevcuttur. Ya yeni bir stok tanimlanacaktir ya da eski bir stok
cagirilarak incelenecek ve/veya tizerinde degisiklik yapilacaktir. Daha once girilmis olan bir
stoka iligkin bilgiler incelenmek isteniyorsa, kodu alanina ilgili stokun kodu girilip Enter
tusuna basilir. Eger stok kodlar1 dogru olarak hatirlanmiyorsa bu alanda F10 tusuna basarak
ya da satir sonu butonu tiklanarak biitiin stoklarin kod ve isimleri ile birlikte yer aldig1 bir
yardim penceresine ulasilabilir. Bu pencere imleci secilmek istenen stokun bulundugu satira
gelip cift tiklanirsa o stoka ait biitiin bilgilerin ilgili alanlara tasindig1 goriilecektir. Eger stok
tanitim karti ile yeni bir stok girilecekse, asagida agiklanan alanlara girisler yapilip ALT+S
tuslar ile kayit edilmelidir.
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Sekil 3.1: Stok tamitim kart1 penceresi

Stok karti tanitim penceresinde su boliimler bulunur:

> Kodu: Bu alana, tamitim karti girilmekte olan stokun Ozelliklerini igeren
maksimum 25 Kkarakter uzunlugunda alfa niimerik bir kod girilmelidir. ileride
raporlarin istenilen detayda alinabilmesi i¢in kodlamanin dikkatli yapilmasi
gerekir.

> fsmi: Tamtim karti girilmekte olan stokun ismi bu alana girilmelidir. Stok
isminin maksimum 50 karakter uzunlugunda olmasi1 gerekmektedir. Fatura,
irsaliye ve raporlarin ilgili alanlarinda bu alana girilecek stok isimleri yer
alacaktir.

»  Yabana ismi: Stokun yabanci ismi istenirse buraya girilebilir.
> Kisa ismi: Stokun kisa ismi varsa bu isim bu alana girilebilir.
> Cinsi: Bu alanda satir sonu butonu tiklandiginda, stok cinslerini igeren kiigiik

bir pencere ile karsilasilir. Burada tanitim kart1 girilmekte olan stok cinsinden
yani ticari mal, mamul, yar1t mamiil, ilk madde malzemeden biri segilir.
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Doviz cinsi: Programda tiim stok hareketleri ayn1 anda 3 farkli déviz cinsiyle
takip edilebilir. Burada se¢ilmesi gereken para cinsi Tiirk Lirast (TL) olmalidir.

Perakende KDV: Stok hareketlerinde takibi yapilan stoka iliskin KDV orani
(%1, %8, %18,) secilmelidir.

Toptan KDV: Stok hareketlerinde takibi yapilan stoka iliskin KDV oranmi (%1,
%8, %18,) secilmelidir.

Yukaridaki sekilde goriilen pencere lizerindeki tanimlanan stokla ilgili otV
uygulama, OTV tutar/oran, OTV liste no, OTV birimi ve OIV uygulama
bilgileri mevcutsa bu alanlardan giris yapilir.

Pesin satis fiyati (1): Bu alana stokun birinci satig fiyatina karsilik gelecek
fiyat1 girilmelidir. Bu fiyat haricinde stoklara iliskin sinirsiz sayida fiyat tanimi
yapilabilir. Her bir fiyat tanimina karsilik gelecek fiyatlar1 “Satis fiyatlar1”
butonunu tiklayarak ulasilan ekrandan girilebilir.

Fiyat doviz cinsi: Girilen pesin satis fiyat1 1'e ait doviz cinsi segilmelidir.

Iskonto kodu: Tlgili stokun Pesin Satis fiyat1 (1) tutarindan yapilan satislarda
otomatik olarak iskonto uygulanacaksa, bu alana ilgili iskonto kodu girilmelidir.
Iskonto tamimlamalar1 kurulus programmin Sistem \Stok ve Siparis
Parametreleri\Iskonto tammm-lamalar boliimiinden yapilmaktadir. Eger takibi
yapilan stoka iskonto uygulanmayacaksa bu boliim bos gegilebilir.

Standart maliyet: Tanimlanmakta olan stokun standart maliyeti buraya
girilebilir.
Goriintii: Isletmede takibi yapilan stoka iliskin herhangi bir amblem, rumuz ya

da resim bu bolume eklenebilir.

Satis fiyatlari: Stok i¢in birden fazla satis fiyati belirlenmigse bu bdliimden
belirlenen fiyatlar tanimlanabilir.

Satis fiyatlar1 butonu tiklandiginda, ekrana gelecek olan pencereden tanimlanmakta
olan stok i¢in Pesin Satis fiyat1 1 haricinde Kurulus programinin Sistem\Stek ve siparis
parametreleri\Fiyat parametreleri meniisiiniin Satis fiyat liste tanimlar1 (092130)
programindan tamimlanan her bir fiyatina karsilik gelecek fiyatlarin girisleri yapilacaktir.
Indirimli satis fiyati, kampanyal1 satis fiyat1, sezon sonu fiyat: gibi. Bu fiyat tammlamalari
calisma sistemine bagl olarak sinirsiz sayida ¢ogaltilabilir.

Stokun Pesin Satig fiyati (1) haricinde diger fiyat tanimlar1 Satis Fiyatlar1 butonu
tiklandiginda agilan pencerede ALT+E (Yeni kayit) tuslarina basarak fiyat kaydi
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yapilabilmektedir. Ancak satig fiyatlarinin stok tanitim kartinda tanimlanmasi zorunlu
degildir. Faturalarda istenilen satis fiyatlar1 manuel yazilabilmektedir.

» Barkod tamtim: Takibi yapilan stokun barkodu varsa tanimlamalar1 buradan
yapilir. Tanimlanan barkodlu iirlinler barkod okuyucu ile fig veya faturalara veya stok
kartlarina aktarilir.

»  Depo detaylari: Stok hareketleri takip edilen firmada birden fazla depo varsa bu
boliimden depolar tanimlanabilir. Ancak kullanilmasi zorunlu degildir.

»  Detaylar butonu: Bu buton tiklanarak karti girilmekte olan stoka iligskin
minimum stok seviyesi, sipari§ stok seviyesi, kir oranlar1 gibi detay bilgilerin girigleri
yapilabilir. Eger ayrintili stok takibi yapilmayacaksa bu boliimiin kullanilmasi zorunlu
degildir.

»  Takip detaylann butonu: Bu buton tiklanarak, karti girilmekte olan stoka
iligkin seri numarasi, beden detay1 veya renk detay1 gibi stoklarin 6zel tanimlamalari
yapilabilir. Eger daha ayrintili stok takibi yapilmayacaksa bu boliimiin kullanilmasi zorunlu
degildir.

»  Entegrasyon kodlar1 butonu: Bu béliimde, stokun ¢esitli durumlari igin (satis,
iade, iskonto vb.) muhasebe hesap planindaki hesap kodlari1 girilecektir. Programda ana
hesaplarin kodlar1 otomatik olarak gelmektedir. Eger kullanici hesap planinda alt hesap
tanitmis ise ilgili boliimlerde alt hesaplar secilmelidir. Muhasebe kodlarinin girisi entegre
calisilmast durumunda dnem kazanmaktadir. Stok ile ilgili kesilen faturalar muhasebeye
entegre edilirken, bu pencereden girisi yapilan muhasebe hesaplari galisacaktir.

»  Grup tamitim kodlari: Bu boliimde stoklarin hangi gruplara bagli olduklarinin
girisleri yapilabilmektedir. Eger ayrintili stok takibi yapilmayacaksa bu boliimiin
kullanilmasi zorunlu degildir.

> Birimler butonu: Takibi yapilan stokun birimlerinin (adet, kg, metre, paket,
diizine, kutu, koli vb.) tanitiminin yapildig1 boliimdiir.

Stok yonetiminde bir stoku dort ayri birim ile ayn1 anda takip etmek miimkiindiir. Bu
dort ayr1 birimden ilk tanimlanacak olan ana birimdir. Diger ti¢ birimin, ana birim ile
matematiksel bir iliskisi olmasi gerekir. Ornegin bir kirtasiye firmasi igin kalem stoku
tanitilirken kalemin ana birimi adettir. Ancak firma kalemi adet yaninda kutu, koli gibi
birimlerle izleyebilmektedir. 1 kutuda 20 adet kalem, 1 kolide 30 kutu olabilir. Bu durumda
birimler su sekilde tanimlanmalidr.

Ana Birim Adet (1)
2. Birim Kutu (Bir kutuda 20 adet kalem var)
3. Birim Koli (Bir kolide 600 -20 adet x 30 kutu- adet kalem var)
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Yukarida soziinii ettigimiz matematiksel iliski, ana birim cinsinden kutu ve kolilerde
yer alan stok miktaridir. Bu say1 kutu i¢in 20, koli i¢cinse 600 olarak gdsterilmistir. Bu 20 ve
600 rakamlar1 birimlerin katsayisi olarak ifade edilir.

Bu boliim tanimlanmasa bile stok kart1 kaydi yapilabilir.

> Pozisyon bayraklar1 butonu: Pozisyon bayraklar1 ekranindan, her bir stokun
satis ve siparis detay bilgileri girilmektedir. Bu detay bilgiler 6zellikle
programlarin magaza, market gibi mekanlarda kullanilmasi durumunda 6nem
kazanmaktadir. Bu boliimiin kullanilmasi zorunlu degildir. Bu bolim
tanimlanmasa bile stok kart1 kayd1 yapilabilir.

> Esdegerler tanimlamalar: butonu: Bu boliimden tanitim karti girilmekte olan
stoka es olabilecek (muadili) stoklarin girisleri yapilabilir. Stoka esdeger olan
diger stoklar1 tamimladiktan sonra, depodaki stoklarin yeterli gelmemesi
durumunda esdeger olan diger stoklarin kullanilmasi miimkiindiir. Bu boliimiin
kullanilmasi zorunlu degildir. Bu boliim tanimlanmasa bile stok karti kaydi
yapilabilir.

3.3. Stok Islemleri

Stok hareketleri, Stok tanitim kartindan tanimi yapilmis stoklarin giris ve ¢ikis
islemleri; irsaliye, fatura ve ya ambar figleri iizerinden yapilabilmektedir. Evrak girisleri
tamamlandiktan sonra Alt+S kisa yol tusu ile ve ya Sakla butonuna basilarak tizerinde
calisilan evrakin kaydedilmesi saglanmalidir.

3.3.1. Stok Giris islemleri

Stok tanitim kartindan tanim yapilmis stoklarm giris islemlerini yapabilmek igin;
Stok \ Evraklar \ Irsaliyeler \ Satin Alma \ Toptan Als Irsaliyesi komut satir1 izlenir.
Acilan pencerede stok girisi yapilir. Istenirse alis islemi Perakende Alis Irsaliyesi
boliimiinden de girilebilir.

Ornek: 01.01.2007 tarihinde METUNET Bilgisayar Ltd. Sirketinden tanesi 800,00
TL’den 15 adet masaiistii bilgisayar girisi yapilmigtir.
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[t yanetim
|ﬂ Operasyonlar

41D sl ae

[B& Toptan als irsalivesi (012210) =10l
EEERE 9
Ewakno | | 1[2] Tarh {01.03:2007 7] Sorummrke. | 2
Belgeno | Tah  [01.03.2007 7| Kabultarhi  [01.03.2007 2|
C/H Kodu |M[|4 i tideme plami |PE51N il
CfHIsmi |METUNET BILGISAYAR LTD. ST1. 2| Depo [Merkez depo 2
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o1y (%) 0 Ty | 0,00
Yekiin | 14.160,00

' Sekil 3.2: Toptan alis irsaliyesi penceresi

Bu ekranda segilmesi gereken Cari Hesap Kodu, C/H Kodu alaninda iken F10 tusuna
basilarak ¢ikan ekranda Alt+E kisa yol tusu yardimui ile ulasilan Cari Tanitim Kart1 alanindan
tanmimlanir. Bu islem C/H boliimiinde ayrintili olarak agiklanmustir.

3.3.2. Stok Cikis islemleri

Stok tanitim kartindan tanimi yapilmus stoklarin ¢ikis islemlerini yapabilmek igin;
Stok \ Evraklfir \ Irsaliyeler \ Satis \ Toptan Sany Irsaliyesi secilir. Agilan pencerede stok
¢ikigt yapilir. Istenirse satis islemi Perakende Satis Irsaliyesi boliimiinden de girilebilir.

Ornek: 15.03.2007 tarihinde A-125 numarali irsaliye ile Hasan Coskun adina bes adet
masaiistil bilgisayar ¢ikis1 yapilmstir.
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Sekil 3.3: Toptan satis irsaliyesi penceresi

3.4. Raporlar

Stok \ Raporlar komut satir1 izlenerek stok giris-gikis hareketlerinden derlenerek
hazirlanan farkli i¢eriklerde raporlar alinabilmektedir. Maliyet, karlilik ve envanter raporlari
alabilir, stoklarin depolardaki durumlar1 ayrintili olarak izlenebilir.

Stok \ Raporlar \ Stok Hareket Raporlari \ Stok Hareket Ekstreleri \ Miktarsal Stok
Hareket Ekstresi (013210) komut satir1 izlenerek stoklara iligkin miktarsal hareket ekstresi
almabilir.

Bu ekstre ile dilenen stoklarm, istenen tarihler arasinda gergeklesen giris-gikis
hareketleri, bu giris ya da ¢ikislarin hangi carilere yapildigi, tutarsal degerleri ve bunun gibi
bir ¢ok detay listelenebilir. Ekstrede yer alan bilgiler irsaliyeler, faturalar ve depo fisleri baz
aliarak hazirlanmistir. Programa girildiginde oncelikle miktarsal hareketleri listelenecek

34



stokun secilmesi, bu stokun hangi tarihler arasindaki hareketlerinin listeleneceginin
belirtilmesi gerekir.
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Sekil 3.4: Miktarsal stok hareket ekstresi parametreler penceresi

Rapor parametreleri girildikten sonra ilgili stokun hareketleri listelenir.

ﬁMikru Rapor Giiriintileyicisi - Dlﬂ

Dosya  Gordndm  Aktarm  Yaac

e e A s e e Ak “
II-Dosmuddﬁk Fant |2DCPI v ‘

0001 MASA (1570 BiL GISAYAR Hareket Dikimii ‘

| cari . .| Burak L et L Met L het .

| Tarh | kodu | Cari adi || EvrakTipi | No | Tipi ||fiyat | Giren | tutar |Ckan || tut | Kalan |

01.01.2007 |NAKIL 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

01.03.2007M04  |METUNET BILGISAYAR LTD. STi. Giris irsaliyesi |1 Girg 800,00  15,00{12.000,00 15,00

15.03.2007 HO1 ~ |HASAN COSKUN Cikig irsaliyesi A-125  (Cikis | 1.000,00 5,0005.000,00, 10,00
15,00/12.000,00f  5,00(5.000,00

Sekil 3.5: Miktarsal stok hareketleri ekstresi hareket dokiimii penceresi
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3.5. Servis Islemleri

3.5.1. Stok Devir islemleri

Programda bir sonraki yila devir yapabilmek icin 6zel bir isleme gerek yoktur.
Program bir sonraki yilda ¢alisilabilmesi icin gerekli olan devir islemlerini otomatik olarak
kendisi yapmaktadir. Yani bir onceki yilda olusturulmus stok kartlarini bir sonraki yila da
otomatik olarak aktarmaktadir. Ancak dnceki yilda stoklarla ilgili olusturulmus evraklar yeni
yilda gorilmez. Goriilebilmesi i¢in programin sag {iist kosesinde bulunan Mali Yil
penceresinden Onceki yilin tarihi se¢ilmelidir.

3.5.2. Stok Satis Fiyatlar1 Yonetimi (010015)

Bu yonetim ekrani ile stok tanitim kartindaki “Satts fiyatlart” bolimiinden stoklara
iligkin tanimlanan satis fiyatlar1 incelenebilmekte ve satig listelerine yonelik bir¢ok islem
yapilabilmektedir. Stok \ Kartlar ve Regeteler \ Stok Tanitim Kartlari \ Stok Sanig Fiyatlart
Yonetimi komut satir1 izlenerek agagidaki pencereye ulasilir. Bu pencerede hangi stokun
fiyat1 degistirilecekse ilgili stok secilerek istenilen degisiklik yapilir ve Degisiklikleri
kaydet butonuna basilarak bu degisimin stok kartlarina aninda yansitilmasi saglanir.

Bu ekranda menii ¢ubugu iizerinde yer alan Operasyon boliimii segilerek stoklarin
fiyatlar {izerinde ayrintili olarak istenilen degisiklikler yapilabilmektedir.
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[L&BURQ BUIRD DTOMASYONU (ISLETME) 12.06d - GLVEN TIC. A5, -[8]X
VERT TABANI [B001 =| FiRMA [GivENTaZILM A5 [r] SUBE  [aNa MERKEZ | maivn [zo07 3

QD Mesaj Q M5 Mesaj fvarlar E Hesap Mk @ Hatrlatic ﬂMakrolar ?Kgﬂar mﬁul\amular @‘fardm 0 Bilgi e Q'uncel\e!
[@ Rapor & eri kilbi g, [B Rapar Q LB Analiz @ DB Hesap i DB ExIM % DB fedek! (5; @ Ic % - !

Muhasebe ﬁstuk sabig fiyatlar yonetimi ngﬂ L
‘Enﬂasyon Muhasebesi (IAS-29 ve SPK| Girinim ktarm Vazo finetim - Operasyon
& Personel [GFPEEYFERNEHA|2Ra0|3R@IAY
[ Igletme | : |
- . St Fiyat listesi 1 - SATIg FIYATI
Sabit K'Vme“er @ Defigkiker kaydet,
B Stok Depo ‘Gene\-ﬂ - ‘ i
SHKartlar ve regeteler Stk kriteri ‘ Ton stoklar - hé ‘
(2 Stok tamitim kartlar: Stck ke ey |
-E] Stok tanitim karti (011300} STOKj D ﬂ VB-DEﬂ yaDE j . j B j j KnMPANVAj i j
-B |Stok satis fiyatlart yénetimi | Koou STOK fsmt GO || TARIH || FivaTl Ddviz ISKONTO Ko ylzDEst
-] Kisa stok tanitim karts (o11. ool |masa OsTO BLESATAR 0[03.04,2008| 1,000,00| YENT TURK LIRASL 0,00
000z |DizlsTl BiLGIsAYAR 0[03.04,2008| 1,500,00| YENT TURK LIRASL 0,00

~ £ Stok barkod tanitim karti (0
-E 5tok depo detay tanitim kar
~£] Stok parti-lot tamtim karti (
- Seri numaras ile takip edile
~E] Stok asorti tanitim karti (01
(Stok grup tanitim kartlari

- Stok diger tanitim kartlar:

9 Hesap tanitim kartlari ve hareket
& Regeteler

& Toplukart acma islemleri
HFoyler

EHEvraklar

"Yb'netim ‘
[#+0perasyonlar ( [

"Rap0r|al' Kaytsayst | BGie | 00i60sn | 4
[#]-Analizlar Jhud | B I d

Sekil 3.6: Stok satis fiyatlar1 yonetimi penceresi

Firmanin ¢alisma konusunu olusturan stoklara iliskin farkli Olciitlere gore istenilen
diizeyde, istenilen tarihte rapor ve dokiimler almak miimkiindiir.

3.5.3. Stok Maliyet Parametreleri (092740)

Bu boliimden stoklar i¢in maliyet hesaplama ydnteminin ne olacagi, bu maliyetlerin
stok hareketlerine nasil dagitilacagi belirlenecektir.

Stok maliyet hesap sekli; stok maliyetlerinin hangi maliyet hesap sekline gore
yapilacagi bu alanda segcilecektir. Maliyet hesap sekli satir sonu butonunu tiklayarak acilacak
pencereden segilir.
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¥ MIKROKUR STANDART SERLA 5 1205 - ERAY FLEKTRON]
VERI TABANI B001 wo| FIRMA ERAY ELEKTRONIKAS.  w| SUBE  |ANAMERKEZ v MAYIL 2007 )
fh"”" Q s s, | ] avaa @ — @ Haho auam ?xwla ol R @mm OW e gmlel
;%gm &!enkim gmam aoa»m; gbﬂﬂesap ’mxm hmm @'C*%.
A Kurulug Stok maliyet parametreleri (092740)
2 Sistem
o) Sistem ve program parame,
i Geneltaneir Stok malye hesap seki Fil o
=) Stok ve siparis parametreld = —
; llave iskonto ve maliyet| Fifo .
4 Fiyat parametreleri = = Lifo J
g S ) al;) klu ortalama
) skonto tanmomalal Her depo aynay end inde malyetensin vk e otooma.
4} Karsilanma parametrele maliyetlensin verllen dinem sonu agirik Ortalama
% Kontrol bbbtk ii2et dosyadan dinemsel (aylk) yiirdyen a@rikl_'l
parametrelert : g
] Tadeler Belirlenen maliyet sistem ve parametreleri le degerlendirile
rJH lade girgler Diinemsel (aykk) ortalama malyet le dederlensin
T Grup siparis paramet] 1ade clslan Maliyet sisteminin belirledidi deger le dederlensin
%] Kod yapisi parametre
=] e kod yapisitaf| gavun girilei hangi bedelle yapisin? Segll maliyet ke e hesaptanan defert|
[ Evrak kontrol kodu b
1 Yorum Ekram (09175 :
o) Muhasebe parametreleri | Oretim maliyetiendirme sekl Standart maliyetiendirme
A Kurislemieri Fillmallyetlendirmede mallyet detay tablosu olussun Haye
4 Tthalat ihracat parametrele
4 Satinalma ve satis paramet
§ Endeks slemleri Regetede hammadde maliyetlendirme sekli Maliyet amlumn
71 Gelir vergisive fon payr | Resetede hammadde maliyetiendirmede kulandacak fiyat 2
£] Akaryakit istasyonu var
2 Donemsel islemler 1 Stok malyetine flave edlecek mi? Haywr
3 Yerl ahgvertsi ' - i
| 3} Servis ¢| r !
| 3} verl kantrol &
| 2 Listeler L
2} Veri tabans siirtim yilkseltme v~ =

Sekil 3.7: Stok maliyet parametreleri penceresi

3.5.4. Satilan Mahn Maliyeti Fisi Olusturma (098340)

Mikrokur \ Donemsel Islemler \ Maliyetlendirme Islemleri \ Satilan Malin Maliyeti
Fisi Olusturma komut satir1 izlenerek agilan pencerede satilan mallara iligkin maliyet figleri
otomatik olarak olusturulur. Satiglarin Maliyeti Tablosunun dogru bir sekilde alinabilmesi
icin belirli araliklarla bu programdan satilan mallarin maliyet figleri olusturulmalidir.
Program ¢alistirldiginda, secilen maliyet hesaplama sekline gore satilan mallarin maliyetleri
bulunacak ve maliyetler, muhasebe modiiliinde 621 Satilan Ticari Mallar Maliyeti hesabina
borg, 153 Ticari Mallar Hesabina alacak kaydedilerek maliyet fisi olusturulacaktir.
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N i ERNDEa e et et ey e e b 4 o
VERI TABANI BOO! | FIRMA [ERAYELEKTRONIKAS. v | SUBE  [ANAMERKEZ ¥ MALYIL 2007 §

§ rh Mesaj ‘ SMS Masa) ' Ayarfar ‘E Hesap Mk @ Hatrlaboi nuamlar Kurlar amlannlar @Yadgm oqﬂgt e gmcale!
[:Zjeaw Sﬂenkubu %Qﬂkw ;OBMM: goﬁuesao gDGE&M t‘[)ﬁ!odek £ @ -c * % @ = E

2 Kurulug A ? &7  Satilan mahn maliyeti fisi olusturma (WGBM]) -
4 Sistem
=) Donemsel islemler
] Yevmiye madde yeniden numaralama (09 Ik kod 0001 .YJ
= Maliyetlendirme islemleri
Son kod
I Stok hareketleri maliyetiendirme (09€ 00 2
Z] ponemsel yiiriyen agirhih ortalama ny Kod yapisi .ﬂ
[ Dahili stok hareket evraklarinin muha
(1 [Satilan malin maliyeti fist o (@ ik tarih 01122007 3]
)-Yeni veritabanina aktarma ve devir Son tarih 3122007 2
=t Veri ahsverisi
2} Servis
3} veri kontrol Fi tarihi 31122007 2|
2 Listeler
#) Veri taban siiriim yiikseltme ve yinetim Depo |Gene| _'l
2} Ana versiyon degisimi aktanm islemleri
&) Son kullandanlar
Hentiz muhasebels evraklar degerlensin mi? I£ve( =l
Maliyetler evrak ve satirlar bazinda ayn muhasebelessin Hayw - |
Bir fiste satir sayisi kagi asarsa yeni fise devam edilsin (Sifir -> Tek fis) 0
Stok kodu
Stok tsmi
]

Sekil 3.8: Satilan malin maliyeti fisi olusturma penceresi

> “Heniiz muhasebelesmemis evraklar degerlensin mi” alaninda istenen
maliyet fisi olusturulurken heniiz muhasebe kaydi yapilmamis yani muhasebe
fisi yaratilmamis stok hareketlerinin de maliyet fislerinin olusturulup
olusturulmayacaginin belirtilmesidir. Bu alandaki se¢im evet ise program,
muhasebe fisi olsun ya da olmasin girilen tarih araliginda satis1 yapilan tim
stoklarin maliyet fisini olusturacaktir. Aksi durumda girilen tarih araliginda
sadece muhasebe fisi olusturulmus stoklar1 dikkate alacak dolayisiyla ilgili
stoklarin maliyet figi olusacaktir.

> Maliyetler evrak ve satirlar bazinda ayr1 muhasebelessin alaninda istenen,
stoklarin maliyetlerine yonelik fis olusturulurken girilen tarih araliginda her
evrak ve satira ait maliyetin ayr1 ayri mu yoksa tek satir olarak mu
olusturulacaginin belirtilmesidir. Bu alandaki se¢cim hayir olmasi durumunda
stoklarin maliyetleri tek satir olarak fise yazilacaktir. Yani 621 Satilan Ticari
Mallar maliyeti tek satir olacaktir. Aksi durumda yani evet seceneginin tercih
edilmesinde 621 Satilan Ticari Mallar maliyeti her stok i¢in ayr1 ayr1 hesaplanip
borg olarak yazilacaktir.

> Bir fiste satir sayis1 kaci1 asarsa yeni fise devam edilsin (Sifir..>Tek fis)
alaniida ise parametre yardimyla; maliyet fislerinin ka¢ satir halinde
olusturulacagi belirlenebilir. Boylece satir sayisi fazla olan figlerin tek bir fis
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olarak degil de birden fazla fisle takip edilmesini saglayabilirler. Yani maliyet
fisleri bu alana girilecek satir sayis1 kadar olusacak fazla satirlar ise yeni fise
kaydedilerek devam edecektir. Satir sayisinin (0) sifir olarak kalmasi
durumunda da tiim satirlarin tek fis icinde kaydi gergeklesecektir.

Yukaridaki pencerede gerekli bilgiler olusturulduktan sonra Enter tusuna basildiginda

satilan malin maliyeti fisi otomatik olusur. Muhasebede standart muhasebe fisine girilerek
olusturulan fis goriintiilenebilir.
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UYGULAMA FAALIYETI

Stok karti1 agip stok hareketlerini izleyiniz.

Islem Basamaklar: Oneriler

> Stok tamitim kartlar1 acilirken, muhasebe

entegrasyonunun sorunsuz calismasi i¢in
» Stok tanitim kart1 aginiz. tanitim karti ekraninin stiinde bulunan
entegrasyon kodlar1 alanlarmin  tam
olarak doldurulmasi gerekir.

» Stok giris islemleri irsaliyelerden
» Stok giris islemlerini yapiniz. yapilabilecegi  gibi  faturadan  da
yapilabilir.

» Stok ¢ikis iglemleri irsaliyelerden
» Stok ¢ikig islemlerini yapiniz. yapilabilecegi  gibi  faturadan da
yapilabilir.

» Herhangi bir rapor alinirken parametreler
» Stoklarla ilgili raporlar1 diizenleyiniz. penceresinde dogru araliklar istenerek en
uygun rapor alinabilir.

» Satilan malin maliyeti fisini diizenlerken
tarih araliklar1 dénem basi ve doénem
sonu tarihlerini gostermelidir.

» Satilan malm maliyeti fisini
diizenleyiniz.
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OLCME VE DEGERLENDiRME

Asagidaki sorular1 dikkatlice okuyunuz ve dogru segenegi isaretleyiniz.

1. Stok tamitim kartina asagidaki hagi komut satir1 izlenerek ulasilir?

A)  Finans \ Kartlar \ Stok tanitim karti

B)  Hizmet\ Kartlar \ Stok tanitim kart1

C) Finans\ Evraklar \ Tahsilat

D)  Stok\Kartlar ve Regeteler \ Stok tanitim kartlari\Stok tanitim karti

2. Tanimmlanmis bir stok kartim hangi kisayol tusu yardimiyla kayit edebiliriz?
A) Alt+A
B) Alt+D
C) AIlt+S
D) Alt+V
3. Toptan stok satin alindiginda alis irsaliyesi diizenlemek i¢cin hangi komut satiri
izlenmelidir?

A)  Stok \ Evraklar \ Irsaliyeler \ Satin alma \ Toptan alis irsaliyesi
B)  Finans \ Irsaliyeler \ Toptan alis irsaliyesi

C)  Hizmet\ Irsaliyeler \ Alis irsaliyesi

D) irsaliye \ Toptan alis irsaliyesi

4. Karti acilmis bir stokun fiyatinin degistirilebilmesi icin hangi komut satir
izlenmelidir?

A)  Stok\ Kartlar ve regeteler \ Servis \ Fiyat yonetimi

B)  Servis\ Kartlar \ Stok \ Fiyat yonetimi

C)  Stok\ Kartlar ve regeteler \ Stok tanitim kartlar1 \ Stok satis fiyatlar1 yonetimi
D)  Servis\ Stok \ Stok fiyatlar1 yénetimi

DEGERLENDIRME
Cevaplarinizi cevap anahtariyla karsilastiriniz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap

verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konular1 faaliyete geri donerek tekrarlaymiz.
Cevaplarimizin tiimii dogru ise bir sonraki 6grenme faaliyetine geginiz.
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OGRENME FAALIYETi-4

AMAC

Bu 6grenme faaliyeti ile ¢ek ve senetlerle ilgili islemleri yapabileceksiniz.

ARASTIRMA

> Isletmelerin ¢ek ve senetleri ne amagla kullandiklarini arastiriniz.

A\

Isletmelerin ¢ekleri nasil temin ettiklerini arastiriniz.
> Bir bankaya giderek miisterilerine hangi kosullarda ¢ek karnesi verdiklerini

arastiriniz.

4. CEK/SENET MODULU

4.1. Amaci ve Tamitilmasi

Bu boliimde C/H alinan hesaplardan yararlanarak miisteriye veya saticiya ¢ek, senet
verilir ya da alinir. Bu bdliimde ¢ek ve senet isleyisle cariler kapatilir. Ayrica tahsil ve tediye
fisiyle de ¢ek ve senetler diizenlenip cariler kapatilabilir. Cek ve senetler bankaya ya da kasa
yoluyla tahsilat veya 6deme islemleri yapilabilir.

Cek senet modiilii ile su islemler yapilabilir:
Miisteri ¢ekleri ve senetleri alinabilir.
Alman gekler ve senetlerin tahsilatlar1 yapilabilir.
Firma g¢ekleri ve senetleri verilebilir. Verilen ¢ekler ve senetler 6denebilir.

Miisteri ¢ekleri ve senetleri saticilara ciro edilebilir.

Cek ve senet iadeleri yapilabilir.

vV Vv YV VYV V V¥V

Takasa, teminata ¢ekler verilebilir.

4.2. Odeme Emirleri Tamtim Kart1 (071100) (Cek-Senet)
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Finans \ Kartlar \ Degerli kagit tanitim karti komut satir1 izlenerek ulasilan bu
boliimden; referans numarasi girilecek miisteri ve firmaya ait senetler, ¢ekler, miisteri
O0deme ve havale sozleri, firma havale ve 6deme emirleri, miisteri ve firma kredi karti
slipleri, ¢ek- senetlere ait tiim pozisyonlar ve evrak detaylari birlikte takip edilebilir.

Bu programla tek bir ekrandan istenilen 6deme emirleri hareketlerinin incelenebilmesi
ve evrak detaymin goriintiilenebilmesi miimkiindiir. Ayrica 6deme emirleri kartindaki
bilgileri de degistirme imkani vardir.

| MIKBURO MUHASEBE BUROSU OTOMASYONU 12.06a - A.A5. - =[x
VERITABANI BILANCOD1 | FIRMA [a.a5. ~| SUBE [ana MERKEZ +| MALTYIL 2007
o 5
[} Muhasebe CGdeme emirleri tantim kart | Detaylar |
g. ::I::::ln e Tipi Miigteri ceki =l Referans El
[+ Igletme Bad firma na MUSHEH GEKL...en 8 Subesi 0
@- Sabit Kiymetler Wade taribi :\:A‘:i‘t:g:k?nedl Dizenleyen Kendisi
&) stok Banka referans no Firma seneci b Borglu ad
[} Hizmet Misgteri havale szl
= Flnans Miigteri ceme sézi b
5 Karllar Dowiz cingi P TL “eni Tirk Lira Ditwiz kury I 0,00000
L) Banks Tutan 0,00
(2] Kasa Oidenen 0,00 Kalan 0,00
[#) Cari hes
P | —
3 C:rﬂs;;e Ik hareket tariti 24 04 2007 il Son hareked tarihi [24.04 2007 il
[+ Demirbe: Son pozisyon Portityde
~[E] soru Sahibi hlerede
3 E @ Cari cingi [Cari hesap Cari cinzi [Cari hesap
[ Hamet Cai kool Cai kool
[+} Genel hel
4] Evrakisr Cai ac Cai ac
[H-Yanetim Cari grubu Cari grubu
[#)Raporar
[ Analizier
[#-Listeler Q i X @ 5 5]
4] Graikier Hareketleri giir Sil | Once | Yeni | Sakla | Sonora | Detay | Yazm (not) | (CHopyala
(] SM Defteri [ Kavitno: 0 ][ Kawit savisi: 1 ][ Ozel alan @ vok ][ Yazibaz : vok ] | A
Sekil 4.1: Odeme emirleri tamitim karti penceresi
Odeme emirleri tanitim kart1 penceresinde su boliimler bulunur.
> Tipi; kart1 tanitilan 6deme emrinin tipi girilir.
> Referans; kart1 tanitilan 6deme emrinin referans numarasi girilir.

flgili 6deme emrinin; vade tarihi, banka referans numarasi, banka adi, hesap numarast,
doviz cinsi, tutar1, ddeme emrinin ilk ve son hareket tarihi, 6deme emri sahibinin cari cinsi-
kodu-adi, grubu gibi bilgileri girildikten sonra ALT+S tuslar1i veya “Sakla” butonu
tiklanarak 6deme emri kaydedilir.

Ayrica ekrandaki “Hareketleri gor” butonundan da ilgili 6deme emrinin hareket {0yt

goriintiilenebilir. Bdylece mevcut olan birden ¢ok odeme emri hareketlerine karttaki bu
boliimden de ulasilabilir.
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4.3. Cek Ve Senet Islemleri

4.3.1. Tahsilat Makbuzu (042110)

Finans \ Evraklar \ Tahsilat \ Tahsilat makbuzu komut satir1 izlenerek ulasilan evrak
ile cari firmalardan tahsilat makbuzu karsilig1 yapilan tahsilatlarin kayitlari yapilir.

Tahsilat makbuzundan; nakit, miisteri ¢eki, miisteri senedi, miisteri 0deme sozil,
miigteri havale sozili, miisteri kredi karti gibi 6deme sekillerinin hepsinin girisleri bu
boliimden yapilir. Istenirse Finans \ Evraklar \ Tahsilat meniisiiniin altnda yer alan Cek
Giris Bordrosu (072310), Senet Giris Bordrosu(072110), evraklar1 da kullanilabilir.

Ornek: 28.12.2007 tarihinde Serta¢c Yiiksel’den alacagimiza karsiik 500 TL’lik
28.02.2008 vadeli ¢ek, 31.03.2008 vadeli 300 TL’lik senet alinmustir.

i"}HURU BURD OTOMASYONU (ISLETME) 12.06¢ - ERAY ELECTRONIK AS

-

VERT TABANT B001 | FIRMA ERAYELEKTRONIKAS. v | SUBE  [ANAMERKEZ v MALYIL 2007
im;a] ‘ 5 s .Ayaht @mw @mm ’Mahdar ?lea &8 i @mm onga eg.ncelel

ED'E]W e Frover Proon Frowe Groo Fews | [ B G e 2 -
e o
j;nel;l:os'y:mhasehm(ms 29 ve S W -‘
3 e T - o frraor 3

ﬂhwnmdk’ l— -
@ stok Belge no Belge 28.12.2007

3} Hizmet Carihesapkody 501 1l
=} Finans Cari hesap adh SERTAG YUKSEL 2] Sorumluluk merkezi | 2
o Kartlar Didviz cinsi f¥vi YENT TURK LIRAST Sorumlu | 2
=) Evraklar
=} Tahsilat
E] cek gris bordrosu (O7: [ ey, MC-000-000-2007-00000001 25022008  CEXO! 500,00/8436/1.15 BANKASI A.S,/CEBECT/ANKARA
E] Tode sek giris bordros IEL b\ 000.000-2007-00000001 31032008 SENETOL 300,00//5IMON BOLIVAR CD. /N0 : 12 | 6/ANKARA

E Kargihksiz iade cek giri |~
E] Senet giris bordrosu ((
E] lade senet giris bordrc KN M
E] Protestolu senet iade |
] Gelen havale (042310,
] Portfoydeki cek karsih
E] portfoydeki karsihksiz - Adet I 2 Ara toplam I 800,00
E] Portfdydekisenetkars prtalamagdn | 11

) Portfoydeprotesto. | g gompteehyfiT 552000 2] Mastl o0

Kasa tahsilat fisi (0511 mtneS |
@ ﬁdeE]\e - e Nakit deger 760,90

4 Dekont Fark ' 39,10 Toplam I 800,00
4} Banka
4] Faturalar
& Agily figleri
4 Yeinetim
4 Raporlar
4 Analizler

T Basmsapaio [ 12|

=1 B —

Sekil 4.2: Tahsilat makbuzu penceresi
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Tahsilat makbuzu penceresinde su boliimler bulunur:

>

Evrak no; evrak numarasi firma ihtiyaglarina gore farkli sekillerde
kullanilabilir. Evrak numaralari maksimum dort hane ve alfa niimerik (B, A100,
B200, MYE vb.) olabilir. Evrak numaras1 girilip ENTER tusuna basildiginda,
imle¢c hemen yan taraftaki alana geger. Evrakin sira numarast bu program
tarafindan otomatik olarak atanir. Bu bolime gelen numara istenirse
degistirilebilir. Sira numaralar1 her evrak numarasi i¢in 1°den baglar.

Evrak tarih; tahsilat makbuzunun bilgisayara girildigi tarihtir.

Belge no; tahsilat makbuzu tizerinde matbu olarak yer alan belge numaralarinin
girildigi alandir. Belge numaralari maksimum 15 karakter ve alfa niimerik
olabilir.

Belge tarihi; tahsilat makbuzunun diizenlendigi tarihtir.

Cari hesap kodu; tahsilat yapilan cari firma kodunun girildigi alandr.

Cari hesap adi; cari firma ismi, cari kodu girildiginde bu alana otomatik olarak
gelir.

Doviz; Kodu girilen cari firmanin cari karttan girilen doviz cinsi bu alana
otomatik olarak gelir.

Sorumluluk merkezi; diizenlenen tahsilat makbuzunun, hangi sorumluluk
merkezi tarafindan veya hangi sorumluluk merkezinin onayi ile diizenlendigi bu
alanda belirtilebilir.

Cinsi; yapilan tahsilatin cinsi se¢ilmelidir. Tahsilat cinsleri; nakit, miisteri ¢eki,
miisteri senedi, miisteri 6deme sozii, miisteri havale sozii, miisteri kredi karti

olmak tizere alt1 grupta toplanmigtir.

o Nakit; kasaya yapilan nakit tahsilatlar i¢in kullanilir.

. Miisteri ¢eki; misteri ¢eki ile yapilan tahsilatlar igin kullanilir.
o Miisteri senedi; miisteri senedi ile yapilan tahsilatlar i¢in kullanilir.
. Miisteri 6deme sozii; misterilerin agik hesap tutarlar1 kendilerinden

alinan 6deme sozlerine gore tahsilat yapilincaya kadar gecici bir kasada
bekletilir. Tahsilat yapilmig ise ilgili carinin acik hesaplar1 6deme sozii
tutar1 ile orantili olarak bu boliimden kapatilir.
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. Miisteri havale sézii; misterilerin agik hesaplar1 kendilerinden alinan
havale soOzlerine gore tahsilat yapilincaya kadar gegici bir kasada
bekletilir. Tahsilat yapilmis ise ilgili carinin agik hesaplari havale sozi
tutar1 ile orantili olarak kapatilir.

o Miisteri kredi karti; kredi kart1 ile yapilan tahsilatlar i¢in kullanilir.

> Referans; ¢ekin veya senedin referans numarasi finans yonetimi tarafindan
otomatik olarak bu alana atanacaktir. Referans numarasi ¢ek veya senetlerin
takibi agisindan 6nem tagimaktadir. Ornegin; bir miisteriden alinan cek bir satici
firmaya ciro edildiginde bu islem o c¢ekin referans numarasi girilerek
yapilacaktir. Referans numarasinda tahsil edilen ¢eke iliskin MC-000-000
(miisteri ¢eki) veya FC-000-000 (firma g¢eki) ibareleri yer alir. Sonraki alanlarda
ise i¢inde bulunulan yil (2007) ve c¢ekin kayit sirasina goére numarasi yer alir.
(ref no: MC-000-000-2007-00000001).

»  Vade; ¢ekin vade tarihi bu alana girilir.

> Kasa-banka kod; kasa tamitim kartt konusu agiklanirken, tiim finansal
hareketler icin bu hareketlerin 6zelliklerine gore ayri ayr1 kasalar tanimlanacagi
(ornegin ¢ek kasast, senet kasasi, nakit kasasi gibi) ve her hareketin sadece ilgili
kasaya kaydedilebilecegi belirtilmisti. Bu alana ilgili ¢ek bedelinin hangi kasaya
kaydedilecegi (¢ek kasasi) otomatik olarak gelir. Eger birden fazla ¢ek kasasi
tanimlandiysa, F10 tusuna basilarak ilgili kasa segilebilir

»  Tutar; tahsil edilen tutar bu alana girilmelidir.

> Detay-aciklama; tahsilata iligkin belirtilmek istenen agiklama varsa, bu alana
girilir.

> Proje kodu; yapilan tahsilat firmanin ¢alistig1 bir projeyle ilgili ise proje kodu
bu alana girilebilir. Proje kapsaminda ¢aligmayan firmalarin bu alana herhangi
bir giris yapmalarina gerek yoktur.

> Sorumluluk merkezi kodu ve adi; proje karti1 se¢imine bagli olarak, ilgili

projenin bagl oldugu sorumluluk merkezinin kodu ve adi bu alanlara otomatik
olarak gelir.

Tahsilat makbuzunun ilgili boliimleri doldurulduktan sonra ALT+S tuslar1 ile veya
“Sakla” butonu ile kaydi yapilir.

Tahsilat ile alinan ¢ek veya senede iliskin detay bilgiler ekranin alt tarafinda bulunan ,
tusuna basilarak girilebilir. Bu tusa basildiginda Sekil 4.3’te goriilen ekran agilir.
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[BS: Cek Detay Bilgileri =101 x|
Sorumluluk merkezi kodu | 21
Sorumiuluk merkezi ads | 2z
Kasa-banka doviz kuru I 1,00000 2 |
Kasa-banka doviz cinsi IYTL YENI TURK LIRASI
Cek sahibi Jxendisi
Banka no |
Borclu ismi |SERTAC YOUKSEL 21
Acklama jcaNkaYa 75648392109
TCMB Banka kodu |0064 2 | Sube kodu ‘54205 2| 1l kodu m 2z
Banka adi |T.1s BANKAST A.S.
Sube adi ICEBECi/wARA
Hesap no 1213426
Cek no I8436
Keside Yeri | Tasra nu? IHav-r
Adat vadesi I |
Son Pozisyon IPortl‘dyde
Muhasebe fis tarihi [z8izz007 =z Muhasebe fisine git ]
Swra no I 1
’ | |

Sekil 4.3: Cek detay bilgileri penceresi
4.3.2. Tediye Makbuzu (042210)

Finans \ Evraklar \ Tediye \ Tediye Makbuzu komut satir1 izlenerek ulasilan evrak ile
cari firmalara tediye makbuzuyla yapilan 6demelerin kayitlar: bu béliimde yapilir.

Tediye makbuzundan nakit, miisteri ¢eki, miisteri senedi, firma g¢eki, firma senedi,
firma 6deme so6zii, firma havale sozili, firma kredi kart1 gibi 6deme sekillerinin hepsinin
girisleri yapilir. Istenirse Finans \ Evraklar \ Tediye meniisiiniin altnda yer alan Cek Cikas
Bordrosu (072410), Senet Cikis Bordrosu(072210) ve evraklari da kullanilabilir. Tediye
makbuzuna yapilan girisler tahsilat makbuzuna yapilan girisler ile aynidir.

Tahsilat Makbuzundan farkli olarak cinsi boliimiinde su ¢esitler bulunur.

> Miisteri ¢eki; daha onceden portfoye alinmis bir ¢eki baska bir cariye 6deme
amagli verilmesi istenirse segilir.

> Miisteri senedi; musteri ¢eki ile miisteri senedinin islevleri aynidir.

> Firma ceki; takibi yapilan firmanin kendisine ait olan ¢eklerin ¢ikisi bu bdliim
i¢in kullanilir.

> Firma senedi; takibi yapilan firmanin kendisine ait olan senetlerin ¢ikist i¢in bu
boliim kullanilir.
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Cinsi secildikten sonra Referans boliimiinde F10 kisa yol tusuna basildiginda
asagidaki pencere ekrana gelir.

BRkriterder =101 x|
ElERS)

ilk vade |01.12.2007 2|
Son vade |31.12.2007 2|

Ciranta cinsi ICari hesap |

Ciranta kodu lSOl 2|
Ciranta adi [SERTAC YUKSEL el

Sekil 4.4: Tediye makbuzu kriterler penceresi

Bu pencerede portfoyde bulunan geklerin listesine ulasabilmesi igin ¢ek, vade, tarih
araligi ve ciranta ad1 segilir.

eE
Grindm  Altanm Yazo Yénetm  Anali

PEIYcRPANAKA| OV TNINNE| [SRER

SN || \ ‘ ‘ |

10025 | v B v| VADE v | L v v VRIS v HESEP v
N TR TUTAR ) DOVZ | BN st TR _BORQUADL_ '
(@Portfoyde IMC-000-000-2007-, 8436 28.02.2008 | 500,00 YENL TURKLIRASL 1,15 BANKASL A.5. CEEECIANKARA .. 126.12.2007 [SERTAC YWKGEL |

det=1 )

(| | )
Kapt sapst: S | 071908 4

Sekil 4.5: Senet ve cekler penceresi

Ekrana gelen bu pencerede istenen ¢ek isaretlenerek Enter tusuna basilir. Cek tediye
makbuzuna otomatik olarak aktarilir, bdylece portfoydeki bir ¢ek ciro edilmis olur.

Diger cinsi segenekleri tahsilat makbuzunda anlatildigi gibidir.
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Ornek: 20.12.2007 tarihinde firmamizca Metunet Bilgisayar Tic. Ltd. Sti.’e kalan
borcumuza kargilik 20.02.2008 vadeli 2.000,00 TL’lik firma ¢eki ve 31.03.2008 vadeli
1.500,00 TL’lik firma senedi verilmistir.

TUNET BILGISAYAR LTD, STL

- Evraklar
4 Tahsilat T e AT -
2 e ) o O B ol s OO

ﬂ_ ek FC000-000 2007-00000001 tuu.m t ¥ l/nsmmu.s.mvmmn«m

Ec'kmm(m 6.0 000-000 ] 1 TP/ Y
Sl [ Fsnt 2007-0000000 © 1,500,00//MITHATPASA CD. /KARANFIL SK KIZILA
-] Karsibksiz cek iade bor
-] Senet gk bordrosu (0. |
- ] Senet iade ikss bordro
] protestolu senet lade t
-] Giden havale (042410)
) Gekimizkargihi nakit
] senedinizkarghiunak
] Kasa tideme fisi (0512¢

] samasrl i 05131 Orta

) Verkn v e [N

4] Dekont

Sekil 4.6: Tediye makbuzu penceresi

Tediye makbuzu ile verilen ¢ek veya senede iliskin bilgiler ekranin alt tarafinda
bulunan , butonuna basilarak girilebilir. Bu tusa basildiginda asagidaki ekran agilir.
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TR
o a3
Sorumluluk merkezi kodu I 21
Sorumluluk merkezi adi | |
Kasa-banka doviz kuru | 1,00000 2|
Kasa-banka doviz cinsi |¥TL YENI TURK LIRAST
Cek sahibi |[kendisi =1
Banka no '
Borclu ismi [METUNET BILGISAYAR LTD. STI. 2]
Acklama 'CANKAYA 23451678987
TCMB Banka kodu |0064_?_| Sube kodu 4238 2| HMkodu [0—0(3
Banka adi |T.1S BANKASI A.S.
Sube adi |caNKa¥a/aNKaRA
Hesap no |12345678
Cek no |23415
Keside Yeri l Tasra nu? IHaylr ~1
Adat vadesi Ii |
Son Pozisyon 'Portﬁjyde
Muhasebe fis tarihi |23.o4.2oo7 2] Muhasebe fisine git ]
——

Sekil 4.7: Cek detay bilgileri penceresi

4.4. Raporlar

Bu segenekte yer alan programlar yardimu ile ¢ek, senet giris-cikis hareketlerinden
derlenerek hazirlanan farkli igeriklerde raporlar alinabilmektedir. Miisteri ¢ekleri, firma
¢ekleri, miisteri senetleri ve firma senetleri raporlart alinabilir. Cek ve senetlerin durumlart
ayrmtil olarak izlenebilir.

4.4.1. Genel Amach Miisteri Cekleri Dokiimii (074200)

Finans \ Raporlar \ Cek-senet \ Miisteri ¢ekleri \ Genel amach miisteri ¢cekleri komut
satirt izlenerek ulagilan bu boliimden, tiim miisteri ¢ekleri pozisyon ayirimi olmaksizin tek
bir rapordan alinabilir. Yani portféyde bulunan; ciro edilmis, tahsildeki, karsiliksiz ¢ikan
veya vadesi gelmemis c¢ekler ayni anda izlenebilir. Genel amaghi miisteri ¢ekleri dokiimii
parametre girisleri ile ihtiyaca uygun hale getirilebilir. Ornegin raporda yer alacak ¢eklere
tutar sinirlart verilebilir. Ayn1 zamanda 6denen veya 6denmeyen cekler listelenebilir. Rapor
parametrelerine ait detayli agiklamalar asagida verilmistir.
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4} Muhasebe

s_imsmnmms-zmm

4 Personel

4 Isletme

3 Sabit Kiymetler
3} stok

4} Hizmet

= Finans

- Bcartier

- Evraklar

2 Yonetim
I Raporlar

(4} Banka
o Kkasa

) Yapiacak tahsilat ve tediyeler

Sekil 4.8: Genel amag¢h miisteri parametreleri penceresi

Siralama sekli; miisteri ¢ekleri dokiimiiniin siralama sekli ¢ekler referans
numaralarma gore mi, vade tarihlerine gére mi olacagi bu alanda satir sonu
butonu tiklanarak agilacak pencereden segilebilir.

Referans tarihi; referans tarihi, ¢eklerin girisinin yapildig: tarihtir. Bir baska
ifade ile evrak tarihidir.

i1k vade tarihi; detayli dokiimii alinacak ¢eklerin baslangi¢ vade tarihi girilir.
Son vade tarihi; detayli dokiimii alinacak ¢eklerin bitis vade tarihi girilir.

Tutar iist sinir; detayli miisteri ¢ekleri dokiimiiniin belirli bir tutar kadar olan
cekleri icermesi isteniyorsa, bu alana ilgili iist tutar girilir.

Tutar alt simir; detayli miisteri ¢ekleri dokiimiiniin belirli bir tutara kadar olan
cekleri igermesi isteniyorsa, bu alana ilgili alt tutar girilir.
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> Pozisyon detayi; bu alanda satir sonu butonu tikladiginda ekrana gelen
pencerede detayli ¢ek dokiimiine iliskin pozisyon detay1 belirtilir. Eger pozisyon
detay1 olarak birinci segenegi yani tiim pozisyonlar1 segilirse, bu durumda
ceklerin gectigi tiim pozisyonlar dokiime dahil edilir. Ornegin portfdye alinmis
ve sonrada Odenmis bir miisteri ¢eki dokiimde her iki pozisyonda da
izlenebilecektir. Eger “son pozisyonlar” secilmisse bu durumda cekler su
andaki pozisyonlar ile dokiilecektir. Bu durumda gekler 6dendi olarak dokiimde
izlenir.

> Referans no ilk-son-kod yapisi; eger dokiimii yapilan ¢ekler igin referans
numarasina gore bir sinirlama getirmek isteniyorsa bu alanlara dokiimde yer
alacak ilk ve son ¢ekin referans numaralari veya referans kod yapisi girilmelidir.

> Banka no ilk-son-kod yapisi; misteri ¢ek dokiimiiniin belirli bankalarin
¢eklerini igermesi isteniyorsa bu alanlara ilk ve son banka numaralarini veya
banka no kod yapisini girebilirsiniz.

> Borc¢lu adi; misteri ¢ek dokiimiiniin  ¢ek borglusunun adma gore
sinirlandirmasi isteniyorsa bu alana ilgili bor¢lunun adi girilir.

> Banka-sube-¢cek no-hesap no; misteri ¢ek dokiimii ¢ekin ait oldugu banka
koduna, sube ismine, ¢ek numarasina veya banka hesap numarasina gore

yapilacaksa bu alana gerekli bilgiler girilir.

Miisteri ¢ekleri dokiimii sinirlart belirlendigi takdirde F2 tusuna basildiginda “Detayli
cek diokiimii pozisyonlart” penceresi ekrana gelir.
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Sekil 4.9: Detayh ¢ek raporu pozisyonlari penceresi

Eger bir 6nceki parametre penceresinde pozisyon detayr “tiim pozisyonlar” olarak
secildiyse bu durumda geklerin biitiin pozisyonlar1 raporda yer alacaktir. (Bu raporda yer
almasi istenmeyen pozisyonlarin isareti kaldirilabilir.) Se¢im islemi tamamlandiktan sonra
F2 tusu ile rapor alinir. Ornegin bir miisteri ¢eki portfoye alinmis, daha sonra bankaya takasa
gonderilmis ve bir miiddet sonra da bu ¢ek banka tarafindan tahsil edilmis ise bu durumlar
dokiimde ayrintili olarak yer alir. Bu ¢ek 3 ayr pozisyon koduyla portfdyde, tahsilde ve
6dendi pozisyonlari sekliyle (3 satir halinde) dokiimde yer alir. Dokiimde yer alan bagliklar
istenirse fare ile siiriiklenerek dis ortama atilarak silinebilir.
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Sekil 4.10: Detayh cek ve senet rapor penceresi

Detayl1 ¢ek raporu pozisyonlarinda gerekli diizeltmeler yapilarak F2 tusuna basilir.
Ekrana dokiim yerinin segilecegi pencere gelecektir. Dokiim yeri de segildikten sonra girilen
parametreler dogrultusunda cekler listelenecektir.
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UYGULAMA FAALIYETI

Islem Basamaklar1

Oneriler

> Odeme emirleri tanitim kart1 agimz.

Odeme emirleri tanitim karti ekraninda
bilgileri dogru girdikten sonra Alt+S
tuslart ile veya Sakla butonu tiklanarak
kay1t yapilmalidir.

» Tabhsilat makbuzu diizenleyiniz.

Tahsilat makbuzlarinin kaydi sirasinda
cinsi alaninda alinan belgenin cinsi dogru
secilmelidir.

» Tediye makbuzu diizenleyiniz.

Tediye makbuzlarinin kaydi sirasinda
cinsi alaninda alinan belgenin cinsi dogru
secilmelidir.

» Cek/Senetlerle ilgili raporlari

diizenleyiniz.

Raporla ilgili kriterler penceresinde ¢ek
veya senedin kodlarinin  ve tarih
araliginin yanlis girilmesinden kagininiz.
Istenilen raporu alabilmek igin kontrol
ediniz.
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OLCME VE DEGERLENDIRME

Asagidaki sorular1 dikkatlice okuyunuz ve dogru segenegi isaretleyiniz.

1. Isletmeye yeni bir ¢ek girisi oldugunda hagi komut satir1 izlenerek kart agilir?

A)  Finans\ Kartlar \ Degerli kagit tanitim karti

B)  Hizmet\ Kartlar \ Cekler tanitim karti

C)  Finans\ Evraklar \ Cek senet tanitim kart1

D)  Stok\Kartlar ve Regeteler \ Cek senet tanitim karti

2. Isletme satmis oldugu bir mala karsilik miisteriden cek alirsa hangi evrakla kayda
almir?

A)  Acilis fisi

B)  Tahsilat makbuzu
C)  Tediye makbuzu
D)  Virman dekontu

3. Isletme satin almis oldugu bir mala karsilik satictya elinde bulunan senetlerden birini
ciro ederse tediye makbuzu diizenlerken cinsi siitununda asagidakilerden hangisi
secilir?

A)  Firma geki

B)  Misteri ddeme s6zleri
C) Firmasenedi

D)  Misteri senedi

4. Miisterilerden birinin borcuna karsilik senet vermesi durumunda tediye makbuzunda
cinsi slitununda asagidakilerden hangisi secilir kullanilir?

A)  Nakit

B)  Misteri senedi

C) Miisteri ¢eki

D)  Miisteri havale sozii

5. Genel amagl misteri ¢ekleri dokiimii raporunu alabilmek i¢in hangi komut satiri
izlenmelidir?

A)  Finans \ Raporlar \ Cek-senet \ Firma ¢ekleri \ Genel amagl miisteri ¢ekleri

B)  Finans\ Raporlar \ Cek-senet \ Miisteri ¢ekleri \ Genel amagli miisteri ¢ekleri
C)  Finans\ Raporlar \ Cek-senet \ Miisteri senetleri \ Genel amagh miisteri ¢ekleri
D) Finans \ Raporlar \ Cek-senet \ Firma senetleri \ Genel amagh miisteri ¢ekleri

DEGERLENDIRME
Cevaplarimizi cevap anahtartyla karsilastiriniz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap

verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konular1 faaliyete geri donerek tekrarlayimiz.
Cevaplarimizin tiimii dogru ise bir sonraki 6grenme faaliyetine geginiz.
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OGRENME FAALIYETIi-5

AMAC
Bu 6grenme faaliyeti ile banka kart1 agip banka hareketlerini 6grenebileceksiniz.

ARASTIRMA

> Paket programlar kullanilmaya baslamadan Once isletmelerin bankadaki
hesaplarin1 izleme sekillerini bir serbest muhasebeciye giderek Ogreniniz.
Arkadaglarinizla paylasiniz.

> Isletmelerin birden fazla bankada bulunan hesaplarm izleme sekillerini
arastiriniz.

> Isletmelerin banka ile ilgili yaptiklari islemleri aragtiriniz.

5. BANKA MODULU

5.1. Amaci Ve Tamitilmasi

Bu paket programdaki banka iglemleri isletmenin ¢alisma konusunu olusturan her
tirli banka hesap hareketlerinin yapilmasina olanak saglar. Banka hesap islemleri
tanimlanan banka hesap kartlar1 ile gerceklestirilir. Yapilacak islemler sonucunda banka
hesaplarma iliskin cesitli kart, evrak listeleri, ekstre, rapor ve analizler alinabilir. Banka
islemleri Finans meniisiinden yapilmaktadir.

5.2. Banka Tanimlar

Isletmenin calistig bankalara iliskin tanimlar; Finans \ Kartlar \ Banka \ Banka
tanmitm karu(071500) bolimden yapilir. Ayrica bankalar ve hesap tiirlerine iligkin
tamimlamalar da bu boliimden yapilmaktadir. Bu paket programda bankalarin tanitilmasi,
banka hesaplarina iliskin ayrintili bilgiler, muhasebe-banka entegrasyon tanimlamalarini
girmek miimkiindiir. Ayrica tanitim kartindan banka hareketlerinin mevduat tiplerine gore ve
donemsel olarak dokiimiiniin alinmasi1 miimkiindiir.

Banka tanitim kartina girildiginde bankalarin tanitimlarinin yapilacagi pencere ekrana
gelir.
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'3‘ Hizmet Hesap tipi vduat
4} Genel hesap
G- Evraldor Hesap cinsi adesiz ticari
) Yonetim
2 Raporiar Diviz cinsi l'VYl YENI TURK LIRAST
3 Analizier I
-Listeler
) Grafikler
2} SMDefteri
=) SMMM

Sekil 5.1: Banka tamtim kart1 penceresi

Banka tanitim kart1 penceresinde su boliimler bulunur.

> Banka Tamtim Karti

Kodu: Isletme calistigi her bankaya en fazla 25 karakterden olusan bir
kod verebilir.

TCMB banka kodu: Calisilan bankaya TC Merkez Bankasinin verdigi
kod bu alana girilmelidir. Satir sonu butonu tiklandiginda ya da F10
tusuna basildiginda Tiirkiye’de bulunan tiim bankalarin TCMB kodlariin
bulundugu bir liste agilir. Bu listeden ¢alisilan banka bulunur. Fare ile
lizerine ¢ift tiklanarak secilen bankanin TCMB kodunun banka tanitim
kartina getirilmesi saglanir. TCMB Banka kodu se¢imi yapilinca; sube
kodu, il kodu, adi ve subesi otomatik olarak tamitim kartina
yansiyacaktir.

Firma no: Veri tabaninda birden fazla firma tanimi yapilmis ise bu
alanda tanitilan bankanin hangi firmaya ait oldugu belirlenir.

Hesap no: Calisilan bankadaki hesap numarasi bu alana girilir.
Miisteri no: Calisilan banka tarafindan verilen miisteri numarasi bu alana

girilir.
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>

Hesap tipi: Calisilan bankadaki hesabin tipi olarak mevduat ya da kredi
tiirlerinden biri segilir.

Hesap cinsi: Tipi belirlenen hesabin cinsi yani vadeli tasarruf, uzun
vadeli agik kredi, vadesiz ticari gibi alanlar segilir.

Déviz cinsi: Calisilan bankadaki hesabin déviz cinsi bu alanda segilir.

Banka Detay Bilgileri

Banka kartinda yer alan ilk buton ile kart1 girilen bankaya ait vade farki, kredi ve risk
tavanlar girigleri bu pencereden yapilir. Detay parametreleri soyledir.

>

Vade Farkr: Calisilan bankanin vade farklart i¢in uyguladigi faiz orani
girilir.

Kredi tavanmi: Caligilan bankanin isletme igin belirledigi kredi limiti
girilir.

Risk tavani: Caligilan bankanin isletme igin belirledigi risk tavani girilir.
Nakit akista goz ardi edilecek: Tanimlanan bankanin nakit akigini

gosteren analiz ve raporlarda yer almamasi isteniyorsa bu alanda “Hayir”
secilmelidir.

Aym bankada ¢ek tahsil siiresi: Calisilan bankaya ait takasa gonderilen
ceklerin tahsil edilecegi siire bu alana girilir.

Baska bankada cek tahsil siiresi: Calisilan bankaya farkli bankalardan
gonderilen ¢eklerin tahsil edilecegi siire bu alana girilir.

Entegrasyon Kodlari

Asagida gosterilen entegrasyon kodlari penceresinde satir sonu butonu tiklanarak,
banka hareketlerinin muhasebeye entegre edilmesi i¢in ilgili muhasebe hesap kodlar1 girilir.
Hesap kodlarinin girilebilmesi igin hesap planinin olusturulmasi gerekir.
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[ES ISBANKO1 / T.IS BANKASI A.S. [ =101 x|

2|l=5 =

Banka tamtim karts I Banka Detay Bilgileri I
Entegrasyon kodlan Mevwduat tiplerine gore durum I ponemsel durum
Banka muh.kodu 102.01.01 21
verilen cek muh.kodu 103.01 21
Tahsil cek muh.kodu IlOl.OZ _?J
Tahsil senet muh.kodu 121.02 21
Teminat cek muh.kodu 101.03 i]
Teminat senet muh.kodu 121.03 _‘_?_]
Miisteri krd. karti muh.kodu 101 il
Firma krd. karti muh.kodu I103 21
Miisteri havale sozi muh.kodu |101 _?]
Firma havale emri muh.kodu “103 21

X | & H| o | = =
Sil Once | Yeni | Sakla | Sonra | Detay | Yazim {(not)| {C)Kopyala |
[ Kayit no : 2 ][ Kayit sayisi : 1 ][ Ozel alan : Yok ][ ¥azjboz : Yok]iii_ [_ [—A

Sekil 5.2: Banka tamitim karti entegrasyon kodlari penceresi

o Banka muhasebe kodu: Calisilan bankanin, ilgili subesi ile islem
yapildiginda hangi muhasebe hesabinin c¢alisacagi bu alana girilir.
Muhasebe hesap kodlarinin listesi <F10> tusuna basarak ya da satir sonu
butonlar tiklanarak goriintiilenip se¢im yapilir.

o Verilen ¢ek muhasebe kodu: Calisilan bankaya ¢ek verildiginde hangi
muhasebe hesabi ¢alisacaksa muhasebe hesabinin kodu bu alana girilir.

o Tahsil edilen ¢ek muhasebe kodu: Calisilan bankadan ¢ek tahsil
edildiginde ¢alisacak muhasebe hesabinin kodu bu alana girilir.

o Tahsil edilen senet muhasebe kodu: Calisilan bankadan senet tahsil
edildiginde ¢alisacak muhasebe hesabinin kodu bu alana girilir.

. Teminat cek muhasebe kodu: Caligilan bankaya teminat ic¢in ¢ek
verildiginde ¢alisacak muhasebe hesab1 kodu bu alana girilir.

) Teminat senet muhasebe kodu: Calisilan bankaya teminat i¢in senet
verildiginde ¢alisacak muhasebe hesab1 kodu bu alana girilir.

. Miisteri kredi kartt muhasebe kodu: Calisilan bankada miisterilere ait

kredi kartlar1 i¢in hangi muhasebe hesabi ¢alisacaksa ilgili muhasebe
hesabinin kodu bu alana girilir.
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o Firma kredi karti muhasebe kodu: Calisilan bankada isletmeye ait
kredi kartlari i¢in ¢alisacak muhasebe hesabinin kodu girilir.

o Miisteri havale sozii muhasebe kodu: Caligilan bankaya misteriler
tarafindan havale sozii verildiginde calisacak muhasebe hesabi kodu bu
alana girilir.

o Firma havale emri muhasebe kodu: Calisilan bankaya isletme
tarafindan havale emri verildiginde calisacak muhasebe hesabi kodu bu
alana girilir.

> Mevduat Tiplerine Gére Durum

Banka karti ilk kez tanimlaniyorsa bu bolim kullanilmaz. Daha 6nceden tanimlanan
ve iizerinde ticari islemler gerceklestirilen bankalarin mevduat tiplerine gore parasal olarak
son durumlarinin goriintiisiiniin alinarak incelenebilecegi ekrandir.

> Donemsel Durum Butonu

Bu boliimde banka kart1 ilk kez tanimlaniyorsa bu boliim kullanilmaz. Daha 6nceden
tanimlanan ve {Uzerinde ticari islemler gergeklestirilen bankalarin, ay bazinda hesap
hareketlerinin goriintiisiiniin alinarak incelenebilecegi ekrandir. Banka kartina iligkin bilgiler
girildikten sonra ALT+S tuslar1 ile ya da ekranin alt boliimiinde yer alan “Sakla” butonu
tiklanarak kayit edilmelidir.

5.3. Banka islemleri

Banka tanitim kartindan tanimi yapilmis bankalara iliskin tiim islemler (nakit, ¢ek,
senet, havale iglemleri, kredi kartlar: 6deme islemleri ve kredi islemleri) Finans \ Evraklar \
Banka meniisiinden yapilir.

5.3.1. Hesap Acihis Fisi (043400)

Alinacak raporlarda bankalarin agilis tutarlarinin olmasi i¢in tiim bankalarin agilis
bakiyelerinin agilis fisi ile girilmesi gerekir.

Hesap acilis fisine Finans \ Evraklar \ A¢ilis Fisleri \ A¢ilis Fisi (043400) komut
satir1 izlenerek ulasilir.
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B Acilis fisi (043400) =10] x|
Lo|w[s|=[w]=] 9]
Evrakno | | 12| Tarih [01.12.2007 2|
Belge no [ Tarih IO 1.12.2007 2|
Borg Hesap Hesap Grup |Sorumluluk Acikl Meblag [Doviz| Kur [Od
Alacak | Cinsi Kodu Merkezi
Kodu
| gsporc ;jBanka ISBANKO1 1 DEYREDEN BAKIYE 2.300,00¥TL YE 1,00PESIN
KN | |
Borg Ort.Gin I 0 Borg I 2.300,00
Alac. Ort.Giin I 0 Alacak I 0,00
Fark | 2.300,00
| o X[l ]|s]| 8|0 @
Detay | Sakla| Yeni | Ara Sil Yaz | Oku | Resim| Dok | Form | Once | Sonra
|adi : T.15 BANKAST A.5. [Basm sayisi:o | 11 4

Sekil 5.3: Hesap acilis fisi penceresi

Hesap agcilis fisi penceresinde su boliimler bulunur.

> Borg/Alacak: Acilis tutarinin borg ya da alacak oldugu belirlenir. Bankalarin
acilis tutarlart girilirken bu béliimde borg segilir.

> Cinsi: Bu alanda agilis tutar1 girilen cari hesabin cinsi segilir. Banka ile ilgili
acilis islemlerinde bu kisimdan banka segilir.

> Kodu: Agilis tutari girilen bankanin kodu bu alana girilir. Hesap kodlar1 F10
tusu ile segilebilir.

> Agiklama: Acilis tutar1 girilen bankaya iligskin agiklama bu alana girilir.
> Tutar: Acilis tutari bu alana girilir.

> Doviz ve kur: Acilis tutar1 girilen bankanin takip edildigi doviz cinsi ve kuru
bu alana otomatik olarak gelecektir.

> Proje kodu: Agilis tutar1 girilen banka proje kapsaminda ise ilgili projenin
kodu bu alana girilebilir.

Biitiin bankalarin acilis tutarlar girildikten sonra fig ALT+S tuslar ile ya da “Sakla”
butonu tiklanarak kayit edilmelidir.

5.3.2. Giden Havale (042410)
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Banka tanitim kartindan tanimi yapilmis bankalarin giris islemlerini yapabilmek i¢in
Finans \ Evraklar \ Odeme \ Giden havale komut satir1 izlenerek giden havale fisine ulasilir.
Agilan pencereden giden havale girig islemleri yapilir.

Not: Giden Havale, isletmenin bankasindan C/H’a ait firmanin bankasina yapilir.
C/H’a ait firmanin bankasi ilgili C/H tanitim kartinda yer alan banka bilgileri boliimiinden
tanimlanmali ve Havalede Kullanilacak Banka tercihinin yapilmis olmasi gerekir.

Ornek: 20.12.2007 tarihinde METUNET Bilgisayar Tic. Ltd. Sti.’ne isletmenin kalan
borcuna karsilik 500,00 TL havale gonderilmistir.

[B& Giden havale (042410) " =10i x|
AEEEE L
Evrak no | | 12] Tarih 21122007 2]
Belge no l Belge tarihi [21.12.2001 |
Banka kodu [1sBanko1 2]
Banka adi [T15 BANKAST AS. 21
Doviz cinsi |YTL YENI TURK LIRAST Sorumluluk merkezi | 2]
Hesap kodu l Grup I Meblag | Aciklama I Proje
kodu
o 500,00METUNET BILGISAYR'A BORCUMUZ
L |
Hesap adi '“1FTIJNFT BILGISAYAR LTD. STI. Toplam I 500,00

Sor. merkezi adi |

Ideye 2 1699,99 = ) = = Basim sayis: 0 I lli A

Sekil 5.4: Giden havale fisi penceresi

Gonderilen havalelerin girisleri bu béliimden yapilir. Evrak no — tarihi ve belge no —
tarihi girildikten sonra asagidaki boliimlere gegilir.
> Banka kodu: Havale hangi banka araciligiyla gonderildiyse ilgili bankanin
kodu bu alana girilir. Banka kodu F10 listesinden de segilebilir.

> Banka adi: Banka kodu girildiginde banka adi otomatik olarak bu alana gelir.

> Déviz cinsi: Banka kodu girildiginde doviz cinsi otomatik olarak bu alana gelir.

> Sorumluluk merkezi: Evrak girigsinin hangi sorumluluk merkezi tarafindan
(veya hangi sorumluluk merkezinin onay ile) gergeklestigi bu alana girilebilir.
Sorumluluk merkezi girilmesi zorunlu degildir.

> Cinsi: Bu alanda satir sonu butonu tiklandiginda 10 segenekten olusan kiigiik

bir pencere acilir. Burada gonderilen havalenin cari cinsi (C/H, banka, vb.)
se¢ilmelidir.
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> Hesap kodu: Havale gonderilen firma-kisi ya da bankanin kodu bu alana girilir.
Hesap kodlar1 F10 listesinden de secilir. Hesap kodu girildikten sonra ilgili
hesabin adi ekranin alt tarafina otomatik olarak gelir.

»  Tutar: Gonderilen havale miktar1 bu alana girilir.
»  Aciklama: Gonderilen havaleye iliskin agiklama bu alana girilir.
»  Proje kodu: Gonderilen havale bir proje ile ilgili ise bu alana proje kodu girilir.

»  Sorumluluk merkezi: Proje kart1 se¢cimine gore ilgili projenin bagli oldugu
sorumluluk merkezinin kodu bu alana otomatik olarak gelir.

Gonderilen havaleye iligkin bilgiler girildikten sonra ALT+S tuslar1 ya da “Sakla”
butonu tiklanarak kayit edilir.

5.3.3. Takasa Cek Cikis (0727120)

Finans \ Evraklar \ Banka \ Cek \ Takas \ Takas ¢ek ctkis komut satir1 izlenerek
acilan pencerede bankaya takasa (tahsile) gonderilen ¢eklere iligkin iglemler yapilir.

Ornek: Serta¢ Yiiksel’den alinan ¢ek bankaya takasa (tahsilata) gonderildiginde
sirastyla agagidaki islemler yapilir.

Acilan bos takas ¢ek ¢ikis penceresinde evrak no-tarihi, belge no-tarihi, ¢eklerin
takasa gonderilecegi bankanin kodu ve ilgili evraktan sorumlu olan sorumluluk merkezinin
kodu girilir. Referans alanina gelindiginde bankaya tahsile gonderilecek g¢eklerin referans
numarasint direkt olarak girilebilecegi gibi, bu alanda F10 tusuna basarak da ¢ek secimi
yapilabilir. F10 tusuna basildiginda ekrana kriterler baslikli bir pencere gelir.

i

ilk vade |m.12.2007 2]
Son vade ]31.12.2007 2|

Ciranta cinsi Il:ari hesap ;I

Ciranta kodu ISBI 2]
Ciranta adi [sErTAC YiKSEL 2|

pv] a

=l /

Sekil 5.5: Kriterler penceresi
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Bu pencereden tahsile gonderilecek ¢ekin vadesine iligkin tarih araligi, ciranta cinsi ve
ciranta kodu girilip ENTER tusuna basildiginda belirlenen kriterlere uygun olan tiim ¢eklerin

listelendigi portfoy ekrana gelir.

20X
Gorlndm Altanm Yazo Yonetm Anale
PEEYEEMRANGAIDD0 v TNTNNE [5R00
CA
H o v v;‘ v v v v v v N iy v v
" potts O | Yo VERAES Iy |

YON | REFERANSNO | NO _TARDM ) TUTAR | bwast | sueest TR S CARLISM | GAMKAJADRESL | M
)lportfo'yde MC-000-000-2007-00000001 |8436 28.02.20&\ 500,00 1,15 BANKASI A5, CEBECIANKAR,., |28,12.2007 Carihesap SERTAC YUKSEL 7,15 BANKASI AS, 12

c——

= s
(| | ﬂ

Fayk sapet LSie | 0i0n)
Sekil 5.6: Senet-cekler portfoyii penceresi

.

Burada takasa gonderilecek ¢ek veya g¢ekler segilir. Segilen ¢ek veya geklere ait tiim
bilgiler takas ¢ek cikis fisine otomatik olarak gelir.
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Bi Takas cek aikis (072710) =18l x|
P = o |
Evrak no ] | 12] Tarih |30.12.2007 2|
Belge no ] Belge tarihi |3u.1z.2u01 2|
Banka kodu fisBANKo] 2]
Banka adi |T.15 BANKAST AS. 2|
Diiviz cinsi [YTL YENI TURK LIRASI Sorumluluk merkezi | 2]
Referans I vade IKasa—Bankal Meblaﬁ[ Detay - Acklama l Proje I Sor. Merk. I
kodu kodu kodu
| C-000-000-2007-00000001 28 02,2008 CEKO1 500,00/8436/T.1S BANKASI A.S./CEBECI/ ANKARA
kI 2
Adet | 1 Ara toplam | 500,00
Ortalama giin I 60
Ortalama tarih |7ﬂ.n7mnn 21 Masraf | 0,00
Nakit deger I 500,00
Fark | 0,00 Toplam | 500,00
X Ol | X|¢|e | H|S|B]O]| O
Detay | Sakla| Yeni | &ra | Sil | Yaz | Oku | Resim| Dok | Form | Once | Sonra
|Bakiye : 500,00 Basmsayisi0 | 11 y

Sekil 5.7: Takas cek c¢ikis penceresi

Takasa gonderilen geke ait tiim islemler bittikten sonra ALT+S tuslart ile veya
“Sakla” butonu tiklanarak islem kaydedilmelidir.

5.3.4. Takas Cek Odeme (072740)

Takasa (tahsile) gonderilen c¢ekler banka tarafindan tahsil edilip isletmenin hesabina
aktarildiginda tahsil edilen ¢eklerin girisleri bu programdan yapilir.

Ornek: Takasa gonderilen yukaridaki gekin banka tarafindan tahsil edilip isletmenin
hesabina aktarilmasi1 durumunda sirasiyla asagidaki islemler yapilir.

Finans \ Evraklar \ Banka \ Cek \ Takas \ Takas ¢ek 6deme komut satir1 izlenerek
acilacak bos takas ¢ek 6deme penceresi ekrana gelir. Bu pencerede; evrak numarasi-tarihi,
belge numarasi-tarihi, ¢ekin hangi bankaya tahsile gonderildigi ve evraktan sorumlu olan
sorumluluk merkezinin kodu girilir. Imle¢ referans alanina geldiginde F10 tusuna basilarak
acilacak kriterler penceresinde; tahsil edilen ¢ekin vadesine iliskin tarih araligi, ciranta cinsi
ve ciranta kodu girilip enter tusuna basildiginda belirlenen kriterlere uygun olan tiim ¢eklerin
listelendigi portfoy ekrana gelir. Portfoy listesinden ilgili ¢ek secildiginde c¢eke ait tiim
bilgiler Sekil 4.8’te goriilen takas ¢ek 6deme fisi penceresine yansir.

67



=101 %)
P ERE 9
Evrak no | | 12 Tarih brizz00 g
Belge no | Belge tarihi |31,xz.2007 2
Banka kodu  [ispAnol 1
Banka adi [T.I5 BANKAST A.S. 2
Dijviz cinsi [YTL YENI TURK LIRASI Sorumluluk merkezi | 2
Referans Vade Meblag Acklama Proje  |Sor. Merk, ‘
kodu | kodu 1
MC-000-000-2007-00000001 28.02.2008 500,00,/8436,/1.15 BANKASI A.S./CEBECi/ANKARA j
KN 1|
Adet | 1 Ara toplam | 500,00
Ortalama gtin 59
Ortalama tarih l?&ﬂ?.?ﬂﬂﬂ 1 Masraf 0,00
Nakit deger | 500,00
Fark | 0,00 Toplam | 500,00
AIH(O| e[ X || M| %000
Detay| Sakla| Yeni | Ara | Sil | Yaz Dkg Resim | Dik | Form | Once | Sonra
Bakye: 0,00 [ 1y

Sekil 5.8: Takas cek 6deme fisi penceresi

Takasa gonderilen g¢eke ait tiim islemler bittikten sonra ALT+S tuslar ile veya

“Sakla” butonu tiklanarak islem kaydedilmelidir.

5.3.5. Bankadan Kasaya Nakit Cekme Makbuzu (072510)

Bankadan nakit para ¢ekilmesi iglemi igin; Finans \ Evraklar \ Banka \ Nakit \ Nakit
para ¢cekme makbuzu fisine ulasilir. A¢ilan pencereden banka giris islemleri yapilir.

Ornek: 27.12.2007 tarihinde T.Is Bankasi Kavaklidere subesinden 750,00 TL

cekilmistir.
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Finans \ Evraklar \

Banka \ Nakit \ Nakit para cekme komut satir1 izlenerek agilacak

bos nakit para ¢gekme penceresinde Oncelikle; evrak numarasi-tarihi, belge numarasi-tarihi,
banka kodu, banka adi, doviz cinsi ve evraktan sorumlu olan sorumluluk merkezinin kodu
girilir. Imleg kasa kodu alanina geldiginde F10 tusuna basilarak agilacak pencereden kasa
kodu segilir. Cekilen tutar ve agiklama girildikten sonra ALT+S tuslarn ile kayit yapilir.
Kayit isleminden sonra, ilgili bankadaki hesap tutar1 girilen tutar kadar azalacak ve bu tutar

ilgili kasaya aktarilacaktir.

Bl Nakit para cekme (072510) _‘lﬂ]ﬁ
HPHERE 9
Evrak no | | 12 Tarih |27.12.2007 K
Belge no | Belge tarihi 21122001 9
Banka kodu  [iseanecl 1
Banka adi IT.ISBANKASIA.S. [/
Diviz cinsi [YTLYENT TURK LIRASI Sorumlulok merkezi | 1
Kasa kodu Meblag Agklama Proje Sor, Merk.
kodu kodu
NAKITOL 750,00BANKADAN NAKIT YTL KASAYA PARA ctxME|

Toplam | 150,00

AW O s[ X8| 8|%]8]0]Q
Detay| Sakla Yeni | Ara | Sl | Yaz | Oku |Resim) Dok | Form| Once | Sonral
Bakye: 950,00 Basmsays 0 | Ut

Sekil 5.9: Nakit para cekme fisi penceresi

5.3.6. Genel Amach Virman Dekontu (043300)

Isletmenin farkli bankalarda bulunan hesaplar1 arasinda para transferlerinin kayit

altina alindig1 fislerdir. F

inans \ Evraklar \ Dekont \ Virmanlar \ Genel amach virman
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dekontu komut satir1 izlenerek agilan virman dekontu ile hesaplar arasi borg-alacak transfer
islemi gerceklestirilir. Burada girilecek hesaplardan biri alacakli, digeri de borglu olacaktir.

Ornek: 29.12.2007 tarihinde isletmenin Isbankasi Kavaklidere subesindeki 2766 nolu
vadesiz ticari hesabindan 250,00 TL Isbankas:1 Yenisehir subesindeki 564 no’lu vadesiz ticari
hesabina virman edilmistir.

E& Genel amach virman dekontu (043300) -0l x|
=R A o

Evrak no I I lﬂ Tatih |2'El.12.2I]l]'1r ﬂ
Belge no | Tatih |2'3.12.2I]l]'1r
Borg |Hesap| Hesap |Grup| Sorumluluk | #Aciklama Meblai |[Ddviz| Kur |Ddeme Proje
Alacak | Cinsi | Kodu Merkezi kodu
Kodu
orc  Banka ISBANKDZ O 250,00YTLYEN  1,00PESIN
lacak Banka ISBANKOL 0 250,00¥TL YER l,[I[IPESiN
org jcari he: 0 0,00YTLYEN  0,00PESIN

Borg Ort.Giin | 0 Borg | 250,00
| 0

Alac. Ort.Giin Alacak | 250,00

Fark | 0,00

S
[y
C

= ©

AlH|O|e|X]| 2| &8 |56
_Detay !'=nak|a Yeni | Ara | Sil | Yaz I]kg Resim Dijlé Form | Once | 5

Sekil 5.10: Genel amach virman dekontu penceresi

I
&Im

|F'.d| g

5.4. Raporlar

Banka iglemleri ile ilgili alinabilecek raporlar Finans \ Raporlar \ Banka komut satirt
izlenerek alinabilir. Bu secenekte yer alan programlar yardimi ile banka giris-cikis
hareketlerinden derlenerek hazirlanan farkli iceriklerde raporlar alinabilmektedir. Banka
bakiye durum, banka hareket, banka ekstre, banka giinlik hareket ve bakiyeler raporu
almabilir. Bankalarin durumlari ayrintili olarak izlenebilir.
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> Banka ekstresi (044130)

Bu rapor ile istenilen bankalarin, istenilen tarihler arasinda gergeklesen giris-¢ikis
hareketleri, bu giris ya da ¢ikiglarin hangi hesaplara yapildigi, tutarsal degerleri ve bunun
gibi bir ¢ok detay listelenebilir. Ekstrede yer alan bilgiler finans yonetiminde islenen tiim
evraklar baz alinarak hazirlanmistir.

Banka ekstresi raporunu alabilmek i¢in; Finans \ Raporlar \ Banka \ Banka ekstresi
raporu komut satir1 izlenir. Agcilacak parametreler penceresinde siralama sekli, tarama
kriterleri, tarih araligi, banka hesap grubu gibi bilgiler girilir.

Broomerer RETEY

o|m(B]
Banka tarama kriteri ve filtreleri I

Siralama sekli Il(od ~1
Tarama ilk I =
Tarama Son [ 2]
Tarama yapisi IISBANKOI 2l
ilk tarih |01.12.2007 2]
Son tarih ]31.12.2007 2]
Banka hesap grubu lBanka mevduat |
Nakil bilgisi dik IEvet |

Sekil 5.11: Parametreler penceresi

Sonra Enter tusuna basilir. Gelen pencereden Rapor Al secenegi tiklandiginda
asagidaki rapor ekrana gelir.
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=lolx|

»

ﬁMikro Rapor Gotiintileyicisi
Dosya GérinOm  Akkanm  Yazio
I EEE R R EEE D EE EEE ‘
[~ Dos mod dék Font IZU CPIj
01.01.2007 - 31.12,2007 Hesap Extresi
Karg Alac
Ev 1 ak
= L - - - - Hes - - - - - baki -
= k Harek ap Karsi Borg Alaca Borg ¥e
N et Cins Hesap (Ana bakiye {An
Tarih || o _ | Evrak Cinsi __|| Cinsi _ || ¥ade Agklama || 1 _ | Ismi Y _l[{ana)_ || (Ana) | a) _ |
ISBANKD1 T.IS BANKASI A.5.
01.01.2007 NAKIL 0,00 0,00
01.12,2007 |1 Acihs fisi Devir PESIN DEYREDEN 2.300,00 2.300,00
BAKIYE
20,12.2007 |257 |Als faturas: Hizmet  |PESIN Masral |TELEFON 100,01 2.200,00
faturasi FATURASI
21.12.2007 |1 Bankadan ginderilen Nakit 21.12.2007 Cari METUNET 500,00 1.700,00
havale fisi hesap |BILGISAYAR
LTD. ST,
27.12.2007 |1 Bankadan para cekme  [Nakit 27.12.2007 \BANKADAN Kasa |YTLNAKIT 750,00 950,00
NAKIT YTL KASAST
KASAYA PAR...
29.12.2007 |1 Genel amach virman Dekont  [PESIN 250,00 700,00
dekontu
31.12.2007 |1 Takasdan cek ddendi Misteri |28.02.2008 |/8436/T.15 Banka |T.ISBANKASI | 500,00 1.200,00
bordrosu ceki BANKASL S,
A.5./CEBECI/...
2.800,00(1.600,01| 1.200,00| 0,00
ISBANKDZ T.IS BANKASI A.S.
01.01.2007 NAKIL 0,00 0,00
29.12.2007 |1 Genel amach virman Dekont  [PESIN 250,00 250,00
dekontu
250,00 0,00 250,00 0,00
Toplam 3.050,00|1,600,01| 1.450,00 0,00
00:00:00 00:00:00 15 6/6

Sekil 5.12: Hesap ekstresi raporu penceresi

5.5. Servis Islemleri

Banka kartlar1 yonetimi; tiim bankalar i¢in banka tanitim kartindan tanimlanan kart
bilgilerini detaylari ile birlikte ayni1 ekran iizerinden incelenebilmesine ve bu kartlara ulasip
tizerinde degisiklik yapilabilmesine olanak tanir. Finans \ Yonetim \ Banka kartlart
yonetimi komut satir1 izlenerek asagidaki pencereye ulagilir.
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F"ﬂ Banka Kartlar Yinetimi (070001) [

Girinidm  Akkanm  Yazio  Yonetim - Analiz

EER R L L LHEEEE 2asl EERYE] |23 &% |
MEYDLIA ) TcME || TaMB || TcMB
= - o - v|| HESAP || HESAP w|[MUHASE w| T  «|DOv v |BAMKA v|| SUBE || QL -
Koou | I5MI | SUBE MO || TIPT _ ||BE KODU BAKINE IZ2 || koDU _ || KoDU Koou |
FISBAMKEOL |T.I5 BAMKASI A.5, |KAYAKLIDERE/AMKARA .., |2766 Mewduat  |102,01.01 1,199 99 ¥TL 0064 04209 a0
ISEAMKOZ |T.15 BANKAST A5, |YEMISEHIRAMKARA 564 Mewduat  |102.01.02 250,00 ¥TL oG4 04218 aoe
Kayik savis) 2 Slre: | 0,2810 sn | A

Sekil 5.13: Banka kartlar1 yonetimi penceresi

Bu ekrandan bankalara ait kart bilgileri haricinde, baglantili oldugu hareket foyleri,

dOénemsel

durumlari ve mevduat tiplerine gore durumlart aninda gériintiilenebilir. Bunun

yani sira programdan ¢ikmadan yeni bir banka tanimlamas1 yapilabilir. Bankalarin hareket
akislarina iligkin evraklar ile ¢esitli detaylarda hazirlanmis rapor ve analiz dokiimlerini de

alinabilir.

Banka yonetim ekrani nasil kullanilir ve banka yonetim ekrani ile neler yapilabilir?

>

>

Kayit iizerinde Enter tusuna basarak bankanin tanitim kartina ulasilabilir.

Herhangi bir banka kaydi iizerinde farenin sag tusu tiklanarak acilacak
pencereden hareket foyli (Alt+F10), mevduat tiplerine gére durum (Alt+1) ve
donemsel durum tablosu gibi bilgilere ulagilabilir.

Shift veya Ctrl tuslar ile birlikte farenin sol tusuna basarak, ayni anda birden
fazla banka segilerek yapilan islemin sadece bu bankalara &6zel olmasi
saglanabilir.

ALT+E tuslari ile yeni bir banka kart1 agilabilir.

Banka bilgileri tablodaki bagliklardan herhangi biri baz alinarak listelenebilir.
Ornegin bankalar sadece hesap tipine gore listelenebilir. Bunun icin yapilacak
tek islem, istenilen kolon basgliginda satir sonu butonu tiklanarak, agilacak
pencereden uygun olan segenek tiklanmalidir.

Kolon genislikleri fare kullanarak istenilen biiyiikliige getirilebilir. Tabloda
bulunmasi istenilmeyen baghiklar farenin siirikle birak yonetimiyle
kaldirilabilir. Ayrica kolon basliklarinda farenin sag tusuna basarak agilacak
pencereden Alan segicisi parametresi segilerek gelen pencereden istenen
basliklar siiriikle birak yontemiyle eklenebilir.

73



UYGULAMA FAALIYETI

> Banka kart1 acip banka hareketlerini 6greniniz.

Islem Basamaklar:

Oneriler

Banka tanitim kart1 agimiz.

Banka tanitim kartlar1 agilirken, eger
muhasebeye  entegrasyonu  yapilmasi
isteniyorsa entegrasyon kodlar1 boliimii
eksiksiz olarak doldurulmalidir.

Hesap acilis fisi diizenleyiniz.

Banka agilis figleri bir firmanin yeni
agilisinda, isletmenin calistig1
muhasebecinin  degismesi durumunda,
kullanilan paket programin degistirilmesi
durumlarinda kullanilir. Hesap acilis
fisleri muhasebeye entegre edilemez.

Giden havale fisi diizenleyiniz.

Giden Havale, isletmenin bankasindan
cari firmanin bankasma yapilir. Cari
firmanin bankasi ilgili carinin tanitim
kartinda yer alan banka bilgileri
boliimiinden tanmimlanmali ve Havalede
Kullanilacak Banka tercihinin yapilmig
olmasi gerekir.

Takasa ¢ek ¢ikis fisi diizenleyiniz.

Bankaya tahsile
¢ekleri igin
diizenlenir.

gonderilen miisteri
takasa c¢ek ¢ikis fisi

Takas ¢cek 6deme fisi diizenleyiniz.

Tahsil amaciyla bankaya gonderilen
miisteri  ¢eklerinin  tahsil  edilmesi
durumunda takas ¢ek Odeme fisi
diizenlenir.

Nakit cekme makbuzu diizenleyiniz.

Firmalarin bankadaki hesaplarindan nakit
para ¢ekme durumlarinda nakit ¢ekme
makbuzu diizenlenir.

Genel amacli virman

diizenleyiniz.

dekontu

Firmalarin farkli bankalardaki hesaplarn
arasindaki para transferleri genel amacl
virman dekontu ile kayit altina alinir.

Bankalarla ilgili raporlar1 diizenleyiniz.

Ekstre kriterleri penceresinde banka
kodlarmin ve tarih araligmmin yanlig
girilmesinden kagininiz. Istenilen raporu
alabilmek i¢in kontrol ediniz.
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OLCME VE DEGERLENDIRME

Asagidaki sorulan dikkatlice okuyunuz ve dogru segenegi isaretleyiniz.

Isletmelerin ¢alismis olduklar1 bankalarla ilgili kartlar hagi komut satir1 izlenerek
actlir?

A)  Finans \ Kartlar \ Hizmet \ Banka tanitim karti
B)  Hizmet\ Kartlar \ Evraklar \ Banka tanitim kart1
C) Finans\ Kartlar \ Banka \ Banka tanitim kart1
D)  Stok\Kartlar ve Regeteler \ Banka tanitim karti

Yeni kurulan bir igletmenin sermaye olarak bankadaki hesabinda 50.000 TL varsa
asagidakilerden hangisini kullanarak 6n muhasebede kaydini gerceklestirebilir?

A)  Mahsup fisi

B)  Tahsilat makbuzu

C)  Hesap acilis fisi

D) Bankadan nakit para ¢gekme fisi

Isletme bankadaki hesabindan kasasina 1.000,00 TL cekerse, asagidakilerden hangisini
kullanarak kayit islemini yapabilir?

A)  Takas ¢ek ¢ikis fisi

B)  Hesap agilis fisi

C)  Takas ¢ek 6deme fisi
D)  Nakit ¢gekme makbuzu

Miisteri ¢eklerinden birinin tahsili i¢in bankaya gonderilmesi durumunda
asagidakilerden hangisi kullanilir?

A)  Takas ¢ek ¢ikis fisi

B)  Genel amagl virman dekontu
C)  Takas ¢ek 6deme fisi

D)  Nakit cekme makbuzu

Isletmeler farkli bankalardaki hesaplar1 arasindaki para transfer islemlerini
asagidakilerden hangisini kullanarak kaydeder?

A)  Genel amagh virman dekontu
B)  Takas ¢ek 6deme fisi

C)  Takas gek ¢ikis fisi

D)  Nakit cekme makbuzu
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6. Isletme bor¢lu oldugu satict Oguz TURK’e 2.000,00 TL’yi bankadaki hesabindan
gonderirse asagidakilerden hangisi kullanilarak kaydeder?

A)  Takas ¢ek ¢ikis fisi

B)  Giden havale fisi

C)  Takas ¢ek 6deme fisi
D)  Nakit gekme makbuzu

7. Isletmelerin bankalardaki hesaplarmin dokiimiinii ayrintili olarak veren hesap eksteresi
raporunu alabilmek i¢in hangi komut satir1 izlenmelidir?

A)  Finans \ Raporlar \ Banka \ Banka ekstre raporu

B)  Finans\ Raporlar \ Banka \ Banka durum raporu

C) Finans\ Raporlar \ Banka \ Banka hareket raporu

D)  Finans \ Raporlar \ Ozel raporlar \ Banka hesap 6zet ekstresi raporu

DEGERLENDIRME

Cevaplarimizi cevap anahtariyla karsilastiriniz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap
verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konular1 faaliyete geri donerek tekrarlayiniz.
Cevaplarimizin tiimii dogru ise bir sonraki 6grenme faaliyetine geginiz.
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OGRENME FAALIYETIi-6

AMAC

Bu 6grenme faaliyeti ile sabit kiymet karti agip, kayith sabit kiymetlerin takibini
yapabileceksiniz.

ARASTIRMA

> Paket programlar kullanilmaya baglamadan once isletmelerin sabit varliklarini
izleme sekillerini bir serbest muhasebeciye giderek 6greniniz. Arkadaslarinizla
paylasiniz.

> Sabit kiymetlere uygulanan amortisman ayirma sekillerini arastiriniz.

6. SABIT KIYMETLER MODULU

6.1. Amaci Ve Tanitilmasi

Demirbas boliimiinden sabit kiymet takibi ile ilgili bilgi girisleri yapilarak bu bilgiler
dogrultusunda raporlar alinacaktir. Programdaki finansal sdzlesme kart1 ve bu karta iligskin
evraklar bolimiinde yer alan programlar ile leasing karsiliginda demirbag alimi yapabilir ve
leasing 6demeleri taksitlere boliinebilir.

6.2. Sabit Kiymet Karti Tammmlama (041140)

Sabit kiymet yonetiminin tiim boéliimlerinde programi kullanirken yol gdstermesi
amaci ile hazirlanmig yardim tuslar1 vardir. Hangi programlarda hangi yardim tuslarinin
kullanilabilecegi Ctrl+Y tuslarina basarak goriintiilenebilir. Sabit kiymet tanitim karti;
amortismana tabi iktisadi kiymetler ile ilgili biitiin detaylarin programa girilebilmesi igin
hazirlanmig bir tanmitim kartidir. Sabit kiymet tamitim kartlart Sabit kiymetler \ Kartlar ve
foyler \ Sabit kiymet taniim karti (041140) komut satir1 izlenerek ulasilan pencereden
tanitilir. Sabit kiymet tamitim kartlar1 ii¢ boliimden olusur. Bunlar ATIK tanitim karti,
muhasebe kodlar1 ve isletme defteri tanimlar1 béliimleridir. Eger firma bilango hesabi esasina
gore defter tutan bir firma ise entegrasyonu saglayabilmek i¢in muhasebe kodlar1 bdliimiini
doldurmalidir. Isletme defteri tammlar1 boliimii sadece Isletme hesabi esasina gore defter
tutan firmalar i¢in gereklidir.
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>  ATIK (Amortismana Tabi iktisadi Kiymet) tamtim karti: Bu boliimden
sabit kiymetlere iligskin fatura bilgileri, muhasebe hesap kodlari, devir bilgileri,
amortisman hesaplama sekli ve oranlar1 gibi bir¢ok detay bilgi girilebilmektedir.
Sabit kiymete iligkin kart tanimlamas1 yapilirken fatura bilgileri haricindeki
bilgiler girilerek kaydedilir. Fatura bilgileri ise sabit kiymetin faturasi
kesildikten sonra ilgili alanlara otomatik olarak yansir.

(L MIKBURD MUHASEBE BIJROSU 0TOMASYONU 12.07a - MIKRO YAZILIMEY1 BILANGO USULL 001 Mikro Yazilmevi
LU ST TR G 002 / YAZAR KASA FEX
QD Mesaj ‘ SMS Mesaj Y EI [}

A.T.LK Tanikm Kart |Muhasebe kodlan | Isletme defteri tanmlan |

I:KE Rapor & Yeri kibi g DB
:— KUdU ooz ﬂ

2} uhasebe fsmi AZAR KASA 2]
[#) Enflasyon Muhasebesi (T5-29 v SPK L Aghlama
[+ Personel
[+ Isletme
5} 5abit Kmetler Firma Na. 07 Bl Sube Ho 02|
[=Kartlar ve Fayler
~[E] sabit kaymet tanitm kart (04 Fatajsizegme barki 122007 9] Evrak seri Evak sra 258
- qg Sabit kaymet hareket Feyii (1 — "
Mikkar 1,00 Birimi
- [E] Zmmet tanitm kart (193700 — N
1 E Sabit kaymet grup Eantm kar Fatura bedeli (YTL) 600,00
~ ] sabit kaymet muhasebe qrupq  Fatura bedeli (LSD) 443,10
~[E] sabit kymet Faydal omir tan| - Fatura bedel (ORD) 600,00 Diwiz cinsi YTL Yeni Tirk Liras)
~ E] Finansal stizlesme tanibm kar o W Sielesme kody 2]
- E Cari hesap tanitm karti (041
- E Kasa tanibm karti (0510007
. E Sabit kaymet kartlan taply de Zirnmet yeti ﬂ I™ Gy menkul sinfi
(£ Evraklar arup kadu 2| I Makine tesis snifi
- Vanetim Muhasebe grup kodu 2| I Kosith amortismana babii
Raporl 5 -
& Raporlar . Sorumluluk merkezi kodu ﬂ I™ eniden dedferlendimeye tabii dedil
[ Muhasebelestirme islemleti
[£)-Enflasyan dizeltmesi muhasabesi uy. FmElTiY ﬂ
[ Parametreler
[#} Stak Amartisman hesap sek Hormal amartisman Teddedfer diigimi var
[+ Hizmet Faydall amir kodu 5.1 | Tededer disimd dederi, [
[#} Finans —
5 M Defter Amartisman oran 20,00 Enflasyan dizeltmesine Tabii
5 S Alternatif (3D} Smdr kadu 2|
(£} Toplu iglernler Alkernatif (USD) amort.oran 0,00
[#} Bidirgeler, Beyannameler ve Yazimalar
[} Rapor Bankas!
- Son kullanlanlar O X @ ] H @ &
Sabit krymetler mali il devir bilgileri Sl | Once | Yeni | Salda | Sonra | Detay | Yazm (not) | (Copyala
[ Kayitno: 3 ][ Kayt sayisi: 2 ][ Ozel alan ; Yok ][ Yazfhoz : Yok ] r 4“

Sekil 6.1: Sabit kiymet tanitim kart1 penceresi

Not: Sabit kiymet tanitim karti tamimlanirken fatura bilgilerinin ilgili alanlara elle
yazilmasi durumunda alig faturasinin cari ve muhasebe ile entegrasyonu gergeklesmez. Yeni
satin alinan sabit kiymetler i¢cin bu alanlar doldurulmaz. Sadece sabit kiymetin kodu, ismi,
amortisman hesaplama sekli, amortisman orani, muhasebe kodlar1 gibi bilgiler doldurulur.
Satin aliman sabit kiymetin faturasi girildiginde fatura bilgileri otomatik olarak karttaki
alanlara yansir.

Sabit kiymet tanitim kart1 penceresinde su boliimler bulunur:
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Kodu: Bu alana sabit kiymetin izlenmesi igin alfa niimerik bir kod
numarasi verilir.

Ismi: Tanitim kart1 girilen sabit kiymetin ismi bu alana girilir.

Aciklama: Sabit kiymet i¢in belirtilmek istenilen agiklama bu alana
girilir.

Firma no: Bir veri tabam altinda birden fazla firma tanitimi yapilmasi
halinde bu sabit kiymetin kullanildig1 firmanin kodu bu alana yazilir.

Bagh sube no: Firmanin subelerinin olmasi halinde tanimlanan sabit
kiymetin ait oldugu sube kodu bu alana girilir.

Fatura veya s6zlesme tarihi: Sabit kiymete ait faturanin tarihi veya bu
sabit kiymet leasing (finansal kiralama) ile alimms ise leasing
sozlesmenin tarihi bu alana girilir.

Birim: Tamimlanan sabit kiymetin birimi bu alanda belirtilir. Ornegin;
adet, takim, metrekare gibi.

Déviz cinsi: Tanimlanan sabit kiymet hangi para birimi ile izlenmek
isteniyorsa bu alanda belirtilir.

KDV: Tanimlanan sabit kiymetin KDV orani bu alandan segilir.

Zimmet yeri: Sabit kiymetin zimmet yeri bu alana girilebilir. Zimmet
yerleri bu meniiniin zimmet kart1 programindan tanimlanmig olmalidir.

Muhasebe grup kodu: Ortak o6zellikleri bulunan bazi sabit kiymetler
ayn1 muhasebe gruplar1 altinda toplanarak, bu sabit kiymetlere iliskin
ortak muhasebe hesap kodlar1 belirlenebilir. Belirlenen muhasebe grup
kodlar1 bu alanda belirtilir. Muhasebe kodlar1 grup olarak bu alandan
belirtilebildigi gibi her bir sabit kiymet i¢in ayr1 ayr olarak ta pencerenin
iist tarafindaki “Muhasebe Kodlar1” butonu kullanilarak belirlenebilir.

Amortisman hesap sekli: Sabit kiymetin amortismanin hangi yontemle
(normal, azalan bakiyeler) hesaplanacag: bu alandan seg¢ilir.

Faydah omiir kodu: Tamimlanmakta olan sabit kiymete ait Maliye
Bakanliginca belirlenmis olan faydali émiir kodu bu alanda segilir.
Secilen faydali omiir koduna gére amortisman oran1 otomatik olarak
gelir.
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. Kisith amortismana tabi bir sabit kiymet (binek oto) tanimi yapiliyorsa
“Kisith Amortismana Tabi” segenegi isaretlenmelidir.

o Tanimlanan sabit kiymet yeniden degerleme islemine tabi tutulmayacaksa
“Yeniden Degerlemeye Tabi Degil” secenegi isaretlenmelidir.

o Grup kodu, sorumluluk merkezi kodu, proje kodu gibi alanlar eger
kullanilacaksa gerekli tanimlamalar yapilir.

> Sabit kiymetler mali yil devir bilgileri butonu: Tanimlanmakta olan sabit
kiymet i¢inde bulunulan yildan 6nceki yillarda alinmis ise bu sabit kiymetin
aktif degeri ve birikmis amortismanini girebilmek icin ALT+V tuslarina
basarak veya fare ile sabit kiymetler mali yil devir bilgileri butonu tiklanarak
acilan pencereden girilir.

Sabit kiymet kartina iligkin tiim bilgiler girildikten sonra kayit etmek gerekir.

6.3. Sabit Kiymet Alim Satimi Islemleri

Sabit kiymetlere iliskin alis veya satis faturalari Sabit Kiymetler \ Evraklar \ Alis
Faturast veya Satig Faturast komut satir1 izlenerek acilan fatura penceresinden girilir.

Ornek: 26.12.2007 tarihinde Metunet Bilgisayar Ltd. Sirketinden 258 numarali fatura

ile %18 KDV hari¢ 1.200,00 TL’ye 1 adet bilgisayar ve %8 KDV hari¢ 600,00 TL’ye 1 adet
yazar kasa 5 ay vadeli olarak alinmuigtir.
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_loixd
EIEE E °
Alis faturasi (062205) |Evrak Detayi I Adresler I Detaylar I Odeme vadeleri I
Evrak no | 256 2| Tarh [26.12.2007 2] Ith.thrc.Kodu f |
Belge no  [258 Tarih  [26.12.2007 2] Odeme 5 AY YADELI JEd |
Nor/Iade m Acik;/Kapah lﬁm Kasa-Banka-Per ll
Tickiivdi  [Toptan yurtici ticaret = Depo [Merkez depo 2l
C/HKodu [Mo1 21 Plasiyer 2l
C/HIsmi  [METUNET BILGISAYAR LTD. STI. 3] Proje Jid |
Diviz. YTL ¥ENI TURK LIRASI _vl Srmi. Merkezi 1'
Cinsi Kodu | Ismi |Grup| Yergi | Miktar | Birim | Birim fiyat Tutar Proje
kodu
#5Pemirbas 001 BiLGISAYAR OK.D.¥. (%) 18 1,00 1.200,00 1.200,00
jDemirbas 002 YAZAR KASA OK.D.Y. (%) 8 1,00 600,00 600,00
Ll | 2]
[Ana] I_ [Alternatif] I_ [Evrak dawizi] I_
Ara toplam 1.800,00 Ara toplam 1.347,31 Ara toplam 1.800,00
Iskonto | Iskonto {%) [i} Iskonto 0,00 Iskonto 0,00 Iskonto 0,00
Masraf (%) 0 Masraf 0,00 Masraf 0,00 Masraf 0,00
Yergi tablos | KDY (%) 15 KDY 264,00 KDV 197,61 KDY 264,00
oY (%) o OTY 0,00  OTY 0,00  OT¥Y 0,00
Tevkifat 0,00 Tevkifat 0,00 Tevkifat 0,00
Yuvarlama 0,00 Yuvarlama 0,00 Yuvarlama 0,00
Yekiin 2.064,00 Yekiin 1.544,91 Yekiin 2.064,00
Y w | X &| 2@ | 580
Detay | 5akla| Yeni | Ara Sil Yaz | Oku | Resim| Dik | Form | Once | Sonra
Hesap ismi : BILGISAYAR |Bas|m sayisi 1 0 | 12 4

Sekil 6.2: Sabit kiymet ahs faturasi1 penceresi

Cinsi: Bu alana, alinan sabit kiymet ne olursa olsun; arsa, tasit, demirbas,
makine ve haklar gibi demirbas belirlenmelidir.

Kodu: Sabit kiymet tanitim karti ile tanimlanmis olan sabit kiymetin kodu bu
alana yazilmalidir.

Yazar kasa ve bilgisayara ait alis faturas1 girilip kaydedildiginde entegrasyon sonucu
standart muhasebe fisi olusur. Olugsan muhasebe fisini goriintiileyebilmek i¢in ilgili faturaya
geri doniilip Detay (ALT+D) butonu ile agilan pencerede bulunan muhasebe fisine git

butonuna

tiklanir.

6.4. Amortisman Ayirma ve Devir Islemleri

6.4.1. Amortisman Ayirma

Amortisman ayirma islemine baslamadan 6nce amortisman ayirma donemlerinin
belirlenmesi gerekir. Eger isletme gecici vergi donemlerine gore (Uger aylik) amortisman
ayiracaksa Kurulus programi \ Sistem \ Muhasebe parametreleri \ Entegrasyon
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parametreleri \ Entegrasyon sekil parametreleri (096113) komut satir1 izlenerek ulagilan
pencereden  Sabit kiymet entegrasyon parametreleri meniisiinde = amortisman
muhasebelestirme sekli li¢ aylik olarak secilmelidir. Amortisman y1l sonlarinda bir defada
ayrilacaksa bu isleme gerek yoktur. Firma agildiginda bu alan otomatik olarak yillik
gelmektedir.

Ef Genel ticari entegrasyon parametreleri EI[E|E|

9| B

Genel ticari entegrasyaon parametreleri ] Personel entedrasyon parametreleri  Sabit kiymet entegrasyon parametreler I

Amortismanlarin muhasebelegtiriime gekli |\.f||||k ﬂ

Azalan bakiye igin 2on wil hesap yintemi |Son il on danem

[ Amortisman gideri karsihd hesab kullanlzn
[ Muhssehelsstivime esnasinda aym muhkodlu ve ayni simmrk kodlu sabit kiymetler birlegtirilsin

[~ Amortizman hesaplar SPK mevzusting gire dederlendiriisin

Entegrazyon gekli Snceki dineme ters kayt starak mevout dinemin dederleri ile entegrasyon
Figteki atternatif diviz hesaplama gekli |Errtegrasyon tarihindeki kurdsn hesaplanzin
Figteki arjinal diviz hesaplama gekli |Errtegrasyu:un taritindeki kurdan hesaplansin

Sakla

Sekil 6.3: Genel ticari entegrasyon parametreleri penceresi

Ornek: Isletmenin aktifinde kayitli olan sabit kiymetler igin 31.12.2007 tarihinde
amortisman ayrilmistir.

Amortismanlari otomatik olarak ayirmak icin Sabit Kiymetler \ Muhasebelestirme
islemleri \ Amortisman tutarlarini muhasebelestir (199620) komut satir1 izlenerek acilan
pencereden muhasebe fis tarihi ve amortisman donemi segilir.
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EBURD BURD OTOMASYONU {ISLETME) 12.06e - ERAY ELEKTRONIK A.5.

VERI TABAN |BO01 =| FIRMA [ERAY ELEKTRONIKA.S.  v| SUBE  |ANAMERKEZ

= | MALI YIL

nh Mesaj Q M3 Mesaj Ayatlar

Hesap Mk @ Hatirlatici a Makrolar ? Kurlar mﬁullanlular @ Yardm 0 Bilg

AT

% Rapor & Weri Kiihi . D Raapor g DB Anaiiz g OB Hesap i DB ExIM i} 0B 1edek!§ (\'g

[#Muhasebe

[ER Amortisman mebladlarim muhasebelestir (199620)

=q % 9

=10 x|gf

- Enflasyon Muhasebesi {1A5-29 ve SPK Uyumlu)
- Personel

9|5

2=

- Isletme

i Muhasebe fis tarihi
[} Sabit Krymetler

|3 1.12.2007

" Kartlar ve foyler
[#) Evraklar
2 Yiinetim

Dinen

II]cak - 2007 .. Aralik - 2007

[

-- Raporlar
B Muhasebelestirme islemleri

; E Yeniden degerleme meblaglarini muhasebelestir {19¢

----- E |ﬂ.mnrtisman meblaglarim muhasebelestir (199620)

[

4

1=

[2)-Enflasyon diizeltmesi muhasebesi uyarlamalan
[ Parametreler

Sekil 6.4: Amortisman tutarlarini muhasebelestirme penceresi

Muhasebe fis tarihi ve amortisman donemi belirlendikten sonra F2 tusuna basildiginda
isletmede kayitli bulunan tiim sabit kiymetler i¢in amortisman ayrilir. Amortisman kaydi
otomatik olarak muhasebeye aktarilir. Muhasebe fisi asagidaki gibi olusur. Bu fise Muhasebe

\ Muhasebe fisleri\ Standart muhasebe figi komut satir1 izlenerek ulasilabilir.
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il
BEFEEEE |
Tarih m Fis tipi W Grup kodu _ﬂ
Sira no —lﬁ‘il Durumu W
Yevmiye no |—331| Fis aciklama I
No | Hesap Kodu | Aciklama | ¥TL | ¥TL |
Borg Alacak
1770.07.06 001 Bir.amork. 12, Ddnem 300,00
| zzs7.06.02 001 Brk.amort. 12. Dénem 300-0'1
B 3770.07.06 D02 Bir.amork. 12, Ddnem 120,00
: 4257.06.01 002 Brk.amort. 12. Didnem 120,00
Hesap adi Bilgisayar Birikmis Amortismami(-) Toplam 420,00 420,00
Hesap bakiyesi 300,00 |AL#EAK Bakiye 0,00 0,00
Merkez adi Fis Sihirbazi { Hizh Hareket Girisi ) |
AW ST O - T . T T (s (e ) S
_Detay Sakla| Yeni | Ara Sil Yaz | Oku | Resim| Dok | Form | Once | Sonra
[Basim sayis:0 | 2l 4

Sekil 6.5: Standart muhasebe fisi penceresi
6.4.2. Devir islemleri

Yeni mali yilda ¢alismaya baslamadan once eski mali yil ile kurulus programina
girilmelidir. Kurulus programi \ Dénemsel islemler \ Yeni veri tabanina aktarma ve devir \
Sabit Kiymet kartlari devir islemleri(098476) komut satir1 izlenerek sabit kiymet kartlarinin
devrinin yapilmas1 gerekir. Sabit kiymet kartlar1 devir islemlerine tiklandiginda program
otomatik olarak kartlarin bir sonraki yila devrini gergeklestirir.

Onceki yilda makine, tasit, demirbas gibi sabit kiymetlerle ilgili olusturulmus evraklar
yeni yilda goriilmez. Goriilebilmesi i¢in programin sag iist kdsesinde bulunan Mali Yil
penceresinden dnceki yilin tarihi se¢ilmelidir. Programin 6zelligi geregi istenilen yilin ya da
birden fazla yila iliskin tiim sabit kiymet hareketleri incelenebilmekte ve rapor
aliabilmektedir.

6.5. Raporlar

Sabit kiymetlerle ilgili ¢ok farkli raporlar diizenlenebilmektedir. Bu raporlar
alabilmek i¢in Sabit Kiymetler \ Raporlar komut satir1 altindaki raporlar incelenmelidir.
Burada sadece yillik amortisman raporu ve sabit kiymet raporuna yer verilmistir.

6.5.1. Yilhk Amortisman Raporu (199400)
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Bu raporla, sabit kiymetler i¢in bu yil ayrilan amortisman ve Onceki yillardan
devreden amortisman tutarlart listelenir. Bunun i¢in Sabit Kiymetler \ Raporlar \
Amortisman Raporlari \ Yillik amortisman raporu (199400) komut satir1 izlenerek agilan
pencereden rapora iliskin kriterler (kod aralig1 ve tarih aralig) girilir.

[LBURD BUIRO OTOMASYONU (ISLETME) 12.06e - ERAY ELEKTRONIK A.5.
VERT TABANI [B001 =] FiRMA [ERAY ELEKTRONIK A.5. ~| SUBE  [aNaMERKEZ v| maivie 2007
rD Mesaj Q SM3 Mesaj Ayarlar E Hesap Mk @ Hatrlatici g Makrolar E? Kurlar a kullanicilar @ ‘fardim 0 Bilgi e Giincelle !
[% Rapor & Yieri kiibii g DB Rapor i DE Analiz. g DE Hesap _ﬁ DB EXIM —tJ DB [edek! ‘é @ -c ﬁ @b . !
[#} Muhasebe & Parametreler =10 =l
[#} Enflasyon Muhasebesi {IAS-29 ve SPK Uyu - 1
[#} Personel L
(& Igletme Demirbag tarama kriteri ve filtreleri |
[z} Sabit Kiymetler E
[#)-Kartlar ve fiyler _ H
(4 Evraklar Siralama sekli Kod ;I i
[+ ¥onetim !
B--R_aporlar Tarama ilkc 001 1' ﬂ
E} Yeniden degerlendirme raporlar TETTAET 00z ll
[z Amortisman raporlan I
: I3
. E Yilhlk amortisman raporu (19 arama yapisi —I i
’ [E] pinemlik amortisman rapory '{J
“-[E] ponemler arasi amortisman | Rapor detay Sadece ATIK detaylan _.I I
El Genel amach yeniden degerlend E-i
-~ [E] 1st ici iden degerler . ——
E] fstenen yiligin yeni e CRUENE fik alim (Fatura) tarihi 01.01.1950 2|
El Yil detayh yeniden degerlendirm . =
El Sabit kiymet raporu (199910} Son alim {fatura) tarihi 31.12.2007 ﬂ
El Satilan Sabit kaymet raporu (19¢ bl
El Sabit kaymet fibristi {041890) Diviz cinsi Ana _,I
[#}-Muhasebelestirme islemleri
[#-Enflasyon diizeltmesi muhasebesi uyar
[#)-Parametreler
(ev] s}
[+ Stok
[+} Hizmet |—| 4
[+} Finans Ll T

Sekil 6.6: Parametreler penceresi

Parametreler penceresindeki bilgiler girildikten sonra Enter tusuna basarak onaylanir.
Asagidaki pencere ekrana gelir.
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T{BURD BURD OTOMASYONU {ISLETME) 12.06e - ERAY ELEKTRONIK A5,

VERT TABANI [B0O01 =] EiRMA [ERaY ELEKTRONIK A.S. || SUBE  [ana

MERKEZ

Muhasebe
nflasyon Muhasebesi {1A5-29 ve SPK Uyumiu)
Personel

isletme

[=} Sabit Kiymetler
Kartlar ve foyler

Yeniden degerlendirme raporlan
B Amortisman raporlan

Al [Tsun

~| MaLivIL

ﬂ‘h Mesaj Q SMS Mesaj Ayarlar Hesap Mk @ Habirlabici a Mskrolar \? Kurlar n Kullanicilar @ Yardim o Bilgi e §Uncel\e!
H e
% Rapar & Weri kiibil DB Rapoar Q DB Analiz. g DB Hesap a DB ExIM i‘ DB iedak! (\g El -c * % - !

@Ce\ﬁma Haftasi

mEE

08

’ E |\'|II|k amortisman raporu {199400)

ro Rapor Goriinkiil
Dosya Goronidm  Akkarm  Yazicr

102

oo

26 Nisan 2007 Persembe

a

4 Nisan 2007 »
PSCPCCP

al26 27 26 29 30 31 1
2345676
W[ 9101112 13 14 15
(16 17 18 19 20 21 22
wr(23 24 25[28] 27 28 20
1= 30
Mayis 2007
PSCPCCP

=181

UhcAeh| | FEERE RS | HHMARGO LD &
[¥ Dos mod dok Font IZUCPIj =] |

2007 AMORTISMAN RAPORU (YTL) Dedetleme orani: 0,00 ‘
. Sonraki
Onceki net
E - - A - - - - ~| widan ~| bilanco ~ Donem - - -
) Fatura Eldeki Alg Amort. | devr.brk. aktif ayrilan Devr biri Kalan
Kodu || MuhKodu | Ismi || Taih | no  |Miktar | Bedei | % | amort. | ded. | amortisman | k.amort | deger |
001 255.02 BILGISAYAR |26.12.2007 |258 1,00{ 1.200,00 25,00 0,00| 1.200,00 300,00 300,00/ 900,00
002 255.01 YAZAR KASA |26.12.2007 | 258 1,00/ 600,00 20,00 0,00 600,00 120,00 120,00, 480,00
2,00| 1.800,00 0,00 1.800,00 420,00 420,00| 1.380,00
5
i |l 11 ~l

Sekil 6.7: Yilllk amortisman raporu penceresi

6.5.2. Sabit Kiymet Raporu (199910)

Sabit kiymet raporu ile firmada kayitli bulunan sabit kiymetlerin raporun alindigi
tarihteki son durumlar1 raporlanir. Bu raporla istenilen sabit kiymetlerin degerleri, alim
tarihleri, miktarlari, amortisman ayirma sekilleri, ayrilan amortisman tutarlar1 gibi bilgiler
raporlanir. Sabit kiymet raporunu alabilmek i¢in Sabit kiymetler\ Raporlar \ Sabit Kiymet
raporu (199910) komut satir1 izlenerek ulasilan pencerede kriterlerin girilmesi gerekir.

6.6. Sabit Kiymet Kart Aktarma

Sabit kiymet kartlarinin kodlarim degistirmek i¢in Mikrokur \ Servis \ Kart aktarma \
Sabit kiymet kart1 aktarma (098501) komut satir1 izlenerek agilan pencereden yapilir.
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E& Sabit kiymet kart: aktarma (098501) |:||E|E|

o|@|8|H 4]
E=ki kod Yeni kod Ezki Yenio |
Kart kart =
Silinzin aclch | —
0 002 i
L [ X
a it
B it
B it
it b
Sakla

Sekil 6.8: Sabit kiymet kart1 aktarma penceresi

Acilan pencereden degistirilmesi istenen eski kod ile yerine verilecek yeni kod
girilerek eski kart silinsin bashg: altindaki onay kutusu isaretlenip Sakla butonuna
basildiginda eski koda ait tiim bilgiler yeni koda aktarilmisg olur.
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UYGULAMA FAALIYETI

Sabit kiymet kart1 acip, kayitl sabit kiymetlerin takibini yapiniz.

Islem Basamaklar:

Oneriler

» Sabit kiymet tanitim kart1 aginiz.

» Sabit kiymet tanitim kart1 tanimlanirken
fatura bilgilerinin ilgili alanlara elle
yazilmasi durumunda alig faturasinin C/H
ve muhasebe ile entegrasyonu
gerceklesmez. Yeni satin alman sabit
kiymetler ig¢in bu alanlar doldurulmaz.
Sadece sabit kiymetin kodu, ismi,
amortisman hesaplama sekli, amortisman
orani, muhasebe kodlar1 gibi bilgiler
doldurulur. Satin almman sabit kiymetin
faturas1  girildiginde fatura bilgileri
otomatik olarak karttaki alanlara yansir.

» Sabit kiymet alim ve satim faturasi

diizenlenirken cinsi alaninda, sabit
» Sabit kiymet alim satim faturasi kiymetin cinsi ne olursa olsun (arsa,
diizenleyiniz. arazi, makine, tasit, demirbas, vb.)
faturanin cinsi bo6liimiinde demirbasg

secilmelidir.

» Amortisman ayirma isleminden Once

firmanin amortisman ayirma
» Amortisman ayirma islemlerini yapiniz. donemlerinin (Yillik veya ¢ aylik)
Mikrokur ~ programindan  segilmesi

gerekir.
» Ekstre  kriterleri  penceresinde  sabit
» Sabit  kiymetlerle ilgili  raporlar kiymet kodlarinin ve tarih araliginin
diizenleyiniz. yanls girilmesinden kaginmiz. Istenilen

raporu alabilmek i¢in kontrol ediniz.
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OLCME VE DEGERLENDIRME

Asagidaki sorulan dikkatlice okuyunuz ve dogru segenegi isaretleyiniz.

1. Sabit kiymet tanitim kartina hagi komut satir1 izlenerek ulagilir?

A)  Finans\ Kartlar \ Sabit kiymet tanitim kart1

B)  Hizmet\ Kartlar \ Sabit kiymet tanitim kart1

C)  Sabit kiymetler\Kartlar ve foyler\Sabit kiymet tanitim karti
D)  Stok\Kartlar ve Regeteler \ Sabit kiymet tanitim karti

2. Yeni bir sabit kiymet satin alindiginda hangi komut satir1 izlenerek kaydedilir?

A)  Sabit kiymetler\Evraklar\Alis faturasi
B)  Sabit kiymetler\Alis faturasi

C)  Sabit kiymetler\Foyler\Alis faturasi
D)  Sabit kiymetler\Kartlar\Als faturasi

3. Sabit kiymetlerin amortismanlarinin otomatik olarak ayrilmasi i¢in hangi komut satir
izlenmelidir?

A)  Sabit kiymetler\Envanter islemleri\Amortisman islemleri

B) Sabit kiymetler\Muhasebelestirme islemleri\Amortisman tutarlarint muhasebelestir
C)  Sabit kiymetler\lslemler\Amortisman islemleri

D)  Sabit kiymetler\Amortisman

4. Sabit kiymetler ile ilgili tiim raporlar1 alabilmek i¢in hangi komut satir1 izlenmelidir?

A)  Stok\Raporlar

B)  Servis\Raporlar

C) Finans\Raporlar

D)  Sabit kiymetler\Raporlar

DEGERLENDIRME
Cevaplarinizi cevap anahtariyla karsilastirimiz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap

verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konular1 faaliyete geri donerek tekrarlayimiz.
Cevaplarimizin tiimii dogru ise bir sonraki 6grenme faaliyetine geginiz.
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OGRENME FAALIYETIi-7

AMAC

Bu 6grenme faaliyeti ile alim ve satim irsaliyeleri diizenleyebileceksiniz.

ARASTIRMA

> [rsaliye cesitlerini ve irsaliyelerin kullanim amagclarini arastiriniz.

A\

Satilan bir mal i¢in irsaliye kesildikten sonra hangi islemler yapilir? Arastiriniz.
»  Vergi Usul Kanununda irsaliye ile ilgili maddeleri arastirip sinifinizda

aciklaymiz.

7. IRSALIYE MODULU

7.1. Amaci ve Tanitilmasi

Paket programdaki irsaliye islemleri isletmenin mal kabul ve sevkiyat iglemlerini
gerceklestirilmesini saglamaktadir. Irsaliye islemlerinin; isletmenin mal satin almasinda,
satis fonksiyonlarinin gergeklestirmesinde onemli bir yeri vardir. Irsaliyeler tek tek veya
toplu sekilde faturalastirilabilmektedir. Siparisler, irsaliye ve fatura islemleri birbirleriyle
entegre calisarak isletmenin verimine katkida bulunurlar.

7.2. Irsaliye islemleri
Sevk ve mal kabul amagli kullanilan satis, satin alma ve mal iade islemleri i¢in irsaliye
evraklar1 programa girilmektedir. Toptan, perakende, ihra¢ kayith ve konsinye irsaliyeleri

kullanilabilir. Irsaliyelere Stok \ Evraklar \ Irsaliyeler komut satir1 izlenerek ulasilir.

7.2.1. Satis

Satis meniisiinde toptan, perakende, ihra¢ kayitl, konsinye ve hal’e konsinye olarak
yapilan mal satiglar1 karsiliginda ilgili firmalara gonderilen irsaliyelerin girisleri yapilacaktir.
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Sekil 7.1: Toptan satis irsaliyesi penceresi

Bu pencerede su boliimler bulunmaktadir:

>

Evrak no: Evrak numarasi firma ihtiyaglarina gore farkli sekillerde
kullanilabilir. Evrak numaralari maksimum dort hane ve alfa niimerik (B, A100,
B200, MYE vb.) olabilir. Evrak numarasi girilip ENTER tusuna basildiktan
sonra imle¢ hemen yan taraftaki alana gegecek ve evrakin sira numarasi
program tarafindan otomatik olarak bu alana atanacaktir. Sira numaralari, her
evrak numarasi i¢in 1’den baslar.

Evrak tarih: Evrakin bilgisayara girildigi tarihtir. Irsaliyenin diizenlendigi
tarihse belge tarihi boliimiine girilir.

Belge no: [rsaliye iizerinde matbu olarak yer alan numaralarmn girildigi alandir.
Ornegin irsaliye tizerinde yer alan matbu numaralar bu alana girilebilir. Belge
numaralart maksimum 15 hane ve alfa niimerik olabilir.

Belge tarihi: Irsaliyenin diizenlendigi tarihtir. Evrak tarihi, evrakin bilgisayara
girildigi tarih, belge tarihiyse irsaliyenin diizenlendigi tarihtir. Ornegin
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19.01.2007'de sevk edilen mallara iliskin diizenlenen irsaliye 23.01.2007°de
bilgisayara giriliyorsa, bu irsaliyenin tarihi 23.01.2007, belge tarihiyse
19.02.2007 olmalidir.

C/H kodu: Toptan stok sevkiyatinin yapilacag cari firma (miisteri, satici, diger
C/H) kodu bu alana girilmelidir. Cari firma kodu F10 listesinden de segilebilir.

C/H adi ismi: Cari firmanin ismi cari firma kodu girildiginde bu bdoliime
otomatik olarak gelir.

Déviz: Kodu girilen cari firmanin cari karttan girilen déviz cinsi bu alana
otomatik olarak gelir. Cari doviz cinsi ayn1 zamanda evrak (yani irsaliye) doviz
cinsidir. Yani bu evraka girilen parasal degerler bu alana gelecek doviz cinsiyle
degerlendirilmelidir.

Sorumluluk merkezi: Diizenlenen irsaliyenin, hangi sorumluluk merkezi
tarafindan (veya hangi sorumluluk merkezinin onayi ile) diizenlendigi bu alanda
belirlenir.

Sevk tarihi: Stoklarin sevk edilecegi tarih ig¢inde bulunulan giiniin tarihi
seklinde bu alana otomatik olarak gelir. Eger stok sevkiyatinin yapilacag tarih
ile bu alanda goriinen tarih farkliysa gerekli diizeltme giin/ay/y1l formatinda
yapilabilir.

Odeme plam: Stok sevkiyat: karsiliginda 6demenin nasil olacagi bu alana
girilir. Odeme plan1 giin bazinda girilmelidir. Ornegin bu sevkiyatin bedeli 30
giin sonra alinacaksa, yapilacak giris G30 olmalidir. Eger kurulus programinin
Sistem\Sistem ve Program Parametreleri\ Odeme planlari tablosu (091920)
boliimiinde tanimlanmis 6deme planlar1 varsa F10 tusuna basarak bu 6deme
planlar goriintiilenip se¢im yapilabilir.

Depo: llgili stok sevkiyatinin hangi depodan yapilacagi bu alana girilir.
Isletmenin biinyesinde kullanilan tiim depolar kurulus programimin Sistem\Stok-
Siparis Parametreleri\Depo Parametreleri bolimiinden tamitilabilir. Taniml
depolar F10 listesinden segilir.

Plasiyer: Satig islemi plasiyer (satis elemani) aracilig ile gergeklestiriliyorsa;
stokun satisin1 gergeklestiren plasiyerin kodu bu alana girilecektir. Plasiyer
kodlar1 F10 listesinden de segilebilir. Satis elemanlar1 Finans yoOnetiminin
Kartlar\Cari personel tanitim karti (041440) boliimiinden tanimlanmaktadir.

Kodu: Sevkiyati yapilacak stokun kodu bu alana girilmelidir. Stok kodu F10
listesinden segilebilir.

Ismi: Stok kodu girisine gore stok ismi bu alana otomatik olarak gelecektir.
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> Miktar: Bu alana sevk edilecek stok miktar1 girilmelidir.

> Birim: Stok tanitim kartinda birden fazla birim tanimlamssa, ilk girilen birim
bu alana otomatik olarak gelecektir. Eger ilgili stokun birimini degistirmek
istenirse miktar alaninda F10 tusuna basarak birim se¢imi yapilabilir.

> Birim Fiyat: llgili stokun hangi fiyattan sevk edilecegi birim fiyat alanina
girilecektir. Stok tanmitim kartindan stok igin bir veya birkag satis fiyati
girilmigse, bunlardan birincisi otomatik olarak bu alana gelecektir. Diger
fiyatlar1 segmek i¢in F10 tusu kullanilabilir ya da satis fiyat: elle girilebilir.

> Tutar: Birim fiyat ve miktar alanlarinin carpilmasi ile hareket tutar1 bu alana
otomatik olarak gelecektir. Birim fiyat girmeden de dogrudan olarak tutar girisi
de yapilabilir. Girilen tutar stok miktarina boliinerek birim fiyat otomatik olarak
hesaplanir.

Eger girilecek bagka stok yoksa irsaliye toplami iizerinden hesaplanacak iskonto-
masraf yiizde veya tutarlar girilmeye baslamir. Bunun igin fare ile Iskonto ve Masraflar
butonunu tiklanir ya da ALT+T tuslarina basilir. Burada istenirse iskonto ve masraf
tanimlar1 yapilabilir.

[rsaliye ekranin en alt satirinda vergi tablosu adli bir buton vardir. ALT+V tuslarina
basildiginda veya fare ile bu buton tiklandiginda irsaliyede yer alan stoklar {izerinden

hesaplanan vergiler goriilebilir.

[rsaliye ile ilgili girisler yapildiktan sonra bilgilerin kaydedilmesi i¢in ALT+S tuslart
veya “Sakla” butonu tiklanir.

7.2.1.1. Toptan Satis irsaliyesi (012110)

Isletmeler toptan mal satarken veya kendi depolari arasinda toptan stok sevkiyati
yaparken toptan satis irsaliyesi diizenlerler.

Ornek: 11.12.2007 tarihinde Osman ERGUN’ e 00001 numarali Toptan satis
irsaliyesi ile tanesi 1.000,00 TL’den 1 adet masaiistii bilgisayar ¢ikisi yapilmustir.
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Sekil 7.2: Toptan satis irsaliyesi penceresi
7.2.1.2. Perakende Satis irsaliyesi (012120)

Perakende satis irsaliyesinde  perakende olarak  stoklarmn  satis  islemi
gergeklestirilmektedir. Isleyis Toptan Satig Irsaliyesi ile aynidir.

7.2.1.3. ihra¢ Kayith Mal Satis irsaliyesi (012170)

Satis irsaliyeleri meniisiinde ihracat yapan firmalar, yaptiklar1 ihraglar karsiliginda
firmalara (satici, misteri, diger c/h) gonderecekleri irsaliyelerin girislerini yapacaklardir.
Daha sonra bu irsaliyeler A¢ik ihra¢ kayith mal satis faturasi (061160) evrakina ¢agrilarak
faturalanacaktir. Programin ¢aliyma mantigt ve evraka girilecek alanlar Toptan satig
irsaliyesi (012110) ile aymidir aralarindaki tek fark bu irsaliyenin ihra¢ kayitlh mal
satislarinda kullanilmasidir.

7.2.1.4. Konsinye Sevk Irsaliyesi (012130)

Konsinye olarak yapilan stok satislart i¢in cari firmalara yani satici, misteri, diger
c/h’ye gonderilen irsaliyelerin girisleri yapilacaktir. Konsinye satis irsaliyesi ile girisi

94



yapilan stoklar dogrudan depolardan diismez, stoklar artmaz veya eksilmez. Konsinye satig
irsaliyesi ile teslim edilen stoklarin depolardan diismesi i¢in fatura ile kesinlestirilmesi
gerekir. Bunun icin fatura evraklarinda iken Ctrl+Shift+L (Konsinye Irsaliye Secimi)
tuslar1 kullanilarak irsaliyeler fatura evraklarina aktarilmalidir. Konsinye satig irsaliyesinin
girisleri de diger irsaliye girisleri gibidir. Yalmz konsinye irsaliyede stoklarn birim fiyat ve
tutar bilgileri yoktur. Dolayist ile konsinye irsaliyelerde iskonto, masraf ve vergi alanlar1 da
yoktur.

Konsinye sipariglerin konsinye sevk irsaliyesine aktarilmasi i¢in F9 (Cari Siparisleri)
tusu yardimiyla konsinye sevk irsaliyesi kesilmekte olan cari hesabinin alinan tiim konsinye
siparigleri goriintiilenip irsaliye evrakina tasinabilir. Evraka iliskin genel bilgiler girildikten
sonra ekranin “Kodu” alaninda F9 tusuna basilmasi ile gelen ekrandan uygun olan konsinye
siparigleri tizerinde fare ile secilip ¢ift tiklanarak veya ENTER tusuna basilarak evraka
aktarilabilir.

7.2.2. Satis Iadesi

Isletmeler satmis olduklar1 mallar1 iade alirken veya kendi depolari arasindaki iade
sevkiyatlarinda satis iadesi irsaliyesi diizenlerler.

7.2.2.1. Toptan iade Als Irsaliyesi (012410)

Isletmenin satmis oldugu mallar toptan olarak iade edilirse bu irsaliye diizenlenir. lade
irsaliyelerinin girigleri satig irsaliyesi ile aynidir.

7.2.2.2. Perakende Iade Abhs irsaliyesi (012420)

Isletmenin satms oldugu mallar perakende olarak iade edilirse bu irsaliye diizenlenir.
Perakende iade alis irsaliyesinin isleyisi satis irsaliyesi ile aynidir.

7.2.2.3. ihra¢ Kayith Mal fade Als Irsaliyesi (012470)

Bu irsaliye; ihra¢ kayith mal satis irsaliyesi (012170) ile isletmeye girisi yapilan
stoklarin geri verilmesi (Iadesi) s6z konusu oldugunda diizenlenmektedir. Iade irsaliyelerinin
girisleri satig irsaliyesi ile aynidir.
7.2.2.4. Konsinye Iade Alis irsaliyesi (012430)

Bu irsaliye; konsinye sevk irsaliyesi (012130) ile isletmeden ¢ikis1 yapilan stoklarin

iade edilmesi s6z konusu oldugunda diizenlenmektedir. {ade irsaliyesinin giris sekli konsinye
sevk irsaliyesi ile aynidir.
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7.2.3. Satin Alma

Satin alma meniisii altindaki toptan, perakende, ihra¢ kayitli, konsinye ve hal’e
konsinye olarak yapilan mal alimlan karsiliginda, ilgili firmalardan gonderilen irsaliyelerin
girisleri yapilir.

7.2.3.1. Toptan alis irsaliyesi (012210)

Toptan olarak yapilan stok alimlarmin karsiliginda cari firmalardan (satici, miisteri,
diger cari) gonderilen irsaliyelerin girisleri bu boliimden yapilir. Evraktaki kullanilan tuglar
Toptan Satis Irsaliyesi (012110) ile aynidir.

Ornek: 13.12.2007 tarihinde B-00001 numarali Toptan alis irsaliyesi ile Metunet
Bilgisayar Ltd. Sti.’den 15 adet Masaiistii Bilgisayar teslim alinmigtir.
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Sekil 7.3: Toptan alis irsaliyesi penceresi

7.2.3.2. Perakende Ahs Irsaliyesi (012220)

Perakende olarak mal alimi yapildiginda satici, miisteri, diger cari firmalar tarafindan
gonderilen irsaliyelerin girisleri bu evraktan yapilir.
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7.2.3.3. Ihra¢ Kayith Mal Alis irsaliyesi (012260)

Thracat yapan firmalar, satic1, miisteri, diger cari firmalardan gonderilen irsaliyelerin
girisleri bu evraktan yapilir.

7.2.3.4. Konsinye Alis Irsaliyesi (012230)

Konsinye olarak yapilan stok alimlar i¢in cari firmalardan gonderilen irsaliyelerin
girisleri bu evraktan yapilir.

7.2.4. Alis Tadesi

Toptan, perakende, ihra¢ kayith ve konsinye irsaliyelerinin iadeleri bu meniiden
yapilir.

7.2.4.1. Toptan iade Cikas Irsaliyesi (012310)

Bu program ile toptan olarak yapilan stok alimlarinin iadeleri igin iade irsaliyesi
girilir.

7.2.4.2. Perakende iade Cikis Irsaliyesi (012320)

Bu program ile perakende olarak yapilan stok alimlarinin iadeleri igin iade irsaliyesi
girilir.
7.2.4.3. ihra¢ Kayith Mal fade Cikis irsaliyesi (012360)

Bu program ile ithalat kapsaminda yapilan stok alimlarinin iadeleri i¢in iade irsaliyesi
girilecektir.

7.2.4.4. Konsinye Iade Cikas Irsaliyesi (012330)
Bu program ile konsinye alimlarin iadeleri i¢in iade irsaliyesi girilecektir.
7.3. Irsaliye Listeleri

Stok\Listeler\Evrak listeleri\irsaliye listeleri komut satir1 izlenerek; kesilen irsaliye,
gelen mal kabul irsaliye, alinan konsinye ve verilen konsinye listeleri alinabilir.

7.3.1. Kesilen Irsaliyeler Listesi (013711+013712)

Normal satig irsaliyelerinin evrak numaralarina ve tarihlerine gore sirali olarak
listelendigi boliimdiir. Stok\Listeler\Evrak listeleri\lrsaliye listeleri\Kesilen irsaliyeler listesi
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komut satir1 izlendiginde tarih siralamasina gore veya evrak sira numaralarina gére dokiim
alinabilir. Bu ekranda tarih sinirlan belirlenerek istenilen detayda irsaliye dokiimii alinabilir.

| i MIKBURO MUHASEBE BUROSU OTOMASYONU 12.06a - A.AS.
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Sekil 7.4: Tarih siralamah kesilen irsaliyeler listesi penceresi

Bu ekranda bilgiler girildikten sonra ENTER tusuna basildiginda parametreler
penceresi agilir. Bu pencerede “Rapor Al” segenegi tiklanarak kesilen irsaliyelerin listesi

alinir.

wid Parametreler

Rapor Al

Yaziciya

Avarlar & Kriterler

Dosyaya

I'L

Sekil 7.5: Parametreler penceresi
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[rsaliye dokiimiinde satis irsaliyelerinin tarihleri, irsaliyenin kesildigi cari firmanin
kodu, adi, irsaliyenin evrak numarasi, belge numarasi, evrak cinsi (toptan, perakende, dis
ticaret seklinde), iade mi, normal mi oldugu, ilgili depo adi, ka¢ satirdan olustugu, miktar
toplami, her bir irsaliyede yer alan stoklarin kodu-adi-miktari-briit birim fiyati-net birim
fiyati-tutari-doviz cinsi ve kuru, varsa parti ve lot kodlari, irsaliye fatura ile kesinlestirilmis
ise fatura numarasi, hareket doviz cinsi ve doviz kuru, ara toplam, 1skonto tutart ve 1skontolu
ara toplam, masraf tutar1 ve masraf sonrasi ara toplam, vergi, vergi tutari, toplam tutar,
sorumluluk merkezi kodu ve adi ile cari grup kodu yer alir.

7.3.2. Gelen Mal Kabul irsaliyeleri Listesi (013713+013714)

Alis irsaliyelerinin evrak numaralarina veya tarihlerine gore sirali dokiimleri
almacaktir. Gelen irsaliye dokiimlerinin cari firmalardan gonderilen irsaliye bilgilerini
icermesinden bagka kesilen irsaliye dokiimlerinden bir farki yoktur.

7.3.3. Alinan Konsinye (013823+013824)

Konsinye alis irsaliyelerinin evrak numaralarina ve tarihlerine gore listelendigi
boliimdiir. Dokiimde; konsinye alis irsaliyelerinin tarihleri, evrak ve belge numaralari, belge
tarihleri, iade/normal opsiyonu, konsinye alim yapilan cari firmanin kodu ve adi, konsinye
olarak alinan stoklarin hangi depoya girdigi, kabul tarihi, satin almay1 gergeklestiren
elemanin kodu, irsaliyenin ka¢ satirdan olustugu, stok detayli dokiim aldiysa konsinye
irsaliye ile isletmeye giren stoklarin kod ve isimleri, miktarlar1 ve konsinye irsaliyedeki
toplam stok miktar1 bilgileri yer alir.

7.3.4. Verilen Konsinye (013821+013822)

Konsinye satig irsaliyelerinin evrak numaralarina ve tarihlerine gore sirali olarak
listelendigi boliimdiir. Bu dokiimiin i¢erigi alinan konsinye ile aynidir. Yalniz bu dokiimde
konsinye alig irsaliyeleri ve konsinye olarak giren stoklar degil, konsinye satis irsaliyeleri
dolayisi ile konsinye olarak ¢ikan stoklar listelenecektir.

7.4. Giinliik Toplu Cikis Irsaliyesi Olusturma (019516)

Stok \ Evraklar \ Giinliik toplu perakende c¢ikis irsaliyesi olusturma komut satiri
izlenerek asagidaki pencereye ulasilir.
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Proje | 2]
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B
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!

Sekil 7.6: Giinliik toplu perakende cikis irsaliyesi olusturma penceresi

Giinliik stok satiglarimi irsaliyeler ile yapan isletmelerin carilerine yonelik perakende
satig irsaliyelerini tek bir ekran {izerinde olusturmalarin1 saglamak; dolayisiyla is akislarini
seri bir sekilde yiirlitebilmelerine yardime1 olmak i¢in giinliik toplu ¢ikis irsaliyesi olusturma
islemi kullanilir. Bu servis secilecek stoklarin hangi carilere ne miktarlarda satilacaginin
belirlenebilecegi ve tek bir tus yardimiyla istenen detaylarda irsaliyelerin olusturabilecegi
yapidadir. Ozellikle giinliik olarak hatta her giin icin ayni carilere ayni stok satis1 yapan
isletmeler tarafindan kullanilmaktadir. Bir 6nceki giine ait irsaliye bilgilerinin daha sonraki
giin i¢inde olusturulmasi saglanabilmektedir. Ekranda yer alan “Bir onceki giinden
kopyala” tusuna basilarak islem gerceklestirilmektedir.

Program ¢alistirildiginda, 6ncelikle olusturulacak perakende satig irsaliyelerinin evrak
genel bilgileri girilecektir. Evrak seri numarasi, tarihi, sorumluluk merkezi bazinda
calisiliyor ise ilgili sorumluluk merkezinin kodu, 6deme plani, stoklarin hangi depodan
satiginin yapilacagi, proje bazli ¢alisma s6z konusu ise irsaliyelerin hangi projeye istinaden
olusturulacagi, satiglardan sorumlu olan plasiyerin kodu, en son detay ise irsaliyelerin hangi
stoklar ve cariler i¢in olusturulacagi belirlenmelidir. Bu belirlemeden sonra F2 tusuna
basildiginda ekranin ikinci yarisina secilen stoklar yan yana kolon basligi olarak siralanir. Bu
asamada stok satisiin yapilacagi cariler secilmeli ve hangi stoklardan ne miktarda satilacagi
tek tek girilmelidir. Girigler tamamladiktan sonra evrak kaydedilerek irsaliyelerin her bir cari
icin girilen evrak serisinde olusmasi saglanir.
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UYGULAMA FAALIYETI

Bu 6grenme faaliyeti ile alim ve satim irsaliyeleri diizenleyebileceksiniz.

Islem Basamaklar1

Oneriler

Mal satis irsaliyelerini diizenleyiniz.

Mal satis irsaliyeleri toptan, perakende,
ihrag kayith veya konsinye sevk
irsaliyelerinden isleme uygun olani
secilerek yapilir.

Satis iadesi irsaliyelerini diizenleyiniz.

Mal satig iade irsaliyeleri toptan satis
iade, perakende satig iade, ihra¢ kayitl
satts iade veya konsinye satis iade
irsaliyelerinden isleme uygun olani
secilerek yapilir.

Satin alma irsaliyelerini diizenleyiniz.

Satin alma irsaliyeleri toptan, perakende,
ihra¢ kayith veya konsinye satin alma
irsaliyelerinden isleme uygun olani
secilerek yapilir.

Al1s iadesi irsaliyelerini diizenleyiniz.

Alig iade irsaliyeleri toptan alig iade,
perakende alis iade, ihra¢ kayith alig iade
veya konsinye alis iade irsaliyelerinden
isleme uygun olan1 secilerek yapilir.

[rsaliye listeleri dokiimiinii almiz.

Irsaliyelerle ilgili cesitli liste dokiimleri
almabilir. Hangi liste alinmak isteniyorsa
uygun olan liste secilmelidir.

Giinliik toplu cikis irsaliyesi

diizenleyiniz.

Gilnliik toplu ¢ikis irsaliyeleri firmalarin
giin sonunda sattiklan stoklara iligkin tek
bir  irsaliye  olusturduklart ~ zaman
kullanilir.
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OLCME VE DEGERLENDIRME

Asagidaki sorular1 dikkatlice okuyunuz ve dogru secenegi isaretleyiniz.

1. [rsaliyelere hagi komut satir1 izlenerek ulasilir?

A)  Finans \ Kartlar \ Irsaleyeler
B)  Stok \Evraklar \ Irsaliyeler
C)  Stok\ Kartlar \ Irsaliyeler

D)  Finans \ Evraklar \ irsaliyeler

2. Gerektiginde iade almak sartiyla yapilan satislar icin hangi irsaliye diizenlenir?

A)  Thrag kayith satis irsaliyesi
B)  Konsinye satis irsaliyesi
C)  Perakende satis irsaliyesi
D) Toptan satis irsaliyesi

3. Toplu olarak mal satin alindiginda hangi irsaliye diizenlenir?

A)  Perakende alis irsaliyesi
B) lhrag kayithi alis irsaliyesi
C)  Toptan alis irsaliyesi

D) Konsinye alig irsaliyesi

4. [rsaliye listelerini goriintiileyebilmek icin hangi komut satir1 izlenmelidir?

A)  Stok\ Listeler \ Evrak listeleri \ irsaliye listeleri
B)  Servis\ Listeler \ Irsaliye listeleri

C)  Stok\ Raporlar \ irsaliye listeleri

D) irsaliye \ Irsaliye listeleri

DEGERLENDIRME
Cevaplarinizi cevap anahtariyla karsilastiriniz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap

verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konular1 faaliyete geri donerek tekrarlaymiz.
Cevaplarimizin tiimii dogru ise bir sonraki 6grenme faaliyetine geginiz.
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OGRENME FAALIYETI-8

AMAC

Bu 6grenme faaliyeti ile alim ve satim faturalarini diizenleyebileceksiniz.

ARASTIRMA
> Fatura hangi islemler sonucu diizenlenir? Arastiriniz.
> Fatura diizenlemek zorunda olan kisilerin kimler oldugunu, hangi durumlarda
fatura diizenlemek ve vermek zorunda olduklarini arastiriniz.
> Yorenizde kullanilan muhasebe paket programlarina ait Alig-Satis fatura

ornekleri temin ederek VUK’na gore faturada bulunmasi gereken alanlari,

diizenleme sekil ve sartlarini arkadaslarinizla inceleyiniz.

8. FATURA MODULU

8.1. Amaci Ve Tanitilmasi

Bu modiil isletmelerin her tiirlii mal ve hizmet alim satim ve iade faturalari ile diger
faturalarin diizenlendigi, kesildigi ve izlendigi bolimdiir. Bu boliime Stok\Evraklar\Fatura
veya irsaliyeli fatura komut satir1 izlenerek ulagilir.

Fatura modiilii ile agagidaki islemler gerceklestirilir.

>

vV VvV VY V¥V

Mal alim-satim ve iade islemleri yapilir.

Hizmet alim-satim ve iade iglemleri yapulir.
Sabit kiymet alim-satim ve iade islemleri yapilir.
Masraf alim ve iade islemleri yapilir.

Stok fiyat, vade ve kur farki evrak islemleri yapulir.
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Tus kodu Tusun gorevi Tus kodu Tusun gorevi
Shift+Ctrl+V | 1-2 Tevkifat uygula Shift+F8 ‘Ife‘“fl;%‘;;;jhye fisi se¢
Shift+Ctrl+M | 1-3 Tevkifat uygula Shift+Ctrl+F ﬁéﬁ;ﬁmmh form
Ctrl+Vv 2-3 Tevkifat uygula Alt+M Miktar toplam1
Shift+Ctrl+A 6-1 Tevkifat uygula Ctrl+J Multi kod penceresi
Ctrl+M 9-1 Tevkifat uygula Enter Onay
Down Alt satir F3 Odeme yuvarlama
Shift+F10 Alternatif yardimc1 pencere | Shift+Tab Onceki alan
Shift+Ctrl+B Bakim evrag ¢agir Alt+O Onceki evrak
F4 Bakiyeyi ekle PgUp Onceki sayfa
Ctrl+B Barkod ag¢/kapa Shift+F2 Paket ¢agirma
Ctrl+E Barkod miktar Alt+A Satir ara
Ctrl+P Barkod penceresi Alt+Q Satir iptal
F9 Cari Siparigleri F8 Siparis Figi Cagir
Shift+F9 g?lrlir;(:;irnye Seg Ve Ctrl+X Son 10 ¢ikis hareketleri
Esc Cikis Ctrl+wW Son 10 giris hareketleri
Ctrl+D Depo durum gor Ctrl+PgDn Son sayfa
Alt+D Detay ekrani Tab Sonraki alan
Ctrl+N Dosyadan bilgi oku Alt+N Sonraki evrak
Shift+F3 E-posta ile génder PgDn Sonraki sayfa
Shift+Ctrl+E Eski evrak icerigi ¢agir Ctrl+C Stogun maliyeti

Stokun tiim
Ctrl+l Etiket bas Shift+F7 konsinyelerinden se¢ ve
faturalastir
Shift+Ctrl+K Evrak Kar Analizi F7 Stogun tiim siparisleri
Shift+Ctrl+X Evrak XML Export Shift+F6 ?;gli;fao;srinye seg ve
Alt+R Evrak doviz kuru F6 Stok Siparisleri
Ctrl+Q Evrak dokiim agiklamalari Ctrl+T Tarih Gir
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Alt+L Evrak iptal Ctrl+F Tef.ve Yuv. degistir
Ctrl+A Evrak kilidi ag Ctrl+U Toplu evrak dokiimii
Ctrl+L Evrak kilitle Shift+F1 Toplu stok ¢agirma
Tus kodu Tusun gorevi Tus kodu Tusun gorevi
Shift+Ctrl+D Evrak numarasi degistir Up Ust satir
Alt+U Evrak oku Ctrl+G Vergi ayir
Alt+ Evrak resmi Ctrl+R Vergi/OTV/OI1V sifirla
Alt+S Evrak sakla F10 Yardime1 tablo
Alt+Z Evrak yaz Alt+K Yaziciya dok
Shift+F4 Faks ile gonder Alt+Y Yekiin dagitma
Alt+F Form hazirla Alt+E Yeni evrak
Alt+H Hizmet satis sdzlesmesi ¢agir | Shift+Ctrl+O | Yorum ekrani
aow lmessdmonk g e e
Ctrl+PgUp Ik sayfa Alt+G Kayit hikayesi

Tablo 8.1: Faturada kullanilan kisa yol tus listesi.

8.2. Fatura Islemleri

On muhasebede yapilan islemler istendiginde resmi muhasebeye otomatik olarak
entegre edilebilir. Bu islem i¢in dncelikle entegrasyon ayarlarmin yapilmis olmasi gerekir.
(Bkz. Entegrasyon Islemleri) Asagidaki drneklerde diizenlenen faturalarin otomatik olarak
olusturulmus muhasebe figlerine de yer verilmistir.

8.2.1. Ahs Faturasi (062205)

Bu evrakta kullanilan tuslar ve kullanim sekli satis faturasi (061190) ile aynidir. Farkli
olarak fatura ticaret tiirii yurt ici ticaret ise ithalat ve ihracat kodu alanindan ithalat karti

secilmelidir. Aksi durumda bu alana herhangi bir giris yapilmasina gerek yoktur.

Stok\Evraklar\Fatura veya irsaliyeli fatura\Satin alma\Alis faturasi (062205) yerine;

VVVYVYYV

Acik toptan alis faturasi (062110),
Agik perakende alis faturas1 (062120),

Agik ihrag¢ kayitl mal alig faturasi (062160),
Kapali toptan alis faturasi (062210),

Kapali perakende alig faturasi (062220),
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Kapali ihrag kayitli mal alig faturasi (062260),

Acik toptan iade satis faturasi (063110),

Acik perakende iade satis faturasi (063120),

Agik ihra¢ kayitl mal iade satig faturasi (063160),

Kapali toptan iade satis faturasi (063210),

Kapali perakende iade satis faturasi (063220),

Kapali ihra¢ kayitli mal iade satig faturasi (063260) kullanilabilir.

VVVYVVY

Alis faturasi (062205) yukaridaki tiim evraklarin islevlerini karsilayabilir.

Ornek 1: 05.12.2007 tarihinde METUNET Bilgisayar Ltd. Sti.’den 125 numaral
fatura ile tanesi 800,00 TL’den 15 adet masaiistii bilgisayar veresiye olarak alinmustir.( % 18
KDV harig)

03.12.2007 tarihinde METUNET Bilgisayar Ltd. Sirketinden gelen B-00001 numarali
irsaliyeyi faturaya otomatik olarak c¢agirmak miimkiindiir. Bunun icin oncelikle fatura
ekraninda kodu boliimiine kadar olan bilgiler girilir ve kodu alanina gelindiginde F5 kisa yol
tusuna basilir.

ER Tarih simirlar ' 10| x|
2| | S

Ilk tarih [o1.12.2007 7|

Son tarih [31.12.2007 7|

Sorumluluk mer. sec IHaylr _v_l

Sorumluluk merkezi I 2|

|
| [ 4

Sekil 8.1: Tarih sinirlar1 penceresi

Ekrana gelen Tarih smrlari penceresinden hangi tarihlerde kesilmis irsaliyeler
cagirilacak ise ona gore tarih kriterleri verilir. Sorumluluk merkezi bazinda takip yapiliyor
ise ilgili sorumluluk merkezi se¢imi de yapilabilir. Bu girisler tamamlandiktan sonra ekrana
asagidaki pencere gelir.
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'5‘ o SRA |
(NSt | Rl _‘ NO
B

Flol EREY T

|
v

CaRl
KoDu
1 M0t

J 1
Yy "

803,12,2007 | Toptan

C‘\le ! v

= | |
TOPLAN :' 0OV J“ 060 | sarsl L‘ TES TARIH j
METUNET BILGISAYARLTD, STI, | 14,160,00 {1l 1{03,12,2007

Merkez depo

Kaptsays: 1 Sire: ! 0,140351\

Sekil 8.2: irsaliye secim penceresi

Irsaliyeler penceresinde faturaya yansitilacak irsaliye isaretlenerek ENTER tusuna
basilarak faturaya yansitilir.
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RE
DELERE 9
- Al faturas: (062205) | ok Detay: | Adveser | Detaylar | Odeme vadeler |
Evrokno | | 1252 Tenh fosi22007 7 ithibrckods | 1]
Belge no | Tarih fo'mnm 2 {ideme ]Pfsn 2
Nor/lade [\ori 2] Agik/Kapah W Kasabanka-per [ 1
Tictdet Iloatmyuvtmtlrarvl Depo ]Mmkv:zdcnn 1]
C/HKodu  Mod 2 Plasiyer | 2
C/Hismi 'VIHU\HBllL}lSAYARllD.SII. 1 Proje | 2
Difviz,  [YTLYENT TURK LIRAST | S Merkezi | 1]
Chlil Kodu | Ismi |W| VYergi IWIWIWW&I Tutan | m I Srm merkezi
tok 0001 MASA USTU BILGISAYAR OK.D.Y. (%) 18 15,00ADET 800,00 12.000,00
E,
oL o
(Ana) [ [Akemat) [ (e dove] [
Ara toplam [m Ara toplam I—H'JJ'J,U Ara toplam [m
Iskonto | Tskonto (%) I_u Iskonto ,_uuu Iskonto 0,00  Iskonto 0,00
Masrof (%) [ 0 Masol [T 000 Masral 000 Maseal 000
Vergitablos] KOY (%) [ 10 Ky [ 200 Ko¥ [ 160905 Kov [ 20w
ov (%) [ 0 o [ ow 0w [ om 0w [
Teft [ 00 Tevkat 000 Tedit [ 0w
Yuvarlama [_uuu Yuvarlama 0,00 Yuvarlama 0,00
vein [ toeoo vekin [ iosezr Yekin [ 000
AW s (X (@M% 0(0|Q
Detay| Sakla| Yeni | Ara | Sil | Ya | Oky |Resim| Dok | Form | Once | Sonra

Sekil 8.3: Alis faturasi penceresi
Irsaliyeleri faturaya F5 ile otomatik olarak yansitma
gecerlidir.

> Alis Faturasi: Bu pencerede fatura girisi yapilir.

islemi satis faturalar1 icinde

o Evrak no: Evraka iliskin kayit numarasinin program tarafindan otomatik
olarak getirildigi boliimdiir. Bu alan iki kisimdan olugmaktadir. Birinci

kisma evrak serisi girilebilir.

o Evrak tarihi: Belgenin girilmesi gereken tarih bu alana yazilir.
Belge no: Belge numarasi girilmesi gereken alandir.
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Belge tarihi: Belgenin diizenlendigi tarih bu alana girilir.

Normal/iade: Diizenlenmekte olan faturanin normal mi yoksa iade
faturas1 mi1 oldugu belirtilir.

Acik/Kapali: Faturanin agik ya da kapali olarak m1 diizenlendigi yani
fatura bedelinin nakit mi 6denecegi yoksa vadeli mi 6denecegi belirtilir.
Ticari Tiirii: Diizenlenmekte olan faturanin ticari tiirii sec¢ilmelidir.
Boylece faturanin; toptan fatura mi, perakende fatura mi, yurt disi ticaret
faturas1 mu, ihrag kayith yurt ici ticaret faturas1 mu, ihrag¢ kayith yurt dist
ticaret faturas1 mi1 oldugunu belirtilir.

C/H kodu ve C/H ismi: Bu alanlardan birine F10 tusu yardimu ile ilgili
C/H segilir.

Déviz: Faturanin diizenlendigi déviz cinsi olarak TL otomatik olarak
gelir. Farkli doviz cinsi s6z konusu ise bu alanda segilir.

Ithalat/ihracat kodu: Firma ithalat-ihracat isleri ile ugrasiyorsa bu
alanda ithalat-ihracat kartinin kodu segilir. Aksi halde bu alana herhangi
bir giris yapilmasi gerekmez.

Odeme: Bu alanda 6demenin hangi plana gore yapilacag: segilir.
Kasa/Banka/Personel: Kapali fatura diizenlenecegi belirtildiginde fatura
bedelinin kasa hesabindan mi, banka hesabindan mi yoksa personel
hesabindan m1 kapatilacagi secilmelidir.

Depo: Faturas1 diizenlenen mallarin, firmanin hangi deposundan
gonderilecegi bu alanda secilir.

Plasiyer: Mali teslim alan plasiyerin eger varsa ismi ya da unvani bu
alanda belirlenir.

Proje: Proje bazli caligma varsa faturanin hangi projeye istinaden
kesildigi belirtilir.

Sorumluluk Merkezi: Faturanin kesilmesine onay veren sorumluluk
merkezi secilir.

Cinsi: Evrak hareket satirlarmin en 6nemli detayidir. Bu alana alim
satima konu olan stok, stok fiyat farki, hizmet, masraf, demirbas, vade
farki, kur farki veya ithalat masrafindan biri segilir.

Kodu: Cinsi alaninda yapilan se¢ime gore degisiklik gosterir. Cinsi alani
stok olarak belirtilmig ise kodu alanminda stok secimi yapilacaktir. Eger
cinsi alan1 hizmet olarak belirtilmis ise hizmetler segilecektir.

Daha sonrada segilen fatura cinslerinin vergisini, miktarini, tutarini, proje bazli
calisilacaksa, kesilen faturanin hangi proje kapsaminda oldugu belirtilerek fatura girisleri
tamamlamali ve ALT+S tuslar ile kayit edilmelidir.

>

Evrak detayr: Evraka iliskin agiklama girisi yapilabilir. Bunun yani sira
evrakin doviz cinsi ve kurlar izlenebilir, giinliik kurlar iizerinde sadece ilgili
evraka bagli olarak degisiklik yapilabilir.

Adresler: Kesilen faturanin carinin hangi adresine sevk edilecegine ait se¢cim
yapilabilir.
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> Detaylar: Faturaya iliskin aciklama girisi yapilabilir, faturada ki kalemlerin
hangi tarihte sevk edilecegine ait tarih girebilir, faturay1 diger faturalardan ayirt
etmek i¢in 6zel kod girisleri yapabilir, faturadaki vade farki yiizdesi girilebilir,
muhasebe fisine entegrasyon varsa faturanin entegre edildigi muhasebe fisine
aninda ulasilabilir.

Odeme vadeleri: Faturanin 6deme sekli vadeli ise bu alanda 6deme vadeleri
olusturulur.

Fatura—Muhasebe entegrasyonun oOnceden yapilmis olmasi halinde asagidaki
muhasebe fisi kayit sirasinda otomatik olarak olusturulur. Fatura kaydedildikten sonra
ekranin altinda bulunan detay butonuna basilarak agilacak pencereden muhasebe fisine git
secenegi secilerek asagidaki ekran goriintiilenebilir.

0l
PENEEE o]
Tarih lm Fis tipi W Grup kodu l—z_]
Sira no ﬁ Durumu IW
Yevmiye no W Fis aciklama l
No I Hesap Kodu I Aciklama I Sorumluluk l Y7L I YTL I
merkezi Bor¢ Alacak
1320.M04 Alfat.: 125/ 14.160,00
| 2191.18 Alfat. : 125/METUNET BILGISAYAR LTD. STI 2.160,00
s 315302 Alfat.: 125/ 12.000,00
] «
Hesap adi |Diinem ici Alislar Toplam I 14.160,00 | 14.160,00
Hesap bakiyesi [ 12.000,00  [BORC Bakiye | 0,00 | 0,00
Merkez adi | Fis Sihirbazi { Hizh Hareket Girisi ) I

Sekil 8.4: Standart muhasebe fisi penceresi

Ornek 2: 07.12.2007 tarihinde METUNET Bilgisayar Ltd. Sirketinden satin alinan
masaiistii bilgisayarlardan 1 adedi arizali olmasi nedeniyle A-00001 numarali fatura ile iade
edilmistir. Bedeli METUNET Bilgisayar Ltd. $ti.’nin agik hesabindan diisiilmiistiir.
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§8 Als faturas: (062205) E

0|L§|§|@|Q|F£|

Alis faturas: (062205) | Evrak Detay: | Adresler | | Bideme |
Evrakno  [a | 1.2] Tarih [07.12.2007 2] Ith.lhrcKodu 2|
Belge no Tarh [07.12.2007 2] Odeme PESIN 2|
Norflade [iade  Ack/Kepah  [ackheson Kasa-Banka-Per 2]
Tictiiri Toptan yurtici ticaret Depo Merkez depo =zl
C/HKodu |[Mog o7 | Plasiyer 2]
C/Hismi  [METUNET BILGISAYAR LTD. ST 2] Proje - |
Diviz. [YTL YENI TURK LIRASI 2] Srm. Merkezi 2l
Cinsi Kodu Iﬁwl Vergl I Miktar Iml Birim fiyat I Tutar w
& ptok 0001 OK.D.V. (%) 18 1,00ADET 800,00 800,00
41 2
- [Ana] [Alternatif] [Evrak dovizi] :
Ara toplam 800,00 Ara toplam 595,95 Ara toplam 800,00
Iskonto I Iskonto (%) 0 Iskonto 0,00 Iskonto 0,00 Iskonto 0,00
Masrafl (%) 0 Masral 0,00 Masrafl 0,00 Masral 0,00
w KDY (%) 18 KDV 144,00 KDV 107,27 KDV 144,00
oV (%) o oty 0,00 0TV 0,00 OTY 0,00
Tevkifat 0,00 Tevkifat 0,00 Tevkifat 0,00
Yuvarlama 0,00 Yuvarlama 0,00 Yuvarlama 0,00
Yekln 944,00 Yekin 103,22 Yekin 944,00
alaHlols éj_:‘j % 10|
la| Y a ¥

Sekil 8.5: Alis faturasi penceresi

Entegrasyon sonucu olusan muhasebe fisi asagidaki gibidir.

BEEEEE

[Bf: standart Muhasebe fisi i

Tarih m Fis tipi IW Grup kodu l]
Sira no 12 Durumu [akar
Yevmiye no 212 Fis aciklama I
No Hesap Kodu I Aciklama I Sorumluluk I ¥TL ¥TL l
merkezi Borg Alacak
1320.M04 Alfat.: A-1/ 944,00
| 2191.99 Alfat. : A-1/METUNET BILGISAYAR LTD. STI 144,00
: 3610 Alfat.: A-1/ 800,00
B =
Hesap adi Toplam | 944,00 | 944,00
Hesap bakiyesi 0,00 | Bakiye | 0,00 | 0,00
Merkez adi Fis Sihirbaz1 { Hizh Hareket Girisi ) I
a | 6 s X[ H| =8| @
Detay | Sakla Ara Sil Yaz | Oku | Resim| Dok | Form | Once | Sonra

Basim sayisi : 0

=

414 4

D\

Sekil 8.6: Standart muhasebe fisi penceresi
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Ornek 3: 20.12.2007 tarihinde 257 numarali 100,00 TL’lik telefon faturasi Tiirk
Telekom’a Is Bankas aracilig1 ile ddenmistir.

Bu ornekte telefon faturasinin islenebilmesi igin cinsi kisminda masraf se¢ilmistir.
Cinsi kisminda masraf se¢ildiginde kodu alaninda da daha dnceden tanimlanmig bir masrafin
olmasi gerekir. Masraf kartlart Hizmet \ Kartlar \ Genel Hesap \ Genel amach hesap
tamitim karti (041600) komut satir1 izlenerek ulasilan pencereden acilir. Ornegimizdeki
hesap tanitim karti asagidaki gibi acgilmistir. Masrafin kodu ve adi girildikten sonra
entegrasyonun saglanabilmesi i¢in hesap muhasebe kodu alaninda hesap planinda bu
masrafla ilgili hesabin kodunun girilmesi gerekir. Bilgiler girildikten sonra Sakla butonu
tiklanarak kart tanimi yapilmis olur.

T MIKBURO MUHASEBE BUROSU OTOMASYONU 12.07a - MIKRO YAZILIMEV] BILANCO USULU 001 Mikro Yazibmevi

VERE TABANI MIKROL | FIRMA [ERAY ELEKTRONIK A.S. ~| SUBE  anaMERKEZ v | maivn

ﬁ‘h Mesaj Q SMS Mesaj Ayarlar Hesap Mk @ Hatirlaticr a Makrolar ? Kurlar aKu\lanlcl\ar @ ‘ardim o Eilgi e Giincelle

|2} Muhasebe
- Enflasyon Muhasebesi (TAS-29 ve SPK Uyumlu)
- Personel

- Isletme
' :tab: Krymetler Ach TELEFON FATURAS |
+} Skl
E—J Hizmet
[=}kartlar Diwiz cinsi YTL Yeni Tlrk Liras)
E] Hizmet tanitim kart (041500)
(] Hizmet hareket fayil (041426) Hesap muhasebe kodu 770.04.05

- E] Hizmet Regetesi (041700)
EI Genel hesap
El |Gene| amagh hesap tarubim kart (0416007
-G Genel amach hesap hareket Fayi (041427
- fthalak

----- E] Dadiim anahtarlan tanibim karti (057520}

IMalivet vansikma muh kodu

(= (==

Gelir kablosu muh kadu

X 00| W|lO| 8| B

[+ Evrakd Sil | Once | teni | Sakla | Sonra | Detay | ¥azm (not) | (Cikopyala
wraklar
[#-Raparlar [ kit no s 2 [ Kawit sayist s 1] [ Ozel alan @ vok ][ vazjhoz @ vok ] T 2

Sekil 8.7: Masraf veya genel amach hesap tamitim karti
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Bl Als faturasi (062205) =10 x|
BFHEEE 0
Als faturasi (062205) | Evrak Detay: | Adresler | Detaylar | d deleri |
Evrakno | | 257 2] Tarh [20.12.2007] 2] fth.ihrcKodu | 2]
Belge no Tarih [20.122007 2] Gdeme [PESIN 2|
Nor/iade [Norme .| Ack/Kapah [Bankadan kapanac -] Kasa-Banka-Per  [15BANKO1 2]
Tickiri  [Toptan yurtii ticaret | Depo [Merkez depo 2|
ko | | Plasiver | 7]
O/ lsmi 1] proje | 1l
Diviz. TL YENI TURK LIRAST 2l Srm. Merkezi | 2]
Cinsi Kodu ismi |ﬁrup| vergi [Ml«cr |n|r|m| Birim fiyat l Tutan I m
01 TELEFONFATURASI  OK.D.Y. (%) 18 1,00 84,75 84,75
‘ i
[ana] [ [Aternati] [ [evrak dovizi) [
Aratoplam [ 0475 Aratoplem [ G341 Aatoplem [ 6415
tskonto | Iskonto(%) [ 0 Iskonto 0,00 Iskonto [ oo0  1skonto [ oo
Masraf (%) [_n Masraf 0,00 Masraf [—o,oa Masraf | 0,00
Vergi kv (%) [ 15 Kkov [ 1526 Kov [ iz xov [ 152
oy (%) [ 0 o [ o000 oW [ oo 0w [ oo0
Tevkifat 000 Tevkifat [ 000 Tevkifat 0,00
Yuvarlama 0,00  Yuvarlama 0,00  Yuvarlama 0,00
Yekiin [T 10001 Yekin [ 7ias  Yekin [ 1001
QW slX|ele|®|[]|a[O]O
| Sakla| Yeni | ara | il | Yaz | Oku |Resim| Dk | Form | once | Sonral
[Hesap ismi : TELEFON FATURAST [pasmsays:o [ 11 4

Sekil 8.8: Alis Faturasi Penceresi

Entegrasyon sonucu olusan muhasebe fisi asagidaki gibidir.

Bu fise fatura

penceresinde bulunan Detay butonu tiklanarak agilan pencereden muhasebe fisine git

butonu tiklanarak ulasilabilir.
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[Bf Standart Muhasebe fisi i =10 x|
5 X
ERRERE o
Tarih |20.12.2007 ll Fis tipi IMahsup Grup kodu I ﬂ
Sira no | 22| Durumu lAktif
Yevmiye no | 21.2] Fis aciklama |
No | Hesap Kodu | Aciklama | ¥YTL | YTL |
Borg Alacak
%] 1102.01.01 Al.fat. : 257/ TELEFON FATURASI 100,00
2770.04.05 Al.fat. : 257/ TELEFON FATURASI 84,75
3191.18 Al.fat. : 257/ TELEFON FATURASI 15,26
Hesap adi |2766 Numarali TicMevd.Hesabi Toplam | 100,01 | 100,00
Hesap bakiyesi | 20.499,99 IBORC Bakiye | 0,01 | 0,00
Merkez adi I Fis Sihirbazi { Hizh Hareket Girisi ) |
S ® [ X2 |||
Detay | Sakla| Yeni | Ara Sil Yaz | Oku | Resim| Dok | Form | Once | Sonra
[Basm sayist | ol I_ 13 4

Sekil 8.9: Standart muhasebe fisi penceresi

8.2.2. Aldigimiz Mallar fle Iigili Gelen A¢ik Hesap Fiyat Farki Faturasi
(062150)

Ticari alig veriste bulundugumuz firmalar (satici, miisteri, diger cari) ile yapilan
anlagmalar geregi, mal alimlar1 belirli bir siire boyunca ayni fiyattan yapilabilir. Bu siire
sonunda karsilikl1 yapilan goriigmelerde geriye dogru bir fiyat farki iizerinde anlasilir. Ortaya
cikan fiyat farki firmalar tarafindan fiyat farki faturasi kesilerek belgelendirilecektir.
Firmalarin (satici, miisteri, diger cari) gonderdigi fiyat fark: faturalar1 bu boliimden girilir.

Fiyat farki faturasi stok miktarlarina etki etmez. Bu faturada stok miktar ve birim
fiyatlarinin girilmesinin nedeni, ilgili fiyat farkinin hangi stoklardan kaynaklandiginin takip
edilebilmesi i¢indir. Ancak fiyat farki faturalar stok maliyetlerini etkiler. Miktarsiz girislerin
stok maliyetlerine nasil yansitilacagi kurulus programinin Sistem\Stok ve Siparis
Parametreleri\Stok Maliyet Parametreleri béliimiinden tanimlanmaktadir. firmalardan
gelen fiyat farki faturalar1 stok maliyetlerini artirr.

8.2.3. Satis Faturas1 (061190)

Programda demirbas satis faturalari, ihracat faturalari ile yurt i¢i ve yurtdisi satig
faturalar1 ve hizmet faturalar1 tek bir ekrandan diizenlenebilir. Programda diizenlenecek
faturalarin agik, kapali, normal ve iade faturasi olma 6zelliklerine gore secilir.
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Bu evrakin temel 6zelliklerinden biri de; yapilacak segimler dogrultusunda hem stok
hem de hizmet kalemlerinin tek bir evraktan girilebilmesine olanak saglamasidir. Boylece
satilan stoklara yonelik verilen hizmetler de ayni ekrandan fatura edilebilir. Stok satisi ile
sabit kiymet satiglar1 da ayni1 evraktan girebilir.

Stok \ Evraklar \ Fatura veya irsaliyeli fatura \ Satis \ Satis faturasi (061190) yerine;

Agik toptan satis faturasi (061110),

Agik perakende satis faturasi (061120),

Acik ihrag kayitl mal satis faturasi (061160),
Kapali toptan satig faturasi (061210),

Kapali perakende satis faturasi (061220),

Kapali ihra¢ kayitli mal satig faturasi (061260),
Agik toptan iade alis faturasi (064110),

Agik perakende iade alig faturasi (064120),

Acik ihra¢ kayitli mal iade alig faturasi (064160),
Kapali toptan iade alis faturasi (064210),

Kapali perakende iade alis faturasi (064220),
Kapali ihra¢ kayitli mal iade alig faturasi (064260) kullanilabilmektedir.

VVVVVVVYVVVYY

Satis faturasi (061190) yukaridaki tiim evraklarin iglevlerini karsilayabilir.

Ornek: 12.12.2007 tarihinde Osman ERGUN’e A-2 numarali fatura ile 1 adet
masaiistii bilgisayar tanesi 1.000,00 TL’den pesin olarak satilmistir. ( % 18 KDV harig)
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Sekil 8.10: Satis faturasi penceresi

Fatura — Muhasebe entegrasyonun dnceden yapilmis olmasi halinde asagidaki muhasebe fisi
kayit sirasinda otomatik olarak olusturulur.
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R
BEEIEEE |

Tarih 12.12.2007 2| Fis tipi [rahsif Grup kodu | 2]
Sirano —1_9_] Durumu [alar
Yevmiye no —22_9_] Fis aciklama |
No Hesap Kodu I Aciklama I Sorumluluk | ¥YTL ¥YTL I
merkezi Borc Alacak

1100.01 Sat.fat: A-2/001 1.180,00

2391.18 Sat.fat: A-2/4001 180,00
| 3600.18 Sat.fat: A-2/001 1.000,00
ER E

Hesap adi Toplam 1.180,00 1.180,00
Hesap bakiyesi 0,00 Bakiye 0,00 0,00
Merkez adi Fis Sihirbazi { Hizh Hareket Girisi ) |

Basim sayisi : 0 414 4

Sekil 8.11: Standart muhasebe fisi penceresi

Ornek: 19.12.2007 tarihinde Sertagc YUKSEL’e A-00003 numarali fatura ile 1 adet
masaiistii bilgisayar tanesi 1.000,00 TL’den veresiye olarak satilmistir. ( % 18 KDV harig)
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B8 satis faturas: {(061190) =101 x|
o|alB|=al=] of
Satus faturas: (061190) | evrak Detay: | Adrester | | Bdeme vadeleri |

Evrakno  [n [ 52| Tarih [Jo.122007 2| fth.thrc.Xodu 2]
Belge no Tarih [19.12.2007 2] Gdeme 5 aY vADELT 2]
Nor/lade [Norm<-] Ack/Kapahi  [ackhesap <] Kasa-Banka-Per 2]
Tictiird Toptan yurtici ticaret =l Depo Merkez depo 2]
C/HKodu |S01 2] Plasiyer 2
C/Hismi  [SERTAC YOKSEL 2] Proje K|
Disviz. YTL YENI TURK LIRAST - Srm. Merkezi 2l

| Cinsi ' Kodu |Taw| Vergl I Miktar Iunml Birim fiyat Tutan I m [

1 OK.D.Y. (%) 18 1,00ADET 1.000,00 1.000,00
[« | i |
[Ana] [Alternatif] [Evrak dovizi]

aratoplam | 100000  Aratoplam [ 740,50  Aratoplam [ toooo0

Iskonto | Iskonto (%) o Iskonto [ 000 Iskonto [ 000 Iskonto [ o000

Masraf (%) | 0 Masraf [ 000  Masraf [ o000 Masraf [ o000

Yergi KDV (%) 18 KDV 160,00 KDV 134,73 KDV 180,00

ov () [ 0 o [ o000 oy [ o000 aw [ o0

Tevkifat [ 000 Tevkifat [ oo0  Tevkifat [ oo0

yovadama [ o000  Yuvadama [ ooo0  Yuvadama [ o000

Yekin [ 118000 Yektin [ es32s Yekin [ aaseon)

Sekil 8.12: Satis faturasi penceresi

Otomatik olusan muhasebe fisi agagidadir.
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[d standart Muhasebe fisi 5 =10l x|
: =| @ |
Tarih |19.12.200? | Fis tipi IMahsup Grup kodu I 2l
Sira no 12] Durumu Inktif
Yevmiye no 24 ﬂ Fis aciklama I
No | Hesap Kodu | Aciklama I YTL | ¥YTL I
Borg Alacak
1120.501 Sat.fat : A-3//501/SERTAC YUKSEL 1.180,00
2391.18 Sat.fat : A-3/SERTAC YUKSEL", 180,00
% 3600.18 Sat.fat : A-3//501/SERTAC YUKSEL 1.000,00
Hesap adi |°..h18 KDV'li Satislar Toplam | 1.180,00 | 1.180,00
Hesap bakiyesi | 2.000,00 IALACAK Bakiye | 0,00 | 0,00
Merkez ads | Fis Sihirbazi  Hizh Hareket Girisi ) |
a e ® [ X 2|2 | ™| @
Detay| Sakla| Yeni | Ara Sil | Yaz | Oku | Resim| Dok | Form | Once | Sonra
[Basim sayisl oo [_ 313 4

Sekil 8.13: Standart muhasebe fisi penceresi
8.2.4. Sattigimmz Mallar Tle Tlgili Acik Fiyat Farki Faturas: (061150)

Ticari firmalar (miisteri, satici, diger cari) ile yapilan anlagmalar geregi satislar belirli
bir slire boyunca ayni fiyattan yapilabilir. Bu siire sonunda karsilikli yapilan goriismelerde
geriye dogru bir fiyat farki lizerinde anlasilir. Ortaya c¢ikan fiyat farki, carilere (misteri,
satict, diger cari) fatura edilecektir. Fiyat farki faturasi stok miktarlarina etki etmez. Bu
faturada stok miktar ve birim fiyatlarinin girilmesinin nedeni ilgili fiyat farkinin hangi

stoklardan kaynaklandiginin izlenebilmesi i¢indir. Miisterilere kesilen fiyat farki faturalar
isletmenin karini artirir.

8.3. Fatura Listesi

Bu bolimde firmanin dokiim tarihine kadar kestigi ya da aldigi fatura ve miistahsil
makbuzlarma iligkin detayli rapor alma olanagi vardir. Bunun igin; Stok\Listeler\Evrak
Listeleri\Faturalar komut satir1 izlenerek Kesilen, Gelen, Miistahsil, Hal i¢in ve Halden

alman faturalarinin evrak numaralarma ve tarihlerine goére ayrmtili ve sirali dokiimleri
almabilir.

8.3.1. Kesilen

Kesilen satis faturalarinin ve iade olarak kesilen faturalarin evrak tarihlerine ve evrak
numaralarma gore sirali olarak listelendigi boliimdiir. Bu listede yer alan bilgiler fatura
evraklarina ait genel bilgiler yani evrak no, belge no, tarih gibi, faturalarin diizenlendigi
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carilere ait kod, isim ve tanitim kodlar1 bilgileri sektor, bolge, satis temsilcisi, grup gibi, eger
detayli dokiim secildiyse, stok hareket detaylari stok kodu, adi, miktar, briit birim fiyat,
1skonto tutarlari, masraflar, net birim fiyat seklinde 6zetlenebilir. Stok \ Listeler \ Evrak
listeleri \ Faturalar \ Kesilen \ Tarih siralamali ve stok detayli kesilen faturalar listesi
(067120) komut satir1 izlenerek asagidaki ekrana ulagilir.

VERI TABANI B0O01

-

(4} Enflasyon Muhasebesi (IAS-29 ve SPK Uyumiu)
&) Personel

4} tsletme

&) Sabit Kiymetler

= stok

& Kartlar ve receteler
- [ Foyler
- 3 Evraklar
3} Yonetim
- 1) Operasyonlar
- 4 Raporlar

&) Analizler

- Listeler

2 Kesilen k cinsi ? optan,Perakende,Deder farkiHizmet ve masraf,Dis ticaret, Demirbas, +|

I Farkh swolomak ve stok detayh keser
3 Gelen ; Zo—

B BB

(4} Depolar arasi sevk fisi
(4} Depolar arasi satis fisi
-] Cekilistesi (013730)
[#) Stok virman figleri

Sekil 8.14: Tarih siralamal ve stok detayl kesilen fat. listesi parametre penceresi

Tarih siralamali ve stok detayl kesilen faturalar listesi dokiimii alinirken; parametreler
belirlendikten sonra ENTER tusuna basilir. Agilan parametreler penceresinden “Rapor Al”
secenegi tiklandiginda Sekil.3.120°deki dokiim ekrana gelir.
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ﬁ’dikro Rapor Goriintiileyicisi a Iglzj
Dosya GorOndm Aktanm Yaza Badlanh
OR[> Re/|reErc R0 | MMAR GO LE & .
| Dos mod dok Font [20 CF1 2 [
Tarih siralamal ve stok detayh kesilen Faturalar listesi
o FaturaJ ‘ J Ack J J
T no TN kapd Tarih _J Cari adh ‘ tuplam
A 1 Toptm fatura lade Ack 07 12,2007 METUNET | BILGISAVAR LTD. STI. \ 800,00 144 00 944 00
A-2 Toptan fatura Normal Kapal 12.12.2007 \OSMAN ERGUN | 1.000,00 180,00, 1.180,00|
‘A‘3 Toptan fatura vNormal 'ACIk 19.12.2007 ‘SERTAC YUKSEL [ I.DUO,CI]i 180,00 1.190,00;
| Listelenenbelge  : 3 ) ) ) ' ) '
\ l ! f \
Ortalama belge degeri : 1.101,33
. J || l , ! ; l
Ortalama vade 33
\
il | 280000 504,00 3.304,00
i
00:00:00 9 0/100

Sekil 8.15: Tarih siralamali ve stok detayl kesilen faturalar listesi penceresi

8.3.2. Gelen

Fatura dokiimleri meniisiiniin bu boliimiinden, alis faturalarinin ve c/h’lara gonderilen
iade faturalarinin detayli ve detaysiz dokiimleri hem evrak numaralarina hem de tarihlerine
gore sirali olarak listelenmektedir. Dokiimler kesilen faturalarda oldugu gibi alinir.

8.3.3. Miistahsil

Birinci ve ikinci sinif tiiccarlar ile defter tutmak zorunda olan ciftciler, gotiirii usule
tabi veya vergiden muaf ciftcilerden satin aldiklar1 mallarin bedelini 6dedikleri sirada, 2
niisha fatura diizenlemeye ve bunlardan birini imzalayarak ciftciye vermek ve digerini
ciftciye imzalatarak almak zorundadir. (213 Sayili VUK. Md. 235) Buna miistahsil faturasi
denir. Fatura listelerinin bu bolimiinden, miistahsilden alig faturalarinin evrak numaralarina
ve tarihlerine gore sirali olarak listesi alinabilmektedir. Listede yer alan bilgiler fatura
evraklarina ait genel bilgiler; evrak no, belge no, tarih gibi, faturalarin diizenlendigi carilere
ait kod, isim ve tanitim kodlar1 bilgileri (sektdr, bolge, satis temsilcisi, grup gibi), stok kod
ve isimleri, miistahsillerden yapilan borsa, bag-kur, fon payi, gelir vergisi stopaji gibi
kesintiler seklinde 6zetlenebilir. Dokiimler kesilen faturalarda oldugu gibi alinir.

8.3.4. Hal

Hal satis ve hal alig faturalarinin evrak numaralarina ve tarihlerine gore siral1 olarak
listelendigi boliimdiir. Dokiimler kesilen faturalarda oldugu gibi alinur.
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UYGULAMA FAALIYETI

Asagida verilen islem basamaklarini takip ederek alim ve satim faturalarini
diizenleyiniz.

Islem Basamaklar1 Oneriler

> Faturalar diizenlenirken, daha Onceden
diizenlenmis irsaliyelerden hareketle
diizenlenebilir. Bunun i¢in kodu alaninda
F5 tusuna basilarak hangi irsaliyenin
faturasi kesilecekse 0 irsaliye
secilmelidir.

» Al faturasi diizenleyiniz.

» Faturalar diizenlenirken, daha O6nceden
diizenlenmis irsaliyelerden hareketle
diizenlenebilir. Bunun i¢in kodu alaninda
F5 tusuna basilarak hangi irsaliyenin
faturasi kesilecekse 0 irsaliye
se¢ilmelidir.

» Satis faturasi diizenleyiniz.

» Listesi alinmak istenen fatura cinsine
» Fatura listelerini diizenleyiniz. (kesilen, gelen, miistahsil, hal) gore
uygun olan liste dokiimii se¢ilmelidir.
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KONTROL LiSTESI

Bu faaliyet kapsaminda asagida listelenen davranislardan kazandiginiz becerileri Evet,
kazanamadigniz becerileri Hayir kutucuguna (X) isareti koyarak kendinizi degerlendiriniz.

Degerlendirme Olgiitleri Evet Hayir
Yeni bir stok kart1 agabilir misiniz?

Yeni bir cari kart1 agabilir misiniz?

Toptan mal alis faturasi diizenleyebilir misiniz?

Mal alis iadesi faturasi diizenleyebilir misiniz?

Perakende satis faturasi diizenleyebilir misiniz?

Yeni bir sabit kiymet karti acabilir misiniz?

Sabit kiymet alis faturasi diizenleyebilir misiniz?

O N o g &~ W N

Yeni bir masraf kart1 acabilir misiniz?

DEGERLENDIRME
Degerlendirme sonunda “Hayir” seklindeki cevaplarinizi bir daha gdzden gegiriniz.

Kendinizi yeterli gérmiiyorsaniz O0grenme faaliyetini tekrar ediniz. Biitiin cevaplariniz
“Evet” ise “Olgme ve Degerlendirme”ye geginiz.
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OLCME VE DEGERLENDIRME

Asagidaki sorular1 dikkatlice okuyunuz ve dogru segenegi isaretleyiniz.
1. Faturalara hagi komut satir1 izlenerek ulagilir?

A)  Finans\Kartlar\Fatura
B)  Stok\Evraklar\Fatura
C)  Stok\Kartlar\Fatura

D)  Finans\Evraklar\Fatura

2. Daha 6nceden diizenlenmis bir irsaliyenin faturalastirilabilmesi i¢in hangi kisayol tusu
kullanilmalidir?
A) F5
B) F3
C) ALT+T
D) CTRL+T
3. Diizenlenen faturay1 yaziciya dokmek icin hangi kisayol tusu kullanilir?
A) ALT+S
B) ALT+B
C) ALT+T
D) ALT+K
4. Isletme bir otomobil alirsa hangi faturayr diizenler ve faturamin cinsi alaninda

hangisini secer?

A)  Satis faturasi - Tagitlar

B)  Alis faturasi - Tasitlar

C) Al faturasi - Demirbas
D) Al faturasi — Sabit varlik

5. Fatura listelerini goriintiileyebilmek i¢in hangi komut satir1 izlenmelidir?

A)  Stok\Listeler\Evrak listeleri\Faturalar
B)  Servis\Listeler\Faturalar

C)  Stok\Raporlar\Faturalar

D) Fatura\ Fatura listeleri

DEGERLENDIRME
Cevaplarimizi cevap anahtartyla karsilastiriniz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap
verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konular1 faaliyete geri donerek tekrarlayimiz.

Cevaplarimizin tiimii dogru ise “Modiil Degerlendirme”ye geginiz.
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MODUL DEGERLENDIiRME

Asagidaki sorular1 dikkatlice okuyunuz ve dogru secenegi isaretleyiniz.

Isletme icin mal satin aldig1 kisinin cari tipi asagidakilerden hangisidir?

A)
B)
C)
D)

Satici
Miisteri
Dagitict
Bayi

Yeni olusturulan ve iizerinde degisiklik yapilan kartin kaydedilmesi i¢in hangi kisa yol
tusu kullanilir?

A)
B)
C)
D)

Alt+B
Alt+T
Alt+S
Alt+D

Miisterilerden birinin borcuna karsilik ¢ek vermesi durumunda hangi kasa tipi ve
hangi fis tipi kullanilir?

A)
B)
C)
D)

Nakit kasas1 + Kasa tahsilat fisi
Cek kasas1 + Kasa tahsilat figi
Nakit kasas1 + Kasa 6deme fisi
Cek kasas1 + Kasa 6deme fisi

Yeni bir stok kart1 agabilmek i¢in hangi komut satir1 izlenmelidir?

A)
B)
C)
D)

Stok \ Kartlar ve Regeteler \ Stok tanitim kartlar1 \ Stok tanitim karti
Finans \ Kartlar \ Stok tanitim kart1

Hizmet \ Kartlar \ Stok tanitim karti

Muhasebe \ Kartlar \ Stok tanitim kart1

Isletme satin almis oldugu bir mala karsilik satictya elinde bulunan senetlerden birini
ciro ederse tediye makbuzu diizenlerken cinsi siitununda asagidakilerden hangisi

segilir?

A)  Firma geki

B)  Misteri 6deme s6zleri
C)  Firmasenedi

D) Miisteri senedi
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Isletme borglu oldugu satict Kagan ASLITURK’e 5.000,00 TL’yi bankadaki
hesabindan gonderirse asagidakilerden hangisi kullanilarak kaydeder?

A)  Takas ¢ek ¢ikis fisi

B)  Giden havale fisi

C)  Takas ¢ek 6deme fisi
D)  Nakit gekme makbuzu

7. Isletme aktifinde kayitli olan sabit kiymetlerin amortismanmin otomatik olarak
ayirabilmesi i¢in hangi komut satir1 izlenir?
A)  Sabit Kiymetler\ Entegrasyon islemleri\ Amortisman iglemleri
B)  Sabit Kiymetler\ Muhasebelestirme islemleri\ Yeniden degerleme islemleri
C)  Sabit Kiymetler\ Evraklar\ Yil sonu amortisman evraki
D) Sabit Kiymetler\Muhasebelestirme islemleri\Amortisman tutarlarin
muhasebelestir
8. Yeni kurulan bir isletmenin bilango aktifinde kayitla olan sabit kiymetleri 6n
muhasebeye kaydedebilmesi igin hangi fis kullanilir?
A)  Hesap Acilis Fisi
B)  Mahsup Fisi
C) Tahsil Fisi
D) Tediye Fisi
9. Isletmenin mal sevkiyatlarinda diizenlemis oldugu irsaliyelerin listesini alabilmek igin
hangi komut satir1 izlenmelidir?
A)  Stok\ Listeler \ Evrak listeleri \ hsaliye listeleri \ Gelen mal kabul irsaliyeleri
B)  Stok\ Listeler \ Evrak listeleri \ Irsaliye listeleri \ Kesilen irsaliyeler
C)  Stok\ Listeler \ Evrak listeleri \ Irsaliye listeleri \ Alinan konsinye
D)  Stok\ Listeler \ Evrak listeleri \ irsaliye listeleri \ Verilen konsinye
10. Isletmenin 15.000,00 TL’ye pesin satmuis oldugu bir tasit icin fatura kesilirken
faturanin “Cinsi” alaninda asagidakilerden hangisi se¢ilmelidir?
A)  Stok
B)  Tagitlar
C) Demirbas
D) Hizmet
DEGERLENDIRME

Cevaplarimizi cevap anahtartyla karsilastirmmiz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap

verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konular1 faaliyete geri donerek tekrarlayiniz.
Cevaplarmizin tiimii dogru ise bir sonraki modiile gegmek i¢in 6gretmeninize bagvurunuz.
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CEVAP ANAHTARLARI

OGRENME FAALIYETI-1’iIN CEVAP ANAHTARI

1

O>0|m

2
3
4

OGRENME FAALIYETI -2°NiN CEVAP ANAHTARI

1

O|mOg|>

2
3
4
5

OGRENME FAALIYETI -3°UN CEVAP ANAHTARI

D

C

A

AIWIN(F-

C

OGRENME FAALIYETIi-4°UN CEVAP ANAHTARI

QIR IWIN
W W o wm >

OGRENME FAALIYETI -5°iN CEVAP

~Njo|als|w(n
> w000
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OGRENME FAALIYETIi-6°NIN CEVAP ANAHTARI
1

Ow>0

2
3
4

OGRENME FAALIYETIi-7’NIN CEVAP ANAHTARI

1 B
2 B
3 C
4 A

OGRENME FAALIYETIi-8’IN CEVAP ANAHTARI

1 B
2 A
3 D
4 C
5 A

MODUL DEGERLENDIRME TESTi CEVAP ANAHTARI

[E=Y

©O|lo|~N|o|o|swN

=
o
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KAYNAKCA

> Mikro Yazilim Evi, Mikro paket programi yazilim cd’si ve dokiimanlari
> http://www.mikro.com.tr

> http://www.gib.gov.tr
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